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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziatajac na podstawie przepisow
carzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  kontroli. w zwiazku z zakonczeniem czynnosci  kontrolnych.
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 22 wrzesnia 2017 r.. przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

1. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLL

Temat kentroli:

Oclrona osob 1 mienia.

b der

/bioniew  Klodawski — inspektor w  Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Rontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienic do przeprowadzenia kontroli nr DOA —BAK - I11.077.88.2017 2 dnia
07 wrzesnia 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza
Gluszezaka — Zastepee Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencic
Obslugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Pogotowic Opiekuncze nr 2 w Lodzi ul. Pawilonska 2/4.



Kicrownik jednostki kontrolowanej:

Pani Krystyna Ulman powotana na stanowisko Dyrektora Pogotowia Opiekunczego nr 2 w Iodzi
Zarzgdzeniem nr 897/IV/03 Prezydenta Miasta fodzi 7 dnia 28 sierpnia 2003 r. na czas okredlom
do dnia 31 sierpnia 2004 r. Z dniem 01 wrzeénia 2004 r. powolana na stanowisko Dy relora
Pogotowia Opickunczego nr 2 w Lodzi czas nieokreslony.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiggowosé w jednostee kontrolowanej prowadzila Pani Anna Cii isha
zatrudniona od 01 grudnia 2009 r. jako Gléwna ksiegowa w niepelnym wymiarze czasu pracy - ctatu,

Okres objety kontrola:

Kontrolg obj¢to okres od 01 lipca 2016 r. do dnia 30 czerwea 2017 r.

Il. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi 1 Administracji UML. ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony o0séb i mienia w Pogotowiu

Opiekuficzym nr 2 w Lodzi ul. Pawiloniska 2/4.

[II. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Zarzadzeniem nr KOS V ~ 0176 - 65/72 z dnia 30 sierpnia 1972 r. Kuratorium Okr¢gu Szkolnego
w Lodzi powolato do zycia Panstwowe Pogotowie Opickuncze w Lodzi przy ul. Pawitonskion 2 4,
Placowka rozpoczela dzialalnos¢ z dniem 01 pazdziernika 1972 r. Decyzja nr 3294 Kuorator
Oswiaty w Lodzi z dnia 27 pazdziernika 1994 r. zmieniono nazwe placowki opickuncszo —
wychowawezej. 7. dniem 01 wrzesnia 1994 r. Panstwowe Pogotowie Opickuncze nr 2 w Lodzi
zmienito nazwe na Pogotowie Opiekuncze nr 2 w Lodzi ul. Pawiloniska 2/4. Decyvzia Wojewody
Lodzkiego nr GN.V/SP.VI1.7722/P/268/2005/JL z dnia 14 grudnia 2006 r.. na podstawic art, 64
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - przepisy wprowadzajgce ustawy reform ujgce administracje
publiczng oraz na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 02 lutego 1999 r. w spranie
trybu przekazywania mienia przez Skarb Panstwa powiatom i miastom na prawach powiatu ora.
okreslenia kategorii mienia wylaczonego z przekazania przekazano nieodplatnie Lodzi  miastu na
prawach powiatu whasnos$¢ Skarbu Panstwa bedacego we wladaniu Pogotowia Opickunicrzeon N 2
w Lodzi. Uchwalg Nr XLIVI11/934/12 Rady Migjskicj w Lodzi 7 dnia 29 sierpnia 2012 1. placonee
nadano statut. Pogotowie Opiekuficze Nr 2 w Lodzi. zwane dalej Pogotowiem. jest jednostka
organizacyina Miasta Lodzi dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Pogotowic jest placowka
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opickunczo-wychowawcezy realizujgca zadania z zakresu systemu pieczy zastepezej. Pogolowie ma
sicdzibe w Lodrzi przy ul. Pawilonskicj 2/4. Pogotowie uzywa nazwy: Pogotowie Opickuncze Nr 2
W lLodzi. Pogotowic jest obowigzane przyja¢ dziecko w  przypadkach wymagajacych
nats chmiastowego zapewnienia dziecku opicki. Do Pogotowia przyjmowane s3 dzieci niczaleznic
od ticjsea zamieszkania.

Pocoiowiem kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrcktor
ponosi odpowiedzialnosé za catoksztalt funkcjonowania Pogotowia i reprezentuje je na zewngtrz.
Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor Pogotowia
wyhonuje czynnoéei z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Pogotowia. Pogotowic
prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych. Podstawa
vospodarki finansowej Pogotowia jest plan finansowy jednostki budzetowej. Dyrektor jest

odpowicdzialny za gospodarke finansowa i przestrzeganie dyscypliny budzetowej Pogotowia.

2. Ustalony stan faktvezny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:

1. saktualizowano ..Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego™ — zrealizowano postanowienia

S 6 Rozporzgdzenic Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyi z dnia 7 czerwea 2010 7.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow.
. wykonano przeglady podrecznego sprzetu gasniczego — zrealizowano postanowienia
Rozporzgdz=enie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 7.
w sprawie ochrony przeciwpozarowef budynkéw, innych obiekiow budowlanych i terenov.
¢. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji calcgo
obicktu — zrealizowano postanowienia § 17 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow.,
innveh obicktow budowlanych i terenow.
2.1.2. Ustalone nieprawidtowosci:
Instrukeja bezpieczenstwa pozarowego™ nie byla przechowywana w miejscu ogolnie dostgpnym.
2.1.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:
Snvtrukeie  bezpieczenstwa  pozarowego™ umieszczono w migjscu  ogoélnie  dostgpnym -

sreclizonano postanowienia § 6 wst. 3 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyi
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= dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpoiarowej budvnkév. inmch obickiow

budowlanych i terendw.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a.

(o3

d.

¢

w Pogotowiu. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Pogotowia. dane osobowe przetwarzane sy
zgodnie ze Statutowg dziatalnoscia placowki, Kodeksem Pracy oraz ustawg o wspicraniu
rodziny i systemie pieczy zastepcze;.

w Pogotowiu, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Pogotowia, dane osobowe vrislive
przetwarzane sa zgodnie z obowigzkami wynikajacymi ze Statutowej dzialainoscei placowki.
Kodeksu Pracy oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zasteperel.

danc osobowe nie sg powierzane podmiotowi zewnetrznemu w formie pisemne;.
zaprowadzono ..wykaz 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych™ - art. 39
ust. 1. ustawy o ochronie danych osobowych,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaty zbior lub zbiory do Ktoryveh osoba

upowazniona ma dostep.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

d.

okazana kontrolujgcemu ,,Polityka bezpieczenstwa™ nic spetniala minimalnych wymogow
okreslonych w § 4 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji # dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i <v<iemn
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,

okazana kontrolujgcemu ,Instrukcja zarzadzania systemem informatyeznym™ kior nic
spelniata: minimalnych wymogow okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministrn Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 1. w sprawic dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyvinveh. jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danyeh

osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

&

1.

Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Pogotowia z dnia 21 wrzeénia 2017 r. wprowadzono
nowa. poprawiong Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym spetniajaca minimalne
wymagania okreslone w tresci § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw  Wewnetrznyveh
I Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych

Stronad4:z7




2

P

d.

<

f
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csobowyeh oraz. warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
arzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Jarzadzeniem nr 3/2017 Dyrcktora Pogotowia z dnia 21 wrzesnia 2017 r. wprowadzono
sowa. poprawiong Polityke bezpieczenstwa speiniajaca minimalne wymagania okreslone
w trese § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy

informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

Obowiazki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajgce
7. zapiséw prawa budowlanego.

3.1, Ustalenia pozytywne:

przeprowadzenic rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Pogotowia
Opickunczego nr 2,

prreprowadzenie rocznego okresowego badania rezystancji izolacji instalacji elcktrycznej
w budynku Pogotowia Opiekunczego nr 2,

przeprowadzenic okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Pogotowia
Opiekuticzego nr 2.

przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Pogotowia
Opickunczego nr 2.

przeprowadzenie pigcioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Pogotowia
Opiekunczego nr 2,

przeprowadzenie pigeioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Pogotowia
Opickunczego nr 2,

przeprowadzenie badan i pomiardw elektrycznych pigcioletnich dla budynku Pogotowia

Opickunczego nr 2.

-

3.2, Ulstalone nieprawidlowosci:

niewlasciwic  prowadzono Ksiazke obiektu budowlanego dla budynku Pogotowia
Opickuficzego nr 2, poprzez wpisywanie w Dziale VI Ksigzki obiektu budowlancgo dla
budynku Pogotowia Opickunczego nr 2. — (wykaz protokoléw kontroli okresowych stanu
rechnicznej sprawnosci obiektu (przeprowadzanych co najmniej raz w roku) informacji

dotyczacych:
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V' przeprowadzonych przegladéw hydrantdw,
V' przeprowadzonych przegladéw podrecznego sprzgtu gadniczego.
v' przeprowadzonych w budynku deratyzacji i dezynsckeji.
V' przeprowadzonych przegladéw technicznych systemu oddymiania.
Powyzsze wpisy wykraczaja poza zasady prowadzenia Ksigzki obicktu budowluncgo
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 03 lipca 2003 r. w sprawic Ksiazki
obiektu budowlanego.
b. ni¢ przeprowadzono rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla budynku
Pogotowia Opiekunczego nr 2.
2.3.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:
w dniu 21 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary instalacji odgromowej potwierdzone
okazanym kontrolujacemu protokolem nr 5/09/2017 sporzadzonym przez pracownika firmy
~/AKLAD INSTALACII ELEKTRYCZNYCH 1 USLUG OGOLNOBUDOW] . ¢ 1]
Kazimierz i Elzbieta Kujawiak™ z siedziba w Lodzi ul. Tuszynska 9/12. Przeprowadiajocy
pomiary pracownik posiadal uprawnienia nr D/322/117/2013 oraz [/322/311 “0¢4,

~instalacia odgromowa nadaje si¢ do eksploatacyi.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dyrektor  kontrolowanej  placowki  zostat poinformowany o stwicrdzonveh
nieprawidtowosciach w prowadzeniu teczek akt osobowych pracownikow Pogotowia
I pouczony o koniecznosci prowadzenia dokumentacji  pracownicze]  zeodnie
7. rozporzadzeniem MPiPS z 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przey
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz. sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

b. Dyrektor Pogotowia zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki  ohicku
budowlanego prowadzonej dla budynku Pogotowia zgodnie z trescia Rozporrzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obicktu budowlancyo (1 1
2003 nr 120 poz. 1134),

Dyrektor Pogotowia zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Nsiaski

2]

obicktu budowlanego prowadzonej dla budynku Osrodka na biezgco.
d. Dyrektor Pogotowia zostal pouczony o koniecznosei dokonywania aktualizacji Instrukcji

bezpieczenstwa pozarowego nie rzadziej niz raz na dwa lata,
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V. POZOSTALE INFORMACIE | POUCZENIA.

Zeodnic 7 § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawic wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
sicdmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. informuje zarzadzajacego kontrolg
o sposobic wykonania zalecen. wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobic usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontroinych.

W Lipicnic  pokontrolne  zostato sporzgdzone w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.
- el jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrolg
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{picczatka 1 podpis) (pieczatka i podpis)
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