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BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO | KONTROLI
W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZEDU MIASTA LODZI

L6dz, dnia AU pazdziernika 2017 r.
DOA-BAK-1.1711.84.2017
Pani
T Uy
1137210 2017-10-11 02 POLECONA Grazyna Rucinska

Dyrektor

BURSA SZKOLNA NR 11
DREWNOWSKA 153/155
91-008 tODZ PL 91 — 008 Lodz

ul. Drewnowska 153/155

Bursy Szkolnej nr 11

272370

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi dzialajgc na podstawic przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu kontroli. w  zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 09 pazdzicrnika 2017 r.. przekazujg Pani

Dyrektor niniejsze wystapienic pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLL.

L'emat kontroli:

Ochrona osob 1 micnia.

Kontroler:

Zbigniew  Klodawski — inspektor w  Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewngltrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK —111.077.91.2017 2 dnia
25 wrzesnia 2017 r. wydane 7z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza
Gluszezaka - Zastepee Dyrcktora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie
Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Bursa Szkolna nr 11 w Lodzi ul. Drewnowska 153/155.




Kierownik jednostki kontrolowanei:

Pani Grazyna Rucinska powolana na stanowisko Dyrektora Bursy Szkolnej nr 11 w lodzi
Zarzadzeniem nr 4569/V1/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 05 lipca 2013 r. na czas od 01 wrsesnia
2013 r. do 31 sierpnia 2018 1.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiggowos¢ w jednostce kontrolowanej prowadzita Pani Katarzyna
Klys zatrudniona od 27 lipca 2015 r. jako Gléwna ksiggowa w wymiarze /4 czasu pracy.

Okres objety kontrola:

Kontrolg objeto okres od 01 lipca 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 r.

[1. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UIMI. ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony oséb i mienia w Bursie Szkolnej nr 11

w Lodzi ul. Drewnowska 153/155.

I1I. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Bursa Szkolna nr 11 ma swa siedzibe w Lodzi przy ul. Drewnowskiej 153/155. Bursa jest placowka
publiczng, zapewniajacg opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza mic¢jsecem
stalego zamieszkania. Bursa zapewnia opiek¢ i wychowanie uczniom gimnazjow i szkol
ponadgimnazjalnych dla miodziezy. z wyjatkiem szkot policealnych. w tym uczniom wy magajacym
stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania. Bursa jest placowka
koedukacyjng. Na pieczeciach oraz tablicy urzedowej uzywana jest pelna nazwa Bursy. Organem
prowadzacym Burs¢ jest Miasto Lodz. Bursa jest jednostka budzetowa. Zasady gospodarki

finansowej okreslajg odrebne przepisy.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. zaktualizowano ,.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego™ — zrealizowano postunowienia
8 6 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii = dnia 7 czervea 2010 1.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanyveh i terenon.
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b. wykonano przeglady podrecznego sprzgtu gasniczego — zrealizowano postanowicnia
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 1.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obicktow budowlanych i terenow.

¢. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji calego
obiektu — zrealizowano postanowienia § /7 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozZarowej budynkow,

innveh obicktow budowlanych i terendw.

1o
)

. Ustalone nieprawidlowoscei:

a. .Instrukcja bezpicczenstwa pozarowego™ nic byla przechowywana w micjscu ogolnie
dostgpnym,

b. nic przeprowadzono pigeioletniego badania wezy hydrantowych,

¢. podreczny sprzet gasniczy nie byl rozmieszezony i1 oznakowany zgodnie 7 .Instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego .

2.1.3. Nieprawidtowoscei usunigte w trakcie kontroli:

a. .Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” umicszczono w miejscu ogoélnie dostgpnym —
zrealizowano postanowienia § 6 wst. 3 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innveh obiekiow budowlanych i terenow,

b. pracownicy portierni zostali upowaznienie do okazywania ,Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego” wlasciwym stuzbom w trakcie akeji ratowniczych,

¢.  wdniu 06 pazdziernika 2017 r. przeprowadzono pigcioletnie badante wezy hydrantowych.

d. w dniu 09 pazdziernika 2017 r. sprz¢t podrgczny przeciwpozarowy zostal rozmicszezony

w budynku Bursy zgodnie z ,.Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego™.

2.2. Ochrona danych osobowych:
2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Bursie. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Bursy, dane osobowe przetwarzane sg
zeodnie ze Statutowy dzialalnosciag placowki, Kodeksem Pracy oraz ustawa o wspieraniu
rodziny 1 systemic pieczy zastepcezej,

b. w Bursie, zgodnie 2z wyjasnieniami Dyrektora Bursy. dane osobowe wrazliwe
przetwarzane sg zgodnie z obowigzkami wynikajgeymi ze Statutowe] dziatalnosci
placowki, Kodeksu Pracy oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemie picczy zast¢pezey.

¢. danec osobowe nie sg powicrzane podmiotowi zewngtrznemu w formie pisemnej.
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2.2.2.

2
i

&

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaty zbior lub zbiory do ktérych
osoba upowazniona ma dostep,

wyznaczono Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

Administrator Bezpieczenstwa Informacji zostal zarejestrowany w ogdlnokrajowym.
Jawnym Rejestrze Administratoréw Bezpieczenstwa Informacji prowadzonym przez
GIODO  (egiodo.giodo.gov.pl/form_abi.dhtml?form_id=2452 - strona internctowa
GI10ODO),

Ustalone nieprawidtowosci:

okazana kontrolujacemu ,,Polityka bezpieczenstwa™ nie spetniata minimalnych wymogow
okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 2 dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych orar
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

okazana kontrolujacemu ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym™ ktora nic
spetniala minimalnych wymogéw okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawic dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych. jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych,

okazana kontrolujagcemu ewidencja o0s6b upowaznionych do przetwarzania danveh
osobowych nie spelniata postanowien art. 39 ust. 1. ustawy o ochronic danych osobowych.
zakres obowigzkow wyznaczonego Administratora Bezpieczenstwa Informuacji nic
wyczerpywal zakresu zadan wymaganych art. 36a ust. 2 ustawy o ochronic danveh

osobowych,

. Nieprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:

Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Pogotowia z dnia 21 wrzesnia 2017 r. wprowadzono
nowa. poprawiong Instrukcj¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym  spelniajacy
minimalne wymagania okreslone w tresci § 5 Rozporzadzenia Ministra  Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzagdzenia i systemy informatyczne stuzace do przctwarzania

danych osobowych,
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b. Zarzgdzeniem nr 3/2017 Dyrektora Pogotowia z dnia 21 wrzesnia 2017 r. wprowadzono
nowy. poprawiona Polityke bezpicczenstwa spetniajaca minimalne wymagania okreslone
w tresci § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwictnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,

¢. vakres obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji zostal poszerzony o
sadania wynikajace z tresei art. 36a ust. 2 Ustawy o ochronie danych osobowych,

d. uzupelniono ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych o brakujace

clementy.

2.3. Obowigzki spoczywajgce na administratorze obiektu budowlanego wynikajgce
7 zapiséw prawa budowlanego.
2.3.1. Ustalenia pozytywne:
a. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Bursy Szkolnej nr 11,
b. prreprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Bursy Szkolnej nr 11,
¢. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Bursy Szkolnej nr 11.
d. przeprowadzenie pigcioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Bursy Szkolnejnr 11,
¢. przeprowadzenie pigeioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Bursy
Szkolnej nr 11,
f. ptzeprowadzenie badan i pomiaréw elektrycznych piecioletnich dla budynku Bursy
Szkolney nr 11,
g. przeprowadzanie przegladow okresowych Urzadzenia Transportu Bliskiego.
2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:
4. niewlasciwie prowadzono Ksiazke obiektu budowlanego dla budynku Bursy Szkolnej nr 11,
poprzez:
v" brak daty zalozenia ksigzki,
v umieszezenie w Dziale VI Ksigzki obiektu budowlanego™ wpiséw potwicrdzajacych
przeprowadzenic konserwacji sprz¢tu ppoz.,
v brak w Dziale VII .Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw protokofow
7 przeprowadzonych pigcioletnich badan instalacji odgromowej,
v brak w Dziale VI .Ksiazki obiektu budowlanego™ wpisow protokotow
2 przeprowadzonych pigcioletnich badan instalacji elektrycznej.
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nie przeprowadzono rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla budynku
Bursy Szkolnej nr 11,

nie przeprowadzono rocznego badania rezystancji izolacji instalacji elektryczncj dla
budynku Bursy Szkolnej nr 11 w Lodzi,

osoba dokonujaca wpiséw do ,,Ksiazki obiektu budowlanego” nie miata tej czynnosci w

zakresie swoich obowigzkow.

2.3.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. wdniu 21 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary instalacji odgromowej.,

b. wdniu 04 pazdziernika 2017 r. w kontrolowanej jednostce zostaty przeprowadronc badania

rezystancji izolacji instalacji elektrycznych
w dniu 02 pazdziernika 2017 r. do zakresu czynnosci kierownika gospodarczego sostal
wpisany obowiazek prowadzenia ksiazki obiektu budowlanego

uzupetniono ,,Ksigzke obiektu budowlanego™ o brakujacy element.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1.

[§9]

Dyrektor Bursy zostat poinformowany o obowiazku prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikow Bursy zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz. sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

Dyrektor Bursy zostat pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki obiektu budowlancgo
prowadzonej dla budynku Bursy zgodnie z tredcia Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134,
Dyrektor Bursy zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksigzki obicktu
budowlanego prowadzonej dla budynku Bursy na biezaco.

Dyrektor Bursy zostal pouczony o koniecznosci dokonywania przegladow  instalacji
odgromowej nie rzadziej niz raz do roku,

Dyrektor Bursy zostal pouczony o koniecznosci dokonywania badania rezystancji izolacji

instalacji elektrycznych nie rzadziej niz raz do roku.
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IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

/Zeodnic 7 § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawic wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej. w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrole

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich nicwykorzystania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstgpuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wystapicnic  pokontrolne  zostalo sporzadzone w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

7 ktorveh jeden otrzymuje kicrownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wiaczony do akt

kontroli.

Kontroler

.............................

(picczatka 1 podpis)
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(pieczatka i podpis)
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