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DOA-BAK-1.1711.116.2016
Pan
Przemystaw Zatorski
Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 61
ul. Okdlna 183
91-520 Lodz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnegtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku 2 zakonczeniem czynnodci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I1.1711.116.2016
podpisanym w dniu 6 grudnia 2016 r., przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystgpienie
pokontrolne,

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLL

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.

Nazwa komérki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.,

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.124.2016 z dnia 10 listopada 2016 r do
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.116.2016, wydane przez Dyrekiora
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli UML.




Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa Nr 61 im. éw. Franciszka z Asyzu w Lodzi, ul. Ok6lna 183 zwana dalej
Szkolg lub jednostka.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.
Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 14 listopada 2016 r. — 29 listopada 2016 r. Kontroler
potwierdzit fakt rozpoczgcia kontroli wpisem do ksiazki kontroli prowadzonej w Szkole
Podstawowej Nr 61 w Lodzi na stronie nr 7, 8, pod pozycja nr 32.

Kierownik jednostki kontrolowanei:

Od dnia | wrzesnia 2013 r. funkcjg Dyrektora peini Pan Przemystaw Zatorski ~ powierzenie
stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 61 w Lodzi przy ul. Okélnej 183 na podstawie
Zarzadzenia Nr 4596/VV/13 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 11 lipca 2013 r., na okres od
1 wrzesnia 2013 r. do 31 sierpnia 2018 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Glownym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Elzbieta J¢drasiak, zatrudniona
w jednostce od dnia | listopada 2008 r. poczatkowo na okres prébny, tj. od dnia | listopada
2008 r. do dnia 28 lutego 2009 r. na stanowisku Giéwne) Ksiegowej w wymiarze czasu pracy
0,5 etatu, na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 3 listopada 2008 r. (brak bylo daty
przy podpisie pracownika). Nastgpna umowa o prac¢ z Panig Elzbieta Jedrasiak zostata
zawarta w dniu 28 lutego 2009 r. na czas nieokre$lony, obowiazywata od dnia 1 marca
2009 r., rodzaj uméwione] pracy Gtéwna Ksiggowa, w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu (brak
bylo daty przy podpisie pracownika).

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCL.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowana dziatalnos¢ Szkoty Podstawowej Nr 61 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa Nr 61 im. §w. Franciszka z Asyzu w Lodzi przy ul. Okélnej 183 dziata na
podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemic oswiaty'. Jest szkola publiczng

* Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 1. o systemie ofwiaty (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2156 z p6in. zm.).
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realizujacg szescioletni cykl ksztalcenia. Szkola prowadzi oddziat przedszkolny, ktéry
zapewnia roczne przygotowanie przedszkolne. Organem prowadzacym jest Miasto Lodz
realizujace zadania poprzez Wydziat Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzgdu
Miasta Lodzi. Nadzor pedagogiczny nad dziatalnoscia jednostki sprawuje L6dzki Kurator
Oswiaty.

Dokumentem regulujacym funkcjonowanie i dziatalno$¢ jednostki jest statut uchwalony na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 26 pazdziernika 2016 r. (Uchwala Nr 6/2016/2017),
ktory wszedt w zycie z dniem uchwalenia, okre$lajacy jej nazwg, siedzibe oraz cele i zadania.
Organami Szkoty sa:

1.

Dyrektor Szkoly.

2. Rada Pedagogiczna.
3.
4. Rada Rodzicdw.

Samorzad Uczniowski.

Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych oraz

kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiegowego:
2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnetrzne akty prawne regulujace
dzialalno$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Giéwnego Ksiggowego speiniata
wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilo$ciowo ~ wartosciowa Srodkéw trwatych, prowadzona byta
w postaci Ksiag inwentarzowych.

Prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 25 wrze$nia 1989 r. na stanowisku Sekretarz Szkoly, w pelnym
wymiarze czasu pracy. Powierzenic prowadzenia Ksiag inwentarzowych zostato zapisane
w Zakresie obowiazkow 1 uprawnien pracownika w punkcic 17 Zakresu obowigzkow
Sekretarza; ,, Prowadzenie ksiqg inwentarzowych”, przyjetym do wiadomosci
i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Inwentaryzacji wartodci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu z natury
i ujgto na arkuszach spisowych numer 40 i 41, co bylo niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3

? Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, 2 2013 r. poz. 885 z pdn. zm.).
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ustawy o rachunkowodci’ - inwentaryzacje wyzej wymienionych skladnikéw majatku
nalezalo przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji wartosci tych skladnikéw (bledna data
rozpoczecia i zakoficzenia spisu, wpisano 28.12.2016 r.) oraz niezgodne z § 1 pkt 2
Zarzadzenia Nr 4 Dyrekiora Szkoly Podstawowej Nr 6] w Lodzi z dnia 16.11.2015 r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej, ustalajacym rodzaj i sposob
inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych: , wartosci niematerialne i prawne -
metodq weryfikacji”.

Arkusze spisu z natury numer: 13 w pozycji numer 5, 18 w pozycji numer 7 oraz
19 w pozycji numer 6, nic zawieraly jednostki miary skladnika majatku, co bylo
niezgodne z pkt. 3 Rozdziatu IV Zasad udokumentowania spiséw z natury obowiazujacej
w Szkole ,Instrukcji wewnetrznej w sprawic inwentaryzacji aktywow i pasywow™
JArkusze spisu z natury wypelnia sie kompletnie w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym wskazujqc m.in. . ... fednostki miary".

Arkusz spisu z natury numer 18 nie zawieral roku w dacie rozpoczecia i zakonczenia
spisu.

Arkusze spisu z natury numer 5, 14, 15, 32, 39 nie zawieraly podsumowanej wartosci
arkusza.

Na arkusz spisu z natury numer 4 w pozycji numer 11 z Pozostatymi $rodkami trwatymi
spisano Warto$§¢ niematerialng i prawng ,Program Place” o wartodei 1.030,00 21
(,,Program Place” byt zaewidencjonowany w Ksiedze inwentarzowej Pozostatych
srodkow trwalych).

Arkusz spisu z natury numer 7 w pozycji numer 5 zawieral skladnik majatku o nazwie
~Godlo duze $cienne™ w cenie jednostkowej 20,28 zt, natomiast cena jednostkowa tego
skiadnika majatku w Ksigdze inwentarzowej wynosita 20,56 z1.

Arkusz spisu z natury numer 10 w pozycji numer 4 zawieral skladnik majatku o nazwie
»Kuchnia gazowa™ w ilosci 1 szt., w cenic jednostkowej 706,20 z}, natomiast z Ksiegi
inwentarzowej wynikalo, ze sg 2 szt. w cenie jednostkowej 353,10 zt.

Arkusz spisu z natury numer 1 w pozycji numer 9 zawierat skladnik majatku o nazwie
»Laptop HP”, o numerze inwentarzowym SP61/1/9, o wartosci 1.497,41 zi, natomiast
z Ksiegi inwentarzowej wynikalo, ze numer inwentarzowy SP61/1/9 zostat nadany
skiadnikowi majatku o nazwie ,Laptop” o wartosci 825,00 z}, a skiadnikowi o nazwie
»Laptop HP” nadano numer inwentarzowy SP61/1/10.

* Ustawa 2 dnia 29 wrzeénis 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 22013 r. poz. 330 z p6én. zm.).
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Brak bylo Sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury, sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 9 do obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji wewngtrznej
w sprawie inwentaryzacji aktywow 1 pasywéw”,

Brak bylo informacji o przeprowadzonej weryfikacji naleznosci, sporzadzonej wedlug
wzoru stanowiacego Zafacznik Nr 15 do obowiazujacej w Szkole , Instrukcji wewngtrznej
w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow",

Inwentaryzacji artykutow zywnosciowych dokonano w drodze przeliczenia stanu
artykuléw zywnodciowych znajdujacych si¢ w magazynie na podstawie wydruku stanu
magazynowego na dzien 31 grudnia 2015 r. wykonanego z programu STOLOWKA, co
byto niezgodne z pkt. 3 Rozdzialu 1 Zasad ogolnych inwentaryzacji obowigzujacej
w Szkole ,Instrukcji wewngtrznej w sprawic inwentaryzacji aktywdéw i pasywow™
., Inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza sig stosujqc jeden z trzech nizej
wymienionych sposobow.

~ drogq spisu ilosci z natury, wyceny tych ilofci, porownania wartosci z danymi ksiqg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réinic. ... artykuléw
sywieniowych w magazynie .

Brak bylo przeprowadzonej inwentaryzacji magazynu na dzien 30.06.2015 r. oraz
31.12.2014 r. (ostatnia inwentaryzacja magazynu byla przeprowadzona w dniu
31.12.2011 r., Protokét z przeprowadzenia inwentaryzacji artykulow zywieniowych
w dniu 31.12.2011 r. w Szkole Podstawowej Nr 61 w Lodzi wraz z wydrukiem stanu
magazynowego na dzien 01,01.2012 r.), co bylo niezgodne z pkt. 4 Rozdziatu | Zasad
ogélnych inwentaryzacji obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji wewnetrznej w sprawie
inwentaryzacji aktywOw 1 pasywOw" ustalajgcym terminy i czg¢stotliwodé inwentaryzacji:
"..artykuly zywieniowe inwentaryzowane bedq nie rzadziej niz 2 razy w roku (30.06,
31.12)"

Nie zachowano terminu przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych wynikajacego
z pkt. 4 Rozdzialu [ Zasad og6lnych inwentaryzacji obowiazujacej w Szkole ,Instrukceji
wewngtrznej] w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywow”, dotyczacego termindw
i czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji: “zbiory biblioteczne inwentaryzowane
bedaq nie rzadzief niz raz w ciqgu 4 lat”.

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentarvzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w__sposéb niezgodny =z przepisami ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci® stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (art. 18 ust. | ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r, o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznveh).

* Ustawa z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, z 2013 r. poz. 330 2 pdin. zm.).
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Ksigga inwentarzowa Pozostalych érodkéw trwalych (konto 013 - Pozostale s$rodki
trwate) wykazywala zgodna warto$é, ale w rzeczywistosci nie byla zgodna. Zawierala
blad w podsumowaniu wartosci stanu na stronie numer 17 w pozycji numer 23, stan
wartoéci na dzien 31.12.2011 r. wynosit 9.029,37 zl, a winien wynosi¢ 9.029,65 zi
(réznica 0,28 z1), nastepnie stan wartosci na dzien 31.12.2015 r. wynosit 12.292,70 2,
a winien wynosié 12.292,98 zi (strona numer 18, pozycja numer 36).

Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej Srodkow trwalych,
Pozostatych §rodkéw trwalych oraz Wartosci niematerialnych i prawnych powinno by¢
zgodne z wymogami art. 16 ustawy o rachunkowosci’.

2.2.3. Nicprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:

Brakujace oraz inne oznaczenia sktadnikéw majatku zostaty uzupetnione i poprawione, tj.
oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z Ksi¢gi inwentarzowe;j.

Wprowadzono brakujacy wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Szkole
Podstawowej Nr 61 w Lodzi.

3. W okresie od 1 listopada 2015 r. do 31 pazdziernika 2016 r. w jednostce przeprowadzono

pig¢ kontroli zewnetrznych, w wyniku ktérych zostalo wydane jedno zalecenie pokontrolne,
ktére zostato zrealizowane.

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagl wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewngtrznepo i Kontroli w Departamencie Obstugi 1 Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawic § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowe) inwentaryzacji skiadnikéw majatku Szkoly
Podstawowej Nr 61 w Lodzi w terminie do 31 marca 2017 r. w sposéb prawidlowy
i rzetelny, $cisle przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
sktadnikéw majatku stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci® oraz obowiazujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych.

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowaé Biuro Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

® Ustawa 2 dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2013 r. poz. 330 2 pdin. zm.}.
¢ Ustawa 7 dnia 29 wrzcdnia 1994 . 0 rachunkowosci (Dz. U, 2 2013 r. poz. 330 2 pdén. 2zm.).
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V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawic § 36 ust. 1 Regulaminu Kkontroli,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzone) przez Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej
Nr 61 w Lodzi, przy ul. Okélnej 183,

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VI1/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrolg o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidfowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 61 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Spraw Spofecznych Urzedu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wiaczony do akt kontroli.

Kontroler arz c C kontrol
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