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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli Urz¢du Miasta Lodzi dzialajae na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku 2z zakonczeniem czynnosel
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-L1711.124.2016
podpisanym w dniu 29 grudnia 2016 r., przekazuje Puni Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJINE KONTROLI
Temat kontroli:
Inwentaryzacja.

Nazwa komorki organizacyinej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontrohi w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Kontroler;

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi 1 Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-111,077.132.2016 z dnia 07 grudnia 2016 r. do przeprowadzenia
kontroli doraznej nr DOA-BAK-1.1711.124.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli UML.,



Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa Nr 46 im. Jozefa Chetmonskiego w Lodzi, ul. kpt. Fr. Zwirki 11/13
zwana dalej Szkolg lub jednostka.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 08 grudnia 2016 r. ~ 22 grudnia 2016 r. Kontroler
potwicrdzil fakt rozpoczgcia kontroli wpisem do ksigzki kontroli prowadzonej w Szkole
Podstawowej Nr 46 w Lodzi na stronie numer 64, 65.

Kierownik jednostki kontrolowane;:

Od dnia 1 wrzesnia 2010 r. tunkcj¢ Dyrektora pelni Pani Barbara Cygan — powierzenie
stanowiska Dyrecktora Szkoly Podstawowej Nr 46 w Lodzi na podstawie Zarzadzenia
Nr 4632/V/10 Prezydenta Miasta Lodzi 2z dnia 3 sierpnia 2010 r. w sprawie powierzenia
stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 46 w Lodzi przy ul. Wélczanskiej 202, na
okres od 1 wrzednia 2010 r. do 31 sierpnia 2015 r. Nastgpnic Zarzadzeniem Nr 1616/VIU15
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 lipca 2015 r. w sprawie przediuzenia powierzenia
stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 46 im. Jézeta Chetmonskiego w Lodzi przy
ul. kpt. Franciszka Zwirki 11/13, przedluzono powierzenie stanowiska Dyrektora Pani
Barbarze Cygan na okres od 1 wrzednia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.

(Zmiana siedziby Szkoly na podstawie Uchwaly Nr LIX/1269/13 Rady Micjskiej w t.odzi
z dnia 27 marca 2013 r. zmieniajacej uchwale w sprawie ustalenia planu sieci publicznych
szkoé! podstawowych prowadzonych przez Miasto L.6dZ oraz granic ich obwoddw).

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowodcl:

Gléwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Bozena Pakula, zatrudniona
w jednostce od dnia 21 kwietnia 2016 r. do dnia 20 pazdziernika 2016 r. (do czasu wylonienia
Glownego Ksiegowego w drodze konkursu), na stanowisku Gléwnej Ksiggowej w wymiarze
czasu pracy 0,5 ctatu, na podstawie umowy o prace¢ zawarte] w dniu 21 kwietnia 2016 r.
Nastgpna umowa o prac¢ z Paniag Bozena Pakula na stanowisko Gléwme) Ksiegowe;
w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu zostala zawarta w dniu 20 padziernika 2016 r. na czas
okre$lony, od dnia 21 pazdziernika 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 1.

W okresie obj¢tym kontrolg Gldwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki byta Pani Janina

Ksig¢zopolska, zatrudniona w jednostce od dnia 19 marca 2009 r. poczatkowo na podstawie

umowy 0 pracg na zastgpstwo zawarte) w dniu 19 marca 2009 r., na stanowisku Gldwnego

Ksiggowego w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu (brak bylo daty przy podpisie pracownika).
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Z dniem 01 kwietnia 2010 r. w trybie porozumtenia stron wprowadzono zmiany do umowy -
2mieniono umMowg O prace na zaslgpstwo na umowg zawarta na czas nieokreslony (Aneks
z dnia 01 kwietnia 2010 r). Z dniem Ol marca 201] r. w trybie porozumienia stron
wprowadzono zmiany w umowie - na czas od dnia 01 marca 2011 r. do odwotlania zmieniono
wymiar zatrudnienia na pelny etat (Aneks z dnia 28 lutego 2011 r.). Pani Janina Ksigzopolska
na stanowisku Gléwny Ksiggowy, w pelnym wymiarze czasu pracy, zatrudniona byta do dnia
31 marca 2015,

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowang dziatalno$é Szkoty Podstawowej Nr 46 w Lodzi w zakresic inwentaryzac)i.

[11. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa Nr 46 im. Jozefa Chelmonskiego w Lodzi przy ul. kpt. Fr. Zwirki 11/13
dziala na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty' oraz przepisow
wydanych na jej podstawie. Jest szkola publiczng realizujaca sze$cioletni cykl ksztalcenia
podstawowego w ramach | oraz II etapu cdukacyinego zgodnie z podstawa programowg
ksztalcenia ogolnego. Organem prowadzacym jest Miasto Lod? realizujace zadania poprzez
Wydziat Edukacji w Departamencic Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi. Nadzér
pedagogiczny nad dzialalnoécig jednostki sprawuje Lodzki Kurator Oswiaty.

Dokumentem regulujacym funkcjonowanic i dziatalno$é jednostki jest statut uchwalony na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej Nr 46 w Lodzi w dniu 11 czerwca
2014 r. (Uchwata Nr 3/2014, w sprawie: przyj¢cia Statutu Szkoly Podstawowej Nr 46
w Lodzi), okreslajacy jej nazwe, siedzibe oraz cele i zadania. Ostatnie zmiany wprowadzone
zostaly Uchwala Nr 4/2015 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej Nr 46 w Lodzi z dnia
09 wrzesnia 2015 r. w sprawie: zmian w Statucie Szkoly.

Organami Szkoly sa;

. Dyrektor Szkoly.

. Rada Pedagogiczna.

. Rada Rodzicéw.

. Samorzad Uczniowski.

a2 —

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujgcych w jednostce przepis6w wewnetrznych oraz kwalifikacji
osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

' Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 1. o sysiemie oswiaty (Dz. U. 7 1991 r, Nt 95 z poin. zm.).
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W jednostce opracowano 1 wdrozono podstawowe wewnetrzne akty prawne regulujace
dziatalnos¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksiggowego speiniata
wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych?.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:
2.2.1, Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilo$ciowo — wartosciowa $rodkdw trwalych, prowadzona byla
w postaci Ksigg inwentarzowych.

Skladniki majatku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajace na ich powigzanie
z prowadzonymi Ksiggami inwentarzowymi.

Prowadzenie Ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu w jednostce
od dnia 11 czerweca 2001 r. na stanowisku Kierownik Gospodarczy, w pelnyim wymiarze
czasu pracy. Powierzenic prowadzenia Ksigg inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresic
obowiazkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosei pracownika w punkcie D.28 Zakresu czynnosci
na stanowisku pracy: . Prowadzi ewidencje Srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych
w ksiggach inwentarzowych, odpowiada za ich prawidiowe rozliczenie”, przyj¢tym do
wiadomosci i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidiowosci:

W ksigdze drukdéw $eistego zarachowsnia brak bylo odnotowania pobrania i zwrotu arkuszy
spisowych, co bylo niezgodne z pkt. 2 Czeéci VI dotyczacej ewidencji drukéw scistego
zarachowania obowiazujace) w  Szkole lInstrukcji sporzadzania, obiegu 1 kontroli
dokumentow™: , Druki Scistego zarachowania podlegajq oznakowaniu (ponumerowaniu).
dokiadnej ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencie drukdw Scistego zarachowania
prowadzi sie w ksigdze drukow Scistego zarachowania’.

Arkusze spisu z natury o numerach: 11/2013, 36/2013, 43/2013, 48/2013 nie zostaly
opicczgtowane pieczgcig Szkoly, co bylo miezgodne z pkt. 2 ppkt. h Rozdziahu X
obowigzujace}] w Szkole ,Instrukcji Inwentarvzacyinej: | Arkusze spisu z natury powinny
zawiera¢ co najmniej. ... nazwe jednostki (pieczeé jednostki) ..." oraz bylo niezgodne
z art. 21 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci’, dotyczgcym dowoddw ksiegowych.

Na arkuszach spisu z natury o numerach 46/2013, 47/2013 1 48/2013 brak bylo podpisu osoby
materialnie odpowiedzialnej, co byto niezgodne z pkt. 2 ppkt. h Rozdziatu X obowigzujacej
w Szkole ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej: ., Arkusze spisu z natury powinny zawicraé co

? Ustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finunsach publiczaych (Dz, U. 2z 2013 r. poz. 885 z péin. zm.).
* Ustuwa 2 dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosei (Dz. U, z 2013 1. poz 330 2 poin, zm.).
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najmniej: ... imie i nazwisko osoby, ktorej powierzono skladniki majqtku oraz jej podpis
zlozony na dowdd nie zgloszenia zastrzezen do ustaled spisu z natury ... ",

Wyceny sktadnikéw majatku dokonat Kierownik Gospodarczy. osoba, ktdrej powierzono
prowadzenie Ksiag inwentarzowych, a sprawdzajacym byt Giéwny Ksiggowy, co byto
niezgodne z pkt. 1 Rozdziatu VIII obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej:
. Do obowiqzkéw Glownego Ksiggowego nalezy. Dukonanie, przy wspdludziale czionkow
Komisji Inwentaryzacyjnej, wyceny spisanych z natury skladnikow majqtkowych”

Arkusze spisu z natury o numerach od 1/2013 do 16/2013, od 56/2013 do 59/2013 oraz
61/2013 zostaly podpisane dodatkowo przez czlonka Zespotu Spisowego Nr [V, nie
uczestniczacego w spisie wymienionych pél spisowych.

Na arkuszach spisowych od numeru 1/2013 do numeru 31/2013, 33/2013, od numeru 36/20(3
do numeru 38/2013, od numeru 40/2013 do numeru 45/2013,47/2013, od numeru 56/2013 do
numeru 59/2013, 61/2013 oraz od numecru 64/2013/A do numeru 66/2013, nieprawidiowo
wpisano te samag dat¢ rozpoczgeia oraz zakorficzenia spisu z natury tj.: od 02.10.2013 r. do
18.10.2013 r., co bylo niezgodne z art. 21 ust. | pkt. 4 ustawy o rachunkowosci®, dotyczacym
dowoddw ksi¢gowych.

Na arkuszach spisu z natury o numerach: 1/2013, 2/2013, 4/2013, 6/2013, 7/2013, 9/2013,
11/72013-13/2013, 15/2013, 16/2013, 18/2013, 20/2013, 22/2013, 23/2013, 25/2013, 27/2013,
29/2013-33/2013, 35/2013, 38/2013, 39/2013, 41/2013, 42/2013, 44/2013, 45/2013, 472013,
4812013, 50/2013-52/2013, 54/2013-56/2013, 59/2013-61/2013 oraz 66/2013 pozostawiono
wolne, niewypetnione wiersze, co bylo niezgodne z pkt. 2 ppkt. i Rozdzialu X obowiazujacej
w Szkole . Instrukcji Inwentaryzacyjnej: . Nalezy pamietaé, e na arkuszach spisu nie mozna
pozostawiaé niewypetnionych wierszy ...

W arkuszach nie powinno si¢ zostawia¢ wolnych, niewypelnionych wierszy - po zakonczeniu
wpisywania nalezy uniemozliwi¢ dopisywanic informacji. Moze (0 nastapié poprzez
umieszezenie na arkuszu pod ostatnia wpisang pozycjq informacji ,,zakonczono na pozyeji..."
oraz przez wyzetowanie (wykreslenie).

Na dzien 02.10.2013 r. nie dokonano spisu skladnikéw majatku: ,Budynek™ o wartodei
1.964.220,93 zt, ,,Urzadzenie alarmowe” o wartosei 5.000,00 zl, ,,Urzadzenie do monitoringu
wizyjnego” o wartodci 9.394,77 zl, na laczng wartosé 1.978.615,70 zt — zaniechanie
przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie  lub rozliczenie
inwentarvzacii w_sposdb niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowodci stanowi naruszenic dyscypliny finansow publicznych (art, 18 ust. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia_2004 r. o odpowiedzialnosel za paruszenie dvscypliny  finansow
publicznych).

* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1998 v o rachunkowosei (Dr. U, 2 2013 1. poz. 330 z pdzn. zm.).
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Preekazane skiadniki majatku (Protokd! przekazania - przejgcia srodka trwatego PT Numer
13 z dnia 31.08.2013 r.): ,Budynek” o warto$ci 1.964.220,93 z1, .Urzadzenie alarmowe”
o wartodei 5.000,00 zl, ,Urzadzenie do monitoringu wizyjnego” o wartosci 9.394,77 2zt
zostaty zaewidencjonowane w Ksiegach rachunkowych oraz w Ksi¢dze $rodkdw trwalych
w dniu 31.12.2013 r., bylo to niezgodne z art. 20 ustawy o rachunkowosci’,

Brak bylo Protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji magazynu, ¢o bylo niezgodne z § 5
Zarzadzenia Nr 7B/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 46 w Lodzi z dnia 29.08.2013 r.
w sprawie: powolania zespolow ds. przeprowadzenia inwentaryzacji kasy szkoly i magazynu
zywnosel: 2 przeprowadzonych czynnosci nalezy przedstawié¢ dyrektorowi szkoly protokoty
w terminie do dnia 31.12.2013 r.".

Inwentaryzacji artykutéw zywnosciowych dokonano w drodze przeliczenia stanu artykulow
zywnosciowych znajdujgcych si¢ w magazynie na podstawie wydruku ,,Stan magazynowy na
dzien 31 grudnia 2013 r.” wykonanego z systemu ,,Stoléwka™ 1 uzgodnienia stanu magazynu
ze stanem ksiggowym, co bylo niezgodne z pkt. | Rozdziatu I obowigzujacej w Szkole
onstrukeji Inwentaryzacyjnej: |, Rzeczywisty stan aktywdw | pusywodw jednostki ustala si¢
w drodze: Spisu z natury rzeczowych skiadnikéw majatku. Dotyczy: Srodkéw trwalyeh,
pozostahych Srodkéw trwalych, inwestyeji rozpoczetych, zapasu materialow 1 lowardw,
sSrodkow pienigznych w kasie, czekow .

Warto$¢ majatku jednostki — Srodkéw trwalych (konto 011 — Srodki trwale), Pozostatych
srodkdw trwalych (konto 013 - Pozostale é$rodki trwale) oraz Wartodci niematerialnych
i prawnych (konto 020 - Wartodci niemateriaine i prawne) zacwidencjonowanego w Ksiggach
rachunkowych oraz Ksiggach inwentarzowych nie byta zgodna. PowyZsze bylo niezgodne
z pkt. 2 ppkt. d Rozdziatu X obowiazujacej w Szkole ,Instrukeji Inwentaryzacyjnej: ., Przed
praystapieniem do spisywania wskazane jest sprawdzic, czy do komorki ksiggowosci zostaly
przekazane  wszystkie dowody ksiegowe majqce wphw na stan  ksiegowy objetych
imwentaryzacyq skladnikéw majarku” oraz niezgodne z art. 16 ustawy o rachunkowosci®,

3. W okresie od 01 stycznia 2016 r. do 30 listopada 2016 r. w jednostce przeprowadzono pigé
kontroli zewnetrznych, w wyniku ktorych zalecen pokontrolnych nie wydano.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, na

* Ustawa 2 dnia 29 wrzednia 1994 1 o rachunkowosci (Dz. U, 2 2013 r. poz. 330 z pdin. zm.).
® Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U 7 2013 r. poz 330 z péen zm)
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podstawie § 36 ust. | pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

I. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacii skladnikow majgtku  Szkoly
Podstawowe] Nr 46 w Lodzi w terminie do 30 kwietnia 2017 r. w sposdb prawidlowy
i rzetelny, dcidle przestrzegajac zasad preeprowadzamia | rozliczania  inwentaryzacii
skladnikow mujgtku stosownie do postanowieft art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r,
o rachunkowosci oraz obowigzujacych w jednostce przepiséw wewngtrznych,

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwiocznie poinformowaé Biuro Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencic Obslugi i Administracji Urzgdu Miasta f.odzi.

V. POZOSTALE INFORMACJE | POUCZENIA

Wystapienic pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. | Regulaminu kontroli,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr1094/VIV/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej Nr 46
w Lodzi, przy ul. kpt. Franciszka Zwirki 11/13,

Zgodnic 7 § 37 zarzadzenia Nr 1094/VI1I/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 1.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki  kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich
nicwykorzystania albo o innym sposobic usunigcia stwierdzonych nieprawidlowoscet.

Wystapiente pokontrolne zostalo sporzgdzone w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 46 w Podzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznyeh Urzedu Miasta todzi
a trzeci zostaje wigezony do akt kontroli,

v Larzadzajacy kontrolga
i >::D . e
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{pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)



