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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziatajac na podstawie przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 02 lutego 2018 r., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona o0s6b i mienia.

. Kontroler:

Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —111.077.14.2018 z dnia
22 stycznia 2018 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta L.odzi przez Pana Tomasza
Gluszczaka — Zastepce Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie
Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 101 w Lodzi ul. Wspdlna 5/7.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Slawa Wolska powolana na stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 101 w Lodzi
Zarzadzeniem nr 3886/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r. na czas od
01 wrzesnia 2016 r. do 31 sierpnia 2021 r. ‘



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly, w okresie objetym kontrolg ksiggowos¢ w jednostce
prowadzita Gtéwna ksiegowa bedaca pracownikiem CUW.

Okres objety kontrola:

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony 0s6b i mienia w Szkole Podstawowej

nr 101 w Lodzi przy ul. Wspdlnej 5/7.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa nr 101 jest szkota publiczng. Organem prowadzgcym szkole jest Miasto Lodz.
Nadzoér pedagogiczny nad szkota sprawuje Kuratorium Oswiaty w Lodzi. Podstawa prawng
funkcjonowania szkoly jest ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991roku o systemie o$wiaty z pozniejszymi
zmianami. Szkola dziala na podstawie aktu zalozycielskiego, zgodnie z obowigzujacymi aktami
prawnymi. Siedziba szkoty miesci si¢ w budynku przy ul. Wspdlnej 5/7.

Nauka w szkole trwa 8 lat i jest obowigzkowa. Nauka jest bezptatna w zakresie ramowych planow

nauczania. Nauka odbywa si¢ w oparciu o podstawe programowg okreslong przez MEN.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

a. wykonano przeglady podrecznego sprzetu gasniczego — zrealizowano postanowienia
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow,

b. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji catego
obiektu — zrealizowano postanowienia § /7 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenow,

c. przeprowadzono pigcioletnie badania wezy hydrantowych,

d. przeprowadzono przeglady wewnetrznych hydrantéw pozarowych w budynku Szkoty.
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2.1.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a.
b.

brak ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”,
»Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego” nie byla przechowywana w miejscu ogolnie

dostepnym.

2.1.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

a.

b.

Zarzadzeniem 4/2018 Dyrektora Szkoly z dniem 26 stycznia 2018 r. wprowadzono
.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego”,

.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” umieszczono w miejscu ogdlnie dostepnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a.

d.

w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, zebrane dane osobowe przetwarzane
sg zgodnie ze Statutowg dziatalno$cig placéwki. Szkota w 2017 r. przetwarzata zebrane dane
osobowe w innych celach niz zostaty zebrane:

we wrzesniu 2017 r. przekazano w drodze porozumienia dane osobowe ucznidow na potrzeby
programu zapobiegania chorobom ukladu krazenia (Marszatlek Wojewddztwa t.odzkiego,
umowa nr 94/CHUK/2017),

w pazdzierniku 2017 r. przekazano w drodze porozumienia dane osobowe uczniow na
potrzeby programu profilaktyki wad postawy ,,Wyprostyj si¢” (Kamien Milowy, umowa nr
5/DPr-ZSS/WP/2017),

w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, dane osobowe wrazliwe przetwarzane
sg zgodnie z obowiazkami wynikajacymi ze Statutowej dziatalnosci placowki, Kodeksu
Pracy,

dane osobowe sg powierzane podmiotom zewnetrznym w formie pisemne;j,

Dyrektor Szkoly wykonuje zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a.

nie wprowadzono upowaznien do przetwarzania danych osobowych zgodnych z trescig
Polityki bezpieczenstwa — upowaznienia nie wskazywaty zbioru lub zbioréw do ktérych
osoba upowazniona ma dostep,

okazana kontrolujgcemu ,,Polityka bezpieczenstwa” nie spetniata minimalnych wymogéw
okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia

i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych z uwagi na brak:
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C.

okreslenia $rodkow technicznych i organizacyjnych stuzgcych zapewnieniu poufnosci
przetwarzanych danych,
wykazu zbiorow danych przetwarzanych w Szkole,
umieszczenie NIP w strukturach danych w zbiorach danych przetwarzanych w systemach
informatycznych.
nie zaprowadzono ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zgodnej z wymogami okreslonymi w ustawie o ochronie danych osobowych,
okazana kontrolujgcemu ,,Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym”™ nie spetniata
minimalnych wymogdéw okreslonych w § 5 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢

urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

a.

d.

wprowadzono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zgodne z trescia
Polityki bezpieczefistwa — upowaznienia wskazujg zbior lub zbiory do ktérych osoba
upowazniona ma dostep,

uzupetniono Polityke bezpieczenstwa o:

okreslenie $rodkow technicznych i organizacyjnych sluzacych zapewnieniu poufnosci
przetwarzanych danych

wykaz zbioréw danych przetwarzanych w Szkole,

usunieto NIP ze struktur danych w zbiorach danych przetwarzanych w systemach
informatycznych.

zaprowadzono ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zgodng z wymogami okre§lonymi w ustawie o ochronie danych osobowych,

poprawiono Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym.

2.3. Obowiagzki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajace

z zapiséw prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:
a. zaprowadzono ,,Ksigzke obiektu budowlanego™ dla budynku Szkoty,
b. przeprowadzono roczny okresowy przeglad budowlany budynku Szkoty,

¢. przeprowadzono okresowy przeglad instalacji kominowej dla budynku Szkoty,
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d. przeprowadzono okresowy przeglad instalacji kominowej i podiaczen wentylacyjnych dla
budynku Szkoty,
przeprowadzono okresowy przeglad instalacji gazowej dla budynku Szkoty,

4

ler]

przeprowadzono pigcioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku Szkoty,
przeprowadzono roczny przeglad instalacji odgromowej dla budynku Szkoty,

Po®

przeprowadzono pigcioletni okresowy przeglad budowlany budynku Szkoty,

—

przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku
Szkoty,
J- przeprowadzono badania i pomiary elektryczne pigcioletnie dla budynku Szkoty.

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

— Osoba dokonujaca wpiséw do ,,Ksiazki obiektu budowlanego™ nie posiadata upowaznienia

do dokonywania wpisow.

2.3.3. Nieprawidtowosci usuni¢te w trakcie kontroli:

— w dniu 25 stycznia 2018 r., Dyrektor Szkoly upowaznit starszego referenta do dokonywania
wpisow w Ksiagzce obiektu budowlanego prowadzonej dla obiektu budowlanego — budynek

Szkoty Podstawowej nr 101.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1.

Dyrektor Szkotly zostal poinformowany o koniecznosci niezwlocznego zaktualizowania Statutu
Szkoty na stronie BIP Szkoty,

Dyrektor Szkoty zostat poinformowany o koniecznosci okresowej aktualizacji Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego, co najmniej raz na 2 lata, a takze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktére wplywajg na zmiane warunkow
ochrony przeciwpozarowe;j,

Dyrektor Szkoty zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikow Szkoty zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,
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4. Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksigzki obiektu budowlanego
prowadzonej dla budynku Szkoty zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury

z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksiazki obiektu budowlanego™ (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134).

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrole
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecenn pokontrolnych.

Wystagpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.
Kontroler Zarzadzajacy kontrolg
- . ZASTEPCA NDYRR RA
e Biura Audylu Wewggtrznego
F/ 1 Kontroli
Tamasz Gluszcz
/ w Klodawski
(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
p.o. ) W NIKA
Oddziwufu Kontroli
~

Vzlgorzatd Switaj
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