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MIASTO LODZ
Urzad Miasta Lodzi
Delegatura L.odz — Widzew
1.0dz, Al Pilsudskiego 100

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
dotyczaca postgpowania prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, ktorego wartos¢ nie przekracza kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11.8 ustawy Pzp.

Dostawa drukow dla Delegatury ¥.0dz — Widzew
i USC Centrum UML

Zawartos¢ specyfikacji:

Czes¢ 1. Instrukcja dla Wykonawcow
Czesé 11. Formularz Oferty

Czesé I11. Wzor umowy

Zatwierdzil:
/data, podpis/

Lo6dz — luty 2008r.
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Czesé 1. Instrukcja dla Wykonawcow

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
1.1. Miasto £.6dzZ - Urzad Miasta t.odzi Delegatura 1.6dz-Widzew
Al Pitsudskiego 100 92 - 326 L6dz
http://bip.uml.lodz.pl
1.2. Telefony: (0 42) 638 — 53 - 42, (042) 638 — 53 - 52, Fax : (0 42) 638 — 53 -43

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. 2007. 223.1655 ),
zwang dalej ustawa Pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i1 dostawa drukow dla Delegatury £.6dz — Widzew
i Urzedu Stanu Cywilnego Centrum UML.
3.2. Nazwa i numer wg stownika CPV
Kod gtéwny: 22800000-8- rejestry, ksiggi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby
pisSmienne z papieru lub tektury.

Przedmiot zamoéwienia podzielono na II czesci.

Czesé I — druki dla Delegatury Y.6dz - Widzew

L.p. | Nazwa druku Jednostka ilos¢
miary Jednostek

1 | Zgloszenie pobytu statego (100kart.) - Pu E-1 bl. 50

2 | Zgloszenie wymeldowania z pobytu statego A6 (100 kart.) - bl. 50
Pu E-2

3 | Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy (100 kart.)- bl. 20
Pu E-3

4 | Zgloszenie wymeldowania z pobytu czasowego (100 kart.)- bl. 10
Pu E-4

5 | Potwierdzenie zameldowania cudzoziemcow na pobyt czasowy bl. 10
A7 (100 kart.)- Pu E-25

6 | Zgloszenie zmiany w danych osobowo-adresowych bl. 20
obywatela/ki A6 (100 kart.)- PuE-15

7 | Zawiadomienie o zgloszeniu zmiany do WKU (100 kart.) - bl. 50
PuE-16

8 | Wniosek o wydanie dokumentoéw tozsamosci A4 Pu D-1 100 szt. 1 000
Koperta dowodowa BS5 - Pu D-7 100 szt. 1 000

10 | Zapotrzebowanie na koperty osobowe A6 (100 kart.) -Pu D-2 bl. 50

11 | Rejestr przedpoborowych ( 96 kart.)- WK-3 ks.

12 |Ksigga orzeczen lekarskich- Pu-WK-11 ks. 3

13 | Karta ewidencyjno-adresowo-dowodowa Pu-E-11 100 szt. 30

14 | Karta osobowa mieszkancow Pu - E - 12 100 szt. 50

15 | Zgloszenie zameldowania na pobyt staty - Pu E-17 100 szt. 100
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16 |Polecenie przelewu /wplata gotéwkowa z nadrukiem ,,oplata za
wydanie dowodu osobistego” oraz nr rachunku, A6 - bl. 65
/oryginat +kopia/ (40 kpl.)

17 | Dowod wptaty - KP samokopiujace A6 -(80 kart.) bl. 300

18 | Kwitariusze /oryginat + 2 kopie/ samokopiujace A5 - K-103 bl. 1200
(20 kpl.)

19 | Polecenie ksiggowania PK A5 (100 kart.)- PuK-167 bl. 15

20 | Polecenie przelewu /wyptata gotbwkowa /oryginat + 3 kopie/ bl. 90
samokopiujace A6 (20kpl)- K-406s

21 |Ksigga drukow Scistego zarachowania A4, - PuK-210 ks 20

22 | Arkusz spisu z natury uniwersalny A4 - Pu-Gm-140s bl. 5

23 | Rejestr do ewidencji dziatalnosci gospodarczej A3, 300 kart. ks 6

Wg. WZoru

24 | Nota ksiggowa przychodowa/ rozchodowa A6 ( 100 kart. ) bl 20
Min. Fin. 7100

25 | Upomnienie AS / oryginat + kopia/ ( 100 kart. ) bl. 10

26 | Dziennik obrotéw naleznos$ci nieprzypisanych A3, 100 kart. szt. 5
33-3 Min. Fin. 7313/A

27 | Polecenie przelewu / wptata gotowkowa /oryginat + 2 kopie / bl. 10
A6 (20 kpl)

Cze$¢ 11 — druki dla USC Centrum

liczba
L.p. Nazwa Jednostka | jednostek
miary miary
1 |Aktaurodzen B4 (M-1) 100 szt. 20
2. | Akta matzenstw B4 (M-2) 100 szt. 10
3. | Akta zgonow B4 (M-3) 100 szt. 30
4 | Odpisy zupeine aktu urodzenia A5 -(M-4) 100 szt. 150
5 | Odpisy zupeine aktu matzenstwa AS5-(M-5) 100 szt. 100
6 | Odpisy skrocone aktu urodzenia A5-(M-8) 100 szt. 800
7 | Odpisy skrocone aktu malzefistwa A5- (M-13) 100 szt. 400
8 | Odpisy skrocone aktu zgonu AS- (M-15) 100 szt. 500
9 | Zaswiadczenia stwierdzajace brak okoliczno$ci wytaczajacych 100 szt. 60
zawarcie malzenstwa A4 - (Pu M-73)
10 | Odpisy ewidencyjne matzenstw AS - (M-13a) 100 szt. 40
11 | Odpisy ewidencyjne aktu zgonu A5 - (M-15a) 100 szt. 50
12 | Odpisy ewidencyjne urodzen (M - 8a) 100 szt. 40
13 | Zapewnienia - (M-17) 100 szt. 25
14 | Potwierdzenie ztozenia dokumentow, karton kredowy, 100 szt. 10
po zlozeniu - format A6, wg. wzoru
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15 | Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa, 100 szt. 4
A4, PuM-72

16 | Wnioski o nadanie medali za dtugoletnie pozycie malzenskie, 100 szt. 2
Wg. WZoru

17 | Wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia , A5, wg. wzoru 100 szt. 500

18 | Wniosek o wydanie odpisu aktu malzenstwa, AS, wg. wzoru 100 szt 400

19 | Wniosek o wydanie aktu zgonu, A5, wg. wzoru 100 szt. 100

Druki mi¢dzynarodowe

20 | Odpisy aktu urodzenia A4 100 szt. 20

21 | Odpisy aktu malzenstwa A4 100 szt. 10

22 | Dokumenty pamiatkowe, karton kredowy, po ztozeniu A4, 100 szt. 10
Wg. wzoru

Przedmiot zaméwienia bedzie zrealizowany maksymalnie w czterech dostawach zlecanych

z tygodniowym wyprzedzeniem, okreslajacych wielkos¢ i rodzaj dostawy pod adres:

UML Delegatura £.6dz — Widzew, £6dz, al. J. Pilsudskiego 100.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia kazdorazowo po dokonaniu dostawy w oparciu o ceny
jednostkowe oraz wielko$¢ i rodzaj dostawy.

4. Oferty czeSciowe
4.1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cz¢sciowych.
4.2 Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na wszystkie czesci.

5. Termin wykonania zamowienia
e 0od dnia podpisania umowy do dnia 10.12.2008.

6. Informacja o podwykonawcach
Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia podwykonawcy czeéci zamowienia w zakresie wykonania
drukow.

7. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spelniajacy nastgpujace warunki:

7.1.Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej oraz nie podlegaja wykluczeniu

na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy pzp. tj.:

7.1.1. prowadza dziatalno§¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U.04.173.1807),

7.2. Posiadaja niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem techniczny i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

7.3.Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

7.4. Ocena spetnienia ww. warunkoéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia/ nie spetnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach ztozonych przez Wykonawce i wyszczego6lnionych w pkt.8 SIWZ.
Z tresci dokumentéw winno wynikaé jednoznacznie spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

8. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
8.1. Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:
8.1.1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp,
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8.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej [wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert],

8.2. Dokument wymieniony w pkt 8.1.2 moze by¢ przedstawiony w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg/ osoby upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

8.3.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono jego upadtosci [wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert].

8.3.2 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentow zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym lub
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
9.1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
- Ryszard Majewski
- Bozena Gacik .

9.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy  moga
przekazywa¢ pisemnie lub faksem. Fax: 042/ 638-53-43.

9.3. Jezeli dokumenty lub informacje o ktérych mowa powyzej przekazywane sa faksem, kazda ze

stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9.4. Protesty moga by¢ wnoszone wylacznie w formie pisemne;j.

9.5. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie watpliwosci zwiazanych ze

SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi pod warunkiem, Zze zapytanie zostanie
ztozone w siedzibie Zamawiajacego nie pdzniej niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert.

10. Termin zwigzania oferta

10.1. Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

10.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowania oferty.

11.1. Oferta musi zawierac:
a) wypeliony formularz oferty (wg zataczonego druku),
b) dokumenty i os§wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawce warunkow udziatlu w
postgpowaniu,
c¢) w przypadku Wykonawcow dziatajacych przez pelnomocnika — pelnomocnictwo,
d) wskazanie zakresu prac, ktory Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom,
e) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie — dokument
stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sig¢ o zamowienie
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania ich w postgpowaniu i1 zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego,
f) w przypadku Wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej —
pelnomocnictwo lub umowe spotki cywilnej, z ktorej wynika sposob jej reprezentowania.
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11.2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamodwienia.
Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ zlozenie zatacznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze
beda one identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

11.3. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ich tlumaczeniem
potwierdzonym przez Wykonawcg.

11.4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.

11.5. Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenie i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
Wykonawcg lub jego upowaznionego przedstawiciela.

11.5.1. W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza by¢ one poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.

11.5.2.Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu
za zgodno$¢ z oryginalem),

11.5.3.W przypadku podpisywania oferty, zatacznikow lub poswiadczania za zgodnos¢ z
oryginatem kopii dokumentdéw przez osobg nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii notarialnie
potwierdzonej.

11.6. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, oferte¢ oraz zalaczniki sklada ( podpisuje ) pelnomocnik ustanowiony przez
Wykonawcow  wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Z tre$ci o$wiadczenia o
spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu musi wynikac¢, ze oswiadczenie to zostato ztozone
w imieniu wszystkich czlonkéw konsorcjum. Pelnomocnictwo moze wynika¢ z osobnego
dokumentu lub z umowy regulujacej formg wspolpracy. Pelnomocnictwo winno by¢ zlozone w
formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

11.7. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byla
ponumerowana kolejnymi numerami, a strony oferty byly zestawiona w sposob
uniemozliwiajacy jej samoistna dekompletacje (bez wudzialu o0s6b trzecich) oraz
uniemozliwiajacy zmiang jej zawartosci bez widocznych §ladéw naruszenia.

11.8 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza by¢
parafowane (lub podpisane) wilasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby dokonujacej parafy).

11.9. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w postepowaniu
0 zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem

informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie poézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt
ze nie moga by¢ one udostgpniane.

11.10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.

11.11. Ofertg nalezy ztozy¢ w szczelnie, trwale zamknigtej i nienaruszonej kopercie, zaadresowane;j
do Zamawiajacego na adres: Miasto £.0dz - Urzad Miasta Lodzi, Delegatura £.6dz — Widzew
92 -326 Lodz, Al. Pitsudskiego 100, Referat Komunalny, pokoéj nr 68
do dnia 12 marca 2008r. do godz. 13: 30 i opatrzonej opisem:

Dostawa drukoéw dla Delegatury L.édz — Widzew i USC Centrum UML
oraz ,nie otwiera¢ przed 12.03. 2008r. godz. 14.00” oraz nazwa i doktadnym adresem
Wykonawcy.

11.12. Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowana
koperta z dopiskiem ,,ZMIANA”.
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12. Otwarcie ofert

12.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 12 marca 2008r. o godz. 14.00 w obecnosci Wykonawcow, ktorzy
zechca przyby¢ do siedziby Zamawiajacego.

12.2. Oferte ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whiesienie protestu.

13. Opis sposobu obliczenia ceny.

13.1. W formularzu oferty nalezy poda¢: warto$¢ netto, stawke i kwotg podatku VAT oraz wartos¢
brutto dla poszczegdlnych czgsci zamowienia. W formularzu cenowym nalezy poda¢ warto$ci
netto dla wymaganych ilosci kazdego rodzaju druku.

13.2.Przy ocenie oferty bedzie brana pod uwagg cena brutto w poszczegdlnych czgsciach zamdwienia.

13.4.Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty skladajace si¢ na wykonanie przedmiotu

zamoOwienia.

13.5.Cena ofertowa jest cena ryczatltowa i nie ulegnie zmianie przez caly okres trwania umowy.

13.6. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i uslug niezgodnej z

przepisami ustawy z 11 marca 2004r.0 podatku od towarow i ustug oraz ustawy z dnia
23 stycznia 2004r. o podatku akcyzowym (Dz. U 2004. 29. 257) spowoduje odrzucenie oferty.
13.7. Jezeli otrzymana kwota zawiera tysigczne czesci zlotego, ceny zaokragla si¢ z doktadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku do pelnych groszy), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

13.8. Zamawiajacy poprawi w tekscie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac o tym

wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli ofertg.

13.9. Omytki rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 88 ustawy Pzp.

13.10. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego

Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

14. Opis kryterium, jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem jego znaczenia i sposobu oceny ofert.
14.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

Cena ofertowa (brutto) - C - znaczenie 100 %
C — cena ofertowa punktowo oceniana bedzie w skali 0-100 pkt.
Oferta z najnizsza cena w danej czeséci uzyska 100 pkt. Pozostate oferty odpowiednio mnie;j

zgodnie z wyliczeniem:

Cmi
C= min

x 100 pkt

C min — cena najnizsza
Cb —cena oferty badanej

C — ilo$¢ punktoéw przyznana ofercie

14.2. Punkty obliczane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

14.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w danej czgSci w oparciu o podane kryterium (jest najtansza).

14.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.
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15. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

15.1. Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnych formalnosci, ktore nalezy dopetni¢ w celu zawarcia

umowy.

15.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

15.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wz6r umowy.

16.1. Wzor umowy stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera
wszystkie istotne postanowienia, ktore zostana uwzglednione w umowie o realizacje
zamoOwienia publicznego.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Wobec czynnosci podjgtych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w
dziale VI (art. 179 - 183) ustawy Pzp.

18. Pozostale informacje.

18.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

18.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

18.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

18.4 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

18.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

18.6. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

18.7. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18.8. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda wytacznie w PLN.



V.RK - 3411 - 05/08 Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia

Czes¢ I1. Formularz Oferty

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
Dostawa drukéw dla Delegatury L.6dz — Widzew i USC Centrum UML

1. Zamawiajacy:
Miasto L.6dz — Urzad Miasta Lodzi Delegatura Y.6dz Widzew, Al. Pilsudskiego 100,

2. Oferta zlozona przez:

3.1. Nazwa (firma) i adres Wykonawcy

4. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ

Cze$¢ 1 — druki dla Delegatury £6dz - Widzew

za ceng brutto ......ccevviiniiiiinniinnn PLN,

L1 0007 1) T )
wtym ........% podatku VAT w kwocie.....c..c.ccevviiiiiiniiinnnenn. 7

CENA NELLO covviiiiiiiniiannnnnnns PLN,

za ceng brutto .....ccoevvviiiinnnnnnn PLN,
[ (1) 1 ) (PPN )
wtym ........% podatku VAT w kwocie.....cc.cocevveiiniinnnnnnnen. 71
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Wynikajaca z ponizszego wyliczenia:

Cze$¢ I — druki dla Delegatury Y.6d7 - Widzew

Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia

Jedn. wymagana
L.p. | Nazwa druku miary ilos¢ jedn. | wartos¢ netto za
miary wymaganq ilos¢ jedn.
miary
1 2 3 4 5
Zgtoszenie pobytu statego (100 kart.) - Pu E-1
1 bl. 50
Zgloszenie wymeldowania z pobytu stalego, A6
2 | (100 kart.) -Pu E-2 bl. 50
3 | Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy
(100 kart.)- Pu E-3 bl. 20
Zgloszenie wymeldowania z pobytu czasowego
(100 kart.)- PuE-4 bl. 10
4
Potwierdzenie zameldowania cudzoziemcéw na
5 | pobytczasowy A7 (100 kart.) - Pu E-25 bl. 10
Zgloszenie zmiany w danych osobowo-
6 |adresowych obywatela/ki A6 (100 kart.) bl. 20
-PuE - 15
Zawiadomienie o zgloszeniu zmiany do WKU
7 | (100 kart.) - Pu E-16 bl. 50
Whiosek o wydanie dokumentow tozsamosci,
8 |A4 PuD-1 100 szt. 1 000
9 |Koperta dowodowa BS5 - Pu D-7 100 szt. 1 000
Zapotrzebowanie na koperty osobowe, A6
10 | (100 kart.) -Pu D-2 bl. 50
Rejestr przedpoborowych
11 | (96 kart.)- WK-3 ks. 2
12 | Ksigga orzeczen lekarskich- Pu-WK-11 ks. 3
13 | Karta ewidencyjno - adresowo-dowodowa 100 szt. 30
14 | Karta osobowa mieszkancow 100 szt. 50

10
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia

1 2 3 4
15 | Zgloszenie zameldowania na pobyt staty -

Pu E-17 100 szt. 100
16 | Polecenie przelewu /wplata gotowkowa z

nadrukiem optata za wydanie dowodu bl. 65

osobistego oraz nr rachunku, A6 -

/oryginat +kopia/ (40 kpl)
17 | Dowod wptaty - KP samokopiujace A6 -

(80 kart.) bl. 300
18 | Kwitariusze /oryginat + 2 kopie/

samokopiujace, A5 - K-103 (20 kpl) bl. 1200
19 | Polecenie ksiggowania PK A5 (100 kart.)-

PuK-167 bl. 15
20 | Polecenie przelewu /wyptata gotowkowa

/oryginat + 3 kopie/ samokopiujace, A6 bl. 90

(20 kpD)- K - 406s
21 |Ksigga drukéw Scistego zarachowania, A4,

- PuK-210 ks 20
22 | Arkusz spisu z natury uniwersalny, A4 -

Pu-Gm-140s bl. 5
23 | Rejestr do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej ( 300 kart ) ks 6
24 | Nota ksiggowa przychodowa/ rozchodowa,

A6 (100 kart. ), Min. Fin. 7100 bl 20
25 | Upomnienie A5 / oryginatl + kopia/

( 100 kart. ) bl. 10
26 | Dziennik obrotow naleznosci

nieprzypisanych A3, ( 100 kart. ) szt. 5
27 |Polecenie przelewu / wptata gotowkowa

/oryginat + 2 kopie / A6 (20 kpl) bl. 10

Razem:

11
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Cze$¢ I — druki dla USC Centrum

Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia

Jjednostka. wymagana | wartos¢ netto za
Lp Nazwa miary ilos¢ jedn. | wymagang ilos¢ jedn.
miary miary
1 2 3 4 5
1 Akta urodzen B4 100 szt. 20
2. Akta matzenstw B4 100 szt. 10
3. Akta zgonow B4 100 szt. 30
Odpisy zupelne aktu urodzenia,
4. AS5—- (M-4) 100 szt. 150
Odpisy zupelne aktu matzenstwa,
5. | A5-(M-5) 100 szt. 100
Odpisy skrocone aktu urodzenia,
6. A5 -(M-8) 100 szt. 800
Odpisy skrocone aktu matzenstwa,
7. AS5- (M-13) 100 szt. 400
8. Odpisy skrocone aktu zgonu AS- (M-15) 100 szt. 500
Zaswiadczenia stwierdzajace brak
9. okolicznosci wylaczajacych zawarcie 100 szt. 60
matzenstwa A4 — (Pu M-73)
Odpisy ewidencyjne malzenstw,
10. | A5—-(M-13a) 100 szt. 40
Odpisy ewidencyjne aktu zgonu,
11. | A5—-(M-15a) 100 szt. 50
12. | Odpisy ewidencyjne urodzen (M-8a) 100 szt. 40
13. | Zapewnienia — (M-17) 100 szt. 25
Potwierdzenie ztozenia dokumentow,
14. | karton kredowy, po ztozeniu - format A6 100 szt. 10

12
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1 2 3 4 5

Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do
15. | zawarcia malzenstwa, A4 - Pu M-72 100 szt. 4

Whioski o nadanie medali za dtugoletnie

16. |pozycie matzenskie 100 szt. 2

17. | Wniosek o wydanie odpisu aktu 100 szt. 500
urodzenia

18. | Wniosek o wydanie odpisu aktu 100 szt. 400
matzenstwa

19. | Wniosek o wydanie aktu zgonu 100 szt. 100

Druki miedzynarodowe

20. | Odpisy aktu urodzenia A4 100 szt. 20

21. | Odpisy aktu matzenstwa A4 100 szt. 10

22. | Dokumenty pamiatkowe 100 szt. 10
Razem:

Ww. cena brutto obejmuje pelna wartos¢ ustugi, na ktora sktadajq si¢ wszelkie koszty niezbgdne do
zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Jednocze$nie o§wiadczamy, zZe:

1. zapoznaliSmy sig¢ ze SIWZ (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz

przyjmujemy warunki w niej zawarte,

2. ustuge bedziemy realizowaé w terminach okreslonych przez Zamawiajacego,

3. uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ,

4. w przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

5. Prace objete zamowieniem zamierzamy wykonaé¢ sami'.

13
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6.Nastepujace prace zamierzamy zleci¢ podwykonawcom':
L e

'Niepotrzebne skreslic.

Podpis i pieczgé
osoby/0s6b uprawnionych do
wystepowania w imieniu Wykonawcy

14
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MiejscowosC dnia .......ccceeevereeriennennnn

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie

o spelnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. 2007. 223.165 ).
Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

Dostawe drukéw dla Delegatury £L.6dz — Widzew i USC Centrum UML.

Stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy

Oswiadczam, ze

1. Speliam warunki udziatu w niniejszym postgpowaniu,

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci objetych niniejszym
zamOwieniem,

3. Posiadam niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

4. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

5. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

Podpis i pieczeé
osoby/osdb uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

15
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Czes¢ I11. Wzor umow

Zawarta w dniu  .............. pomigdzy Miastem Lo6dz =z siedziba w Lodzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Wykonawca” wybranym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. 2007.223.1655 ) o nastgpujace;j tresci:

§1
1.Przedmiotem umowy jest dostawa drukéw dla potrzeb Delegatury 1L6dz — Widzew i Urzedu Stanu
Cywilnego Centrum UML na 2008r, okreslonych szczegotowo w zataczniku do niniejszej umowy.
2.Przedmiot umowy, okreslony w ust.1 Wykonawca dostarczy pod adres: Delegatura Urzedu Miasta
Lodzi L.0dz-Widzew, £.6dz Al. Pitsudskiego 100, Referat Ogolny pok.12.

§2
1.Przedmiot umowy bedzie realizowany maksymalnie w czterech czgsciach zgodnie ze zleceniami
wystawianymi przez Zamawiajacego z tygodniowym wyprzedzeniem. Dostawa kazdej partii
przedmiotu umowy zostanie potwierdzona protokotem odbioru czg$ciowego.
2.Wykonawca zobowiazuje si¢ w terminie do 7 dni od dnia otrzymania zlecenia do dostarczenia
okreslonej przez Zamawiajacego ilosci oraz rodzaju drukow. Zlecenia beda przesylane za
posrednictwem faksu.
3.Cato$¢ zamodwienia zostanie zrealizowana w terminie do dnia 10 grudnia 2008r.
4.0bowiazek sporzadzenia protokotéw odbioru spoczywa na Wykonawcy

§3
Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie calkowite w wysokosci: ............ zt brutto,
stownie ztotych:.........ooo
wtym ...... % podatku VAT w kwocie ............ zt
— warto$¢ netto: ............. zt

zgodnie z zalacznikiem do umowy — kserokopia oferty

§4

1.Ptatno$¢ nastapi kazdorazowo po dostarczeniu danej partii drukow.
2.Platnosci beda nastgpowaly w formie polecenia przelewu w terminie 17 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wypetnionej Faktury VAT, na konto Wykonawcy:

§5
1.W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca
zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:
a. za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od ,,Wykonawcy” — w wysokosci 24 % wartosci
wynagrodzenia brutto, okreslonej § 3 umowy,
b. za nieterminowe dostarczenie towaru — w wysokosci 2 % warto$ci zamowionego towaru brutto za
kazdy dzien zwtoki.
2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego warto$¢
zastrzezonych kar umownych do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
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§ 6
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania cz¢$ci umowy.

§7
1.Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla waznos$ci zachowania formy pisemne;.
2.Sprawy sporne rozstrzygac¢ beda sady powszechne wlasciwe dla siedziby ,,Zamawiajacego”.

§8
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Umowa zostala spisana w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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