Zamawiajacy:
Miasto Lodz
Wydzial Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi
90-926 L.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (42) 638-40-63, faks (42) 638-40-54

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ustawa
(Dz. U. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.)

o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Przedmiot zamowienia:
Dostawa mebli biurowych

(kod CPV: 36000000-1)

Zatwierdzam:

(data zatwierdzenia)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Opis przedmiotu i termin wykonania zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa mebli biurowych, okreslonych co do rodzaju i ilosci w
formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
zwanej dalej specyfikacja. Termin realizacji catego zamoéwienia — nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych
liczac od daty zawarcia umowy.

2. Dostawy moga odbywac si¢ etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajagcym. Ostateczny termin
realizacji zamoéwienia bedzie zgodny z oferta wybranego Wykonawcy, liczony od daty zawarcia umowy,
nie przekraczajacy terminu okreslonego w punkcie 1.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert réwnowaznych, wariantowych, nie przewiduje aukcji
elektronicznej, zamdwien uzupeiniajacych, zawarcia umowy ramowej, nie przewiduje zwrotu kosztow
udzialu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych w nastepujacy sposob:

e I cze$¢ — meble biurowe, o wymaganiach okreslonych w punkcie 5 niniejszego rozdziatu;
e Il cze$¢ — meble metalowe — opisane w zataczniku nr 1 do specyfikacji (formularz ofertowy).

5. Meble biurowe winny spetnia¢ nastepujace wymagania jakosciowe:

e elementy konstrukcyjne powinny by¢ wykonane z plyty o klasie higieny E1 (trwale, odporne na
Scieranie, wilgo¢ i wysoka temperature) o grubosci: blaty i wience goérne - 25 mm, pozostate
elementy 18 mm,

e elementy faczace oraz rozwigzania konstrukcyjne winny zapewnic¢ duza stabilnos¢ i trwatosc¢
mebli,

¢ krawedzie cigte zabezpieczone dwumilimetrowym PCV w kolorze plyty,

e osadzenie drzwi na zawiasach ze sprezyna domykajaca,

e wyposazenie wszystkich drzwi w zamki baskwilowe, szuflad w zamki centralne oraz
samozamykajacy uklad jezdny,

e krzesla obrotowe: z pelna regulacja siedziska, kata nachylenia oparcia, wysokosci oparcia oraz
siedziska, pieciopodporowa podstawa z kotkami, z podiokietnikami wykonanymi z tworzywa
poliuretanowego, wysokie oparcie — podparcie plecow na calej diugosci, ergonomicznie
wyprofilowane — profil w czesci ledzwiowej, w calosci obite materialem o odpornosci na
Scieranie 20 000 cykli, posiadajace atest trudnozapalnosci,

e kolor mebli — pelna gama kolorystyczna — sprecyzowanie koloréw nastapi po zakonczeniu
postepowania, z wybranym Wykonawcg; w przypadku krzeset obrotowych: do wyboru przez
zamawiajacego z palety barw przedstawionej przez wykonawce,

e pozostale — szczegdtowe wymagania - okreslone zostaty w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do specyfikacji..

6. Wykonawca zobowiagzany bedzie dostarczy¢ meble biurowe w miejsca wskazane przez Zamawiajacego
wlasnym transportem wraz z roztadunkiem, montazem i wstawieniem do pomieszczenn wskazanych
przez Zamawiajacego, na wlasny koszt, bez obcigzania z tego tytulu Zamawiajacego dodatkowymi
kosztami.

7. Wykonawca udzieli gwarancji na przedmiot zamoéwienia nie krotszej niz 24 miesiace.

8. Wykonawca zapewni serwis — podejmie dziatania w terminie nie dluzszym niz 72 godziny od przyjecia
zgloszenia. Wszelkie dziatania zwiazane z usunieciem zgloszonych usterek w ramach reklamacji - odbidr
mebli z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, ich zwrot itp. lezy w gestii Wykonawcy -
Zamawiajacy nie bedzie podejmowat Zzadnych dziatan ani ponosit zadnych kosztéw zwigzanych z
dostarczeniem uszkodzonych mebli do serwisu wskazanego przez Wykonawce.

II. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy spelniajacy warunki wymienione w art. 22 ust. 1
ustawy. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie dokumentéw zataczonych do
oferty, wymienionych w rozdziale III specyfikacji.



III. Wymagane o$wiadczenia i dokumenty

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do realizacji zamdéwienia oraz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy dotaczy¢:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert lub
aktualno$¢ potwierdzona przez organ wydajacy dokument; z odpisu musi wynika¢, kto jest uprawniony
do reprezentowania firmy;

2. pelnomocnictwo, jesli oferte podpisuje osoba lub osoby nie wyszczegolnione w wypisie z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

3. wypelnione i podpisane oswiadczenie wykonawcy stanowigce zatacznik nr 3 do specyfikagji.

Ponadto, w celu potwierdzenia, ze proponowany do sprzedazy przedmiot zaméwienia spelnia wymagania
jakosciowe okreslone przez zamawiajacego, do oferty nalezy dolaczyc¢:

1. certyfikat/atest potwierdzajacy, ze elementy konstrukcyjne wykonano z ptyty o klasie higieny E1;

2. certyfikat/atest potwierdzajacy, ze wszystkie fotele i krzesla obite sa tkaning o odpornosci na scieranie
min. 20 000 cykli;

3. certyfikat/atest potwierdzajacy, ze wszystkie fotele i krzesta pokryte sa tkaning trudnozapalna.

IV. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow

Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna: m.olsinska@uml.lodz.pl.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) Anna Machtalowicz, tel. (42) 638-40-31,
2) Prawo zamoéwien publicznych: Marzena Olsinska, tel. (42) 638-40-62
w godzinach 10.00 — 14.00.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy, zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VII. Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do specyfikaciji.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 ustawy).

3. Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza si¢ wypelnianie
reczne formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

4. Wszystkie rubryki formularzy musza by¢ wypelnione. W pozycjach, ktére powinny pozostaé puste
nalezy uzy¢ stéw: ,NIE MA” lub ,NIE DOTYCZY”.

5. Zamiast oryginalow mozna sklada¢ czytelne kserokopie dokumentéw poswiadczone ,za zgodnosc
z oryginalem” przez wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng upetlnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

6. Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy to osoba lub osoby wyszczegdlnione w wypisie z wtasci-
wego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej; moze to by¢ tez osoba,
dla ktérej zamieszczono w ofercie pelnomocnictwo podpisane przez upelnomocnionych
przedstawicieli Wykonawcy. Pelnomocnictwo do oferty winno by¢ zataczone wylacznie w oryginale.



7. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do specyfikacji,
2) inne dokumenty, wymienione w rozdziale III specyfikacj.

4. Ofercie sktadanej w sekretariacie moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktédrego Wykonawca
otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

5. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,
zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu, nazwy zamoéwienia
oraz nazwy i dokladnego adresu oferenta. Przyktadowy sposéb zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >
Wydzial Obstugi Administracyjnej
Urzad Miasta Lodzi
90-926 1.6dz, ul. Piotrkowska 104
Oferta na dostawe mebli biurowych
Nie otwiera¢ przed godz. 11:00 dnia 09. 04. 2008 r.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce dostarczenia ofert: sekretariat Wydziatu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi (parter,
pokdj 063).

2. Termin skladania ofert: 09 kwietnia 2008 r. godzina 10. 30

3. Oferta zostaje uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie sie w sekretariacie Wydziatu
Obstugi Administracyjnej przed uptywem terminu podanego w punkcie 2.

4. Miejsce otwarcia ofert: Wydziat Obstugi Administracyjnej, pok. 067

5. Termin otwarcia ofert: 09 kwietnia 2008 r. godzina 11.00.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cenga oferty jest wartos¢ brutto realizacji poszczegélnych czesci zamdwienia. Do ceny oferty wykonawca
zobowiazany jest doliczy¢ wszystkie istotne elementy skladajace si¢ na ostateczna ceng, np.: wykonanie
ustug dodatkowych polegajacych na dostarczeniu mebli biurowych w miejsca wskazane przez
zamawiajacego, roztadunku, montazu oraz umieszczeniu w pomieszczeniach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Ceny netto i brutto dla kazdego artykutu nalezy podaé¢ do dwdch miejsc po przecinku,
zaokraglajac w nastepujacy sposob:

> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub réwna ,4” zaokraglamy w dot,
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wyzsza od ,,5” zaokraglamy w gore.

Sumowania oferty dokonuje si¢ wedtug cen zaokraglonych.

Cene oferty, ktora nalezy zamiesci¢ w formularzu ofertowym, oblicza si¢ jako sume iloczynow cen
jednostkowych brutto oraz ilosci mebli w poszczegoélnych asortymentach (kolumny: 4 x 7 w formularzu
ofertowym). Ocenie podlegaé bedzie wartos$¢ brutto poszczegdlnych czesci zamowienia.

XI. Waluty obce, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Zamawiajacy dopuszcza w rozliczeniach jedynie walute polska (PLN).

XII. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert na podstawie dwoch kryteriow:
e cena
Punktacja obliczana bedzie w oparciu o wzor:




Cnajnizsza
Punkty za ceng = x 80 punktow

C rozpatrywana

e czas realizacji
Punktacja obliczana bedzie w oparciu o wzor:

najkrotszy czas realizacji zaméwienia
Punkty za czas realizacji = x 20 punktow

czas realizacji z oferty rozpatrywanej

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte, tj. taka, ktéra
otrzyma najwyzsza liczbe punktow, wyliczong na podstawie przedstawionych kryteriow.
UWAGA: oferty, ktére beda wskazywaly termin realizacji okreslony przedzialem czasowym, np. ,,0od 20 do
30 dni” lub ,nie wiecej niz 20 dni” zostana odrzucone. Czas realizacji nalezy okresli¢ jako konkretna liczbe
dni kalendarzowych, np. ,10 dni”.

XIII. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze oferty i uptywie terminéw ustawowych pozwalajacych na podpisanie umowy zamawiajacy
przygotuje umowe i przekaze ja przedstawicielom Zamawiajacego do podpisu.

2. Po podpisaniu przez Zamawiajacego, umowa zostanie przekazana do podpisu Wykonawcy.

3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony zostanie niezwlocznie przekazany Wykonawcy.

XIV. Wzor umowy

Dodatkowe ustugi, ktére winny by¢ wykonane zostaly wyszczegdlnione w projekcie umowy stanowiacej
zat. nr 2 do specyfikagji.

XV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Uczestnikom niniejszego postepowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale
VI (art. 179 — 183 ustawy).



