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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia
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Czesé 1. Instrukcja dla Wykonawcow

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

1.1.

Miasto £.0dzZ - Urzad Miasta L.odzi Delegatura £.6dz-Widzew
Al. Pitsudskiego 100 92 - 326 Lodz
http://bip.uml.lodz.pl

Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamowienia

1.2. Telefony: (0 42) 638 — 53 - 42, (0 42) 638 — 53 - 52, Fax : (0 42) 638 — 53 - 52

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. 2007. 223.1655 ),
zwang dalej ustawa Pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych i pismiennych na potrzeby

3.2.

Delegatury £.6dz — Widzew UML.
Nazwa i numer wg stownika CPV

Kod glowny: 22.80.00.00 - 8 — rejestry, ksiggi rachunkowe, skoroszyty i formularze i inne

wyroby pi§mienne z papieru lub tektury,

30.19.20.00 - 1 — wyroby biurowe,
30.19.97.92-8 — kalendarze

L.p.
Nazwa llos¢ Jedn. miary

1. 2. 3. 4.
1 |Teczka A -4, wigzana, biata z kartonu jednostronnie powlekana,

275 gram. 5000 szt.
2 |Obwoluta ( Ofertowka ) sztywna plastikowa z kolorowym spodem

w roznych kolorach, zgrzewana z dwoch bokow, format A -4. 150 Szt.
3 |Koszulka na dokumenty A-4 z polipropylenu ze wzmocniona

perforacja brzegu. 8 000 szt.
4 |Koszulka na dokumenty A-5 z polipropylenu ze wzmocniona

perforacja brzegu. 3000 szt.
5 |Skoroszyt zwykly biaty A-4 z kartonu z wasem, 275 gram.

jednostronnie powlekany. 15 000 szt.
6 |Skoroszyt z zawieszka do segregatora, biaty, A-4 z kartonu

z wasem, 275 gram. jednostronnie powlekany. 600 szt.
7 |[Skoroszyt sztywny z PCV zawieszany do segregatora A-4

z przezroczysta przednia oktadka i tylng w roznych kolorach, 1500 szt.

z wymiennym paskiem papieru do opisu.

8 |Blok szkolny A-4 w kratkg 100 kart. klejony. 50 szt.
9 |[Blok szkolny A-5 w kratke, 100 kart. klejony. 50 szt.
10 |Zeszyt A-5 w kratke, 60 kartkowy, migkka oprawa 50 szt.
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11|Zeszyt A-5 w kratkg i w linig, 96 kartkowy, migkka oprawa 60 szt.
12(Brulion - zeszyt A-4 w kratke w oprawie twardej, szyty,

96 kartkowy, 100 szt.
13|Dziennik korespondencyjny w twardej oprawie, szyty, 60 szt.

200 kartkowy
14|Skorowidz A-4 w kratkeg, 96 kartek, w twardej oprawie, szyty. 10 szt.
15 |Papier, kostka kolorowa, klejona 8,5 x 8,5 x 4 cm 250 kostka
16 |Karteczki samoprzylepne 7,5 x 7,5 cm, opakowanie - 100 kartek 250 opak.
17 [Rolka biata do faxu 210/30 60 szt.
18 |Tasma papierowa klejaca, szara, szerokos¢ - 3 - 3,5 cm 5 szt.
19 |Tasma klejaca przezroczysta, o szer. 2 cm. 200 szt.
20 |Tasma klejaca, pakowa polipropylenowa, szerokos¢ - 48 mm 20 szt.
21 |Sznurek — dratwa, nawijany w szpulg na tytlu, waga — 25 dkg. 40 szpula
22 |Wkiad do dlugopisu automat, kolor niebieski, czarny, czerwony

typu Zenith lub réwnowazne. 200 szt.
23 |Dhugopis zelowy z przezroczystym korpusem barwionym zgodnie

z kolorem tuszu i wymiennym wkladem niebieskim, czarnym,

czerwonym. 300 szt.
24 |Wkiad niebieski, czarny i czerwony do dlugopisu zelowego

okreslonego w poz. 23 200 szt.
25 |Cienkopis z koncéwka 0,3 mm o kolorach: niebieski, czarny,

czerwony i zielony. 800 szt.
26 |Zakreslacz tekstu, plaski, ze $cigta koncowka o szer. 5 mm,

w kolorach zoétty, zielony, r6zowy. 150 szt.
27 |Korektor w pisaku, okragly z metalowa koncowka, pojemnos¢ - 7

ml, typu Pentel Iub réwnowazne. 150 szt.
28 |Korektor w tasmie: di. 5 m, szer. Smm typu Pentel lub 350 szt.

roéwnowazne.
29 |Zszywacz obrotowy, plastikowe ramig, metalowa podstawa,

zszywa min 12 kartek, zszywkami 24/6 30 szt.
30 |Zszywki metalowe wielkosci 24/6 , w opakowaniu -1000 szt.

700 opak.

31 |Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem formatu, dziurkujacy plik

co najmniej 60 kart. 10 szt.
32 |Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem formatu, dziurkujacy plik

co najmniej 12 kart. 30 szt.
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33

Nozyczki z satynowym ostrzem ze stali nierdzewnej, rgkojes¢ z

nietamliwego plastiku, di. ostrza ok. 16 cm 40 szt.

34 |Spinacze biurowe 28 mm, zaokraglone, w opakowaniu - 100 szt.
300 opak.

35 |Potka na dokumenty, przydymiona lub przezroczysta z

mozliwosécia pigtrowego ustawiania 30 szt.
36 |Tusz do pieczatek automatycznych, o pojemnosci 25 ml.

czerwony, czarny, niebieski, fioletowy 150 szt.
37 |Poduszka do stempli metalowych 15 szt.
38 |Otowek zwykty, migkki HB bez gumki 200 szt.
39 |Gumka do $cierania atramentu, dlugopisu i otowka 150 szt.
40 |Mazak - marker zwykly, kolory: niebieski, czarny, zielony, 300 szt.

czerwony.
41 [Klej biurowy w sztyfcie, o pojemnosci 15 gram 50 szt.
42 |Klej biurowy w tubie, bialy, o pojemnosci 50 ml 50 szt.
43 |Nawilzacz do palcow z gabka na wode 10 szt.
44 |Segregator A-4 wykonany z twardej tektury pokrytej okleing

marmurkowa, dolne krawedzie wzmocnione metalowa listwa, 100 szt.

szerokos¢ grzbietu — 70-75 mm
45 [Segregator A- 4 wykonany z twardej tektury pokrytej okleina,

dolne krawedzie wzmocnione metalowa listwa, 300 szt.

szeroko$¢ grzbietu: 70-75 mm, rozne kolory
46 |Segregator A- 4 wykonany z twardej tektury pokrytej okleina,

dolne krawedzie wzmocnione metalowa listwa, 100 szt.

szeroko$¢ grzbietu: 50 mm, rézne kolory
47 |Segregator A - 5 wykonany z twardej tektury pokrytej okleina, dolne

krawedzie wzmocnione metalowa listwa, szeroko$¢ grzbietu — 70-75 20 szt.

mm, wym. segregatora: 280 x 185 mm, kolor czarny
48 |Koperty C6, biate, samoprzylepne,

pakowane po 1 000 szt. 120 opak.
49 |Koperty C 5, biate, samoprzylepne z paskiem,

pakowane po 500 szt. 15 opak.
50 |Koperty C 4, biate, samoprzylepne z paskiem,

pakowane po 250 szt. 10 opak.
51 |Koperty C4 szare bez kleju, pakowane po 250 szt. 60 opak.
52 |Pudta archiwalne z tektury bezkwasowej z mozliwoscia opisania na 300 szt.

grzbiecie, rozmiar 350 x 260 x 110 mm
53 |Rolka kasowa biata do maszyn liczacych, szer. 57 mm, dt. 25m 100 szt.
54 |Dhugopis typu Corvina jednorazowy z wkiadem niebieskim lub

czarnym, 2 000 szt.
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55 |Teczka z gumka A-4 z tektury sztywnej o gr. 2 mm z trzema
zaktadkami zabezpieczajacymi dokumenty przed wypadaniem, 30 szt.
zamykana za gumke, grubos¢ grzbietu S mm, rézne kolory

56 |Teczka z gumka A-4 z tektury sztywnej o gr. 2 mm z trzema

zaktadkami zabezpieczajacymi dokumenty przed wypadaniem, 30 szt.
zamykana za gumke, grubos¢ grzbietu 20 mm, r6zne kolory
57 |Temperéwka pojedyncza wykonana z plastiku ze stalowym ostrzem 50 szt.

mocowanym wkretem

58 |Kalendarz $cienny jednoplanszowy, format A1, kalendarium z
imionami i numeracja tygodnia, listwy metalowe koloru srebrnego, 20 szt.
tematyka — pejzazegory, pory roku, martwa natura

59 |Kalendarz $cienny wieloplanszowy, ( 13 zdj¢¢ ), format A3,
kalendarium z imionami i numeracja tygodnia, listwy metalowe 25 szt.
koloru srebrnego, tematyka — pejzaze, gory, psy, koty, samochody

60 |Kalendarz tréjdzielny, wym. 29 x70 cm, zdjecie 29x21cm na kartonie
300g/m2, lakierowane, kalendarium na papierze offsetowym 70 25 szt.
g/m2, umieszczone w postaci 3 bloczkow przyklejonych do tekturki

61 |Kalendarz lezacy typu Menager o wym. 15 x 32 cm, oktadka
kolorowa, kalendarium dwukolorowa drukowane na papierze 20 szt.
offsetowym 70 mg/m2, tydzien na jednej stronie

62 |Kalendarz lezacy typu Europa o wym. 13,5 x 27 cm, oktadka
kolorowa, kalendarium dwukolorowa drukowane na papierze 135 szt.
offsetowym 70 mg/m2, tydzien na jednej stronie

63 |Kalendarz ksiazkowy format A4, drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2, oprawiony w oktadke wykonana z 3 szt.
migkkiego szlachetnego materiatu pokryciowego z wycinanymi

registrami, szyty, objeto$¢ ok. 360 str., kazdy dzien na innej stronie

64 |Kalendarz ksiazkowy format AS, drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2, oprawiony w twarda oktadke z 20 szt.
wycinanymi registrami, szyty, objetos¢ ok. 360 str., kazdy dzien na
innej stronie

65 |Kalendarz ksiazkowy format AS, drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2, oprawiony w oktadke wykonana z 20 szt.
migkkiego szlachetnego materiatu pokryciowego z wycinanymi

registrami, szyty, objeto$¢ ok. 360 str., kazdy dzien na innej stronie

3.3.Przedmiot zamowienia zostanie dostarczony srodkiem transportu Wykonawcy maksymalnie w
trzech dostawach. Zamawiajacy z tygodniowym wyprzedzeniem powiadomi Wykonawcg o
wymaganej dostawie okreslajac jej wielkos¢ i sktad asortymentowy.

Dostawy nalezy wykona¢ pod adres: Urzad Miasta todzi, Delegatury £.6dz — Widzew, 93 — 326 Lodz,
al. Pitsudskiego 100.

3.4.Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia kazdorazowo po dokonaniu dostawy w oparciu o
ceny jednostkowe oraz wielko$¢ i rodzaj zrealizowanej dostawy.

4. Termin wykonania zamdowienia
e od dnia podpisania umowy do dnia 10.12.2008r.

5. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spehiajacy nastgpujace warunki:
5.1.Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej oraz nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy pzp. tj.:
5.1.1. prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U.04.173.1807),
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5.2. Posiadaja niezb¢dna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem techniczny i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
5.3.Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

5.4. Ocena spelienia ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia/ nie spetnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach ztozonych przez Wykonawce 1 wyszczegolnionych w SIWZ,
Z tresci dokumentdéw winno wynikac jednoznacznie spelnienie warunkow udziatu w postgpowaniu.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

6.1. Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:

6.1.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, okre§lonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp,

6.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej [wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert],

6.2. Dokument wymieniony w pkt 6.1.2 moze by¢ przedstawiony w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg/ osoby upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

6.3.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono jego upadtosci [wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert].

6.3.2 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentow zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym lub
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
7.1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
- Ryszard Majewski
- Bozena Gacik.

7.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy  moga
przekazywa¢ pisemnie lub faksem. Fax: 042/ 638-53-52.

7.3. Jezeli dokumenty lub informacje o ktérych mowa powyzej przekazywane sa faksem, kazda ze

stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4. Protesty moga by¢ wnoszone wylacznie w formie pisemnej.

7.5. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie watpliwosci zwiazanych ze

SIWZ. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli odpowiedzi pod warunkiem, ze zapytanie zostanie
ztozone w siedzibie Zamawiajacego nie pozniej niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert.

8. Termin zwigzania ofertg

8.1. Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

8.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwrodci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.
9.1. Oferta musi zawierac:
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a) wypeliony formularz oferty (wg zataczonego druku),

b) dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawce warunkoéw udziatu
W postgpowaniu,

¢) w przypadku Wykonawcow dzialajacych przez petnomocnika — petnomocnictwo w formie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii,

d) wskazanie zakresu prac, ktory Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom,

e) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie — dokument
stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdéwienia
publicznego albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego,

f) w przypadku Wykonawcdéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej —
pelmomocnictwo lub umowg spotki cywilnej, z ktérej wynika sposob jej reprezentowania.

9.2. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ zlozenie zatacznikow opracowanych przez Wykonawceg, pod warunkiem, ze
beda one identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

9.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ich tlumaczeniem
potwierdzonym przez Wykonawcg.

9.4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.5. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenie i dokumenty) musza by¢ podpisane przez Wykonawce
lub jego upowaznionego przedstawiciela.

9.5.1. W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza by¢ one po§wiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.

9.5.2.Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu
za zgodno$¢ z oryginalem),

9.5.3.W przypadku podpisywania oferty, zalacznikow lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentow przez osobg nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii notarialnie
potwierdzone;.

9.6. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ofert¢ oraz zalaczniki sktada ( podpisuje ) petnomocnik ustanowiony przez
Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. Z treSci o$wiadczenia o
spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu musi wynikac, ze oswiadczenie to zostalo ztozone
w imieniu wszystkich cztonkéw konsorcjum. Pelmomocnictwo moze wynika¢ z osobnego
dokumentu lub z umowy regulujacej forme wspodipracy. Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w
formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

9.7. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami, a strony oferty byly =zestawiona w sposob
uniemozliwiajacy jej samoistna dekompletacje¢ (bez udzialu oséb trzecich) oraz
uniemozliwiajacy zmiang jej zawarto$ci bez widocznych $ladow naruszenia.

9.8 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) musza by¢
parafowane (lub podpisane) witasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby dokonujacej parafy).

9.9. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.

9.10. Ofertg nalezy ztozy¢ w szczelnie, trwale zamknigtej i nienaruszonej kopercie, zaadresowanej do

Zamawiajacego na adres: Miasto 1.0dz - Urzad Miasta Lodzi, Delegatura £.6dz — Widzew
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92 -326 Lodz, Al Pitsudskiego 100, Referat Komunalny, pokdj nr 68
do dnia 04 listopada 2008r. do godz. 10: 45 i opatrzonej opisem:
Zakup artykuléw biurowych i piSmiennych dla Delegatury Y.6dz — Widzew UML oraz
,nie otwiera¢ przed 04.11.2008r. do godz. 11.00” oraz nazwa
i doktadnym adresem Wykonawcy.
9.12. Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

10. Otwarcie ofert

10.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 04 listopada 2008r. o godz. 11.00 w obecnosci Wykonawcow,
ktorzy zechea przyby¢ do siedziby Zamawiajacego.

10.2. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1. W formularzu oferty nalezy poda¢: stawke i kwotg podatku VAT oraz wartos¢ brutto dla

catosci zaméwienia. W formularzu cenowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto oraz wartosci
netto dla wymaganych ilosci kazdego rodzaju asortymentu.

11.2.Przy ocenie oferty bedzie brana pod uwage cena brutto cato$ci zamowienia.

11.4.Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty sktadajace si¢ na wykonanie przedmiotu

zamoOwienia.

11.5.Cena ofertowa jest ceng ryczattowa i nie ulegnie zmianie przez caty okres trwania umowy.

11.6. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
przepisami ustawy z 11 marca 2004r.0 podatku od towaréow i ustug oraz ustawy z dnia
23 stycznia 2004r. o podatku akcyzowym (Dz. U 2004. 29. 257) spowoduje odrzucenie oferty.

11.7. Jezeli otrzymana kwota zawiera tysigczne czgsci ztotego, ceny zaokragla si¢ z doktadno$cia do

drugiego miejsca po przecinku do pelnych groszy), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sig, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

11.8. Zamawiajacy poprawi w tekscie omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

11.9. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry mialby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

12. Opis kryterium, jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem jego znaczenia i sposobu oceny ofert.
12.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastgpujacym kryterium:

Cena ofertowa (brutto)— C - znaczenie 100 %

C — cena ofertowa punktowo oceniana bedzie w skali 0-100 pkt.
Oferta z najnizsza cena w danej czgsci uzyska 100 pkt. Pozostate oferty odpowiednio mniej
zgodnie z wyliczeniem:

~ Cmin

x 100 pkt

C min — cena najnizsza
Cb —cena oferty badanej

C — ilo$¢ punktow przyznana ofercie

12.2. Punkty obliczane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

12.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w danej czgs$ci w oparciu o podane kryterium (jest najtansza).
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13. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
13.1. Zamawiajacy nie przewiduje szczego6lnych formalnosci, ktore nalezy dopetni¢ w celu zawarcia
umowy.
13.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

14. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy.

14.1. Wz6r umowy stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera
wszystkie istotne postanowienia, ktore zostana uwzglednione w umowie o realizacje
zamoOwienia publicznego.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia.

15.1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w
dziale VI (art. 179 - 183) ustawy Pzp.

16. Pozostale informacje.

16.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

16.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

16.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert czgéciowych ani wariantowych.
16.4 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

16.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

16.6. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

16.7. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.8. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda wytacznie w PLN.
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Czesé 11. Formularz Oferty

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Dotyczy postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
Zakup artykulow biurowych i piSmiennych dla Delegatury £.6dZ — Widzew UML

1. Zamawiajacy:
Miasto £.6dz — Urzad Miasta Lodzi Delegatura Y.6dz Widzew, Al. Pilsudskiego 100,

2. Oferta zlozona przez

2.1. Nazwa (firma) i adres Wykonawcy

zaceng brutto..................ooeo.ell. 7k
] (0307 411 7t
wtym........ % podatku VAT w kwocie............oooiiiiiiin.n. zt

zgodnie z ponizszym wyliczeniem:

L.p. Jedn. Cena netto za Wartos¢ netto za
Nazwa miary Ilo§¢ |jednostke miary |wymagana ilo§¢

1. 2. 4. 3.

1 |Teczka A -4, wigzana, biala z
kartonu jednostronnie powlekana, szt. 5000
275 gram.

2 |Obwoluta ( Ofertoéwka ) sztywna
plastikowa z kolorowym spodem szt. 150
w roznych kolorach, zgrzewana z
dwoéch bokow, format A -4.

3 [Koszulka na dokumenty A-4 z
polipropylenu ze wzmocniong szt. 8 000
perforacja brzegu.

10
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Koszulka na dokumenty A-5 z
polipropylenu ze wzmocniona
perforacja brzegu.

szt.

3000

Skoroszyt zwykly bialy A-4 z
kartonu z wasem, 275 gram.
jednostronnie powlekany.

szt.

15 000

Skoroszyt z zawieszka do
segregatora, biaty, A-4 z kartonu
z wasem, 275 gram. jednostronnie
powlekany.

szt.

600

Skoroszyt sztywny z PCV
zawieszany do segregatora A-4
z przezroczysta przednia okltadka
i tylna w réznych kolorach,

z wymiennym paskiem papieru
do opisu.

szt.

1500

Blok szkolny A-4 w kratke 100
kart. klejony.

szt.

50

Blok szkolny A-5 w kratke, 100

kart. klejony.

szt.

50

10

Zeszyt A-5 w kratkeg, 60 kartkowy,
migkka oprawa

szt.

50

11

Zeszyt A-5 w kratkeg i w linig, 96
kartkowy, migkka oprawa

szt.

60

12

Brulion - zeszyt A-4 w kratkg w
oprawie twardej, szyty,
96 kartkowy,

szt.

100

13

Dziennik korespondencyjny w
twardej oprawie, szyty,
200 kartkowy

szt.

60

14

Skorowidz A-4 w kratke, 96 kartek,
w_twardej oprawie, szyty.

szt.

10

15

Papier, kostka kolorowa, klejona
8,5x8,5x4cm

kostka

250

16

Karteczki samoprzylepne 7,5 x 7,5
cm, opakowanie - 100 kartek

opak.

250

17

Rolka biata do faxu 210/30

szt.

60

18

Tasma papierowa klejaca, szara,
szeroko$¢ - 3 -3,5cm

szt.

19

Tasma klejaca przezroczysta, o
szer. 2 cm.

szt.

200

20

Tasma klejaca, pakowa
polipropylenowa, szerokosc¢ - 48
mm

szt.

20

21

Sznurek — dratwa, nawijany w szpule
na tytlu, waga — 25 dkg.

szpula

40

22

Wktad do ditugopisu automat, kolor
niebieski, czarny, czerwony typu

Zenith lub rownowazne.

szt.

200

11
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23

Dhugopis zelowy z przezroczystym
korpusem barwionym zgodnie z
kolorem tuszu i wymiennym
wktadem niebieskim, czarnym,
czerwonym.

szt.

300

24

Wktad niebieski, czarny i czerwony
do dtugopisu zelowego okreslonego
W poz. 23

szt.

200

25

Cienkopis z koncowka 0,3 mm o
kolorach: niebieski, czarny,
czerwony i zielony.

szt.

800

26

Zakreslacz tekstu, ptaski, ze Scigta
koncoéwka o szer. 5 mm,
w_kolorach z6lty, zielony, réozowy.

szt.

150

27

Korektor w pisaku, okragly z
metalowa koncowka, pojemnos¢ -
7 ml, typu Pentel Iub réwnowazne.

szt.

150

28

Korektor w tasmie: di. 5 m, szer.
Smm typu Pentel lub réwnowazne.

szt.

350

29

Zszywacz obrotowy, plastikowe
rami¢, metalowa podstawa, zszywa
min 12 kartek, zszywkami 24/6

szt.

30

30

Zszywki metalowe wielkosci 24/6 ,
w opakowaniu -1000 szt.

opak.

700

31

Dziurkacz metalowy z
ogranicznikiem formatu,
dziurkujacy plik co najmniej 60
kart.

szt.

10

32

Dziurkacz metalowy z
ogranicznikiem formatu,
dziurkujacy plik co najmniej 12
kart.

szt.

30

33

Nozyczki z satynowym ostrzem ze
stali nierdzewnej, rekojes¢ z
nielamliwego plastiku, dt. ostrza
ok. 16 cm

szt.

40

34

Spinacze biurowe 28 mm,
zaokraglone, w opakowaniu - 100
szt.

opak.

300

35

Potka na dokumenty, przydymiona
lub przezroczysta z mozliwoscia
pigtrowego ustawiania

szt.

30

36

Tusz do pieczatek
automatycznych, o pojemnosci 25
ml. czerwony, czarny, niebieski,
fioletowy

szt.

150

37

Poduszka do stempli metalowych

szt.

15

38

Otowek zwykty, mickki HB bez
gumki

szt.

200

39

Gumka do $cierania atramentu,
dlugopisu i otowka

szt.

150

40

Mazak - marker zwykty, kolory:
niebieski, czarny, zielony, czerwony.

szt.

300

12
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41

Klej biurowy w sztyfcie, o
pojemnosci 15 gram

szt.

50

42

Klej biurowy w tubie, bialy, o
pojemnosci 50 ml

szt.

50

43

Nawilzacz do palcow z gabka na
wode

szt.

10

44

Segregator A-4 wykonany z twardej
tektury pokrytej okleing
marmurkowa, dolne krawedzie
wzmocnione metalowg listwa,
szeroko$¢ grzbietu — 70-75 mm

szt.

100

45

Segregator A- 4 wykonany z twardej
tektury pokrytej okleina,

dolne krawedzie wzmocnione
metalowa listwa, szerokos$¢ grzbietu:
70-75 mm, r6zne kolory

szt.

300

46

Segregator A- 4 wykonany z twarde;j
tektury pokrytej okleina,

dolne krawedzie wzmocnione
metalowa listwa,szerokos¢ grzbietu:
50 mm, rézne kolory

szt.

100

47

Segregator A - 5 wykonany z
twardej tektury pokrytej okleina,
dolne krawedzie wzmocnione
metalowa listwa, szeroko$¢ grzbietu
—70-75 mm, wym. segregatora: 280
x 185 mm, kolor czarny

szt.

20

48

Koperty C6, biate, samoprzylepne,
pakowane po 1 000 szt.

opak.

120

49

Koperty C 5, biate, samoprzylepne z
paskiem, pakowane po 500 szt.

opak.

15

50

Koperty C 4, biate, samoprzylepne z
paskiem, pakowane po 250 szt.

opak.

10

51

Koperty C4 szare bez kleju,
pakowane po 250 szt.

opak.

60

52

Pudta archiwalne z tektury
bezkwasowej z mozliwo$cia opisania
na grzbiecie, rozmiar 350 x 260 x
110 mm

szt.

300

53

Rolka kasowa biata do maszyn
liczacych, szer. 57 mm, di. 25m

szt.

100

54

Dhugopis typu Corvina
jednorazowy z wktadem niebieskim
lub czarnym,

szt.

2000

55

Teczka z gumka A-4 z tektury
sztywnej o gr. 2 mm z trzema
zaktadkami zabezpieczajacymi
dokumenty przed wypadaniem,
zamykana za gumke, grubosé

grzbietu 5 mm, r6zne kolory

szt.

30

13
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56

Teczka z gumka A-4 z tektury
sztywnej o gr. 2 mm z trzema
zaktadkami zabezpieczajacymi
dokumenty przed wypadaniem,
zamykana za gumkeg, grubosé¢
grzbietu 20 mm, rézne kolory

szt.

30

57

Temperowka pojedyncza wykonana
z plastiku ze stalowym ostrzem
mocowanym wkretem

szt.

50

58

Kalendarz $cienny jednoplanszowy,
format A1, kalendarium z imionami i
numeracjg tygodnia, listwy
metalowe koloru srebrnego,
tematyka — pejzaze, gory, pory roku,
martwa natura

szt.

20

59

Kalendarz $cienny wieloplanszowy,
( 13 zdje¢ ), format A3, kalendarium
z imionami i numeracja tygodnia,
listwy metalowe koloru srebrnego,
tematyka — pejzaze, gory, psy, koty,
samochody

szt.

25

60

Kalendarz tr6jdzielny, wym. 29 x70
cm, zdjgcie 29x21cm na kartonie
300g/m2, lakierowane, kalendarium
na papierze offsetowym 70 g/m2,
umieszczone w postaci 3 bloczkow
przyklejonych do tekturki

szt.

25

61

Kalendarz lezacy typu Menager o
wym. 15 x 32 cm, oktadka kolorowa,
kalendarium dwukolorowa
drukowane na papierze offsetowym
70 mg/m2, tydzien na jednej stronie

szt.

20

62

Kalendarz lezacy typu Europa o
wym. 13,5 x 27 cm, oktadka
kolorowa, kalendarium
dwukolorowa drukowane na
papierze offsetowym 70 mg/m2,
tydzien na jednej stronie

szt.

135

63

Kalendarz ksiazkowy format A4,
drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2,
oprawiony w oktadke wykonana z
migkkiego szlachetnego materiatu
pokryciowego z wycinanymi
registrami, szyty, objetos¢ ok. 360
str., kazdy dzien na innej stronie

szt.

64

Kalendarz ksiazkowy format AS,
drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2,
oprawiony w twarda oktadke z
wycinanymi registrami, szyty,
objetos¢ ok. 360 str., kazdy dzien na
innej stronie

szt.

20

14
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65 |Kalendarz ksiazkowy format AS,
drukowany dwukolorowo na
papierze offsetowym 70 g/m2,
oprawiony w oktadke wykonana z szt. 20
migkkiego szlachetnego materiatu
pokryciowego z wycinanymi
registrami, szyty, objetos¢ ok. 360
str., kazdy dzien na innej stronie

Razem netto

Stawka podatku VAT

Razem brutto

Ww. cena brutto obejmuje petna warto$¢ dostawy, na ktora sktadaja sie wszelkie koszty niezbgdne
do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

Jednocze$nie o§wiadczamy, Ze:

1. zapoznali$my si¢ ze SIWZ (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz

przyjmujemy warunki w niej zawarte,

2. dostaweg bedziemy realizowaé w terminach wskazanych przez Zamawiajacego,

3. uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ,

4. w przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

5. Dostawy objete zamowieniem zamierzamy wykonaé¢ sami'.

6.Nastepujace rodzaj dostaw zamierzamy zleci¢ podwykonawcom':

"Niepotrzebne skresli¢.

Podpis i pieczeé
osoby/0sob uprawnionych do

wystgpowania w imieniu Wykonawcy

15
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Miejscowos$C dnia ......cceeeevevververeenuennene

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie

o spetieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. 2007. 223.1655 ).

Sktadajac ofertg¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

Zakup artykulow biurowych i piSmiennych dla Delegatury L.6dZ — Widzew UML

Stosownie do tredci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy

Os$wiadczam, ze

1. Spetniam warunki udziatu w niniejszym postgpowaniu,

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci Iub czynnosci objgtych niniejszym
zamoOwieniem,

3. Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

4. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

5. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie

art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

Podpis i pieczec
0soby/0séb uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

16
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Czesc I11. Wzor umowy

zawarta W dnil........ccceeeeeieecieeeciee e pomigdzy Miastem 16dz z siedziba w Lodzi
przy ul. Piotrkowskiej 104, reprezentowanym przez

TEPIEZENTOWAILYIN PIZEZ .....eveernreneeneeeeeuiteseeneeaeetessessesesteseesessesse e estesesae e e e eneesesseaeneenene
dzialajacym Na POASTAWIE .....c.ccceeriiiieriieniieriierieerite sttt ettt ettt et e e teesbe e bt e bt enaeeeeens

zwanym dalej ,,Wykonawca’, wybranym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004r.-Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2007.223.1655) o nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa artykuléw biurowych i pismiennych dla
Delegatury L.odz — Widzew UML wedlug wykazu artykuléw stanowiacego zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.

2. Umowa obowiazuje od dnia podpisania umowy do 10-12-2008 .

§2

Materialty beda dostarczane sukcesywnie, maksymalnie w 3 ratach, zgodnie ze sktadanymi
zamowieniami w terminie 7 dni od dnia ztoZzenia zamdwienia

§3
1. Warto$¢ zrealizowanych dostaw nie przekroczy kwoty .
....................................... zk. brutto
(3 (030721 (O USSR ),
w tym 22% podatku VAT t]. ..oovvveviiieeciieieeieeiens zk.

2. Wykonawca otrzyma zaptatg za faktycznie zrealizowane dostawy przy zastosowaniu cen
jednostkowych dla kazdego asortymentu zamowionego towaru, okreslonych w formularzu
cenowym w ofercie ztozonej w postgpowaniu przetargowym.

§4

Naleznos$¢ za dostarczony towar rozliczana bedzie po kazdorazowym wykonaniu dostawy i
zaptacona przelewem na konto Wykonawcy w ciagu 17 dni od daty dostarczenia faktury na adres
Urzad Miasta Lodzi, Delegatura L.6dz — Widzew
92 — 326 L.6dz al. J. Pilsudskiego 100,
NIP 725-002-89-02.

§5

1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca
zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajacemu nastgpujace kary umowne:
a) za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokosci 20 %
wynagrodzenia umownego netto okreslonego w § 3 umowy,
b) za nieterminowe dostarczenie towaru — w wysokosci 2 % wartos$ci netto zamoéwionego towaru za

kazdy dzien zwtoki.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego warto$¢
zastrzezonych kar umownych — do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
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§ 6

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia mowy w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania czg$ci umowy.

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§8

W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§9

Spory wynikajace z niniejszej umowy rozpatrywaé bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§ 10

Umowa zostata spisana w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zamawiajacy: Wykonawca:

18



	Ilość
	92 -326 Łódź,  Al. Piłsudskiego 100, Referat Komunalny,  pokój nr 68 
	do dnia 04 listopada 2008r. do godz. 10: 45 i opatrzonej opisem: 
	Zakup artykułów biurowych  i piśmiennych dla Delegatury Łódź – Widzew UMŁ oraz   „nie otwierać przed  04.11. 2008r. do godz. 11.00” oraz nazwą i  dokładnym adresem Wykonawcy.


	10. Otwarcie ofert
	11. Opis sposobu obliczenia ceny.

	12. Opis kryterium, jakimi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem jego  znaczenia i sposobu oceny ofert.
	Ilość

