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XIX. Zataczniki do specyfikacji

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych w

ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655 ).



I. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug opiekunczych klientom Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lodzi w miejscu zamieszkania, zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 17
czerwca 2008r. o pomocy spotecznej ( tekst jednolity Dz.U. z 2008r. Nr 115, poz. 728)

Nr CPV 85312400-3 (ustugi opieki spotecznej nie $wiadczone przez osrodki pobytowe)

1. Ustugi opiekuncze obejmuja:

przygotowywanie positkow lub dostarczanie obiadow;
podawanie positkow, karmienie;
dokonywanie zakupow ze srodkoéw finansowych klienta;
zatatwianie spraw biezacych i urzedowych;
utrzymywanie w porzadku i czysto$ci mieszkania zajmowanego przez klienta (bez
mycia okien i generalnego sprzatania);
palenie w piecu i1 przynoszenie opatu;
przynoszenie wody i wynoszenie nieczystosci;
czynno$ci zwigzane z praniem odziezy i bielizny, oddawanie bielizny poscielowej do
pralni, prasowanie;
zmiana bielizny 1 poscieli oraz stanie 16zka;
czynno$ci zwigzane z pielggnacja i higieng osobista klienta;
pomoc przy ubieraniu;
opieka nad chorym lezacym zlecona przez lekarza;
. wzywanie i kontakt z lekarzem, realizacja recept;
towarzyszenie w drodze do lekarza, w trakcie wizyt u lekarza;
wspoOtpraca z rodzing w zakresie wypracowywania regut wspotdziatania z klientem;
wspotpraca z pielggniarka $rodowiskowa i1 informowanie pracownika socjalnego o
zmianach stanu zdrowia klienta
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2. Ustugi $wiadczone beda w oparciu o _indywidualne decyzje administracyjne zawierajace:

= imig, nazwisko, adres klienta;

= zakres ushug;

=  wymiar §$wiadczonych ustlug;

= okres, przez jaki uslugi maja by¢ $wiadczone (termin rozpoczecia i zakonczenia
swiadczenia ustug);

= okreslong procentowo i kwotowo odptatnos¢ klienta za ustugi

3. Realizacja decyzji powinna nastapic¢ nie p6zniej niz w ciagu 3 dni od dnia jej zgloszenia, a
W przypadkach okreslonych przez Zamawiajacego jako ,,pilne” w ciagu 24 godzin od
chwili zgloszenia.

Dopuszcza si¢ podjecie $wiadczenia uslug w oparciu o zgloszenie telefoniczne —
czynnos$¢ zostanie potwierdzona w ciagu 7 dni kopia decyzji administracyjne;j.

4. Szacowana liczba klientow - 3400 os6b srednio miesigcznie
Szacowana liczba godzin uslug miesigcznie — 128.500



Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia  faktyczna liczba oséb, ktoérym
Swiadczone beda ustugi opiekuncze i faktyczna liczba godzin $wiadczenia uslug bedzie
uzalezniona od rzeczywistej liczby 0sob , ktorym przystuguje pomoc i zakresu tej pomocy.
Ogolem w okresie obowigzywania umowy szacunkowa i orientacyjna liczba godzin
uslug wyniesie — 3. 240. 000 godziny.

5. Miejsce $wiadczenia ustug — miejsce zamieszkania klientow okreslone w decyz;ji.

6. Wszystkie osoby $wiadczace ustugi w imieniu Wykonawcy musza podpisa¢ zobowiazanie
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji ushug.

7. Osoby zatrudnione jako koordynatorzy ustug powinni posiada¢ wyksztalcenie co najmniej
srednie oraz doswiadczenie obejmujace minimum 1 rok pracy w sektorze ustug. Nie jest
wymagane wyksztatcenie kierunkowe.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli jako$ci §wiadczonych ushug oraz
zgodnosci ich wykonania z umowa 1 wymaganiami zawartymi w niniejszej specyfikacji.

9. Wykonawca zobowiazuje sig, niezwlocznie na zadanie Zamawiajacego przedstawic
terminy, godziny oraz osobg §wiadczaca ustugi u poszczegdlnych klientow.

10. Wykonawca na biezaco bgdzie kontrolowat jako$¢ $wiadczonych uslug w miejscu ich
wykonania.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie informowaé Zamawiajacego o kazdej
zmianie sytuacji zyciowej i zdrowotnej osoby korzystajacej z ustug, ktéra ma lub
moglaby mie¢ wplyw na ich realizacje.

12. Osoby $wiadczace ushugi beda prowadzi¢ ,, Terminarz Swiadczonych Ustug” wg wzoru

zal. Nr 1 do SIWZ.
Terminarz Swiadczonych Ustug zawiera¢ bedzie miedzy innymi:

= imig, nazwisko i adres osoby korzystajacej z ustug;

= imi¢ i nazwisko osoby $wiadczacej ustugi;

= daty i godziny dyzuré6w w miesiacu,

= uwagi, w ktérych powinny znalez¢ si¢ m.in. informacje o zmianach termindéw i1 godzin
dyzuréw oraz ich przyczynach, powodach realizacji innego niz w decyzji administracyjnej
wymiaru ustug itp.

Terminarz Swiadczonych Ustug bedzie znajdowaé si¢ w mieszkaniu klienta — w celu

zapewnienia biezacej kontroli. Po kazdej wizycie osoby $wiadczacej ustugi karta pracy bedzie

poswiadczana przez klienta.

13. W przypadku gdy decyzja przyznajaca $wiadczenie zobowiazuje osobg, ktorej je
przyznano do ponoszenia odptatnosci, Wykonawca zobowiazuje si¢ do nieodptatnego
pobierania tej odptatnosci i1 przekazanie jej na konto Zamawiajacego w terminie do 10
dnia nastgpnego miesiaca.

Wykonawca wystawi klientowi imienny dowdd wptaty ,,KP — kwitariusz przychodowy”.

14.
= Podstawa ustalenia wynagrodzenia za wykonana ustuge bedzie przedstawione przez
Wykonawce rozliczenie zawierajace m.in. imi¢ i nazwisko klienta, adres, liczbg godzin



zleconych i wykonanych, godziny zlecen $wiadczonych w niedzielg i §wigta , o ile takie
wystepowaty oraz kwotg pobranej odptatnosci (zatacznik nr 2).

Rozliczenie nalezy przedstawi¢ do 5 — go dnia nastgpnego miesiaca.

Nalezno$§¢ za wykonanie Zamawiajacy  bedzie regulowal przelewem na konto
Wykonawcy

1) SO SUPRRRPRTUPRPR W okresie
miesigcznym , z dotu w ciagu 14 dni od przedstawienia przez Wykonawce.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu:

fakture

imienne rozliczenie wykonanych ustug opiekunczych (zat nr 2 do SIWZ) zawierajace
wykaz 0s6b objetych ustugami w danym miesiacu

II. Termin wykonania zamdwienia

Termin §wiadczenia ustug: 01.01.2009r. — 31.12.2010 .
Dostepnos¢ w wykonaniu ustug przez 7 dni w tygodniu.

III. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny

L.
a)

b)
©)
d)

2.

ich spekiania.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
posiadaja niezbedna wiedz¢ i1 do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia, w takim przypadku dla
ustanowionego petlnomocnika nalezy zalaczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania w postgpowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy.
Oferta winna zawiera¢: o$wiadczenia i dokumenty opisane w punkcie IV dla kazdego
partnera z osobna , pozostale dokumenty skladane sa wspolnie — umowa migdzy
podmiotami ubiegajacymi si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, zawarta minimum na
czas trwania terminu wykonania zamowienia.

. Warunek spetnia Wykonawca, ktory w skali roku $wiadczyt minimum 900 000 godzin.

Warunek dotyczy rowniez Wykonawcoé6w wspolnie sktadajacych oferte.

. Warunek spetnia Wykonawca zatrudniajacy minimum 300 opiekunek oraz minimum 8

koordynatoréw. Warunek dotyczy roéwniez Wykonawcow wspdlnie sktadajacych oferte.

5. Wykonawcy winni spelnia¢ wymagania dodatkowe odno$nie:

wiedzy i doSwiadczenia:
wymagania odno$nie personelu:
a) osoby skierowane do realizacji zamowienia musza posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy
na §wiadczenie tego typu ustug, w tym cigzkich prac fizycznych;



b) osoby =zatrudnione jako koordynatorzy ustug powinny legitymowaé = si¢
wyksztalceniem co najmniej §rednim. Nie jest wymagane wyksztatcenie kierunkowe.

= sytuacji ekonomicznej i finansowej: sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej od
skutkéw prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamoéwienia na kwote
1 000 000,00 z1.

= potencjalu technicznego:

- zapewnia dyspozycyjnos¢ w $wiadczeniu ustug opiekunczych przez 7 dni w tygodniu

- dysponuja na terenie Lodzi lokalem biurowym wyposazonym w telefon, fax i komputer,
gdzie mozna skontaktowaé si¢ z koordynatorem ustug od poniedziatku do piatku w
godzinach: 8.00 — 16.00

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona metoda
,,Speinia — nie spetnia”.

W celu potwierdzenia spelniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi zataczy¢ do
oferty dokumenty okreslone w rozdziale IV.

W przypadku gdy wykonawcy nie ztoza o$§wiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub gdy ztoza dokumenty biedne (np. w
niewlasciwej formie, nieaktualne, bez podpisu) — Zamawiajacy wezwie do ich uzupeknienia,
chyba Zze - mimo ich uzupetienia — oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jesli wykonawca ztozy dokument prawidlowy pod wzgledem formalnym, lecz jego tres¢ nie
potwierdzi spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawceg z postgpowania na podstawie art.24 ust.1 pkt 10 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

IV. Dokumenty wymagane w ofercie:

1. Wypehiony formularz Oferty stanowiacy zat. Nr 3 do SIWZ
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo
zamowien publicznych — zat. nr 4 do SIWZ

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawcow warunkow , o ktorych mowa w

o$wiadczeniu, do oferty nalezy dotaczy¢:

2.1 aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej , wystawionego lub
uaktualnionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert;

2.2 aktualne zaswiadczenia odpowiedniego Urzedu Skarbowego oraz wlasciwego

Oddzialu Zaktadu Ubezpieczenr Spolecznych potwierdzajacych odpowiednio, ze
dostawca lub Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne,, lub zaswiadczenia, ze uzyskat zgodg na
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

2.3 aktualna informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24

ust.1 pkt 4 — 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych, wystawiona nie wczes$niej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,



2.4 aktualna informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art.. 24
ust.1 pkt 9 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert;

2.5polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zobowiazanie do zawarcia takiego ubezpieczenia przed podpisaniem
umowy, w przypadku wyboru oferty Wykonawcy na kwoteg 1 000 000 zt;

2.6 sprawozdanie finansowe albo jego czg$¢, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinia odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jego czgsci, a w przypadku wykonawcow nie
zobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw
okreslajacych obroty oraz zobowiazania i nalezno$ci - za okres nie dluzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - za ten okres.

2.7 dowdd posiadania do dyspozycji lokalu biurowego. W przypadku obiektéw nie
bedacych wlasnoscia Wykonawcy powinny to by¢ umowy najmu, dzierzawy, leasingu
lub umowy przedwstgpne z wiascicielem — w rozumieniu przepisow kodeksu
cywilnego — obejmujace co najmniej okres obowiazywania umowy.

2.8 Wykonawcy przedstawia wykaz wykonanych, a w przypadku ustug ciagltych lub
okresowych wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — za ten okres - zal nr 5 do SIWZ. Warunek spetnia Wykonawca, ktory w skali
roku $wiadczyt minimum 900 000 godzin. Warunek dotyczy rowniez Wykonawcow
wspolnie sktadajacych oferte.

2.9 Wykonawcy przedstawia referencje od Zamawiajacych wymienionych w wykazie
okreslonym w punkcie 1.8, stwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie

2.10Wykonawcy przedstawia wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia — zal. nr 6 do SIWZ. Warunek spelnia Wykonawca zatrudniajacy
minimum 300 opiekunek oraz minimum 8 koordynatorow. Warunek dotyczy rowniez
Wykonawcoéw wspolnie sktadajacych oferte.

Parafowany wzor umowy oraz zataczniki 51 6 do SIWZ

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w ust.2 pkt 2.1 — 2.4 sktada odpowiedni dokument lub
dokumenty, wystawione z godnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze :

4.2 nie wszczgto wobec niego postgpowania upadto$ciowego ani nie ogloszono jego
upadtosci,

4.3 nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo — ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu;

4.4 nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie

4.5 zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
lub zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym w art. 24
ust.1 pkt 4 - 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych;

4.6 dokumenty, o ktorych mowa w punktach 4.1,4.3, 4.4. powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, dokument, o ktérym



mowa w ust. 4.2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 , zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oSwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminéw, o
ktérych mowa w pkt. 4.5.

Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawcg.

Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kserokopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawcg.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢

. W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje moga by¢ przekazywane pisemnie, faxem lub droga
elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekaza dokumenty lub informacje, o ktorych
mowa w ust. 1, faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. W przypadku protestu Zamawiajacy
przewiduje wytacznie formg¢ pisemna — pod rygorem niewaznosci protestu.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia — Matgorzata Chmielecka

w sprawach formalnych — Michal Wichtacz

tel. 042 632 40 34, 042 632 40 69, fax 042 632 41 30

w dni robocze w godz. 9.00 — 16.00

VI.

Informacja dotyczaca wadium

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium

2. Ustala si¢ wadium dla catosci przedmiotu zaméwienia w wysokosci: 200.000 PLN,
stownie: dwiescie tysigcy zlotych.

3. Wykonawca wnosi wadium:

3.1) w pieniadzu, sposéb przekazania:
konto Zamawiajacego — GETIN Bank S.A. IV POK o/L6dz 30 1560 0013 2025 0000 0172
0007

lub

w jednej z ponizej podanych form:

3.2) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoidzielczej kasy oszczednosSciowo -
kredytowej, z tym, ze zobowiazanie kasy jest zobowigzaniem pieni¢znym,
3.3) w gwarancjach bankowych,



3.4) w gwarancjach ubezpieczeniowych

3.5) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z p. zm.)

przed uptywem terminu sktadania ofert. Przy czym za termin wniesienia wadium w formie
przelewu pieni¢znego przyjmuje si¢ termin uznania na rachunku zamawiajacego.

VII. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Okres zwiazania wykonawcOw zlozona oferta wynosi 60 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

S

~
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Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Ofertg sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow , oferta tych wykonawcow musi
spetnia¢ nastepujace warunki:

oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie lub
upowaznionego przedstawiciela/ partnera wiodacego.

Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/ partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych  przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych
wspolnie partnerow — nalezy zalaczy¢ do oferty

Przedstawiciel/ wiodacy partner winien by¢ upowazniony  do reprezentowania
wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta winna zawiera¢ :o$wiadczenia i dokumenty opisane w punkcie IV dla kazdego
partnera z osobna, pozostale dokumenty w tym zataczniki 5 1 6 do SIWZ skltadane sa
wspolnie.

Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za nie wykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.

Na ofert¢ sktada si¢ wypetiony formularz oferty wraz z zalacznikami i dokumentami
wymaganymi postanowieniami rozdziatu I'V niniejszej instrukcji.

Oferte podpisuja osoby uprawnione do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu
Wykonawcy zgodnie z aktem rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi . W przypadku,
kiedy ofert¢ podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo.
Dokumenty zalaczone do oferty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe podpisujaca oferte.
Uznaje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow zataczonych do oferty.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na wilasnych formularzach, ktérych tres¢ i uktad
graficzny musza by¢ zgodne z formularzami zalaczonymi do specyfikacji.
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W formularzach wszystkie rubryki powinny by¢ wypetnione.

Ofertg nalezy spia¢ w skoroszyt, parafowac i ponumerowac kolejno strony.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w dwoch kopertach: wewngtrznej i zewngtrznej. Obie
koperty beda zaadresowane na adres Zamawiajacego podany na wstepie oraz beda
posiadaé napisy: ,,Oferta - ustugi opiekuncze”. Nie otwieraé przed 3 listopada 2008 v..,
godz. 10:15, koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ nazwg 1 siedzib¢ Wykonawcy.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy
zamawiajacemu kolejna zamknigta kopertg, oznaczona jak w pkt. 14, z dodaniem stowa
»zmiana” lub ,,wycofane”.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uplywie terminu sktadania ofert.

Ofertg zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

Oferta jest jawna, po uplywie otwarcia ofert, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze
nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust.4 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa powinny by¢ dotaczone do oferty,
umieszczone w osobnej wewngtrznej kopercie zatytulowanej jak w pkt. 14, z dodaniem
stow ,,tajemnica przedsigbiorstwa”.

IX. Miejsce i termin skladania ofert.

X.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie pok. nr 26 od
poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 —16:00, wtorek od 9:00 do 17:00
2. Termin sktadania oferty uptywa 3 listopada 2008 r., godz. 10:00

Miejsce i termin otwarcia ofert.

Oferty zostana otwarte w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert tj.: 3 listopada
2008 r., 0 godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego, w sali nr 25

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. ceng oferty stanowi cena 1 godziny ustugi opiekunczej. W ofercie nalezy poda¢ ceng
netto oraz ceng brutto, tj. z uwzglednieniem podatku VAT.

Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto oferty.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci udzielenia upustu od ceny oferty.

Btedy w obliczeniu ceny powoduja odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki w obliczeniu ceny w sposéb okreslony w art.
88 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrédci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysoko$¢
ceny, zgodnie z art. 90 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Nk
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XII. Kryteria oceny ofert.

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig
nastgpujacymi kryteriami i ich wagami:

a) cena— 100%
Ocena bedzie dokonana przez cztonkéw komisji na indywidualnych kartach oceny, w
oparciu o podany nizej wzor, a nastgpnie punkty przyznane przez poszczegdlnych
cztonkoéw komisji zostang zsumowane.
W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:

cena najnizsza
liczba punktow = x 100 pkt. x 100%
cena badanej oferty

Obliczenia bgda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

XIII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert:

—

(98]

10.
11.

12.

Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny oferty.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 1 4, zostang przekazane niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny — zgodnie z zapisem art. 87 i 88 ustawy — Prawo
zamowien publicznych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 1 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie Wykonawcow wykluczonych z postgpowania
o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Ofertg¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
W przypadku gdy Wykonawcy nie zloza oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub gdy ztoza dokumenty btedne (np. w
niewlasciwej formie, nieaktualne, bez podpisu) — Zamawiajacy wezwie do ich
uzupetnienia, w okre§lonym terminie, chyba ze mimo ich uzupeilienia konieczne
byloby uniewaznienie post¢gpowania.
Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamodwienia, a
Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyl wyjasnien lub jezeli
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f)

g)
h)

dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia;

zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawié
na podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny;

Wykonawcy w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

13. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, gdy:

a)
b)

©)
d)

e)

nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktoéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy — Prawo zamdwien
publicznych zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujacy, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego.

14. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadomi
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a)
b)

20

ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia
postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia post¢gpowania po uptywie terminu
sktadania ofert

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzieleniu zamdwienia z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie
podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania oferty.

XIV. Udzielenie zamowienia.

1.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Za najkorzystniejsza

zostanie uznana oferta , ktdra otrzyma najwyzsza liczbg punktow.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktoérego
oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i

prawne;
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c) ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy zawrze umoweg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz
przed uptywem terminu zwiazania oferta, z zastrzezeniem art. 94 ust. la ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Zamoéwienia uzupelniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetiajacych.

XVIL Srodki ochrony prawnej.

Wykonawcom, oraz innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat
lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy
przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych, okreslajace zasady wnoszenia protestow, odwotan i skarg do sadu na orzeczenia
Krajowej Izby Odwotawcze;.

Pouczenia o Srodkach ochrony prawne;j.

1. Srodki ochrony prawnej (protest, odwolanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu
przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoOwienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych.

2. Wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku
postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest
obowigzany na podstawie umowy, mozna wnies$¢ protest do Zamawiajacego.

3. Protest wskazujacy na oprotestowana czynno$¢ lub =zaniechanie Zamawiajacego,
zawierajacy zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutOw oraz uzasadnienie wniesienia protestu
(okolicznos$ci faktyczne 1 prawne) moze by¢ wniesiony w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym
powzigto lub mozna bylo powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe
jego wniesienia, a w przypadku protestu dotyczacego tresci ogloszenia w terminie 14 dni od
dnia jego publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;.

4. Protest dotyczacy postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wnosi si¢ w
terminie 14 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie internetowe;.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wnoszenia przez Wykonawce protestow w formie:
- wylacznie pisemnej pod rygorem niewaznosci protestu.
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9.

. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotarl on do Zamawiajacego w taki sposob,

ze mogt zapoznac si¢ z jego trescia przed wymaganym terminem.

. Zamawiajacy przekaze Kopi¢ protestu jednocze$nie wszystkim Wykonawcom

uczestniczacym w postgpowaniu, a jezeli protest dotyczy ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zamie$ci ja rowniez na stronie internetowej,
wzywajac wykonawcoéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia protestu.

Przylaczenie si¢ do protestu wymagane jest wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Od oddalenia lub odrzucenia protestu przystuguje odwotanie.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Urzedu w terminie 5 dni od dnia doreczenia
rozstrzygnigcia protestu lub uplywu terminu do rozstrzygnigcia protestu, jednocze$nie
przekazujac jego kopie Zamawiajacemu.

10.Zamawiajacy przekaze kopi¢ odwotlania jednocze$nie wszystkim uczestnikom

postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu. Wykonawca moze zglosi¢
przystapienie do post¢gpowania odwolawczego najpdzniej do czasu otwarcia posiedzenia
sktadu orzekajacego Izby, wskazujac swoj interes prawny w przystapieniu i strong, do ktore;j
przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Urzgdu, przekazujac jego
kopi¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Czynnos$ci Wykonawcy,
ktory przystapit do postgpowania odwotawczego nie moga pozostawaé w sprzecznosci z
czynnosciami 1 oswiadczeniami strony, do ktérej przystapit.

11. Pozostale informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI Prawa

zamowien publicznych ,,Srodki ochrony prawne;j”.

p.o. Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lodzi

Andrzej Kaczorowski
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