Szczegélowe wymagania dot. zawartoSci merytorycznej ofert na zadanie
pn. organizacja imprez sportowo-rekreacyjnych w terminie styczen- kwiecien 2009 r.

Planowana kwota srodkoéw publicznych na realizacj¢ zadania — 200.000 zi

e impreza musi odbywac¢ si¢ na terenie Miasta Lodzi w terminie styczen- kwiecien
2009 r.;
preferencje maja imprezy o zasiggu miedzynarodowym i rangi Mistrzostw Polski;

e w przypadku imprez rangi Mistrzostw Polski organizator winien posiadac
zlecenie/powierzenie  organizacji z danego okregowego/polskiego zwiazku
sportowego;

e oferent nie moze ubiega¢ si¢ o Srodki finansowe na realizacj¢ zadania
konkursowego badz jego czeSci z innych komorek i jednostek organizacyjnych
Miasta;

e w kosztorysach nie moga by¢ uwzgledniane nagrody pieni¢zne dla uczestnikow,
a warto$¢ jednej nagrody rzeczowej nie moze przekroczy¢ 100 zt (do sprawozdania
nalezy dotqczy¢ imiennq liste nagrodzonych, wraz z podpisami potwierdzonymi
za zgodnos¢ przez kierownika imprezy lub sedziego gtownego),

e pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikow ponosi organizator, ktory
zobowiazany jest do zakupu stosownego ubezpieczenia;

e dotacja przeznaczona na organizacj¢ imprezy nie moze przekroczy¢ 80% ogolnych
kosztow (nalezy wykazaé co najmniej 20% srodkow witasnych badz pozyskanych
z innych zZrodet niz budzet Miasta),

e impreza musi by¢ zorganizowana zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 29.01.2004 r.
prawo zamdéwien publicznych oraz ustawy z dnia 22.08.1997r. o bezpieczenstwie
imprez masowych;

e baza sportowa (wlasna, dzierzawiona lub wynajgta), na ktorej organizowana bedzie
impreza, musi by¢ przystosowana do jej prowadzenia, a takze posiada¢ stosowne
pozwolenia, certyfikaty dopuszczajace obiekt do organizacji imprez;
organizator winien zapewni¢ w ramach otrzymanej dotacji puchary dla zwycigzcoéw;

¢ na kazda impreze¢ nalezy zlozy¢ osobny formularz oferty, przy czym jesli podmiot
sklada oferty na kilka imprez, nalezy umiesci¢ je w jednej kopercie. W takim
przypadku wystarczy dolaczy¢ jeden komplet wymaganych zalacznikow.

Sposob rozliczania dotacji

W sprawozdaniu, zgodnie z tabela, nalezy dokona¢ zestawienia faktur, rachunkow, list ptac,
umoéw — zlecenia, umow o dzielo, 1 in., wyltacznie zwiazanych z rozliczeniem dotacji.
Nie jest wymagane skladanie lub okazywanie do wgladu oryginatéw dokumentow
ksiggowych, ktore nalezy przechowywac w siedzibie podmiotu i okazywac przy kontroli.
Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiazek przechowywania dokumentacji zgodnie
z wymogami dotyczacymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.
Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ materialy dokumentujace i potwierdzajace przebieg
realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentow ksiegowych, zwiazanych
z rozliczang dotacja.
Kazdy dokument powinien zosta¢ opisany w ponizszy sposéb:

e adnotacja: ,,dotyczy realizacji zadania okre$lonego w umowie nr..., z dnia..., poz.
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kosztorysu..... oraz ,,zaptacono z dotacji UML, kwota ...... ,




e informacja o przeznaczeniu zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optacanej
naleznosci, podpisana przez upowaznione osoby,

e adnotacja: ,,zaptacono przelewem w dniu...”, lub ,raport kasowy z dnia...” oraz
kserokopia wyciagu bankowego po$wiadczona przez osoby upowaznione za zgodnos¢
z oryginatem,

e w przypadku faktur, badZz rachunkéw na zakup towardéw lub ustug, adnotacja:
,» zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych”,

e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach-podpis
0sOb upowaznionych,

e adnotacja: ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym”
oraz podpisy 0s6b upowaznionych po stronie podmiotu rozliczanego,

e adnotacja: ,,za zgodno$¢ z oryginatem” 1 podpisem czytelnym upowaznionych osob,
(ewentualnie z pieczgcig imienng).

Kazdy dokument nalezy skserowa¢ na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia
oryginalu dokumentu, rewers - kserokopia adnotacji, (zapis .za zgodnos¢
z oryginalem”, musi zosta¢ opatrzony oryginalnymi podpisami).

Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ oSwiadczenie, podpisane przez osoby upowaznione,
ze wklad wlasny na realizacj¢ zadania nie pochodzi z budzetu Miasta Y.odzi.

Osoby upowaznione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym
wyciagiem z rejestru sadowego, badz wyciagiem z ewidencji (w przypadku klubow
sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Lodzi).

Podmiot rozliczany, czyli dotowany sklada sprawozdanie w terminie zgodnym

z zawarta umow3, natomiast podmiot rozliczajacy, czyli Wydzial Sportu, w terminie
do 1 miesiaca od daty zlozenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjeciu
sprawozdania.

W przypadku nie rozliczenia cze$ci/calosci dotacji rozliczajacy informuje podmiot
rozliczany o dalszej procedurze zwiazanej z dotacja i ewentualnym zwrocie
czesci/calosci dotacji.

Dopuszcza si¢ ujecie w kosztach rozlicznej dotacji faktur badz rachunkow za
wykonane uslugi zwiazane z niezb¢dnym kserowaniem dokumentacji badz
sporzadzeniem pieczeci zawierajacych powyzsze adnotacje.



