Zamawiajacy:
Miasto Lodz
Wydzial Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi
90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (42) 638-40-63, faks (42) 638-40-54

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ustawa
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Przedmiot zamoéwienia:
Ustugi drukowania oraz wykonania i dostawy pieczqtek

(kod CPV: 79810000-5: ustugi drukowania, 30192153-8: pieczqtki z napisami )

Zatwierdzam:

(data zatwierdzenia)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

I. Opis przedmiotu i termin wykonania zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia sg stugi drukowania oraz wykonania i dostawy pieczatek (gumowych)
okreslonych, co do rodzaju i ilosci w formularzu ofertowym (zal. nr 1 do SIWZ - 6 zadan czesciowych).
W celu ufatwienia wykonawcom skalkulowania cen poszczegdlnych artykutow, ilosci ich sa
przewidywane. W ramach warto$ci poszczegolnych czesci zamoéwienia, zamawiajacy w trakcie realizacji
umowy moze dokonywac przesuniec¢ ilosciowych asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowosci
ich zakupu.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych oraz ofert czesciowych, ktére zostaty
wyspecyfikowane w zataczniku nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert
wariantowych. nie przewiduje aukcji elektronicznej, zamdéwien uzupelniajacych, zawarcia umowy
ramowej, nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Ustugi beda zlecane sukcesywnie — w zaleznosci od potrzeb zgloszonych przez poszczegélne komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w okresie: od dnia
zawarcia umowy do 31 grudnia 2009 r.

4. Zamawiajacy udostepnia wzory przedmiotu zamowienia — wzory mozna oglada¢ w Wydziale Obstugi
Administracyjnej, w pokoju nr 067 lub 066, od poniedziatku do piatku w godzinach 10.00-14.00. Papier
firmowy, wizytowki i teczki musza by¢ wykonane na papierze fakturowanym — ozdobnym, zgodnie z
gramatura podang w formularzu ofertowym.

5. Skalkulowane ceny winny zawiera¢ wszystkie istotne elementy skladajace sie na cene wpisana do
formularza ofertowego stanowiagcego zatacznik nr 1 do SIWZ. Uwaga: w przypadku zezwolerr na
parkowanie (czes$¢ 4), kalkulacja kosztow winna uwzglednia¢ wykonanie wzoréw zezwolen A, D, S, T,
min. po 3 szt. dla kazdego rodzaju - wyboru wzoru dokona zamawiajacy, co stanie si¢ podstawa
zlecania wydruku w trakcie obowiazywania umowy.

6. Wykonawca zobowiazany bedzie dostarcza¢ przedmiot zamoéwienia w miejsca na terenie Lodzi,
wskazane przez Zamawiajgcego, wlasnym transportem, na wlasny koszt, bez obcigzania z tego tytutu
Zamawiajacego dodatkowymi kosztami. UWAGA: zdarzajq si¢ sytuacje, ktére wymagaja niezwlocznej
realizacji zamdwienia, np. w ciagu 24 godzin od zlecenia lub — w przypadku pieczatek - 1 godziny.

II. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy spetniajacy warunki wymienione w art. 22 ust. 1
ustawy i nie podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. Zamawiajacy dokona oceny
spelniania warunkéw na podstawie dokumentéow i o$wiadczenn wymienionych w rozdziale III SIWZ,
ztozonych przez Wykonawcodw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z formula ,spetnia-nie
spetnia”. Niespelnienie ktoregokolwiek z podanych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania:

a) dla warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
spelnieniem warunku bedzie zlozenie o$wiadczenia — zat. nr 3 do SIWZ, udokumentowanie faktu
zarejestrowania dzialalnosci gospodarczej,

b) dla warunku posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia spelnieniem warunku bedzie ztozenie
o$wiadczenia — zat. nr 2 do SIWZ,

c) dla warunku znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia, spelnieniem warunku bedzie zlozenie o§wiadczenia — zal. nr 3 do SIWZ,



d) dla warunku nie podlegania wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
spelnieniem warunku bedzie ztozenie oswiadczenia — zal. nr 3 do SIWZ.

III. Wymagane o$wiadczenia i dokumenty

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do realizacji zamowienia oraz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy dotaczyc¢:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert lub
aktualnos¢ potwierdzong przez organ wydajacy dokument; z odpisu musi wynikaé, kto jest uprawniony
do reprezentowania firmy;

2. pelnomocnictwo, jesli oferte podpisuje osoba lub osoby nie wyszczegdlnione w wypisie z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

3. wypelnione i podpisane oswiadczenie wykonawcy stanowigce zatacznik nr 3 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w punktach 1-3 do oferty dotacza dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

IV. Sposéb porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow

Zgodnie z art. 27 ustawy Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen i dokumentéw pisemnie,
faksem (0-42 638-40-54) lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
administracyjny@uml.lodz.pl. lub m.olsinska@uml.lodz.pl.

z wylaczeniem protestu i przylaczenia sie do protestu, gdzie zamawiajacy dopuszcza wylacznie forme
pisemna pod rygorem niewaznosci.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) czescil, 3, 5: Anna Kujawska, tel. (0-42) 638-40-74,

2) czes¢ 4: Jerzy Ewert, tel. (0-42) 638-40-77

3) czesci 2, 6: Monika Olejniczak, tel. (0-42) 638-42-31,

4) prawo zamodwien publicznych: Marzena Olsiniska, tel. (0-42) 638-40-62,
od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 — 14.00.

VI. Termin zwiazania oferta

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

VII. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy, zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium; na podstawie art. 147
ust. 3 zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalgcznik nr 1 do SIWZ lub
w oparciu o jego doktadny wzor.

2. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 11 2 ustawy).


mailto:administracyjny@uml.lodz.pl
mailto:m.olsinska@uml.lodz.pl

Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza si¢ wypemhianie
reczne formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

Wszystkie rubryki formularzy musza by¢ wypelnione. W pozycjach, ktére powinny pozosta¢ puste
nalezy uzy¢ stéw: ,NIE MA” lub ,NIE DOTYCZY” lub znaku minus.

Zamiast oryginatow mozna sklada¢ czytelne kserokopie dokumentéow poswiadczone ,za zgodno$¢ z
oryginalem” przez wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy, za wyjatkiem pelnomocnictwa.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy to osoba lub osoby wyszczegolnione w wypisie
z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej; moze to by¢
tez osoba, dla ktérej zamieszczono w ofercie oryginal pelnomocnictwa podpisany przez
upetnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ,

2) wypelnione i podpisane ,,Oswiadczenie Wykonawcy”, stanowiace zalacznik nr 3 do SIWZ,
3) inne dokumenty, wymienione w rozdziale III specyfikacji.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce dostarczenia ofert: sekretariat Wydzialu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi,
ul. Piotrkowska 104, 90-926 L6dz, (parter, pokdj 063).

Termin sktadania ofert: 15 grudnia 2008 r. do godz. 10.00.

Oferta zostaje uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie si¢ w sekretariacie Wydziatu
Obstugi Administracyjnej przed uptywem terminu podanego w punkcie 2 niniejszego rozdziatu.
Ofercie sktadanej w sekretariacie moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktérego Wykonawca
otrzyma potwierdzenie ztoZenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,
zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu nazwy zamdwienia
oraz nazwy i adresu wykonawcy. Przykladowy sposéb zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >
Wydzial Obstugi Administracyjnej
Urzad Miasta Lodzi
90-926 £0dz, ul. Piotrkowska 104
Oferta na ustugi drukowania oraz wykonania i dostawy pieczatek
Nie otwiera¢ przed 15. 12. 2008 r. godz. 10.30

Miejsce otwarcia ofert: Wydziat Obstugi Administracyjnej, pok. 067.
Termin otwarcia ofert: 15 grudnia 2008 r. godz. 10.30

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty jest taczna cena brutto realizacji poszczegdlnych czesci zamdwienia wraz ze wszystkimi

elementami skladajacymi sie¢ na efekt finalny zamowienia: koszt papieru (lub koperty), przygotowalni,
farby, tuszu, dostarczenia okre$lonych artykutéw w miejsca wskazane przez zamawiajacego, wraz
z roztadunkiem.

Ceny netto i brutto dla kazdego artykulu nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku zaokraglajac

w nastepujacy sposob:

> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub réwna ,,4” zaokraglamy w doét,
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wyzsza od ,,5” zaokraglamy w gore.



Sumowania oferty dokonuje si¢ wedtug cen zaokraglonych do dwdch miejsc po przecinku.

Cene oferty, ktéra nalezy zamiescic w formularzu ofertowym, oblicza sie¢ jako sume iloczynéw cen
jednostkowych brutto oraz ilosci artykutow w poszczegolnych asortymentach (kolumny: 4 x 7 w
formularzu ofertowym). Ocenie podlegac bedzie wartos$¢ brutto zamoéwienia.

XI. Kryteria wyboru oferty

Kryteria wyboru ofert zostaty ustalone w sposéb nastepujacy:

1,2,3,4 czesc:
e cena oferty brutto - 80%
e czas realizacji zamdwienia (nie dtuzszy niz 5 dni) - 10%
e czas realizacji zamdwienia w trybie pilnym (nie dtuzszy niz 48 godzin) - 10%
5, 6 czes¢:
e cena oferty brutto - 80%
e czas realizacji zamdwienia (nie dtuzszy niz 5 dni) - 10%
e czas realizacji zamdéwienia w trybie pilnym (nie dtuzszy niz 60 minut) - 10%

Ocenie podlega¢ bedzie wartos¢ brutto poszczegélnych czesci zamdwienia. Najkorzystniejsza oferta
bedzie ta, ktora w danej czesci zamdwienia przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostatych
czynnikow wptywajacych na ocene, czyli otrzyma najwieksza liczbe punktow.

Punktacja obliczana bedzie w oparciu o wzory:

Cena najnizsza
Punkty za cene = x 80%
Cena rozpatrywana

Czas najkroétszy
Punkty za czas wykonania = x 10%
Czas z oferty rozpatrywanej

Czas najkroétszy
Punkty za czas wykonania w trybie pilnym = x 10%
Czas z oferty rozpatrywanej

UWAGA: oferty, ktére beda okreslaty termin realizacji okreslony przedziatem czasowym, np. ,,od 2 do 3
dni” lub ,nie mniej niz 48 godzin” zostang odrzucone. Czas realizacji nalezy okresli¢ jako konkretna liczbe
dni roboczych, np. ,2 dni”.

XII. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze oferty i uptywie terminéw ustawowych pozwalajacych na podpisanie umowy zamawiajacy
przygotuje umowe i przekaze ja przedstawicielom zamawiajacego do podpisu.

2. Po podpisaniu przez przedstawicieli zamawiajgcego, umowa zostanie przekazana do podpisu
Wykonawcy.

3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony zostanie niezwlocznie przekazany Wykonawcy.

XIII. Wz6r umowy

Pozostale, istotne postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia wyszczegdlnione
zostaly we wzorze umowy stanowiacej zal. nr 2 do SIWZ.

XIV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy




Uczestnikom niniejszego postepowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale
VI ustawy: Srodki ochrony prawnej.

Komisja:

Marzena Olsifiska ~ ...oooveiiiiiiinene.
Jerzy Ewert L
Jarostaw Raf
Monika Olejniczak ...
Sekretarz:

Anna Kujawska ...
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