Szczegolowe warunki dot. zawartosci merytorycznej ofert na zadania realizowane we
wspolpracy z Wydzialem Sportu, z zakresu Miejskiego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2009 oraz Miejskiego Programu
Przeciwdzialania Narkomanii na rok 2009

- Organizowanie zaje¢¢ sportowych jako forma spedzania czasu wolnego dla dzieci
i mlodziezy z rodzin z problemem alkoholowym w ramach Miejskiego Programu
Profilaktyki Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

- Organizowanie i prowadzenie imprez i zaje¢ sportowych jako forma
spedzania czasu wolnego dla dzieci i mlodziezy, promujacych zycie bez narkotykow w
ramach Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii.

OFERENCI UPRAWNIENI SA DO ZEOZENIA WYLACZNIE JEDNEJ
OFERTY NA JEDNO Z W.W. ZADAN.

Beneficjenci zadania:
- dzieci i mlodziez do lat 18 — mieszkancy gminy L.6dz, w szczegolnoSci ze
srodowisk zagrozonych patologiami spolecznymi.

Zakres czasowy realizacji zadania: 1 luty 2009 — 15 grudnia 2009
Uwagi ogolne:

= w kosztorysach dotyczacych wnioskowanej dotacji moga by¢ uwzgledniane w
szczegblnosci, koszty: wynajmu obiektdw, zakupu sprzgtu niezbgdnego do prowadzenia
zaje¢, dozywania (w kwocie nie wyzszej niz 2 zl dziennie na osobg), koszty energii
elektrycznej w obiektach wilasnych, ptace osob prowadzacych zajecia sportowe, (przy
czym dofinansowanie z dotacji nie moze przekroczy¢ 300 zt miesigcznie na osobg;
dopuszczalne jest dofinansowanie kosztow umoéw wolontariackich), koszty ubezpieczenia
dzieci 1 mlodziezy uczestniczacej w zajgciach oraz badan lekarskich, ewentualnych
nagrod rzeczowych, przy czym wartos$¢ jednej nagrody rzeczowej nie moze przekroczyé
20 zt,

= w kosztorysach organizacji imprez rekreacyjnych, w ramach dotacji nie moga byc¢
uwzgledniane koszty sedziowskie,

= zajecia sportowe — w ramach przedkladanego w ofercie projektu, musza odbywac si¢
co najmniej 1 raz w tygodniu — przez okres minimum 3 m-cy, a grupa nie moze liczy¢
mniej niz 15 dzieci,

= pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikéw ponosi organizator, ktory winien
spetni¢ wszystkie wymogi wynikajace z przepisoOw ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o
kulturze fizycznej, (w tym przede wszystkim dopuszczenia do uczestnictwa wylacznie
osoby posiadajace za§wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do udzialu w tych

zajeciach),



organizator zobowiazany jest do ubezpieczenia uczestnikow zaje¢ od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow, na zasadach og6lnych,

osoby prowadzace zajgcia musza posiada¢ kwalifikacje zawodowe w dziedzinie kultury
fizycznej, zgodne z ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizyczne;,

dotacja przeznaczona na realizacj¢ projektu nie moze przekroczy¢ 70% kosztow ogolnych
(naleiy wykazaé co najmniej 30% srodkow wilasnych lub pozyskanych z innych Zrodel,
niz budzet Miasta £ odzi)

do zamowien na dostawy towarow oraz ustugi, optacanych ze srodkow pochodzacych z
dotacji stosuje si¢ przepisy prawa zamowien publicznych, dokonujac stosownego opisu na
odwrocie dokumentu ksiggowego.

miejsce organizacji zajec - baza sportowa (wlasna, dzierzawiona badz wynajgta), musi by¢
przystosowana do prowadzenia zaje¢ sportowych, a takze posiada¢ stosowne pozwolenia,
certyfikaty dopuszczajace obiekt do tego celu.

wymagane jest prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizowanego zadania, ktora w
szczegOlnosci winna zawiera¢: imiona 1 nazwiska uczestnikoéw zaje¢ wraz z datami
urodzenia, adresami zamieszkania i nazwa placowki oswiatowej do ktorej dany uczestnik
zajeC uczgszeza, listy obecnos$ci, tematy zajec,

do oferty nalezy dolaczy¢ grafik zaje¢ wraz z wykazem os0b prowadzacych zajecia.

Grafik zajeé
Liczba Rodzaj zajeé Miejsce Dzien Imig i nazwisko
uczest odbywania zajec¢ tygodnia osoby
nikow 1 godziny prowadzacej

zajec zajgcia




Wykaz kadry prowadzacej zajecia

Imig i nazwisko Posiadane Nr legitymacji
uprawnienia instruktorskiej, dyplomu
zawodowe trenerskiego lub nr
licencji PZS

Sposoéb rozliczania dotacji

W sprawozdaniu, zgodnie z tabela, nalezy dokona¢ zestawienia faktur, rachunkow, list ptac,
umow — zlecenia, umoéw o dzieto, 1 in., wylacznie zwigzanych z rozliczeniem dotacji.

Nie jest wymagane skladanie lub okazywanie do wgladu oryginaléw dokumentow
ksiggowych, ktore nalezy przechowywac w siedzibie podmiotu i okazywaé przy kontroli.
Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiazek przechowywania dokumentacji zgodnie
z wymogami dotyczacymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ materialy dokumentujace i potwierdzajace przebieg
realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentow ksiegowych, zwigzanych
z rozliczang dotacja.

Kazdy dokument powinien zosta¢ opisany w ponizszy sposéb:

adnotacja: ,,dotyczy realizacji zadania okres§lonego w umowie nr..., z dnia..., poz.
kosztorysu..... oraz ,,zaptacono z dotacji UML, kwota ...... ”,

informacja o przeznaczeniu zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optacane;j
naleznosci, podpisana przez upowaznione osoby,

adnotacja: ,,zaptacono przelewem w dniu...”, lub ,raport kasowy z dnia...” oraz
kserokopia wyciagu bankowego lub czeku poswiadczona przez osoby upowazniona za
zgodno$¢ z oryginatem,

w przypadku faktur, badz rachunkéw na zakup towarow lub ustug, adnotacja:

,» zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych”,
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach-podpis
0sOb upowaznionych,

adnotacja: ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym”
oraz podpisy 0s6b upowaznionych po stronie podmiotu rozliczanego,

adnotacja: ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” i podpisem czytelnym upowaznionych osob,
(ewentualnie z pieczecia imienna).

Kazdy dokument nalezy skserowac¢ na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia
oryginalu dokumentu, rewers — kserokopia adnotacji, (zapis ..za zgodnos$¢
z oryginalem”, musi zosta¢ opatrzony oryginalnymi podpisami).

Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ oSwiadczenie, podpisane przez osoby upowaznione,
ze wklad wlasny na realizacj¢ zadania nie pochodzi z budzetu Miasta Y.odzi.



Osoby upowaznione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym
wyciagiem z rejestru sadowego, badz wyciagiem z ewidencji (w przypadku klubow
sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Lodzi).

Podmiot rozliczany, czyli dotowany sklada sprawozdanie w terminie zgodnym

z zawarta umowa, natomiast podmiot rozliczajacy, czyli Wydzial Sportu, w terminie
do 1 miesiaca od daty zlozenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjeciu
sprawozdania.

W przypadku nie rozliczenia cze$ci/calosci dotacji rozliczajacy informuje podmiot
rozliczany o dalszej procedurze zwiazanej z dotacja i ewentualnym zwrocie
czeSci/calosci dotacji.



