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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (zwana dalej w skrécie
SIWZ) na dostawg artykutow biurowych dla potrzeb Osrodka Szkoleniowego UML w 20009 r.

I. Nazwa firmy oraz adres Zamawiajacego.

Miasto £odz, Wydziat Organizacji 1 Kadr Urzedu Miasta fodzi, 90-926 Lo6dz, ul.
Piotrkowska 104, tel. (042) 638-41-71, faks (042) 638-42-37, L.6dz, tel./fax.: 640-66-13.

II. Tryb udzielenia zamowienia.

Przetarg nieograniczony - art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 oraz z 2008, Nr 171 poz.1058 i Nr 220 poz. 1420) zwanej dalej
,ustawa”.

Warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 — ustawy.

II1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1.Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa artykutow biurowych dla Osrodka Szkoleniowego UML,
ul. Boj. Getta Warszawskiego 9 w Lodzi. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawiono
w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

2. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ,,Ofercie” czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zamowienia.

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2009 r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnos$ci, jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien tzn: ich dzialalnos¢ gospodarcza obejmuje



przedmiot zamowienia i jest zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym lub rejestrze ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej,

2) posiadaja niezbedna wiedze¢ i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych przedmiotow do
udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Za spelienie ww. warunkéw Zamawiajacy uwaza:

2.1.Prowadzenie przez Wykonawce dzialalnosci gospodarczej zgodnie z przedmiotem zamoéwienia.
2.2 Ztozenie oswiadczenia o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu.

Ocena spelienia wymienionych warunkéw nastapi na podstawie zlozonych dokumentow i
oswiadczen.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu.

Wykonawcy winni dotaczy¢ do ,,Oferty”:

oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu na zat. Nr 1 do ,,Oferty”,

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, zat. Nr 2 do ,,Oferty”. Odpisy lub zaswiadczenia winny by¢
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, badz z okreslonym
przez organ wydajacy powyzszy dokument terminem ich wazno$ci,

Dokumenty sktadane sa w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanie o§wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna. Zamawiajacy 1 Wykonawca
przekazuja sobie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w formie pisemnej lub przy
pomocy telefaksu.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania telefaksu.

O wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o wykonanie dostawy poprzez przekazanie informacji telefaksem .

Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest
p. Monika Piszczatkowska - Stasiak, tel./fax. 640-66-13, ul. Boj. Getta Warszawskiego 9, pok. 103,
w godzinach pracy Urzegdu.



VIII. Termin zwigzania oferta .
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert.
IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta winna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim.

Ofertg stanowi wypehliony formularz oferty — zat. Nr 3 do SIWZ, do oferty Wykonawca zalaczy

wymagane przez Zamawiajacego dokumenty,.

Wszelkie dokumenty, ktore beda zalacznikami do oferty winny by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego

upetnomocnionego przedstawiciela.

Wszelkie dokumenty, ktore stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa, zawierajace nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbgdne

dzialania w celu zachowania ich poufnos$ci, nalezy umiesci¢ w odrgbnej kopercie niz ztozona oferta.

Formularz oferty wraz z zalacznikami zostanie wypeliony przez Wykonawce $cisle wedlug

postanowien niniejszej SIWZ.

Wykonawca ztozy tylko jedna oferte, (sam lub jako reprezentant spotki).

Ztozenie wigkszej liczby ofert lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje
odrzucenie wszystkich ztozonych przez Wykonawceg ofert.

Oferta jak 1 wszystkie dokumenty jej dotyczace winny by¢ pisane na maszynie, komputerze lub
czytelnym pismem odrgcznym, (dtugopisem lub niescieralnym atramentem), podpisane z pieczatka
imienna przez upetlnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo w oryginale lub
notarialnie potwierdzone winno wynika¢ z zalaczonych dokumentéw. Ewentualne korekty i
poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte.

Zaleca sig, aby oferta byta trwale spigta i posiadata spis tresci. Wszystkie strony oferty i zataczniki
powinny by¢ ponumerowane i utozone w kolejnos$ci przedstawionej w formularzu oferty.

Ofert¢ nalezy umiescic w wewngtrznej i zewngtrznej kopercie. Koperta zewngtrzna bedzie
zaadresowana na adres Zamawiajacego i posiada¢ oznaczenie ,,Dostawa artykulow biurowych”.
Koperta wewngtrzna bedzie dodatkowo posiadac¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Przed sporzadzeniem oferty Wykonawca powinien zdoby¢ wszelkie informacje niezbedne do
sporzadzenia oferty i podpisania umowy.

Wszelkie koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 29.04.2009 r. do godz. 1000w siedzibie Osrodka Szkoleniowy UML,
ul. Boj. Getta Warszawskiego 9. Oferty otwarte zostang w dniu 29.04.2009 r. godz. 1030 w siedzibie
Osrodka pok. 103.



XI. Opis sposobu obliczenia ceny.
Ceng oferty okresli¢ nalezy w wysokosci: brutto ( z podatkiem od towaréw i ustug VAT), zgodnie z
wykazem wymienionym w pkt III — Opis przedmiotu zamowienia niniejszej SIWZ za poszczegdlne
zamoOwione pozycje. Suma wszystkich pozycji stanowi ceng oferty.
XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.
Kryteria wyboru oferty sa nastepujace:
Cena - 100%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ na
dang czg$¢ zamowienia, tj. taka, ktora otrzyma najwyzsza liczbg punktow. Liczba punktow danej

czgsci oferty to suma punktéw wyliczonych na podstawie przedstawionego wzoru:

Cena najnizsza danej czg$ci zamdwienia

Punkty za ceng = x 100 punktow

Cena rozpatrywana danej czg$ci zamowienia
XIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza o
terminie zawarcia umowy po ostatecznym rozstrzygnigciu ewentualnych protestow.
XIV. Wz6r umowy.
Z Wykonawca wybranym w niniejszym post¢powaniu Zamawiajacy zawrze umowe, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.
XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
Wykonawcom, ktérych interes prawny doznal wuszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego okreslonych w ustawie zasad udzielania zaméwien przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI. ustawy.
XVI. Pozostale informacje
1.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
2.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien dodatkowych.
3.Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

4.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych oraz czgsciowych..



5.Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

6. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

7.Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
8.Zamawiajacy nie przewiduje dynamicznego systemu zakupow.

9.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow za przygotowanie oferty.

Zalaczniki do SIWZ

1.Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
2.Wz6r umowy

3.Formularz oferty z zatacznikiem:

-o§wiadczenie dotyczace spelnienia wymogow art. 22 ust. 1 ustawy.

Cztonkowie komisji:

Monika Piszczatkowska — Stasiak - ...
Jakub Polak - ...

Jolanta Szadkowska - ...

Blanka Pacholarz - ...

Hanna Steglinska - ...

Zatwierdzam:



