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Czes$¢ I — Informacje dla Wykonawcow

1. Zamawiajacy

Miasto £.0dz, Urzad Miasta Lodzi, Delegatura 1.6dz - Widzew

Al. Pitsudskiego 100 92 - 326 Lodz

Telefony: (042) 638 —53-42,(042) 638 —53 -52, Fax : (042) 638 —53-52
Godziny pracy - pn. ér. pt. 8°-16", wt. 9°°-17%, czw. 8°-17%

Strona internetowa — http://bip.uml.lodz.pl

2. Tryb postegpowania

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie art. 39 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych ( t. j. Dz. U. 2007. 223.1655 ze zm.), zwanej
dalej ustawa pzp.

3. Przedmiot izakres zamowienia
3.1.Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukéw dla Delegatury £.6dz-Widzew i USC-Centrum
3.2. Nazwa i numer wg. stownika CPV:
Kod glowny - 22.90.00.00-9 — rézne druki
3.3. Zakres rzeczowy:

Przedmiot zamowienia podzielono na 2 czesci:
Czg$¢ 1 - druki dla Urzedu Stanu Cywilnego £.6dZ-Centrum

L.p. |Nazwa Tlos¢
1 2 3
1 Akta urodzen A4 1000 szt.
2. Akta matzenstw A4 2000 szt.
3 Akta zgonow A4 2000 szt.
4 Odpisy zupelne aktu matzenstwa A5 M-5)(M 1000 szt.
5. Odpisy skrocone aktu matzenstwa AS (M-15) 2000 szt.
6. Odpisy skrocone aktu zgonu A5 (M-15) 5000 szt.
7. Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci 4000 szt.
wylaczajacych zawarcie malzenstwa A4
(PuM-73)
8. Odpisy ewidencyjne matzenstw A5 (M-13a) 10000 szt.
9. Odpisy ewidencyjne aktu zgonu A5  (M-15a) 10000 szt.
10. Odpisy ewidencyjne urodzen  (M-8a) 8000 szt.
11. Zapewnienia  (M-17) 5000 szt.
12. Potwierdzenie ztozenia dokumentow 1500 szt.
karton kredowy po zlozeniu format A6
13. Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia 200 szt.
malzenstwa A4 (PuM-72)
14. Whniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia 10000 szt.
15. Whniosek o wydanie odpisu aktu malzenstwa 10000 szt.
16. Wnhniosek o wydanie aktu zgonu 5000 szt.
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L.p. Nazwa Tlos¢
Druki miedzynarodowe
17. Odpisy aktu urodzenia A4 3000 szt.
18. Odpisy aktu matzenstwa A4 2000 szt.
19. Odpisy aktu zgonu A4 1000 szt.
Czes$¢ 2 - druki dla Delegatury L.odz-Widzew
Iosé
L.p. Nazwa
1 2 3
1. | Wniosek o wydanie dokumentoéw tozsamosci A4 Pu D-1 20000 szt.
2. | Zapotrzebowanie na koperty osobowe A6 (100kart.) Pu D-2 50 bl.
3. | Dowdd wplaty - KP samokopiujace A6 (80 kart.) 300 bl.
4. | Kwitariusze /oryginat + 2 kopie/ samokopiujace A5 200 bl.
(60 kart.) K-103
5. | Rejestr zbiorczy wptat podatkowych 3-33-Min.Fin. 7318 100 szt.
(oktadka)
6. | Rejestr zbiorczy wplat podatkowych 3-33-Min.Fin. 7319 100 szt.
(wktadka)
7. | PIT 8B/11 (1+ 2 kopie) 600 szt.
8. |PIT 40 (1+2 kopie) 100 szt.
9. | Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci In-1 15000 szt.
10. | Zatacznik w sprawie podatku od nieruchomosci Zn-1/A 8000 szt.
11. | Potwierdzenie odbioru (biaty kartonik) dwie tasmy klejace i 20000 szt.
perforacja
12. | Dziennik budowy 8 podwdjnych stron 20 ks.
13. | Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j 6000 szt.
EDG-1
14. | Wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza EDG-RD 4000 szt.
15. | Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej 5000 szt.
EDG-MW
16. | Informacja o rachunkach bankowych EDG-RB 2000 szt.
17. | Formularz stuzacy do dokonywania korekt EDG POPR 500 szt.
18. | Instrukcja wypelniania wniosku do EDG-1 6000 szt.
19. | Polecenie wyjazdu stuzbowego (40 kart.) Os-232 2 bl.
20. | Legitymacja stuzbowa Os-221 10 ks.
21. | Wktadki do teczek osobowych A (karton dwustronny) 100 szt.
22. | Wkiadki do teczek osobowych B (karton dwustronny) 100 szt.
23. | Wktadki do teczek osobowych C (karton dwustronny) 100 szt.

4. Oferty czeSciowe
4.1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.
4.2 Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na wszystkie czgsci.
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5. Informacje o podwykonawcach
Wykonawca winien okresli¢ w ofercie czg$¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy.

6. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia do dnia 15 grudnia 2009r.
Dostawy beda realizowane w czg$ciach zgodnie ze zleceniami wystawionymi przez Zamawiajacego.

7. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich speknienia.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace

warunki:

7.1.Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz nie podlegaja wykluczeniu

na podstawie art. 24 ustawy pzp. tj.:

7.1.1. prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.04.173.1807),

7.1.2. nie wyrzadzili szkody nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta
zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed
wszczgciem postgpowania,

7.1.3.nie otwarto w stosunku do nich likwidacji lub nie ogloszono upadiosci, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku,

7.1.4.nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu,

7.1.5.0s0by fizycznej prawomocnie nie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z
postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sdb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

7.1.6.w spoélce jawnej, wspolnika prawomocnie nie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osoéb wykonujacych
pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,

7.1.7.w spotce partnerskiej, partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie nie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s0b wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

7.1.8.w spotce komandytowej oraz spotce komandytowo-akcyjnej, komplementariusza prawomocnie
nie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postegpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione
w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,
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7.1.9.0s0by prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie nie skazano
za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehlienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

7.1.10.podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zaméwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

7.2.Posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia.

7.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

7.4. Ocena spelnienia ww. warunkow dokonana zostanie na zasadzie spetnia/ nie spelnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach ztozonych przez Wykonawce 1 wyszczegolnionych w pkt.8
SIWZ. Z tresci dokumentdow winno wynika¢ jednoznacznie spelnienie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu.

7.5. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
z Wykonawcow (osobno) musi wykaza¢ iz spetnia warunki okreslone w pkt. 7.1, natomiast
spetienie warunkow okreslonych w pkt. 7.2 — 7.3 oceniane bedzie tacznie.

8. Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu.

8.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw Wykonawca sklada:

8.1.1.0dpis z wilasciwego rejestru albo  zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

8.1.2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy pzp.

8.1.3. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia , o§wiadczenie o ktorym mowa w pkt. 8.1.2:

a) moze ztozy¢ pelnomocnik ustanowiony przez Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia. Z treSci oswiadczenia oraz pelmomocnictwa musi wynikaé, ze
oswiadczenie to zostato ztozone w imieniu wszystkich cztonkoéw konsorcjum. Pelnomocnictwo
moze wynika¢ z osobnego dokumentu lub z umowy regulujacej forme¢ wspodlpracy.
Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatlu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

b) moze ztozy¢ kazdy Wykonawca.

8.2. W przypadku skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia, kazdy uczestnik konsorcjum musi zlozy¢ dokumenty potwierdzajace spelnienie
formalnych warunkow udzialu w postgpowaniu. Do warunkéw formalnych zalicza sig posiadanie
uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej oraz brak przestanek do wykluczenia z
postepowania. W zwiazku z czym kazdy uczestnik konsorcjum winien zlozy¢ dokumenty,
o ktéorych mowa w pkt.8.1.1 SIWZ.

8. 3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono jego upadtosci;

9. Wadium
9.1.Zamawiajacy odstepuje od zadania wadium od Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
niniejszego zamowienia,
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10. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow
10.1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
- Magdalena Owczarczyk-Marciniak oraz Ryszard Majewski — w sprawach dot. przedmiotu
zamoOwienia,
- Bozena Gacik — w sprawach proceduralnych.
10.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie lub faksem. Fax: 042/638-53-52,
Zapytania dot. tresSci SIWZ moga by¢ przekazywane poczta elektroniczna na adres:
b.gacik@uml.lodz.pl.
Odpowiedzi na zapytania, modyfikacja tresci SIWZ oraz informacje wynikajace z art. 92 ust 1
ustawy P.z.p. Zamawiajacy moze przekaza¢ poczta elektroniczna na adres Wykonawcy podany w
formularzu oferty,
Protesty moga by¢ wnoszone wylacznie w formie pisemne;j.

10.3. Jezeli dokumenty lub informacje, o ktorych mowa powyzej przekazywane sa faksem lub poczta
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
10.4. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi pod
warunkiem, ze zapytanie zostanie zlozone w siedzibie Zamawiajacego nie pdzniej niz na 6 dni
przed terminem sktadania ofert. Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostanie przekazana jednocze$nie
wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono SIWZ bez wskazania zrodta zapytania. Informacje

te zostanga rowniez zamieszczone na stronie internetowej http://bip.uml.lodz.pl

10.5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktéorym dorgczono SIWZ. Informacje powyzsza Zamawiajacy
zamie$ci rowniez na stronie internetowej. W przypadku, gdy w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy
termin sktadania ofert.

11. Termin zwigzania oferta

11.1.Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

11.2.W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Wykonawca
samodzielnie moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

12.1. Oferta musi zawierac:
a ) formularz ofertowy (wg zataczonego druku),
b) dokumenty i1 o§wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu ( wymienione w pkt 10 SIWZ ),
¢ ) w przypadku Wykonawcow dziatajacych przez pelnomocnika — pelnomocnictwo, o ktorym
mowa w pkt 14.5.1,
d) w przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamodwienie — dokument
stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zaméwienia publicznego,
e ) w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej —
petnomocnictwo lub umowe spotki cywilnej, z ktorej bedzie wynikata zasada reprezentacji

12.2. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przygotowanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie
zalacznikow opracowanych przez Wykonawceg, pod warunkiem, ze bgda one tozsame co do
tre$ci z formularzami Zamawiajacego.
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12.3. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, zar6wno indywidualnie oraz jako partner w podmiocie
wystepujacym wspolnie. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert, w ktore strona begdzie zaangazowana.

12.4. Oferta i zalaczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
Wykonawcg badz jego upowaznionego przedstawicicla.

12.5.1.W przypadku podpisywania oferty lub jej zalacznikow oraz po§wiadczania za zgodno$é
z oryginalem kopii dokumentéw przez osobg nie wymieniona w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ odpowiednie pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii.

12.5.2. W przypadku skladania dokumentow w formie kopii, musza by¢ one pos§wiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu osoby dokonujacej poswiadczenia (np. wraz z imienna pieczatka osoby
poswiadczajacej ) oraz zawiera¢ okreslenie — za zgodno$¢ z oryginatem.

12.6. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposob
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udziatu osob trzecich).

12.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) musza by¢
parafowane (lub podpisane) wilasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte. Parafa (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby sporzadzajacej parafe).

12.8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy pzp oferty sktadane w postgpowaniu o
zamoOwienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993. 47. 211, z pézn. zm.)
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt ze nie moga by¢ one udostgpniane. Informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwva Wykonawca sktada w odrebnej kopercie dotaczonej do oferty.

12.9. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.
12.10. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na adres :
Miasto L.6dz - Urzad Miasta Y.odzi, Delegatura Y.6dz — Widzew
Referat Komunalny, 92 -326 £.6dZ, Al. Pilsudskiego 100
i opisem: ,,Dostawa drukéw dla Delegatury £.6dZ — Widzew i USC Centrum*“ wraz z adnotacja
,.nie otwieraé przed — 28.09.2009r. godz. 13:00” oraz nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.
12.11.Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

13. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

13.1.0fertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego nie pozniej niz do dnia 28.09.2009r. do godz.
12:45 w pokoju nr 68. .

13.2.0twarcie ofert nastapi w dniu  28.09.2009r. w pok. nr 52 o godz. 13:00 w obecnos$ci
Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca, ktdry nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o przestanie informacji
ogloszonych w trakcie otwarcia ofert.

13.3.0ferty zlozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone bez
otwierania.

14. Sposob obliczenia ceny

14.1. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng brutto w polskich ztotych (PLN) dla kazdej czgsci
wyliczona na podstawie formularza cenowego.

14.2. Ceng nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawca w cenie oferty jest zobowiazany zawrze¢ wszelkie upusty i rabaty,
jakich zamierza udzieli¢ zamawiajacemu.
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14.3. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i1 ushug niezgodnej z
przepisami ustawy z 11 marca 2004r.o0 podatku od towardéw i ustug ( Dz. U. 2004.54.535) oraz
ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. o podatku akcyzowym (Dz.U.2004.29.257) spowoduje
odrzucenie oferty.

14.4. Zamawiajacy poprawi w tekécie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli ofertg.

15. Kryterium oceny ofert, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem jego znaczenia oraz sposobem oceny ofert
15.1. Oferty oceniane beda wedhug kryterium ceny:

Cena 100 %
Punkty beda przyznawane w skali 0 -100 pkt i wyliczane wedlug wzoru.
c= Cmn 100

Cn

gdzie:
C min — cena minimalna w zbiorze ofert
Cn —cena oferty badanej
C — ilo$¢ punktow przyznana ofercie.

15.2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow w danej

czesci zamowienia przy zastosowaniu powyzszego kryterium.

15.3. Cena nie moze stanowi¢ czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003.153.1503).

15.4. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

15.5. Oceny ofert dokona Komisja przetargowa.

16. Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego

16.1.Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazana zawiadomienia o wyborze oferty.

16.2.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy pzp.

17. Postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy
17.1. Projekt umowy znajdujacy si¢ w III czgSci SIWZ zawiera wszystkie istotne postanowienia
zwiazane z przedmiotem udzielanego zamowienia.

18. Srodki ochrony prawnej przystlugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zaméwienia

Uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale VI
ustawy pzp.

19. Postanowienia koficowe

19.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

19.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
19.3.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia uzupehiajacego.

19.4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda wytacznie w PLN.
19.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

19.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

19.7. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Czes¢ I1. Formularz Oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pt.
Dostawa drukéw dla Delegatury L.6dz-Widzew i USC-Centrum.

1. Zamawiajacy:
Miasto L.6dz Urzad Miasta Lodzi Delegatura £.0dz Widzew, Al. Pilsudskiego 100,

2. Oferta zlozona przez:

2.1. Nazwa (firma) i adres Wykonawcy

Adres e-mail:
2.2.Adres do korespondencji

Oferujemy zgodnie z zalozeniami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykonanie
zamoOwienia:

Czesé 1

Cena brutto: zt

slownie zlotych:

Czesé 2
Cena brutto: z1

stlownie zlotych:

wynikajace z ponizszej kalkulacji
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FORMULARZ CENOWY

czes$¢ 1. - druki dla Urzgdu Stanu Cywilnego L6dz-Centrum

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Lp | Nazwa [os¢ Cena netto za | Krotno$é Wartos¢ netto
zamawiana 100 szt. 5=3x4
1 2 3 4 5
1 |Aktaurodzen A4 1000 szt. 10
2 | Akta malzenstw A4 2000 szt. 20
3 | Akta zgonow A4 2000 szt. 20
4 | Odpisy zupelne aktu matzenstwa A5  (M-5) 1000 szt. 10
5 | Odpisy skrocone aktu matzenstwa A5 (M-13) 2000 szt. 20
6 | Odpisy skrocone aktu zgonu AS (M-15) 5000 szt. 50
7 | Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci 4000 szt. 40
wylaczajacych zawarcie malzenstwa A4 (PuM-73)
8 | Odpisy ewidencyjne malzenstw A5 (M-13a) 10000 szt. 100
9 | Odpisy ewidencyjne aktu zgonu A5 (M-15a) 10000 szt. 100
10 | Odpisy ewidencyjne urodzen (M-8a) 8000 szt. &0
11 | Zapewnienia (M-17) 5000 szt. 50
12 | Potwierdzenie ztozenia dokumentow 1500 szt. 15
karton kredowy po ztozeniu format A6
13 | Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia 200 szt. 2
malzenstwa A4 (PuM-72)
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14 | Wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia 10000 szt. 100
15 | Wniosek o wydanie odpisu aktu matzenstwa 10000 szt. 100
16 | Wniosek o wydanie aktu zgonu 5000 szt. 50
Druki miedzynarodowe
17 | Odpisy aktu urodzenia A4 3000 szt. 30
18 | Odpisy aktu matzenstwa A4 2000 szt. 20
19 | Odpisy aktu zgonu A4 1000 szt. 10
RAZEM netto
+oaiens % podatku VAT w kwocie

RAZEM brutto

Stownie ztotych brutto:

11
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Cze$¢ 2 - druki dla Delegatury £0dz-Widzew

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

Lp | Nazwa Hos¢ Cena netto za | Krotnos¢ Wartos¢ netto
zamawiana 100 szt./ 1 bl / 5=3x4
1 ks
1 2 3 4 5
1 | Wniosek o wydanie dokumentéw tozsamosci A4 (Pu D-1) 20 000 szt. 200
2 | Zapotrzebowanie na koperty osobowe A6 (100Kkart.) 50 bl. 50
(PuD-2)
3 | Dowdd wptaty - KP samokopiujace A6 300 bl. 300
(80 kart.)
4 | Kwitariusze /oryginat + 2 kopie/ samokopiujace A5 200 bl. 200
(60 kart.) (K-103)
5 |Rejestr zbiorczy wptat podatkowych 100 szt. 1
3-33-Min.Fin. 7318 (wktadka)
6 | Rejestr zbiorczy wptat podatkowych 100 szt. 1
3-33-Min.Fin. 7319 (wktadka)
7 |PIT 8B/11 (1+ 2 kopie) 600 szt. 6
8 | PIT 40 (1+2 kopie) 100 szt. 1
9 | Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci (In-1) 15000 szt. 150
10 | Zatacznik w sprawie podatku od nieruchomosci( Zn-1/A) 8000 szt. 80
11 | Potwierdzenie odbioru (biaty kartonik) dwie tasmy klejacei| 20000 szt. 200
perforacja
12 | Dziennik budowy 8 podwdjnych stron 20 ks. 20
13 | Wniosek o wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej 6000 szt. 60
(EDG-1)
14 | Wykonywana dzialalno$¢ gospodarcza (EDG-RD) 4000 szt. 40
1] 2 3 4 5

12
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

15 | Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalno$ci 5000 szt. 50
gospodarczej (EDG-MW)
16 | Informacja o rachunkach bankowych (EDG-RB) 2000 szt. 20
17 | Formularz stuzacy do dokonywania korekt (EDG-POPR) 500 szt. 5
18 | Instrukcja wypetniania wniosku do EDG-1 6000 szt. 60
19 | Polecenie wyjazdu stuzbowego (40 kart.) (0s-232) 2 bl. 2
20 | Legitymacja stuzbowa (Os-221) 10 ks. 10
21 | Wktadki do teczek osobowych A (karton dwustronny) 100 szt. 1
22 | Wkitadki do teczek osobowych B (karton dwustronny) 100 szt. 1
23 | Wktadki do teczek osobowych C (karton dwustronny) 100 szt. 1
RAZEM netto
torniinnnns % podatku VAT w kwocie
RAZEM brutto

Stownie ztotych brutto:

13
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Jednocze$nie oswiadczamy, ze:

1. zapoznali$Smy si¢ ze SIWZ i nie wnosimy zastrzezen do zawartych w niej ustalen,

2. uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert.

3. dotaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ —
w przypadku wybrania naszej oferty — do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

4.przyjmujemy 17 dniowy termin platnosci faktur przez Zamawiajacego, liczony od dnia
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z protokotem odbioru.

5. zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy nastepujaca cz¢s¢ zamowienia:

Lp |Zakres Proponowany podwykonawca

w przypadku nie powierzenia zadnych czynnos$ci podwykonawcom nalezy przekresli¢ odpowiednie
miejsce lub wpisac ,,nie dotyczy”

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty, sa:

Miejscowos$E, dnia ......occeeveeereeneenieenenne Podpis i pieczgc
osoby/0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy
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Piecze¢ firmowa Wykonawcy

MiejscowosC dnia ......ceeveeeeeeeeeeennnnen.

OSswiadczenie

o spelnieniu warunkow okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ustawa

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pt:

Dostawa drukéw dla Delegatury L.6dz-Widzew i USC Centrum w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4

ustawy, oswiadczam, ze

1. Speliam warunki udzialu w niniejszym post¢powaniu

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamOwieniem,

3. Posiadam niezbedna wiedzg i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawiam pisemne zobowigzanie innych podmiotéw
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia,

4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

5. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

Podpis i pieczgé
osoby/os6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

15
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PROJEKT UMOWY

Umowa zawarta w dniu .............. pomiedzy Miastem t1o6dz z siedziba w Lodzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, reprezentowanym przez

zwanym dalej Wykonawca wybranym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( tj. Dz.U. z 2007r Nr 223, poz.1655 z pdézn. zm.) o nastgpujacej tresci:

§1
1.Przedmiotem umowy jest dostawa drukéw dla potrzeb Delegatury £6dz — Widzew UML na rok
2009, okreslonych szczegotowo w zataczniku do niniejszej umowy.
2.Przedmiot umowy, okreslony w ust.1 Wykonawca dostarczy pod adres: Delegatura Urzedu Miasta
Lodzi L.6dz-Widzew, £.6dz Al. Pitsudskiego 100, Referat Ogolny pok.12.

§2
1. Przedmiot umowy bedzie realizowany w czgsciach zgodnie ze zleceniami wystawianymi przez
Zamawiajacego. Dostawa kazdej partii przedmiotu umowy zostanie potwierdzona protokotem odbioru
czesciowego.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w terminie do 7 dni od dnia otrzymania zlecenia do dostarczenia
okreslonej przez Zamawiajacego ilosci oraz rodzaju drukow. Zlecenia beda przesylane za
posrednictwem faksu.
3. Cato$¢ zamdwienia zostanie zrealizowana w terminie do dnia 15 grudnia 2009r.
4. Obowiazek sporzadzenia protokotéw odbioru spoczywa na Wykonawcy

§3
Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie catkowite w
wysokosci: ............ z1 brutto,
stownie ztotych:..........ooiiii
w tym:
- podatek VAT: ............ 7t
— wartos¢ netto: ............. zt

zgodnie z zalacznikiem do umowy — kserokopia oferty

§4
1.Ptatno$¢ nastapi kazdorazowo po dostarczeniu danej partii drukow.
2.Platnosci beda nastgpowaty w formie polecenia przelewu w terminie 17 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wypetnionej Faktury VAT, na konto Wykonawcy:

§5
1.W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca
zobowiazuje si¢ zaptaci¢ ,,Zamawiajacemu’ nastgpujace kary umowne:
a. za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od ,,Wykonawcy” — w wysokosci 24 % wartosci
umowy brutto, okreslonej § 3 umowy,
b. za nieterminowe dostarczenie towaru — w wysokos$ci 2 % warto$ci zamowionego towaru brutto za
kazdy dzien zwloki ,
2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego warto$¢
zastrzezonych kar umownych — do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

16
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§ 6
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytulu wykonania cz¢$ci umowy.

§7

Sprawy sporne rozstrzygac beda sady powszechne wlasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

§8
W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Umowa zostala spisana w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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