Zamawiajacy:
Miasto Lodz, Wydzial Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi
90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (42) 638-40-63, faks (42) 638-40-54,

NIP: 725-002-89-02

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ustawa
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

o wartos$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Przedmiot zamowienia:

Dostawa artykutow spoZywczych

(kody CPV: 15321000-4 soki owocowe, 15332000-4 przetworzone owoce i orzechy, 15500000-3 produkty
mleczarskie, 15820000-2 sucharki i herbatniki; wyroby piekarskie i ciastkarskie o przedtuionej
trwatosci, 15831000-2 cukier, 15861000-1 kawa, 15863000-5 herbata, 15981000-8 wody mineralne)

Zatwierdzam:

(data zatwierdzenia)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Opis przedmiotu i termin wykonania zamdowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw spozywczych okre$lonych, co do rodzaju i ilo$ci
w formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia,
zwanej dalej specyfikacja - 6 zadan czesciowych. W celu utatwienia Wykonawcom skalkulowanie cen
poszczegolnych artykutow, ilosci ich sq przewidywane. W ramach wartosci poszczegolnych czesci
zamoOwienia, Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonywac¢ przesunie¢ ilosciowych
asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowosci ich zakupu.

2. Dostawy odbywac si¢ beda etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w okresie od dnia
zawarcia umowy do 31 grudnia 2010 r. Czas realizacji zamdwienia wynosi 3 dni liczac od dnia ztozenia
zamodwienia lub w ciagu 24 godzin w trybie pilnym.

3. Faktury za dostawy artykuléw spozywczych winny by¢ przekazywane Zamawiajacemu na adres:

Urzad Miasta Lodzi
Wydzial Obstugi Administracyjnej
90-926 Lodz
ul. Piotrkowska 104
NIP:725-002-89-02

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych i cze$ciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych, nie przewiduje aukcji
elektronicznej, zawarcia umowy ramowej, nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ artykuly spozywcze wymienione w zalaczniku nr 1 do
specyfikacji w miejsca na terenie Lodzi, wskazane przez Zamawiajacego, wlasnym transportem wraz
z roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, na wiasny koszt, bez
obcigzania z tego tytutu Zamawiajacego dodatkowymi kosztami.

7. Skalkulowane ceny winny zawiera¢ wszystkie istotne elementy skladajace si¢ na cen¢ wpisang do
formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 1 do specyfikagji.

II. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spelniag n/w warunki udzialu w postepowaniu:
1. posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 24 ustawy. W celu spelnienia niniejszego warunku Wykonawca

zobowiazany jest przedlozy¢ nastepujace dokumenty (w przypadku wspdlnego ubiegania sie

o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwodch lub wiecej wykonawcéw w ofercie musza by¢

ztozone dokumenty wymienione w pkt 1. a) dla kazdego z nich oddzielnie):

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptlywem terminu
sktadania ofert lub aktualno$¢ potwierdzong przez organ wydajacy dokument; z odpisu musi
wynika¢, kto jest uprawniony do reprezentowania firmy; w przypadku zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej oznacza to, Ze powinno ono by¢ wydane w trybie opisanym
w dziale VII kodeksu postepowania administracyjnego — samo stwierdzenie przez wtasciwy organ
zgodnosci z oryginalem z podaniem daty nie spelnia wymogéw ustawy (nie jest wydaniem
zaswiadczenia);

2. posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,




3.

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw na podstawie dokumentéw zalgczonych do oferty,

wymienionych w rozdziale III specyfikacji. System weryfikacji oparty bedzie na zasadzie TAK/NIE (spelnia
—nie spetnia).

III. Wymagane oswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu
w postepowaniu

1.

b)

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub
czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy
dotaczy¢:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert lub aktualno$¢ potwierdzong przez organ wydajacy dokument; z odpisu musi
wynika¢, kto jest uprawniony do reprezentowania firmy; w przypadku zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej oznacza to, ze powinno ono by¢ wydane w trybie opisanym

w dziale VII kodeksu postepowania administracyjnego — samo stwierdzenie przez wlasciwy organ
zgodnosci z oryginalem z podaniem daty nie spetnia wymogdéw ustawy (nie jest wydaniem
zas$wiadczenia); w przypadku Wykonawcéw, ktérzy wspoélnie ubiegaja sie o udzielenie zamowienia
publicznego, kazdy z cztonkow konsorcjum zobowiazany jest ztozy¢ jeden z wymienionych w tym
punkcie dokumentéw.
Stosownie do tresci § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. (Dz. U. Nr 87,
poz. 605 ze zm.) w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty moga byc¢ sktadane, jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa:
w pkt 1.a rozdz. IIl - sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skiadania ofert,
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie - dokumenty powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
z zachowaniem wskazanych powyzej termindw.
W celu potwierdzenia speilnienia powyzszych warunkéow udziatlu w postegpowaniu Wykonawca/y
zobowiazany jest ztozy¢, oprocz wymienionych dokumentéw, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy, zawarte w formularzu stanowigcym
zalacznik nr 3 do specyfikacji wypetnione i podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy albo przez Pelnomocnika reprezentujgcego Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia.

IV. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia powinni speinia¢ warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spelnianie tych warunkéw zgodnie
z zapisami zawartymi w rozdz. III specyfikacji. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia



umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Zaleca sig, aby Pelnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z ustanowionym Petnomocnikiem.
3. Pelnomocnictwo winno zawiera¢ co najmniej:

a) okreslenie celu gospodarczego,

b) os$wiadczenia podmiotdw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej,

c) wskazanie pelnomocnika upowaznionego do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu lub
reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy oraz wskazanie podmiotow
wystepujacych wspdlnie wraz z wymienieniem ich nazwy i adresu (siedziby) tych podmiotow,

d) pelnomocnictwo musi by¢ podpisane (wystawione) przez uprawnionych wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie i udzielajacych pelnomocnictwa.

4. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w oryginale lub kserokopii, poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

5. Jezeli oferta Wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie zostanie wybrana do realizacji
niniejszego zamowienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy
regulujacej wspodtprace tych wykonawcdw (art. 23 ust.4 ustawy).

V. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow

Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen i dokumentéw
pisemnie, faksem (0-42 638-40-54) lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
administracyjny@uml.lodz.pl. lub m.olsinska@uml.lodz.pl.
z wylaczeniem oferty, protestu i przylaczenia si¢ do protestu, gdzie Zamawiajacy dopuszcza wytacznie
forme pisemngq pod rygorem niewaznosci.

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sa:

= cze$c¢ 1: Anna Kujawska, tel. (0-42) 638-40-74,

= cze$¢ 2-4: Dorota Wasiak, tel. (0-42) 638-42-32,

= cze$¢ 5-6: Monika Olejniczak, tel. (0-42) 638-42-31,

= prawo zamOwien publicznych: Marzena Olsinska, tel. (42) 638-40-62,
w godzinach 10.00 — 14.00, od poniedziatku do piatku.

VII. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium; na podstawie art.
147 ust. 3 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

VIII. Termin zwiazania oferta

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.


mailto:administracyjny@uml.lodz.pl
mailto:m.olsinska@uml.lodz.pl

Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do specyfikacji lub w
oparciu o jego doktadny wzor.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 ustawy).
Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza sie wypelnianie
reczne formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

Zamiast oryginalow mozna sktada¢ czytelne kserokopie dokumentéw poswiadczone ,za zgodnosc¢
z oryginatem” przez wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy, z wyjatkiem petnomocnictwa. Pelnomocnictwo do oferty winno by¢ zalaczone wylacznie
w oryginale.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy to osoba lub osoby wyszczegdlnione w wypisie
z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej; moze to by¢
tez osoba, dla ktorej zamieszczono w ofercie pelnomocnictwo podpisane przez upelnomocnionych
przedstawicieli Wykonawcy.

Oproécz wypelnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do specyfikacji), oferta musi
zawiera¢ dokumenty wymienione w rozdziale III specyfikacji.

Ofercie skltadanej w sekretariacie moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktéorego Wykonawca
otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej nieprzejrzystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,
zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu, nazwy zamoéwienia
oraz nazwy i dokladnego adresu Wykonawcy. Przyktadowy sposob zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >
Wydzial Obstugi Administracyjnej
Urzad Miasta Lodzi
90-926 L.0dz, ul. Piotrkowska 104

Dostawa artykutow spozywcezych
Nie otwierac przed godz. 10:30 dnia 30. 11. 2009 r.

10. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie

powierzy podwykonawcom. Os$wiadczenie nalezy zlozy¢ na zataczniku nr 3 do specyfikacji. Brak
oswiadczenia spowoduje odrzucenie oferty.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce dostarczenia ofert: sekretariat Wydziatu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi (parter,
pokdj 063).

Termin sktadania ofert: 30 listopada 2009 r., godz. 10.00

Oferta zostaje uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie si¢ w sekretariacie Wydziatu
Obstugi Administracyjnej przed uptywem terminu podanego w punkcie 2.

Miejsce otwarcia ofert: Wydziat Obstugi Administracyjnej, pok. 067.

Termin otwarcia ofert: 30 listopada 2009 r., godz. 10.30.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty jest warto$¢ brutto realizacji poszczegdlnych czesci zamdéwienia wraz z dostarczeniem
okreslonych artykutow w miejsca wskazane przez Zamawiajacego, z roztadunkiem oraz umieszczeniem
w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszej
specyfikacji, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytego oraz zgodnego
z umowa i obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamoéwienia.




3. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku
od towarow i ustug, nalezy do Wykonawcy.

4. Ceny netto i brutto nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku, stosujac zasade opisang w § 9 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom
(...) (Dz. U. Nr 95, poz. 798).

5. Cene oferty, ktérg nalezy zamiesci¢ w formularzu ofertowym, oblicza si¢ jako sume iloczynow cen
jednostkowych brutto oraz ilosci artykutow w poszczegdlnych asortymentach (kolumny: 4 x 7).

6. W przypadku Wykonawcoéw, ktorzy posiadaja siedzibe, state miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub stale miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jesli to
Zamawiajacy bedzie zobowigzany do rozliczenia podatku od towaréw i ustug, wéwczas — wylacznie dla
celow poréwnania ofert — doliczy do podanej ceny podatek VAT, zgodnie z obowigzujacymi polskimi
przepisami podatkowymi.

7. Ocenie podlegac¢ bedzie wartos¢ brutto poszczegolnych czesci zamdwienia.

XII. Waluty obce, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Zamawiajacy dopuszcza w rozliczeniach jedynie walute polska (PLN).

XIII. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert na podstawie kryterium: cena — 100% waga kryterium:

cena oferty brutto - 100%

Punktacja obliczana bedzie w oparciu o wzor:

C najnizsza
Punkty za cene = x 100 punktow

Crozpatrywana

Ocenie podlega¢ bedzie warto$¢ brutto poszczegolnych czesci zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli
zamowienia Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte, tj. taka, ktora otrzyma najwyzsza liczbe
punktéw, wyliczong na podstawie przedstawionego wzoru z zastrzezeniem pkt 6 w rozdz. XI.

XIV. Wzor umowy

Pozostale, istotne postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamdéwienia wyszczegoélnione zostaly
we wzorze umowy stanowigcej zat. nr 2 do specyfikagiji.

XV. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kryterium oceny ofert i fagczng punktacje;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;



c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne
oraz zamieszcza informacje, o ktérych mowa w pkt la na swojej stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy odrgbny pismem.
3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia publicznego, Wykonawcy Ci zobowigzani s do przedlozenia — przed zawarciem umowy
z Zamawiajacym — umowy okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie
zamOwienia.

XVI. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale
VI ustawy.
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