                                          






Zał. Nr 4

UMOWA  POWIERZENIA   PRZETWARZANIA   DANYCH   OSOBOWYCH

Zawarta w dniu ......... 2009 r. pomiędzy:

Administratorem danych osobowych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łodzi 
Panem Andrzejem Kaczorowskim – Dyrektorem Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Łodzi, zwanym dalej „Administratorem”

w imieniu którego działa 

Pan  Piotr Zygmanowski – kierownik Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej Filia Łódź - Polesie na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Łodzi Zarządzeniem  

zwanym dalej „Pełnomocnikiem Administratora”
a „........................................................................................................................................................... ” z siedzibą w Łodzi   .............................................................................................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                reprezentowanym przez............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
Realizując treść art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami), zwanej dalej „ustawą”, strony postanawiają co następuje:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Zleceniobiorcy przetwarzania danych osobowych.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
2. Administrator zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie pracy polegającej na przetwarzaniu danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w zawartej między stronami umowie z dnia ...........2009r. na zaopatrywanie podopiecznych M.O.P.S. Filii Łódź-Polesie w leki i środki opatrunkowe.
3. Ze zbioru danych osobowych o nazwie „Podopieczni Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej Filii Łódź –.Polesie”, powierza się Zleceniobiorcy, następujące kategorie danych osobowych: nazwiska i imiona oraz adres zamieszkania lub pobytu.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenia imiennych list osób, którym w ramach umowy zawartej między stronami  będą wydawane leki i środki opatrunkowe w poszczególnych dniach wraz z adresami zamieszkania tych osób.

§ 2

Zleceniobiorca jest obowiązany w zakresie przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych osobowych, o których mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w szczególności:

1. zastosować środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, 
a w szczególności powinien zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

2. prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki 
o których mowa w punkcie 1,

3. wyznaczyć administratora bezpieczeństwa informacji, nadzorującego przestrzeganie zasad ochrony, o których mowa w punkcie 1 chyba, że sam wykonuje te czynności, 

4. w przypadku wyznaczenia osoby pełniącej obowiązki administratora bezpieczeństwa informacji należy przekazać Pełnomocnikowi Administratora kserokopię dokumentu powierzającego te obowiązki,

5. wydawać upoważnienia osobom przetwarzającym dane osobowe przed przystąpieniem do ich przetwarzania,

6. zapewnić kontrolę nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały do zbioru wprowadzone oraz komu są przekazywane,

7. prowadzić ewidencję osób upoważnionych do ich przetwarzania, która powinna zawierać co najmniej:

1) imię i nazwisko osoby upoważnionej,

2) datę nadania i ustania oraz zakres upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,

3) identyfikator, jeżeli dane są przetwarzane w systemie informatycznym,

8. zabezpieczyć zbiór danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1024),

9. rozpatrywać żądanie osoby, której dane osobowe dotyczą i znajdują się w zbiorze danych osobowych, i w razie wykazania przez tę osobę, że są one niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostały zebrane z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych albo są zbędne do realizacji celu, dla którego zostały zebrane, bez zbędnej zwłoki, uzupełnić, uaktualnić, dokonać sprostowania tych danych, czasowo lub na stałe wstrzymać przetwarzanie kwestionowanych danych lub je usunąć ze zbioru, chyba że dotyczy to danych osobowych, 
w odniesieniu do których tryb ich uzupełniania, uaktualniania lub sprostowania określają odrębne ustawy,

10. udzielić każdej osobie, której dane osobowe przetwarza w zbiorze danych osobowych, a która chce skontrolować przetwarzanie, informacji dotyczących:

1) istnienia zbioru danych osobowych o nazwie wymienionej w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, podanie, że administratorem danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łodzi, ul. Piotrkowska 149, 90-440 Łódź,

2) celu, zakresu i sposobu przetwarzania danych osobowych zawartych w powierzonym Zleceniobiorcy zbiorze,

3) od kiedy Zleceniobiorca przetwarza w zbiorze dane jej dotyczące oraz podanie 
w powszechnie zrozumiałej formie treści tych danych,

4) źródła z którego pochodzą dane jej dotyczące,

5) nie udostępniania przez Zleceniobiorcę jej danych zawartych w tym zbiorze, 

11. w terminie najpóźniej do 14 dni powiadomić Pełnomocnika Administratora o zmianach w zbiorze danych osobowych dotyczących:

1) oznaczenia Zleceniobiorcy i adresu jego siedziby, w tym REGON-u ,

2) opisu kategorii osób, których dane osobowe dotyczą,

3) sposobu zbierania oraz udostępniania danych osobowych,

4) informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane osobowe mogą być przekazane,

5) opisu środków technicznych i organizacyjnych zastosowanych w celach określonych 
w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych,

6) informacji o sposobie wypełniania warunków technicznych i organizacyjnych określonych 
w przepisach, o których mowa w art. 39 a ustawy o ochronie danych osobowych,

12. przechowywać dokumentację w postaci umożliwiającej identyfikację osoby których dotyczą nie dłużej niż jest to niezbędne do osiągnięcia celu przetwarzania. Po zakończeniu przetwarzania dokonać trwałego zniszczenia powierzonych Zleceniobiorcy danych osobowych,

13. protokół zniszczenia danych osobowych należy przekazać Pełnomocnikowi Administratora 
w terminie najpóźniej do 14 dni od chwili trwałego ich zniszczenia.

§ 3
1. W kompetencji Pełnomocnika Administratora pozostają, w szczególności, następujące czynności dotyczące zbioru danych osobowych, o których mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy:

· podejmowanie decyzji dotyczącej udostępnienia danych osobowych, ze zbioru danych osobowych,

· podejmowanie decyzji dotyczącej wniesienia, w przypadkach wymienionych w art. 23 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy, przez osobę której dane osobowe przetwarzane są w zbiorze danych osobowych, pisemnego umotywowanego żądania zaprzestania przetwarzania jej danych ze względu na jej szczególną sytuację,

· podejmowanie decyzji dotyczącej wniesienia, przez osobę której dane osobowe przetwarzane są w zbiorze danych osobowych, żądania ponownego, indywidualnego rozpatrzenia sprawy rozstrzygniętej wyłącznie w wyniku operacji na danych osobowych, prowadzonych w systemie informatycznym.

2. W celu realizacji kompetencji wymienionych w ust. 1 Zleceniobiorca niezwłocznie (w terminie do 3 dni od chwili wpłynięcia do Zleceniobiorcy wniosku) przekazuje Pełnomocnikowi Administratora wnioski o te czynności.

3. Informacje o podjętych decyzjach wymienionych w ust. 1 są przekazywane do Zleceniobiorcy celem niezwłocznego ich wykonania.
§ 4

1. Pełnomocnik Administratora kontroluje Zleceniobiorcę w zakresie zgodności przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych osobowych, o których mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. W celu wykonania zadań o których mowa w ust. 1, Pełnomocnik Administratora lub upoważnieni przez niego pracownicy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej Filia Łódź Polesie.-  zwani dalej kontrolującymi, mają prawo: 

1) wstępu, w godzinach pracy Zleceniobiorcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia w którym zlokalizowany jest zbiór danych o którym mowa w § 1 ust. 1 oraz pomieszczenia, w którym przetwarzane są dane poza zbiorem danych osobowych 
i przeprowadzenia niezbędnych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą i niniejszą umową,

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać osoby 
w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego,

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii,

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania danych,

5) zlecać sporządzanie ekspertyz i opinii.

3. Zleceniobiorca jest obowiązany umożliwić kontrolującemu przeprowadzenie kontroli, 
a w szczególności umożliwić przeprowadzenie czynności oraz spełnić żądania, o których mowa 
w ust. 2 pkt 1 – 4.

4. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół, którego jeden egzemplarz doręcza Zleceniobiorcy.  Protokół podpisują kontrolujący i kontrolowany Zleceniobiorca, który może wnieść do protokołu umotywowane zastrzeżenia i uwagi. W razie odmowy podpisania protokołu przez kontrolowanego Zleceniobiorcę, kontrolujący czyni o tym wzmiankę w protokole, a kontrolowany może, w terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie Pełnomocnikowi Administratora

5. Jeżeli na podstawie wyników kontroli kontrolujący stwierdzi naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych, występuje do Pełnomocnika Administratora o zastosowanie środków, 
o których mowa w ust. 6. Na podstawie ustaleń kontroli kontrolujący może żądać wszczęcia przewidzianego prawem postępowania przeciwko osobom winnym dopuszczenia do uchybień 
i poinformowania go, w określonym terminie, o wynikach tego postępowania i podjętych działaniach.

6. W przypadkach naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych Pełnomocnik Administratora z urzędu lub na wniosek osoby zainteresowanej, nakazuje przywrócenie stanu zgodnego 
z prawem, a w szczególności:

1) usunięcie uchybień,

2) uzupełnienie, uaktualnienie, sprostowanie, udostępnienie lub nie udostępnienie danych osobowych,

3) zastosowanie dodatkowych środków zabezpieczających zgromadzone dane osobowe,

4) zabezpieczenie danych lub przekazanie ich innym podmiotom,

5) usunięcie danych osobowych.

7. W razie stwierdzenia, że działanie lub zaniechanie Zleceniobiorcy wyczerpuje znamiona przestępstwa określonego w ustawie Pełnomocnik Administratora kieruje do Administratora Danych a ten do organu powołanego do ścigania przestępstw zawiadomienie o popełnieniu przestępstwa, dołączając dowody dokumentujące podejrzenie.
§ 5

1. Umowa zawarta jest na czas realizacji zadania z zakresu pomocy społecznej polegającego na zaopatrywaniu podopiecznych M.O.P.S. Filii Łódź-Polesie w leki i środki opatrunkowe w trakcie którego wykorzystywane będą  powierzone  niniejszą umową dane osobowe. 

2. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze stron z zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedzenia.

§ 6

Zleceniobiorca nie może powierzyć innemu podmiotowi zadań nałożonych niniejszą umową bez zgody Pełnomocnika Administratora na piśmie.
§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednio przepisy ustawy.

§ 8
Zmiany w umowie wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 9
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

      .........................................
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