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I.

Zamawiajacy.

Urzad Miasta Lodzi Delegatura £.6dz - Batuty,
91-065 Lodz, ul. Zachodnia 47,

tel. 638-51-07, fax 638-51-06
www.uml.lodz.pl

ogolny.baluty@uml.lodz.pl

I1.

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego, zgodnie z art. 39

ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2007r. nr 223 poz. 1655 wraz z pozn.
zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”.

I11.

1.

10.

1.
12.

Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa drukdéw na rok 2010 dla potrzeb Delegatury L.6dz-Batuty
UML, ul. Zachodnia 47
(kody CPV 22822000-8.- formularze urzgdowe, 78100000-8. — ustugi drukowania)
Zakres rzeczowy zamowienia zostal okreslony w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszej SIWZ.
Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa drukéw dla potrzeb Delegatury L.odz-Batuty UML,
w asortymencie i ilosciach maksymalnych, wskazanych w zataczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
Wymogi dotyczace jakosci drukéw okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej SIWZ (czg$¢ 2 - dla potrzeb
Urzedu Stanu Cywilnego £6dz-Batuty) od pozycji 1 do pozycji 19.
powtarzalno$¢ potozenia na arkuszu aktu lub opisu kolejnych rubryk oraz nadrukdw;
przesunigcie rubryk powinno mie$ci¢ si¢ w marginesie +/- Imm;
druki powinny by¢ wydrukowane na papierze warto$ciowym, opatrzonym wodnym znakiem orta w kolorze
odpowiadajacym Polskim Normom,;
tre$¢ rubryk powinna by¢ zgodna z wzorami zamieszczonymi w Ustawie — Dz. U. z 2004r. nr 161 poz. 1688
i Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych — Dz. U. z 1998r. nr 136 poz. 884. Kolor drukéw powinien
by¢ zgodny z kolorem opublikowanych wzorow;
druki aktow powinny by¢ wydrukowane na papierze trwatym o odczynie zasadowym.
Przedmiot zamdéwienia musi by¢ wykonany z nalezyta starannoscia i niedopuszczalne sa niewyrazne
oznaczenia liter, cyfr, rozmazanie farby drukarskiej, itp.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert:
wariantowych;
réwnowaznych;
zawarcia umowy ramowe;j;
ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
zamowien dodatkowych;
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;;
oraz dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych
W trakcie realizacji zamdwienia iloSci artykutdéw moga si¢ zmieni¢ w poszczegodlnych asortymentach
w ramach calej wartosci przedmiotu zamdéwienia.
Uslugi beda zlecane sukcesywnie przez Zamawiajacego - w zaleznosci od potrzeb zgloszonych przez
poszczegolne komodrki organizacyjne Delegatury Lodz-Batuty UML, w terminach uzgodnionych
z Wykonawcg, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2010r.
Zamawiajacy udostgpnia wzory przedmiotu zamowienia, ktore mozna oglada¢ w Delegaturze 1.6dz-Batuty
UML., w pokoju 418, od poniedziatku do piatku w godzinach od 9° do 15%.
Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczaé przedmiot zamowienia do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego, wlasnym transportem, na wilasny koszt, bez obciazania z tego tytulu Zamawiajacego
dodatkowymi kosztami. Zamawiajacy przewiduje rowniez realizacj¢ zaméwienia przez Wykonawce w ciagu
3 dni roboczych od ztozenia zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nie wykorzystania maksymalnej ilosci drukow.
Zamawiajacy zastrzega sobie warunki gwarancji jakosci tj.:
Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji jakosci na dostarczony przedmiot umowy na
okres 12 miesigcy, liczac od daty dostawy danej partii drukow.
Wszystkie stwierdzone po odbiorze i1 zgloszone przez Zamawiajacego wady jako$ciowe drukow
zobowiazuja Wykonawce do ich wymiany na inne, wolne od wad w ciagu 3 dni roboczych od daty wystania
faksem pisemnego zgtoszenia reklamacji.
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IV.  Termin wykonania zamowienia.
Zamoéwienie nalezy realizowac od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2010r.

V. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
tych warunkow.

1. W postgpowaniu moga wzia¢ wyltacznie udzial Wykonawcy spelniajacy nastgpujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnos$ci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien tzn.: ich dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje przedmiot zamdowienia i
jest zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym lub rejestrze ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) posiadaja niezb¢dna wiedzg i doswiadczenie, oraz dysponuja niezbednym potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia,

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z post¢gpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1i 2 ustawy.

2. Ocena spelnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula — spetnia/ nie spelnia, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczego6lnionych w punkcie VI niniejszej SIWZ.
Z tresci zalaczonych dokumentéw winno wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnil ww. warunki.

VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawcy winni zataczyé do ,,Oferty”
nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1 oraz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy.

2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoS$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa do podpisania oferty wraz z zalacznikami osobie innej niz
upowazniona, moze to by¢ tez osoba, dla ktorej zamieszczono w ofercie pelnomocnictwo w oryginale
podpisane przez umocowanych przedstawicieli Wykonawcy.

4. Wykaz wykonanych (badz wykonywanych) ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgeia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia (faczna warto$¢ realizowanych ustug na kwotg nie mniejsza
niz 20 000,00 zt) uslugom stanowiacym przedmiot niniejszego zamowienia, z podaniem ich wartosci, dat
wykonania i odbiorcodw, oraz zalaczenia potwierdzen, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

5. W przypadku powierzenia czeSci zamowienia podwykonawcom- wykaz podmiotéw, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacja na temat zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci.

6. Parafowany i opieczetowany pieczatka imienna przez Wykonawcg lub upowaznionego przedstawiciela
WZOr Umowy.

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorym mowa w pkt 1 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci.

8. Dokument, o ktorym mowa w pkt. 3 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktorych mowa w pkt. 3, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

10. Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

11. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w punkcie 2 moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem podpisem 1 imienna pieczatka osoby upowaznionej do

reprezentowania Wykonawcy.



VII. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania Swiadczen i dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje moga by¢ przekazywane przez Zamawiajacego i
Wykonawcéw pisemnie, faksem: (042) 638-51-09 lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
m.piechota@uml.lodz.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Srodki ochrony prawnej (protesty, przylaczenie si¢ do protestu) Wykonawca moze sktadaé wylacznie w
formie pisemne;.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wplyngta na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.

5. Zamawiajacy przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym
dorgczono SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania.

6. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana modyfikacje Zamawiajacy przekaze na piSmie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ.

7. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbgdny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedhuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

8. Pracownikiem uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Magdalena
Piechota, pok. 418, tel. (42) 638-51-58, od poniedziatku do piatku godzinach 10%— 15%.

VIII. Wadium.

Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia wadium.

IX.  Termin zwigzania z oferta.

1. Wykonawca jest zwiagzany oferta 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta Zamawiajacy
moze tylko raz zwrdcié¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

3. Sktadana oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiacym zalacznik do niniejszej SIWZ.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w obrocie

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. W przypadku podpisania
oferty przez osobg inna niz wynika to z zalaczonych dokumentéw, do oferty nalezy zataczy¢ dokument
potwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa.

5. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Do oferty nalezy zataczy¢ stosowny
dokument.

6. Kazda zapisana strone¢ oferty nalezy podpisa¢ i opieczetowaé pieczatka imienna osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych do podpisu.

7. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jednoznacznie opisana propozycj¢. Ztozenie
wigkszej liczby ofert lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

8. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zalacznik do oferty kopie dokumentow, kopie te musza by¢
potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub osobe uprawniona do skladania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy podpisem i imienna pieczatka.

9. Formularz oferty wraz z zatacznikami oraz formularz cenowy zostana wypetnione przez Wykonawcg $cisle
wedtug postanowien niniejszej SIWZ, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcg.

10. Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim.

11. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, ulozone w kolejnosci przedstawionej w
formularzu oferty.
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12. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw
zataczonych do nie;j.

13. Zaleca si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byta trwale spigta.

14. Oferta powinna by¢ zlozona w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, z podaniem nazwy 1 adresu
Wykonawcy, zaadresowane;j:

Urzad Miasta Lodzi Delegatura Y.6dz-Batuty ul. Zachodnia 47, 91-065 L6dZ,
z dopiskiem:
»zakup i dostawa drukow na rok 2010 dla potrzeb Delegatury Y.6dZ-Baluty UML, ul. Zachodnia 47”
oraz ,nie otwiera¢ przed 20 stycznia 2010r., godz. 11°*”,

15. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamknigcia kopert zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki i jej przedterminowe otwarcie. Oferty ztozone po terminie
zostang zwrocone Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed uplywem terminu
sktadania ofert.

17. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

XI.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

—_—

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pokoju 302, do dnia 20 stycznia 2010r., do godz. 10".

2. Oferty zlozone po wymienionym wyzej terminie zostana zwrdcone Wykonawcom bez otwierania, po
uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 20 stycznia 2010r., godz. 11" w siedzibie Delegatury
Lo6dz-Batuty UML, przy ul. Zachodniej 47, pok. 300. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca, ktéry nie bgdzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z pisemnym

wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiajacy przesle niezwlocznie

te informacje.

XII.  Opis sposobu obliczenia ceny.

—_

Ceng brutto dla kazdego artykutlu nalezy poda¢ do dwoch miejsc po przecinku. Zaokraglajac w nastepujacy
Sposob:

jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub rowna ,,4” zaokraglamy w dot,

jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wyzsza od ,,5” zaokraglamy w gorg.

Sumowania oferty dokonuje si¢ wedtug cen zaokraglonych.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

2. W formularzu oferty nalezy podaé jednostkowa ceng brutto, ceng brutto dla poszczegdlnych pozycji
wchodzacych w skltad zamdéwienia, z uwzglednieniem podanych iloSci zamawianego asortymentu oraz
warto$¢ oferty brutto dla poszczegélnej czesci zamdwienia.

3. Cena ofertowa bedzie uwzgledniaé wszystkie czynnosci sktadajace si¢ na wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

4. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste:

— oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

5. o dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

6. Jezeli wykonawca w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki

rachunkowej w obliczeniu ceny jego oferta zostanie odrzucona.

XIII. Opis kryteriow i sposob oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowac¢ sig nastgpujacym kryterium: cena - 100%
Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

2. W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:
Ocena punktowa = cena minimalna / cena badana x 100 pkt.

3. Oceny ofert bedzie dokonywala komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato
spetnienie warunkow formalnych.

4. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— jestniezgodna z ustawa,



— jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

—  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

— zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

—  zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postegpowaniu,

—  Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny,

— jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza zgodnie z przyjetym
kryterium okreslonym w niniejszej SIWZ.

2. Przed uplywem terminu zwiazania oferta Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg o przyznaniu mu
zamoOwienia. Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego celem podpisania
umowy. Nie zgloszenie si¢ Wykonawcy bedzie traktowane jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy.

Wzér umowy stanowiacy zalacznik do SIWZ zawiera wszystkie istotne postanowienia, ktore zostang
uwzglednione w umowie o realizacj¢ zaméwienia publicznego.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez
Zamawiajacego czynnos$ci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy, uczestnikom niniejszego
postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej zgodnie z dziatem VI ustawy.

XVIII. Postanowienia dodatkowe.

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszymi postanowieniami obowiazuja przepisy zawarte w ustawie wraz
z przepisami wykonawczymi oraz w Kodeksie cywilnym.

XIX. Zalaczniki do SIWZ

1. Formularz oferty wraz z zalacznikami.
2. Wzoér umowy



Pelna nazwa
i adres Wykonawcy

OFERTA

Zalacznik nr 1

Urzad Miasta Lodzi
Delegatura £.6dz — Baluty
ul. Zachodnia 47

91 — 065 Lodz

Po zapoznaniu si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) dotyczaca zamoOwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zakup i dostawe drukéw na rok 2010 dla potrzeb
Delegatury 1.6dz-Baluty UML, ul. Zachodnia 47.

1. Zobowiazujemy si¢ do realizacji zamoéwienia zgodnie z warunkami niniejszego postgpowania w cenach
okreslonych w zataczniku nr 1 do SIWZ. Suma wszystkich pozycji stanowi ceng oferty brutto.

Czesé 1: dla

potrzeb Delegatury 1.6dz-Bahuty

Lp.

Symbol
druku

nazwa druku

jednostkowa
cena brutto

warto$¢ ogotem

1 brutto

7101/C

zawiadomienie dowdd ksiggowy, bloczek 100
kartkowy

10

Pu-K 167

PK - polecenie ksiggowania, bloczek 100 kartkowy

30

7100

nota ksiggowa (przychodowa- rozchodowa), bloczek
100 kartkowy

5

polecenie przelewu/wptata gotowkowa - 4 odcinkowe,
bloczek 100 kartkowy, druk samokopiujacy

20

Rn-84

potwierdzenie odbioru dla przesyltki- ordynacja
podatkowa, papier ofsetowy BD 140-200 g/m2,
wymiar: 90x140 mm lub 105x148 mm, z tolerancja 2
mm, listwy po obu stronach, perforacja pionowa
pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku bez
jego uszkodzenia, co najmniej 5 mm pasek kleju
gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju
podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur-
zabezpieczony ostona.

40 000

potwierdzenie odbioru dla przesyliki- postepowanie
administracyjne, papier ofsetowy BD 140-200 g/m2,
wymiar: 90x140 mm lub 105x148 mm, z tolerancja 2
mm, listwy po obu stronach, perforacja pionowa
pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czgsci druku bez
jego uszkodzenia, co najmniej 5 mm pasek kleju
gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju
podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur-
zabezpieczony ostona.

18 000

PU-KPA-16

wezwanie na podstawie art. 50 kpa

2000

D-7

koperta dowodowa

20 000

D-1

wniosek o wydanie dowodu osobistego

40 000

= [2|%°H

D-2

whniosek o przestanie koperty osobowej, druk
jednostronny, bloczek 100 kartkowy, format A-6

50

11.

D-20

uniewaznienie dowodu osobistego, druk jednostronny,
bloczek 100 kartkowy, format A-6

50

12.

PuE-1

zgloszenie pobytu statego, bloczek 100 kartkowy

170

13.

PuE-2

zgloszenie wymeldowania z pobytu statego, bloczek
100 kartkowy

100

14.

PuE-3

zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3
miesigce, bloczek 100 kartkowy

100

15.

PuE-4

zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesiace, bloczek 100 kartkowy

40

16.

PuE-17

zawiadomienie o zameldowaniu na pobyt staly

20000




(wezwanie o przestanie karty osobowe;j) bloczek 100
kartkowy
17.| PuE-12 karta osobowa mieszkanca 4000
zawiadomienie o zgloszeniu zmiany do WKU, bloczek
18. | PuE-16 100 kartkowy 40
wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci
19.] EDG-1 gospodarczej, druk dwustronny, format A4 15000
20. | EDG-MW dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnos$ci 10 000
gospodarczej, format A4
21.| EDG-RB informacja o rachunkach bankowych, format A4 10 000
22.| EDG-RD wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza, format A4 10 000
formularz do wykonywania korekt w przypadku
23.| EDG POPR | pomytek przy wypehianiu czgsci wniosku o wpis do 8 000
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, format A4
instrukcja wypetiania wniosku EDG-1, druk
24.| EDG-1 trzystronicowy, format A4 10000
75 ksiazka-rejestr ewidencji dziatalnosci gospodarczej, 20
) egz. 100 kartkowy, format A4
RAZEM:
Warto$€ brutto ......cceeeveeveveen e, zlotych
(stownie:..................
............................................................................................................................................................................. )
Cze$é 2: dla potrzeb Delegatury Urzedu Stanu Cywilnego L6dz-Batuty
Symbol o g jednostkowa wartos$¢ ogolem
Lp. druku nazwa druku ilos¢ cena brutto brutto
1. | M-5 odpis zupelny aktu malzenstwa 200
2. | M-13 odpis skrocony aktu malzenstwa 4 000
3. formularz B | druki wieloj¢zyczne malzenstwa 200
4, | M-201 zaswiadczenie konkordatowe 3000
5. | M-200 zaswiadczenie zdolno$ci prawnej matzenstwa 300
6. | M-13a ewidencja malzenstwa 4000
7. | M-17 zapewnienie malzenstwa 2 000
8. | PUM-52 przypiski matzenstwa 3000
9. | M4 odpis zupelny urodzenia 200
10. | M-8 odpis skrocony urodzenia 2 000
11. | M-8a ewidencja urodzenia 1000
12. druki wielojezyczne urodzenia 200
13.| M-6 odpis zupelny aktu zgonu 200
14. | M-15 odpis skrocony aktu zgonu 6 000
15.] M-15a ewidencja zgonu 7 000
16. | PU M-52 przypiski zgon 100
17 wniosek o nadanie medalu za dhlugoletnie pozycie 100
) matzenskiego
18. uroczysty dyplom zaslubin 20
19. podanie o wydanie odpisu aktu 500

RAZEM:




Warto§€ brutto ........cceeveeeveeeeniiieiieieee zlotych

(SHO I e et ra e eaes

2. Oswiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
3. Wyrazamy zgodg na 30- dniowy termin ptatno$ci faktur od daty ztozenia faktury u Zamawiajacego.
4. Oswiadczamy, ze zamoOwienie zrealizujemy sami / za pomoca podwykonawcow*
(jezeli Wykonawca powierza, wpisa¢ nazwe i zakres prac wykonywanych przez podwykonawce)

5. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do
sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze wzor umowy stanowiacy zalacznik do SIWZ akceptujemy bez zastrzezen i
zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, ze nie wyrazamy zgody na udost¢pnienie innym uczestnikom postgpowania nizej
wymienionych informacji zawartych w naszej ofercie stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o nieuczciwej konkurencji:

Integralna czg$¢ niniejszej oferty stanowia:
Zal. nr 1. odpis z wlasciwego rejestru albo za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

Zal. nr2. oswiadczenie Wykonawcy, ze spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,

Zal. nr 3. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat ustug objgtych zaméwieniem wraz z referencjami

ZAaLk IV Ao oot e et e e et e e e n e

Podpis Wykonawcy:

(osoby upowaznionej do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy)



Zalacznik nr ............

piecze¢ wykonawcy

CZESC 1
dla potrzeb Delegatury L.6dz-Batuty

OSWIADCZENIE

Stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2007r nr 223 poz. 1655 z pozn.
zmianami) o$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu na:

»zakup i dostawe drukow na rok 2010 dla potrzeb Delegatury L.odz-Baluty UML,,
ul. Zachodnia 47”

oraz:

— posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objgtych niniejszym
zamoOwieniem,

— posiadam niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia,

— znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

- nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy.

Podpis Wykonawcy:

(osoby upowaznionej do
wystegpowania w imieniu Wykonawcy)

miejscowos¢ i data
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Zatacznik nr ............

piecz¢¢ wykonawcey

CZESC 2
dla potrzeb Urzedu Stanu Cywilnego Lodz-Batuty

OSWIADCZENIE

Stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2007r nr 223 poz. 1655 z pozn.
zmianami) o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu na:

»zakup i dostawe drukow na rok 2010 dla potrzeb Delegatury L.odz-Baluty UML,,
ul. Zachodnia 47”

oraz:

— posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnos$ci objetych niniejszym
zamoOwieniem,

— posiadam niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia,

— znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

- nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy.

Podpis Wykonawcy:

(osoby upowaznionej do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy)

miejscowosc i data
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piecze¢ wykonawcy

Zalacznik nr .........

Wykaz ustlug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat ustug objetych zamoéwieniem.

Do wykazu sa zalaczone referencje od

......................... do .....cccceeveuee... (rok-miesiac- dzien).

podstawowy zakres

Lp rzeczowy, lokalizacja

wartos$¢ ushugi

brutto

termin realizacji ustugi
od...........do ......... zamawiajacy
(rok -miesiac- dzien)

miejscowos¢ i data

12

Podpis Wykonawcy:

(osoby upowaznionej do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy)




WZOR
UMOWA

W dniu ....................... w Lodzi pomigdzy Miastem L6dz - Delegatura £.6dz — Batuty
z siedziba w Lodzi przy ul. Zachodniej 47, reprezentowanym przez:

Jerzego Leszynskiego — Dyrektora Delegatury, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

z siedziba W oo zarejestrowana(y) W .....cocceeeveereeeenieenne pod numerem
.................................. KtOra — TEPIEZENLUJE  .eooecvieriiieiieiiieeiieeiee e e eiee et e seeeeaeesaeeereeseneenneas
zwana(y) dalej ,,Wykonawca”,

w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu
nieograniczonego (art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007r. nr 223 poz. 1655 wraz z pdzn. zmianami), zawarta zostala umowa
0 nastepujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sprzedaz i1 dostawa Zamawiajacemu drukow,
w iloéciach podanych w ofercie Wykonawcy stanowiacej zatacznik do umowy.

2. Dostawa towaru odbywaé si¢ bedzie kazdorazowo na podstawie zamdwienia
Zamawiajacego wystanego faksem, w terminie 3 dni roboczych od daty zlozonego
zamoOwienia, potwierdzonego niezwlocznie pisemnie.

3. Zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 2 okresla¢ bedzie asortyment towaru oraz jego ilos¢.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru poszczegdlnych drukéw wedtug biezacych
potrzeb i celowosci ich zakupu.

§ 2.

Wykonawca zobowiazany jest do:

1. Dostarczania drukéw wyszczegolnionych w zataczniku do niniejszej umowy w ilo$ciach
zamawianych kazdorazowo;

2. Dostawy drukéw do siedziby Delegatury bLo6dz- Batuty Urzedu Miasta todzi,
ul. Zachodnia 47, wlasnym transportem i na wtasny koszt wraz z roztadunkiem w miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego;

3. Zapewnienia wiasciwej jako$ci 1 czytelnosci drukoéw; niedopuszczalne sa niewyraznie
oznaczenia liter, cyfr, rozmazanie farby drukarskiej itp.;

4. Zapewnienia aby druki byty zgodne z obowiazujacymi wzorami i przepisami (zawieraly
informacje dla wypelniajacego, jezeli wymagaja tego przepisy).
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§ 3.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany rodzaju i ilosci drukéw w ramach istniejacej
umowy.

§ 4.

Warto$¢ przedmiotu zamowienia wynikajacego z niniejszej umowy strony ustalaja na
kwotg brutto ................ SEOWIIE (Lreieriieiiie ettt ettt et ere e e eans )
zlotych, zgodnie z przyjeta oferta stanowiaca zatacznik do niniejszej umowy.

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie kwota odpowiadajaca
iloczynowi ilo$ci faktycznie dostarczonych drukéw, wg ich rodzaju i cen zawartych
w ofercie, z tym Ze nie moze ona przekroczy¢ kwoty wymienionej w ust. 1.

Przyjete ceny obejmuja koszt papieru, przygotowalni, wykonania i dostarczenia drukow i
sa wiazace przez caty czas trwania umowy.

§ 5.

Naleznosci z tytutu dostaw, o ktérych mowa w §1 niniejszej umowy beda regulowane na
podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcg, przelewem na rachunek wskazany na
fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym:
725-002-89-02

Wykonawca jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym:

§ 6.

Wykonawca udziela gwarancji jakoSci na dostarczone druki przez okres 12 miesigcy,
liczac od daty dostawy danej partii drukéw.

Wady jakos$ciowe lub ilosciowe drukéw ujawnione w okresie gwarancji zobowiazuja
Wykonawce do ich bezptatnej wymiany na wolne od wad w ciagu 3 dni roboczych od
daty pisemnego zgloszenia wad.

§7.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy Wykonawca zobowigzany
jest do zaptaty na rzecz Zamawiajacego nastgpujacych kar umownych:

za nieterminowe dostarczenie przedmiotu zamoéwienia - w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto od wartosci nie dostarczonej partii towaru, za kazdy dzien zwloki;

za zwlok¢ w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad w wysokosci - 10%
wynagrodzenia brutto wartosci towaru dostarczonego z wadami za kazdy dzien zwtoki,
liczony od dnia wyznaczonego na wymiang towaru;

z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy - w wysokosci 20%
warto$ci umowy brutto okreslonej w § 4 ust.1 umowy.
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2. W razie odstapienia od umowy z winy Zamawiajacego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
kar¢ umowna w wysokosci 20% wartosci umowy brutto okreslonej w § 4 ust.1 umowy.

3. Zastrzezenie ww. kar umownych nie wytacza dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego

§ 8.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia ..................... do dnia 31 grudnia 2010r.

§9.
1. Zamawiajacy, oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym, moze odstapic
od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy.

2. Odstapienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1, moze nastapi¢ w terminie trzydziestu
dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§ 10.
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Niedopuszczalna jest taka zmiana postanowien umowy lub wprowadzanie do umowy
nowych postanowien niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy -
Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§12.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa otrzymuje
Zamawiajacy a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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