
 
WARUNKI SZCZEGÓŁOWE 

konkursu ofert na zlecenie realizacji zadań wynikających z Miejskiego Programu 
Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 i Miejskiego 
Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010 
 
 
Warunki szczegółowe dotyczące zadań realizowanych we współpracy z Wydziałem 
Zdrowia Publicznego Urzędu Miasta Łodzi  
 
1. W przypadku ubiegania się o dotację na realizację działań należących do kilku kategorii – 

oferty należy składać oddzielnie dla każdej kategorii. 
2. W przypadku składania więcej niż jednej oferty – dopuszczalne jest złożenie tylko 

jednego kompletu załączników. Załączniki należy złożyć w odrębnej, opisanej kopercie. 
3. Oferta musi zostać podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 

w imieniu reprezentowanego podmiotu – zgodnie z postanowieniami statutu organizacji 
oraz wpisem do Krajowego Rejestru Sądowego/innego rejestru i/lub innych dokumentów 
potwierdzających umocowanie reprezentujących ją osób oraz opatrzona pieczęcią 
firmową organizacji.  

4. Wszystkie kopie dokumentów powinny zostać potwierdzone na każdej stronie za 
zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu reprezentowanego podmiotu. 

5. Sprawozdanie finansowe powinno zostać sporządzone zgodnie z ustawą z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 
i Nr 165, poz. 1316.) i składać się z trzech elementów: bilansu, rachunku wyników lub 
rachunku zysków i strat oraz informacji dodatkowej.  
Dopuszcza się możliwość złożenia, zamiast sprawozdania finansowego, informacji 
finansowej wyłącznie przez: 
− organizacje, które prowadzą działalność krócej niż rok, 
− kościelne osoby prawne nieposiadające statusu organizacji pożytku publicznego. 

6. W ramach wnioskowanego zadania mogą być sfinansowane do wysokości 10 % dotacji 
koszty osobowe administracji i obsługi zadania (koordynacja zadania, wykonywanie 
zadań administracyjno – nadzorczo –kontrolnych, księgowość). 

7. Z dotacji nie mogą być finansowane koszty: 
− remontu budynków, 
− zakupu środków trwałych, 
− zobowiązań powstałych przed datą zawarcia umowy. 

8. Dokonując wyceny działań oferenci powinni kierować się stawkami określonymi 
w „Rekomendacjach Państwowej Agencji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych do 
realizowania i finansowania gminnych programów profilaktyki i rozwiązywania 
problemów alkoholowych w 2010 roku”. 

9. Kosztorys zadania (pkt III.2 w formularzu oferty) – należy wykazywać wyłącznie koszty 
finansowe realizacji zadania, tj. koszty, na które oferent przy rozliczeniu może przedstawić 
dokumenty finansowe (rachunki, faktury). Dotyczy to zarówno kosztów z dotacji jak 
i kosztów własnych. 
Kosztorys musi być zgodny ze szczegółowym opisem zadania (pkt II.4 w formularzu 
oferty) oraz harmonogramem realizacji zadania (pkt II.5 w formularzu oferty). 
W przypadku poradnictwa (kategoria VIII Miejskiego Programu Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na 2010 rok oraz kategoria V Miejskiego 



Programu Przeciwdziałania Narkomanii na 2010 rok) jednostkami rozliczeniowymi 
powinny być porady. 

10. Środkami własnymi wykazywanymi w zakresie „minimalnego wkładu własnego” nie 
mogą być środki pochodzące z dotacji udzielonych przez inne komórki organizacyjne 
Urzędu Miasta Łodzi (wydziały i samodzielne komórki organizacyjne) oraz jednostki 
organizacyjne Miasta Łodzi (np. MOPS). 

11. Praca wolontariuszy stanowi osobowy pozafinansowy wkład organizacji i może być ujęta 
wyłącznie w pkt. IV.3 formularza oferty. 

12. Rzeczowy pozafinansowy wkład własny organizacji (lokal, sprzęt, materiały) należy 
wykazywać wyłącznie w pkt IV.3 formularza oferty wraz z orientacyjną wyceną. Należy 
wykazywać wyłącznie wkład związany z realizacją konkretnej oferty, a nie całość środków 
rzeczowych organizacji. 

13. W przypadku, gdy w ofercie wskazuje się partnerów (pkt V.1 w formularzu oferty), 
niezbędne jest załączenie umowy partnerskiej, oświadczenia partnera lub innego 
dokumentu poświadczającego udział partnera w realizacji zadania. 

14. Wszyscy oferenci zostaną powiadomieni o przyjęciu ich oferty/ofert wraz z informacją 
o zadaniach zleconych i przyznaną kwotą dotacji bądź o odrzuceniu oferty/ofert. Za 
skuteczną formę powiadomienia uznaje się również przesłanie pisma drogą elektroniczną 
lub faxem. 

15. Wszyscy oferenci, których oferty zostaną przyjęte, są zobowiązani w terminie do 14 dni 
kalendarzowych od daty otrzymania informacji o przyznaniu dotacji, dostarczyć do 
Wydziału Zdrowia Publicznego UMŁ niezbędne dokumenty potrzebne do podpisania 
umowy, tj.: 
− oświadczenie o przyjęciu bądź nieprzyjęciu dotacji, 
− zaktualizowany stosownie do przyznanej dotacji harmonogram i kosztorys realizacji 

zadania stanowiące załączniki do umowy;  
− potwierdzenie aktualności danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbędnych 

do przygotowania umowy. 
16. W przypadku otrzymania niższej niż wnioskowana kwota dotacji, oferent zobowiązany jest 

do przedłożenia korekty kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania w zakresie 
różnicy pomiędzy wnioskowaną a przyznaną kwotą dotacji. Deklarowany w ofercie wkład 
własny nie może ulec zmniejszeniu. 
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