Zamawiajacy:

Miasto Lodz

Wydzial Organizacji i Kadr Urzedu Miasta Lodzi

90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (042) 638-41-71, faks (042) 638-42-37

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej Ustawg
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy

Przedmiot zamdwienia:
Dostawa artykutéw biurowych
na potrzeby szkolen organizowanych przez Osrodek Szkoleniowy
(kod CPV: 21200000-5, 22800000-8, 25000000-1, 30100000-0)

Zatwierdzam

LOUZ. i




I. Nazwa firmy oraz adres Zamawiajacego.
Miasto £.6dz
Wydziat Organizacji i Kadr Urzedu Miasta L.odzi
90-926 1.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (042) 638-41-71, faks (042) 638-42-37
II. Tryb udzielenia zaméwienia.
Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy. Warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.
III. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Niniejsze zamowienie publiczne traktowane jest jako czg$¢ wigkszej catosci, okreslonej
warto$ciowo dla calego Urzedu Miasta t.odzi, zwanego dalej Urzedem i przekraczajacej kwotg
14 000 euro.

2. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykuldw biurowych na potrzeby szkolen
organizowanych przez Osrodek Szkoleniowy Wydziatu Organizacji i Kadr Urzedu, zwany
dalej Osrodkiem Szkoleniowym, z siedziba w todzi (91-431), ul. Bojownikéw Getta
Warszawskiego 9. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawiono w zataczniku
Nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

3. Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ zamawiane artykuty wlasnym transportem, wraz
z roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen Osrodka Szkoleniowego, bez obciazania z tego
tytutu Zamawiajacego dodatkowymi kosztami.

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Zamowienie bedzie realizowane etapami (Srednio co dwa miesiace) w okresie od dnia podpisania

umowy do 31.12.2010 r.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia,

¢) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
UWAGA:
- Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest

udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w



szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu

do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

- W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone
w punktach la) - 1d) winien spetlia¢ jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie.
Warunek okre§lony w punkcie 1 €) powinien spelnia¢ kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wymienionych warunkow na podstawie ztozonych

dokumentow i o$wiadczen, opisanych w pkt. VI SIWZ.

Wykonawca musi spetni¢c wymagania okre§lone przez Zamawiajacego w SIWZ i wymagania
wynikajace z przepisow Ustawy. Niespelnienie wymagan powoduje wykluczenie Wykonawcy z
postepowania. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 89 ust. | Ustawy.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

A. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu nalezy dotaczy¢

oswiadczenie (w oryginale) Wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1 — 4 Ustawy, wg wzoru stanowiacego zat. Nr 3 do SIWZ
UWAGA:
- W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
pkt. 1-4 Ustawy, sktada przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy zloza
oswiadczenia lub wspdlne o$wiadczenie, Ze tacznie spetniaja te warunki.
- Wykonawcy powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktéore beda braty udzial w realizacji czg$ci zamowienia,
przedktadaja pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania im do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawey w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy,
nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginalu Iub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osob¢ upowazniona, z
zachowaniem sposobu reprezentacji:

1. odwiadczenie (w oryginale) Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowiacego
Zal. nr 4 do SIWZ;

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w

stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. | pkt 2 Ustawy.



UWAGA:
- Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt. 1. i 2. powyzej, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:
a/ nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
b/ nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, albo ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,
Dokumenty, o ktorych mowa w podpunkcie a/ , powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w podpunkcie b/, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.
- W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia
publicznego, o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu skfada
kazdy z Wykonawcow oddzielnie. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braly udziat w realizacji czgsci
zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanie oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.
3. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja sobie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w formie pisemnej i telefaksem.
4. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania telefaksu.
5. Korespondencj¢ zwiazana z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac na nastgpujacy adres:
Urzqd Miasta Lodzi
Wydziat Organizacji i Kadr
Osrodek Szkoleniowy
ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9; 91-431 Lod?
Fax: 42 640-66-13
6. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest
Hanna Steglinska, tel./fax. 640-66-13, ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9, pok. 101, od
poniedziatku do piatku, w godzinach 09:00 — 15:00.



VIII.

IX.

Opis sposobu udzielania wyja$nien tresci SIWZ.

1.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemna prosba - wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie poézniej jednak niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, na pi§mie na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka informacje na wlasnej stronie
internetowej (www.uml.lodz.pl), pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przypadku wystapienia rozbiezno$ci pomigdzy treScia SIWZ a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tre§¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci

taka informacjg na wtasnej stronie internetowej (www.uml.lodz.pl).

Termin zwigzania ofertg .

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.
2.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod grozba niewaznosci.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jgzyk polski winien by¢ ztozony wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawceg. W razie watpliwosci
uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca..

Oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy.

Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale.
Oferta jak 1 wszystkie dokumenty jej dotyczace winny by¢ pisane na maszynie, komputerze lub
czytelnym pismem odrgcznym, (dtugopisem lub nie$cieralnym atramentem).

Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub

parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w treSci oferty, a w szczegolnosci kazde


http://www.uzp.gov.pl/zamowienia-publiczne-w-uzpl
http://www.uzp.gov.pl/zamowienia-publiczne-w-uzpl

10.

11.

12.

13.

14.

przerobienie, przekreslenie, uzupeienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc powinny
by¢ parafowane przez Wykonawcg.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. W tresci
oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Formularz oferty wraz z zalacznikami zostanie wypetiony przez Wykonawce $cisle wedhug
postanowien SIWZ.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ winny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza
by¢ oznaczone klauzula: ,,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstva w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22003 r. nr 153 pdz. 1503)" i dotaczone do oferty, zaleca sig, aby byly trwale, oddzielnie
spigte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Przed sporzadzeniem oferty Wykonawca powinien zdoby¢ wszelkie informacje niezbg¢dne do
sporzadzenia oferty i podpisania umowy.

Wykonawca wskaze w ofercie tg¢ czg$s¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Wykonawca ztozy tylko jedna oferte (sam lub jako reprezentant spotki). Ztozenie wigksze;j
liczby ofert lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie

wszystkich ztozonych przez Wykonawcg ofert.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Na oferte sktadaja sig:

Formularz oferty (zat. nr 2 do SIWZ);

Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wg
zataczonego wzoru (zat. nr 3 do SIWZ);

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (zat. nr 4 do SIWZ);

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy;
Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik;

Parafowany przez Wykonawceg projekt umowy (zal. nr 5 do SIWZ).



XI.

XII.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 10.03.2010 r. do godz. 10:00 w siedzibie Os$rodka
Szkoleniowego:

Urzqd Miasta Lodzi

Wydzial Organizacji i Kadr
Osrodek Szkoleniowy
ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9; 91-431 Lod?
Pok. 103

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie zawartosci bez
jej uszkodzenia. Koperta winna by¢ oznaczona nazwa (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowana jak w pkt. 1 powyzej i posiada¢ oznaczenie: ,,Dostawa artykuléw biurowych
na potrzeby szkolen organizowanych przez Osrodek Szkoleniowy” wraz z dopiskiem ,,Nie
otwierac¢ przed dniem 10.03.2010 r.; godz. 10:30”.
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie

zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;j
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone ,ZMIANA" zostana otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci

procedury dokonywania zmian, zostana dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten
sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postegpowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie

wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Oferty otwarte zostang w dniu 10.03.2010 r. godz. 10:30 w siedzibie Osrodka Szkoleniowego,
przy ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9, w pok. 103.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcow i

informacje dotyczace ceny.



4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W
przypadku nieobecnos$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty jest laczna warto$¢ brutto realizacji poszczegolnych czeéci zamdwienia wraz z
dostarczeniem artykutow biurowych do siedziby Osrodka Szkoleniowego - Lodz, ul. Bojownikow
Getta Warszawskiego 9, ich roztadunkiem oraz umieszczeniem w pomieszczeniach wskazanych przez
Zamawiajacego (zgodnie z projektem umowy stanowiacym zat. Nr 5 do SIWZ).

Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowiazujacymi przepisami ustawy o
podatku od towaréw i ushug, nalezy do Wykonawcy.

Ceny netto i brutto dla kazdego artykutu nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku stosujac
zasade opisana w § 5 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie
zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow 1 ustug do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
Nr 212, poz. 1337).

Ceng oferty, ktora nalezy zamiesci¢ w formularzu ofertowym, oblicza si¢ jako sume iloczynéw cen
jednostkowych brutto oraz ilosci artykutdéw w poszczegoélnych asortymentach. Ocenie podlegac bedzie
warto$¢ brutto poszczegdlnych czgsci zamowienia.

XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.

Kryteria wyboru oferty sa nastgpujace:

Cena oferty brutto - 100%

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ na dana czgs$¢
zamoéwienia, tj. taka, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow. Punktacja obliczana bedzie w oparciu
0 WZOr:

Cena najnizsza danej czgs$ci zamoéwienia

Punkty za ceng = x 100 punktow

Cena rozpatrywana danej czg¢$ci zamowienia
XV. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza o

terminie zawarcia umowy odrgbnym pismem.

2. W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum (tzn. Wykonawcy okreslonemu w art. 23 ust. 1
Ustawy) - Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej
wspolpracg tych Wykonawcow.

XVI. Wzér umowy.
Z Wykonawca wybranym w niniejszym post¢gpowaniu Zamawiajacy zawrze umowg, ktorej wzor

stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.



XVII. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o

udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia

doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy,

na podstawie art. 180 ust.2 pkt 2-4, przyshuguje odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

XVIII. Pozostale informacje

1.
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Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien dodatkowych i nie przewiduje
podpisania umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych (w ramach danej czeSci wszystkie
pozycje musza by¢ wypetnione).

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zalaczniki do SIWZ:

Zatacznik Nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia — ,,Dostawa artykutéw biurowych na

potrzeby szkolen organizowanych przez Osrodek Szkoleniowy”.

Zatacznik Nr 2: Formularz oferty.

Zatacznik Nr 3: Os$wiadczenie o spelieniu warunkéw o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy.

Zalacznik Nr 4: O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy.

Zatacznik Nr 5: Projekt umowy.

Cztonkowie komisji:

Hanna Steglifnska.........cccooeviiniiiiniiiecee

Bozena Wypchlo ........oooiiiiiiiiiiieeeee,
Jakub Polak .....cccoooiiiiiiiie

Blanka Pacholarz...........oeeeee oo

Konrad Morga .......coocuieiiiiiiieiieeiee e



Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA -
DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH NA POTRZEBY SZKOLEN
ORGANIZOWANYCH PRZEZ OSRODEK SZKOLENIOWY

Lp. Asortyment j.m. ilo$¢ j.m.
1 2 3 4

| czesé
1 Notatnik A4/ 50 k., 70 g/m?, bialy papier w jasnoniebieska kratke, 1 szt. 1000
2 Dtugopis niebieski, 1 mm 1 szt. 1000

Teczka z gumka (preszpanowa z gumkami naroznymi w kolorze
3 teczki, kolor po obyd2w()ch stronach teczki; 3 zaktadki wewnetrzne; o

gramaturze 390 g/m®) -r6zne kolory ; 10 szt. w opak.

1 opak. 80

Teczka z gumka (kolor po zewnetrznej stronie+lakier, wewnatrz szary
4 | karton; gumka w kolorze teczki wzdtuz dtuzszej krawedzi; 3 zaktadki

wewnetrzne; o gramaturze 390 g/m2) - rézne kolory; 10 szt. w opak. 1 opak. 20
5 | Marker do tablicy (zestaw suchoscieralny), 4 kolory w komplecie 1 kpl. 4
6 Marker PERMANENT, czarny, 3mm, z okragta gtéwka 1szt. 10
7 Marker PERMANENT, czarny, 3mm, z ptaskg gtéwka 1szt. 10
8 | Marker whiteboard XXL, niebieski, 3mm 1szt. 15
9 | Marker whiteboard XXL, czerwony, 3 mm 1szt. 10
10 | Marker whiteboard XXL, zielony, 3 mm 1szt. 10
11 | Blok do flipchartéw, gtadki, 580x830 mm, 80 g/m2, 10 kartek 1szt. 45

Il cziéé
12 | Oktadka do bindowania A4 (karton biaty, zwykty); 100 szt. w opak. 1 opak. 4
13 | Oktadka do bindowania A4 (0,15 ; PCV); 100 szt. w opak. 1opak. 4
14 | Grzbiet do bindowania , 6 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 3
15 | Grzbiet do bindowania , 8 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1opak. 5
16 | Grzbiet do bindowania, 10 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 5
17 | Grzbiet do bindowania , 12 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 2
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(pieczatka z nazwa i siedziba firmy)

miejscowosc, data

Urzad Miasta todzi
Wydziat Organizacji i Kadr
ul. Piotrkowska 104
90-926 £ 6dz

FORMULARZ OFERTY

1. Oferujemy realizacje zamowienia w cenach wymienionych ponizej:

Lp. Asortyment j-m. ilo$¢j.m. | cenanettoza1jm. | VAT % cir;a1t}.rrli]t.to brl\:\{?ort?jff(?)
1 2 3 4 5 6 7 8
| cze$é
ARTYKULY PISMIENNE | BIUROWE ORAZ PAPIER
1 | Notatnik A4/ 50 k., 70 g/mz, biaty papier w jasnoniebieskg kratke, 1szt.| 1000
2 | Dtugopis niebieski, 1 mm, (SIGMA) 1szt.| 1000
Teczka z gumkg (ESSELTE-preszpanowa z gumkami naroznymi w
3 kolorze teczki, kolor po obydwdch sgronach tepzki;B _zal_datjki .
wewnetrzne; o gramaturze 390 g/m-) - kolor zielony i niebieski; 10
szt. w opak. 1 opak. 80
Teczka z gumka (ESSELTE-kolor po zewnetrznej stronie+lakier,
4 | wewnatrz szary karton; gumka w kolorze teczki wzdtuz diuzszej
krawedzi; 3 zaktadki wewnetrzne; o gramaturze 390 g/mz) - kolor
zielony i niebieski; 10 szt. w opak. 1 opak. 20
5 | Marker do tablicy (zestaw suchoscieralny), 4 kolory w komplecie 1 kpl. 4
6 | Marker PERMANENT, czarny, 3mm, z okragta gtéwka 1szt. 10
7 | Marker PERMANENT, czarny, 3mm, z ptaska gtéwka 1szt. 10
8 | Marker whiteboard XXL, niebieski, 3mm 1szt. 15
9 | Marker whiteboard XXL, czerwony, 3 mm 1szt. 10
10 | Marker whiteboard XXL, zielony, 3 mm 1szt. 10
11 | Blok do flipchartéw, gtadki, 580x830 mm, 80 g/m2, 10 kartek 1szt. 45
RAZEM
BRUTTO:
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] cziéé

12 | Okladka do bindowania A4 (karton biaty, zwykty); 100 szt. w opak. | 1 opak. 4
13 | Oktadka do bindowania A4 (0,15 ; PCV); 100 szt. w opak. 1opak. 4
14 | Grzbiet do bindowania , 6 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 3
15 | Grzbiet do bindowania , 8 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1opak. 5
16 | Grzbiet do bindowania, 10 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 5
17 | Grzbiet do bindowania , 12 mm - rézne kolory; 100 szt. w opak. 1 opak. 2

RAZEM BRUTTO

Cena oferty brutto obejmuje caty okres realizacji przedmiotu zamowienia.

Oswiadczamy, ze powyzZsze ceny brutto zawieraja wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
Os$wiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okre$lone przez Zamawiajacego w SIWZ przedmiotowego postgpowania.
Os$wiadczamy, ze bedziemy realizowaé przedmiot zgodnie z postanowieniami zawartymi w SIWZ.

Oswiadczamy, ze jestesSmy zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

AN O

Oswiadczamy, Ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje stanowiace tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z projektem umowy, zataczonym do SIWZ i zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy

zgodnej z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8.  Oferte niniejsza sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

9. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

12



dnia __ 2010 roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upetnomocnione do reprezentowania firmy.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

o$wiadczamy, iz spelniamy warunki o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych, a w tym:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadamy wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonanie zamowienia;
dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4. znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

, dnia 2010 .

podpis osoby(0sdb) uprawnionej(ych)

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

, dnia 2010.

podpis osoby(osdb) uprawnionej(ych)

do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

Projekt UMOWY Nr

zawartej zgodnie z art. 139 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655, z poézn. zm.), przetarg nieograniczony (art. 39 ustawy), w Lodzi w dniu............. 2010r.
pomiedzy Miastem Lodz - Urzedem Miasta Lodzi - reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Lodzi,

w imieniu ktorego dziala:

Katarzyna Korowczyk - Dyrektor Wydzialu Organizacji i Kadr Urz¢du Miasta Lodzi,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym"

a przedsigbiorca prowadzacym dzialalnos¢ gospodarcza pod Nazwg .....ceeeeeeecsnercnecsenennne
KtOrego repreZentuje ..ceueeeesreessnercssnnressnsncssnsrcssnsncsnsecses
zwanym dalej ,,Wykonawceg"

0 nastepujacej tresci:

§1.

1 Przedmiotem umowy jest dostawa artykuléw biurowych na potrzeby szkolen organizowanych przez
Osrodek Szkoleniowy Wydzialu Organizacji i Kadr Urzedu Miasta Lodzi (zwany dalej Osrodkiem
Szkoleniowym).

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania artykuldw biurowych wlasnym staraniem i na wlasny koszt
do siedziby Osrodka Szkoleniowego - 91-431 L6dz, ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9, wraz
z rozladunkiem i wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego , bez obcigzania
z tego tytulu Zamawiajgcego dodatkowymi kosztami.

3. Wykonawca gwarantuje dostawe towaru dobrej jako$ci, o estetycznym wygladzie, spelniajacego
wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

4. Wykonawca oSwiadcza, ze artykuly posiadaja wszelkie niezbedne certyfikaty (atesty) wlasciwych
urzedow.

§2.

1. Dostawa towaru odbywac si¢ bedzie etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym,
kazdorazowo na podstawie zamowienia skladanego przez Zamawiajacego faxem lub na pismie.

2. Zamowienie okreSla¢ bedzie asortyment towaru oraz jego ilo$¢.

§3.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sprzedazy Zamawiajacemu fabrycznie nowych artykulow biurowych
wedlug asortymentu i cen brutto okreslonych w zalaczniku Nr 1 do umowy, stanowiacym jej integralng
czgS¢, zgodnym z oferta Wykonawey z dnia .....veeeviinnneeiiinnns

2. Przez caly czas trwania umowy strony wiaZe cena podana w ust. 1

3. Wartos¢ umowy zostala okreslona na kwote —............. zl brutto (stownie ............. zh)
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania w pelnej wysokosci kwoty, o ktorej mowa
w ust. 3.

5. Termin realizacji zamowienia nie moze by¢ dluzszy niz 5 dni, liczac od daty otrzymania zaméwienia.

§4.

1. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy cen¢ sprzedazy w terminie 21 dni od daty dorgczenia faktury po
uprzednim sprawdzeniu jakosci artykulow. Zaplata nastapi w drodze przelewu z konta Zamawiajacego
na konto Wykonawcy, wskazane przez niego.

2. Za termin zaplaty strony przyjmujq dzien obciaZenia rachunku Zamawiajacego.
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§5.

Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonywa¢ przesunie¢ iloSciowych asortymentu wedtug
biezacych potrzeb i celowosci ich zakupu.

§6.

1. Wrazie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowiazany jest do zaplaty na
rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar umownych:
a/ za nieterminowe dostarczanie przedmiotu umowy w wysokosci 1% wartosci nie dostarczonej partii
towaru za kazdy dzien zwloki,
b/ za zwloke¢ w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad w wysokosci 1% wartosci towaru
dostarczonego z wadami za kazdy dzien zwloki, liczony od dnia wyznaczonego na wymian¢ towaru,
¢/ z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w
wysokosci 10% wartosci umowy.
2. Niezaleznie od przewidzianych w ust. 1 kar umownych strony zastrzegaja prawo dochodzenia
odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogolnych.

§7.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.
§8.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ........... 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r.
§.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majq zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§10.
Ewentualne spory beda rozstrzygane przez Sady powszechne, wlasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

§11.
Umowa zostaje sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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