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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW SKŁADAJĄCYCH WNIOSEK  
O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU W NEGOCJACJACH Z OGŁOSZENIEM 

 
 

 
 

Wykonawca składając wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu w sprawie 
udzielenia zamówienia publicznego na wykonanie usługi pn. realizacja „Programu 
ubezpieczeń komunikacyjnych, majątkowych i odpowiedzialności cywilnej dla Miasta 
Łodzi” na lata 2007 – 2009, w trybie negocjacji z ogłoszeniem, ogłoszonego  
przez Miasto Łódź, ul. Piotrkowska 104, 90-004 Łódź, w Dzienniku Urzędowym Unii 
Europejskiej nr 2006/S 125-133778 z dnia 5 lipca 2006 roku pod nazwą: 

 
„PL-Łódź: Usługi ubezpieczenia własności” 

 
jest obowiązany spełniać warunki udziału w postępowaniu opisane w pkt 2 Instrukcji, 
które są wymogiem koniecznym dopuszczenia do negocjacji z ogłoszeniem, złożyć 
wymagane oświadczenia i dokumenty opisane w pkt 3 Instrukcji wraz z wymaganymi 
pełnomocnictwami. Wniosek należy złożyć zgodnie z wymogami i opisem przedstawionym 
w pkt 4 Instrukcji. 
 
 
 
1. Przedmiot zamówienia. 
 

1.1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest zawarcie następujących 
ubezpieczeń: 

 
1.1.1 Rozdział I – Ubezpieczenia komunikacyjne 
A) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów 

mechanicznych, powstałe w związku z ruchem tych pojazdów (OC), 
B) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażerów 

(NNW), 
C) Ubezpieczenie pojazdów lądowych od uszkodzeń i kradzieży (AC/KR) 
 
1.1.2 Rozdział II – Ubezpieczenia majątku 
A)  Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzeń losowych, 
B)  Ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem, rabunku, dewastacji  

i szyb od stłuczenia, 
C)  Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk 

 
1.1.3 Rozdział III – Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 
A)  Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej Miasta Łodzi i jednostek 

organizacyjnych Miasta Łodzi, z rozszerzeniem o: 
a) odpowiedzialność cywilną najemcy, 
b) odpowiedzialność cywilną wzajemną, 
c) odpowiedzialność cywilną z tytułu szkód wyrządzonych przez pojazdy 

mechaniczne nie podlegające obowiązkowemu ubezpieczeniu 
odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych, 

d) odpowiedzialność cywilną z tytułu posiadania zwierząt, 
e) odpowiedzialność cywilną za szkody w środowisku,  
f) odpowiedzialność cywilna organizatora imprez,  
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g) odpowiedzialność cywilną kontraktową, 
h) odpowiedzialność cywilną za mienie pozostawione na przechowanie, 
i) odpowiedzialność cywilną placówek oświatowo-wychowawczych, 
j) odpowiedzialność cywilną z tytułu świadczenia usług medycznych,  

z rozszerzeniem o ryzyko przeniesienia chorób zakaźnych, 
k) odpowiedzialność cywilną z tytułu świadczenia usług hotelarskich, 
l) odpowiedzialność cywilną z tytułu szkód wyrządzonych przez 

podwykonawców, 
m) odpowiedzialność cywilną pracodawcy,  
n) odpowiedzialność cywilną w zakresie szkód powstałych w związku  

z zarządzaniem i administrowaniem drogami publicznymi, 
o) odpowiedzialność cywilną za produkt w zakresie zatruć pokarmowych  

w żywieniu zbiorowym 
p) odpowiedzialność cywilną z tytułu przeniesienia ognia na mienie 

sąsiadujące. 
 

B) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za błędne decyzje 
administracyjne, z włączeniem czystych strat majątkowych. 

 
Zamawiający prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupełnienia opisu 
przedmiotu zamówienia lub warunków umowy w sprawie niniejszego zamówienia 
publicznego. 
 

1.2. Przedmiot niniejszego zamówienia został określony w ogłoszeniu o zamówieniu 
z dnia 5 lipca 2006, pod nazwą PL-Łódź: Usługi ubezpieczenia własności          
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej Nr 2006/S 125-133778. 

 
2. Warunki udziału w postępowaniu, których spełnienie wymagane jest od 

Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do udziału w negocjacjach   
z ogłoszeniem. 

 
2.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają poniższe 

warunki: 
2.1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności  

lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich 
uprawnień, tj.: 

a) są uprawnieni do uczestnictwa w obrocie prawnym na podstawie 
odrębnych przepisów, 

b) prowadzą działalność ubezpieczeniową w myśl Ustawy z dnia 22 maja 
2003 r. o działalności ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2003 r. nr 124, poz. 
1151), co najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem zamówienia 
(tj. co najmniej w grupie 1,3,7,8,9,10 i 13 Działu II Załącznika  
do Ustawy o działalności ubezpieczeniowej; 

 
2.1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, 

a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, t.j.: 
a) od co najmniej 3 lat prowadzą działalność ubezpieczeniową na rynku 

polskim; 
b) w ciągu ostatnich 3 lat (liczonych od daty zakończenia udzielania 

zamówienia) udzielali ochrony ubezpieczeniowej na rzecz  
co najmniej 5 jednostek samorządowych lub administracji publicznej, 
podlegających ustawie z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.),  

c) w ciągu ostatnich 3 lat (liczonych od daty zakończenia udzielania 
zamówienia) udzielali ochrony ubezpieczeniowej w odniesieniu  
do co najmniej 3 flot pojazdów liczących min. 100 pojazdów, 

d) zatrudniają co najmniej 3 osoby do obsługi merytorycznej ubezpieczeń, 
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e) zatrudniają co najmniej 5 osób do likwidacji szkód, 
f) posiadają w ramach wewnętrznej struktury terenową jednostkę 

organizacyjną na terenie Miasta Łodzi, która prowadzi likwidację szkód  
w zakresie ryzyk objętych przedmiotem zamówienia lub mają zawartą 
umowę  
z przedsiębiorstwem świadczącym zawodowo na terenie RP usługi  
w zakresie oceny i likwidacji szkód objętych przedmiotem zamówienia 
(przedsiębiorstwo to musi posiadać terenową jednostkę organizacyjną 
na terenie Miasta Łodzi, która spełnia powyższe wymogi oraz wymóg 
opisany w pkt 2.1.2 ppkt e);  

 
2.1.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia, tj.: 
 

a) zgodnie z art. 154 Ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o działalności 
ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2003 r. Nr 124, poz. 1151) posiadają na 
dzień 31.12.2005 r. wskaźnik pokrycia rezerw techniczno – 
ubezpieczeniowych aktywami co najmniej 100%, 

b) zgodnie z art. 146 Ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o działalności 
ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2003 r. Nr 124, poz. 1151) posiadają na 
dzień 31.12.2005 r. wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności 
środkami własnymi co najmniej 100%. 

 
2.1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  

na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.). 

 
2.2. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

w odniesieniu do warunków określonych w pkt 2.1.1, 2.1.3, 2.1.4, warunki  
te musi spełniać każdy z Wykonawców działających wspólnie,  
zaś w odniesieniu do warunków pkt 2.1.2, warunki te muszą spełniać 
wykonawcy łącznie z zastrzeżeniem, że warunek wskazany w pkt 2.1.2 f) musi 
spełniać przynajmniej lider konsorcjum (koasekurator prowadzący), który musi 
być wskazany we wniosku o dopuszczenie do negocjacji. 

 
3. Dokumenty i oświadczenia składające się na wniosek o dopuszczenie  

do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem. 
 

3.1. Wniosek o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem 
sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej 
instrukcji. 

3.2. Wykonawca obowiązany jest wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału  
w negocjacjach z ogłoszeniem złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu stawianych Wykonawcom ubiegającym się     
o dopuszczenie do  udziału w negocjacjach z ogłoszeniem (wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do Instrukcji). 

 
3.3. Wykonawca obowiązany jest wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału  

w negocjacjach z ogłoszeniem złożyć następujące dokumenty w celu 
potwierdzenia spełniania warunków wymaganych od Wykonawców 
ubiegających się o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem: 
a) Aktualny wypis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie  

o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do Rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności 
gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem; 
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b) Aktualną informację o osobie z Krajowego Rejestru Karnego  

albo równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego  
lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie określonym  
w art. 24 ust.1 pkt 4-8 Ustawy prawo zamówień publicznych, wystawioną/e 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków  
o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem. 

c) Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważne 
zaświadczenia właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju 
pochodzenia osoby w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 9 Ustawy 
prawo zamówień publicznych, wystawioną/e nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w negocjacjach z ogłoszeniem. 

d) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 
potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków,  
lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  w całości 
wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej  
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem. 

e) Aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału ZUS, potwierdzające, 
że Wykonawca nie zalega z opłatami i składkami na ubezpieczenia 
zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem. 

f) Aktualne zezwolenie właściwego organu na prowadzenie 
działalności ubezpieczeniowej w zakresie tożsamym z przedmiotem 
zamówienia lub gdy zezwolenie nie jest wymagane na podstawie 
odrębnych przepisów, zaświadczenie właściwego organu nadzoru,  
że Wykonawca prowadzi działalność ubezpieczeniową w wymaganym 
zakresie lub gdy zezwolenie nie jest wymagane na podstawie odrębnych 
przepisów – oświadczenie organu uprawnionego do reprezentowania 
wykonawcy, że prowadzi on działalność ubezpieczeniową w wymaganym 
zakresie i nie jest konieczne posiadanie przez niego zezwolenie wraz  
z przytoczeniem podstawy prawnej. 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę poza terytorium RP dodatkowo składa 
potwierdzenie faktu notyfikacji otrzymane od organu nadzoru, a jeżeli 
organ nadzoru w kraju wykonawcy takiego potwierdzenia nie dostarcza, 
Wykonawca składa oświadczenie organu uprawnionego do reprezentowania 
wykonawcy, iż notyfikacja została dokonana i przyjęta przez polski organ 
nadzoru. 

g) Sprawozdanie finansowe, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego 
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości również z opinią   
o badanym sprawozdaniu albo w przypadku wykonawców 
niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego, innych 
dokumentów określających obroty, zysk oraz zobowiązania i należności – 
za okres ostatnich 2 lat obrotowych. 

h) Techniczny rachunek ubezpieczeń bezpośrednich i pośrednich  
za okres ostatnich 2 lat obrotowych,  

i) W razie nieposiadania w ramach wewnętrznej struktury terenowej 
jednostki organizacyjnej na terenie Miasta Łodzi, która prowadzi 
likwidację szkód w zakresie ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, 
należy załączyć umowę, o której mowa w pkt. 2.1.2 ppkt f)                    
z przedsiębiorstwem świadczącym zawodowo na terenie RP usługi w 
zakresie oceny i likwidacji szkód (przedsiębiorstwo to musi posiadać 
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terenową jednostkę organizacyjną na terenie Miasta Łodzi, która spełnia 
powyższe wymogi). 

 
3.4. Wykonawcy mający siedzibę poza terytorium RP: 

a) jeżeli Wykonawca ma siedzibę poza terytorium RP, zamiast dokumentów 
określonych w pkt 3.3 a),c),d),e), składa dokument lub dokumenty, 
wystawione w kraju, w którym ma on siedzibę potwierdzające 
odpowiednio, że: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie, nie zalega  
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  
lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu; 

b) jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę nie wydaje się powyżej 
wymienionych dokumentów oraz dokumentu żądanego w pkt 3.3 b), 
Wykonawca może je zastąpić dokumentem zawierającym oświadczenie 
złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego odpowiedniego kraju siedziby Wykonawcy. 

 
3.5. Dodatkowe dokumenty, które należy dołączyć do wniosku: 

a) stosowne pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy  
w postępowaniu udzielone dla osoby lub osób podpisującej/ych wniosek  
i wymagane oświadczenia, o ile osoba/osoby składająca/y i podpisująca/y 
wniosek o dopuszczenie do udziału w negocjacjach nie jest ujawniona  
w wypisie z Krajowego Rejestru Sądowego – pełnomocnictwo powinno 
zawierać co najmniej umocowanie do złożenia wniosku i podpisania klauzuli 
zgodności składanych kopii dokumentów z oryginałem (proponowany wzór 
pełnomocnictwa stanowi załącznik nr 4 do Instrukcji). 

 
 
4. Opis sposobu przygotowania wniosku o dopuszczenie do udziału  

w negocjacjach 
 

4.1 Wniosek i oświadczenie muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione 
lub należycie umocowane do reprezentowania Wykonawcy, ujawnione  
w wypisie z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego  
lub w załączonym pełnomocnictwie. 

4.2 Wszystkie dokumenty (załączniki) powinny być złożone w formie oryginału  
lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem oznacza umieszczenie na kserokopii 
dokumentu klauzuli „za zgodność z oryginałem” i podpis osoby uprawnionej 
lub umocowanej do złożenia wniosku. Za niedopuszczalne uważa się 
potwierdzenie za zgodność z oryginałem kserokopii dokumentu przez radcę 
prawnego lub adwokata, jeżeli nie posiada on stosownego pełnomocnictwa 
udzielonego przez Wykonawcę do tej czynności w niniejszym postępowaniu. 

4.3 Wykonawcy działający wspólnie: 
1) Jeżeli wniosek o dopuszczenie do udziału w negocjacjach  

z ogłoszeniem składa kilku Wykonawców działających wspólnie, 
obowiązani są oni zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) 
ustanowić wspólnego pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Do niniejszego pełnomocnictwa stosuje się 
w szczególności przepisy Rozdziału 2 Działu VI Tytuł IV Księgi            
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I Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 1964, Nr 
16, poz. 93 z późniejszymi zmianami); 

2) Wykonawcy działający wspólnie składają jedno oświadczenie,  
o którym mowa w pkt. 3.2 Instrukcji (załącznik nr 2 do Instrukcji). 
Oświadczenie powinno być podpisane przez wspólnego pełnomocnika 
lub przez osoby uprawnione lub umocowane do podpisania takich 
oświadczeń w imieniu poszczególnych Wykonawców,  
a ich pełnomocnictwa powinny być dołączone do wniosku, chyba,  
że uprawnienie wynika wprost z wypisu z właściwego rejestru. 

3) Wymagane dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia warunków 
wymaganych od Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do 
udziału w negocjacjach z ogłoszeniem (pkt. 3.3 lub pkt. 3.4 
Instrukcji) musi załączyć każdy z Wykonawców działających wspólnie. 

4) Wymagane dokumenty w celu potwierdzenia spełniania warunków 
wymaganych od Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do 
udziału w negocjacjach z ogłoszeniem (pkt. 3.3 – 3.4 Instrukcji za 
wyjątkiem dokumentu z pkt. 3.3 ppkt. i). Instrukcji) musi załączyć 
każdy z Wykonawców działających wspólnie. Dokument, o którym 
mowa w pkt. 3.3 ppkt. i) Instrukcji wymagany jest gdy Wykonawca 
lub podmiot będący Liderem Konsorcjum (Koasekuratorem 
Prowadzącym) nie posiada działu likwidacji szkód na terenie RP. 

4.4 Wniosek wraz z załącznikami musi być sporządzony w języku polskim,  
w sposób czytelny z zachowaniem formy pisemnej. 

4.5 Wszelkie dokumenty i oświadczenia w językach obcych należy składać  
w oryginalnym brzmieniu wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym 
przez tłumacza przysięgłego. 

4.6 Wykonawca powinien podać z ilu stron składa się jego wniosek wraz  
z załącznikami. 

4.7 Wniosek wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej i zabezpieczonej 
kopercie oznaczonej w następujący sposób: 

 
Wydział Gospodarowania Majątkiem 

Urząd Miasta Łodzi 
90-004 Łódź 

Ul. Piotrkowska 104 
 

„Program ubezpieczeń komunikacyjnych, majątkowych  
i odpowiedzialności cywilnej dla Miasta Łodzi”  

na lata 2007 - 2009 
 

Nie otwierać przed dniem 10 sierpnia 2006 roku 
 

5. Miejsce i termin składania wniosków: 
 

5.1 Wniosek należy złożyć osobiście w sekretariacie Wydziału Gospodarowania 
Majątkiem Urzędu Miasta Łodzi, Łódź ul. Piotrkowska 104, pok. 455 lub 
przesłać pocztą za potwierdzeniem odbioru, na adres: Wydział 
Gospodarowania Majątkiem, Urząd Miasta Łodzi 90-004 Łódź             
ul. Piotrkowska 104. 

 
5.2 Termin składania wniosków upływa 10. 08. 2006 r. godz 12.00.          

W przypadku przesyłki pocztowej za termin złożenia wniosku uznaje się datę    
i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Urząd Miasta Łodzi. 
Przyjmowanie wniosków składanych osobiście będzie następowało w dni 
robocze w godzinach 8.00 -14.00. 
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6. Kryteria oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w trybie 
negocjacji z ogłoszeniem. 

 
6.1 Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu w trybie negocjacji  

z ogłoszeniem będzie dokonana wg następujących kryteriów: 
6.1.1 Doświadczenie i potencjał techniczny – waga 60% 
6.1.2 Wyniki finansowe – waga 40% 
 
 
6.2 Kryterium „Doświadczenie i potencjał techniczny” Wykonawcy 
 
6.2.1 Liczba jednostek samorządowych lub administracji publicznej, podlegających 

ustawie Prawo zamówień publicznych, którym Wykonawca udzielił ochrony 
ubezpieczeniowej w ciągu ostatnich 3 lat, liczonych od daty zakończenia 
udzielania zamówienia: 

A) 5 podmiotów – 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) 6 - 7 podmiotów – 1 pkt  
C) Powyżej 7 podmiotów – 2 pkt 

 
6.2.2 Liczba flot (co najmniej 100 pojazdów) ubezpieczanych przez Wykonawcę  

w ciągu ostatnich 3 lat, liczonych od daty zakończenia udzielania zamówienia: 
A) 3 floty – 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  

z ogłoszeniem) 
B) 4 - 5 flot – 1 pkt  
C) Powyżej 5 flot – 2 pkt 
 

6.2.3 Liczba osób zatrudnionych przez Wykonawcę do obsługi merytorycznej 
ubezpieczeń: 

A) 3 osoby do obsługi merytorycznej ubezpieczeń – 0 pkt  (warunek 
dopuszczenia do negocjacji z ogłoszeniem) 

B) 5 osób do obsługi merytorycznej ubezpieczeń - 1 pkt 
C)  powyżej 5 osób do obsługi merytorycznej ubezpieczeń – 2 pkt 
 

6.2.4 Liczba osób zatrudnionych przez Wykonawcę do likwidacji szkód: 
 

A) 5 osób do likwidacji szkód – 0 pkt  (warunek dopuszczenia do negocjacji     
z ogłoszeniem) 

B) 7 osób do likwidacji szkód - 1 pkt 
C)  powyżej 7 osób do likwidacji szkód – 2 pkt 

 
 
Liczba uzyskanych punktów za kryterium „Doświadczenie i potencjał techniczny” 
zostanie obliczona wg wzoru: 
 

DPTi= DPTZ x 60% 
Gdzie: 
DPTi = ilość punktów przyznanych badanej ofercie za kryterium „Doświadczenie  
i potencjał techniczny” 
DPTZ = łączna ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę 
 

 
 
6.3 Kryterium „Wyniki finansowe”  Wykonawcy 
 
6.3.1 Wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności środkami własnymi 
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A) 100% - 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) Powyżej 100% - 200% - 1 pkt 
C) Powyżej 200% - 2 pkt 

 
6.3.2 Wskaźnik pokrycia rezerw techniczno – ubezpieczeniowych aktywami 

A) 100% - 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) Powyżej 100% - 120% - 1 pkt 
C) Powyżej 120% - 2 pkt 

 
 
Liczba uzyskanych punktów za kryterium „Wyniki finansowe” zostanie obliczona      
wg wzoru: 
 

WFi= WFZ x 40% 
Gdzie: 
WFi = ilość punktów przyznanych badanej ofercie za kryterium „Wyniki finansowe”. 
WFZ = łączna ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę 
 
 
6.4. Całkowita liczba punktów (Ki) zostanie obliczona wg wzoru: 
 

Ki=  DPTi + WFi 

 
 
6.5. Wzór kwestionariusza do oceny Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do 

udziału w negocjacjach z ogłoszeniem stanowi załącznik nr 3 do niniejszej instrukcji. 
 
 
 
7 Dodatkowe informacje 
 
7.3 Do kontaktów z Wykonawcami upoważnieni są: 

a)  w zakresie udzielania informacji i wyjaśnień: Ewa Kin – Koordynator 
Zespołu ds. Analiz w Wydziale Gospodarowania Majątkiem UMŁ,  
od poniedziałku do piątku w godzinach od 10.00 do 14.00,                     
tel. 0 48 42 638  44 62, fax 0 48 42 638 43 98. 

 
 

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) wszelkie oświadczenia, wnioski itp. Zamawiającego     
i Wykonawców powinny być składane drugiej stronie w formie pisemnej. Zgodnie        
z art. 78 ust. 1 kodeksu cywilnego, do zachowania pisemnej formy czynności prawnej 
wystarcza złożenie własnoręcznego podpisu na dokumencie obejmującym treść 
oświadczenia woli. Dlatego też wszelka korespondencja opatrzona własnoręcznym 
podpisem powinna być przesłana pocztą w oryginale.  

Zamawiający nie zezwala na przesyłanie protestów faxem lub pocztą 
elektroniczną tylko w formie pisemnej, pocztą w oryginale. 

 
Załączniki do Instrukcji: 
Załącznik nr 1 –  wzór wniosku o dopuszczenie do negocjacji z ogłoszeniem, 
Załącznik nr 2 –  wzór oświadczenia o spełnianiu warunków wymaganych  

od Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Załącznik nr 3 –  wzór kwestionariusza do oceny Wykonawców ubiegających się  

o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem. 
Załącznik nr 4  - wzór pełnomocnictwa. 
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(Wzór) 
Załącznik nr 1 do Instrukcji 

 
 
pismo znak: GM.IX.324-3/P/3/2006 

......................., dnia ......................... 
 
(pieczęć/pieczęcie wykonawcy) 
 
 
 
 

WNIOSEK  O  DOPUSZCZENIE  DO  NEGOCJACJI  Z  OGŁOSZENIEM 
 
 

 Do: Miasto Łódź 
Wydział Gospodarowania Majątkiem 

Urząd Miasta Łodzi 
 90-004 Łódź,  

ul. Piotrkowska 104 
 

 
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym zamieszczonego w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej nr 2006/S 125-133778 z dnia 5 lipca 2006 roku, 
dotyczącego postępowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogłoszeniem na realizację 
zamówienia publicznego pn.: 
 

„Program ubezpieczeń komunikacyjnych, majątkowych i 
odpowiedzialności cywilnej dla Miasta Łodzi”  

na lata 2007- 2009 
 

 
Ja/my niżej podpisany/i                ............................................................................ 

           
........................................................................... 

 
działając w imieniu i na rzecz ............................................................................ 

     ............................................................................ 

     ............................................................................ 

     ............................................................................ 

 
(nazwa (firma) dokładny adres wykonawcy/wykonawców) 

(w przypadku składania wniosku przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy 
wszystkich podmiotów) 

 
 

1. Składam/y wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu prowadzonym  
w trybie negocjacji z ogłoszeniem na wybór wykonawcy zamówienia pn.: „Program 
ubezpieczeń komunikacyjnych, majątkowych i odpowiedzialności cywilnej dla Miasta 
Łodzi” na lata 2007 - 2009. 
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2. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  
na adres: ....................................................................................... 

 Osobą upoważnioną do kontaktu jest: ............................................................. 
 
3. Niniejszym wniosek wraz z załącznikami składa się z ......... stron. 
4. Liderem konsorcjum (Koasekuratorem Prowadzącym) jest ................................. 
.................................................................................................................. 
 
 
 
 
W załączeniu (załączniki do wniosku o dopuszczenie do negocjacji): 
Załącznik nr 1.1 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (zgodnie z wzorem 

stanowiącym załącznik nr 2 do Instrukcji). 
Załącznik nr 1.2 Aktualna informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważne zaświadczenie 

właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt  4 - 8 ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) wystawioną nie wcześniej niż  6  miesięcy 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem . 

Załącznik nr 1.3  Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 
pkt 9 ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z 
późn. zm.) wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem (dotyczy podmiotów 
zbiorowych). 

Załącznik nr 1.4 Zaświadczenie z US  
Załącznik nr 1.5 Zaświadczenie z ZUS 
Załącznik nr 1.6  Zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej w zakresie 

tożsamym z przedmiotem zamówienia lub wymagane zaświadczenie lub oświadczenie  
oraz dodatkowo potwierdzenie notyfikacji o ile jest wymagane. 

Załącznik nr 1.7 Sprawozdanie finansowe lub inne dokumenty określających obroty, zysk oraz zobowiązania  
i należności – za okres ostatnich 2 lat obrotowych. 

Załącznik nr 1.8 Techniczny rachunek ubezpieczeń bezpośrednich i pośrednich za ostatnie 2 lata obrotowe. 
Załącznik nr 1.9 Umowa o której mowa w pkt. 2.1.2 ppkt f) Instrukcji z przedsiębiorstwem świadczącym 

zawodowo na terenie RP usługi w zakresie oceny i likwidacji szkód (dotyczy Wykonawców 
nieposiadających w ramach wewnętrznej struktury terenowej jednostki organizacyjnej  
do likwidacji szkód na terenie Miasta Łodzi). 

Załącznik nr 1.10 Kwestionariusz oceny Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do udziału  
w  negocjacjach z ogłoszeniem (zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do Instrukcji).  

Załącznik nr 1.11 Ewentualne Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa (zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik    
nr 4 do Instrukcji). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
    ............................................................................................... 

(podpisy i pieczątki uprawnionych reprezentantów  
lub upełnomocnionych przedstawicieli wykonawcy) 
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(WZÓR) 

pismo znak: GM.IX.324-3/P/3/2006 
 

Załącznik nr 2 do Instrukcji 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

(Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  - Prawo Zamówień Publicznych  
(Dz.U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami) 

 
 
 

 
 
Ja/my niżej podpisany/i  .................................................................................... 
    .................................................................................... 
 
działając w imieniu i na rzecz ........................................................................... 
     ........................................................................... 
     ........................................................................... 
     ........................................................................... 
 
 

(nazwa (firma) dokładny adres wykonawcy/wykonawców) 
(w przypadku składania wniosku przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów) 

 
 

OŚWIADCZAMY, ŻE: 
 

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli ustawy nakładając obowiązek posiadania takich uprawnień, tj.: 
a. Jesteśmy uprawnieni do uczestnictwa w obrocie prawnym na podstawie 

odrębnych przepisów; 
b. Prowadzimy działalność ubezpieczeniową w myśl ustawy z dnia 22 maja 2003 

roku o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. 2003 r., Nr 124, poz. 1151,  
z późn. zm.), co najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem zamówienia, 
tj. m. in. W grupie 1,3,7,8,9,10 i 13 Działu II Załącznika nr 1 do ustawy  
o działalności ubezpieczeniowej). 

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.: 

a) od co najmniej 3 lat prowadzimy działalność ubezpieczeniową na rynku 
polskim; 

b) w ciągu ostatnich 3 lat  (liczonych od daty zakończenia udzielania 
zamówienia) udzieliliśmy ochrony ubezpieczeniowej na rzecz co najmniej  
5 jednostek samorządowych lub administracji publicznej, podlegających 
ustawie z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, 
poz. 177 z późn. zm.),  

c) w ciągu ostatnich 3 lat (liczonych od daty zakończenia udzielania 
zamówienia) udzieliliśmy ochrony ubezpieczeniowej w odniesieniu  
do co najmniej 3 flot pojazdów liczących min. 100 pojazdów, 

d) zatrudniamy co najmniej 3 osoby do obsługi merytorycznej ubezpieczeń, 
e) zatrudniamy co najmniej 5 osób do likwidacji szkód, 
f) posiadamy w ramach wewnętrznej struktury terenową jednostkę 

organizacyjną na terenie Miasta Łodzi, która prowadzi likwidację szkód  
w zakresie ryzyk objętych przedmiotem zamówienia lub mamy zawartą 
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umowę z przedsiębiorstwem świadczącym zawodowo na terenie RP usługi  
w zakresie oceny i likwidacji szkód objętych Programem (przedsiębiorstwo 
to posiada terenową jednostkę organizacyjną na terenie Miasta Łodzi, która 
spełnia powyższe wymogi, oraz wymóg określony w pkt 2 ppkt e);  

 
3. Znajdujemy  się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, tj.: 
 
a) zgodnie z art. 154 Ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o działalności 

ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2003 r. Nr 124, poz. 1151) posiadamy na dzień 
31.12.2005 r. wskaźnik pokrycia rezerw techniczno – ubezpieczeniowych 
aktywami co na najmniej 100%, 

b) zgodnie z art. 146 Ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o działalności 
ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2003 r. Nr 124, poz. 1151) posiadamy na dzień 
31.12.2005 r. wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności środkami 
własnymi co najmniej 100%. 

c) posiadamy na dzień 31.12.2005 r. wskaźnik płynności finansowej  
na poziomie co najmniej 0,95. 

 
4. Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia   

na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.). 

 
 
(Jeżeli wniosek składa kilku wykonawców działających wspólnie, oświadczenie w odniesieniu do punktów 
1,3,4 oznacza, że warunki te spełnia każdy z wykonawców, zaś w odniesieniu do punktu 2 oznacza,  
że warunki te spełniają wszyscy wykonawcy łącznie, z zastrzeżeniem że warunek wskazany w pkt 2 f musi 
spełniać przynajmniej lider konsorcjum). 
 
 
 
 
 
 
 
       ....................................................... 

(podpisy i pieczątki uprawnionych reprezentantów 
lub upełnomocnionych przedstawicieli wykonawcy) 
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(WZÓR) 
pismo znak: GM.IX.324-3/P/3/2006 

 
Załącznik nr 3 do Instrukcji 

 
Kryteria oceny Wykonawców ubiegających się o dopuszczenie  

do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem 
 
1. Kryterium „Doświadczenie i potencjał techniczny”  Wykonawcy 
 
1.1 Liczba jednostek samorządowych lub administracji publicznej podlegających 

ustawie Prawo zamówień publicznych, którym Wykonawca udzielił ochrony 
ubezpieczeniowej w ciągu ostatnich 3 lat, liczonych od daty zakończenia 
udzielania zamówienia: 

A) 5 podmiotów – 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) 6 - 7 podmiotów – 1 pkt  
C) Powyżej 7 podmiotów – 2 pkt 

 
Liczba podmiotów 

 
 

 
1.2 Liczba flot (co najmniej 100 pojazdów) ubezpieczanych przez Wykonawcę  

w ciągu ostatnich 3 lat, liczonych od daty zakończenia udzielania zamówienia: 
A) 3 floty – 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  

z ogłoszeniem) 
B) 4-5 flot – 1 pkt  
C) Powyżej 5 flot – 2 pkt 
 

Liczba flot 
 
 

 
1.3 Liczba osób zatrudnionych przez Wykonawcę do obsługi merytorycznej 

ubezpieczeń: 
A) 3 osoby do obsługi merytorycznej ubezpieczeń – 0 pkt  (warunek 

dopuszczenia do negocjacji z ogłoszeniem) 
B) 5 osób do obsługi merytorycznej ubezpieczeń - 1 pkt 
C)  powyżej 5 osób do obsługi merytorycznej ubezpieczeń – 2 pkt 
 

Liczba osób w akwizycji 
 
 

 
1.4 Liczba osób zatrudnionych przez Wykonawcę do likwidacji szkód 
 

A) 5 osób do likwidacji szkód – 0 pkt  (warunek dopuszczenia do negocjacji  
z ogłoszeniem) 

B) 7 osób do likwidacji szkód - 1 pkt 
C)  powyżej 7 osób do likwidacji szkód – 2 pkt 

 
Liczba osób w likwidacji 

szkód 
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2. Kryterium „Wyniki finansowe”  Wykonawcy 
 
2.1 Wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności środkami własnymi: 

A) 100% - 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) Powyżej 100% - 200% - 1 pkt 
C) Powyżej 200% - 2 pkt 

 
 
Wskaźnik wyliczany wg wzoru: 

 
W = ŚW/MW*100% 

Gdzie: 
W – wskaźnik pokrycia marginesu wypłacalności środkami własnymi 
ŚW -  wysokość środków własnych 
MW – wysokość marginesu wypłacalności 
 
Wyliczenie Wykonawcy: 
 
 
 
 
 
 
2.2 Wskaźnik pokrycia rezerw techniczno – ubezpieczeniowych aktywami: 

A) 100% - 0 pkt (warunek dopuszczenia do udziału w negocjacjach  
z ogłoszeniem) 

B) Powyżej 100% - 120% - 1 pkt 
C) Powyżej 120% - 2 pkt 

 
 
Wskaźnik wyliczany wg wzoru:  

 
WPR = A/RTU*100% 

 
Gdzie: 
WPR – wskaźnik pokrycia rezerw techniczno ubezpieczeniowych aktywami 
A -  aktywa na pokrycie rezerw techniczno - ubezpieczeniowych 
RTU – rezerwy techniczno - ubezpieczeniowe 
 
 
Wyliczenie Wykonawcy: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

....................................................... 
(podpisy i pieczątki uprawnionych reprezentantów 
lub upełnomocnionych przedstawicieli wykonawcy) 
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(WZÓR) 
pismo znak: GM.IX.324-3/P/3/2006 

 
 
 

Załącznik nr 4 
 

 
 

 
PEŁNOMOCNICTWO 

 
Niniejszym ....................................................................................................... 

(nazwa (firma), siedziba mocodawcy – Wykonawcy udzielającego pełnomocnictwa) 
 
 

udziela 
.......................................................................................................................
....................................................................................................................... 

(dokładne dane pełnomocnika, w tym: imię, nazwisko lub nazwa (firma) i siedziba pełnomocnika) 
 
 

pełnomocnictwa do reprezentowania .......................................... (nazwa (firma) 
mocodawcy) w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, pn.:  
„Program ubezpieczeń komunikacyjnych, majątkowych i odpowiedzialności cywilnej 
dla Miasta Łodzi” na lata 2007 - 2009, opublikowanego w Dzienniku Urzędowym Unii 
Europejskiej nr 2006/S 125-133778 z dnia 5 lipca 2006 roku. 
 
Niniejsze pełnomocnictwo uprawnia do reprezentowania w postępowaniu/do 
reprezentowania w postępowaniu i podpisania umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, a w szczególności do: 
Złożenia i podpisania wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
(dopuszczenia do udziału w negocjacjach), składania i podpisywania wszelkich 
oświadczeń, potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokumentów, prowadzenie 
negocjacji i innych czynności w postępowaniu, złożeniu i podpisania oferty. 
 
 
Niniejsze pełnomocnictwo jest ważne do odwołania. 

 
 
 
       ........................................................ 

(podpisy i pieczątki osób uprawnionych lub 
umocowanych do reprezentowania Wykonawcy) 
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