Sposéb rozliczania dotaciji

W sprawozdaniu, zgodnie z tabpelnaleey dokon& zestawienia wszystkich
dokumentow ksiegowych (faktur, rachunkow, list ptac, uméw — zlecenia,aywmo dzieto,
i in.) zwiazanych z realizagjzadania, w tym tale dotycacychsrodkow wiasnych.

Nie jest wymagane skiadanie lub okazywanie do adgl oryginatdbw dokumentow
ksiegowych, ktore naley przechowywa w siedzibie podmiotu i okazywarzy kontroli.
Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obawek przechowywania dokumentacji zaanej
z realizacgy zadania publicznego przez 5 lat, §icad pocztku roku nasfpujacego po roku,
w ktorym podmiot rozliczany realizowat zadanie pciohe.

Do sprawozdania natg dolaczy¢ materialy dokumentujace i potwierdzapace przebieg
realizacji_zadania oraz kserokopie dokumentow ksegowych, zwazanych wyhcznie
z rozliczam dotacja.

Kazdy dokument powinien zost& opisany w poniszy sposob:

e adnotacja: ,dotyczy realizacji zadania oomego w umowie nr..., z dnia...,
poz. kosztorysu..... oraz ,zaptacono z dotacji UMoka ...... "

* informacja o przeznaczeniu zakupionych towarow,gishb innego rodzaju optacanej
naleznosci, podpisana przez upowadone 0soby;

e adnotacja: ,zaptacono przelewem w dniu...”, lub ,rdp&kasowy z dnia...”
oraz kserokopia wyegu bankowego paviadczona przez osoby upoigone
za zgodnéc z oryginatem;

» stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowattuugcia w kstgach - podpis
0sOb upowanionych;

* adnotacja: ,sprawdzono pod wzdem formalnym, merytorycznym i rachunkowym
oraz podpisy 0s6b upowionych po stronie podmiotu rozliczanego,

e adnotacja: ,za zgodié z oryginalem” i podpisem czytelnym upaimonych osab,
(ewentualnie z piegzia imienm).

”

Kazdy dokument nalezy skserowa& na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia
oryginalu dokumentu, rewers — kserokopia adnotacji, (zapis ,za zgodnéé
Z oryginatlem”, musi zost& opatrzony oryginalnymi podpisami).

Osoby upowanione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie aktualnym wyciagiem
z rejestru sdowego, dz zawiadczeniem z ewidencji (w przypadku klubow
sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. t.ad).

Podmiot rozliczany, czyli dotowany sklada sprawozdae w__terminie zgodnym
Z zawartag umowa.

W przypadku nie rozliczenia czsci/catosci dotacji rozliczajacy informuje podmiot
rozliczany o dalszej procedurze zwizanej z dotacp i ewentualnym zwrocie
czesci/catosci dotacji.

W rozlicznej dotacji dopuszcza si
- faktury badz rachunki za wykonane ustugi zwazane z niezlgdnym kserowaniem
dokumentacji badz sporzadzeniem piecgci zawierajacych powyzsze adnotacje.



