Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 6302 /v1/14
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 44 Lypca 2014r.

Regulamin adaptacji pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne

§ 1. 1. Regulamin adaptacji pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla warunki dokonywania przez osoby fizyczne, na wlasny koszt,
adaptacji pomieszczef innych niz mieszkalne (strychow, pralni, suszarni itp.), badZ czesci
takich pomieszczen, usytuowanych w budynkach stanowigcych wilasno$¢ Miasta todzi,
zwanych dalej ,,pomieszczeniami”, na cele mieszkalne.

2. Przedmiotem adaptacji, o ktérej mowa w ust 1, moga by¢ takze pomieszczenia
wielolokalowe to znaczy takie, w ktérych po adaptacji powstanie kilka samodzielnych lokali
mieszkalnych lub na skutek adaptacji catej przestrzeni, jeden samodzielny lokal mieszkalny.

§ 2. Przedmiotem postepowania jest rozpatrzenie i wybor wnioskéw o adaptacje,
o ktérej mowa w § 1.

§ 3. Organizatorem postepowania jest Prezydent Miasta f.odzi.

§ 4. 1. Informacja o postgpowaniu publikowana bgdzie w prasie, w formie
komunikatu oraz poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi oraz na tablicach ogloszen, w Biurze ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy
Miasta w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, w Wydziale Budynkow i Lokali
w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem Urzedu Miasta Lodzi, w Biurze Architekta
Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, na co najmniej
21 dni przed przewidzianym terminem sktadania wnioskdw,

2. Wraz z informacjg o wszczgciu postgpowania organizator zamieszcza na tablicach
ogloszen, o ktérych mowa w ust. 1, wykaz budynkéw wraz z pomieszczeniami
przeznaczonymi do adaptacji, w tym pomieszczeniami wielolokalowymi, zawierajacy
w szczegdlnosci informacije o:

1) adresie budynku i oznaczeniu pomieszczenia przeznaczonego do adaptacji;

2 polozeniu pomieszczenia w budynku;

3) powierzchni pomieszczenia przeznaczonego do adaptacji w obrysie podtogi;

4) wyposazeniu pomieszczenia w instalacje techniczne;

5) warunkach zabudowy, ekspertyzie technicznej budynku, w ktérym znajduje sig
pomieszczenie.

§ 5. Za prawidlowos¢ przebiegu postepowania odpowiada Komisja, o ktérej mowa
w § 2 zarzadzenia.

§ 6. Wniosek o adaptacj¢ pomieszczenia mogg zlozy¢ osoby fizyczne, ktére nie majg
zaspokojonych potrzeb mieszkaniowych, zamieszkujg na terenie Miasta F.odzi i na wiasny
koszt dokonaja adaptacji pomieszczenia na cele mieszkalne wraz z czesciami wspdlnymi
budynku, niezbgdnymi do powstania samodzielnego lokalu mieszkalnego.



§ 7. Uprawnionymi do adaptacji w pierwszej kolejnosci sa osoby bedace najemcami
lokalu mieszkalnego, na czas nieokreslony, wchodzgcego w skiad mieszkaniowego zasobu
Miasta Yodzi, ktdre nie zalegajg z zaptatg czynszu i innych optat zwigzanych z eksploatacja
lokalu i przekaza dotychczas zajmowany lokal do dyspozycji wynajmujgcego po zawarciu
umowy o najem lokalu mieszkalnego powstalego w wyniku adaptacji oraz studenci,
absolwenci szkot wyzszych w Lodzi, ktorzy zamieszkujg na terenie Miasta Lodzi.

§ 8. Wnioski w sprawie adaptacji nalezy sklada¢ bezposrednio w Biurze
ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta
Lodzi w czasie wyznaczonym przez organizatora postgpowania, w formie pisemne;j,
w zamknigtej kopercie, z podaniem na niej adresu budynku, oznaczenia pomieszczenia
oraz powierzchni pomieszczenia w obrysie podtogi, ktérego wniosek dotyczy.

§ 9. 1. Wniosek winien zawierac:

1) dane wnioskodawcy/wspotmatzonka wnioskodawcy: imi¢, nazwisko i adres zamieszkania;

2) w przypadku osob bedacych najemcami kopie¢ umowy o najem, potwierdzone;j
przez wynajmujgcego z informacjg o nie zaleganiu z optatami z tytutu najmu (czynsz,
optaty eksploatacyjne);

3) w przypadku studentéw, absolwentow szkét wyzszych zaswiadczenie z wyzszej uczelni
o kontynuacji nauki lub dokument potwierdzajacy ukonczenie szkoly wyzszej w Lodzi
oraz dokument potwierdzajgcy fakt zamieszkiwania na terenie Miasta Lodzi;

4) w przypadku pozostatych osob, dokument potwierdzajacy fakt zamieszkiwania na terenie
Miasta Lodzi;

5) o$wiadczenia, ze wnioskodawca:

a) zapoznal si¢ z Regulaminem adaptacji pomieszczen niemieszkalnych na cele
mieszkalne i przyjmuje jego postanowienia bez zastrzezen,

b) zapoznal si¢ z projektem umowy uzyczenia pomieszczenia na czas adaptacji i
przyjmuje jej postanowienia bez zastrzezen,

c) zapoznal si¢ ze stanem budynku i pomieszczenia, o ktérego adaptacj¢ wnioskuje
oraz udostepniong przez uzyczajacego dokumentacjg techniczng budynku,

d) w przypadku wyboru jego wniosku i zawarciu umowy uzyczenia pomieszczenia
wykona ekspertyzg o stanie technicznym elementow budynku objetych adaptacjg i
projekt koncepcyjny adaptacji,

e) wykona w oparciu o dokumenty, o ktorych mowa w lit. d, kosztorys wstepny
inwestycji wedlug katalogu nakladéw rzeczowych z zastosowaniem cennika
»3ekocenbud” i przedtozy go uzyczajgcemu w terminie 60 dni od dnia zawarcia
umowy uzyczenia, w celu wstepnego ustalenia kosztéw inwestycji oraz wstepnej
weryfikacji przez uzyczajacego kosztow prac podlegajacych rozliczeniu po
zakonczeniu robét,

f) wykona adaptacj¢ pomieszczenia wraz z czesciami wsp6lnymi budynku niezbednymi
dla powstania samodzielnego lokalu mieszkalnego na wtasny koszt w terminie do 2 lat
od dnia zawarcia umowy, o ktérej mowa w lit. b i wydania pomieszczenia, z
zastrzezeniem wynikajacym z ust. 2,

g) wykona prace adaptacyjne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, normami z udziatem
0s6b posiadajacych odpowiednie kwalifikacje zawodowe,

h) wykona adaptacje w sposéb nie naruszajgcy praw osob trzecich,



i) po zakonczeniu inwestycji, a przed podpisaniem umowy o najem samodzielnego lokalu
mieszkalnego, powstalego w wyniku adaptacji, wykona i przedlozy uzyczajgcemu,
kosztorys powykonawczy inwestycji sporzadzony wedlug katalogu nakladow
rzeczowych z zastosowaniem cennika ,,Sekocenbud” w celu ostatecznego ustalenia
kosztow inwestycji oraz ostatecznej weryfikacji przez uzyczajacego kosztéw robot
podlegajacych rozliczeniu w formie potrgcen z czynszu oraz kopi¢ dokumentacji
technicznej adaptacji,

J) przekaze do dyspozycji Miasta Lodzi dotychczas zajmowany lokal w terminie 30 dni
od dnia podpisania umowy o najem lokalu mieszkalnego powstalego w wyniku
adaptacji (dotyczy to wnioskodawcow bedacych najemcami lokalu mieszkalnego
wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta L.odzi),

k) wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w zakresie objetym
postepowaniem okreslonym w Regulaminie adaptacji pomieszczen niemieszkalnych
na cele mieszkalne,

1) bedzie wspotdziatal z uzyczajagcym, a takze osobami trzecimi, w tym bioracymi udziat
w adaptacji innych pomieszczen w budynku, w zakresie niezbednym dla realizacji
inwestycji; dotyczy to w szczegOlnosci adaptacji w  pomieszczeniach
wielolokalowych, a takze pomieszczen wspdlnych niezbednych dla powstania
samodzielnego lokalu mieszkalnego, przeznaczonych do wspdlnego uzywania;

6) adres budynku, oznaczenie pomieszczenia przeznaczonego do adaptacji, potozenie
pomieszczenia w budynku, powierzchni¢ adoptowanego pomieszczenia po obrysie
podtogi;

7) podpis wnioskodawcy/wspdétmaltzonka wnioskodawcy.

2. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1 lit. f nie wlicza si¢ okresu czasu od dnia ztozenia
wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe do dnia jej wydania.

3. W przypadku wnioskodawcow pozostajacych w zwigzku malzenskim, wymogi
formalne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 4 i 6, dotyczag takze wspoimalzonka
whnioskodawcy.

§ 10. Komisja w terminie do 30 dni od dnia nastgpnego po uptywie terminu sktadania

wnioskow:
1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia postgpowania;
2) ustala liczbg ztozonych wnioskow;
3) dokonuje ich oceny pod wzgledem formalno-prawnym;
4) odrzuca wnioski, ktore:

a) nie spetniajg wymogow okreslonych w § 9,

b) zostaly zlozone po terminie,

¢) sg nieczytelne, co do tresci wniosku, a takze zawierajg nieautoryzowane przerdbki

i skredlenia,

5) rozpatruje wazne wnioski, a nastepnie dokonuje ich wyboru.

§ 11. 1. W wypadku, gdy na jedno pomieszczenie przeznaczone do adaptacji, wplyneto
kilka waznych wnioskéw Komisja dokonuje wyboru, kierujac sie nastepujagcymi zasadami:
1) dokonuje wyboru wnioskdw 0sdb, ktorym przystuguje pierwszenstwo;
2) w wypadku, gdy jeden z wnioskdw spelnia wszystkie kryteria pierwszenstwa, wybiera
ten wniosek;
3) w wypadku, gdy kilka wnioskéw spetnia kryteria uprawniajace do adaptacji, wybiera
wniosek kierujgc si¢ datg i godzing jego zlozenia.



2. W wypadku zlozenia wiecej niz jednego wniosku na dane pomieszczenie Komisja
dokonuje warunkowego wyboru do dwoch wnioskow na wypadek rezygnacji osoby,
ktorej wniosek zostal zakwalifikowany do adaptacji z zawarcia umowy uzyczenia,
jak i odstapienia takiej osoby od juz zawartej umowy.

3. W odniesieniu do pomieszczen wielolokalowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
Komisja dokonuje wyboru z wnioskéw do adaptacji obejmujacych cala przestrzen strychowa
w nieruchomosci, a nastepnie sposréd wnioskéw na poszczegdlne pomieszczenia, kierujac si¢
zasadami wynikajgcymi z ust. 1 pkt 1-3,

4, W wypadku braku wnioskéw na calg przestrzen strychowa w nieruchomosci lub na
wszystkie pomieszczenia w pomieszczeniu wielolokalowym tej nieruchomoscei, Komisja
odstepuje od wyboru wnioskdw na te pomieszczenia.

§ 12. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktéry zawiera:

1) termin i miejsce przeprowadzenia posiedzenia;

2) sktad Komisji;

3) oznaczenie budynkdéw i pomieszczen bedacych przedmiotem postepowania;

4) liczbg ztozonych wnioskdw;

5) liczbe wnioskéw odrzuconych;

6) imiona, nazwiska os6b zakwalifikowanych do wykonania adaptacji;

7) imiona i nazwiska oséb wybranych warunkowo;

8) informacj¢ o odstapieniu od wyboru wnioskéw w przypadku pomieszczen
wielolokalowych;

9) informacje o zamknigciu postgpowania w catosci lub czgéci bez wyboru jakiegokolwiek
wniosku.

2. Protokét podpisujg cztonkowie Komisji, kazda strona winna by¢ parafowana
przez sktad Komisji.

3. Lista os6b, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 i 7, podawana bedzie do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicach ogloszen w Biurze ds. Rewitalizacji
i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi
oraz w Biurze Architekta Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta
Y.odzi przez okres 7 dni,

4. W terminie, o ktorym mowa w ust. 3, osoby, ktérych wnioski nie zostaly
zakwalifikowane moga zglosi¢ =zastrzezenia dotyczace uchybien formalno-prawnych
rozstrzygnigcia.

5. Komisja rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni, liczac od dnia nastepnego
po uptywie terminu do zgloszenia zastrzezen.

6. Osoby, wobec ktérych Komisja odstapita od wyboru wniosku, zgodnie z § 11
ust. 4, zostang powiadomione o odstgpieniu pisemnie w dniu nastepnym, po terminie
rozpatrzenia zastrzezen, o ktorym mowa w ust. 5.

§ 13. 1. Rozstrzygnigcie Komisji stanowi podstawe dla wydania przez dysponenta lokali
skierowania do zawarcia umowy uzyczenia pomieszczenia na czas adaptacji,
ktérej wzér stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

2. Niezawarcie umowy, o ktorej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dorgczenia
skierowania, bez uzasadnionej przyczyny, jest jednoznaczne z rezygnacja z adaptacji.

3. W wypadku, o ktérym mowa w ust. 2, skierowanie do zawarcia umowy otrzymuje
osoba umieszczona na liscie, jako wybrana warunkowo.,

4. W odniesieniu do pomieszczenr wielolokalowych umowa uzyczenia zawarta
bedzie w jednym terminie — 14 dni od doreczenia skierowania wszystkim osobom,
ktorych wnioski zostaty wybrane.



5. W przypadku rezygnacji z adaptacji w pomieszczeniu wielolokalowym przez jedna
lub kilka osob, braku osob wybranych warunkowo, lub ich rezygnacji z adaptacji, organizator
moze odstgpi¢ od zawarcia umow uzyczenia.

6. Rezygnacja z adaptacji, o ktérej mowa w ust. 2, bedaca przyczyna
nie zawarcia umowy uzyczenia lub odstgpienie od jej zawarcia na podstawie ust. 5, stanowi
podstawe do anulowania skierowania do zawarcia umowy uzyczenia przez dysponenta lokali.

7. O odstapieniu od zawarcia umow uzyczenia, zgodnie z ust. 5 i mozliwosci udziatu
w uzupelniajagcym trybie rozpatrywania wnioskow, organizator powiadomi osoby wybrane
warunkowo na pozostate pomieszczenia do adaptacji w pomieszczeniu wielolokalowym,
ktorego dotyczyto odstgpienie od zawarcia umow uzyczenia, w terminie 30 dni od dnia
rezygnacji.

8. Skierowanie, o ktérym mowa w ust. 1, opatrzone data dostarczenia dokumentu
oraz zawarta umowa uzyczenia pomieszczenia na czas adaptacji, podlegaja bezzwtocznemu
przekazaniu do Biura ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie
Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.

§ 14. 1. Powierzchnia do adaptacji w pomieszczeniu wielolokalowym pozostata
w wypadku, o ktérym mowa w § 11 ust. 4, moze by¢ przeznaczona do uzyczenia
po przeprowadzeniu trybu uzupetniajacego zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

2. Powierzchnia do adaptacji w pomieszczeniu wielolokalowym pozostala
w przypadku, o ktérym mowa w § 13 ust. 5, moze by¢ przeznaczona do uzyczenia
po przeprowadzeniu trybu uzupelniajacego zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

3. W przypadku braku oséb zainteresowanych pozyskaniem dodatkowej przestrzeni
lub zmiang wyboru przestrzeni do adaptacji, pomimo zachowania procedury, o ktorej mowa
w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia, pozostata powierzchnia do adaptacji stanowi¢ moze oferte
postepowania podlegajacego publikacji w trybie § 4 Regulaminu.

§ 15. 1. Pomieszczenie do adaptacji, ktore w wyniku rozstrzygniecia Komisji nie bylo
objete wydaniem skierowania, o ktérym mowa w par. 13 ust. 1, moze:

1) stanowi¢ ofert¢ postgpowania podlegajacego publikacji w trybie par. 4 Regulaminu;

2) by¢ przeznaczone na pisemne wystgpienie do Biura ds. Rewitalizacji i Rozwoju
Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi w tym osoby, ktora
rozwigzala umowe uzyczenia zawarta na inne pomieszczenie do adaptacji z przyczyn
lezacych po stronie uzyczajacego.

2. Postgpowanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 nie dotyczy pomieszczen wielolokalowych
podlegajacych trybowi uzupelniajacemu rozpatrywania wnioskow o adaptacje, zgodnie

z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 16. Po zakonczeniu adaptacji pomieszczenia uzyczajacy dokonuje komisyjnego
protokolarnego odbioru technicznego lokalu powstatego w wyniku adaptacji, ktéry wraz
z otrzymana, od wykonujacego adaptacje, kopia dokumentacji technicznej oraz kosztorysem
powykonawczym stanowi podstawe do wydania, przez dysponenta, skierowania do zawarcia
umowy najmu samodzielnego lokalu mieszkalnego.

§ 17. W sprawach spornych lub dotyczacych interpretacji postanowien Regulaminu
rozstrzyga Komisja.



§ 18.1. Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.
2. Wniosek moze dotyczy¢ tylko jednego pomieszczenia wskazanego jako podlegajacego
adaptacji, za wyjatkiem pomieszczenia wielolokalowego.

§ 19. Organizator postgpowania zastrzega mozliwo$¢ zamkniecia postgpowania
w catosci lub czesei, bez wyboru jakiegokolwiek wniosku, bez podania przyczyny.





