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ROZDZIAL 1 )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

A. ZAMAWIAJACY:

Miasto £0dZ reprezentowane przez Prezydenta Miasta Lodzi, w imieniu ktérego dziata
Dyrektor Wydzialu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi — Pani Anna Cieslak
ustala nastgpujace warunki sporzadzenia i zlozenia oferty w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 sty@ftk r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19 z 2004 r., poz. 177 z pdz. zm.) zwana dalej ,,ustawa”, na
swiadczenie ustug porzadkowo - czystosciowych w pomieszczeniach wewnatrz budynkoéw
oraz na terenach zewngtrznych, przylegtych do budynkéw Urzedu Miasta Lodzi.

B. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Od podpisania umowy przez okres 36 miesigcy.
C. WYNAGRODZENIE | OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca okresli ceng w PLN, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. Nf7 z 2001 r. poz. 1050 z p6zn. zm.).

2. Podstawa okreslajaca wysokos$¢ wynagrodzenia beda stawki okreSlone w 8 7 projektu
umowy zalaczonego do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Wynagrodzenie to
nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowiazywania umowy.

3. Ceng jednostkowa za sprzatanie 1 mz/miesiqcznie nalezy okresli¢ z uwzglednieniem

wszystkich kosztow dodatkowych, niezbednych do wtasciwego wykonania zamowienia.

D. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawcy przedstawiaja oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale I pkt
E specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia, w przeciwnym wypadku zostana one
odrzucone.

2. Wszelkie dokumenty dotaczone do oferty w innym jezyku niz jezyk polski musza by¢
przettumaczone przez thumacza przysiggtego na jezyk polski.

4. Oferte podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym
zgodnie z aktem rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi, w przypadku pelnomocnikéw
wymagane jest dolaczenie do oferty pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo do podpisywania
oferty winno by¢ zataczone do oferty.

5. Oferte nalezy sporzqdzié cgytelnie, wylqcznie w jezyku polskim (wskazany maszynopis lub
wydruk komputerowy)wszystkie zapisane strony oferty powinny byé ponumerowane
kolejno, trwale spiete oraz parafowane przez Wykonawce.

. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy.

7. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopig¢ dokumentu, kopia

ta winna by¢ poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawce.

8. Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia wigcej niz jednej
oferty, wszystkie jego oferty zostana odrzucone.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢§ciowych

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i rtownowaznych
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11. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, szczelnej, trwale zamknigtej 1 nienaruszonej
kopercie. Kopert¢ nalezy zaadresowa¢ do zamawiajacego na adres: Wydzial Obstugi
Administracyjnej UMLE budynek ,,D” , ul. Piotrkowska 104, pok. 63 i opatzy¢ napisem
» Oferta na swiadczenie ustug porzqdkowo - czystosciowych w pomieszczeniach
wewnqtrz budynkow oraz na terenach zewnetrznych, przyleglych do budynkow Urzedu
Miasta Lodzi — nie otwierac przed godz. 09°° dnia 06.11.2006

12. Poza oznaczeniami pagai wyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
aby mozna ja odesta¢ nie otwarta, w przypadku ztozZenia oferty po wymaganym terminie.

13. W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamknigcia kopert zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnos$ci za zle skierowanie przesyiki i jej przedterminowe otwarcie.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

E. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW.

1. Spehienie warunkéw, zgodnych z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych, zawartych w art. 22 ust. 1 oraz o nie wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 2.

2. Dysponowanie niezbedna ilo$cia 0sob zdolnych do wykonania przedmiotu zamdwienia, nie

mniej niz 50 osob.

3. Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, udokumentowane wypisem z rejestru sadowego
lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

4. Posiadanie systemu kontroli jako$ci potwierdzajacego, ze Wykonawca spetnia okre§lone
wymogi jakosciowe w zakresie ustug bedacych przedmiotem zamowienia, lub
réwnowaznych dokumentow potwierdzajacych jako$¢ $wiadczonych ushug, jezeli
Wykonawca nie moze w terminie uzyska¢ wymaganego zaswiadczenia (np. certyfikat).

5. Posiadanie waznej w dniu sktadania oferty polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie przedmiotu zamowienia na kwotg nie mniejsza niz 100 000 PLN

6. Parafowany przez Wykonawce projekt umowy.

7. Przedstawienie wykazu s$rodkow czystosci przeznaczonych do stosowania przy
wykonywaniu ustugi, wraz z informacja techniczna o kazdym z tych $rodkow 1 jego
zastosowaniu wraz z odpowiednimi atestami PZH.

8. Posiadanie przez pracownikdw Wykonawcy skierowanych do realizagjiowienia
poswiadczenie bezpieczenstwa (do klauzuli poufne wiacznie) w rozumieniu ustawy z dnia
22.01.1999 r.O ochronie informacji niejawnychdo ktorych moga mie¢ dostgp z racji
wykonywanych czynno$ci stuzbowych. Dotyczy to pracownikow Wykonawcy
sprzatajacych pomieszczenia biurowe Zamawiajacego.

F. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW.

Oferta powinna by¢ wypeliona zgodnie z wymogami zawartymi w rozdziale I pkt C 1 D
niniejszej specyfikacji i winna zawierac:

1. Oswiadczenia (zal.1):
* 0 spetnieniu warunkéw zawartych w art. 22 ust. 1 ustawy
* o nie wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy
* 0 nie wyrazeniu zgody na udostgpnienie innym uczestnikom post¢powania
informacji zawartych w ofercie, a stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w



rozumieniu art. 11, ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153 z 2003 r., poz. 1503 — tekst jednolity)
e 0 utworzeniu przed zawarciem umowy placowki serwisowo — kontaktowej z
catodobowym telefonem oraz z osoba upowazniona do podejmowania decyzji
odno$nie przedmiotu zamodwienia. Placoéwka ta musi si¢ miesci¢ na terenie
Miasta Lodzi.
* o przedluzeniu waznosci polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia
ztozonego wraz z oferta potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedalnosci cywilnej w zakresie przedmiotu zamowienia w
przypadku utraty waznosci ww. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia w
trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

2. Kserokopie aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert, jak rowniez dokument
wystawiony w okresie wczesniejszym, lecz potwierdzony przez organ wydajacy w
wymaganym terminie.

3. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo réwnowaznego zaswiadczenia
wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wSniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego oraz wilasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub
za$wiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu
— wystawionych nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Kserokopi¢ waznej w dniu sktadania oferty polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w
zakresie przedmiotu zamdwieniaa kwot¢ nie mniejsza niz 100 000 PLN.

7. Wykaz minimum wykonanych 3, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swym rodzajem i warto$cia ustlugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcOw, oaz zalaczenia dokumentow potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly
wykonane nalezycie.— (zal. 2).

8. Zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego, ze
Wykonawca spelia okre§lone wymogi jakoSciowe w zakresie $wiadczenia ustug
bedacych przedmiotem zamowienia, lub rownowaznych dokumentoéw potwierdzajacych
jakos¢ swiadczonych ustug, jezeli Wykonawca nie moze w terminie uzyska¢ wymaganego
za$wiadczenia.

9. Oswiadczenie o podwykonawcach ( zak. 3).

10.Dowod wniesienia wadium w wysokosci 30 000 PLN (slownie: trzydziesci tysigcy PLN).



11. Atesty Panstwowego Zaktadu Higieny na $rodki czysto$ci, przeznaczone do stosowania
przy wykonywaniu uslugi wraz z informacja techniczna o kazdym z nich 1 jego
zastosowaniu.

12. Wykaz os6b i podmiotdw, ki® beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia i

posiadajacych poswiadczenie bezpieczenstwa (do klauzuli poufne wlacznie) (zal. 4).

13. Parafowany projekt umowy wraz z zatacznikiem nr 4. Wypetienie projektu umowy nie

jest wymagane na etapie sktadania oferty.

Uwaga nr 1: w przypadku, gdy ofertg ztozy konsorcjum dokumenty wymienione w rozdziale
| punkcieD ppkt 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 winny ztozy¢ wszystkie podmioty tworzace
konsorcjum.

Uwaga nr 2: w przypadku Spoétek z ograniczona odpowiedzialno$cia zastosowanie maja
przepisy art. 230 w zwiazku z art. 17 Kodeksu spotek handlowych.

Uwaga nr 3: jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdorych mowa w rdedzia
punkcieF podpunkt 2, 6 7 niniejszej specyfikacji sktada dokument Iub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

* nie orzeczono wobec niego zakazu gbiga si¢ o zamowienie;

* nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Uwaga nr 4:Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie F
podpunkcie 5 niniejszej specyfikacji zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania.

G. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawca zostanie wykluczony na podstawie art. 24 ustawy.

2. Oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ustawy.

3. Przetarg zostanie uniewazniony na podstawie art. 93 ustawy.

H. TERMIN I MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY.

1. Oferty nalezy sklada¢ w Wydziale Obstugi Administracyjnej UML 90-004 1o6dz,

ul. Piotrkowska 104pok. 63w dniach pracy urzedu, w godz. 9% 15°

Termin sktadania ofert uptywa: 06.11.2006 r. o godz. 09

Wszystkie oferty otrzymane po terminie podanym powyzej zostang zwrocone

Wykonawcom nie otwarte (art. 84 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych).

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie ofertg¢ pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o0 wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed ostatecznym terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczg¢towane i oznaczone zgodnie z

2.
3.



postanowieniami Raiziatu I, pkt D pkt 11, a wewnetrzna i zewngtrzna koperta bedzie

dodatkowo oznaczona okre§leniami: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

Wprowadzenie zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert nie jest mozliwe.

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

7. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwiazania
ztozona oferta, zamawiajacy moze tylko jeden raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw na
pismie o przedtuzenie tego terminu o kolejne 30 dni.
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UDZIELANIE WYJASNIEN, MODYFIKACJA TRESCI SIWZ.

1. Osoba upowazniong do udzielania informacji (w dniach pracy urzedu w godz. 900+1500)
jest Jerzy Marcinkowski tel. 042 638 40 30

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ na piSmie do zamawiajacego z prosba o udzielenie

wyjasnien. Zamawiajacy udzieli pisemnej odpowiedzi Wykonawcy, chyba, ze prosba o
wyjasnienie SIWZ wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem
otwarcia ofert. Kserokopie odpowiedzi przesle wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali
dokumenty przetargowe wraz z opisem zapytania, lecz bez podania zrodta tego zapytania.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed ostatecznym
terminem sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany w dokumentach przetargowly. Kazda
wprowadzona przez zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgscia dokumentacji przetargowej
oraz zostanie przestana do wszystkich Wykonawcow, ktorzy pobrali dokumenty
przetargowe. Zamawiajacy moze przesunaé ostateczny termin skladania ofert dla
zapewniein Wykonawcom odpowiedniego czasu na uwzglednienie zmian. W tym
przypadku wszelkie prawa i zobowiazania zamawiajacego i Wykonawcdéw odnosnie
wczesniej ustalonego terminu beda podlegaly nowemu terminowi.

4. Modyfikacja treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie moze dotyczy¢
kryteriow oceny oferty, a takze warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny
ich spehienia.

5. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu

niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci

specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia i niezwlocznie zawiadamia wszystkich

Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

. OTWARCIE OFERT.

Zamawiajacy otworzy komisyjnie koperty z ofertami 1 zmianami w obecnosci
Wykonawcow, ktérg zechca przybyé w dniu 06.11.2006 roku o godz. 38do siedziby
zamawiajacego w Urzedzie Miasta L.odzi — £6dz, ul. Piotrkowska 104, sala nr 371.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwierania kopert z ofertami Wykonawcow zamawiajacy oglosi:

— stan otwieranych kopert, ktére winny by¢ nienaruszone do chwili otwarcia,

— imig i nazwisko, nazwe (firmeg) oraz adres (siedzibg) Wykonawcy,

— ceng ofertowa.
. Koperty oznaczone ,Zmia” lub ,,Wycofanie” zostana otwarte i odczytane w pierwszej
kolejnosci. Oferty Wykonawcow, o ktorych wycofaniu powiadomiono nie bgda otwierane.
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K. WADIUM

1. Wadium ustala si¢ na kwotg 30 000,00 PLN ( stownie: trzydziesci tysiecy)



2. Kwota wadium musi by¢ uznana na koncie zamawiajacego do dnia i godziny sktadania
ofert.

3. Wadiummoze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art® Gist. 5 pkt 2.
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Bpzw
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z p6zn. zm.)

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ na konto Urz¢du Miasta Lodzi:

Getin Bank S.A. w Katowicach II O/Ldédz nr konta: 60152000080000002620000029 z
oznaczeniemPrzetarg - sprzatanie”.

Wadium wniesione w innych formach niz w pieniadzu winno by¢ zabezpieczone na okres
zwiazania z oferta tj. 60 dni od dnia i godziny sktadania ofert.

L. KRYTERIA WYBORU OFERTY.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
kryteriami, ktérym przypisano znaczenie:
- cena—100%
obliczang w nastgpujacy sposob

PC - punkty za ceng

C =80% x CW + 20% x CZ

gdzie

C - cena obliczeniowa

CW  —cena za sprzatanie 1m? powierzchni wewngtrznej
Ccz —cena za sprzatanie 1m? powierzchni zewnetrznej

C najnizsza
PC = --emememeeeeees x 100
C rozpatrywana
2. Przy ocenie wysokos$ci proponowanej ceny zamawiajacy zastrzega badanie jej realnosci
uwzgledniajac przepisy ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. Nr 153 z 2003 r., poz. 1503 — tekst jednolity).

L. TRYB OCENY OFERTY, OGLOSZENIE WYBORU, PODPISANIE UMOWY.

1. Oceny ofertybedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie
bedzie podlegato spelnienie warunkéw podmiotowych. Zamawiajacy moze zazadac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest prowadzeniegerjacji migdzy zamawiajacym a Wykonawca,
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w tresci
ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyltki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodmieart. 88 ustawy, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw bioracych udziat w postgpowaniu wskazujac firme¢ (nazwe i1 siedzibg),
ktorej ofertg wybrano oraz ceng.



5. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferte¢ wybrano o wynikach
przetargu oraz okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

6. Ogloszenie zawierajace informacje, o wyborze najkorzystniejszej oferty, nazwe i1 adres
Wykonawcy oraz ceng, zostanie niezwlocznie zamieszczone w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego oraz zostanie wyslane do uczestnikow
postgpowania.

M. PROTESTY, ODWOLANIA I SKARGI.
Wykonawcom, ktorych interes prawny doznatl uszczerbku w uzyskaniu zamowienia
przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. 8o zamdéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.
Istotne dla zamawiajacego postanowienia oraz wysoko$¢ kar umownych z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, zostana wprowadzone do tresci umowy,
ktOrejprojekt zamawiajacy przedstawia w Rozdziale IV specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czeSciowych i wariantowych. Zamawiajacy nie
przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania
si¢ droga elektroniczna. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w
postgpowaniu oraz zamowien uzupetniajacych,

ROZDZIAL 11
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug porzadkowo - czystoSciowych
w pomieszczeniach wewnatrz budynkow Urzedu Miasta Lodzi potozonych w Lodzi przy:

ul. Piotrkowskiej 86,
ul. Piotrkowskiej 87
ul. Piotrkowskiej 102,
ul. Piotrkowskiej 104,
ul. Piotrkowskiej 106,
ul. Piotrkowskiej 108,
ul. Piotrkowskiej 110,
ul. Piotrkowskiej 113,
ul. Piotrkowskiej 115,
ul. Piotrkowskiej 175,
ul. Wierzbowej 49

ul. Sienkiewicza 5,
ul. Urzedniczej 45,

ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9,
ul. Ks. Skorupki 22



ul. Smugowej 26a
ul. Tymienieckiego 5

oraz ustug porzadkowo - czystoSciowych na terenach zewngtrznych, przylegltych do
budynkéw potozonych przy:

ul. Piotrkowskiej 104,

ul. Sienkiewicza 5,

ul. Wierzbowej 49,

ul. Urzedniczej 45,

ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9;
ul. Smugowej 26a,

ul. Tymienieckiego 5

Specyfikacje obiektow, powierzchni wewnetrznej, terendw zewngtrznych, powierzchni okien,
ilodci toalet - okresla ,,wykaz obiektéw objetych zamdowieniem” Zal. A



WYKAZ OBIEKTOW OBJETYCH ZAMOWIENIEM

Zalacznik A

LP ADRES Pow. (m2), w tym: ilos¢ Uwagi
wewn. zewn. okna [toalet
1 ul. Piotrkowska 86 238,15 30 1 parter + Il pietro
2 ul. Piotrkowska 102 245,61 200 2
3 ul. Piotrkowska 104 10 540,26 3650 2500 14 metraz terendw zewnetrznych dotyczy budynkéw ul.
Piotrkowska 104/106
4 ul. Piotrkowska 106 1 679,66 200 8
5 ul. Piotrkowska 108 209,79 50 1 pomieszczenia Rady Miejskiej na Il pietrze
6 ul. Piotrkowska 110 314,13 100 3 I, Il, II - pietro
7 ul. Piotrkowska 113 1 385,98 0 820 11 I, 11, IV + pomieszczenia w oficynach+ dyzurka
8 ul. Piotrkowska 115 677,92 440 9 [, Il, Il - pietro + dyzurka
9 ul. Piotrkowska 175 1728,26 1 000 19 I, Il, NI, IV - pietro + pomieszczenia w podwdrzu
10  |ul. Wierzbowa 49 662,30 2200 50 2 pomieszczenia biurowe i socjalne
11 |ul. Sienkiewicza 5 4 608,9 1200 1100 21 budynek caty
12 |ul. Urzednicza 45 3 600 380 1000 10 |wszystkie pietra + piwnice
13 ul Bojownikow Getta 1400 690 350 32 budynek caty
Warszawskiego 9
14 |ul. Ks. Skorupki 22 459,47 40 4 pomieszczenia Wydziatu Sportu
15 |ul. Piotrkowska 87 800 Biuro Promocji
16 [Smugowa 26 4046 7025 516 11 Wydziat Praw Jazdy, wyktadziny 1426 m2
17  |ul. Tymienieckiego 25 2073 1600 405 15
Razem: 34.669,43 16 745

Uwaga: Podane wielkosci powierzchni mogq ulec zmniejszeniu ze wzgledow organizacyjnych zwiqzanych z przeniesieniami oddzialow i planowymi remontami.
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ROZDZIAL 111

FORMULARZ OFERTY
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OFERTA WYKONAWCY

Lodz, dnia ...eeeeeeeiiiiiiiiine, 2006 r.

(nazwa i siedziba Wykonawcy) URZAD MIASTA LODZI
Wydzial Obslugi Administracyjnej
ul. Piotrkowska 104

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym oferuj¢/my wykonanie ustugi w
zakresie $wiadczenia uslug porzadkowo - czystoSciowych w pomieszczeniach wewnatrz
budynkéw oraz na terenach zewngtrznych, przyleglych do budynkéw Urzedu Miasta Lodzi
stanowiacych przedmiot zamowienia wedlug zatacznika A do rozdziatu I1 SIWZ:

l.

Lp | Usluga porzadkowo -

czystosciowa Wewnatrz budynkéw | Zewnatrz budynkow
Koszt robocizny
1. (netto)
Koszty ogdlne
2. (narzuty)
3. Zysk

4. Ewentualne upusty

Inne
5. | (nalezy poda¢, jakie)

Razem netto
6. | (suma poz. od 1 do 5

N

7. VAT (1)
Koszt zuzycia
8. | srodkow czystosci *
(brutto)
RAZEM BRUTTO
9. (poz. 6+ 7 + 8)

* piasek 1 sol przy powierzchniach zewnetrznych.

Uwada: Wszystkie kwoty naleiy podawaé z dokltadnosciq do drugiego miejsca po
przecinku_w_odniesieniu danm’ sprzqtanej powierzchni na miesiqc.
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2. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwiazanego/ych niniejsza oferta na czas
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Oswiadczam/y, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia projekt
umowy zostal przeze mnie/przez nas zaakceptowany i zobowiazuj¢/my si¢ w przypadku

wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkacimiarionych w
projekcie umowy, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Pieczg¢ i Podpis:

(ipetnomocniony przedstawiciel)

(adres)

Zatacznikami do niniejszej oferty sa :



INFORMACJE UZUPELNIAJACE DO PRZEDMIOTU UMOWY

1. Dotyczy budynku przy ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9
a) pow. czesci hotelowej — 796 nf, 26 pokoi

b) glazura podtogowa — 80 nf, wyktadzina dywanowa -1320 nf
2. W obiektach objetych ustuga jest ok. 2000 m? firan i ok. 1000 rAzaston.
3. Powierzhnia zewngtrzna nieutwardzona — trawniki — wynosi ok. 500 fn
4. W toaletach znajduje si¢ 400 pojemnikéw na papier, 140 pojemnikoéw na reczniki 1 200
dozownikéw do mydta. Z toalet korzystaja pracownicy UML w ilo$ci ok. 1200 osdéb oraz

interesanci.

5. Dyzury pracownikéw sprzatajacych w godzinach pracy UML oraz podczas narad, zebran,
konferencji itp. odbywajacych si¢ poza godzinami pracy UML:

a) poz.od 2do 8  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 4 osoby
b) poz. 9 wykazu obiektow objetych zamowieniem - 1 osoba
C) poz. 11  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 2 osoby
d) poz. 12  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 1 osoba
e) poz. 13  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 1 osoba
f) poz. 15  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 1 osoba
g) poz. 16  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 2 osoby
h) poz. 17  wykazu obiektow objetych zamowieniem - 1 osoba

Srednio w ciagu miesiaca ma miejsce od 10 do 15 spotkan, narad i konferencji
odbywajacych si¢ po godzinach pracy UML. Wynagrodzenie za omawiang czynno$¢ winno by¢
wliczone w koszty ustugi.

Wykonawca zapewni niezbgdna obsluge porzadkowo-czystosciowa przy realizacji
okolicznosciowych imprez organizowanych na terenie miasta polegajaca mi¢dzy innymi na
sprzatnigciu terenu, wyczyszczeniu krzeset (maksymalnie do 4000 szt), itp-.,3 do 4 razy w
roku.
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ROZDZIAL 1V
PROJEKT UMOWY

UMOWA Nr /GT/2006

W dniu ..o, w Lodzi, pomiedzy Miastem L6dz - Urzedem Miasta Lodzi, zsiedziba przy ul.
Piotrkowskej 104, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta L.odzi - w imieniu, ktorego dziataja:

1) s - Wiceprezydent Miasta Eodzi

2) e - Dyrektor Wydziatu Obstugi Administracyjnej

zwanym dalej “Zamawiajacym”

......................................................... /prawidtowo oznaczona nazwa podmiotu/
zwanym dalej “Wykonawcg”
zostata zawarta umowa w trybie przetargu nieograniczonego (art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych, Dz. U. 2004 r. Nr 19 poz.177 z pézn. zm.) o nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do codziennego wykonania ustug porzadkowo-czystosciowych

w pomieszczeniach wewngtrznych Urzedu Miasta Lodzi wymienionych w zataczniku nr 1 do maksymalne;j

powierzchni . . .. ... .. froraz do codziennego wykonywania ustug porzadkowo-czystosciowych na terenach
zewnetrznych wymienionych w zalaczniku nr 1 do maksymalnej powierzchni. . ... ... nft.
§2

1. Przedmiotem czynnosci, o ktorych mowa w § 1 jest sprzatanie pomieszczen biurowych, hotelowych i sanitariatow
oraz terenow przylegtych do budynkoéw, a w szczegodlnosci:

— codzienne wycieranie kurzy, czyszczenie mebli, odkurzanie wyktadzin i usuwanie plan, mycie podtog,
oproznianie i wynoszenie $mieci z koszy, mycie i czyszczenie pomieszczen sanitariatow i lazienek,
wynoszenie makulatury i inne,

— state zabezpieczenie punktéw sanitarnych w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w ptynie oraz
worki na $§mieci do $mietniczek,

— mycie kloszy o$wietleniowych przynajmniej raz w miesiacu,

— codzienne utrzymanie w czystosci terenow zewngtrznych polegajace na zamiataniu terenu, usuwaniu lisci,
podlewaniu terendéw zielonych, biezace od$niezanie terenu w okresie zimowym oraz posypywanie piachem i
usuwanie oblodzen oraz wywozenie §niegu z pryzm wg. potrzeby, opréznianie koszy na $mieci i utrzymanie
ich w czystosci oraz wokét pojemnikéw na $mieci.

— mycie okien wraz z praniem zaston i firan 3 razy w ciagu roku (w pomieszczeniach reprezentacyjnych wg
potrzeb),

— pranie wyktadzin i dywanoéw 2 razy w ciagu roku (w pomieszczeniach reprezentacyjnych wg potrzeb) oraz

biezace usuwanie z nich plam,



9.

— okresowe doczyszczanie polaczone z konserwacja podtog twardych na ciagach komunikacyjnych,

— podlewanie roslin znajdujacych si¢ w holach i pomieszczeniach reprezentacyjnych,

— pranie tapicerki meblowej zaleznie od potrzeb, nie rzadziej niz 2 razy w ciagu roku, (w pomieszczeniach
reprezentacyjnych wg potrzeb),

— stala obsluga sprzatajaca w czasie narad, konferencji itp. odbywajacych si¢ na terenie UML po godzinach
pracy, w zaleznosci od potrzeb 2 do 4 0sob sprzatajacych,

— zapewnienie statych dyzurow osob sprzatajacych w czasie godzin pracy UML w poszczegdlnych obiektach
od 1 do 4 os6b,

— sprzatanie pokoi hotelowych zgodnie z normami okre§lonymi przez Inspekcj¢ Sanitarna, obejmujace rowniez

wymiang poscieli,

. Przy sprzataniu wewnatrz budynkéw Wykonawca bedzie uzywal S$rodkow czystosci posiadajacych atest

dopuszczenia do uzytkowania w pomieszczeniach w ktorych przebywaja ludzie.

. Srodki czystosci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtdg twardych musza dodatkowo odpowiadaé

normom bhp.

. Srodki czystosci (szczegdlnie uzywane do sprzatania sanitariatow) powinny rowniez charakteryzowac si¢

przyjemnym itrwatym zapachem.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 beda wykonywane przez pracownikow Wykonawcy zgodnie z wykazem

stanowiacym zatacznik nr 1do umowy z zastrzezeniem wynikajacym z ust. 6.

. Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie czynnosci okreslonych w ust. 1 przez osoby trzecie, tzn. wylacznie

podwykonawcoéw wymienionych w “informacji o podwykonawcach” stanowiacej zalacznik nr 3 do specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia.

. Czynnosci sprzatania wewnatrz budynkoéw musza by¢ zakonczone najpézniej o godz. 7°° z wylaczeniem

pomieszczen, do ktérych wstep jest mozliwy jedynie w obecnosci upowaznionych pracownikéw

Zamawiajacego.

. Usuwanie $niegu i oblodzen musi by¢ zakonczone najpozniej do godz. 7°° natomiast w czasie opadéw ciagtych

musza by¢ usuwane na biezaco w okresie godzin pracy Urzgdu.

Piasek i s6l do posypywania zapewnia Wykonawca.

10. Wykonawca zapewni niezbedna obstuge porzadkowo-czystosciowa przy realizacji okolicznosciowych imprez

organizowanych na terenie miasta polegajaca migdzy innymi na sprzatnigciu terenu, wyczyszczeniu krzeset

(maksymalnie do 4000 szt), itp.

§3
Umowg niniejsza zawiera si¢ na czas okreslony poczawszy od dnia . do dnia
§4
Do obowiazkow Zamawiajacego nalezy kontrola wykonania ustugi - osobami upowaznionymi przez

Zamawiajacego do przeprowadzania kontroli sa:

1€



§5

1. Wykonawca zobowiazuje sic do wiasciwej opieki nad mieniem Zamawiajacego w czasie wykonywania ushug
oraz ponosi odpowieddino$¢ za sprzet Zamawiajacego znajdujacy si¢ na terenic UML w czasie 1 miejscu
wykonywania ustug /od godziny pobrania do godziny zdania kluczy/.

2. Wykonawca odpowiada za wlaéciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie i po zakonczeniu sprzatania
IszczegOlnieamknigcia drzwi i okien, zabezpieczenia kluczy oraz pomieszczen przed dostgpem osob trzecich/.

3. W przypadku pokoi hotelowych Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za rzeczy gosci hotelowych znajdujace
si¢ w pokoju w czasie wykonywania ustugi.

4. Wykonawca przedstawiv chwili podpisania umowy wykaz osob i podmiotow, ktére beda wykonywaé
zamoéwienie lub beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (zal. 1 do umowy)
Uwagda: zmiana w/w os6b w trakcie realizacji umowy bgdzie mozliwa jedynie za wiedza zamawiajacego.

&8
Zamawiajacy udostgpni nieodplatnie w budynku przy ul. Piotrkowskiej 104 pomieszczenie dyzurne z telefonem.
Nalezno$¢ za rozmowy zewngtrzne pokryje Wykonawca na podstawie faktury wystawionej przez Biuro Informatyki
UML.

87

1. Strony ustalaja, ze za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy miesigcznie
wynagrodzenie za $wiadczone uslugi wg stawki ......... zt/m? faktycznie sprzatanej powierzchni wewnatrz
budynku oraz wg stawki ......... zb/m? sprzatanej powierzchni terenéw zewngtrznych.

2. Do wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 doliczony zostanie podatek VAT.

3. Warto$€ UMOWY......ovvriiiiiiiieieeieeeeeaes brutto

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu, na rachunek Wykonawcy .......................
............................................ /w terminie 21 dni/ ............. liczac od daty otrzymania faktury i uznania przez
Zamawiajacego nalezytego wykonania ustugi.

5. Faktury VAT begda wystawiane na:

Urzad Miasta Lodzi
Wydzial Obstugi Administracyjnej
90- 004 L.0dzZ, ul. Piotrkowska 104
6. Wykonawca jest ptatnikiem podatku VAT, zarejestrowanym pod Nr NIP ........c.cccceceveniin.
7. Zamawiajacy jest platnikiem VAT, zarejestrowanym pod nr NIP 725-00-28-902.

8. Za termin zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§8

1. Wykonawca zobowiazuje sie do zaptacenia Zamawiajacemu nastepujacej kary umowne;:
1) w przypadku odstapienia Zamawiajacego od umowy na skutek okolicznosci, za ktére odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca 10 % wartosci brutto catej umowy,
2) w przypadku nienalezytego wykonania umowy, wysoko$é kary umownej zostanie obliczona w nastepujacy
sposobb:
— ilo$¢ metrow kwadratowych powierzchni obciazonej wada w ustudze sprzatania x trzykrotna stawka za 1

m? sprzatania netto x liczba dni w miesiacu rozliczeniowym za wadliwie wykonana ustuge.
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. Zamawiajacy zobowiazany jest do zaplacenia kary umownej w wysokosci 10 % warto$ci umownej brutto za
prace, od ktorych Wykonawca odstapit na skutek okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy.

. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kwoty kar umownych z nalezytego wynagrodzenia miesigcznego

. Wszelkie zmiany w przedmiocie umowy, ktorych konieczno$¢ wprowadzenia nie wynika z winy stron, a jedynie
okolicznosci nieprzewidzianych przez strony w chwili zawarcia umowy /dot. gtéwnie zmniejszenia powierzchni
sprzatanych/ nie skutkuja karami umownymi.

. W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wartos$¢ zastrzezonych kar umownych, strony moga dochodzi¢

odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogolnych.

§9

. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od

umowy w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

. Umowa moze by¢ rozwiazana bez zachowania okresu wypowiedzenia przez:

a) Zamawiajacego - w przypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce z obowiazkow wynikajacych w
umowy,

b) Wykonawce - w przypadku naruszeniazez Zamawiajacego obowiazkéw wynikajacych z umowy.

§10

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzyga¢ wlasciwy rzeczowo Sad w Lodzi.

§12

W sprawach, kt@rnie zostaly uregulowane niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien

publicznych oraz Kodeks Cywilny.

§13

Umoweg niniejsza sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik Nr 1

do formularza oferty

(nazwa i siedzi ba wkonawcy)

Oswiadczam/y, ze

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.):

1. spelniam(y) warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego na swiadczenie ustug porzqdkowo — czystosciowych w
pomieszczeniach wewnqtrz budynkow oraz na terenach zewnetrznych,
przylegtych do budynkow Urzedu Miasta Lodzi;

2. posiadam(y) uprawniendo wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci objetych
niniejszym zaméwieniem, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien;

3. posiadam(y) niezbgdna wiedzg i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, a
takze dysponuje(emy) osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zamowienia;

4. znajduje/emy) si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej
wykonanie niniejszego zamowienia,;

5. nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie niniejszego
zamoOwienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. -2 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze
zm.);

Oraz:

-nie wyrazam/y zgody na udostgpnienie innym uczestnikom postgpowania
informacji zawartych w mojej/naszej ofercie, a stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11, ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153 z 2003 r., poz. 1503 —
tekst jednolity).

- utworz¢/ymy przed zawarciem umowy placowke serwisowo — kontaktowej z
catodobowym telefonem oraz z osoba upowazniona do podejmowania decyzji odnosnie
przedmiotu zamowienia. Placoéwka ta musi si¢ miesci¢ na terenie miasta Lodzi.

- przedtuze/ymy waznosci polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia ztozonego wraz
oferta potwierdzajacego, ze wykonaweca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w
zakresie przedmiotu zamowienia w przypadku utraty waznos$ci ww. polisy lub innego
dokumentu ubezpieczenia w trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

L6dz, dnia ....oeeeeeeeennnnnnne,

pieczg¢ i podpis osoby upowaznionej

Zal. nr 2
do oferty

Wykaz wykonanych ustug ostatnich 3 lat liczagc do momentu zlozenia oferty



Wartosé Okres
L.p. Odbiorca( nazwa, adres, telefon) Przedmiot zamowienia zamowienia .
wykonania
(brutto)
koédz, dn.............. ...

Podpis osoby upowaznionej

zalacznik nr 3
do formularza oferty

2C



(nazwa i siedziba wykonawcy)

Oswiadczenie
0 powierzeniu cze¢$ci zamowienia podwykonawcom

1. Zgodnie z art. 36 usB.ustawy Prawo zamowien publicznych o$wiadczam, ze w zakresie

zamierzam/nie zamierzam*powierzy¢ nastgpujacym podwykonawcom:
2. Nazwa i adres podwykonawcy (podwykonawcow) oraz zakres powierzonych prac;
(wypetni¢ w przypadku, gdy bedq podwykonawcy zamowienia)

* odpowiednio skresli¢
Data..............

(pieczqtka i podpis wykonawcy
lub osoby przez niego upowaznionej)

21



Zatacznik Nr 4
do oferty

(nazwa i siedziba wykonawcy)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA WYKONYWAC ZAMOWIENIE

posiadajacych poswiadczenie bezpieczenstwa (do klauzuli poufne wiacznie)

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko

22







kédz,dn. ...l
Podpis osoby upowaznionej
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(nazwa i siedziba wykonawcy)

Zalacznik Nr 1

do umowy

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA WYKONYWAC ZAMOWIENIE

Posiada posw.

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko bezpieczenstwa
Tak/Nie
1 2 3 4
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bédz, dn. .. ...l
Podpis osoby upowaznione;j
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