Urzad Miasta todzi
Delegatura L6dz — Widzew
92- 326 L6dz, Al. Pitsudskiego 100

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

(zwana dalej w skrocie SIWZ) do postgpowania prowadzonego zgodnie z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. nr 19 z 2004r. poz. 177

Z pO0Zniejszymi zmianami ) w trybie przetargu nieograniczonego na :

utrzymanie czystosci w budynku A

Delegatury L.0dz — Widzew UML

Zawartos¢ specyfikacji:

Czes¢ I — informacje dla Wykonawcow
Czes¢ 11 — formularz oferty

Czes¢ IIT — wzor umowy

Zatwierdzil:

data i podpis

Lodz — wrzesien 2006r.



V.RK 3411-27/06

Czes¢ I — Informacje dla Wykonawcow

I.ZAMAWIAJACY

Miasto £.6dZ - Urzad Miasta Lodzi Delegatura Widzew

Al. Pitsudskiego 100 92 - 326 Lodz

Telefony: (0 42) 638 —53 -42, (042) 638 —54 - 73, Fax : (0 42) 638 —53-43
NIP 725-00-28-902, Regon 000514182

Godziny pracy - pn. $r. pt. 8°°-16%, wt. 9°°-17%, czw. 8°-17%

II. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Pzp.

III. NAZWA 1 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czysto$ci w budynku ,,A”
Delegatury L6dz — Widzew UML przy al. J. Pitsudskiego 100 w Lodzi.
Nazwa wg stownika CPV: 74750000 —1 - ustugi sprzatania biur.

Zakres ustugi obejmuje:

e utrzymanie w nalezytym stanie sanitarno — porzadkowym pomieszczen w budynku,

e mycie okien,

e zabezpieczenie sanitariatdw w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie, srodki
dezynfekujace i zapachowe.

Opis budynku

Budynek ,,A” Delegatury £.6dz - Widzew przy al. Pitsudskiego 100 posiada 5 kondygnacji i piwnicg.
Ogolna powierzchnia budynku wynosi — 2 062,05 m* na ktora sktada sie:
e 74 pokoi biurowych na parterze i czterech pigtrach o tacznej powierzchni 1208,12 m?,
e 15 pomieszczen gospodarczych w piwnicy oraz korytarze, hole, klatka schodowa
i sanitariaty o tacznej powierzchni — 853,93 m® .

W pokojach biurowych znajduje si¢ wyktadzina dywanowa ( pow. 1028,12 m*),

i wyktadzina PCV ( pow. 180 m* ). Pozostata powierzchnia, na ktora sktadaja sie: korytarze, hole,
jedna klatka schodowa i sanitariaty wytozona jest ptytkami terakoty.

W budynku znajduje si¢ 11 pomieszczen sanitarnych ( pow. pionowa wylozona glazura - 300 m?),
wyposazonych w 11 umywalek z dozownikami mydta w ptynie i pojemnikami na reczniki papierowe
oraz 21 kabin z muszlami klozetowymi.

Z pomieszczen sanitarnych korzysta 100 pracownikow Delegatury; z jednego sanitariatu na parterze
korzystaja okazjonalnie petenci.

Budynek posiada 124 okna PCV dwuskrzydtowe o tacznej powierzchni liczonej dwustronnie —
922,50 m’.

Ustuga nie obejmuje pranie firan, zaston ani zaluzji.

Sprzatanie codzienne dotyczy pokoi biurowych, sali konferencyjnej, sanitariatow, korytarzy oraz

klatki schodowej 1 obejmuje:

- zamiatanie, czyszczenie i mycie podlog,

- odkurzanie i czyszczenie (zapieranie plam ) wyktadzin dywanowych, parapetéw okiennych,
biurek, foteli, krzeset, szaf, stotdw i1 innych mebli biurowych, listew $ciennych tzw. odbojnic oraz
mycie naczyn i podlewanie kwiatow, a takze pomoc przy organizowaniu spotkan i zebran,

- mycie i czyszczenie w pomieszczeniach sanitarnych sprzetu i urzadzen sanitarnych, glazury
nasciennej oraz ciagle zabezpieczenie w papier toaletowy, mydto w ptynie, r¢czniki papierowe,
srodki dezynfekujace i zapachowe,

- oprdznianie i czyszczenie koszy na $mieci ( 130 szt.),oraz wyposazenie ich w worki,



V.RK 3411-27/06

- mycie drzwi na korytarzach oraz mycie 2 sztuk szklanych drzwi wejsciowych do budynku
(15m®),

- mycie poreczy na klatce schodowe;,

- mycie powierzchni szyb tzw. okienek w Referacie finansowym ( 11 m?).

Zakres w/ w prac nalezy wykona¢ przed rozpoczeciem pracy Urzedu czyli przed godz. 8.00,

z wyjatkiem 11 plombowanych pomieszczen, gdzie sprzatanie winno odbywac si¢ w trakcie pracy
urzednikow tzn. po godz. 8.00 ( we wtorki po godz. 9.00 ).

W celu zapewnienia stalej obstugi porzadkowej, w godz. 9.00-15.00 od poniedziatku do piatku,
Wykonawca winien zapewni¢ jednego pracownika dyzurujacego, ktorego zadaniem bedzie
wykonywanie prac porzadkowych, zlecanych w miarg potrzeb przez Zamawiajacego.

Sprzatanie raz w tygodniu dotyczy wszystkich pokoi biurowych i obejmuje:

- odkurzanie, czyszczenie i mycie grzejnikow,

- pastowanie i froterowanie podlég w pokojach biurowych z wyktadzinami PCV.
Zakres w/ w prac nalezy wykona¢ poza godzinami pracy Urzgdu.

Sprzatanie raz w miesiacu dotyczy piwnic, pomieszczen magazynowych, archiwow i wezla
cieplnego i obejmuje:

- zamiatanie oraz mycie podtog, drzwi i ram drzwiowych,

- odkurzanie potek w regatach oraz, przy uzyciu odkurzaczy, zgromadzonych archiwaliow,

- pastowanie i froterowanie wyktadzin PCV.

Zakres w/ w prac winien by¢ wykonany w godzinach pracy Urzedu, w obecno$ci wyznaczonego przez
Zamawiajacego pracownika.

Sprzatanie okresowe obejmuje dwustronne mycie okien dwa razy w roku.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ liczbg pracownikéw gwarantujaca prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamowienia. Przy sprzataniu Wykonawca bgdzie uzywal srodkow czystosci
posiadajacych atest dopuszczenia do uzytkowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja ludzie.
Srodki czystoéci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtog twardych musza dodatkowo
odpowiada¢ normom bhp, a $rodki czystosci ( szczegdlnie uzywane do sprzatanie sanitariatow )
powinny rowniez charakteryzowac si¢ przyjemnym i trwatym zapachem.

Przedmiot zamowienia bedzie wykonany przy pomocy sprzetu, materialow i Srodkow
chemicznych dostarczonych przez Wykonawce.

IV. INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH I CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢Sciowych.

V. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

Wykonawca winien okresli¢ w ofercie czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

e 01.01.2007 — 31.12.2007r.

e Zamawiajacy zastrzega prawo przesunigcia terminu rozpoczecia $wiadczenia ustugi w przypadku
niemoznosci zawarcia umowy przed 01.01.2007r. w przypadku nie rozstrzygnigcia postgpowania
o udzielenie zamowienia na skutek zlozenia przez uczestnikow postgpowania srodkéw ochrony
prawnej. W takiej sytuacji Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za okres faktycznie §wiadczonej
ustugi.
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VII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy spetniajacy nastgpujace warunki:

1.

Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp. tj.:

prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U.04.173.1807),

w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wyrzadzili szkody nie wykonujac
zamoOwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do
dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze niewykonania lub nienalezyte wykonanie jest
nastgpstwem okolicznosci, za ktore wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

nie otwarto w stosunku do nich likwidacji lub nie ogloszono upadtosci, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku,

nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

osoby fizycznej prawomocnie nie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

w spotce jawnej, wspolnika prawomocnie nie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sdb wykonujacych
pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

w spolce partnerskiej, partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie nie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,
w spotce komandytowej oraz spotce komandytowo-akcyjnej, komplementariusza prawomocnie
nie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie nie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom osdb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad nie orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,
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I.  wniesli wadium w wysokosci - 700,- zl ( siedemset zt ).

2. Posiadaja niezbedna wiedze¢ i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem techniczny i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia tj

a. w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali lub wykonuja nadal
nalezycie minimum 2 ustugi polegajace na utrzymaniu czystosci w budynku biurowym o
wartos$ci co najmniej 45 000 ztotych brutto kazda, potwierdzone dokumentem, ze ustugi te
zostaly wykonane nalezycie,

3. Znajduja sig¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia tj:

a. sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
obejmujacej przedmiot zamowienia, na kwote nie mniejsza niz 10 000 zt.

W przypadku podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, przy ocenie spetniania
warunkow okreslonych w pkt. 1 kazdy uczestnik musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci gospodarczej i nie podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podst. art. 24 ustawy Pzp.
natomiast przy ocenie spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 bedzie brany pod uwage
laczny potencjal techniczny i kadrowy oraz doswiadczenie i sytuacja ekonomiczna Wykonawcow.

Ocena spelnienia warunkéw bedzie dokonywana na podstawie przedstawionych o$wiadczen
i dokumentéw na zasadzie spetnia/nie spenia.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY NIEZBEDNE DO POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU

L.W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw Wykonawca sklada nastgpujace dokumenty

i oSwiadczenia :

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2. Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego albo rownowazne zaswiadczenie wlasciwego
organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy Pzp wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3. Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust.1 pkt 9
ustawy Pzp , wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert
(dotyczy podmiotéw zbiorowych);

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkoéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert;

5. Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS, potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem oplat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne Iub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

6. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot
zamoOwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zgodnie z
zatacznikiem) wraz z dokumentem potwierdzajacym, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie.
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7. Polis¢ ubezpieczeniowa lub inny dokument ubezpieczenia (wazny na dzien skladania ofert)
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej obejmujace;j przedmiot zamoOwienia
na kwote min. 10 000 zt

II. W przypadku skladania oferty przez konsorcjum, kazdy uczestnik konsorcjum musi
udokumentowac, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej tj. ztozy¢
aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. t.
zlozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 2-5.

III. Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jak rowniez zamiast informacji z KRK w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp. i zamiast aktualnych zaswiadczen o nie zaleganiu z optacaniem podatkow,
optat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono jego upadtosci;

e nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

e nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

zamiast informacji KRK w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt.4-8 ustawy Pzp. sktada
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza.

IX. OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wraz z oferta Wykonawca sklada oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérym mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamOwienia:

e koniecznym jest aby zostal ustanowiony pelnomocnik do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dolaczone do oferty pelnomocnictwo moze wynikac z
osobnego dokumentu lub z umowy regulujacej forme wspotpracy. Pelnomocnictwo w postaci
odregbnego dokumentu winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii,

e dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ztozenia jednego oSwiadczenia potwierdzajacego, ze Wykonawcy
spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy Pzp poprzez wspolne ztozenie na o$wiadczeniu
wszystkich podpisow 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcow w postgpowaniu;
koniecznym jest wowczas dotaczenie do oferty umowe regulujaca forme wspolpracy, z ktorej
beda wynikaly informacje dotyczace wspolnikow.

3. Nie ztozenie oswiadczenia spowoduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 3

ustawy pzp.

X. WADIUM

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca wnosi wadium w wysokosci: - 700,- zt
(stownie ztotych - siedemset)

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach lub gwarancjach bankowych,

c¢) gwarancjach ubezpieczeniowych,

d) porgczeniach udzielanych przez uprawnione podmioty (art. 45 ust.6 pkt 5 ustawy Pzp).



V.RK 3411-27/06

Z tresci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowo, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowiazanie gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu
petnej kwoty wadium w okolicznos$ciach okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy Pzp.

Wadium w formie pieniadza nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy:

GETIN Bank S.A. w Katowicach O/ w Lodzi nr: 97-1520 0008-0000-0127-2000-0009.

W pozostatych formach wadium nalezy zlozy¢ w Referacie Finansowym I pigtro, pok. nr 25
(oryginat).

Wadium w formie pieniagdza uwaza si¢ za wniesione w terminie, jezeli w chwili skladania oferty
rachunek Zamawiajacego zostal uznany kwota wadium.

Wadium musi obejmowac swa waznoscia caty okres zwiazania oferta. Zamawiajacy dokona zwrotu
wadium zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 46 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Wykonawca, ktory nie
whniesie wadium zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.

XI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem. Faks: 042/638-53-43

2.08wiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu uwaza si¢
za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3.Srodki ochrony prawnej Wykonawca winien sktada¢ wylacznie w formie pisemne;.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona oferta przez okres 60 dni od dnia sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwroci¢ sig¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy niz kolejne 30 dni.

3. Whniosek ten, jak i odpowiedzi Wykonawcow, winny by¢ wystosowane na pismie przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

3. Oferta, o§wiadczenie oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu osob
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta, o§wiadczenie oraz dokumenty sktadane
wraz z oferta zostana podpisane przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

4. W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng lub konsorcjum nalezy ustanowié¢
pelnomocnika do reprezentowania spotki (konsorcjum) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy o zaméwienie publiczne.
Pelnomocnictwo moze wynikac z osobnego dokumentu lub umowy regulujacej formg wspotpracy.
Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

5. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone parafa osoby podpisujacej

oferte.

6. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z treScia formularza oferty i odpowiadaé tresci niniejszej
specyfikacji.

7. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentdéw, kopie te musza by¢
potwierdzone przez wykonawce lub osobg uprawniong do sktadania o§wiadczen w imieniu
wykonawcy poprzez umieszczenie tresci ,,za zgodnos¢ z oryginalem” i ztozenie podpisu.

9. Oferta wraz z o$wiadczeniem oraz wszystkimi dokumentami sktadanymi wraz z oferta powinna

by¢ spigta lub zszyta w sposob zapobiegajacy jej zdekompletowanie.
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10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na adres :
Urzad Miasta Lodzi, Delegatura £.0dz — Widzew
Referat Komunalny, 92 -326 L.6dz, Al Pilsudskiego 100
i opatrzonej opisem:
,», Utrzymanie czystosci w budynku A Delegatury ¥.6dz — Widzew UML“
- oraz ,nie otwiera¢ przed — 14 listopada 2006r. godz. 11:00” oraz nazwa i dokladnym
adresem Wykonawcy.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

12. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ zmian
w ofercie.

XIV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 68 nie pdzniej niz do dnia
14.11.2006r. do godz. 10:30 .

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.11.2006r. w pok. nr 52 o godz. 11:00 w obecnosci
Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca, ktory nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapic¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego o
przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiajacy niezwlocznie przesle te
informacje.

3. Oferty zlozone po tym terminie lub w innym miejscu nie bgda rozpatrywane i zostang zwrocone
bez otwierania.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W formularzu oferty nalezy poda¢ ceng netto, stawke i kwote podatku VAT oraz ceng brutto
w polskich ztotych (PLN) za przedmiot zamowienia tj. okres 12 miesiecy $wiadczenia ustugi.

2. Przy ocenie oferty bedzie brana pod uwagg cena brutto.

3. W przypadku udzielenia zamdéwienia po dniu 01.01.2006r.Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenia za
okres ( dni ) faktycznie swiadczonej ustugi przy zastosowaniu nastgpujacego przeliczenia:
cena brutto : 12 =cena za 1 m-c : 30 = cena brutto za 1 dzien §wiadczenia ustugi.

4. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty sktadajace si¢ na wykonanie przedmiotu

zamoéwienia, np. srodki myjace, dezynfekujace i czystosci, srodki toaletowe.

5. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa i nie ulegnie zmianie przez caty okres trwania
umowy.

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 88 ustawy
Pzp. zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

7. Zamawiajacy odrzuci ofertg w przypadkach okreslonych w art.89 ustawy Pzp.

8. Jezeli po doliczeniu do ceny netto kwoty podatku VAT otrzymana kwota zawiera tysigczne czesci
zlotego, ceng brutto zaokragla si¢ z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku ( do pelnych
groszy), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢ a koncowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla si¢ do 1 grosza.

9. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z przepisami

ustawy z 11 marca 2004r.o podatku od towardéw i ustug ( Dz.U.04.54.535) oraz ustawy z dnia 23
stycznia 2004r. o podatku akcyzowym (Dz.U.04.29.257) spowoduje odrzucenie oferty.

XVI. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM JEGO ZNACZENIA
ORAZ SPOSOBEM OCENY OFERT

1. Oferty oceniane beda wedtug kryterium ceny:
Cena 100 %

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie ceny oferty (brutto) podanej w formularzu
ofertowym, w skali 0-100 pkt. Punkty wyliczane bgda wedtug wzoru.
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c= &min 100
Cn
gdzie:
C min — cena minimalna w zbiorze ofert
Cn —cena oferty badanej
C —ilo$¢ punktow przyznana ofercie.

Cena nie moze stanowi¢ czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503).

2. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miegjsc po przecinku.

3. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéow przy
zastosowaniu powyzszego kryterium.

4. Oceny ofert dokonywata bgdzie Komisji przetargowa . W pierwszej kolejnosci ocenie podlegato
bedzie spetnienie warunkow formalnych.

5. W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow dodatkowych wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVII. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o
udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazana zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6zniej jednak niz przed uplywem terminu
zwigzania oferta

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

XVIII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Na podstawie art. 147 ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy nie
bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Projekt umowy stanowiacy zatacznik do SIWZ zawiera wszystkie istotne postanowienia zwiazane
z przedmiotem udzielanego zamowienia.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale VI
(Art. 179 - 198 ) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 09.02.2004r. Nr 19 poz.177 z pdzniejszymi zmianami ).

XXI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

2.Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

3. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca wytonionym do wykonania zaméwienia
prowadzone beda wytacznie w PLN.

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.



V.RK 3411-27/06

Czesc¢ 11 — Formularz Oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Formularz Oferty

ztozony w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Urzad Miasta Lodzi
Delegatura Y.0dz Widzew
Al. Pilsudskiego 100
92-326 L.0dz

2. Nazwa (firma), adres oraz nr faksu Wykonawcy

3. Przedmiot zamoéwienia
Utrzymanie czystosci w budynku A Delegatury £.0dz - Widzew UML

4. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia okreslonego w SIWZ

za okres 12 miesigcy:

cena brutto ........coccveeeeeiieeiieeeies 7t

STOWNIE CENA DIULLO. ..c..viiiiieiiieciie ettt et e st e et e s sae et e sabeenseennnas
W tym .............. % podatku VAT w kwocie..........cceeeveennee.

CENA NELLO.....ovvvrrreieiieeeeeieireeeee, 71,

] (0N 1 T 1 1S £ (o OSSP PRUUPPRRUPRRN

Ww. cena brutto obejmuje pelna wartos¢ ustugi, na ktora sktadaja sie wszelkie koszty
niezbgdne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

10
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N —

Jednoczesnie oSwiadczamy, ze

zapoznali$my si¢ ze SIWZ i nie wnosimy zastrzezen do zawartych w niej ustalen,

uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

dotaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ — w
przypadku wybrania naszej oferty — do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego,

przy realizacji przedmiotu zaméwienia zostang uzyte srodki czystosci posiadajace atesty PZH
dopuszczenia do uzytkowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja ludzie,

akceptujemy termin ptatnosci faktur: 21 dni od daty dorgczenia do Zamawiajacego prawidtowe;j
faktury wystawianej co miesiac za wykonanie 1/12 warto$ci umowy,

zobowiazujemy si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia w terminach okreslonym w SIWZ,
zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy czg¢§¢ zamowienia obejmujaca:

Lp | Rodzaj i zakres prac wykonywanych przy realizacji niniejszego zamowienia

w przypadku nie powierzenia zadnych czynnos$ci podwykonawcom nalezy przekresli¢ odpowiednie
miejsce lub wpisac ,,nie dotyczy™.
8. inne informacje

MiejscowosC, dnia ........ccceeveeveeeeeneeenenne. Podpis i pieczeé

Osoby /0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

11
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Zakacznik nr ....... do oferty

MiejScOWO0SE dnia .....c.eeveveeruenienienieieienane

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie

o spelnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu.

Skladajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia na utrzymanie czystosci

w budynku A Delegatury £.6dz — Widzew UML

stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust.1 pkt.1 - 4 ustawy z dnia 29.01. 2004 roku
- Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. nr 19 poz. 177 z pdzn. zm. )

osSwiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego tj:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania czynnos$ci objgtych niniejszym zamowieniem,

2. Posiadam niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3. Znajdujeg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

4. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie

art. 24 ust. 11 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Podpis i pieczgc
osoby/ 0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

12
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pieczeé firmowa Wykonawcy

Wykaz ushug

Zakacznik nr ..... do oferty

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat

przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia

Wymagane minimum:
nalezy wykazaé nalezycie wykonane lub wykonywane 2 ushugi polegajace na utrzymaniu czystosci
w budynku biurowym o wartosci 45 000 zt brutto kazda wraz z referencjami

L.p. Odbiorca ushugi Przedmiot ustugi Wartos¢ ushugi daty wykonania
( brutto ) dd/mm/rrrr/rozpoczecia
dd/mm/rrrr/ zakonczenia
1.
2.
3.
4.

Miejscowos¢ / data

podpis 1 pieczgé osoby / 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy/

13
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Czes$¢ 111 — Wzor umowy

UMOWA
zawarta w dniu .......cccoeeeveeennen. pomiedzy Miastem L.6dzZ z siedziba w Lodzi przy

ul. Piotrkowskiej 104 reprezentowanym przez

dzialajacym na POASLAWIE .......c.ccccveeriieiiieeie et
zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg” - wybranym w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego rozstrzygnigtego w
dniu ..o, reprezentowanym przez

zawarta zostala umowa o tresci:
§1
1.Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca
na utrzymaniu czystosci w budynku ,,A” Delegatury £.6dz - Widzew Urzg¢du Miasta
Lodzi przy Al. Pilsudskiego 100
2.Szczegdlowy zakres prac z okresleniem powierzchni przeznaczonych do utrzymania
czystosci jak roéwniez czas pracy zostal okreslony w ,,Szczegotowym zakresie

prac” stanowiacy zatacznik do umowy.

§2
1.Za wykonana ustuge za okres 12 miesiecy Zleceniobiorca otrzyma od
Zleceniodawcy wynagrodzenie ryczattowe w kwocie netto:........... zt. plus nalezny
podatek VAT w wysokosSci .....cceeeeevviennnnnnns zl. co daje wynagrodzenie brutto za

okres 12 miesigcy §wiadczenia ustugi w kwocie ..........cccceeeneeeee. zt. ( stownie:

brutto.

14
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3. Nalezno$¢ bedzie regulowana przelewem w terminie 21 dni od daty dostarczenia
faktury do siedziby Zleceniodawcy na rachunek bankowy wskazany przez
Zleceniobiorce.

§3
1.Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas oznaczony od 01.01.2007r. do
31.12.2007r.
§4

1.Zleceniobiorca wykonywat bedzie ustuge okreslona w § 1 przy pomocy swoich
pracownikdw 1 przy zastosowaniu wilasnego sprz¢tu , materiatdow, Srodkow
chemicznych i1 dezynfekujacych.

2.Zleceniobiorca bedzie stosowat sprzgt , materiaty, srodki chemiczne 1 dezynfekujace
tylko 1 wylacznie takie, ktore dopuszczone sa do obrotu i powszechnego stosowania
w Kraju , posiadaja atest Panstwowego Zaktadu Higieny 1 spetniaja wymogi Polskiej
Normy ze wzgledu na potrzeby ochrony zdrowia i srodowiska.

3.Zleceniobiorca pobieral bedzie klucze do sprzatania pomieszczen od Zleceniodawcy
tylko 1 wylacznie z portierni usytuowanej na parterze budynku przy Al. Pitsudskiego
100, kwitujac ich odbior w stosownej ksiazce. Zdawanie kluczy winno odbywac si¢
takze za pokwitowaniem. Czynno$¢ kwitowania oprocz podpisu powinna zawiera
okreslenie godziny poboru 1 zdania kluczy.

4. Zleceniobiorca w pomieszczeniach plombowanych wykonywaé bedzie ushuge

okreslona w pkt. 1 tylko w obecnosci ich bezposrednich uzytkownikow.

5. Integralna czg$cia umowy sa;

- szczegOlowy zakres prac wchodzacych w sktad zamowienia,

- kserokopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej Zleceniobiorcy
potwierdzona przez Zleceniodawce

6.Zleceniobiorca w celu zapewnienia stalej obslugi porzadkowej w obiekcie

Delegatury t06dz - Widzew UML w ramach wynagrodzenia okre§lonego w § 2

zapewni w godzinach 9.00-15.00 od poniedzialtku do piatku jednego pracownika

dyzurnego, ktérego zadaniem bedzie wykonywanie prac porzadkowych zleconych na

biezaco przez Zleceniodawcg.
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§5
Jezeli wskutek zaniedbania obowiazkow przez pracownikéw Zleceniobiorcy nastapi
uszkodzenie lub zniszczenie wlasnosci Delegatury £.60dZ - Widzew UML to
Zleceniobiorca jest zobowigzany na swoj koszt naprawi¢ lub odtworzy¢ uszkodzona
wlasno$¢. Stan naprawionej wlasnosci powinien by¢ nie gorszy niz przed powstaniem

uszkodzenia.

§6
1.Zleceniodawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT,
NIP 725-002-89-02
2.Zleceniobiorca oswiadcza , ze jest platnikiem podatku VAT,
3.Zleceniobiorca o§wiadcza , ze posiada aktualng umowg ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej za wyrzadzone szkody zwigzane z prowadzona
dzialalnos$cia. w zakresie ushugi utrzymania czysto$ci w obiekcie na kwote nie

mniejsza niz 10.000 zt stanowiaca zalacznik do umowy.

4.Zleceniobiorca w okresie trwania umowy zobowiazany jest posiada¢ aktualna

polisg, o ktorej mowa w ust.3.

§7

1.Zleceniodawca wyznacza do oceny jakosci wykonywania prac porzadkowych

Pana Ryszarda Majewskiego
2.Zleceniobiorca wyznacza do biezacej wspotpracy z Zleceniodawca
3.Zleceniobiorca zobowiazany jest do usunigcia stwierdzonych przypadkow nie
utrzymania porzadku w obiekcie Delegatury £6dZ - Widzew UML wymienionych
w §1 w ciagu 30 minut od chwili ich zgloszenia .
4.Zleceniobiorca zobowiazany jest na biezaco, na pi§mie informowaé

Zleceniodawce o osobach wyznaczonych do utrzymania porzadku w Delegaturze ,

o ktorym mowa w §1.
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§8
1.Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia miesi¢cznego netto w przypadku trzykrotnego w miesiacu
kalendarzowym stwierdzonego na pis$mie nienalezytego wykonania ustugi.
Zleceniobiorca zaptaci kar¢ w ciagu 7 dni od dnia wezwania. Zleceniodawca moze

potraci¢ nalezna kar¢ umowna z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

2.W przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej Zleceniobiorcy w okresie
jednego kwartalu, Zleceniodawca ma prawo odstapi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

3.Zleceniodawca ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 1-go miesigca w
sytuacji, gdy jej wykonanie nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorca nie
moze zada¢ ani zwrotu wydatkéw poniesionych w celu nalezytego wykonania

zlecenia ani naprawienia ewentualnej szkody wyniktej z odstapienia.

4.Zastrzezenie kar umownych nie wyklucza dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogolnych.

§9
Zleceniobiorca przy $wiadczeniu ustugi porzadkowej ponosi odpowiedzialno$¢ za

przestrzeganie przepisow BHP 1 p-poz.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepis Kodeksu

cywilnego 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.
§ 11
Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po 2 dla kazdej ze

stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatacznik do umowy

Szczegolowy zakres prac

Zakres ustugi obejmuje:

e utrzymanie w nalezytym stanie sanitarno — porzadkowym pomieszczen w budynku,

e mycie okien,

e zabezpieczenie sanitariatdow w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie, srodki
dezynfekujace i zapachowe.

Opis budynku

Budynek ,,A” Delegatury £.6dz - Widzew przy al. Pilsudskiego 100 posiada 5 kondygnacji i piwnicg.
Ogoblna powierzchnia budynku wynosi — 2 062,05 m* na ktora sktada sie:
e 74 pokoi biurowych na parterze i czterech pietrach o tacznej powierzchni 1208,12 m?,
e 15 pomieszczen gospodarczych w piwnicy oraz korytarze, hole, klatka schodowa
i sanitariaty o tacznej powierzchni — 853,93 m”.

W pokojach biurowych znajduje si¢ wyktadzina dywanowa ( pow. 1028,12 m*),

i wyktadzina PCV ( pow. 180 m* ). Pozostata powierzchnia, na ktora sktadaja sie: korytarze, hole,
jedna klatka schodowa i sanitariaty wytozona jest plytkami terakoty.

W budynku znajduje si¢ 11 pomieszczen sanitarnych ( pow. pionowa wyltozona glazura - 300 m*),
wyposazonych w 11 umywalek z dozownikami mydta w ptynie i pojemnikami na rgczniki papierowe
oraz 21 kabin z muszlami klozetowymi.

Z pomieszczen sanitarnych korzysta 100 pracownikow Delegatury; z jednego sanitariatu na parterze
korzystaja okazjonalnie petenci.

Budynek posiada 124 okna PCV dwuskrzydtowe o tacznej powierzchni liczonej dwustronnie —
922,50 m’.

Usluga nie obejmuje pranie firan, zaston ani zaluzji.

Sprzatanie codzienne dotyczy pokoi biurowych, sali konferencyjnej, sanitariatoéw, korytarzy oraz

klatki schodowej 1 obejmuje:

- zamiatanie, czyszczenie i mycie podlog,

- odkurzanie i czyszczenie (zapieranie plam ) wyktadzin dywanowych, parapetow okiennych,
biurek, foteli, krzeset, szaf, stoléw i innych mebli biurowych, listew $ciennych tzw. odbojnic oraz
mycie naczyn i podlewanie kwiatow, a takze pomoc przy organizowaniu spotkan i zebran,

- mycie i czyszczenie w pomieszczeniach sanitarnych sprzgtu i urzadzen sanitarnych, glazury
nasciennej oraz ciagle zabezpieczenie w papier toaletowy, mydlo w ptynie, r¢czniki papierowe,
srodki dezynfekujace i zapachowe,

- oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci ( 130 szt.),oraz wyposazenie ich w worki,

- mycie drzwi na korytarzach oraz mycie 2 sztuk szklanych drzwi wejsciowych do budynku
(15m®),

- mycie porgczy na klatce schodowej,

- mycie powierzchni szyb tzw. okienek w Referacie finansowym ( 11 m?).

Zakres w/ w prac nalezy wykona¢ przed rozpoczeciem pracy Urzedu czyli przed godz. 8.00,

z wyjatkiem 11 plombowanych pomieszczen, gdzie sprzatanie winno odbywac si¢ w trakcie pracy
urzednikéw tzn. po godz. 8.00 ( we wtorki po godz. 9.00 ).

W celu zapewnienia stalej obstugi porzadkowej, w godz. 9.00-15.00 od poniedziatku do piatku,
Wykonawca winien zapewnic¢ jednego pracownika dyzurujacego, ktorego zadaniem bedzie
wykonywanie prac porzadkowych, zlecanych w miarg potrzeb przez Zamawiajacego.
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Sprzatanie raz w tygodniu dotyczy wszystkich pokoi biurowych i obejmuje:

- odkurzanie, czyszczenie i mycie grzejnikow,

- pastowanie i froterowanie podtdég w pokojach biurowych z wyktadzinami PCV.
Zakres w/ w prac nalezy wykona¢ poza godzinami pracy Urzgdu.

Sprzatanie raz w miesiacu dotyczy piwnic, pomieszczen magazynowych, archiwow i wezla
cieplnego i obejmuje:

- zamiatanie oraz mycie podtog, drzwi i ram drzwiowych,

- odkurzanie pétek w regatach oraz, przy uzyciu odkurzaczy, zgromadzonych archiwaliéw,

- pastowanie i froterowanie wyktadzin PCV.

Zakres w/ w prac winien by¢ wykonany w godzinach pracy Urzgdu, w obecno$ci wyznaczonego przez
Zamawiajacego pracownika.

Sprzatanie okresowe obejmuje dwustronne mycie okien dwa razy w roku.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ liczbg pracownikow gwarantujaca prawidlowe wykonanie
przedmiotu zamowienia. Przy sprzataniu Wykonawca bedzie uzywat srodkow czystosci
posiadajacych atest dopuszczenia do uzytkowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja ludzie.
Srodki czystosci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtog twardych musza dodatkowo
odpowiada¢ normom bhp, a Srodki czystosci ( szczegodlnie uzywane do sprzatanie sanitariatow )
powinny rowniez charakteryzowac si¢ przyjemnym i trwatym zapachem.

Przedmiot zamo6wienia bedzie wykonany przy pomocy sprzetu, materialow i Srodkow
chemicznych dostarczonych przez Wykonawce.
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