






Załącznik Nr 4 do regulaminu Konkursu

REGULAMIN PRACY SĄDU KONKURSOWEGO

Załącznik nr 1 do Decyzji Dyrektora Wydziału Sportu UMŁ nr  9 z dnia 04.09.2006 r.                           

Zasady ogólne

§ l

1. Regulamin określa organizację i tryb pracy sądu.

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- "ustawie" - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień

publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 ),

· Kierowniku Zamawiającego - należy przez to rozumieć Dyrektora Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi, osobę uprawnioną do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie Zamówienia Publicznego zgodnie z Zarządzeniem  nr 195/W/04 Prezydenta Miasta Łodzi;

· Sądzie Konkursowym - należy przez to rozumieć Sąd Konkursowy powołaną zgodnie z postanowieniami ustawy prawo zamówień publicznych  z dnia 29 stycznia 2004 r.  i Zarządzeniem nr 195/W/04 Prezydenta Miasta Łodzi;

· Regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin

· Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła pracę konkursową lub zawarła umowę w sprawie zamówienia,

· Zamawiającym – należy przez to rozumieć Miasto Łódź Wydział Sportu

§  2

Sąd Konkursowy rozpoczyna działalność z chwilą powołania.

§ 3

1. Sąd Konkursowy jest powołany decyzją Dyrektora Wydziału Sportu nr 9 z dnia 4.09.2006 r. 

2. Pracami sądu kieruje przewodniczący.

3. Obsługę administracyjno - biurową, a także dokumentacje postępowania konkursowego

    prowadzi sekretarz sądu konkursowego.

4. Czynności w postępowaniu konkursowym podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu

po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w art. 17 ust. l ustawy, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia wniosków o dopuszczenie do udziału w konkursie, otwarcia prac konkursowych oraz innych czynności faktycznych nie wpływających na wynik postępowania.

5. Kierownik Zamawiającego stwierdza nieważność czynności postępowania podjętej 
    z naruszeniem prawa.

6. Na wniosek Kierownika Zamawiającego sąd powtarza unieważnioną czynność.

§ 4

1.  Rozstrzygnięcia sądu zapadają zwykłą większością głosów. W przypadku równego rozdziału

     głosów rozstrzyga głos przewodniczącego.

2. Członek sądu może złożyć zdanie odrębne w stosunku do zapadłego rozstrzygnięcia,

    wymaga to formy pisemnej i uzasadnienia.

3.  Protokoły posiedzeń oraz listę obecności załącza się do dokumentacji postępowania

     konkursowego.

§ 5

1. Do zadań sądu należy:

1) przygotowanie konkursu,

2) prowadzenie konkursu,

3) prowadzenie dokumentacji postępowania konkursowego,

4) realizacja czynności zamawiającego w ramach procedur odwoławczych przewidzianych

    w ustawie,

5) ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawców ( ocena wniosków

    o dopuszczenie do udziału w konkursie oraz wnioskowanie o ewentualne wykluczenie

     wykonawców z konkursu).

6) ocena prac oraz proponowanie odrzucenia pracy konkursowej,

7) wskazanie najlepszej pracy konkursowej,

8) przedłożenie wyników prac sądu - protokołu postępowania konkursowego wraz z pracami

    konkursowymi oraz wszelkimi innymi dokumentami związanymi z postępowaniem -

    do zatwierdzenia wyników konkursu przez Kierownika Zamawiającego,

9) proponowanie unieważnienia postępowania w okolicznościach przewidzianych w ustawie,

10) opracowanie informacji i publikacja ogłoszeń o wynikach postępowania konkursowego

      na zasadach określonych w ustawie.

2. Sąd może wystąpić do Kierownika Zamawiającego o powołanie biegłego, jeżeli jest to uzasadnione potrzebami postępowania konkursowego.

§ 6

Przewodniczący:

1) wyznacza termin i prowadzi posiedzenia sądu,

2) reprezentuje sąd wobec Kierownika Zamawiającego

3) wnosi do Kierownika Zamawiającego o wyłączenie członków ze składu sądu,

4) koordynuje pracę sądu,

5) nadzoruje prace Sekretarza,

6) informuje Kierownika Zamawiającego o problemach związanych z pracami sądu w toku     postępowania.

Przygotowanie konkursu

§ 7

1. Przygotowanie konkursu polega na opracowaniu i przedłożeniu do zatwierdzenia przez

Kierownika Zamawiającego niezbędnych dokumentów, a także na uzyskaniu niezbędnych decyzji administracyjnych ( jeżeli są wymagane ustawą lub przepisami odrębnymi ), umożliwiających rozpoczęcie i prowadzenie konkursu.

2. Jeżeli w okresie poprzedzającym powołanie Sądu Konkursowego zamawiający nie wykonał

czynności umożliwiających przygotowanie dokumentów pozwalających wszcząć postępowanie

konkursowe, Sąd jest zobowiązany:

1) opisać przedmiot konkursu - odpowiednio do art. 29 - 31 ustawy,

2) ustalić wartość zamówienia- odpowiednio  do art. 111 ust. 3 i ust. 4 

§ 8

1. Po wykonaniu czynności wymienionych a § 7 ust.2 Sąd opracowuje:

- ogłoszenie o konkursie, stanowiące podstawę do składania wniosków o wydanie regulaminu

   konkursu,
2. Sąd przekazuje egzemplarz regulaminu na wniosek zainteresowanego

Rozpoczęcie i prowadzenie postępowania konkursowego

§ 9

1. Postępowanie konkursowe uważa się za wszczęte z chwilą jego ogłoszenia.

§ 10

1. Regulamin konkursu wydaje się/przesyła się zainteresowanym w terminie 5 dni od daty

    złożenia wniosku o jego przekazanie.

2. Sąd prowadzi rejestr wykonawców, którym wydano/przesłano regulamin konkursu.

§ 11

1. Sąd wyjaśnia treść regulaminu konkursowego.

2. Do wyjaśnień stosuje się odpowiednio art. 38 ustawy.

§ 12

Piecze nad wszelką dokumentacją związaną z konkursem sprawuje sąd.

Otwarcie wniosków o dopuszczenie do udziału w konkursie oraz prac konkursowych

§ 13

1. Do postępowania konkursowego sąd stosuje odpowiednie przepisy ustawy

§ 14

1. Przed otwarciem każdej pracy konkursowej przewodniczący sądu okazuje zebranym członkom sądu nienaruszone opakowanie ( kopertę ),  pracę, podaje jej numer, nadany wg kolejności wpływu, oraz treść opisu na tym opakowaniu ( kopercie ).

2. Po otwarciu każdej koperty "Warunki o dopuszczenie do udziału w postępowaniu"  przewodniczący odczytuje, a sekretarz sądu dokonuje wpisu do protokołu postępowania konkursowego:

1) nazwy i adresu wykonawcy,

2) informacji potwierdzających spełnianie wymaganych warunków,

3) nazwy dokumentów potwierdzających prawdziwość złożonych oświadczeń,

4) innych niezbędnych danych, 

5) informacji, czy dołączono trwale zamkniętą kopertę z liczbą identyfikacyjną

przyszłej pracy konkursowej tego wykonawcy. Liczba ta nie może być poznana przez nikogo

przed terminem dokonania oceny prac konkursowych.

3. Niezwłocznie po otwarciu ostatniej koperty "Warunki o dopuszczenie do udziału w postępowaniu" przewodniczący wzywa członków sądu i sekretarza (oraz biegłego, jeżeli został powołany) do złożenia oświadczeń o zaistnieniu lub braku okoliczności powodujących konieczność wyłączenia się z udziału w dalszej części postępowania, z powodów określonych wart. 17 ust. 1 ustawy.

4. Po otwarciu każdej pracy konkursowej przewodniczący odczytuje, a sekretarz sądu dokonuje

    wpisu do protokołu postępowania konkursowego:

1) liczby identyfikacyjnej danej pracy konkursowej,

2) danych służących ocenie prac konkursowych w oparciu o kryteria oceny zawarte

    w regulaminie konkursu,

3) innych niezbędnych danych służących ocenie prac, a także liczby stron (kart, plansz, map)

    składających się na całość pracy konkursowej,

4) informacji, czy w treści pracy nie stwierdza się informacji na temat danych dotyczących

nazwy i adresu autora pracy. Gdyby takie dane stwierdzono, to praca konkursowa podlega

odrzuceniu, ponieważ zabronione jest poznanie danych o osobie twórcy przed dokonaniem oceny prac i wyboru prac najlepszych.

Ocena warunków udziału  w Konkursie oraz ocena prac konkursowych

Ocena warunków

§ 15

Prace złożone po terminie sąd zwraca wykonawcy w trybie ustawy.

§ 16

1. Sąd ocenia nie zwrócone oferty pod kątem:

- wymogów formalnych określonych w regulaminie konkursu,

- pod kątem podstaw do wykluczenia wykonawców.

2. O wykluczeniu z konkursu Sąd Konkursowy zawiadamia niezwłocznie wykluczonego

wykonawcę, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, a także pouczenie o prawie wniesienia

środków ochrony prawnej (protestu, odwołania, skargi sądowej).

Ocena prac konkursowych

Wybór najlepszych prac konkursowych

§ 17

1. Sąd proponuje wybór 1 najlepszej pracy konkursowej spośród nie odrzuconych prac,

 na podstawie indywidualnej oceny prac, dokonanej przez Sąd, z zastrzeżeniem ust. 3,  wyłącznie na podstawie kryteriów oceny określonych w regulaminie konkursu.

2. Ocena prac wymaga uzasadnienia Sądu.

3. Przy zastosowaniu kryteriów podanych w regulaminie konkursu zostanie sporządzone zbiorcze zestawienie oceny prac pod kątem stopnia spełniania tych kryteriów. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o których mowa w ust. 2, zastępuje się pisemnym uzasadnieniem wskazania najkorzystniejszej pracy.

4. Sąd przedstawia Kierownikowi Zamawiającego protokół z prac sądu do zatwierdzenia. 

    Po wskazaniu najlepszej pracy sąd dokonuje identyfikacji autorów.

Zawiadomienie uczestników i publikacja wyników konkursu

§ 18

1. O wyborze najkorzystniejszej pracy konkursowej sąd niezwłocznie zawiadamia

    wszystkich wykonawców uczestniczących w konkursie, wskazując imię i nazwisko lub nazwę

    firmy) oraz adres ( siedzibę) autorów wybranych najlepszych prac konkursowych.

Unieważnienie konkursu

§ 19

Sąd informuje wykonawców o unieważnieniu konkursu.

Dokumentowanie czynności postępowania konkursowego

§ 20

Sekretarz sądu prowadzi pełną dokumentację całości postępowania konkursowego.

Przewodniczący Sądu podpisuje wszystkie dokumenty znajdujące się w tej dokumentacji.

§ 21

Z autorem najlepszej pracy konkursowej sąd przeprowadza negocjacje na wykonanie dokumentacji projektowej w trybie art. 66 w odniesieniu do art. 67 ust. 1 pkt 2 ustawy. Negocjowane są warunki umowy.

Zakończenie prac Sądu Konkursowego

§ 21

Sąd konkursowy kończy prace z chwilą podpisania umowy z wykonawcą na wykonanie dokumentacji projektowej lub unieważnienia konkursu.

