Zgodnie z § 8 regulaminu, stanowiącego załącznik 
nr 2 do Zarządzenia Nr 7243/VI/14 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 13 października 2014r. w sprawie regulaminów przetargów oraz ustalenia składów komisji przetargowych, 
oferta powinna zawierać:
1. Adres wybranego lokalu z podaniem jego powierzchni. 






2. Pełne określenie podmiotu, który będzie najemcą lokalu, np. rodzaj i nazwa spółki, nazwa przedsiębiorstwa, nazwiska i imiona osób fizycznych oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania (oferent będący podmiotem gospodarczym winien do oferty załączyć dokument potwierdzający ten fakt to jest wpis do właściwego rejestru lub koncesję).
3. Wysokość proponowanej stawki czynszu za m2 (bez podatku 
    VAT).
4. Rodzaj działalności planowanej w lokalu (zgodny z podanym 
w wykazie).
5. Propozycję zabezpieczenia majątkowego, stanowiącego rów-nowartość dwunastomiesięcznego zaoferowanego czynszu (wybrać jedną z form zabezpieczenia wymienioną w przepisie jak
na wstępie) 

6. Pisemne oświadczenie oferenta o zapoznaniu się i przyjęciu   warunków zawartych w ogłoszeniu o przetargu.
7.Ponadto oferta powinna zawierać następujące informacje:

· planowany zakres prac remontowo-adaptacyjnych oraz przewidziane nakłady z tego tytułu – jeżeli lokal tego wymaga;
· propozycje zatrudnienia, stworzenia nowych miejsc pracy;
· termin uruchomienia  działalności;

· informacje o prowadzonej działalności;
· inne informacje według uznania.
8. W przypadku, gdy oferta dotyczy garażu, należy załączyć  
   kopię dowodu rejestracyjnego przechowywanego pojazdu.

9. Podpis oferenta lub jego pełnomocnika (obowiązuje załączenie 
        pełnomocnictwa do oferty).
