Zalacznik
do ogtoszenia

ZASADY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO W FORMIE REGRANTINGU

Zgodnie art.16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie mechanizm regrantingu polega na wylonieniu posrednika (zwanego dalej
Operatorem), ktory na zlecenie jednostki samorzadu terytorialnego (Miasta L.odzi) przekazuje
dotacje (zwane dalej grantami) do realizacji do innych podmiotow (zwanych dalej
Grantobiorcami), w tym organizacji pozarzadowych, grup nieformalnych oraz wspiera je przy
realizacji zadania.

Realizacja zadania w takiej formie ma zwigkszy¢ ilo$¢ realizowanych przedsigwzig¢ oraz ich
réznorodno$¢ w porownaniu z dotychczas realizowanym sposobem zlecenia zadania
publicznego w Lodzi.

Tryb ten zaklada wybor Operatora w ramach konkursu na realizacj¢ zadania publicznego
w 2016r.

I. Zasady ogoélne.

1. Operator w ramach realizacji zadania zobligowany jest do opracowania
zasad przeprowadzania konkursow na wybor Grantobiorcow w sposob zapewniajacy
jawnos$¢ 1 uczciwa konkurencjg.

2. Grantobiorca moze by¢:

1) organizacja pozarzadowa,

2) podmiot wskazany w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) grupa nieformalna skladajaca wniosek za posrednictwem Operatora - min. 5 0s6b
realizujacych zadanie, ktore podpisuja wspolny projekt. Realizacje zadania prowadzié¢
moga osoby pelnoletnie posiadajace pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
W przypadku os6b matoletnich (min. wiek 15 lat) w grupie nieformalnej musza by¢
min. dwie osoby pelnoletnie pelniace funkcje koordynatorow grupy.

3. Operator nie moze samodzielnie realizowa¢ zadania publicznego w ramach zlecenia.
4. Jedna osoba moze by¢ cztonkiem jednej grupy nieformalnej w danym konkursie.
5. Jeden Grantobiorca moze ztozy¢ nie wigcej niz dwie oferty w jednym konkursie, z ktorych

kazda dotyczy innego zadania konkursowego.

I1. Kryteria wyboru Grantobiorcow, ktore uwzgledni¢ musi Operator.
1. Kryteria podstawowe:
1) jako$¢ wykonania zadania publicznego, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) liczby os6b objetych dziataniami - kryterium powinno zachegca¢ do wiaczania jak
najszerszej grupy mieszkancow miasta £.odzi — 0so6b z niepelnosprawnosciami jako
odbiorcow bezposrednich lub poprzez oddziatywanie projektu; udziat osob
z orzeczong niepelnosprawnoscia winien sigga¢ przynajmniej 50% ogdtu
uczestnikow,

b) promocji  dzialan w ramach realizacji zadania 1 sposobu rekrutacji
uczestnikoOw/adresatow dziatania,

¢) wyboru metod aktywnie angazujacych uczestnikow realizacji zadania;

1) ocena dotychczasowego doswiadczenia Grantobiorcy lub grupy nieformalnej w zakresie
organizacji dziatan na rzecz osob z niepelnosprawnosciami;
2) nie dopuszcza si¢ pobierania optat od adresatéw zadania.
2. Kryteria ustawowe:
1) mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacj¢ pozarzadowa lub grupg nieformalna;



2) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania;

3) planowany przez Grantobiorcg wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdéw

3. Kryteria formalne:

1) zadanie jest realizowane na rzecz mieszkancéw miasta f.odzi;

2) w przypadku organizacji pozarzadowej - prowadzenie dziatalno$ci statutowej
w dziedzinie objetej konkursem;

3) zlozenie oferty w terminie;

II1. Wysokos$¢ dotacji.

1. W przypadku zadan, o ktorych mowa w czesci I ust. 1-3 ogloszenia — maksymalna
wysokos¢ dotacji moze wynies¢ 5.000,00 zi.

2. W przypadku zadania, o ktérym mowa w czgsci I ust. 4 ogloszenia (wydanie kalendarza)
— maksymalna wysoko$¢ dotacji moze wynie$¢ 7.000,00 zt (za wydanie min. 1.000 sztuk
kalendarza).

3. Kwota wnioskowanej dotacji w przypadku jednej oferty nie moze przekroczy¢ 95 %
catkowitego kosztu realizacji tej oferty, przy czym finansowy udziat srodkéw wiasnych
oferenta badZ pozyskanych z innych Zrédet nie moze by¢ mniejszy niz 5 % catkowitego
kosztu realizacji zadania ujetego w ofercie.

4. Srodki z przyznanej dotacji moga by¢ wydatkowane wytacznie na pokrycie wydatkow:

1) niezbednych do realizacji zadania, w szczegolnosci dotyczacych:

a) kosztow poniesionych z tytulu wynagrodzen wyplacanych na podstawie umow
zlecen i umow o dzieto (np. wynagrodzenia artystow uczestniczacych w projekcie),

b) kosztéw poniesionych z tytulu zakupu wustug obcych np. transportu oraz
przygotowania poczg¢stunku,

¢) kosztéw zakupu artykutow spozywczych w ramach organizowanego projektu,

d) kosztéw zakupu nagrdéd rzeczowych (w cenie do 30 zt, w tym VAT, za sztuke).

2) przewidzianych w ofercie, uwzglednionych w kosztorysie stanowiacym zatacznik do
umowy zawartej pomi¢dzy Grantobiorca a Operatorem,;

3) spetniajacych wymogi racjonalnego 1 oszczgdnego gospodarowania $rodkami
publicznymi z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow;

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaptaconych nie pdzniej niz
14 dni po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie poézniejszym niz przed zakonczeniem
roku budzetowego;

5) mozliwych do zidentyfikowania 1 zweryfikowania oraz popartych dowodami
ksiggowymi i wykazanych w dokumentacji finansowej Grantobiorcy;

6) zwigzanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi
(m.in.: koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno-
nadzorczo-kontrolnych, obstuga prawna i1 finansowa zadania).

IV. Wskazniki.

Operator zobligowany jest do osiagnigcia nastgpujacych wskaznikow w ramach realizacji

zadania:

1. liczba ofert, ktore wplyna do konkursu/konkurséw - min. 15;

2. liczba Grantobiorcow objgta bezposrednimi dziataniami informacyjno-promocyjnymi
Operatora — min. 30 podmiotow.

V. Obowiazki Operatora w zakresie wsparcia Grantobiorcow.
Operator w ramach realizacji zadania zapewni:
1. wsparcie na etapie sktadania ofert, w tym:
1) pomoc doradcza/animacyjna dla grup nieformalnych przy bezposrednim sktadaniu ofert;



2) pomoc doradcza dla organizacji pozarzadowych i podmiotow z art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie;

3) kontakt z Grantobiorcami, ktérzy nie otrzymali dofinansowania (udostgpnienie karty
oceny wniosku, informacja mailowa do organizacji).

2. wsparcie na etapie realizacji projektow, w tym:

3.

1) monitoring 100% realizowanych zadan;

2) bezposredni nadzor min. 50% realizowanych zadan;

3) Operator zobowiaze Grantobiorcow do przesylania informacji do Wydziatu Zdrowia
i Spraw Spotecznych w Departamencie Komunikacji Spotecznej i Zdrowia Urzedu
Miasta Lodzi o planowanych dziataniach min. 4 dni przed ich data;

wsparcie na etapie rozliczania projektow - zapewnienie wsparcia doradczego przy

rozliczaniu zadan.

VI. Procedura wyboru ofert.

l.
2.

Operator wybiera Grantobiorcow w drodze konkursu.
Operator moze przeprowadzi¢ 2 edycje naboru ofert. Pierwszy nabor powinien by¢
zrealizowany najp6zniej w ciagu miesiaca od podpisania umowy z miastem £6dz. Srodki
niewykorzystane w ramach pierwszej edycji konkursu Operator moze dystrybuowaé
w ramach kolejnego naboru ofert do wykorzystania puli srodkéw. Srodki niewykorzystane
w danym roku podlegaja zwrotowi do budzetu miasta t.odzi.
Operator zobligowany jest do stosowania wzoru oferty 1 wzoru sprawozdania
stanowiacych zalaczniki Nr 1 i 2 do niniejszych zasad.
Operator zobligowany jest wiaczy¢ do oceny ofert przedstawiciela Wydzialu Zdrowia
i Spraw Spotecznych w Departamencie Komunikacji Spotecznej i Zdrowia Urz¢du Miasta
Lodzi.
Operator zobligowany jest do stosowania przy wyborze Grantobiorcéw Kkryteriow
merytorycznych 1 formalnych wskazanych w niniejszych zasadach.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednokrotnej modyfikacji, weryfikacji i uzupetniania ofert
ztozonych przez Grantobiorcéw w nastepujacych sytuacjach:
1) jeden Grantobiorca ztozy wigcej niz 2 oferty w jednym konkursie;
2) brak podpisu oferty przez uprawnione osoby;
3) btedy rachunkowe w kosztorysie oferty;
4) zlozenie formularza bez wymaganych zatacznikows;
5) niewypelnienie wszystkich punktow formularza.
Operator zobligowany jest do okreslenia zasad uzupetnienia ww. brakéw formalnych.
W przypadku zadania, o ktérym mowa w czg$ci I ust. 4 ogloszenia (wydanie kalendarza)
Operator zobowiazany jest przedstawi¢ projekty opracowane przez Grantobiorcow do
akceptacji Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Komunikacji
Spotecznej i Zdrowia Urzedu Miasta Lodzi.

VII. Pozostale warunKi.

1.
2.

3.

Operator zobowiazany jest do nadzoru realizacji min. 50% projektéw w trakcie realizacji.
Operator gromadzi materialy zwiazane z realizacja zadan (publikacje prasowe, materiaty
multimedialne, wydawnictwa, zdjecia itp.).

Operator postuguje si¢ ustandaryzowana ,karta nadzoru realizacji zadania” wraz
z dokumentacja fotograficzna (do opracowania przez Operatora), ktdéra wprowadza
rzetelne 1 roGwnosciowe mechanizmy oceny realizacji zadania. Grantobiorca otrzymuje
pisemnie informacj¢ zwrotna dotyczaca nadzoru realizacji w terminie dwoch tygodni.
Operator okresli szczegblowe =zasady przeprowadzania nadzoru w umowie
z Grantobiorca.

Miasto L6dz zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci 1 terminowos$ci realizacji
zadan przez Grantobiorcow.



6. Po zakonczeniu realizacji projektu Grantobiorca przedstawia Operatorowi sprawozdanie
z wykonania zadania celem rozliczenia otrzymanej dotacji. Sprawozdanie obejmuje
zestawienie faktur oraz sprawozdanie merytoryczne.

7. Szczegotowy opis metod wsparcia oraz dzialan informacyjno promocyjnych Operator
powinien przedstawi¢ w ofercie realizacji zadania.



Zalacznik Nr 1

do zasad realizacji
zadania publicznego
w formie regrantingu

PRZYKEADOWY WZOR OFERTY
Czg¢$¢ I: Dane Grantobiorcy

1. Oferte sktada:
Prosze zaznaczyé X wlasciwe pole:
[J Organizacja pozarzadowa lub inny podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

[] Grupa nieformalna dziatajaca samodzielnie

DANE GRANTOBIORCY
2. Pelna nazwa Grantobiorcy

3a. Dane stowarzyszenia/podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

1) forma prawna:

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
( ) sp(’)}dzielnia Socja]na ( ) T08 18 7- TR USSP

2) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidenc;ji:

3) data Wpisu, rejestracji TUD ULWOTZENIA - vveeevreeemmereentreeeneeeeeeteesieeeeieeeeieeeesnbeeeeareeenes
4) NE NIP: oo, N REGON : oottt et e
5) adres:

mle_] SCOWOSEC: cvvrrereeerriieeeeesireeeeeesirreeeeessnraeeeeens L0 PSP PR



nazwa banku:

9) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

10) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

3b. Czlonkowie grupy nieformalnej (prosze wskazac 5 cztonkow).
(punkt wypetniajq tylko grupy nieformalne)

Osoby wskazane w tej czesci bedq podpisywaly oferte, umowe o dofinansowanie oraz wszelkie
inne dokumenty zwiqzane z realizacjq projektu. W pierwszej kolejnosci prosze wpisaé¢ dane
koordynatorow projektu.

1 Imie i nazwisko

Seria i numer dowodu osobistego
PESEL

Adres zamieszkania Proszg wpisac adres faktycznego zamieszkania, a nie
zameldowania

Telefon
E-mail

2 | Imi¢ i nazwisko

Seria i numer dowodu osobistego
PESEL

Adres zamieszkania Proszg wpisac adres faktycznego zamieszkania, a nie
zameldowania

Telefon
E-mail

3 Imie i nazwisko

Seria i numer dowodu osobistego
PESEL




Adres zamieszkania Proszg wpisac adres faktycznego zamieszkania, a nie
zameldowania

Telefon
E-mail

4 | Imig i nazwisko

Seria i numer dowodu osobistego
PESEL

Adres zamieszkania Prosze wpisa¢ adres faktycznego zamieszkania, a nie
zameldowania

Telefon
E-mail

5 Imig i nazwisko

Seria i numer dowodu osobistego
PESEL

Adres zamieszkania Prosze wpisa¢ adres faktycznego zamieszkania, a nie
zameldowania

Telefon

E-mail

Czes¢ 11: Informacje o projekcie

1. Tytut projektu

2. Czas trwania projektu

Prosze podac przedzial czasowy w formacie: od DD-MM-RRRR do DD-MM-RRRR.

3. Migjsce realizacji zadania:

Prosimy o podanie miejsca, gdzie bedq prowadzone dzialania w ramach projektu.

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu (max 2000 znakow)

Na jakie problem/potrzeby odpowiada projekt? Kogo dotyczq te problemy/potrzeby? Dlaczego wazne
jest podjecie dziatan stuzqcych rozwiqzaniu wskazanych problemow lub zaspokojeniu potrzeb?

(prosimy poda¢ zrodta informacji i wiedzy).




5. Cele projektu (max 500 znakdw)
Jaki jest cel gtowny projektu? Jakie dobro wspolne chcq Panstwo rozwijaé za pomocq projektu?

Co sie zmieni w wyniku jego realizacji?

6. Odbiorcy projektu (max 1000 znakow).
Nalezy opisac¢ kim bedq odbiorcy dzialan (osoby, ktore bedq korzystac z projektu np. .uczestnicy
warsztatow, spotkan, piknikow itp.). Prosimy o wymienienie grup odbiorcow oraz wskazanie

sposobow rekrutacji i dotarcia do odbiorcow dziatan.

7. Ile 0s6b zostanie objetych wsparciem w ramach realizowanego projektu?

Jako osoby objete wsparciem nalezy rozumiec osoby, do ktorych adresowane sq dzialania projektu.

8. Szczegblowy opis dziatan (max 3000 znakoéw).
Nalezy szczegotowo opisac planowane dziatania: na czym polegajq i do kogo sq kierowane. Nalezy
okresli¢ skale dziatan, np. liczba warsztatow, spotkan itp. Zaplanowane dziatania muszq byc¢ spojne

z budzetem projektu w czesci 11l wniosku.




9. Harmonogram dziatan.

Poszczegodlne dziatania w zakresie realizowanego projektu Terminy realizacji

Nazwa, rodzaj dzialania

10. Rezultaty projektu (max 1000 znakoéw).

Nalezy opisac zakladane rezultaty projektu: co powstanie w wyniku projektu? Jakie zmiany zajdq
u odbiorcow projektu, w spotecznosci lokalnej lub organizacji? W przypadku projektow, ktorych celem
jest rozwoj organizacji, nalezy pokazac¢ w jaki sposob projekt wplynie na dalszy rozwdj organizacji,
podejmowane dziatania, osoby, na rzecz ktorych organizacja dziala. Nalezy opisaé takze, czy
rezultaty projektu bedq trwale oraz czy dziatania w nim podjete bedq kontynuowane po

zakonczeniu projektu. Prosimy postuzy¢ sie liczbami i przyktadami.

11. Opis promocji i upowszechniania (max 1000 znakoéw).

Prosimy o opisanie, gdzie i w jaki sposob bedq Panstwo promowali swoj projekt i jego rezultaty.

Prosimy o wymienienie wszystkich kanatow promocji projektu. Na przyktad.:

- tradycyjne - media (prasa, radio, telewizja),

- strony www,

- portale spotecznosciowe,

- e-mail (mailing do mediow, partnerow,, biuletyn organizacji, biuletyn innych instytucji/
organizacji/partnerbw),

- plakaty,

- ulotki,

- inne, jakie?




Cze$¢ 111, Budzet.

1. Kosztorys.

L.p.

Rodzaj kosztow

Jednostka
miary

Liczba
jednostek

Cena
jednostkowa
(wzb

Koszt
calkowity
(wzb

Finansowane
z dotacji

Wklad
wlasny
finansowy

Wkiad
wlasny
niefinansowy

L.

A. Koszty
merytoryczne,
zwigzane
bezposrednio
projektem

B. Koszty obstugi
zadania, w tym
koszty
administrowania
projektem

2. Zroédla finansowania.

1 [Wnioskowana kwota dotacji

%

2 |Srodki finansowe wlasne

%

3 |Srodki finansowe z innych zrédet ogétem

%

4 |Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow)

%

5 |Ogoétem ($rodki wymienione w pkt 1-4)

Cze$¢ IV. Pozostale informacje dotyczace realizacji projektu.

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktoére z tych zadan realizowane byly we wspolpracy z administracja publiczng).




Czge$¢ V: Oswiadczenie Grantobiorcy.

Ja, nizej podpisany/-a, bedac osoba upowazniona do reprezentowania Grantobiorcy,
oSwiadczam, ze:

1. Grantobiorca nie zalega z nalezno$ciami wobec Urzedu Miasta Lodzi, miejskich jednostek
organizacyjnych, Urzedu Skarbowego 1 ZUS.

2. Zaden z urzedujacych czlonkéw organu zarzadzajacego Grantobiorcy oraz zadna z osob
tworzacych grupe nieformalna nie zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenia zamowienia publicznego,
przestgpstwa przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwa
przekupstwa, przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwa
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, przestepstwa skarbowe.

3. Projekt opisany w niniejszej ofercie nie bgdzie generowal zysku w trakcie jego realizacji.
4. Projekt bedzie realizowany w sposéb opisany w niniejszej ofercie.

5. Grantobiorca prowadzi ksiggowo$¢ zgodnie z przepisami polskiego prawa.

6. Wszystkie podane informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

7. W zwiazku ze zlozeniem oferty, wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych.

Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest (proszg wskazac) .........cccceeeveeenvennee. .

2. Dane osobowe beda przetwarzane, w zwiazku z udziatem w konkursie grantowym w celu
przeprowadzenia konkursu ofert oraz ewentualnego podpisania 1 realizacji umowy
dotacyjnej, a takze rozliczenia projektu.

3. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione innym podmiotom w celu monitoringu,
sprawozdawczosci 1 ewaluacji konkursu grantowego.

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa wyrazenia zgody lub cofnigcie
zgody na ich przetwarzanie jest rOwnoznaczne z brakiem mozliwos$ci uzyskania dotacji w
ramach konkursu;

5. Mam prawo dostepu do swoich danych 1 ich poprawiania.

Imig 1 nazwisko Podpis



Zalacznik Nr 2

do zasad realizacji
zadania publicznego
w formie regrantingu

RAMOWY WZOR SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA

1. Nazwa organizacji/grupy nieformalne;j:

4. Kwota otrzymane] AOtACII: ...c.ueeeviriririiieeiieeriieeeieesteesteesteesereeeveeesseessseessseeessseessesanes

5. Dane Grantobiorcy:

Doktadny adres

Adres kontaktowy (jezeli inny niz podany

powyzej)

e-mail

Tel.kontaktowy

Fax

Imig i nazwisko oraz nr kontaktowy osoby
odpowiedzialnej za sporzadzenie

sprawozdania

6. Czy cele projektu zostaty osiagnigte? Proszg uzasadni¢ odpowiedz.

7. Jakie dziatania zostaty zrealizowane (w kolejnosci chronologicznej), z uwzglednieniem form
promocji projektu.

8. Czy osiagnigto zaplanowane rezultaty? Prosimy o ich wskazanie z podaniem liczb i przyktadow.




9. Liczba o0sdb objetych dzialaniami w ramach realizowanego projektu.

10. Jakie trudnosci pojawily si¢ w czasie realizacji projektu? W jaki sposob zostaty przezwycigzone?

11. Wktad wlasny Grantobiorcy zaangazowany do projektu.

1) wklad finansowy — W KWOCIE ......cccevevevieriiieiiicie e zt,

2) wkilad  rzeczowy (GAKI?) e 0 wartosci
.................................. z1,

3) praca spoleczna (W jakim WYMIAIZE?) ....cccoceeoviieciieriiieiiiesie e esreeereeeveeereeaes 0 wartosci
....................... z 1t

1. Zestawienie faktur.

L.p. |Nr Nr pozycji | Data Nazwa kosztu | Kwota (z1) |Z tego ze|Z tego =ze|Data
dokumentu | kosztorysu | wystawienia srodkow srodkow zaplaty
ksiggowego dokumentu pochodzacych | finansowych

z dotacji wlasnych,
srodkow  z
innych
zrddet




