Zamawiajgcy:
Miasto L6dz
Wydziat Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi
90-926 L6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (42) 638-40-63, faks (42) 638-40-54

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ 60.000 EURO
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.)

Przedmiot zaméwienia:

Dostawa artykutow biurowych, papierowych wyrobdw jednorazowych
oraz drukéw akcydensowych

(kod CPV: 21125600-1, 21200000-5, 22800000-8, 24000000-4, 25000000-1, 28500000-7,
30100000-0)

Zatwierdzam:

(podpis z imienng pieczatka)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

l. Opis przedmiotu i termin wykonania zaméwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutow biurowych, papierowych wyrobéw jednorazowych i drukow
akcydensowych okreslonych, co do rodzaju i ilosci w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ). W celu
utatwienia wykonawcom skalkulowania cen poszczegolnych artykutow, ilosci ich sg przewidywane — w ramach
warto$ci poszczegolnych czesci zamowienia, zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonywaé
przesunie¢ ilosciowych asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowosci ich zakupu.

. Dostawy odbywac¢ si¢ bedg etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w okresie od grudnia 2006 r.
do 31 grudnia 2007 r.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych oraz ofert czesciowych, ktore zostaty
wyspecyfikowane w zatgczniku nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Podczas realizacji umowy z wybranym w toku postepowania wykonawca/wykonawcami, zamawiajacy bedzie
szczegdtowo kontrolowat dostarczane artykuty w celu zapobiezenia wydatkowania $rodkow publicznych na
materiaty ztej jakoSci, np. zbyt szybko wysychajace pisaki, dtugopisy, z ktorych wyptywa tusz, zel, itp., wilgotny
papier kserograficzny lub komputerowy, niedoktadna perforacja drukéw uniemozliwiajgca odrywanie odcinkéw,
itp.

. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ artykuty biurowe, papierowe wyroby jednorazowe i druki
akcydensowe oraz w miejsca na terenie todzi, wskazane przez Zamawiajgcego, wkasnym transportem wraz
z roztadunkiem i wstawieniem do pomieszczer wskazanych przez Zamawiajgcego, na wiasny koszt, bez
obcigzania z tego tytutu Zamawiajacego dodatkowymi kosztami.

. Z uwagi na matg powierzchnie magazynowg dostawy bedg odbywaty sie sukcesywnie — nawet kilka razy
w_miesigcu - w zaleznosci od potrzeb zgtoszonych przez zamawiajgcego do wykonawcy pisemnie lub faksem
potwierdzonym pisemnie.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu mogq wzig¢ udziat wykonawcy spetniajgcy warunki wymienione w art. 22 ust. 1 i nie

podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”. Zamawiajacy dokona oceny spetniania
warunkéw na podstawie dokumentow zatgczonych do oferty, wymienionych w rozdziale Il SIWZ.

lll. Wymagane oswiadczenia i dokumenty

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do realizacji zaméwienia oraz nie

podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy dotgczyc¢:
1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub aktualnosé
potwierdzona przez organ wydajacy dokument; z odpisu musi wynikaé, kto jest uprawniony do
reprezentowania firmy;




petnomocnictwo w oryginale, jesli oferte podpisuje osoba lub osoby nie wyszczegoinione w wypisie z wiasciwe-
go rejestru lub zadwiadczeniu o wpisie do ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej;

oSwiadczenie wykonawcy stanowigce zatgcznik nr 3 do SIWZ;

dokument wydany przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci potwierdzajacy, ze papier kserograficzny
okreslony w ofercie wykonawcy spetnia kryteria techniczne wyspecyfikowane przez zamawiajacego.

IV. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen i dokumentow pisemnie, faksem lub za posrednictwem poczty
elektroniczne.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Zofia Zuch, tel. (42) 638-40-32

2) Anna Machtatowicz, tel. (0-42) 638-40-31
3) Marzena Olsinska, tel. (42) 638-40-62,
w godzinach 10.00 — 16.00.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Zgodnie z artykutem 45 ust. 1 ustawy Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wniesienia wadium.

VII. Termin zwigzania oferta

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

VIil. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ lub w oparciu o jego
doktadny wzér.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 ustawy).

Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza sie wypetnianie reczne
formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

Wszystkie rubryki formularzy musza by¢ wypetnione. W pozycjach, ktére powinny pozostac puste nalezy uzy¢
stow: ,NIE MA” |ub ,NIE DOTYCZY” lub znaku minus.

Zamiast oryginatbw mozna sklada¢ czytelne kserokopie dokumentow poswiadczone ,za zgodnos¢
z oryginatem” przez wiasnoreczny podpis z pieczatkg imienng upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,
z wyjatkiem petnomocnictwa. Upetnomocniony przedstawiciel wykonawcy to osoba lub osoby wyszczegdlnione
W wypisie z wtasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej; moze to
by¢ tez osoba, dla ktérej zamieszczono w ofercie petnomocnictwo podpisane przez upetnomocnionych
przedstawicieli wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacii,
2) inne dokumenty, wymienione w rozdziale IIl SIWZ.

IX. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Miejsce dostarczenia ofert: sekretariat Wydziatu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta todzi,
ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6dz, (parter, pokdj 063).




2. Termin sktadania ofert: 27 listopada 2006 r. godzina 10. 00.

3. Oferta zostanie uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie sie w sekretariacie Wydziatu
Obstugi Administracyjnej przed uptywem terminu podanego w punkcie 2 niniejszego rozdziatu.

4. Ofercie sktadanej w sekretariacie moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktérego Wykonawca otrzyma
potwierdzenie ztozenia oferty.
5. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,

zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu nazwy zamowienia oraz
nazwy i doktadnego adresu oferenta. Przyktadowy sposdb zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >

Wydziat Obstugi Administracyjnej
Urzad Miasta todzi

90-926 L6dz, ul. Piotrkowska 104
Oferta na dostawe artykutéw biurowych, drukéw akcydensowych

oraz papierowych wyrobéw jednorazowych

Nie otwiera¢ przed godz. 10:30 dnia 27 listopada 2005 r.

6. Miejsce otwarcia ofert: Wydziat Obstugi Administracyjnej, pok. 067.
7. Termin otwarcia ofert: 27 listopada 2006 r. godzina 10.30.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Ceng oferty jest taczna cena brutto realizacji poszczegélnych czesci zamdwienia oraz wykonanie ustug
dodatkowych polegajacych na dostarczeniu artykutow biurowych, drukéw akcydensowych oraz papierowych
wyrobéw jednorazowych w miejsca wskazane przez zamawiajgcego, roztadunku oraz umieszczeniu
w pomieszczeniach wskazanych przez zamawiajacego (zatacznik nr 2 — projekt umowy).
Ceny netto i brutto dla kazdego artykutu nalezy podaé do dwdch miejsc po przecinku zaokraglajac
W nastepujacy sposob:
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub réwna ,4” zaokraglamy w dét,
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wyzsza od ,5” zaokraglamy w gére.
Sumowania oferty dokonuje sie wedtug cen zaokraglonych.
Cene oferty, ktorg nalezy zamie$ci¢ w formularzu ofertowym, oblicza sie jako sume iloczynéw cen

jednostkowych brutto oraz ilosci artykutbw w poszczegdinych asortymentach. Ocenie podlegaC bedzie warto$¢
brutto poszczegdlnych czesci zamdwienia.

XI. Waluty obce, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Zamawiajacy dopuszcza w rozliczeniach jedynie walute polskg (PLN).

XIl. Kryteria wyboru oferty

Kryteria wyboru oferty sg nastepujace:
Cena -80%



Czas realizacji dostawy -20%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte na dang cze$¢ zaméwienia, t].
taka, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw. taczna liczba punktéw danej czeSci oferty to suma punktow
wyliczonych na podstawie przedstawionych wzoréw:

Cena najnizsza danej czesci zamowienia
Punkty za cene = x 80 punktow
Cena rozpatrywana danej czesci zamowienia

Czas najkrotszy realizacji dostawy
Punkty za czas realizacji dostawy = x 20 punktéw
Czas realizacji dostawy z oferty rozpatrywanej

XIlll. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze oferty i uptywie terminéw ustawowych pozwalajacych na podpisanie umowy zamawiajacy
przygotuje umowe i przekaze jg przedstawicielom zamawiajacego do podpisu.

2. Po podpisaniu przez przedstawicieli zamawiajacego, umowa zostanie przekazana do podpisu wykonawcy.

3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony niezwtocznie otrzyma wykonawca.

XIV. Projekt umowy

Dodatkowe ustugi, ktére winny by¢ wykonane zostaty wyszczegolnione w projekcie umowy stanowigce;
zatgcznik nr 2.

XV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki ochrony prawnej wymienione w dziale VI.
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