
Zamawiający: 
Urząd Miasta Łodzi  
Delegatura Łódź-Bałuty 
91-065 Łódź, ul. Zachodnia 47 
tel. (42) 638-51-07   faks (42) 638-51-06 

 
 
 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

W POSTĘPOWANIU  O  ZAMÓWIENIE  PUBLICZNE 

PROWADZONE  W  TRYBIE  PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

O WARTOŚCI  SZACUNKOWEJ  PONIŻEJ  60.000  euro,   

zgodnie z  ustawą  z  dnia 29 stycznia 2004 roku 

Prawo zamówień  publicznych (Dz.  U.  z  2004roku Nr 19,  poz.  177 z  późn. zm.)  

(zwana dalej  „ustawą”) .  

Przedmiot zamówienia: 

zakup oraz dostawa kalendarzy na rok 2007 dla potrzeb Urzędu Miasta Łodzi 
Delegatury Łódź-Bałuty. 

 

 

 
Zatwierdzam:  

 
 
 
 
 

……………………… 
(data zatwierdzenia) 

 
 
 
 
 
 



 

S P E C Y F I K A C J A  
I S T O T N Y C H  W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A  ( z w a n a  d a l e j  „ s i w z ” )  

I. OPIS  PRZEDMIOTU  I  TERMIN  WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup oraz dostawa kalendarzy na rok 2007 dla potrzeb 
Delegatury Łódź-Bałuty Urzędu Miasta Łodzi (zwanej dalej „Zamawiającym”),  
kod CPV 22869000-9, 22869100-0, 22869200-1, w asortymencie i ilościach wskazanych w 
formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do niniejszej siwz). Dostawa odbędzie się jednorazowo, 
na podstawie zamówienia, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym i dostarczona w miejsce 
wskazane przez Zamawiającego, w okresie do 31.12.2006 roku, własnym transportem, na 
własny koszt, bez obciążania z tego tytułu Zamawiającego dodatkowymi kosztami.  

2. Zamawiający rodzaj grafiki( kalendarz planszowy B1, kalendarz trójdzielny - (do wyboru 
minimum 5 różnych wzorów) oraz kolor opraw kalendarzy książkowych (do wyboru minimum  
3 różne wzory kolorów) uzgodni z Wykonawcą, który zostanie wyłoniony w postępowaniu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie warunki gwarancji jakości, tj.: 
- Zamawiający wymaga udzielenia przez Wykonawcę gwarancji jakościowej na dostarczony 

przedmiot umowy na okres 12 miesięcy, licząc od daty dostawy kalendarzy, 
- wszystkie stwierdzone po odbiorze i zgłoszone przez Zamawiającego wady jakościowe 

kalendarzy zobowiązują Wykonawcę do ich wymiany na inne, wolne od wad w ciągu 3 dni 
roboczych, od daty wysłania faksem pisemnego zgłoszenia reklamacji. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub częściowych.  
5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych (jeżeli Wykonawca oferuje artykuły 

równoważne zobowiązany jest do wpisania nazw tych artykułów pod nazwą wpisaną przez 
Zamawiającego w poszczególnych punktach tabeli oferty ). 

6. Zamawiający nie dopuszcza zamówień uzupełniających. 
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania maksymalnej ilości kalendarzy 

wyszczególnionych w ofercie, jednak w ramach wartości całego przedmiotu zamówienia. 
 
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy spełniający warunki wymienione w art. 22 ust. 1  
i nie wykluczony zgodnie z art.24 ust.1 i 2 ustawy. 
 
III. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 
 

1. Wypełnione i podpisane „Oświadczenie Wykonawcy” ( zał. nr 2 do niniejszej siwz). 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, zgodne z przedmiotem zamówienia, wystawione nie wcześniej niż  
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub potwierdzona aktualność przez organ 
wydający dokument.  

3. Wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1 do niniejszej siwz). 
 
IV. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI  

 ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
 

Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji pisemnie, 
faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy.  
 
 
V. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Renata Zakaszewska - podinspektor w Referacie Ogólnym Zamawiającego, tel. (42) 638-51-60,  
w godzinach 10:00 - 14:00.  
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VI. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ  
 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
 
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1) Ofertę należy przedstawić na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik  do niniejszej 
siwz. 

2) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona pisemnie, w języku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 
ustawy).  

3) Oferta musi być napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza się 
wypełnianie ręczne formularzy długopisem, czytelnym pismem drukowanym, dużymi literami. 

4) Zamiast oryginałów można składać czytelne kserokopie dokumentów poświadczone „za 
zgodność z oryginałem” przez własnoręczny podpis z pieczątką imienną Wykonawcy lub 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

5) Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy to osoba lub osoby wyszczególnione w wypisie 
z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej; może 
to być też osoba, dla której zamieszczono w ofercie pełnomocnictwo podpisane przez 
Wykonawcę.  

6) Oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
- wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej siwz, 
- wypełnione i podpisane „Oświadczenie Wykonawcy”, stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej 

siwz, 
- aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, zgodne z przedmiotem zamówienia, wystawione nie wcześniej niż  
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub potwierdzona aktualność przez organ 
wydający dokument.  

 
VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 
1. Miejsce dostarczenia ofert - Zamawiający, pok. 302. 
2. Termin składania ofert: 08.12.2006r.  
3. Oferta zostaje uznana za dostarczoną w terminie, jeżeli fizycznie znajdzie się u Zamawiającego, 

przed upływem terminu podanego w punkcie 2. 
4. Ofertę należy złożyć w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub 

opakowaniu, zaadresowanym do Zamawiającego, z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu, 
nazwy zamówienia oraz nazwy i dokładnego adresu Wykonawcy. Przykładowy sposób 
zaadresowania koperty: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

< Nazwa Wykonawcy > 
< Adres Wykonawcy > 

  Delegatura Łódź-Bałuty 
      Urzędu  Miasta Łodzi 

  91-065 Łódź, ul. Zachodnia 47 
  Oferta na: ZAKUP ORAZ DOSTAWĘ  KALENDARZY NA 2007rok 

   Nie otwierać przed godz. 1200  

5. Miejsce otwarcia ofert: Zamawiający, pok. 300.  
6. Termin otwarcia ofert 08.12.2006r.  
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IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
 

1. Ceną oferty jest łączna cena brutto poszczególnych asortymentów realizacji zamówienia. 
2. Ceny netto i brutto dla każdego artykułu należy podać do dwóch miejsc po przecinku 

zaokrąglając w następujący sposób: 
• jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub równa „4” - zaokrąglamy w dół,  
• jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest równa lub wyższa od „5” - zaokrąglamy w górę. 

3. Sumowania oferty dokonuje się według cen zaokrąglonych.  
4. Cenę oferty, którą należy zamieścić w formularzu ofertowym, oblicza się jako sumę iloczynów 

cen jednostkowych brutto i ilości artykułów w poszczególnych asortymentach.  
 
X. WALUTY, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY 

ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ  
 

Zamawiający dopuszcza w rozliczeniach jedynie walutę polską (PLN). 
 
XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY 
 

1. Zamawiający będzie dokonywał oceny ofert na podstawie niżej podanego kryterium:  
 

Cena- 100%  
 

2. Najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która ma najniższą cenę. 
 
XII. FORMALNOŚCI NIEZBĘDNE DO ZAWARCIA UMOWY 
 

 Zamawiający przewiduje następujący tok postępowania: 
1. Po wyborze oferty i upływie terminów ustawowych pozwalających na podpisanie umowy 

Zamawiający przygotuje umowę i przekaże ją przedstawicielom Zamawiającego do podpisu. 
2. Po podpisaniu przez Zamawiającego, umowa zostanie przekazana do podpisu Wykonawcy. 
3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony zostanie niezwłocznie przekazany 

Wykonawcy. 
 
XIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI  
         ZAWIERANEJ UMOWY. 
 

-  Przedmiotem   niniejszej    umowy   jest   sprzedaż i dostawa kalendarzy na rok 2007,  
w ilościach i asortymencie zawartych  w ofercie Wykonawcy stanowiącej  załącznik do 
umowy. 

 

- Dostawa towaru odbędzie się jednorazowo – w terminie do dnia 31.12.2006r. do siedziby 
Delegatury Łódź-Bałuty Urzędu Miasta Łodzi ul. Zachodnia 47, na koszt Wykonawcy. 

 

- Wykonawca zapewni właściwą jakość dostarczonych kalendarzy. 
 

- Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy będzie stanowić ilość zakupionych kalendarzy 
przez Zamawiającego pomnożone przez cenę wskazaną w ofercie Wykonawcy. 

- Należność z tytułu umowy będzie  uregulowana na podstawie  faktury  Wykonawcy,  
przelewem,  na   jego  konto  wymienione  w  fakturze,  w  terminie 21 dni od daty 
dostarczenia faktury Zamawiającemu. 

 

- Wykonawca  udziela  gwarancji  jakości na  dostarczone   kalendarze  przez okres 12  
miesięcy, licząc  od  daty  dostawy  kalendarzy  Zamawiającemu. 

 

- Wady jakościowe lub ilościowe kalendarzy ujawnione w okresie gwarancji zobowiązują  
Wykonawcę do ich bezpłatnej wymiany na inne wolne od wad w ciągu 3 dni roboczych od 
daty pisemnego zgłoszenia wad. 

 
 

- W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany jest 
do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych: 
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a/    za nieterminowe dostarczenie przedmiotu zamówienia w wysokości 2% wartości brutto 
       umowy za każdy dzień  zwłoki;  
 

b/    za zwłokę w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad w wysokości - 2%  wartości 
brutto umowy  za  każdy   dzień   zwłoki   liczony   od   dnia wyznaczonego na wymianę 
towaru; 

 

c/    z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy -  w wysokości 
       20%  wartości umowy brutto określonej w umowie. 
 
 

- W   razie   odstąpienia   od   umowy   z   winy   Zamawiającego,  Zamawiający  zapłaci  
Wykonawcy  karę   umowną   w   wysokości   20% wartości  umowy  brutto, określonej  

        w umowie. 
 

- W przypadku powstania szkody przewyższającej wysokość w/w kar umownych, strony 
zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych. 

 
 

-  Wszelkie zmiany zawarte w umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

- Niedopuszczalna jest taka zmiana postanowień umowy lub wprowadzanie do umowy 
nowych postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu 
należałoby zmienić treść oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

 

 
 

-  W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy - Prawo 
zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

 

 
XIV. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY 
 

Wykonawcom niniejszego postępowania przysługują środki ochrony prawnej wymienione  
w dziale VI ustawy.  
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Załącznik nr 2 

O Ś W I A D C Z E N I E  W Y K O N A W C Y  
 
  
Nazwa firmy  
  
  
Adres  
  
  
  
Telefon  
Fax  
NIP  
REGON  

 
 
Oświadczam, że: 
 

1. Jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi. 
2. Posiadam uprawnienia do wykonywania prac objętych niniejszym zamówieniem. 
3. Posiadam niezbędną wiedzą i doświadczenie, oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia. 
4. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
5. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego - art. 24 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004r.Nr 19 poz. 177 z późn. 
zm.). 

Oraz  
 
− spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę kalendarzy na 

2007 rok; 
− zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia na dostawę kalendarzy  na 2007r.  dla 

potrzeb Urzędu Miasta Łodzi Delegatury Łódź-Bałuty,  ul. Zachodnia 47, nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz 
przyjmuję podane tam warunki; 

− uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas 30 dni licząc od daty upływu terminu składania ofert. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

...................................., dnia ............................... 
Podpis Wykonawcy lub 

upełnomocnionego 
 przedstawiciela Wykonawcy 
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