Zamawiajacy:
Miasto L6dz
Wydziat Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta Lodzi
90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (42) 638-40-63, faks (42) 638-40-54

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ 60.000 EURO
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.)

Przedmiot zamowienia:

Ustugi drukowania, introligatorskie oraz wykonania i dostawy pieczatek

(kod CPV: 78120000-4, 781400700-0, 78311000-0, 25122540-9)

Zatwierdzam:

(data zatwierdzenia)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

I. Opis przedmiotu i termin wykonania zamdowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustugi drukowania, introligatorskie oraz wykonania i dostawy pieczatek
okreslonych, co do rodzaju i ilosci w formularzu ofertowym (zat. nr 1 do niniejszej SIWZ - 7 zadan
czesciowych). W celu utatwienia wykonawcom skalkulowania cen poszczegdlnych artykutow, ilosci ich sq
przewidywane. W ramach warto$ci poszczegdlnych czesci zaméwienia, zamawiajacy w trakcie realizacji
umowy moze dokonywaé przesunigc ilosciowych asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowosci ich
zakupu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych oraz ofert czesciowych, ktore zostaty
wyspecyfikowane w zataczniku nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ustugi bedg zlecane sukcesywnie — w zaleznoSci od potrzeb zgtoszonych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Urzedu Miasta todzi, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w okresie od grudnia 2006 r.
do 31 grudnia 2007 r.

Zamawiajacy udostepnia wzory przedmiotu zamdwienia — wzory mozna oglagda¢ w Wydziale Obstugi
Administracyjnej, w pokoju nr 067 lub 066, od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00-15.00.

Skalkulowane ceny winny zawiera¢ wszystkie istotne elementy sktadajace sie na cene wpisang do formularza
ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ przedmiot zaméwienia w miejsca na terenie todzi, wskazane
przez Zamawiajgcego, wlasnym transportem, na wiasny koszt, bez obcigzania z tego tytutu Zamawiajgcego
dodatkowymi kosztami. UWAGA: zdarzajq sie sytuacje, ktére wymagajg niezwtocznej realizacji zamdwienia,
np. w ciggu 24 godzin od zlecenia lub — w przypadku pieczatek - 1 godziny.

II. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogq wzig¢ udziat wykonawcy spetniajgcy warunki wymienione w art. 22 ust. 1 i nie

podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg’.

III. Wymagane oswiadczenia i dokumenty

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do realizacji zaméwienia oraz nie

podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy dotgczyc:
1) wypetnione i podpisane ,Oswiadczenie Wykonawcy” (zat. nr 3 do specyfikacii).
2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, zgodne z przedmiotem zamdwienia, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert lub aktualno$¢ potwierdzona przez organ wydajacy dokument.



IV. Sposob porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie osSwiadczen i dokumentéw pisemnie, faksem lub za posrednictwem
poczty elektronicznej.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

—_

ustugi drukowania oraz wykonania pieczatek: Anna Kujawska, tel. (42) 638-40-74,

ustugi introligatorskie: Anna Machtatowicz, tel. (42) 638-40-31,

w cze$ciach dot. Biura Rady Miejskiej: Anna Pacholak, tel. (0-42) 638-42-31,

prawo zamowien publicznych: Marzena Olsinska, tel. (42) 638-40-62,
poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 - 15.00.
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VI. Wymagania dotyczace wadium

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy, zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VII. Termin zwiazania oferta

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

VIIIL. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji lub
w oparciu o jego doktadny wzoér.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 ustawy).

3. Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza sie wypetnianie reczne
formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

4. Wszystkie rubryki formularzy musza by¢ wypetnione. W pozycjach, ktére powinny pozosta¢ puste nalezy uzyé
stow: ,,NIE MA” lub ,,NIE DOTYCZY” lub znaku minus.

5. Zamiast oryginatbw mozna skiada¢ czytelne kserokopie dokumentow poswiadczone ,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez wtasnoreczny podpis z pieczatkg imienng upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,
za wyjatkiem petnomocnictwa.

6. Upetnomocniony  przedstawiciel =~ Wykonawcy  to  osoba lub  osoby  wyszczegdlnione
w wypisie z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej; moze to
by¢ tez osoba, dla kitorej zamieszczono w ofercie oryginal petnomocnictwa podpisany przez
upetnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy.

7. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacii,
2) wypetnione i podpisane ,O$wiadczenie Wykonawcy”, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszej specyfikacii,
3) inne dokumenty, wymienione w rozdziale Il specyfikacii.



IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce dostarczenia ofert: sekretariat Wydziatu Obstugi Administracyjnej Urzedu Miasta todzi,
ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6dz, (parter, pokdj 063).

2. Termin sktadania ofert: 06 grudnia 2006 r. do godz.10.00.

3. Oferta zostaje uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie sie w sekretariacie Wydziatu
Obstugi Administracyjnej przed uptywem terminu podanego w punkcie 2 niniejszego rozdziatu.

4. Ofercie sktadanej w sekretariacie moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktérego Wykonawca otrzyma
potwierdzenie ztozenia oferty.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,

zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu nazwy zamoéwienia oraz
nazwy i adresu wykonawcy. Przyktadowy sposob zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >
Wydzial Obslugi Administracyjnej
Urzad Miasta Lodzi
90-926 1.6dz, ul. Piotrkowska 104
Oferta na ustugi drukowania, introligatorskie oraz wykonania i dostawy pieczatek
Nie otwiera¢ przed 06. 12. 2006 r. godz. 10.30

6. Miejsce otwarcia ofert: Wydziat Obstugi Administracyjnej, pok. 067.
7. Termin otwarcia ofert: 06 grudnia 2006 r. godz. 10.30

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Ceng oferty jest taczna cena brutto realizacji poszczegoinych czesci zamowienia wraz ze wszystkimi elementami
skladajacymi sie na efekt finalny zamowienia: koszt papieru (lub koperty), przygotowalni, farby, tuszu, ptétna
introligatorskiego, dostarczenia okre$lonych artykutbw w miejsca wskazane przez zamawiajgcego, wraz
z roztadunkiem.

Ceny netto i brutto dla kazdego artykutu nalezy poda¢ do dwéch miejsc po przecinku zaokraglajac w nastepujacy
sposob:

» jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub réwna ,4” zaokraglamy w dét,
» jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wyzsza od ,5” zaokraglamy w gére.

Sumowania oferty dokonuje sie wedtug cen zaokraglonych.

Cene oferty, ktérg nalezy zamiesci¢ w formularzu ofertowym, oblicza sie jako sume iloczynéw cen jednostkowych
brutto oraz ilosci artykutbw w poszczegdlnych asortymentach (kolumny: 4 x 7 w formularzu ofertowym). Ocenie
podlega¢ bedzie warto$¢ brutto zamowienia.

XI. Kryteria wyboru oferty

Kryteria wyboru ofert zostaty ustalone w sposéb nastepujacy:

1,2, 3 czesé:
e cena oferty brutto - 80%
e czas realizacji zamdwienia (nie dtuzszy niz 5 dni) - 10%
e czas realizacji zamdwienia w trybie pilnym (nie dtuzszy niz 48 godzin) - 10%
6, 7 czes¢:
e cena oferty brutto - 80%
e  czas realizacji zamowienia (nie dtuzszy niz 5 dni) - 10%
e czas realizacji zamdwienia w trybie pilnym (nie dtuzszy niz 60 minut) - 10%
4,5 czesc:

e cena oferty brutto - 80%



e  czas realizacji zaméwienia 100 teczek introligatorskich - 20%
Ocenie podlegac¢ bedzie warto$¢ brutto poszczegoinych czesci zamdwienia. Najkorzystniejszg ofertg bedzie ta, ktdra
w danej czesci zamdwienia przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostatych czynnikéw wptywajacych na
ocene, czyli otrzyma najwieksza liczbe punktow.
Punktacja obliczana bedzie w oparciu 0 wzory:

Cena najnizsza
Punkty za cene = x 80%
Cena rozpatrywana

Czas najkrotszy
Punkty za czas wykonania = x 10% (w przypadku ustug introligat.: x 20%)
Czas z oferty rozpatrywane;

Czas najkrotszy
Punkty za czas wykonania w trybie pilnym = x 10%
Czas z oferty rozpatrywanej

UWAGA: oferty, ktore bedq okre$laty termin realizacji okre$lony przedziatem czasowym, np. ,0d 2 do 3 dni” lub ,nie
mniej niz 48 godzin” zostang odrzucone. Czas realizacji nalezy okresli¢ jako konkretng liczbe dni roboczych,
np. ,2 dni”.

XII. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze oferty i uptywie terminéw ustawowych pozwalajacych na podpisanie umowy zamawiajacy
przygotuje umowe i przekaze jg przedstawicielom zamawiajgcego do podpisu.

2. Po podpisaniu przez przedstawicieli zamawiajacego, umowa zostanie przekazana do podpisu Wykonawcy.

3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony zostanie niezwtocznie przekazany Wykonawcy.

XIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Wz0or umowy

Pozostate, istotne postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia wyszczegdlnione zostaty we
wzorze umowy stanowigcej zat. nr 2 do SIWZ.

XV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Uczestnikom niniejszego postepowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale VI ustawy.



Zat. nr 2 do SIWZ

Projekt - UMOWANr .........

zawarta zgodnie z art. 139 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177
z pézn. zm.), przetarg nieograniczony (art. 39 ustawy), w todzi w dniu ...... r. pomigdzy Miastem £6dz — Urzad
Miasta Lodzi - reprezentowanym przez Prezydenta Miasta todzi, w imieniu ktérego dziataja;

L PR

............................ - Z-ca Dyrektora Wydziatu Obstugi Administracyjnej,

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
a przedsiebiorcg prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg ... z siedzibg w ... przy ul. ...,

zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sagdowym pod numerem ...... , ktérego reprezentuije:
| P , zZwanym dalej ,Wykonawcg”, o nastepujacej tresci:
§1

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania i dostarczenia Zamawiajacemu przedmiotu zamowienia
wymienionego w zataczniku do niniejszej umowy, zgodnego z opisem wynikajacym ze specyfikacii
istotnych warunkéw zamdwienia.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania zamawianych artykutdw wtasnym staraniem i na witasny
koszt, bez obcigzania z tego tytutu Zamawiajgcego dodatkowymi kosztami.

§2
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ za dostarczony przedmiot zaméwienia wedtug asortymentu oraz
cen brutto okreSlonych w zatgczniku do umowy stanowigcym jej integralng czes¢, zgodnym
z ofertg Wykonawcy.
Przez caly czas trwania umowy strony wigze cena podana w ust. 1.
Warto$¢ umowy zostata okreslona na kwote do ......... z.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania w petnej wysokosci kwoty, o ktbrej mowa
w ust. 3.

§3

. Realizacja zaméwienia odbywac sie bedzie kazdorazowo na podstawie zaméwienia sktadanego przez
Zamawiajacego.

. Zamowienie okre$la¢ bedzie przedmiot zamdwienia wraz z danymi niezbednymi do prawidtowego
zrealizowania ustugi oraz potrzebng ilos¢.

. Termin wykonania zamdwienia nie moze przekroczy¢ ...... dni roboczych, liczac od dnia ztozenia
zamdwienia.
. Termin realizacji zamoéwienia w trybie pilnym strony ustalajg na ...... godzin, liczac od daty i godziny
ztozenia zamowienia.
§4
Wykonawca gwarantuje dobrg jako$¢ dostarczanych artykutow.
§5

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie 21 dni od daty doreczenia faktury po
uprzednim sprawdzeniu jakosci artykutdw. Zaptata nastapi w drodze przelewu z konta Zamawiajgcego na
konto Wykonawcy.

. Za termin zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§6



1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na
rzecz Zamawiajgcego nastepujacych kar umownych:
al za nieterminowe dostarczanie przedmiotu umowy w wysokosci 10% wartosci nie dostarczonej partii
towaru za kazdy dzien zwtoki,
b/ za zwioke w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad w wysokosci 10% warto$ci towaru
dostarczonego z wadami za kazdy dzien zwtoki liczony od dnia wyznaczonego na wymiane towaru,
¢/ z tytulu odstapienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 10% wartosci umowy.

2. Niezaleznie od przewidzianych w ust. 1 kar umownych strony zastrzegajg prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.
§8

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...... r. do dnia 31 grudnia 2007 r.
§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zamdwien
publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§10
Umowa zostaje sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik Nr 3

do specyfikacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Nazwa firmy

Adres

Telefon

Fax
NIP
REGON

Oswiadczam, ze:

1.

2.
3.

o

Zapoznatem sie ze ,Specyfikacjg istotnych warunkdw zamowienia na ustugi drukowania, introligatorskie
oraz wykonania i dostawy pieczatek”, nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje podane tam warunki.
Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas 30 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Zataczony wzOr umowy zostat przeze mnie zaakceptowany i w przypadku wyboru mojej oferty,
zobowigzuije sie do zawarcia umowy na warunkach okre$lonych w tym projekcie.

Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi.

Posiadam uprawnienia do wykonywania prac objetych niniejsza procedura.

Posiadam niezbedng wiedzg i dosSwiadczenie, oraz dysponuje potencjatem technicznym, i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o0 udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego - art. 24 ust.
112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pdzn. zm.).

Podpis Wykonawcy lub
upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy



