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1.6dz, 29.05.2017r.
DSS-Ed-VII1.041.8.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ushuge w zakresie opracowania dokumentacji aplikacyjnej
dla projektu: ,,Program Ksztalcenia zawodowego i ustawicznego”, planowanego
do realizacji w ramach Osi priorytetowej VII Infrastruktura dla ushug spolecznych,
Dzialanie VII.4 Edukacja, Poddzialanie VII.4.4 Ksztalcenie zawodowe i ustawiczne —
Miasto £.6dz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020

Dotyczy procedury udzielenia zamowienia dla ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro, na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych i1 Zarzadzeniem nr 4679/VII/16, z dnia 18 pazdziernika 2016 r. Prezydenta
Miasta Lodzi.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miasto 1.6dz — Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 725-002-89-02

Prowadzacy postepowanie:
Wydziat Edukacji
w Departamencie Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lodzi
ul. Krzemieniecka 2b
90-030 Lodz
Tel. +48 (42) 638 48 04
Fax: + 48 (42) 638 48 48
e-mail: edukacja@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/index.php?str=3714

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktdérego wartos¢ szacunkowa przekracza 10 000 PLN,
a nie przekracza wyrazonej] w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro, prowadzone
w trybie zapytania ofertowego, na podstawie § 11 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamodwien publicznych,
do ktorych ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sig ( art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.) wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4679/VII/16, z dnia 18 pazdziernika
2016r. Prezydenta Miasta L.odzi.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

3.1. Wykonanie studium wykonalnosci dla projektu pn. ,,Program Ksztalcenia zawodowego
1 ustawicznego”, planowanego do realizacji w ramach Osi priorytetowej VII Infrastruktura
dla ustug spotecznych, Dzialanie VII.4 Edukacja, Poddziatanie VII.4.4 Ksztalcenie zawodowe
i ustawiczne — Miasto £.6dz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego
na lata 2014-2020.
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3.2. Przygotowanie i zlozenie w imieniu Zamawiajacego wniosku aplikacyjnego
o dofinansowanie ze S$rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020.

Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi
obowiazujacymi w dniu sktadania wniosku o dofinansowanie.

3.3.  Merytoryczny nadzér nad zlozonym wnioskiem i1 prowadzonym postepowaniem,
wnoszenie niezb¢dnych korekt i modyfikacji do wniosku i studium oraz ich sktadanie
na zadanie /wniosek/ 1 sugestie organu rozpatrujacego wniosek lub Zamawiajacego, w okresie
od dnia zlozenia wniosku do dnia uzyskania pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.1 1 3.2., potwierdzonej stosowna uchwata Zarzadu
Wojewodztwa Lodzkiego.

3.4. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoOwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

4. Terminy wykonania zamowienia:
v do 10.08.2017 r. - Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wersje robocza
dokumentacji aplikacyjne;,
v’ do 25.08.2017 r. - Zamawiajacy wniesie uwagi do przekazanej dokumentacji
aplikacyjnej,
v do 15.09.2017 r. - Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ostateczng wersje
dokumentacji aplikacyjne;.
5. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny i spelniania tych
warunkow.
5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki z art.
22 ust.1 ustawy Pzp, dotyczace:
5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spelnienie
wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegolny.
5.1.2. posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia:
- 0 udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy wykaza, ze wykonali
nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie:
co najmniej 3 opracowania obejmujace przygotowanie wniosku o dofinansowanie
i studium wykonalno$ci dla projektow infrastrukturalnych, ktore zostaly zlozone
do dofinansowania i pozytywnie przeszly ocen¢ formalna i merytoryczna przez
instytucje posredniczaca lub zarzadzajaca.
5.1.3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zaméwienia:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spelnienie
wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegolny.
5.1.4. sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych speknienie
wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

5.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamdwienia spetnienie
warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. 5.1.1 — 5.1.4 zapytania ofertowego,
ocenianie bedzie tacznie.
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5.3. Ocena spetniania przestawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg. formuty
»spelnia — nie spetnia”.
6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu.
6.1. W celu oceny speliania opisanych wyzej warunkow udzialu w postgpowaniu
wykonawca obowiazany jest dotaczy¢ do oferty nast¢pujace o§wiadczenia i dokumenty:
6.1.1. oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (wg. wzoru stanowiacego zalgceznik nr 3 do zapytania ofertowego).
6.1.2. w celu oceny spelnienia warunku, dotyczacego wiedzy i do§wiadczenia, wykonawca
zobowiazany jest przediozy¢ nastepujace dokumenty
6.1.2.1. wykaz wykonanych ( zakonczonych) gltownych ustug, w zakresie niezbgdnym
do wykazania spetlnienie warunku wiedzy 1 do$wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotéw na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane oraz ich zakresu ( wzér wykazu stanowi zalacznik nr 5 do zapytania
ofertowego).
6.1.2.2. dowody potwierdzajace, ze uslugi opisane w pkt. 5.1.2. zapytania ofertowego,
spetniajace postawiony warunek wiedzy i dos§wiadczenia zostalty wykonane nalezycie.
Uwaga:
1. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sq poswiadczenia wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorych byly wykonane ustugi
2. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie w stanie
uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej, sktada swoje oswiadczenie,
Swiadczqce o wykonaniu ustug nalezycie
3. W sytuacji gdy zamawiajqcy jest podmiotem, na rzecz ustugi wskazane w wykazie
zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiqzku przedkiadania ww.
dowodow
4. W sytuacji gdy przedmiotem oddania do dyspozycji wykonawcy byla wiedza
i doswiadczenie innego podmiotu lub podmiotow dokument musi w swej tresci oprocz
informacji kto byt podmiotem udostepniajqcym i przyjmujqcym zasoby, zawieraé co
najmniej:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,
b) sposob wykorzystania innego podmiotu, przez wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia
c) charakter stosunku, jaki tqczyt wykonawce z innym podmiotem
d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonawcy, zamawiajacy zada dotaczenia do oferty nastepujacych dokumentow:
6.2.1. os$wiadczenia do braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
na podstawie art. 24 ust. 1 PZP ( wg. wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego)
6.2.2. aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2
PZP wystawionego nie wezesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
6.3. W przypadku skladania oferty przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zaméwienia, dokumenty wskazane w pkt. 6.2. zapytania ofertowego musi ztozy¢
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kazdy z nich, z zastrzezeniem, iz o$wiadczenia, o ktéorych mowa w pkt. 6 zapytania
ofertowego, moga zosta¢ ztozone przez Pelnomocnika, jezeli z tresci pelnomocnictwa wynika
takie upowaznienie.

7. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zada od wykonawcy wniesienia wadium.

8. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

8.1. Zamawiajacy wyznaczyl nastgpujace kryteria oceny ofert, przypisujac im odpowiednia
wage punktowa:

Lp Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo§¢ punktow
kryterium jakie moze otrzymac oferta
1 Cena oferty brutto w 90% 90 punktow
PLN (C)
2 Gwarancja (G) 10% 10 punktow
3 Lacznie 100% 100 punktow

8.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbg¢ punktow
ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba w ramach kryterium zaokraglona bedzie
do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastgpne) jest
mniejsza od 5 wyniki zostanie zaokraglony w dol, a lezeli cyfra jest rowna lub wigksza od 5,
wynik zostanie zaokraglony w gore.

8.3. Kazda z ofert otrzyma liczbg punktow jak wynika ze wzoru:

LPi = Pi (C) + Pi (G)

gdzie:

LPi Calkowita liczba punktow przyznanych ofercie

Pi (C) Ilo$¢ punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”

Pi (G) I1o$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,gwarancja”

8.4. Przyznanie ilosci punktéw ofertom bedzie odbywac si¢ wg ponizszych zasad:

8.4.1 Zasady oceny ofert wg kryterium ,,cena”
W przypadku kryterium ,,cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
ilos¢ punktow wynikajaca z dziatania:

Cmin
Pi(C) = ----------- x 90
G
gdzie:
Pi(C) ilo§¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”
Chin najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Ci cena oferty badanej
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8.4.2 Zasady oceny ofert wg kryterium ,,gwarancja”
W przypadku kryterium ,,gwarancja” oferta otrzyma zaokraglona do dwodch miejsc po
przecinku ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:

G;
Pi(G) = ----------- x 10
24
gdzie:
Pi(G) ilo§¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,gwarancja”
G;j Oferowany okres wydtuzenia gwarancji w rozpatrywanej ofercie (w miesiacach)
24 Maksymalny dopuszczalny przez zamawiajacego okres wydtuzenia gwarancji (24
miesiace)
Uwaga:

Minimalny okres udzielenia gwarancji, wymagany przez Zamawiajacego, wynosi 24
miesiace. Maksymalny okres wydluzenia gwarancji — to kolejne 24 miesiace.

W przypadku gdy Wykonawca zadeklaruje okres wydtuzenia gwarancji dluzszy niz 24
miesiagce, otrzyma on taka sama liczbg punktow jak Wykonawcy, ktorzy zadeklarowali
wydhluzenie okresu gwarancji o 24 miesiace, tj. 10 punktow.

Oferowany okres wydluzenia gwarancji Wykonawca podaje w formularzu ofertowym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

W przypadku gdy Wykonawca nie poda zadnego okresu wydtuzenia gwarancji w formularzu
ofertowym, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca nie oferuje wydluzenia tego okresu
1 oferuje 24 miesigczna gwarancjg.

8.5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofertg z nizsza cena.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg w niniejszym postgpowaniu.

9.2. Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow do niniejszego zapytania ofertowego, winne by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci, opisu kolumn i wierszy.

9.3. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.4. Oferta i zalaczniki do oferty (tj. wymagane os$wiadczenia i dokumenty) musza by¢
podpisane przez wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

9.5. Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy — musi zosta¢ zalaczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. W przypadku pelnomocnictwa
ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono zlozone wraz z przysigglym
tlumaczeniem na jezyk polski.

9.6. Dokumenty wchodzace w sklad oferty sktadane sa w oryginale lub kopii po$wiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce, poprzez ztozenie na kazdej zapisanej stronie
kopii dokumentu podpisu wraz z adnotacje ,, za zgodnos$¢ z oryginatem”.

9.6. Postgpowania prowadzone jest w jgzyku polskim.
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9.7. Zaleca sig, aby strony oferty i jej zataczniki byly trwale ze soba potaczone i1 kolejno
ponumerowane.

10. Na ofert¢ sktadaja si¢ nastepujace dokumenty:

10.1. Formularz ofertowy, przygotowany wg. wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego.

10.2. Os$wiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w pkt. 6 Zapytania
ofertowego.

10.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac,
pod warunkiem, ze uczyni to prze uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana
jak 1 wycofanie oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku podpisanego przez
osobg/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

10.3.1. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty musza by¢ ztozone w miejscu
i wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty
zawierajace zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,, ZMIAN”
lub ,,WYCOFANIE”.

10.3.2.Wraz z wnioskiem o zmiang lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajace osoby/ 0s6b podpisujacych wniosek do reprezentowania wykonawcy (jezeli
uprawnienie to nie wynika z dokumentéw zalaczonych w ofercie).

10.3.3. Zmiany zostana dotaczone do oferty.

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

11.1. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma ) 1 adresem wykonawcy oraz opisane:

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy
Urzad Miasta Lodzi
Wydziat Edukacji
w Departamencie Spraw Spotecznych
ul. Krzemieniecka 2b
94-030 Lodz

Opracowanie dokumentacji aplikacyjnej
dla projektu: ,,Program Ksztalcenia zawodowego i ustawicznego”, planowanego do
realizacji w ramach Osi priorytetowej VII Infrastruktura dla uslug spolecznych,
Dzialanie VII.4 Edukacja, Poddzialanie VII1.4.4 Ksztalcenie zawodowe i ustawiczne —
Miasto £.0dz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Y.odzkiego na lata
2014-2020.

,hie otwiera¢ przez dniem 08.06.2017r.do godz. 9 30

11.2. Ofertg nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw
Spotecznych, ul. Krzemieniecka 2b, 94-030 £.6dz ( 11 pigtro, pok. 305), w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 07.06.2017r. do godz. 15 %

11.3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za:

11.3.1. ztozenie przez wykonawcg oferty po terminie sktadania ofert
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11.3.2. zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt. 11.2. zapytania ofertowego miejscu
11.3.3. ztozenie oferty nie opisanej w sposob okreslony w pkt. 11.1. zapytania ofertowego —
uniemozliwiajacy identyfikacj¢ oferty, lub postgpowania ktorego dotyczy

11.4. Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawce o zlozeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt. 11.2. zapytania ofertowego oraz zwrdci oferte.

11.5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw
Spotecznych, ul. Krzemieniecka 2b, 94-030 L6dz ( 111 pigtro, pok. 305), w dniu 08.06.2017r.,
godz. 9°°. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwlocznie na stronie
internetowej BIP www.uml.lodz.pl, w zaktadce ,,Ogloszenie i zawiadomienia™.

12. Opis sposobu obliczania ceny

12.1. Cena ofertowa wymieniona w formularzy ofertowym jest calkowita cena brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia zawarta w pkt.5.3 formularza oferty, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoOwienia i na zasadach okreslonych
w istotnych postanowieniach umowy.

12.2. W ofercie nalezy poda¢ catkowita ceng¢ oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (uslugi) podlega obciazeniu
podatkiem od towaréw 1 ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie si¢ takze
stawke taryfowa. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT/podatku akcyzowego, zgodnej
z obowiazujacymi przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug/podatku akcyzowym,
nalezy do wykonawcy.

12.3 Wykonawca skladajac ofert¢ jest zobowiazany poinformowaé zamawiajacego
( w formularzu oferty), czy wybor jego oferty begdzie prowadzi¢ do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazujac
nazwe¢ (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT.

12.4. Jezeli ztozono ofertg, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

12.5. Cena brutto oferty, okre§lona w formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazona w PLN,
z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do pelnych groszy,
przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sig
do 1 grosza.

12.6. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania zamawiajacego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytutlu nalezytego oraz zgodnego z umowa oraz obowiazujacymi przepisami
wykonania przedmiotu zamdwienia.

12.7. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ zamdwienia okre$lone zostaly w istotnych
postanowieniach umowy.

13. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

13.1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie i miejscu.
13.2. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.
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14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

14.1. W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
— Prawo pocztowe (DzU. 2016 roku. poz. 1113), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu
lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 roku o $wiadczeniu ustlug droga elektroniczna (DzU. z 2016r. poz. 1030). Jezeli
zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektroniczne;,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

14.2. Osobami upowaznionymi przez zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami
sa: Joanna Gralak — Wojcik, Tamara Wielkopolan, Pawet Wigcior.

14.3. Korespondencie do zamawiajacego (powotujac si¢ w tytule na nr. Referencyjny
postgpowania: DSS-Ed-VI1.041.8.2017 nalezy kierowac:

- pisemnie na adres:

Urzad Miasta Lodzi

Wydzial Edukacji

w Departamencie Spraw Spotecznych

ul. Krzemieniecka 2b

94-030 Lodz

- droga elektroniczna na adres:

edukacja@uml.lodz.pl

UWAGA: Zataczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane w formatach
obstugiwanych przez programy: WORD2007, EXEL2017, Adobe Leader

- faksem na numer +48 (42) 638-48-48

14.4. Korespondencja w niniejszym postgpowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.

15. Informacje o prawie zamawiajacego.

15.1. Zamawiajacy ma prawo do:

15.1.1. Odwotania lub zmiany warunkéw postgpowania.
15.1.2. Do zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty.

16. Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego.

Lp | Oznaczenie zatacznika | Nazwa zatacznika

1 | zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

2 | zalacznik nr 2 Formularz ofertowy

3 | zalacznik nr 3 Wzér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w
postgpowaniu

4 | zalacznik nr 4 Wzdbr o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

5 | zalacznik nr 5 Wykaz ustug

6 | zalacznik nr 6 Istotne postanowienia umowy

7 | zalacznik nr 7 Zarzadzenie nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 pazdziernika 2016 .

Wskazane powyzej zataczniki wykonawca wypelnia stosownie do tresci pkt. 6 zapytania
ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielko$ci pol zatacznikow oraz odmiany
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wyrazéw wynikajace ze ztozenia oferty wspolnej. Wprowadzone zmiany nie moga zmieniaé
tresci zalacznikow.




