Miasto L.odz
Urzad Miasta Lodzi
Delegatura E.6dz-Srédmiescie
90-440 1.6dz ul. Piotrkowska 153

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na dostaw¢ formularzy grzqdowych dla potrzeb
Delegatury UML L6dZ Srodmiescie - w 2007 r.

postepowanie prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 60 000 EURO
w skali Miasta Lod?
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L.6dz, kwiecien 2007 r.

Zawartos¢ specyfikacji:

Czesé 1. Instrukcja dla Wykonawcow
Czesé 11. Formularz Oferty

Czesé III Wzor umowy



IV.RO- 3411-8 /07
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Cze¢$¢ 1. Instrukceja dla Wykonawcow
1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
1.1. Miasto £6dZ - Urzad Miasta Lodzi Delegatura £.6dz-Srodmiescie
90 — 440 LodzZ ul. Piotrkowska 153
1.2. Telefony: (0 42) 638 - 57 - 56, (0 42) 638 - 57 - 57, fax: (0 42) 638 - 57 - 75
2. Tryb udzielenia zamowienia
2.1. Niniejsze zamdwienie udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego — art.39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.
1163 z podzn. zm.) zwana dalej ,,Pzp”.
3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1. Nazwa i numer wg. stownika CPV:
Oznaczenie CPV —Formularze urzedowe - 22822000-8.
3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢§ciowych i wariantowych.
3.3. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa formularzy urzgdowych (drukow akcydensowych)
dla potrzeb Delegatury UME E6dz- Srédmiescie 90-440 Lodz, ul. Piotrkowska 153
w 2007 r. wyspecyfikowanych w ponizszej tabeli

L.p. Ios¢
Nazwa towaru j-m. jednostek
miar
1 2 3 4
1. |PUE-1 =zgloszenie pobytu statego bl. 60
bloczek 100 kartkowy
2. |PUE -2 zgtoszenie wymeld. z miejsca pobytu statego bl. 50
bloczek 100 kartkowy
3. bl. 50

PU E — 3 zgloszenie pobytu czasowego powyzej 2 m-cy
bloczek 100 kartkowy

4. |PUE-4 wymeldowanie z miejsca pob.czas. powyzej 2 bl. 10
m-cy bloczek 100 kartkowy

5. |PUE-15 zgloszenie zmian w danych osobowo- bl. 50
adresowych bloczek 100 kartkowy

6. |PUE - 19 poswiadczenie zameldowania na bl. 40
pob. staty bloczek 100 kartkowy

7. |PUE—17 zawiadomienie o zameld. na pobyt staty - op. 90
cena za 100 szt.

8. |PUE — 12 karta osobowa mieszkanca op 20
- cenaza 100 szt.

9. |PU-E - 24 potwierdzenie zameldowania na pobyt bl. 80
czas.powyzej 2 m-cy bloczek 100 kartkowy

10. [PU-E-16 Zawiadomienie o zgloszeniu zmiany do WKU bl. 60

- cenaza 100 szt.




11. [Poswiadczenie zameldowania na pobyt staty ( wazne bl 40
dwa miesiace)
cena za 100 szt.

12. | Zawiadomienie o uniewaznieniu Dowodu Osobistego bl. 30
D-20 bloczek 100 kartkowy

13. | PU D — 10 meldunek o odnalezieniu dokumentu bl 5
stwierdzajacego tozsamo$¢ bloczek 100 kartkowy

14. |D— 1a wniosek o wydanie dowodu bl. 500
cena za 100 szt.

15. |D— 2 zapotrzebowanie na koperty osobowe  bloczek bl. 30
100 kartkowy

16. | PK. Polecenie ksiggowania bloczek 100 kartkowy bl 10

17. |Pu—0Os-231 zaswiadczenie o zatrudnieniu bl 100szt bl 6

18. | Wezwanie do rejestracji przedpoborowych bl 100szt bl 6

19. | Wezwanie do poboru WK7 bl 100 szt bl 8

20. |Ksigzka ewidencji pobranych kluczy Szt 10

21. |Kwitariusz przychodowy na papierze samokopiujacym bl 50
bloczek 100 K103

22. |D— 7 koperty osobowe -cenaza l szt. SZt. 5000

Uwaga!

llosci w kolumnie 4 okreslajq maksymalne wielkosci jakie Zamawiajqcy przewiduje zamowic.

Zaleca sie, aby Wykonawca doktadnie i wnikliwie zapoznal sie zakresem obejmujqcym

zamowienie oraz zdobytl wszelkie informacje, ktore sq konieczne do przygotowania oferty oraz

zawarcia umowy.

4. Termin wykonania zamdéwienia

4.1. Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2007 r.

5. Opis warunkow udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow

5.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy spetniajacy nastgpujace
warunki:

5.1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci , jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien:

5.1.2. Posiadaja niezbgdna wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczgceia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy, w tym okresie wykonali nalezycie minimum 2 dostawy formularzy
urzedowych o wartosci co najmniej 5 000 zt brutto kazda.

5.1.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia:

5.1.4 Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Ocena spetnienia warunkow bedzie dokonywana na podstawie przedstawionych oswiadczen

i dokumentow na zasadzie spetnia/nie spetnia.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu

6.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty

1 o§wiadczenia :



6.1.1.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert,

6.1.2.Podpisane o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — zatacznik do
oferty

6.1. W stosunku do dokumentoéw i o$§wiadczen Zamawiajacy informuje, ze:

6.1.1.Moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonych za zgodnosé¢
oryginalem przez osobg ( lub osoby ) upowazniona ( lub upowaznione ) do
reprezentowania Wykonawcy.

6.2. Zamawiajacy wymaga w stosunku do podmiotéw wystepujacych wspolnie, aby:

6.2.1.W przypadku sktadania oferty przez spotkg cywilng lub konsorcjum kazdy z partnerow
podmiotu wystepujacego wspolnie oddzielnie udokumentowal, zZe posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci w zakresie powierzonym mu do wykonania
w ramach niniejszego zamowienia,

6.2.2. Partnerzy wchodzacy w sklad podmiotu wystepujacego wspolnie w sumie spelniali
wymagane warunki w zakresie wiedzy, do§wiadczenia oraz potencjatu technicznego

6.2.3. W przypadku sktadania oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 44 ustawy pzp dot. spelniania
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, przez partnerow podmiotu wystepujacego wspoOlnie
dopuszczalna jest mozliwo$¢ ztozenia jednego wspolnego oswiadczenia potwierdzajacego,
ze Wykonawcy razem spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy pzp. W takim
wypadku z tresci oswiadczenia musi wynikaé, iz oswiadczenie ztozone zostalo w imieniu
wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia.

6.2.4.Ustanowili pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o niniejsze zamdwienie
publiczne albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia publicznego i fakt ten udokumentowali w ofercie. Pelnomocnictwo winno by¢
ztozone w formie oryginatu.

6.2.5.W przypadku podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
( konsorcjum, spotka cywilna), kazdy z Wykonawcow wchodzacych w sktad konsorcjum
lub wspolnikow  spotki cywilnej musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ustawy.

6.2.6. W przypadku podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia

(konsorcjum, spotka cywilna), kazdy z Wykonawcéw wchodzacych w sklad konsorcjum

lub wspolnikow  spotki cywilnej musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na

podstawie art. 24 ustawy.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1. Protesty Wykonawcy moga sktada¢ wytacznie w formie pisemne;.
7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pozostate dokumenty
Wykonawcy jak i Zamawiajacy moga przekazywaé faksem.
7.3.Jezeli dokumenty lub informacje o ktorych mowa powyzej przekazywane sa faksem
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
Grazyna Stomczynska — tel. 042 638-57-56
Stawomir Was$ - tel. 042 638-57-86
8. Termin zwigzania ofertg



8.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

8.1.1

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.

9.1.

9.2.
9.3.

94.
9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.
9.15.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Nalezy wypeti¢ formularz
oferty - Czgs¢ 11 SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.
Wykonawca wskaze w ofercie, czg$s¢ zamdwienia ktorej] wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy, a takze poda nazwy (firmy) proponowanych podwykonawcow.

Zaleca sig aby wszystkie dokumenty tworzace ofertg byly spigte.

Oferta, oswiadczenie oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu
0sOb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta, oSwiadczenie oraz dokumenty
sktadane wraz z oferta zostana podpisane przez umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wtasciwe petnomocnictwo w formie oryginatu.
W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilna lub konsorcjum nalezy ustanowié
petnomocnika do reprezentowania spotki (konsorcjum) w niniejszym postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy o
niniejsze zamoéwienie publiczne.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone parafa osoby
podpisujacej oferte.

W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy do oferty kopie dokumentdéw, kopie te musza by¢
potwierdzone przez wykonawcg lub osobg uprawniona do sktadania o$§wiadczen w imieniu
Wykonawcy poprzez umieszczenie tresci ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” i ztoZenie podpisu.

Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, okre$lona przez Wykonawce
w Formularzu Oferty, musi by¢ podana cyfrowo i1 stownie oraz by¢ wyrazona w PLN.

Wykonawca moze zastrzec informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dla skutecznosci
zastrzezenia wymagane jest, aby wplyngto ono do Zamawiajacego nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w szczelnie, trwale zamknigtej 1 nienaruszonej kopercie,
zaadresowanej do Zamawiajacego na adres :

Urzad Miasta Lodzi, Delegatura L6dz —Srédmiescie

90 — 440 Lodz, ul. Piotrkowska 153 1 opatrzonej opisem: ,,Dostawa formularzy
urzedowych (druki akcydensowe) dla Delegatury UME £6dz- Srodmiescie 90-440 £odz,
ul. Piotrkowska 153 w 2007 r. “ oraz nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze zwrédci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien chyba, ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni
przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg, zaréwno indywidualnie lub jako partner
w podmiocie wystgpujacym wspdlnie. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert, w ktore strona bgdzie zaangazowana.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.



9.16. Ofertg ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

10.1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 112 nie p6zniej niz do dnia
25.04.2007r. do godz. 10:00.

10.2. Otwarcie ofert nastapi dnia. 25.04.2007r. w pok. nr 210 o godz. 11:00 w obecnosci
Wykonawcéw, ktérzy zechca przyby¢ do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca, ktory nie
begdzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do
Zamawiajacego o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiajacy
niezwlocznie przesle te informacje.

10.3. Oferte ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1. W formularzu ofertowym nalezy podac: ceng netto, stawke i kwotg podatku VAT oraz ceng
brutto w polskich ztotych (PLN).

11.2. Ceng nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszelkie koszty niezbgdne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

11.3. Cena ofertowa jest cena wynikajaca z podsumowania cen poszczegdlnych pozycji.

11.4.Wykonawca w cenie oferty jest zobowiazany zawrze¢ wszelkie upusty i rabaty, jakich
zamierza udzieli¢ Zamawiajacemu.

11.5. Cena ofertowa bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna.

11.6. Zamawiajacy poprawi w tek$cie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac o
tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

11.7. Omytki rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 88 ustawy Pzp.

12. Opis kryterium, jakim Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

podaniem znaczenia tego kryterium i sposobu oceny ofert.

12.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastgpujacym kryterium:

Cena ofertowa (brutto) - znaczenie 100 %

12.2. Oferty nie podlegajace odrzuceniu beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszej dla
Zamawiajacego w zakresie wymienionego kryterium (najtanszej oferty sposrod
podlegajacych ocenie). Oferta najtansza, otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw (100 pkt),

a pozostalym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktow.

12.3. Oferty oceniane bedg wedlug kryterium :

Cena 100 %

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie ceny oferty (brutto) podanej

w formularzu ofertowym, w skali 0-100 pkt.

Cena zostanie obliczona wg wzoru:

An= ST 100 pkt.

n

C min — cena minimalna w zbiorze ofert
Cn —cena oferty badanej

An —ilo$¢ punktéw przyznana ofercie.
Stosowana punktacja 0-100 pkt.

Cena nie moze stanowi¢ czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw obowiazujacej
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.



12.4 Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow przy
zastosowaniu powyzszego kryterium.

Oceny ofert dokonywata bedzie Komisji przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie
podlegato bedzie spetnienie warunkow formalnych.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcé$w dodatkowych wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy zawiadomi réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium (uzyskata najwicksza ilos¢ punktow).

12.5. Jezeli nie mozna begdzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostang ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie beda mogli zaoferowac¢ cen
wyzszych niz zaoferowane wcze$niej w ztozonych ofertach.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) i adres Wykonawcy, ktorego

ofertg wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

c¢) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

13.2. Informacje, ktérych mowa w podpunkcie a zostana zamieszczone rowniez na stronie
internetowej www.uml.lodz.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego w miejscu publicznie
dostgpnym.

13.3.Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, przed zawarciem umowy wykonawcy ci ztoza umowg regulujaca ich
wspoOtprace.

13.4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie nie kroétszym niz 7 dni od
dnia przekazania (dorgczenia) zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz
przed uptywem terminu zwiazania oferta.

13.5. Zamawiajacy powiadomi faksem Wykonawcg o przyznaniu mu zamowienia. Wykonawca
zobowiazany jest stawi¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego celem podpisania umowy. Nie
zgloszenie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym terminie bgdzie traktowane jako uchylenie si¢
od zawarcia umowy.

13.6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w
art. 93 ust.1. ustawy Pzp.

14. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzoér umowy.
Wzo6r umowy stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
zawieraja wszystkie istotne postanowienia, ktore zostang uwzglednione w umowie




o realizacj¢ zamodwienia publicznego.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystlugujacych Wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wobec czynnosci podjgtych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie
ustawy, uczestnikom niniejszego postgpowania przystuguja $rodki ochrony prawnej
wymienione w dziale VI (art. 179 - 183) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. 2006 r. Nr 164, poz.1163 z p6zn. zm. ).

16. Pozostale informacje.

16.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

16.2. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

16.3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

16.4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca wytonionym do wykonania zamoéwienia
prowadzone beda wytacznie w PLN.

16.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

16.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.



Piecze¢ firmowa Wykonawcy
zalacznik nr ........ do oferty

Oswiadczenie
o spelnieniu warunkow ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego

Sktadajac ofertg w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawg
formularzy urzedowych ( drukéw akcydensowych) dla potrzeb
Delegatury UML £6dz Srédmiescie - w 2007 .
stosownie do tredci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy Pzp o$wiadczam, ze:
Spetniam warunki udziatu w niniejszym postepowaniu tj:
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
2. Posiadam niezbgdna wiedzg i do§wiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
4. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia, o ktorych
mowa w art. 24 pzp.

Podpis i1 pieczeé
osoby/0sob uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy

Miejscowos¢, data .........ooevvenennn..



Czes¢ 11 — Formularz Oferty
Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Formularz Oferty
ztozony w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.
1. Nazwa i adres Zamawiajgacego
Urzad Miasta Lodzi
Delegatura £6dz Srodmiescie
90 — 440 Lodz
ul. Piotrkowska 153
2. Nazwa (firma), adres oraz nr faksu Wykonawcy

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa formularzy urzedowych ( drukéw akcydensowych)
dla potrzeb Delegatury UML Y.6dZ Srodmiescie - w 2007 r. wyspecyfikowanych w ponizszej
tabeli

Lp. jom. Ilos¢ Cena netto | Wartos¢ | Wartos¢

Nazwa towaru jednostek netto | brutto
miar
1 2 3 4 6 7 8

1. |PUE-1 zgloszenie pobytu bl. 60
stalego bloczek 100 kartkowy

2. |PUE -2 zgloszenie wymeld. z bl. 50
miejsca pobytu stalego bloczek
100 kartkowy

3 bl. 50

PU E — 3 zgloszenie pobytu
czasowego powyzej 2 m-cy
bloczek 100 kartkowy

4. |PUE-4 wymeldowanie z bl. 10
miejsca pob.czas. powyzej 2 m-cy
bloczek 100 kartkowy

5. |PUE—15 zgloszenie zmian w bl. 50
danych osobowo-adresowych
bloczek 100 kartkowy

6. |PUE—-19 poswiadczenie bl. 40
zameldowania na pob. staty
bloczek 100 kartkowy

7. |PUE-17 zawiadomienie o op. 90
zameld. na pobyt staly - cena za
100 szt.

8. |PUE — 12 karta osobowa op 20

mieszkanca- cena za 100 szt.




9. |PU-E - 24 potwierdzenie bl. 80
zameldowania na pobyt
czas.powyzej 2 m-cy bloczek 100
kartkowy

10. |PU-E-16 Zawiadomienie o bl. 60
zgloszeniu zmiany do WKU -
cena za 100 szt.

11. |Po$wiadczenie zameldowania na bl 40
pobyt staly ( wazne dwa miesiace)
cena za 100 szt.

12. |Zawiadomienie o uniewaznieniu bl. 30
Dowodu Osobistego D-20 bloczek
100 kartkowy

13. |PU D — 10 meldunek o bl 5

odnalezieniu dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢
bloczek 100 kartkowy

14. |D— 1a wniosek o wydanie bl. 500
dowodu cena za 100 szt.

15. |D— 2 zapotrzebowanie na bl. 30
koperty osobowe bloczek 100
kartkowy

16. | PK. Polecenie ksiggowania bl 10
bloczek 100 kartkowy

17. | Pu—0s-231 zaswiadczenie o bl 6
zatrudnieniu bl 100szt

18. | Wezwanie do rejestracji bl 6
przedpoborowych bl 100szt

19. | Wezwanie do poboru WK7 bl 100 | bl 8
szt

20. |Ksiazka ewidencji pobranych szt 10
kluczy

21. |Kwitariusz przychodowy na bl 50
papierze samokopiujacym bloczek
100 K103

22. |\D—- 7 koperty osobowe - szt. 5000

cena za 1 szt.

razem

* ilosci w kolumnie 4 okres$laja maksymalne wielko$ci jakie Zamawiajacy przewiduje zamowic.

2.Termin realizacji przedmiotu zamowienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2007 r.

4. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia okreslonego w SIWZ wynikajacego
z wypelnionego powyzej wykazu
za ceng brutto.........cccceeeeeeveeeeennnnn.n. V2




wtym .............. % podatku VAT w kwocie..........ccceeeueennee.
CENA NEO....cceeveiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee z1,
STOWIIE CEIMA MELTO .. uuvviiiiiiii ittt ettt e e e e e ettt e e e e e e e s s aaaaeeeeeessssssaaateseeessssssssaasaeeeeesens

Ww. cena brutto obejmuje petna wartos$¢ ustugi, na ktora sktadaja si¢ wszelkie koszty niezbedne

do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Jednoczesnie oSwiadczamy, ze

1.Zapoznalismy si¢ ze SIWZ i nie wnosimy zastrzezen do zawartych w niej ustalen,

2. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert.

3.Dotaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ - w
przypadku wybrania naszej oferty — do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

4. Akceptujemy termin 21 dniowy platnosci faktury, liczony od daty dorgczenia faktury do
Zamawiajacego,

5. Zobowiazujemy si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia w terminach okreslonym w SIWZ,

6. Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy czg$¢ zamoOwienia obejmujaca:

Lp | Rodzaj i zakres prac wykonywanych przy realizacji niniejszego zamdwienia

W przypadku nie powierzenia zadnych czynnos$ci podwykonawcom nalezy przekresli¢
odpowiednie miejsce lub wpisac ,,nie dotyczy™.

Uwaga!

Zaleca sie¢ ,aby Wykonawca dokiadnie i wnikliwie zapoznal sie zakresem obejmujqcym
zamowienie oraz zdobyl wszelkie informacje, ktore sq konieczne do przygotowania oferty oraz
zawarcia umowy

Zakacznikami do formularza oferty, sa:

Podpis i pieczeé
Osoby /0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu
Wykonawcy



Czes¢ 111 — Wzor umowy

Wz6r umowy, zat. do SIWZ

UMOWANR ............
zawarta w dniu .........c.cc..... r. pomigdzy Miastem £.6dZ reprezentowanym przez:
zwanym dalej ,, Zamawiajacym ”
I 21 o o V- NPT
legitymujaca SI€ WPISCIM ......ccveuieieiereereeteere e e e zwang dalej ,,Wykonawca” .

Umowa zawarta zostata po przeprowadzeniu postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
— art. 39 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz.1163 j.t, z p6zn.
zmianami).

§ 1.
Przedmiotem umowy jest dostawa formularzy urzedowych w ilo$ciach i asortymencie podanym
w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy — sporzadzony zgodnie z oferta Wykonawcy.

§ 2.

1. Dostawa towaru odbywac si¢ begdzie etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym,
kazdorazowo na podstawie zamdwienia sktadanego przez Zamawiajacego faksem lub na
pis$mie. Termin dostawy nie moze by¢ dtuzszy niz pie¢ dni.

2. Zamodwienie okresla¢ bedzie asortyment towaru, jego i1lo$¢ oraz miejsce odbioru.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania formularzy urzgdowych wraz z roztadunkiem
1 wniesieniem na miejsce wskazane przez Zamawiajacego (miejsce odbioru), bez obciazania
z tego tytulu Zamawiajacego dodatkowymi kosztami.

4. Tlo$¢ dostaw w ciagu roku nie powinna przekroczy¢ liczby 3.

§ 3.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sprzedazy Zamawiajacemu nowych formularzy urzgdowych
wedtug asortymentu i cen brutto zgodnym z oferta Wykonawcy.
2. Przez caly czas trwania umowy strony wiaze cena podana w ust. 3
Wartos¢ umowy zostata okreslona na kwotg ................... zt brutto.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania w pelnej wysokosci kwoty, o ktorej
mowa w ust. 3.

(O8]

§ 4.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ceng sprzedazy formularzy urzedowych w terminie 21 dni
liczonych od daty dorgczenia faktury po uprzednim sprawdzeniu ich jakos$ci oraz po ich odbiorze.
Zaplata nastapi w drodze przelewu na konto Wykonawcy.



§5.
Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonywaé przesuni¢¢ ilosciowych danego
asortymentu wedtug biezacych potrzeb 1 celowosci ich zakupu.

§ 6.

1.W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowiazany jest do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego nast¢pujacych kar umownych:

a/ za nieterminowe dostarczanie przedmiotu umowy w wysokosci 10% warto$ci nie
dostarczonej partii towaru za kazdy dzien zwtoki,

b/ za zwlok¢ w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad w wysokosci 10% wartosci
towaru dostarczonego z wadami za kazdy dzien zwtoki, liczony od dnia wyznaczonego na
wymiang towaru,

¢/ z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy

w wysokosci 20% warto$ci umowy.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci:

a/ 10 % wartos$ci towaru dostarczonego za kazdy dzien opdznienia odbioru
zamowionych formularzy.

b/ z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego — w wysokos$ci

20% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust.3. z wyjatkiem wystapienia
sytuacji przedstawionej w art. 145 ustawy Prawa zamowien publicznych
3.Niezaleznie od przewidzianych w ust. 1 1 2 kar umownych strony zastrzegaja prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6lnych.

§7.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ............. 2007 r. do dnia 31 grudnia 2007 r.

§ 8.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§9.

Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 1 do wzoru umowy

Lp.

Nazwa towaru

jom.

Ilos¢
jednostek
miar

Cena netto

Warto$é
netto

Warto$¢é
brutto

2

4

8

PUE -1 zgloszenie pobytu
stalego bloczek 100 kartkowy

60

PU E — 2 zgloszenie wymeld. z
miejsca pobytu stalego bloczek
100 kartkowy

bl.

50

PU E — 3 zgloszenie pobytu
czasowego powyzej 2 m-cy
bloczek 100 kartkowy

bl.

50

PUE -4 wymeldowanie z
miejsca pob.czas. powyzej 2 m-cy
bloczek 100 kartkowy

bl.

10

PU E — 15 zgloszenie zmian w
danych osobowo-adresowych
bloczek 100 kartkowy

bl.

50

PU E — 19 poswiadczenie
zameldowania na pob. staty
bloczek 100 kartkowy

bl.

40

PU E — 17 zawiadomienie o
zameld. na pobyt staly - cena za
100 szt.

op.

90

PU E — 12 karta osobowa
mieszkanca- cena za 100 szt.

op

20

PU-E - 24 potwierdzenie
zameldowania na pobyt
czas.powyzej 2 m-cy bloczek 100
kartkowy

bl.

80

10.

PU-E-16 Zawiadomienie o
zgtoszeniu zmiany do WKU -
cena za 100 szt.

bl.

60

11.

Pos$wiadczenie zameldowania na
pobyt staty ( wazne dwa miesiace)
cena za 100 szt.

bl

40

12.

Zawiadomienie o uniewaznieniu
Dowodu Osobistego D-20 bloczek
100 kartkowy

bl.

30

13.

PU D — 10 meldunek o
odnalezieniu dokumentu

stwierdzajacego tozsamos$¢
bloczek 100 kartkowy

bl

14.

D — 1 a wniosek o wydanie

bl.

500




dowodu cena za 100 szt.

15. |D— 2 zapotrzebowanie na bl. 30
koperty osobowe bloczek 100
kartkowy

16. | PK. Polecenie ksiggowania bl 10
bloczek 100 kartkowy

17. | Pu—0s-231 zaswiadczenie o bl 6
zatrudnieniu bl 100szt

18. | Wezwanie do rejestracji bl 6
przedpoborowych bl 100szt

19. | Wezwanie do poboru WK7 bl 100 | bl 8
szt

20. | Ksigzka ewidencji pobranych szt 10
kluczy

21. |Kwitariusz przychodowy na bl 50
papierze samokopiujacym bloczek
100 K103

22. |D—- 7 koperty osobowe - szt. 5000

cena za | szt.

Razem
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