Zamawiajgcy:
Miasto Lodz
Wydziat Organizacji i Kadr Urzedu Miasta Lodzi
90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel. (042) 638-41-71, faks (042) 638-42-37

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 60.000 EURO
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.)

Przedmiot zamoéwienia:
Dostawa artykutéw biurowych i baterii alkalicznych
na potrzeby szkolen organizowanych przez OSrodek Szkoleniowy

(kod CPV: 21200000-5, 22800000-8, 25000000-1, 30100000-0, 31400000-0)

Zatwierdzam:

(podpis z imienng pieczatka)




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

l. Opis przedmiotu i termin wykonania zaméwienia

. Niniejsze zamdwienie publiczne traktowane jest jako czes¢ wigkszej catosci, okreslonej wartosciowo dla catego
Urzedu Miasta todzi i przekraczajacej kwote 6 000 euro. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutow
biurowych i baterii alkalicznych na potrzeby szkolen organizowanych przez O$rodek Szkoleniowy Wydziatu
Organizacji i Kadr Urzedu Miasta Lodzi (zwany dalej Osrodkiem Szkoleniowym)- okre$lonych, co do rodzaju i
ilosci w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ - 3 zadania cze$ciowe). W celu utatwienia wykonawcom
skalkulowania cen poszczegolnych artykutdw, podane sg ich przewidywane ilosci- w ramach wartosci
poszczegoinych czesci zamowienia, zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonywaé przesunieé
ilosciowych asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowos$ci ich zakupu.

. Dostawy odbywac sie bedg etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w okresie od maja 2007 r. do
31 grudnia 2007 r.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych oraz ofert czesciowych, ktdre zostaty
wyspecyfikowane w zataczniku nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Wykonawca gwarantuje dobrg jakos¢ dostarczanych towaréw oraz ich zgodno$¢ ze specyfikacjq ujetg w
formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ. Podczas realizacji umowy z wybranym w toku
postepowania wykonawca/wykonawcami, zamawiajacy bedzie szczegotowo kontrolowat dostarczane artykuty w
celu zapobiezenia wydatkowania $rodkoéw publicznych na towary zlej jakosci, np. zbyt szybko wysychajace
pisaki, dtugopisy, z ktorych wyptywa tusz, teczki nie wybarwione jednolicie na catej powierzchni, z przetarciami,
postrzepionymi krawedziami, itp.

. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ artykuty biurowe i baterie alkaliczne  do siedziby Osrodka
Szkoleniowego, tédz, ul. Bojownikéw Getta Warszawskiego 9, wiasnym transportem wraz z roztadunkiem i
wstawieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, na wiasny koszt, bez obcigzania z tego tytutu
Zamawiajacego dodatkowymi kosztami.

. Z uwagi na malg powierzchnie magazynowg dostawy beda odbywaty sie sukcesywnie (Srednio co dwa
miesigce) w zaleznosci od potrzeb zgtoszonych przez zamawiajacego do wykonawcy pisemnie lub faksem
potwierdzonym pisemnie.

. Zamawiajacy hie przewiduje zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg’

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu mogq wzig¢ udziat wykonawcy spetniajacy warunki wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy

1. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoSci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadajacy niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujacy potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

3. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;



4. nie podlegajacy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1i 2 ustawy

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw na podstawie dokumentéw zataczonych do oferty,
wymienionych w SIWZ.

lll. Wymagane o$wiadczenia i dokumenty

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do realizacji zamdwienia oraz nie podlega

wykluczeniu na podstawie art. 24 powotanej ustawy, do oferty nalezy dotaczyc:

1)

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub odpis badz
zaswiadczenie, ktdrego aktualnos¢ zostata potwierdzona przez organ wydajacy dokument; z dokumentu musi
wynikac, kto jest uprawniony do reprezentowania firmy;

o$wiadczenie wykonawcy stanowigce zatgcznik nr 3 do SIWZ;

IV. Spos6b porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen i dokumentdw pisemnie, faksem lub za po$rednictwem poczty
elektronicznej.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Hanna Steglinska , tel. +42/ 640-66-13, e-mail hannast@uml.lodz.pl
2) Bozena Wypchto, tel. +42/ 640-66-13, e-mail bognaw@uml.lodz.pl
od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 — 15.00.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Zgodnie z artykutem 45 ust. 1 ustawy Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wniesienia wadium.

VII. Termin zwiagzania oferta

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1) ustawy termin zwigzania ofertaq wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ lub w oparciu o jego
doktadny wzér.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim (art. 9 ust. 1i 2 ustawy).

Oferta musi by¢ napisana pismem maszynowym lub komputerowym. Dopuszcza sie wypetnianie reczne
formularzy dtugopisem, czytelnym pismem drukowanym, duzymi literami.

Wszystkie rubryki formularzy musza by¢ wypetnione. W pozycjach, ktére powinny pozostac¢ puste nalezy uzyé
stow: ,,NIE MA” lub ,,NIE DOTYCZY” lub znaku minus.


mailto:hannast@uml.lodz.pl
mailto:bognaw@uml.lodz.pl

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby wyszczegblnione w wypisie z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej. Oferte moze podpisaC tez osoba nie
wyszczegdlniona w wypisie z wiasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, dla ktorej zamieszczono w ofercie petnomocnictwo w oryginale.

6. Zamiast oryginatbw mozna sklada¢ czytelne kserokopie dokumentéw po$wiadczone ,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez wtasnoreczny podpis z pieczatkg imienng upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy, z
wyjatkiem petnomocnictwa.

7. Upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy to osoba lub osoby wyszczegolnione w wypisie z wiasciwego
rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej; moze to by¢ tez osoba, dla ktdrej
zamieszczono w ofercie pelnomocnictwo w oryginale.

8. Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacii,

2) inne dokumenty, wymienione w rozdziale Ill SIWZ

3) petnomocnictwo, jesli zachodzg okoliczno$ci wymagajace jego zataczenia, opisane w niniejszym rozdziale
IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce dostarczenia ofert:: siedziba Osrodka Szkoleniowego Wydziatu Organizacji i Kadr Urzedu Miasta Lodzi,
ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9, 91-431 £6dz, (1 pietro, pokdj 101).

2. Termin sktadania ofert : 9 maja 2007 r. godzina 10. 00.

3. Oferta zostanie uznana za dostarczong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie sie w siedzibie Osrodka
Szkoleniowego (pokéj 101) przed uptywem terminu podanego w punkcie 2 niniejszego rozdziatu.

4. Ofercie sktadanej w Osrodku Szkoleniowym moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktérego Wykonawca
otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej nieprzezroczystej, dobrze zabezpieczonej kopercie lub opakowaniu,

6.
7.

zaadresowanym do Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie lub opakowaniu nazwy zamdwienia oraz
nazwy i doktadnego adresu oferenta. Przyktadowy sposdb zaadresowania koperty:

< Nazwa Wykonawcy >
< Adres Wykonawcy >

Urzad Miasta Lodzi
Wydziat Organizacji i Kadr

Osrodek Szkoleniowy
91-431 L6dz, ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 9

Oferta na dostawe artykutow biurowych i baterii alkalicznych

na potrzeby szkolen organizowanych przez Osrodek Szkoleniowy

Nie otwiera¢ przed godz. 10:30 dnia 9 maja 2007 r.

Miejsce otwarcia ofert: Osrodek Szkoleniowy (ul. Bojownikéw Getta Warszawskiego 9) pok. 103
Termin otwarcia ofert: 9 maja 2007 r. godzina 10.30.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Ceng oferty jest taczna cena brutto realizacji poszczegdlnych cze$ci zamdwienia oraz wykonanie ustug
dodatkowych polegajacych na dostarczeniu okreslonych artykutow do siedziby Osrodka Szkoleniowego - £6dz, ul.
Bojownikow Getta Warszawskiego 9, roztadunku oraz umieszczeniu w pomieszczeniach wskazanych przez
zamawiajgcego (zatgcznik nr 2 — projekt umowy).



Ceny netto i brutto dla kazdego artykutu nalezy poda¢ do dwoch miejsc po przecinku zaokraglajac
w nastepujacy sposob:
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mnigjsza lub réwna ,4” zaokraglamy w dot,
> jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wyzsza od ,5” zaokraglamy w gore.
Sumowania oferty dokonuje sie wedtug cen zaokraglonych.
Cene oferty, ktérq nalezy zamie$ci¢ w formularzu ofertowym, oblicza si¢ jako sume iloczyndw cen
jednostkowych brutto oraz ilosci artykutbw w poszczegoinych asortymentach. Ocenie podlega¢ bedzie warto$¢
brutto poszczegdlnych czesci zamowienia.

XI. Waluty obce, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Zamawiajacy dopuszcza w rozliczeniach jedynie walute polskg (PLN).

XII. Kryteria wyboru oferty

Kryteria wyboru oferty sg nastepujace:
Cena -100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte na dang cze$¢ zamowienia,
tj. taka, ktdra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw. Liczba punktéw danej czesci oferty to suma punktéw wyliczonych
na podstawie przedstawionego wzoru:

Cena najnizsza danej czesci zamowienia
Punkty za cene = x 100 punktow
Cena rozpatrywana danej cze$ci zamowienia

Xlll. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tok postepowania:

1. Po wyborze oferty i uptywie termindw ustawowych pozwalajacych na podpisanie umowy zamawiajacy
przygotuje umowe i przekaze jg przedstawicielom zamawiajacego do podpisu.

2. Po podpisaniu przez przedstawicieli zamawiajacego, umowa zostanie przekazana do podpisu wykonawcy.

3. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez obie strony niezwtocznie otrzyma wykonawca.

XIV. Projekt umowy

Dodatkowe ustugi, ktore winny by¢ wykonane zostaty wyszczegdinione w projekcie umowy stanowigcej zatgcznik
nr2. SIWZ

XV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki ochrony prawnej wymienione w dziale VI ustawy .
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