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IV.RO-  3411- 19 /07  
 

 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia   
 
Część I. Instrukcja dla Wykonawców 
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego  
1.1. Miasto Łódź - Urząd Miasta Łodzi Delegatura Łódź-Śródmieście  

90 – 440  Łódź ul. Piotrkowska 153  
1.2. Telefony: (0 42) 638 - 57 - 56, (0 42) 638 - 57 - 57, fax: (0 42) 638 - 57 - 75  
2. Tryb udzielenia zamówienia  
2.1. Niniejsze zamówienie udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego – art.39  
       ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164,    
       poz. 1163  z późn. zm.) zwaną dalej „pzp”.  
3. Opis przedmiotu zamówienia  
3.1. Nazwa i numer wg. słownika CPV:  
       21100000-4 - Masa papiernicza, papier i tektura flokowana 

       21200000-5 - Wyroby z papieru lub tektury 

       22800000-8- Rejestry, księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze 
                             i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury 

       29000000-9 Maszyny, urządzenia, sprzęt, aparatura i podobne produkty 

       24000000-4 Chemikalia, produkty chemiczne i włókna gotowe 

       28500000-7 Różne gotowe wyroby metalowe i podobne elementy 

       30100000-0 Maszyny biurowe, sprzęt i części zamienne, z wyjątkiem komputerów 

3.2. Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  
3.3. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów wyspecyfikowanych w poniższej tabeli  

 

L.p. 
 

Asortyment 
 

Jedn. Ilość 

1.  
Aparat telefoniczny bezprzewodowy „Panasonic” KX –
TG1100 lub równoważny, menu w j. polskim, identyfikacja 
rozmówcy, kolor szary 

szt 1 

2.  Atrament niebieski ,,Pelikan'' do wiecznych piór 30 ml. szt 2 

3.  Aparat telefoniczny „Panasonic”   KX-TS2300 
/2305/2308 lub równoważny, kolor szary szt 5 

4.  Bateria do aparatu 3V CR123A lub DL123A lub równoważna szt 1 

5.  Bateria R6 alkaliczna szt 20 

6.  Blok listowy   A 5 100 kartkowy w kratkę szt 110 

7.  Brulion twarda okładka B5 160 kartkowy. szt 5 



8.  Cienkopis z zielonym wkładem PENTEL lub równoważny, 
 gr. .linii pisania  0,5 mm szt 50 

9.  Czajnik bezprzewodowy 
z obrotową podstawą, poj.1,7l. szt 12 

10.  Długopis żelowy Donau Gel niebieski lub równoważny 
 gr. linii pisania 0,5 mm szt 800 

11.  Długopis żelowy Donau Gel czerwony lub równoważny  
gr. linii pisania 0,5 mm szt 100 

12.  Długopis żelowy Donau Gel czarny lub równoważny 
 gr. linii pisania 0,5 mm szt 800 

13.  Długopis Paper Mate Stick 2020F z wkładem niebieskim 
i czarnym lub równoważny szt 400 

14.  
Długopis jednorazowy  z wkładem czarnym  i niebieskim firmy 
BIC fine lub równoważne  (200 szt.  z wkładem  czarnym,  
pozostałe z niebieskim) 

szt 450 

15.  Długopis na sprężynie z samoprzylepną podstawą szt 50 

16.  Długopis PILOT G-2 lub równoważny z wkładem czarnym szt 30 

17.  Długopis PILOT G-2 lub równoważny z wkładem niebieskim szt 30 

18.  Długopis Zenith z wymiennym wkładem niebieskim  
lub równoważny szt 50 

19.  Drabina aluminiowa domowa z podestem wysokość po 
rozłożeniu do 170cm szt 3 

20.  Dyplom A4, papier satynowany do drukarek gr.170g/m2- szt 20 

21.  Dziennik korespondencyjny A4, twarda oprawa, 96 kartkowy szt 45 

22.  Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem formatu, dziurkujący co 
najmniej 30 kart. szt 19 

23.  Folia do laminacji A4/100 1 op. -100 szt. op  2 

24.  Gumki do ścierania PELIKAN lub równoważne o wymiarach 
4x1,5x1cm. szt 150 

25.  Kalendarz B5 na  rok 2008, oprawa twarda szt 2 

26.  Kalendarz książkowy A5,twarda oprawa,   
na 2008 rok szt 55 

27.  Kalendarz leżący na biurko rok 2008 szt 20 

28.  Kalendarz stojący Merkury na rok 2008 lub równoważny szt 35 



29.  Kalendarz ścienny trójdzielny na 2008rok szt 40 

30.  Kalkulator CASIO - C10 lub równoważny szt 7 

31.  

Kalkulator CITIZEN CX85 z drukarką, 12 pozycyjny 
wyświetlacz LCD, zasilanie sieciowo-bateryjne ,obliczania 
podatkowe marży, zaokrąglenia wyników tabulacja ,cofanie 
pozycji, klawisz sumy całkowitej, klawisz podwójnego zera, 2-
kolorowy druk lub równoważny 

szt 2 

32.  Kaseton archiwizacyjny A4, różne kolory szt 25 

33.  Kasety do korektora PRITT,  szerokość taśmy 4,2 mm. lub 
równoważne szt 10 

34.  Klej biurowy sztyft. 20g. ESSELTE lub równoważny szt 500 

35.  Klej w płynie OFFICE PEN UHU lub równoważny 40ml. szt 55 

36.  Koperty podłużne z okienkiem, białe,  prawostronne DL-SK 
lub równoważne    o wym.22x11cm. szt 10 500 

37.  Koperta C4 biała, samoprzylepna szt 5 550 

38.  Koperta C6 biała,  samoprzylepna szt 35000 

39.  Korektor w piórze „Pentel”  ZLC - 31 lub równoważny. 12 ml. szt 100 

40.  Korektor w płynie  z gąbeczką 20 ml. szt 50 

41.  Korektor w płynie z pędzelkiem 20ml. szt 100 

42.  Korektor w taśmie (5mmx8m) szt 75 
43.  Kostka do wc  z koszykiem,   różne zapachy szt 15 

44.  Koszulki A4, koperta foliowa do segregatora,  europerforowane 
umożliwiające wpięcie do segregatora szt 8000 

45.  
Lampa biurowa, energooszczędna, kompaktowa 11W, 
przechylny mechanizm umożliwiający położenie źródła światła, 
przełącznik trójpozycyjny 

szt 1 

46.  Mazak czarny szt 100 
47.  Mazak czerwony  szt 50 
48.  Mazak niebieski  szt 60 
49.  Mazak zielony  szt 30 

50.  Mleczko do szorowania   500ml. 
(YPLON lub równoważne) szt 2 

51.  Mydło toaletowe w kostce różne zapachy 100g szt 40 

52.  Naklejki na segregatory A4 samoprzylepne o szer. 3cm., 6cm 
(3 cm – 90szt. , 6 cm – 90 szt.) szt 180 



53.  Notatnik karteczki luzem,  wym.85x85mm.  około 400 luźnych 
kartek szt 20 

54.  Notatnik w kostce, kartki , wym.85x85mm., kolorowe około 
400 kartek szt 20 

55.  Notes samoprzylepny   76x76mm. kartki, kostka około 100 
kartek szt 60 

56.  Segregatory kolorowe A4 Donau  premium PP 7cm lub  
równoważne szt 25 

57.  Notes samoprzylepny 38x51mm., kartka, kostka około 100 
kartek szt 75 

58.  Notes samoprzylepny 76/152 kartki, kostka około 100 kartek szt 55 

59.  Nóż do kopert metalowy, dł. Noża wraz z uchwytem 19 cm, 
ostrze ze stali nierdzewnej, rękojeść noża pokryta tworzywem szt 2 

60.  Nożyczki metalowe 18 cm. szt 50 

61.  Obwoluty plast. twarde bez wiązania, 
 A-4 szt 10 

62.  Odświeżacz powietrza Brise Spray 300ml. lub równoważny szt 10 

63.  Okładka do bindowania,   przezroczysta A4 (100 szt w op.) op. .2 

64.  
Okładka do bindowania 250g/m,  jednostronnie kolorowa,  
błyszcząca  
(100 szt w op) kolor niebieski A4, karton 

op. 2 

65.  Ołówki  HB szt 130 
66.  Papier podaniowy, kratka, A-3, 500 ark. w ryzie  ryz 4  

67.  Papier toaletowy w małych rolkach  1-warst.8 rolek w 
opakowaniu, miękki,  dł. rolki 25m. op. 4  

68.  Papier toaletowy w małych rolkach,  2-warst. miękki,  dł. rolki 
25m. 8 rolek       w opakowaniu,  op. 8 

69.  Pinezki metalowe, srebrne, średnia dł. stopki, w 1  op.50 szt.  op. 20  

70.  Płyn do mycia  PCV” Sidolux”   0.5l  lub równoważny szt. 10  

71.  Płyn do naczyń „PUR” lub równoważny 0,5l. szt 14 

72.  Płyn do szyb „AJAX” lub równoważny 0,75l. szt 20 

73.  Poduszka do stempli 5.5 x 8,5cm. szt 10 

74.  Długopis żelowy Donau Gel zielony lub równoważny, gr. linii 
0,5 mm. szt 100 

75.  Pojemnik PCV na czasopisma, szer. grzbietu 70cm, 
wymieniana etykieta grzbietu szt 12 



76.  
Szuflada wykonana z wytrzymałego plastiku,  możliwość 
łączenia półek na biurku pionowo,  kol. przezroczysty, wym. 
245x58x340mm. 

szt 10 

77.  Płyn „Pronto p/kurz”  w aerozolu lub równoważny 300 ml szt 8 

78.  Listwa zasilająco – filtrująca ACAR 5m, 5 gniazd. lub 
równoważna szt 20 

79.  Przybornik na art. piszące, bezbarwny, akrylowy, szer.85mm, 
gł. 90mm, wys.100 mm. Donu lub równoważny  szt 2 

80.  Przedłużacz elektryczny z uziemieniem 5m., 3 gniazda szt 12 

81.  Ręcznik papierowy celulozowy, 2-warst.w rolkach, dł. rolki 
65m,  rolki 32 

82.  Rękawice ochronne, gumowe, rozm. M pary 5 

83.  
Rozszywacz metalowy, do usuwania zszywek ze spiętych 
wcześniej dokumentów, uniwersalny do wszystkich rodzajów 
zszywek 

szt 18 

84.  
Segregatory 7 cm.A4  kolorowe               z mechanizmem  
dźwigniowym, grzbiet z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 

szt 100 

85.  
Segregatory A4 5 cm.   marmurek           z mechanizmem 
dźwigniowym, grzbiet      z papierową etykietą,  w grzbiecie 
otwór na palec 

szt 70 

86.  
Segregatory A4  8cm. Marmurek             z mechanizmem  
dźwigniowym, grzbiet z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 

szt 210 

87.  
Segregator A5 8cm.marmurek                 z mechanizmem  
dźwigniowym, grzbiet z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec  

szt 45 

88.  
Segregator ESSELTE EKO A4 lub równoważny w kolorze 
zielonym z mechanizmem  dźwigniowym, grzbiet         z 
papierową etykietą,  w grzbiecie otwór na palec 50mm.  

 
szt 

 
10 

89.  Serwetki  33x33 cm, 20 szt. w 1 opakowaniu, kolorowe, 
składane na 4 części  op. 10 

90.  
Skoroszyt A4 kolorowy, plastikowy, sztywny,  zawieszany,  
przednia okładka przezroczysta sztywna, tylna kolorowa, 
boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora  

szt 200 

91.  Skoroszyt kolorowy A4 , plastik, , zwykły, miękki,  z 
przezroczystą  twardą okładką szt 140 

92.  Skoroszyt tekturowy, zwykły A4, szt 800 
93.  Skoroszyt z zawieszką A4 kartonowy szt 600 
94.  Skoroszyt zwykły kółko A4 kartonowy szt 700 



95.  Skorowidz A4-twarda oprawa, kratka, 192 kart. szt 24 

96.  Skorowidz wąski A4 2/3 twarda oprawa, kratka, 96 kart. szt 25 

97.  Spinacze biurowe, duże GRAND lub równoważne, metalowe,  
w 1 op.100 szt. . okrągłe  rozmiar 50mm op. 150 

98.  Spinacze biurowe  krzyżowe, niklowane, rozmiar 41mm, op. 50 op. 30 

99.  Spinacze biurowe, niklowane, małe,  okrągłe rozmiar 28mm, w 
1 op100. GRAND lub równoważne op. 240 

100. Spirala do bindowania kol. niebieski  
38 mm.w 1 op. 100 szt. op. 1 

101. Spirala do bindowania 10mm. kol. niebieski w 1 op. 100szt. op. 1 
102. Spirala do bindowania 12mm. kol. niebieski w 1 op. 100szt. op. 1 
103. Spirala do bindowania 25mm. kol. niebieski w 1 op. 100szt. op. 1 
104. Spirala do bindowania 28mm. kol. niebieski w 1 op. 100szt. op. 1 
105. Spirala do bindowania 32mm. kol. niebieski w 1 op. 100szt. op. 1 
106. Spirala do bindowania 45mm. kol. niebieski w 1 op. 100 szt. op. 1 
107. Spirala do bindowania 51mm. kol. niebieski w 1 op. 100 szt. op. 1 
108. Spirala do bindownicy 6mm kol. niebieski w 1 op. 100 szt. op. 1 
109. Spirala do bindownicy 8mm kol. niebieski w 1 op. 100 szt. op. 1 
110. Startery do Świetlówek 18 W\840 szt 100 
111. Startery do Świetlówek 58 W\840 szt 50 

112. Ścierka do kurzu tradycyjna, domowa w 1 op. 3 Jan Niezbędny 
lub równoważne szt 10 

113. 
 
Świetlówki 18W/840 
 

szt 60 

114. Świetlówki 58W/840 szt 25 

115. Tablica korkowa duża 120x80cm. w ramie MDF lub 
równoważna szt 3 

116. Talerz jednorazowy, plastikowy, 23 cm. w 1  op100 
 op. 1 

117. Taśma bawełniana do wiązania,  biała,  jeden motek 5mb. szt 15 

118. Taśma  klejąca,  szeroka,  przeźroczysta,  24 mm.x 30m. szt 170 

119. Taśma klejąca,  wąska,  o wym.19 mmx.33m., przeźroczysta szt 50 

120. Teczka kartonowa,  wiązana, biała 250g/m2 szt 250 
121. Teczka wiązana papierowa A4,  biała szt 3500 



122. Teczka z zawieszką plastikowa A4, różne kolory 
 

szt 
 

120 

123. Teczki plastikowe wiązane                       z przezroczystą 
okładką A4 różne kolory szt 200 

124. Skoroszyty  plastikowe A-4  z przezroczystą okładką z wąsami szt 120 

125. Temperówka metalowa pojedyncza do ołówków i kredek osr.8-
11mm. szt 50 

126. Tusz do stempli czarny  25 ml. szt 20 
127. Tusz do stempli czerwony 25 ml. szt 5 
128. Tusz do stempli niebieski 25 ml. szt 30 
129. Tusz do stempli zielony  25 ml. szt 25 

130. 

Wentylator stojący o wysokości 150 cm ROWENTA VA-
040\A 220-240V z regulacją trzech prędkości obrotu, zakres 
obrotu 90 stopni, metalowa osłona śmigła, średnica śmigła 90 
cm  lub równoważny 

szt 10 

131. Wkład cienki, niebieski ze skrzydełkiem, wym. 10,5cm. szt 70 

132. Wkład do długopisu „Pilot”G-2 niebieski lub równoważny szt 40 
133. Wkład Zenith niebieski metalowy lub równoważy szt 160 
134. Wkłady do długopisu „Pilot” G-2 czarny lub równoważny szt 40 
135. Worki foliowe 120l.1 op.25 szt. op. 4 
136. Worki na śmieci foliowe 35l. 1 op.50 szt. op. 10 
137. Worki na śmieci foliowe 60l.  1 op.10 szt. op. 4 

138. Zakreślasz, linia zakreślania od 1 do 5 mm. różne kol.(ORION 
lub równoważny), ścięta końcówka szt 70 

139. Zakreślasz,  ścięta końcówka PELIKAN lub równoważny: 
kolory żółty, zielony , pomarańczowy. 

 
 

szt 
 

 
40 

140. Zeszyt  96 kar.  twarda oprawa  A4          w kratkę szt 60 
141. Zeszyt 60 kar. w krat. A4 miękka oprawa szt 5 
142. Zeszyt 60 kar. w krat. A5 miękka oprawa szt 90 

143. Zeszyt A4 w kratkę 96 kart. miękka oprawa  
szt 

 
70 

144. Zszywacz na zszywki o wym.  24/6,  metalowy,  wymiar 
131x34x62mm. zszywający co najmniej 20 kart. 

 
szt 

 
40 

145. Zszywki metalowe 24/6 1 op.1000szt. op 100 
146. Żarówka halogenowa lin. 119mm R7s 200W lub równoważne  szt 10 
147. Świetlówka kompaktowa 11W/840 G23 lub równoważne szt 10 
148. Świetlówki kompaktowe  9w/840 G23 lub równoważne szt 10 



149. Żarówka świecowa. 40W/ E14 AL. lub równoważne szt 50 
 

szt 150. Żarówka energooszczędna .20W/E27 lub równoważne 20 
szt 151. Żarówka GLS 100W/E27 lub równoważne 20 
szt 152. Żarówka kompaktowa 18W/840 2G11  lub równoważne 

 
10 

 
 
Uwaga! 
Zaleca się,aby Wykonawca dokładnie i wnikliwie zapoznał się zakresem obejmującym  
zamówienie oraz zdobył wszelkie informacje, które są konieczne do przygotowania oferty oraz 
zawarcia umowy. 
 
 
4. Termin wykonania zamówienia  
4.1.Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego w terminie                    

nie dłuższym niż 10 dni od dnia podpisania umowy.  
5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny  
     spełniania tych warunków  
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy spełniający następujące 

warunki:  
5.1.1.Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień oraz nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art.24 ustawy pzp.  

5.1.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia  

5.1.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  
Ocena spełnienia warunków będzie dokonywana na podstawie przedstawionych oświadczeń         
i dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia.  
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie maja dostarczyć Wykonawcy w celu  
     potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu  
6.1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków Wykonawca składa następujące dokumenty            
        i oświadczenia :  
6.1.1.Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.  

6.1.2. Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat dostaw, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawie 
stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty wykonania, 
odbiorców (zgodnie z załącznikiem) wraz z dokumentem potwierdzającym, że dostawy           
te zostały wykonane należycie. Z wykazu musi wynikać, iż Wykonawca w okresie ostatnich 
3 lat (do momentu składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy w 
tym okresie, wykonał minimum 2 dostawy stanowiące przedmiot zamówienia, o wartości  
co najmniej 15 000 zł brutto każda.  

6.1.4.Podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wzór załącznik 
do oferty. 



6.2. W stosunku do dokumentów i oświadczeń Zamawiający informuje, że:  
6.2.1.Mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność           

z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione  do reprezentowania Wykonawcy.  
6.3.   Zamawiający wymaga w stosunku do podmiotów występujących wspólnie, aby:  
6.3.1.W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną lub konsorcjum każdy z partnerów 

podmiotu występującego wspólnie oddzielnie udokumentował, że posiada uprawnienia         
do wykonywania działalności lub czynności w zakresie powierzonym mu do wykonania            
w ramach niniejszego zamówienia.  

6.3.2. W przypadku składania oświadczenia, o którym mowa w art. 44 ustawy pzp dot. spełniania 
warunków udziału w postępowaniu przez partnerów podmiotu występującego wspólnie, 
dopuszczalna jest możliwość złożenia jednego wspólnego oświadczenia potwierdzającego, 
że Wykonawcy razem spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy pzp. oraz żaden     
z nich że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24  ustawy. pzp. 

6.3.3. Ustanowili pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego    
          zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w  
          sprawie niniejszego zamówienia publicznego i fakt ten udokumentowali w ofercie.   
          Pełnomocnictwo winno być złożone w formie oryginału.  
 
7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami.   

 1.  Protesty Wykonawcy mogą składać wyłącznie w formie pisemnej.  
 2.  Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pozostałe dokumenty  
      Wykonawcy jak i Zamawiający mogą przekazywać faksem. 

3. Jeżeli dokumenty lub informacje,  o których mowa powyżej przekazywane są faksem  
     każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

 4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 
 Grażyna Słomczyńska – tel. 042 638-57-56 w  sprawach procedury przetargowej 
 oraz  
 Sławomir Waś              - tel. 042 638-57-86 
 Piotr Androsow            - tel. 042 638-57-90 
 w zakresie przedmiotu zamówienia. 

8. Termin związania ofertą  
8.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert.  
9. Opis sposobu przygotowania oferty.  
9.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. Należy wypełnić formularz  

oferty - Część II SIWZ. 
9.2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  
9.3. Wykonawca wskaże w ofercie część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcy, a także poda nazwy (firmy) proponowanych podwykonawców.  
9.4. Zaleca się,  aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte.  
9.5. Oferta, oświadczenie oraz wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą wymagają podpisu 

osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 
rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli oferta, oświadczenie oraz dokumenty  
składane wraz z ofertą zostaną podpisane przez umocowanego przedstawiciela 
Wykonawcy, należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo dotyczące niniejszego 
postępowania   w formie oryginału. 



9.6. W przypadku składania oferty przez  podmioty występujące wspólnie (np.: spółkę cywilną 
lub konsorcjum)  należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w  postępowaniu 
o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy o niniejsze zamówienie publiczne.  

9.7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone parafą osoby 
podpisującej ofertę.  

9.8. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy do oferty kopie dokumentów, kopie te muszą być 
potwierdzone przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do składania oświadczeń w imieniu 
Wykonawcy poprzez umieszczenie treści „za zgodność z oryginałem” i złożenie podpisu.  

9.9.  Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, określona przez Wykonawcę          
w Formularzu Oferty, musi być podana cyfrowo i słownie oraz być wyrażona w PLN.  

9.10.Wykonawca może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                        
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dla skuteczności 
zastrzeżenia wymagane jest, aby wpłynęło ono do Zamawiającego nie później                      
niż w terminie składania ofert.  

9.11.Ofertę należy złożyć w szczelnie, trwale zamkniętej i nienaruszonej kopercie, 
zaadresowanej do Zamawiającego na adres :  
Urząd Miasta Łodzi, Delegatura Łódź –Śródmieście 
90 - 44 Łódź, ul. Piotrkowska 153 i opatrzonej opisem: „Dostawa artykułów dla 
Delegatury Śródmieście UMŁ“  oraz nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy.  

9.12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień chyba,             
że prośba   o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni 
przed terminem składania ofert.  

9.13. Wykonawca może złożyć jedna ofertę, zarówno indywidualnie lub jako partner                        
w podmiocie występującym wspólnie. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert, w które strona będzie zaangażowana.  

9.14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
9.15. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  
9.16. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego 

na wniesienie protestu.  
10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert  
10.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 112  nie później niż do dnia   
         21.05.2007r. do godz. 10:00 .  
10.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 21..05.2007r. w pok. nr 210 o godz. 11:00 w obecności 

Wykonawców, którzy zechcą przybyć do siedziby Zamawiającego. Wykonawca, który             
nie będzie obecny przy otwieraniu ofert może wystąpić z pisemnym wnioskiem                       
do Zamawiającego o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. 
Zamawiający niezwłocznie prześle te informacje.  

11. Opis sposobu obliczenia ceny.  
11.1. W formularzu ofertowym należy podać: cenę netto, stawkę i kwotę podatku VAT oraz cenę 

brutto w polskich złotych (PLN).  
11.2. Cenę należy obliczyć uwzględniając wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia.  
11.3. Cena ofertowa brutto jest ceną wynikającą z podsumowania cen poszczególnych pozycji.  
11.4. Wykonawca w cenie oferty jest zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakich 

zamierza udzielić Zamawiającemu.  



11.5. Cena ofertowa brutto będzie traktowana jako ostateczna cena umowna.  
11.6. Zamawiający poprawi w tekście omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiając o  
         tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ofertę- zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.  
11.7. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiający poprawi zgodnie z art. 88 ustawy Pzp.  
12. Opis kryterium, jakim Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz     
       podaniem znaczenia tego kryterium i sposobu oceny ofert.  
12.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  
         Cena ofertowa (brutto) - znaczenie 100 %  
12.2. Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszej dla  
          Zamawiającego w zakresie wymienionego kryterium (najtańszej oferty spośród  
          podlegających ocenie). Oferta najtańsza, otrzyma maksymalna ilość punktów (100 pkt), a  
          pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów.  
12.3. Oferty oceniane będą według kryterium :  
          Cena 100 % 
Punkty za to kryterium będą przyznawane na podstawie ceny oferty (brutto) podanej                   
w formularzu ofertowym, w skali 0-100 pkt.  
Cena zostanie obliczona wg wzoru: 

An = 
Cn

C min  x 100 pkt. 

C min – cena minimalna w zbiorze ofert  
C n     – cena oferty badanej 
A n     – ilość punktów przyznana ofercie. 
Stosowana punktacja 0-100 pkt. 
Cena nie może stanowić czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów obowiązującej 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
12.4 Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający uzna ofertę za najkorzystniejszą, która uzyska najwyższą ilość punktów przy     
zastosowaniu powyższego kryterium. Oceny ofert dokonywała będzie Komisji przetargowa .     
W pierwszej kolejności ocenie  podlegało będzie spełnienie warunków formalnych. W toku 
badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez  Wykonawców 
dodatkowych wyjaśnień, dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium (uzyskała największą ilość punktów).  
12.5.Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostaną złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
wcześniej w złożonych ofertach.  
13. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu  
      zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
13.1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi 
Wykonawców, którzy złożyli oferty o:  
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano i uzasadnienie jej wyboru,  
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne  i prawne, 



c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne.  

13.2. Informacje, których mowa w podpunkcie a zostaną zamieszczone również na stronie 
internetowej www.uml.lodz.pl oraz w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie dostępnym.  
13.3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie nie krótszym niż 7 dni od 
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem 
terminu związania ofertą.  
13.4. Zamawiający powiadomi faksem Wykonawcę o przyznaniu mu zamówienia. Wykonawca 
zobowiązany jest stawić się w siedzibie Zamawiającego celem podpisania umowy. Nie 
zgłoszenie się Wykonawcy w wyznaczonym terminie będzie traktowane jako uchylenie się od 
zawarcia umowy.  
13.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania 
ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1.  
14. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej  
      umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.  
14.1. Wzór umowy stanowiący załącznik do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
zawiera wszystkie istotne postanowienia, które zostaną uwzględnione w umowie o realizację 
niniejszego zamówienia publicznego.  
14.2 Wykonawca na dostarczony przedmiot zamówienia udzieli minimum 12 miesięcznej 
gwarancji.  
15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku    
      postępowania o udzielenie zamówienia.  
15.1. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku 
zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, 
uczestnikom niniejszego postępowania przysługują środki ochrony prawnej wymienione w dziale 
VI (art. 179 - 183) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. 
2006 r. Nr 164,  poz.1163 z późn. zm. ).  
16. Pozostałe informacje.  
16.1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
16.2. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.  
16.3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych i wariantowych.  
16.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą wyłonionym do wykonania zamówienia 

prowadzone będą wyłącznie w PLN.  
16.5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
16.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Część II – Formularz Oferty 
Pieczęć firmowa Wykonawcy 

 
Formularz Oferty  

złożony w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego.  
 
1. Nazwa i adres Zamawiającego  
Urząd Miasta Łodzi 
 Delegatura Łódź Śródmieście  
90 – 440 Łódź 
ul. Piotrkowska 153 
 
2. Nazwa (firma), adres oraz nr faksu Wykonawcy 
..................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................  
 
3. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych, elektrycznych, chemicznych i 
innych wyspecyfikowanych w poniższej tabeli: 
 

 

L.p. 
 

Asortyment 
 

Jedn. Ilość 

Cena 
jedn. 
netto 

 w PLN 

Wartość 
netto  

w PLN. 

Wartość 
brutto  
w PLN 

1.  

Aparat telefoniczny bezprzewodowy 
„Panasonic” KX –TG1100 lub 
równoważny, menu w j. polskim, 
identyfikacja rozmówcy , kolor szary 

szt 1 

   

2.  Atrament niebieski ,,Pelikan'' do 
wiecznych piór 30 ml. szt 2    

3.  

Aparat telefoniczny „Panasonic”  KX-
TS2300 
/2305/2308 lub równoważny , kolor 
szary 

szt 5 

   

4.  Bateria do aparatu 3V CR123A lub 
DL123A lub równoważna szt 1    

5.  Bateria R6 alkaliczna szt 20    

6.  Blok listowy   A 5 100 kartkowy w 
kratkę szt 110 

   

7.  Brulion twarda okładka B5 160 
kartkowy. szt 5    

8.  Cienkopis z zielonym wkładem PENTEL szt 50    



lub równoważny,gr..linii pisania  0,5 mm

9.  Czajnik bezprzewodowy 
z obrotową podstawą, poj.1,7l. szt 12 

   

10.  Długopis żelowy Donau Gel niebieski 
lub równoważny gr. linii pisania 0,5 mm 

 
szt 

 
800 

   

11.  Długopis żelowy Donau Gel czerwony 
lub równoważny gr. linii pisania 0,5 mm szt 100    

12.  Długopis żelowy Donau Gel czarny lub 
równoważny gr. linii pisania 0,5 mm 

 
szt 

 
800 

   

13.  
Długopis Paper Mate Stick 2020F z 
wkładem niebieskim i czarnym lub 
równoważny 

 
szt 400 

   

14.  

Długopis jednorazowy   z wkładem 
czarnym  i niebieskim firmy BIC fine lub 
równoważne  (200 szt.  z wkładem  
czarnym,  pozostałe z niebieskim) 

 
szt  

450 

   

15.  Długopis na sprężynie z samoprzylepną 
podstawą 

 
szt 

 
50 

   

16.  Długopis PILOT G-2 lub równoważny  
z wkładem czarnym 

 
szt 

 
30 

   

17.  Długopis PILOT G-2 lub równoważny 
z wkładem niebieskim 

 
szt 

 
30 

   

18.  Długopis Zenith z wymiennym wkładem 
niebieskim lub równoważny 

 
szt 

 
50 

   

19.  Drabina aluminiowa domowa z podestem 
wysokość po rozłożeniu do 170cm 

 
szt 

 
3 

   

20.  Dyplom A4, papier satynowany do 
drukarek gr.170g/m2- 

 
szt 

 
20 

   

21.  Dziennik korespondencyjny A4, twarda 
oprawa, 96 kartkowy 

 
szt 

 
45 

   

22.  Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem 
formatu, dziurkujący co najmniej 30 kart.

 
szt 

 
19 

   

23.  Folia do laminacji A4/100 1 op. -100 szt. op  2    

24.  Gumki do ścierania PELIKAN lub 
równoważne o wymiarach 4x1,5x1cm. szt 150 

   

25.  Kalendarz B5 na  rok 2008, oprawa 
twarda 

szt 2    

26.  Kalendarz książkowy A5,twarda oprawa, 
na 2008 rok 

 
szt 55 

   

27.  Kalendarz leżący na biurko rok 2008 
 

szt 20 
  

 
 

 

28.  Kalendarz stojący Merkury na rok 2008 
lub równoważny 

 
szt 

 
35 

   



29.  Kalendarz ścienny trójdzielny na 
2008rok 

 
szt 

 
40 

   

30.  Kalkulator CASIO - C10 lub 
równoważny 

 
szt 

 
7 

   

31.  

Kalkulator CITIZEN CX85 z drukarką, 
12 pozycyjny wyświetlacz LCD, 
zasilanie sieciowo-bateryjne ,obliczania 
podatkowe marży, zaokrąglenia 
wyników tabulacja ,cofanie pozycji, 
klawisz sumy całkowitej, klawisz 
podwójnego zera, 2-kolorowy druk lub 
równoważny 

 
 
 
 

szt 
 
2 

   

32.  Kaseton archiwizacyjny A4, różne 
kolory 

 
szt 

 
25 

   

33.  Kasety do korektora PRITT,  szerokość 
taśmy 4,2 mm. lub równoważne 

 
szt 

 
10 

   

34.  Klej biurowy sztyft. 20g. ESSELTE  
lub równoważny 

 
szt 

 
500 

   

35.  Klej w płynie OFFICE PEN UHU lub 
równoważny 40ml. 

 
szt 

 
55 

   

36.  
Koperty podłużne z okienkiem, białe,  
prawostronne DL-SK lub równoważne    
o wym.22x11cm. 

 
szt 10 500

   

37.  Koperta C4 biała, samoprzylepna  
szt 

 
5 550 

   

38.  Koperta C6 biała,  samoprzylepna  
szt 

 
35000 

   

39.  Korektor w piórze „Pentel”  ZLC - 31 
lub równoważny. 12 ml. 

 
szt 100 

   

40.  Korektor w płynie  z gąbeczką 20 ml. szt 50    

41.  Korektor w płynie z pędzelkiem 20ml. szt 100    

42.  Korektor w taśmie (5mmx8m) szt 75    

43.  Kostka do wc  z koszykiem,   różne 
zapachy 

 
szt 

 
15 

   

44.  
Koszulki A4, koperta foliowa do 
segregatora,  europerforowane 
umożliwiające wpięcie do segregatora 

szt 8000 
   

45.  

Lampa biurowa, energooszczędna, 
kompaktowa 11W, przechylny 
mechanizm umożliwiający położenie 
źródła światła, przełącznik trójpozycyjny

 
 

szt 
 
1 

   

46.  Mazak czarny szt 100    
47.  Mazak czerwony  szt 50    
48.  Mazak niebieski  szt 60    
49.  Mazak zielony  szt 30    



50.  Mleczko do szorowania   500ml. 
(YPLON lub równoważne) 

 
szt 

 
2 

   

51.  Mydło toaletowe w kostce różne zapachy 
100g 

szt 40    

52.  
Naklejki na segregatory A4 
samoprzylepne o szer. 3cm., 6cm (3 cm – 
90szt. , 6 cm – 90 szt.) 

 
 

szt 

 
180 

   

53.  
Notatnik karteczki luzem,  
wym.85x85mm.  około 400 luźnych 
kartek 

 
szt 20 

   

54.  
Notatnik w kostce, kartki , 
wym.85x85mm., kolorowe około 400 
kartek 

 
szt 20 

   

55.  Notes samoprzylepny   76x76mm. kartki, 
kostka około 100 kartek 

 
szt 60    

56.  Segregatory kolorowe A4 Donau  
premium PP 7cm lub  równoważne 

 
szt 25 

   

57.  Notes samoprzylepny 38x51mm., kartka, 
kostka około 100 kartek 

szt 75    

58.  Notes samoprzylepny 76/152 kartki, 
kostka około 100 kartek 

szt 55    

59.  

Nóż do kopert metalowy, dł. Noża wraz 
z uchwytem 19 cm, ostrze ze stali 
nierdzewnej, rękojeść noża pokryta 
tworzywem 

szt 

2 

   

60.  Nożyczki metalowe 18 cm. szt 50    

61.  Obwoluty plast. twarde bez wiązania, 
 A-4 

szt 10    

62.  Odświeżacz powietrza Brise Spray 
300ml. lub równoważny 

szt 10    

63.  Okładka do bindowania,   przezroczysta 
A4 (100 szt w op.) op. .2 

   

64.  
Okładka do bindowania 250g/m,  
jednostronnie kolorowa,  błyszcząca  
(100 szt w op) kolor niebieski A4, karton

op. 2 
   

65.  Ołówki  HB szt 130    

66.  Papier podaniowy, kratka, A-3, 500 ark. 
w ryzie  ryz 4     

67.  
Papier toaletowy w małych rolkach  1-
warst.8 rolek w opakowaniu, miękki,  dł. 
rolki 25m. 

op. 4  
   

68.  
Papier toaletowy w małych rolkach,  2-
warst. miękki,  dł. rolki 25m. 8 rolek       
w opakowaniu,  

op. 8 
   

69.  Pinezki metalowe, srebrne, średnia dł. 
stopki, w 1  op.50 szt.  op. 20     



70.  Płyn do mycia  PCV” Sidolux”   0.5l  lub 
równoważny szt. 10     

71.  Płyn do naczyń „PUR” lub równoważny 
0,5l. 

szt 
14 

   

72.  Płyn do szyb „AJAX” lub równoważny 
0,75l. 

szt 20    

73.  Poduszka do stempli 5.5 x 8,5cm. szt 10    

74.  Długopis żelowy Donau Gel zielony lub 
równoważny, gr. linii 0,5 mm. 

 
szt 100    

75.  
Pojemnik PCV na czasopisma, szer. 
grzbietu 70cm, wymieniana etykieta 
grzbietu 

 
szt 12 

   

76.  

Szuflada wykonana z wytrzymałego 
plastiku,  możliwość łączenia półek na 
biurku pionowo,  kol. przezroczysty, 
wym. 245x58x340mm. 

 
 

szt 
 

10 

   

77.  Płyn „Pronto p/kurz”  w aerozolu lub 
równoważny 300 ml 

 
szt 8    

78.  Listwa zasilająco – filtrująca ACAR 5m, 
5 gniazd. lub równoważna 

 
szt 20    

79.  
Przybornik na art. piszące, bezbarwny, 
akrylowy, szer.85mm, gł. 90mm, 
wys.100 mm. Donu lub równoważny  

 
 

szt 

 
2 

   

80.  Przedłużacz elektryczny z uziemieniem 
5m., 3 gniazda 

 
szt 

 
12 

   

81.  Ręcznik papierowy celulozowy, 2-
warst.w rolkach, dł. rolki 65m,  rolki 32    

82.  Rękawice ochronne, gumowe, rozm. M pary 5  
 

  

83.  

Rozszywacz metalowy, do usuwania 
zszywek ze spiętych wcześniej 
dokumentów, uniwersalny do wszystkich 
rodzajów zszywek 

szt 18 

   
 
 
 
 
 

84.  

Segregatory 7 cm.A4  kolorowe               
z mechanizmem  dźwigniowym, grzbiet 
z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 

 
 
 

szt 

 
100 

   
 
 
 
 

85.  

Segregatory A4 5 cm.   marmurek           
z mechanizmem dźwigniowym, grzbiet     
z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 

 
 

szt 70 

   

86.  

Segregatory A4  8cm. Marmurek             
z mechanizmem  dźwigniowym, grzbiet 
z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 

 
 

szt 210 

   



87.  

Segregator A5 8cm.marmurek                 
z mechanizmem  dźwigniowym, grzbiet 
z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec  

 
szt 45 

   

88.  

Segregator ESSELTE EKO A4 lub 
równoważny w kolorze zielonym z 
mechanizmem  dźwigniowym, grzbiet       
z papierową etykietą,  w grzbiecie otwór 
na palec 50mm.  

 
 
 

szt 

 
10 

   

89.  
Serwetki  33x33 cm, 20 szt. w 1 
opakowaniu, kolorowe, składane na 4 
części  

op. 10 
   

90.  

Skoroszyt A4 kolorowy, plastikowy, 
sztywny,  zawieszany,  przednia okładka 
przezroczysta sztywna, tylna kolorowa, 
boczna perforacja umożliwiająca wpięcie 
do segregatora  

 
 
 

szt 
200 

   

91.  
Skoroszyt kolorowy A4 , plastik, , 
zwykły, miękki,  z przezroczystą  twardą 
okładką 

 
szt 140 

   

92.  Skoroszyt tekturowy, zwykły A4, szt 800    
93.  Skoroszyt z zawieszką A4 kartonowy szt 600    
94.  Skoroszyt zwykły kółko A4 kartonowy szt 700    

95.  Skorowidz A4-twarda oprawa, kratka, 
192 kart. 

szt 24    

96.  Skorowidz wąski A4 2/3 twarda oprawa, 
kratka, 96 kart. 

szt 25    

97.  
Spinacze biurowe, duże GRAND lub 
równoważne, metalowe,  w 1 op.100 szt. 
. okrągłe  rozmiar 50mm 

op. 150 
   

98.  Spinacze biurowe  krzyżowe, niklowane, 
rozmiar 41mm, op. 50 op. 30     

99.  
Spinacze biurowe, niklowane, małe,  
okrągłe rozmiar 28mm, w 1 op100. 
GRAND lub równoważne 

op. 240 
   

100. Spirala do bindowania kol. niebieski  
38 mm.w 1 op. 100 szt. 

op. 
1 

 
 
 

  

101. Spirala do bindowania 10mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100szt. 

 
 

op. 
 
1 

 
 
 
 

  

102. Spirala do bindowania 12mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100szt. 

op. 1    

103. Spirala do bindowania 25mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100szt. 

op. 1    

104. Spirala do bindowania 28mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100szt. 

op. 1    



105. Spirala do bindowania 32mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100szt. 

op. 1    

106. Spirala do bindowania 45mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100 szt. 

op. 1    

107. Spirala do bindowania 51mm. kol. 
niebieski w 1 op. 100 szt. 

op. 
1 

   

108. Spirala do bindownicy 6mm kol. 
niebieski w 1 op. 100 szt. 

op. 1    

109. Spirala do bindownicy 8mm kol. 
niebieski w 1 op. 100 szt. 

op. 1    

110. Startery do Świetlówek 18 W\840 szt 100    

111. Startery do Świetlówek 58 W\840 szt 50    

112. Ścierka do kurzu tradycyjna, domowa w 
1 op. 3 Jan Niezbędny lub równoważne 

 
szt 10    

113. 
 
Świetlówki 18W/840 
 

szt 
60 

   

114. Świetlówki 58W/840 szt 25    

115. Tablica korkowa duża 120x80cm. w 
ramie MDF lub równoważna 

 
szt 3    

116. 
Talerz jednorazowy, plastikowy, 23 cm. 
w 1  op100 
 

op. 1 
   

117. Taśma bawełniana do wiązania,  biała,  
jeden motek 5mb. szt 15    

118. Taśma  klejąca,  szeroka,  przeźroczysta,  
24 mm.x 30m. szt 170    

119. Taśma klejąca,  wąska,  o wym.19 
mmx.33m., przeźroczysta szt 50  

 
  

120. Teczka kartonowa,  wiązana, biała 
250g/m2 szt 250  

 
  

121. Teczka wiązana papierowa A4,  biała 

 
 

szt 
 

3500 

 
 
 
 

  

122. Teczka z zawieszką plastikowa A4, 
różne kolory 

 
 

szt 
 

 
120 

 
 

  

123. Teczki plastikowe wiązane                       
z przezroczystą okładką A4 różne kolory 

szt 200    

124. Skoroszyty  plastikowe A-4  z 
przezroczystą okładką z wąsami  

szt 120    

125. Temperówka metalowa pojedyncza do 
ołówków i kredek osr.8-11mm. 

szt 50    

126. Tusz do stempli czarny  25 ml. szt 20    



127. Tusz do stempli czerwony 25 ml. szt 5    
128. Tusz do stempli niebieski 25 ml. szt 30    

129. Tusz do stempli zielony  25 ml. szt 25    

130. 

Wentylator stojący o wysokości 150 cm 
ROWENTA VA-040\A 220-240V z 
regulacją trzech prędkości obrotu, zakres 
obrotu 90 stopni, metalowa osłona 
śmigła, średnica śmigła 90 cm  lub 
równoważny 

 
 

szt  
10 

   

131. Wkład cienki, niebieski ze skrzydełkiem, 
wym. 10,5cm. 

szt 70    

132. Wkład do długopisu „Pilot”G-2 niebieski 
lub równoważny 

szt 40    

133. Wkład Zenith niebieski metalowy lub 
równoważy 

szt 160    

134. Wkłady do długopisu „Pilot” G-2 czarny 
lub równoważny 

szt 40    

135. Worki foliowe 120l.1 op.25 szt. op. 4    
136. Worki na śmieci foliowe 35l. 1 op.50 szt. op. 10    

137. Worki na śmieci foliowe 60l.  1 op.10 
szt. op. 4    

138. 
Zakreślasz, linia zakreślania od 1 do 5 
mm. różne kol.(ORION lub 
równoważny), ścięta końcówka 

 
szt 70 

   

139. 
Zakreślasz,  ścięta końcówka PELIKAN 
lub równoważny: kolory żółty, zielony , 
pomarańczowy. 

 
 

szt 
 

 
40 

   

140. Zeszyt  96 kar.  twarda oprawa  A4          
w kratkę 

szt 60    

141. Zeszyt 60 kar. w krat. A4 miękka oprawa szt 5    

142. Zeszyt 60 kar. w krat. A5 miękka oprawa szt 90    

143. Zeszyt A4 w kratkę 96 kart. miękka 
oprawa 

 
szt 

 
70 

   

144. 
Zszywacz na zszywki o wym.  24/6,  
metalowy,  wymiar 131x34x62mm. 
zszywający co najmniej 20 kart. 

 
 

szt 

 
 

40 

   

145. Zszywki metalowe 24/6 1 op.1000szt. op 100    

146. Żarówka halogenowa lin. 119mm R7s 
200W lub równoważne  

szt 10    

147. Świetlówka kompaktowa 11W/840 G23 
lub równoważne 

szt 10    

148. Świetlówki kompaktowe  9w/840 G23 
lub równoważne 

 
szt 

 
10 

   

149. Żarówka świecowa. 40W/ E14 AL. lub 
równoważne 

szt 50 
 

   



150. Żarówka energooszczędna .20W/E27 lub 
równoważne 

     
szt 20 

Żarówka GLS 100W/E27 lub 
równoważne 

     151. szt 20 
Żarówka kompaktowa 18W/840 2G11  
lub równoważne 

 
szt 

    152. 10 
 Razem

 
 

 
 
  
  
 4. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ  za cenę  
brutto.........................................................................................................................................zł  
 słownie cena brutto.................................................................................................................. .zł  
 w tym ................................% podatku VAT w kwocie............................................................ zł 
cena netto.......................................................................................................................... .....   zł,  
słownie cena netto:....................................................................................................................zł  
Ww. cena brutto obejmuje pełną wartość dostawy, na którą składają się wszelkie koszty 
niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.  
Jednocześnie oświadczamy, że  
1.Zapoznaliśmy się ze SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń do zawartych w niej ustaleń,  
2. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa  
    termin składania ofert,  
3.Dołączony do SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się -       

w przypadku wybrania naszej oferty – do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego,  

4. Akceptujemy termin 30 dniowy płatności faktury, liczony od daty doręczenia faktury do  
   Zamawiającego, 
5. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminach określonym w SIWZ,  
6. Oświadczamy, że artykuły posiadają  niezbędne atesty właściwych  urzędów. 
7. Zamierzamy powierzyć podwykonawcy część zamówienia obejmującą:  

L.p.  Rodzaj i zakres prac wykonywanych przy realizacji niniejszego zamówienia  
  
  
  

 

W przypadku nie powierzenia żadnych czynności podwykonawcom należy przekreślić 
odpowiednie miejsce lub wpisać „nie dotyczy”.  

Uwaga! 
Zaleca się ,aby Wykonawca dokładnie i wnikliwie zapoznał się zakresem obejmującym  
zamówienie oraz zdobył wszelkie informacje, które są konieczne do przygotowania oferty oraz 
zawarcia umowy.  
 
 
 
 



 
Załącznikami do formularza oferty, są:  
1. ...........................................................................................................................................  
2. ...........................................................................................................................................  
3. ...........................................................................................................................................  
4. ...........................................................................................................................................  
5. ...........................................................................................................................................  
6. ...........................................................................................................................................  
7. .............................................................................................................................................  
  
 
 
 
 
Miejscowość, dnia .................................                             .................................................... 

                Podpis i pieczęć  
Osoby /osób uprawnionych do  
         występowania w imieniu  
                  Wykonawcy  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Pieczęć firmowa Wykonawcy  

 

Załącznik nr .......do oferty  
 
 
 

Oświadczenie  
o spełnieniu warunków ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 

 Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę 
artykułów biurowych, elektrycznych, chemicznych i innych  

stosownie do treści art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp oświadczam, że:  
Spełniam warunki udziału w niniejszym postępowaniu tj:  
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy  
    nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  
2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym 
    i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
4. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art.   
    24 pzp. 
 
 
                                                                               ......................................................  

Podpis i pieczęć  
       osoby/osób uprawnionych do  

     występowania w imieniu Wykonawcy  

 

 

 

 

 

 

Miejscowość dnia ................................  

 



 

 

 

 
Pieczęć firmowa Wykonawcy

 

 

Załącznik nr……do oferty  

Wykaz  

wykonanych należycie w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o 
udzielenie niniejszego zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, dostaw odpowiadających swoim rodzajem dostawie stanowiącej przedmiot zamówienia 

o wartości minimum 15 tys. PLN każda 
L.p. Przedmiot 

dostawy 
Wartość 
dostawy 

w zł (brutto) 

Odbiorca dostawy Data dostawy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 

.................................................  
                                                                                                     Podpis i pieczęć 

osoby/osób uprawnionych do  
                                                   występowania w imieniu        
                                                         Wykonawcy  

 
Miejscowość………………. dnia ............................... 



WZÓR   -   załącznik do SIWZ 

UMOWA Nr  IV RO                 /2007 
 W dniu ................................. pomiędzy Miastem Łódź z siedzibą w Łodzi przy ul. 
Piotrkowskiej 104 reprezentowanym przez:  
............................................................................................................................................... 
zwanym dalej „Zamawiającym”  
a .......................................................................................................................................... 
reprezentowanym przez ...........................................................................................................  
zwanym dalej „Wykonawcą”, na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty  
w trybie przetargu nieograniczonego, została zawarta umowa następującej treści:  
 
 
      § 1 
1.Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży Zamawiającemu nowych artykułów   według ilości 
   asortymentu,  cen netto i brutto określonych w załączniku nr 1 do umowy, zgodnych  
   z ofertą Wykonawcy. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania zamawianych artykułów  
   na własny koszt,  wraz z rozładunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
2.Wykonawca oświadcza, że artykuły posiadają  niezbędne atesty właściwych   organów 
 

§ 2 
 
Ustalone w umowie ceny wiążą strony przez cały czas trwania umowy. 
 

§ 3 
 
 Realizacja zamówienia, o którym mowa w ust. 1 dokonana będzie od dnia podpisania umowy do 
dnia 31 grudnia 2007r.  
 

§ 4 
1. Dostawa towaru odbywać się będzie każdorazowo na podstawie telefonicznego zamówienia    
    składanego przez Zamawiającego w terminie 3 dni od daty zgłoszenia zamówienia,  
    potwierdzonego niezwłocznie pisemnie. Zamawiający przewiduje maksymalnie 3 krotną  
    dostawę w okresie trwania umowy. 
2. Zamówienie określać będzie asortyment towaru oraz jego ilość. Zamawiający zastrzega sobie  
    prawo wyboru poszczególnych artykułów według bieżących potrzeb i celowości ich zakupu. 
3. Osobami upoważnionymi do kontaktu telefonicznego z Wykonawcą, są pracownicy  
    Referatu Ogólnego Zamawiającego  - Pan Sławomir Waś oraz  Pan Piotr Androsow 
    tel.  ( 0-42) 638 – 57 – 86, 638 – 57 – 90 

§ 5 
Wykonawca gwarantuje dobrą jakość dostarczanych artykułów. 
 
 

§ 6 
1. Zamawiający zapłaci cenę sprzedaży w terminie do 30 dni od daty doręczenia faktury, po   
    uprzednim sprawdzeniu ilości i jakości dostarczonych artykułów. Zapłata nastąpi w drodze  
    przelewu na wskazane konto przez Wykonawcę. 



2. Zamawiający oświadcza, że wartość zamówienia w okresie obowiązywania umowy nie  
    przekroczy kwoty  ……….. zł.  brutto (słownie:  
3.Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania w pełnej wysokości kwoty, o której  
   mowa w ust. 2.  
 

§ 7 
 
1.Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada NIP 
   nr 725-002-89-02 
2.Wykonawca oświadcza , że jest podatnikiem podatku VAT i posiada NIP 
   nr  

§ 8 
 
1.W razie nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na    
   rzecz  Zamawiającego następujących kar umownych: 
-  za nieterminowe dostarczenie przedmiotu umowy w wysokości 5% wartości nie dostarczonej  
   partii towaru za każdy dzień zwłoki, 
- za zwłokę w wymianie artykułów wadliwych na wolne od wad - w wysokości 5%  wartości  
   towaru dostarczonego z wadami za każdy dzień zwłoki, liczony od dnia wyznaczonego na  
   wymianę artykułów. 
2. Strona z winy  której, nastąpiło odstąpienie od umowy- zapłaci karę w wysokości 20%  
    wartości niniejszej umowy drugiej stronie. 
3. Niezależnie od przewidywanych w ust. 1 i 2 kar umownych strony zastrzegają prawo  
    dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
 

§ 9 
 
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 10 
 
W sprawach nieuregulowanych  niniejszą umową, obowiązują przepisy ustawy - Prawo zamówień 
publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 
 

§ 11 
 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron. 
 
 
 
Zamawiający                                        Wykonawca 
 .............................................                 ............................................... 
 
 
 


	 
	 
	 
	 
	 
	Załącznikami do formularza oferty, są:  

