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Czesé 1. Instrukcja dla Wykonawcow

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
1.1. Miasto £.6dz - Urzad Miasta t.odzi Delegatura £.6dz-Widzew
Al Pitsudskiego 100 92 - 326 Lodz
2. Telefony: (0 42) 638 —53 -42, (042) 638 —54 —73 ,Fax: (042) 638 —53 -43
3. Strona internetowa zamawiajacego: http://bip.uml.lodz.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie art. 39 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych ( tekst jedn. Dz. U.2006r.164. 1163 z pozn.
zm.), zwana dalej ustawa pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1. Nazwa i numer wg stownika CPV:

- CPV-kod gléwny: 21100000 — 4; masa papiernicza, papier i tektura flokowana
- Kod dodatkowy: 21125400-9 papier do drukowania,

- 22869200-1 kalendarze,

- 30192000-1 wyroby biurowe.

3.2.Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nizej wymienionych artykutow biurowych do siedziby
Rady Osiedla Zarzew, £.6dz, ul. Wactawa 22/24 i Rady Osiedla Stary Widzew, .L6dz,
ul. Przedzalniana 22,

L.p.
Nazwa Jedn. miary llos¢
1. 2. 3. 4.
1. |Papier do drukarek A-4, biaty, CIE — 136, gramatura — 80 g/m? op. 10
opakowanie — 500 arkuszy
2 |Blok szkolny A-4 w kratkg 100 kart. klejony. szt. 30

3 | Teczka z gumka A-4 z mocnego kartonu z trzema zaktadkami
zabezpieczajacymi dokumenty przed wypadaniem, z dwoma szt. 30
naroznymi gumkami w kolorze teczki.

4 |Koszulka na dokumenty A-4 z polipropylenu ze wzmocniona

perforacja brzegu, w opakowaniu — 100 szt. op. 5
5 [Koperty C 6, biale, samoprzylepne, pakowane po 100 szt. op. 5
6 |Tasma klejaca, przezroczysta, o szer. 2 cm. szt. 10
7 |Zeszyt A-4 w kratke, 96 kartkowy, twarda oprawa szt. 30
8 |Zeszyt A-5 w kratkg, 96 kartkowy, twarda oprawa szt. 30

9 |Teczka na dokumenty, tekturowa, powlekana, matowa, kolor czarny,
zapinka plastikowa z raczka, Szt. 21

10 |ZakreSlacz tekstu, plaski, ze Scieta koncowka o szer. 5 mm,
w kolorach z6tty, rozowy. szt. 5

11 |Korektor w pisaku, okragly z metalowa koncowka,
pojemno$¢ - 7 ml, typu Pentel lub rownowazne. szt. 2

12 |Balony ( zwykte ) rézne kolory, w opakowaniu — 100 szt.
op. 1
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13 |Pinezki — kolorowe gléwki, w opakowaniu - min. 60 szt. op. 5

14 |Kalendarz — terminarz z notesem na 2008r., format A- 5
w twardej, plastikowej oprawie szt. 21

15 [Kalendarz osobisty — terminarz na 2008r., format A- 6 w twardej
oprawie szt. 21

16 |Kalendarz $cienny na 2008r., format B1, kartkowy, oddzielnie na
kazdy miesiac, tematyka - krajobrazy, pejzaze szt. 2

Przedmiot zamowienia bedzie zrealizowany w dwoch terminach:

- artykuly biurowe ( poz. 1 — 13 ) zostana dostarczone w ciagu 3 dni od otrzymania zlecenia do siedziby
Rady Osiedla Zarzew,

- kalendarze dla Rady Osiedla Zarzew ( poz. 14 ) i kalendarze dla Rady Osiedla Stary Widzew
(poz. 15— 16), zostana dostarczone na przetomie listopada i grudnia 2007.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia kazdorazowo po dokonaniu dostawy w oparciu
o ceny jednostkowe oraz wielkos$¢ i rodzaj zrealizowanej dostawy.

4. Oferty czeSciowe i wariantowe
4.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.

5. Termin wykonania zamdéwienia
5.1. Termin wykonania zamowienia — od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2007r.

6. Opis warunkow udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy spelniajacy nastgpujace warunki:

6.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 24 ustawy pzp. tj.:

6.1.1. w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania nie wyrzadzili szkody nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia
wszczecia postgpowania, chyba ze niewykonania lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem
okolicznosci, za ktore wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

6.1.2. nie otwarto w stosunku do nich likwidacji lub nie ogloszono upadtosci, z wyjatkiem wykonawcow,
ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje¢ majatku,

6.1.3.nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

6.1.4.0s0by fizycznej prawomocnie nie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestegpstwa skarbowego,

6.1.5.w spotce jawnej, wspolnika prawomocnie nie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych
prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popeienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,
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6.1.6.w spoélce partnerskiej, partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie nie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowych, a takze
za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

6.1.7.w spotce komandytowej oraz spéitce komandytowo-akcyjnej, komplementariusza prawomocnie nie
skazano za przestgpstwo popetlnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa
skarbowego,

6.1.8.0s0by prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie nie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

6.1.9.podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zamowienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

6.2.Posiadaja niezbedna wiedzeg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

6.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ocena spetnienia ww. warunkow dokonana zostanie na zasadzie spelnia/ nie spelnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i os§wiadczeniach ztozonych przez Wykonawce i wyszczegolnionych
w pkt.7 niniejszej SIWZ.

Z tresci zataczonych dokumentéw winno wynika¢ jednoznacznie speilnienie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postgpowaniu. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie
nie ztoza o$§wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub
ktorzy ztoza dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetienia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu.

7.1. W celu potwierdzenia spelienia warunkow Wykonawca  sktada nastgpujace dokumenty
i o§wiadczenia :

7.1.1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy pzp - wg zal. nr 1,

7.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

7.2.1. Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt 7.1.2. moga by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kopii po$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez jedna z os6b upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

7.2.2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 7.1.2, sktada dokument lub dokumenty wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio ze:
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a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

c. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

®°

Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
dokumentéw

8.1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem. Faks:/ 0 42/ 638-53-43

8.2. Jezeli dokumenty lub informacje, o ktorych mowa powyzej zostaty przekazane faksem, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.3. Srodki ochrony prawnej ( protesty ) Wykonawca winien sktadaé¢ wytacznie w formie pisemne;.

8.4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta na mniej niz 6
dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajacy przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez ujawniania Zrédia zapytania oraz zmiesci
je na stronie internetowej: www.uml.lodz.pl.

8.5. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Modyfikacj¢ ta zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamie$ci na stronie internetowej. Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach.

8.6.0soba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:

- w sprawach merytorycznych - Katarzyna Luzynczyk
- w sprawach procedury przetargowej - Bozena Gacik.

9. Termin zwigzania ofertg

9.1. Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

9.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwréoci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1. Oferta musi zawierac:
a ) wypetniony formularz oferty (wg zataczonego druku),
b ) dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spetlnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
postgpowaniu ( wymienione w pkt. 7.1. SIWZ ),
c) w przypadku Wykonawcow dzialajacych przez pelnomocnika — pelnomocnictwo, o ktorym
mowa w pkt 10.6.2,
d ) w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie — dokument stwierdzajacy
ustanowienie przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego albo
reprezentowania ich w post¢gpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
e ) w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej — umowe
spotki cywilne;.

10.2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie ztozenie zatacznikow
opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one tozsame co do tresci z
formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

10.3. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym musza by¢ skladane wraz z ich tlumaczeniem
potwierdzonym przez Wykonawcg.

10.4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

10.5. Oferta i1 zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
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10.6.1. W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy lub osoby wymienione w pkt
10.6.2. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za
zgodno$¢ z oryginatem),

10.6.2.W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobg¢ nie wymieniona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno
by¢ przedstawione w formie oryginatu.

10.6.3.Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w postegpowaniu oraz ztozonej oferty.

10.7. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byla zestawiona w sposdb uniemozliwiajacy
jej samoistng dekompletacje (bez udzialu osob trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiang jej
zawartosci bez widocznych $ladow naruszenia.

10.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) musza by¢
parafowane (lub podpisane) wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca ofertg. Parafka (podpis) winna
by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby
sporzadzajacej parafke).

10.9. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy pzp oferty sktadane w postgpowaniu
o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993r nr 47, poz. 211, z pdzn.
zm.) o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, je§li Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl ze nie moga by¢ one udostgpniane.

10.10. Protokoét postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu moga by¢
udostgpniane po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

10.11. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienie oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp,

b) potencjat techniczny, kadrowy i finansowy oraz do§wiadczenie Wykonawcow w sumie musi
spetnia¢ wymagane warunki,

¢) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu
oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego,

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane be¢da wylacznie z pelnomocnikiem,

e) wypetniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawcg”,
w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

10.12. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z

zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.

10.13. Ofertg nalezy zlozy¢ w szczelnie, trwale zamknigtej i nienaruszonej kopercie, zaadresowanej do
Zamawiajacego na adres :Urzad Miasta Lodzi, Delegatura Y.6dz — Widzew

Referat Komunalny, 92 -326 L.6dz, Al J. Pilsudskiego 100
i opisem: Zakup artykuléw biurowych na potrzeby Rady Osiedla Zarzew
i Rady Osiedla Stary Widzew.
oraz nie otwieraé przed 18. 06. 2007r. godz. 14:00, a takze nazwa i adresem Wykonawcy.
10.14.Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac ofertg.

10.15.Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ zmian w

ofercie.

11. Otwarecie ofert.
11.1.0fertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 68 nie po6zniej niz do dnia
18 czerwca 2007r. do godz. 13:00 .
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11.2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 czerwca 2007r. w pok. nr 52 o godz. 14:00 w obecnosci
Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca, ktdry nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego o
przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy niezwlocznie przesle te
informacje.

11.3. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. W formularzu ofertowym nalezy poda¢: warto$¢ brutto w polskich zilotych (PLN) dla catosci
zamowienia, stawke podatku VAT oraz wartosci brutto dla poszczegdlnych wyrobow.

12.2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do prawidtowego wykonania zamowienia
w tym transport, roztadunek .

12.3. Cena ofertowa jest cena wynikajaca z podsumowania cen brutto kazdego wyrobu wchodzacego w
sktad zamowienia.

12.4. Zastosowanie przez Wykonawcg stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z przepisami
ustawy z 11 marca 2004r.0 podatku od towaréw i1 ustug ( Dz. U z 2004r. nr 54, poz.535) oraz
ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. o podatku akcyzowym (Dz. U z 2004r. nr 29, poz.257) spowoduje
odrzucenie oferty.

12.5. Cena ofertowa bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie bedzie podlegaé waloryzacji.

12.6. Zamawiajacy poprawi w tekscie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte.

13. Opis kryteriow, jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1. Oferty oceniane beda wedhug kryterium ceny:
Cena - 100 %
Punkty beda przyznawane w skali 0 -100 pkt i wyliczane wedtug wzoru.

c=€min 400
Cn

gdzie:

C min — cena minimalna w zbiorze ofert
Cn —cena oferty badanej

C — ilo&¢ punktow przyznana ofercie.

13.2.Cena nie moze stanowi¢ czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503).

13.3. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

13.4. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonej oferty.

13.5. Oceny ofert dokona Komisji przetargowa.

13.6. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow przy

zastosowaniu przyjetego kryterium.

13.7. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

13.8. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
wskazanym w ustawie Pzp oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

13.9. Zamawiajacy zawiadomi na piSmie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy

ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz zamiesci te informacje rowniez na stronie internetowe;j
zamawiajacego oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.
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14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia,

przed zawarciem umowy wykonawcy ci ztoza umowe regulujacych ich wspoétprace.

14.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przekazania (dorgczenia) zawiadomienia o wyborze oferty.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1.

15. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy.

15.1. Wzér umowy stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera
wszystkie istotne postanowienia, ktore zostana uwzglednione w umowie o realizacje zamdwienia
publicznego.

16. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

16.1. Wobec czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynno$ci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
uczestnikom niniejszego postepowania przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w dziale
VI (art. 179 - 183) ustawy pzp.

17. Pozostale informacje.

17.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

17.2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

17.3. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

17.4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca wytonionym do wykonania zamowienia
prowadzone begda wytacznie w PLN.

17.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

17.6. Zamawiajacy nie bedzie zadal od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Czg¢$¢ 11 — Formularz Oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Formularz Oferty
ztozony w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na
zakup artykuléw biurowych na potrzeby Rady Osiedla Zarzew i Rady Osiedla Stary Widzew

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Urzad Miasta Lodzi Delegatura £.0dz Widzew
92-326 L.6dz, Al. J. Pilsudskiego 100

2. Nazwa (firma), adres oraz nr faksu Wykonawcy

Oswiadczamy, ze
1. zapoznali$my si¢ z SIWZ i nie wnosimy zastrzezen do zawartych w niej ustalen,

2. uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uplywa termin
sktadania ofert,

3. dotaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ —
w przypadku wybrania naszej oferty — do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie
Wwyznaczonym przez zamawiajacego,

4. akceptujemy termin ptatnosci faktur - 7 dni od daty dorgczenia do Zamawiajacego prawidtowo
wystawianej faktury po wykonaniu poszczegolnych dostaw;

5. 1NNE TNFOTINACTE: .vievviiiiieitieeiieiieete ettt e et e et e et e ebeestaeesbeessaeesbeessseesseesseeenseenseesnseensns

Zalacznikami do formularza oferty, sa:

data, podpis i pieczec
osoby/ 0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy
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FORMULARZ CENOWY
L.p. Stawke | Cena brutto za Wartos¢ brutto za
Nazwa Jedn. llos¢ | podatku jedn. miary wymagangq ilos¢é
miary VAT 7=4x6

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1. |Papier do drukarek A-4, biaty, CIE — 136, op. 10
gramatura — 80 g/m?, opak. =500 arkuszy

2 |Blok szkolny A-4 w kratkg, 100 kartek, szt. 30
klejony.

3 | Teczka z gumka A-4 z mocnego kartonu
z trzema zakladkami zabezpieczajacymi szt. 30
dokumenty przed wypadaniem, z dwoma
naroznymi gumkami w kolorze teczki.

4 |Koszulka na dokumenty A-4 z
polipropylenu ze wzmocniona perforacja op. 5
brzegu, w opakowaniu — 100 szt.

5 |Koperty C 6, biate, samoprzylepne, , op. 5
pakowane po 100 szt.

6 |Tasma klejaca przezroczysta, o szer. 2 cm. szt. 10

7 |Zeszyt A-4 w kratke, 96 kartkowy, szt 30
twarda oprawa

8 |[Zeszyt A-5 w kratkg, 96 kartkowy, szt. 30
twarda oprawa

9 |Teczka na dokumenty, tekturowa,
powlekana, matowa, kolor czarny, zapinka szt. 21
plastikowa z raczka,

10 |Zakreslacz tekstu, plaski, ze Scigta
koncoéwka o szer. 5 mm, w kolorach szt. 5
z6lty, rézowy.

11 |Korektor w pisaku, okragly z metalowa
koncowka, pojemnos$¢ - 7 ml, typu Pentel szt. 2
lub réwnowazne.

12 |Balony ( zwykte ) rozne kolory, w
opakowaniu — 100 szt. op. 1

13 |Pinezki — kolorowe gtowki, op. 5
w opakowaniu — min. 60 szt.
Kalendarz — terminarz z notesem na 2008r.,

14 |format A- 5 w twardej, plastikowej oprawie szt. 21
Kalendarz osobisty — terminarz na 2008r.,

15 |format A- 6 w twardej oprawie szt. 21
Kalendarz $cienny na 2008r., format B1,

16 |kartkowy, oddzielnie na kazdy miesiac, szt. 2
tematyka — krajobrazy, pejzaze

I.

Razem:
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Zalacznik nr 1 do oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie
o spelnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu.
Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na

Zakup artykuléw biurowych na potrzeby Rady Osiedla Zarzew i Rady Osiedla Stary Widzew

stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29.01. 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006r. nr 164 poz.1163 z p6ézn. zm. )
oswiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego tj:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania czynnosci objetych niniejszym zamowieniem,

2. Posiadam niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

3. Znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

4. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

data, podpis i pieczed
osoby/ 0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy
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Czes¢ 1. Wzor umowy

UMOWA NR.......covninene

zawartaw dniu ..................... 2007 r. pomigdzy Miastem £.06dz z siedziba w Lodzi
przy ul. Piotrkowskiej 104, reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Wykonawca”, wybranym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r.-
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. nr 19 z 2004r. poz. 177 z pdz. zm.) o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Rady Osiedla Zarzew
i Rady Osiedla Stary Widzew dziatajacych na terenie Delegatury L6dz — Widzew UML
wedtug wykazu stanowiacego zatacznik do umowy.

2. Umowa obowiazuje od dnia podpisania do 20 grudnia 2007 r.

§2
1. Artykuly wymienione w zalaczniku beda dostarczone w dwoch terminach:
a) artykuly biurowe ( poz. 1 — 13 ) zostana dostarczone w ciagu 3 dni od otrzymania zlecenia
do siedziby Rady Osiedla Zarzew, £.6dz, ul. Wactawa 22/24,
b) kalendarze dla Rady Osiedla Zarzew ( poz. 14 ) 1 kalendarze dla Rady Osiedla Stary
Widzew, £6dz, ul. Przgdzalniana 22 ( poz. 15 — 16 ), zostana dostarczone na przetomie

listopada 1 grudnia 2007.
§3
1. Warto$¢ zrealizowanej ustugi nie przekroczy kwoty........... zt (stownie: ................. )
w tym podatek VAT....... % w kwocie................. zh.

2. Wykonawca otrzyma zaptat¢ po zrealizowaniu dostawy przy zastosowaniu cen
jednostkowych za jednostke miary okreslonych w formularzu cenowym stanowiacym
zatacznik do niniejszej umowy.

§4
Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy rozliczona bedzie po dostarczeniu zamawianych
artykutow 1 zaptacona przelewem na konto Wykonawcy w ciagu 7 dni od daty dostarczenia
faktury do Zamawiajacego wystawionej na:
Urzad Miasta Lodzi, Delegatura Y.6dz — Widzew
92 — 326 L.6dz al. J. Pilsudskiego 100, NIP 725-002-89-02.

§5
1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca
zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajacemu nastgpujace kary umowne:
a) za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokos$ci
24 9% warto$ci umownej, okreslonej w § 2 umowy

12
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
warto$¢ zastrzezonych kar umownych — do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

§ 6

Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia mowy w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czg$ci umowy.

§7

Strony nie moga wprowadza¢ zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadza¢ nowych
postanowien do umowy, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru sprzedawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§8

Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla wazno$ci zachowania formy pisemne;.

§9

W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§ 10

Umowa zostata spisana w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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