OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga polegajaca na organizacji wydarzen w ramach projektu ,,DiverCITY 2 —

miasto dla wszystkich”.

Gtéwny kod CPV: 79952000-2

Kategoria ustugi: Ustugi w zakresie organizacji imprez

CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA:

Celem Zamowienia jest realizacja ustugi polegajgcej na organizacji wydarzen
w ramach projektu ,DiverCITY 2 — miasto dla wszystkich” wspétfinansowanego
w ramach Funduszu Wspétpracy Dwustronnej na poziomie programu finansowanego

z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014.

Celem projektu ,DiverCITY 2 — miasto dla wszystkich” jest zidentyfikowanie
najefektywniejszych rozwigzan i stworzenie sieci wspotpracy oraz wymiana
doswiadczen miedzy samorzgadami polskimi oraz panstw — darczyncéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem tematyki partycypacji spotecznej w odnowie miast i

poprawy Srodowiska miejskiego.

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca zobowigzany jest do:
a. Organizacji jednego warsztatu prowadzonego w todzi (dla oSmiu osob), w
szczegolnosci do zapewnienia:

e zakwaterowania szesciu uczestnikow spoza todzi (dwie doby, w
standardzie odpowiadajgcym standardowi Swiadczenia ustug przez
hotel co najmniej dwugwiazdkowy);

e petnego wyzywienia dla wszystkich uczestnikdbw (w standardzie
odpowiadajgcym standardowi $wiadczenia ustug gastronomicznych

przez hotel co najmniej dwugwiazdkowy);



e zwrotu kosztow podrézy do/z todzi dla uczestnikbw z Polski (na
podstawie biletow lub tabeli kilometrowej zgodnej z Rozporzadzeniem
Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2007 nr 201 poz. 1462);

e tlumaczenia symultanicznego podczas warsztatu prowadzonego
w todzi;

e wynajecia sali warsztatowej podczas warsztatu prowadzonego w t.odzi;

e transportu na czas trwania warsztatow na terenie Lodzi;

e organizacji niezbednych materiatbw — w tym ich tlumaczenia

i kopiowania w odpowiedniej iloSci.

b. Zwrotu kosztéw dojazdu dla tédzkich ekspertow do/z Wroctawia (dla dwdch
osbéb) w terminie ustalonym z Zamawiajagcym (na podstawie biletéw lub
tabeli kilometrowej zgodnej z Rozporzadzeniem Ministra Transportu z dnia
23 pazdziernika 2007 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerdw

niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2007 nr 201 poz. 1462).

c. Organizacji logistycznej i zwrotu kosztéw dojazdu dla grupy ekspertow na
warsztat w jednym z krajow skandynawskich (dla szesciu osob; samolot,

klasa ekonomiczna).

2. Zamawiajacy, w przypadku otrzymania stosownej dyspozycji ze strony
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, zastrzega sobie mozliwos$¢ skorzystania z
prawa opcji. W prawie opcji Wykonawca bedzie zobowigzany dodatkowo, do
petnej organizacji i obstugi wizyty studyjnej w todzi pieciu islandzkich i

norweskich przedstawicieli miast najwyzszego szczebla, w szczegdlnosci:



zakwaterowania dla pieciu przedstawicieli miast najwyzszego szczebla
(jedna Iub dwie doby; w standardzie Swiadczenia ustug
gastronomicznych przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy);

petnego wyzywienia dla pieciu przedstawicieli miast najwyzszego
szczebla (w standardzie odpowiadajgcym standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej czterogwiazdkowy);
organizacji oficjalnego Ilunchu dla pieciu przedstawicieli miast
najwyzszego szczebla oraz przedstawicieli Miasta tédz (dziesieciu
0s6b facznie);

zapewnienia ttumaczenia symultanicznego podczas spotkan w todzi;
zapewnienia transportu podczas spotkan na terenie todzi;

organizacji materiatow — w tym kopiowania, ttumaczenia.

INFORMACJE DODATKOWE:

Wykonawca jest zobowigzany ustanowi¢ Koordynatora Wydarzenia, ktory bedzie

do statej dyspozycji Zamawiajagcego oraz uczestnikow w trakcie organizacji

opisanych wydarzen, przez caty czas ich trwania i w szczegdlnosci odpowiedzialny

za: organizacje transportu, zwroty kosztow podrdzy, przygotowanie sal, sprawne

zakwaterowanie uczestnikdw, wspoétprace z obstugg obiektu i przedstawicielami

Zamawiajgcego, obstuge techniczng i organizacyjng. Wykonawca pokrywa koszty

zwigzane z pobytem (nocleg i wyzywienie) Koordynatora Wydarzenia podczas

wydarzenia tédzkiego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic sale na warsztat odbywajacy sie w todzi:

e odpowiednig do planowanej liczby uczestnikow,

e posiadajgcg o$wietlenie naturalne i/lub sztuczne,

e posiadajgca sprawng klimatyzacje,

e spetniajgcg wymogi bezpieczenstwa (BHP | PPOZ) i akustyczne,

e posiadajgcg zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,

e ogrzewang (temperatura w salach powinna wynosi¢ 18-25 st. C,,

z mozliwoscig regulaciji).

W sali musi znajdowac sie:



e odpowiednia dla uczestnikéw spotkan liczba jednakowych stotéw i krzeset z
mozliwo$cig wymaganej przez Zamawiajgcego aranzacji ich ustawienia;

e projektor multimedialny z obstugujacym go laptopem;

e ekran, wskaznik laserowy, nagtosnienie, flipchart z papierem i markerami (min.

1 paczka papieru typu flipchart w sali w kazdym dniu pracy warsztatowej).

Obraz z rzutnika, projektora musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow
warsztatu. Laptop musi by¢ wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe
wraz z programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych oraz sprawne
potaczenie z Internetem przez caly czas trwania wydarzenia (minimalna szybkos$é
tacza powinna pozwoli¢ na ptynne odtworzenie on-line filmu jakosci HD 720p :
minimum 256KB/s czyli okoto 2Mb/s).

Dodatkowo sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w materiaty potrzebne do
pracy uczestnikdw spotkania, np. ryza papieru A4, kartki typu post-it, dlugopisy etc.
Doktadng liste materiatdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy z odpowiednim
wyprzedzeniem, umozliwiajgcym poprawng realizacje zadania (art. Papiernicze, np.
ryza papieru A4, kartki typu post-it, dlugopisy etc).

Sala warsztatowa powinna znajdowaé¢ sie w osrodkach hotelowych, w ktérych
zakwaterowana jest grupa uczestnikédw wydarzenia lub w bezposrednim sgsiedztwie
takiego osrodka z zastrzezeniem, ze jesli obiekt, w ktorym odbywa sie szkolenie
znajduje sie w odlegtosci wiekszej niz 500 metrow od miejsca zakwaterowania
uczestnikow, Wykonawca zobowigzany jest na wilasny koszt do zapewnienia
przewozu uczestnikow z miejsca zakwaterowania do miejsca szkolenia i z powrotem,
jednakze odlegtos¢ pomiedzy obiektem zakwaterowania a obiektem, w ktorym

odbywa sie szkolenie nie moze by¢ wieksza niz 10 kilometrow.

Wykonawca zapewni transport dla grupy ekspertéw (szesciu osob) na warsztat
odbywajacy sie w jednym z krajow skandynawskich. Wykonawca kazdorazowo
powinien tak ustala¢ przylot i wylot, aby w miare mozliwosci przylot i/lub wylot
odbywat sie z/na Port Lotniczy tédz im. Wiadystawa Reymonta i byt w terminie
najblizszym do warsztatu. Dopuszcza sie przyloty do i odloty z innych portéw

lotniczych, niz Port Lotniczy tédz im. Wiadystawa Reymonta. Wylot/przylot dla



wszystkich uczestnikbw wyjazdu odbywaé sie powinien w miare mozliwosci z/do
jednego portu lotniczego.

Wykonawca zobowigzany jest do rezerwacji i zakupu biletow lotniczych dla grupy
ekspertow (szesciu osob). Bilety lotnicze bedg obejmowac ubezpieczenie oséb na
czas podrozy (od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw oraz ubezpieczenie bagazu
na wypadek zaginiecia, kradziezy i zniszczenia) oraz optaty lotniskowe.

Ustuga, o ktorej mowa, obejmuje:

e rezerwacje i zakup na rzecz imiennie wskazanych ekspertow biletow
lotniczych w klasach lotniczych wskazanych przez Zamawiajgcego;

e doreczenie drogg elektroniczng zamdwionego biletu lotniczego na adres
mailowy wskazany przez kazdego z uczestnikow warsztatow;

e wprowadzania zmian w dokonanych rezerwacjach/wykupionych biletach
(w tym mozliwos¢ rezygnacji z biletdw), w sytuacjach nagtych
I nieprzewidzianych, zgodnie z regulaminem odpowiednich przewoznikow;

e nieobcigzanie Zamawiajgcego kosztami manipulacyjnymi przy zmianie trasy,
terminu lotu oraz rezygnaciji z lotu przed okreslonym terminem oraz dokonanie
zwrotu kosztu za niewykorzystane i zwrdcone bilety lotnicze bez Zzadnych
potragcen pod warunkiem, ze zwrot nastgpi zgodnie z wymogami zastosowane;j

w nich taryfy lotnicze;.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ubezpieczenia osob uczestniczacych
w wydarzeniach (warsztat t6dzki oraz w ramach opcji podczas wizyty w todzi pieciu
islandzkich i norweskich przedstawicieli miast najwyzszego szczebla). W trakcie
catego pobytu w Polsce oraz na trasie przelotu (w przypadku polskich ekspertow)
wszyscy uczestnicy wydarzeh oraz osoby obstugujace wydarzenia (ttumacze itp.)
majg byc¢ objeci ubezpieczeniem. Ubezpieczenie bedzie zawierac:
e Swiadczenie na wypadek trwatego uszczerbku na zdrowiu;
e sSwiadczenie na wypadek Smierci;
e zwrot kosztow leczenia szpitalnego, lekarstw, badan diagnostycznych oraz
rehabilitacji na terenie Polski — w nastepstwie choroby lub nieszczesliwego
wypadku.



Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow
warsztatu w todzi oraz (w ramach opcji) dla pieciu islandzkich i norweskich
przedstawicieli miast najwyzszego szczebla podczas wizyty w todzi. W ramach
wyzywienia Wykonawca zapewni Sniadania, przerwy kawowe, obiady i kolacje.

Gramatura poszczegoélnych sktadnikbw menu zawierajgce n/w sktadnik nie moze byé
mniejsza od gramatur okreslonych w tabeli. Wykonawca zobowigzany jest, kazdego

dnia wydarzenia zapewni¢ minimalng gramature wyzywienia dla kazdego uczestnika:

minimalna
L.p. |Nazwa j-m. | gramatura/
na osobe
1. Zupa Litr |0,25
2. Porcja miesa, ryby, dania miesnego gr. |150
3. Ziemniaki pieczone gr. |200
4, Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron |gr. |150
5. Przystawki zimne gr. |50
6. suréwki gr. |150
7. satatki gr. |150
8. Warzywa gotowane gr. |150
9. Kanapki (tartinki) gr. |40
10. |desery gr. |150
11. |ciasta gr. |150
12. |owoce gr. |200
13. | Sok, kompot, woda w dzbankach Litr {0,3
14. |Kawa, herbata Litr |0,2
15. | Woda mineralna Litr [0,5
16. | Zimne przekaski gr. |350-400
17. | Gorace przekaski gr. |350-400
18. |ciastka szt. |3

Wykonawca przedstawi propozycje menu na co najmniej 3 dni robocze przed
terminem spotkan celem akceptacji przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje
sie uwzgledni¢ ewentualne uwagi Zamawiajgcego i dokonac¢ stosownych zmian w

menu.

Podczas tddzkiego warsztatu wszystkie positki muszg by¢é serwowane
w  standardzie odpowiadajagcym standardowi swiadczenia ustug
gastronomicznych przez hotel co najmniej dwugwiazdkowy w rozumieniu

przepisdw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
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w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sgq Swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169).

Opcja: Podczas wizyty w todzi pieciu islandzkich i norweskich przedstawicieli miast
najwyzszego szczebla wszystkie positki muszg by¢é serwowane w standardzie
odpowiadajagcym standardowi swiadczenia ustug gastronomicznych przez
hotel co najmniej czterogwiazdkowy w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktoérych sq Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006 Nr 22 poz. 169).

Wykonawca jest zobowigzany do udokumentowania w formie fotograficznej
todzkiego warsztatu i (opcjonalnie) wizyty w todzi pieciu islandzkich
I norweskich przedstawicieli miast najwyzszego szczebla. Wykonawca jest
zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni roboczych po zakonczeniu
poszczegolnych wydarzen nastepujgcych materiatdw na nosniku CD/DVD, tj. co
najmniej 50 zdje¢ z kazdego wydarzenia o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300dpi.

Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania Zamowienia zgodnie z ideg zielonej
organizacji wydarzen' i przy jak najwieckszym mozliwym zaangazowaniu

podmiotéw ekonomii spotecznej?.

Wstepny harmonogram przewiduje rozpoczecie wydarzen pod koniec listopada
2015 r. Ramowy harmonogram wydarzen Zamawiajgcy wraz z Wykonawcg ustalg w
przeciggu dwoch tygodni od podpisania umowy. Ewentualne zmiany w terminach
wydarzen bedg przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajgcego z wystarczajgcym

dla wtasciwej realizacji zadan wyprzedzeniem.

Termin i forma ptatnosci:

Zamawiajacy przewiduje realizacje Zamowienia do 30 listopada 2016 roku oraz

przewiduje fakturowanie czesciowe w trakcie wykonywania Zamdéwienia.

' Por.: http://new.zielonewydarzenia.pl/files/pliki/Organizacja_wydarzen_w_zielonym_standardzie.pdf
2 Tj.: spotdzielni socjalnych, spétdzielni socjalnych os6b prawnych, ZAZ, CIS, organizacji
pozarzadowych z dziatalnoscig gospodarczg etc.
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W przypadku pytan lub watpliwosci, prosze o kontakt:

Karolina Musielak
K.musielak@uml.lodz.pl
tel. 42 638-51-39 (pn.- pt. w godz. 8.00-16.00)



