ZARZADZENIE Nr 8053 viins
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia g0 moenvcx 2018,

' w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji projektu
»DIGITEX.cmwl.pl - wirtualne zasoby Centralnego Muzeum Wlékiennictwa w Lodzi”,
~ finansowanego ze srodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w ramach Programu ,,Kultura cyfrowa”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) oraz zarzadzenia
Nr 7726/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie okreslenia
sposobu zarzadzania inicjatywami w Urzedzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Wyznaczam Centralne Muzeum Widkiennictwa w Lodzi, jako miejska jednostke
organizacyjng, odpowiedzialng za realizacj¢ projektu ,,DIGITEX.cmwl.pl - wirtualne zasoby
Centralnego Muzeum Wldkiennictwa w 1.odzi”, finansowanego ze $rodkow Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach Programu , Kultura cyfrowa”, zwanego dalej
Projektem.

2. Celem Projektu jest zdigitalizowanie i szerokie udostgpnienie zasobow Centralnego
Muzeum Widokiennictwa w Lodzi, za posrednictwem nowoczesnego portalu, ktory
rownoczesnie przyczyni si¢ do poszerzenia oferty kulturainej oraz bedzie cyfrowa zacheta
do odwiedzania tej placowki.

§ 2. 1. Powoluje Komitet Sterujacy Projektu, zwany dalej Komitetem Sterujacym,
w nastgpujacym skladzie:

1) Przewodniczacy - Aneta Dalbiak
Dyrektor Centralnego Muzeum Widkiennictwa
w Lodzi;

2-3) Czlonkowie: - Dagmara Smigielska

Dyrektor Wydziatu Kultury
w Departamencie Partycypacji Spoteczne;j
i Kultury Urz¢du Miasta Lodzi;
- Dorota Krakowiak
Glowny Ksiegowy
w Centralnym Muzeum Wio6kiennictwa w Lodzi.

2. Komitet Sterujacy odpowiedzialny jest za osiagniecie celu gtéwnego Projektu.
3. Do zadan Komitetu Sterujgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) analizowanie i wytyczanie kierunkow dziatan w ramach Projektu wraz z oznaczeniem ich
priorytetu oraz aktywne wspieranie dziatan projektowych prowadzonych przez
Kierownika Projektu oraz proponowanie mozliwych do zastosowania rozwigzan
w ramach realizacji zadan zwigzanych z Projektem;

2) zarzadzanie Projektem na poziomie strategicznym oraz odbieranie informacji o poziomie
realizacji Projektu od Kierownika Projektu, w tym dokonywanie okresowych ocen
postgpu prac;



3) nadzor nad przebiegiem realizacji Projektu w zakresie jego kluczowych elementow:
a) zakresu rzeczowego Projektu,
b) harmonogramu prac,
¢) budzetu Projektu,
d) jakosci,
e) zasobdw niezbednych do realizacji Projektu,
f) ryzyka i probleméw, ktore nie moga zosta¢ zneutralizowane lub rozwigzane na
poziomie operacyjnym,
g) innych decyzji (na poziomie strategicznym) istotnych dla realizacji Projektu;
4) zatwierdzanie struktury Zespotu Projektu oraz przydzialu zasobdéw niezbednych do
realizacji Projektu;
5) przygotowanie rekomendacji dla Prezydenta Miasta Lodzi, w kwestiach wymagajacych
jego decyzji.

4. Posiedzenia Komitetu Sterujacego zwoluje Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego.

5. Przewodniczacy Komitetu Sterujacego kieruje jego pracami i jest zobowigzany
do podjecia wszelkich niezb¢dnych dziatan dla prawidlowej i terminowej realizacji zadan
Komitetu Sterujacego, o ktorych mowa w ust. 3.

6. W pracach Komitetu Sterujacego, poza osobami wymienionymi w ust. 1 moga
uczestniczy¢ na zaproszenie Przewodniczacego Komitetu Sterujacego inne osoby, ktdrych
udziat jest uzasadniony w zwiazku z zakresem Projektu.

7. Za opracowanie projektu regulaminu pracy Komitetu Sterujacego, ktory zostanie
przedstawiony Komitetowi Sterujgcemu do zatwierdzenia na pierwszym posiedzeniu,
odpowiedzialne jest Centralne Muzeum Wiokiennictwa w Lodzi.

8. Obstuge administracyjno-organizacyjng Komitetu Sterujacego zapewni Centralne
Muzeum Wiokiennictwa w Lodzi.

9. Komitet Sterujacy Projektu dziata do dnia zakonczenia realizacji Projektu.

§ 3. 1. Powoluje Zespél ds. realizacji Projektu, zwany dalej Zespolem Projektu,
do zadan ktérego nalezy prawidlowa i terminowa realizacja Projektu.
2. Zespo6t Projektu sktada si¢ z nastepujacych osob:

1) Kierownik Projektu - Joanna Rogiewicz
kustosz w Centralnym Muzeum Widkiennictwa
w Lodz;

2-10) Czltonkowie Zespotu: - Dominik Antoszczyk
: kierownik Dzialu Biblioteka i Archiwum
w Centralnym Muzeum Wioékiennictwa w Lodzi;
- Marcin Gawryszczak
kierownik Dzialu Historii Przemyshu
w Centralnym Muzeum Wtokiennictwa w Lodzi;
- Lidia Zganiacz
kustosz w Centralnym Muzeum Wiékiennictwa
w Lodzi;
- Agnieszka Ambruszkiewicz
fotograf w Centralnym Muzeum Widkiennictwa
w Lodzi;
- Marta Kowalczyk-Siekiera
specjalista ds. zamdwien publicznych
w Centralnym Muzeum Widkiennictwa w Lodzi;



- Katarzyna Szklarek-Zar¢bska

p.o. kierownika Dziatlu Promoc;ji i Marketingu

w Centralnym Muzeum Wiokiennictwa w Lodzi;
- Anna Piaszczynska

kierownik Dziatu Pozyskiwania Funduszy

w Centralnym Muzeum Wlokiennictwa w Lodzi;
- Krystyna Grabinska

specjalista ds. rozliczen finansowych projektow

w Centralnym Muzeum Wiokiennictwa w Lodzi;
- Magdalena Rosiak

adiunkt w Centralnym Muzeum Wldkiennictwa

w Lodzi.

3. Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za biezace zarzadzanie Projektem oraz jego
terminowg realizacj¢, w zatozonym budzecie i terminie.

4. Do zadan Kierownika Projektu nalezy w szczego6lnoscei:

1) planowanie zadan przypisanych do realizacji oraz weryfikacja plandéw Projektu, w tym
uzupelnianie i biezaca aktualizacja informacji zawartych w Systemie Monitorowania
Projektow;

2) nadzoér nad realizacjg wszystkich zadan projektowych;

3) monitorowanie i kontrola kosztéw, harmonogramu, problemow, priorytetow Projektu
i podejmowanie odpowiednich dziatan, gdy jest to niezbedne;

4) kierowanie pracami Zespotu Projektu i zapewnienie terminowosci realizowanych zadan;

5) zarzadzanie ryzykiem projektowym;

6) zarzadzanie komunikacjg w Projekcie;

7) zarzadzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz harmonogramem Projektu;

8) zarzadzanie dokumentacjg w Projekcie;

9) raportowanie do Komitetu Sterujgcego, w szczego6lnosci na temat:

a) stanu zaawansowania Projektu,

b) istotnego ryzyka, ktére wymaga neutralizacji,

c) istotnych probleméw, ktére wymagaja rozwigzania,

d) wymaganych zmian, ktére wplywajg na zakres rzeczowy, finansowy, harmonogram
i jakos¢ Projektu;

10) wnioskowanie do Komitetu Sterujagcego w celu zapewnienia na czas odpowiednich
zasobow niezbednych do realizacji Projektu (osob, sprzetu, pomieszczen);

11) wnioskowanie o zwotanie spotkan Komitetu Sterujacego;

12) zapewnienie przestrzegania procedur i standardow przez Zespoét Projektu.

5. Struktura, rola i podzial odpowiedzialnosci czlonkdéw Zespotu Projektu zostang
okreslone i dostosowane do zakresu i charakteru Projektu przez Kierownika Projektu.

6. W pracach Zespotu Projektu, poza osobami wymienionymi w ust. 2, na zaproszenie
Kierownika Projektu, mogg uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcéw oraz inne osoby
mogace wnies¢ wklad w jego prace.

7. Posiedzenia Zespotu Projektu zwoltywac bgdzie Kierownik Projektu.

8. Posiedzenia Zespotu Projektu beda odbywac si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej
jednak niz raz na miesiac.

9. Zespot Projektu dziata do dnia zakonczenia realizacji Projektu.

§ 4. Pomoc prawng dla Komitetu Sterujacego Projektu oraz Zespotu Projektu swiadczy
radca prawny wyznaczony przez Dyrektora Centralnego Muzeum Widkiennictwa w Lodzi.

§ 5. Dysponentem srodkéw finansowych w ramach realizacji Projektu jest Dyrektor



Centralnego Muzeum Wldkiennictwa w Lodzi.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centralnego Muzeum
Wiokiennictwa w Lodzi.
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