
ZARZ1\DZENIE Nr g165 NII/18 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 6 ko\~f\IQ.., 2018 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie wprowadzenia "Procedury planowania, kontroli 
i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli". 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) 
oraz § 9 pkt 1 uchwaly Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
16 maja 2013 r. w sprawie zasad przyznawania srodk6w finansowych przeznaczonych na 
realizacjy zadaiJ. jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zmienionej uchwalami Rady 
Miejskiej w Lodzi Nr LXXIXl1642/14 z dnia 15 stycznia 2014 r. i Nr XC/1886/14 z dnia 
3 lipca 2014 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W "Procedurze planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadaiJ. 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli", stanowi'lcej za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 6645NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia 
"Procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadaiJ. jednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli", wprowadzam nastypuj,!ce zmiany: 

1) w § 22 ust. 5 otrzymuje brzmienie: 

,,5. Zadania winny bye realizowane na terenach i w obiektach stanowi'lcych mienie 
Miasta Lodzi, nieobciClZone na rzecz os6b trzecich, za wyj'ltkiem jednostek ochrony 
przeciwpozarowej - ochotniczych strai:y pozamych, dzialaj'lcych na rzecz bezpieczenstwa 
Miasta Lodzi."; 

2) za1'lcznik Nr 9 do Procedury, otrzymuje brzmienie jak w za1'lczniku do niniejszego 
zarz'ldzenia. 

§ 2. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

I 

1. 

2. 

3. 

Zal~cznik 
do zarz~dzenia Nrg16S NIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 5 W\etnto.. 2018 r. 

Zal~cznik Nr 9 
do Procedury 

Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli. 

Czynnosci przewidziane w Procedurze Termin realizacji 

Planowanie zadan bieZ~cych 
(zgodnie z trybem i terminarzem procedury budzetowej) 

Podstawowe zasady planowania 

lednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla planuj~ zadania na 
jak najwczesniejszym etapie tj. przed terminami planowania 
zadan, okreslonymi 

... 
Procedurze. Podstaw~ w mmeJszeJ -

planowania zadan mog~ bye srodki finansowe przyznane 
jednostkom pomocniczym w poprzednim roku budzetowym. 

Rok planowania zadan bieZ~cych 

Przekazanie przez Biuro * poszczeg61nym jednostkom 
pomocniczym Miasta Lodzi - osiedlom, otrzymanych z Wydzialu do 3 sierpnia roku 
Budzetu, material6w planistycznych do projektu budzetu Miasta planowania 
Lodzi na kolejny rok. 

1. Sporz~dzenie przez jednostki pomocmcze Miasta Lodzi -
osiedla, na podstawie corocznie wydawanego przez Prezydenta 
Miasta Lodzi zarz~dzenia w spraWle okreslenia wzor6w 
material6w planistycznych niezbydnych do opracowania 
projektu budzetu Miasta Lodzi, z uwzglcrdnieniem zasad 
zawartych w § 4 uchwaly Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad przyznawania -srodk6w finansowych przeznaczonych na realizacjy zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, (z p6zn. zm.), 
material6w planistycznych dotycz~cych planowanych do 
realizacji zadan biez~cych. 

2. lednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla skladaj~ do 16 sierpnia 
opracowane materialy planistyczne do Biura. roku planowania 
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Zlozenie przez Biuro do Skarbnika Miasta Lodzi 

zweryfikowanych materialow planistycznych sporz~dzonych 

przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla, w zakresie 

zadan biez~cych. 

Na podstawie materialow planistycznych, projektow planow 
finansowych i informacji od rad i zarz~dow osiedli, Biuro ustala 
rodzaj zamowienia wedlug podzialu na roboty budowlane, 
dostawy lub uslugi dla zadan biez~cych, zgodnie z danymi, 
o ktorych mowa w § 9 ust. 3 i 4 oraz § 10 ust 2 i 3, nast<tpnie 
Biuro wprowadza do swojego planu zamowien publicznych dane 
zamowlen dotycz~cych zadan biez~cych zgloszonych 
i realizowanych przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi -
osiedla. 
Plan zamowien publicznych Urz<tdu Miasta Lodzi jest podstaw~ 
do realizacji zamowien zgloszonych przez jednostki pomocnicze 
Miasta Lodzi - osiedla. 
Opracowanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

projektow planow finansowych w zakresie wydatkow 
przewidzianych na realizacj<t zadan biez~cych. 

Rok realizacji zadan bieiatcych 

do 31 sierpnia 
roku planowania. 

do 15 pazdziernika 
roku planowania. 

do 10 grudnia 
roku planowania. 

1. Dostosowanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - w ciatgu 21 dni od 
osiedla projektow planow finansowych do kwot zawartych daty podj~cia 
w uchwale budzetowej. przez Rad~ 

t-------------------------I Miejskat 
2. Przyj<tcie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

w Lodzi uchwaly 
planow finansowych osiedli. 

budzetowej. 

Zatwierdzenie przez 

zarz~dzenia, planow 
Miasta Lodzi - osiedli. 

Prezydenta Miasta Lodzi, w formie po przekazaniu 
finansowych jednostek pomocniczych przez jednostki 

pomocnicze Miasta 
Lodzi - osiedla 
uchwalonych 
plan6w 
finansowych. 

II Planowanie zadan inwestycyjnych i remontowych - rok poprzedzajatcy rok 
realizacji zadan. 

1. Przekazanie przez Biuro poszczegolnym jednostkom 

pomocniczym Miasta Lodzi - osiedlom, sporz~dzonej na 

podstawie zasad zawartych w § 5 i w § 6 ust. 1 pkt 1 uchwaly do 30 kwietnia 
Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. roku planowania 
w spraWle zasad przyznawania srodkow finansowych 

przeznaczonych na realizacj<t zadan jednostek pomocniczych 
Miasta Lodzi - osiedli, (z poin. zm.), informacji 0 wysokosci 



2. 
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srodk6w finansowych niezbydnych do zaplanowania i realizacji 
zadan inwestycyjnych lub remontowych. 

Dokonanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 
wyborn zadan realizowanych ze srodk6w okreslonych dla nich 
w trybie tzw. algorytmu. 

Przekazanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 
wniosk6w w sprawie zgloszenia zadania do Biura. 

4. Dokonanie przez Biuro weryfikacji kwot ujytych we wnioskach 
w spraWle zgloszenia zadania z wysokosci,! przyznanych 
srodk6w finansowych. 

5. Przekazanie przez Biuro wniosk6w do Realizator6w zadan. 

6. 1. Dokonanie weryfikacji zadan przez Realizator6w, zwlaszcza 
w zakresie legalnosci, celowosci i mozliwosci realizacji, z do 30 czerwca 
uwzglydnieniem perspektywicznych plan6w zagospodarowania roku planowania 
lub zbycia niernchomosci, na kt6rych zadania te maj,! bye 
realizowane, co potwierdzone zostaje stosownymi zapisami we 
wnioskach w sprawie zgloszenia zadania (w ciqgu 21 dni od 
daly otrzymania wniosku). 

2. Dokonanie przez Realizatora, w przypadku wyst,!pienia 
przeszk6d w mozliwosci realizacji zadania, uzgodnien z 
jednostk,! pomocnicz,! Miasta Lodzi - osiedlem, dotycz,!cych 
wprowadzenia niezbydnych zmian. 

3. Sporz,!dzenie przez Realizatora zadania 1 przekazanie 

jednostce pomocmczeJ Miasta Lodzi - osiedlu, za 
posrednictwem Biura, informacji 0 przyjyciu zgloszonego 
zadania do realizacji lub odmowie jego realizacji. 

7. Przekazanie przez Biuro do Wydzialu Budzetu wykazu zadan 
przyjytych do wykonania przez poszczeg6lnych Realizator6w 
budzetu. do 31 sierpnia 

8. Ujycie przez Realizator6w budzetu zweryfikowanych roku planowania 

1 pozytywnie zaopiniowanych zadan w materialach 
planistycznych skladanych do Skarbnika Miasta Lodzi. 

Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych 

9. Dokonanie przez Realizatora zadania, w przypadku koniecznosci 
dokonania zmian w zadaniu przyjytym do realizacji, uzgodnien z 
jednostk,! pomocnicz,! Miasta Lodzi - osiedlem. 



10. 1. Poinformowanie przez Rea1izatora zadania, w przypadku do 31 pazdziernika 
powstania oszczydnosci przy realizacji zadania, 0 tym fakcie roku realizacji 
jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla. zadania 

2. Podjycie przez jednostky pomocniczq. Miasta Lodzi - osiedle do 30 listopada 

decyzji 0 wykorzystaniu powstalych oszczydnosci. roku realizacji 
zadania 

III Kontrola i sprawozdawczosc z realizacji zadan 

1. Udzielenie przez Realizatora zadania jednostce pomocniczej 

Miasta Lodzi - osiedlu, na jej wniosek, informacji dotyczq.cej w terminach 
stanu realizacji zadania. wynikaj=Jcych 

2. Poinformowanie przez Realizatora zadania jednostki 
z daty wplywu 

pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla 0 zagrozeniach dotyczq.cych 
wniosku jednostki 

realizacji zadania oraz przekazanie tej informacjy do wiadomosci 
pomocniczej 

Biuro. 
Miasta Lodzi -
osiedla 

3. Przedlozenie przez Realizatora zadania jednostce pomocniczej i realizacji decyzji 
Miasta Lodzi - osiedlu oraz Biuru sprawozdania rzeczowo- Prezydenta Miasta 
finansowego z zakonczenia realizacji zadania. Lodzi dotycz=Jcej 

4. Mozliwosc wystq.pienia przez jednostky pomocniczq. Miasta przeprowadzenia 

Lodzi - osiedle do Prezydenta Miasta Lodzi z wnioskiem 0 
kontroli 

przeprowadzenie kontroli i oceny realizacji zadania. 

5. S porzq.dzanie przez Biuro zbiorczej informacji dotyczq.cej Informacja w 
zrealizowanych zadan na podstawie raport6w przekazanych cyklu p61rocznym 
przez realizator6w. i rocznym 

* Biuro - Biuro ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie Partycypacji Spolecznej 

i Kultury Urzydu Miasta Lodzi. 

* Wydzial Budzetu - Wydzial Budzetu w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 


