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OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(OIWZ)

ZAMAWIAJ ACY:
Miasto £6dz / Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t.6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
ktérego przedmiotem jest:

Ustuga merytorycznej organizacji trzech wyjazdowych misji gospodarczych w 2017 roku,
promuj gcych potencjat gospodarczy Miasta todzi i regionu t odzkiego - do Republiki
Francuskiej, Krolestwa Szwecji oraz Republiki Feder  alnej Niemiec w ramach projektu pt.
LInternacjonalizacja gospodarcza przedsi  ebiorstw z regionu t6dzkiego poprzez dedykowane
dziatania promocyjne i terytorialny marketing gospo darczy”, wspoifinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa £6  dzkiego na lata 2014-2020
(O$ priorytetowa Il: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka; Dziatanie I1.2 Internacjonalizacja
przedsiebiorstw; Poddziatanie I1.2.3 Promocja gospodarcza regionu — miasto +6dz)

Zatwierdzit:

z up. Prezydenta Miasta todzi

Agnieszka Mroczek Marchewka
p.o. Zast epcy Dyrektora

Wydzialu Zamoéwie n Publicznych

Urzad Miasta todzi

Departament Obstugi

i Administraciji

Wydziat Zaméwie h ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
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1. ZAMAWIAJ ACY

Miasto £0d z - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 to6d z

NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zamoéwie n Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 todz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ szacunkowa
przekracza kwote 60 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w ztotych rOwnowartosci
kwoty 30 000 euro, prowadzone w trybie przetargu na podstawie 8§ 12 ust. 1 pkt 1
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia
Rejestru udzielanych zamoéwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zaméwien
publicznych nie stosuje sie wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r (zwanego dalej Regulaminem).

Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
obowigzujgcg w ramach Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa t6dzkiego na lata 2014-
2020 (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego), w sprawie szczegdélnych warunkow
realizacji zamowien publicznych, udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. —
Rozdziat 6.5.2

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem niniejszego zamowienia jest: Usluga merytorycznej organizacji
trzech wyjazdowych misji gospodarczych w 2017 roku, promuj gcych potencjat
gospodarczy Miasta todzi i regionu tédzkiego - do R epubliki Francuskiej,
Krolestwa Szwecji oraz Republiki Federalnej Niemiec w ramach projektu pt.
.Internacjonalizacja gospodarcza przedsi  ebiorstw z regionu t6dzkiego poprzez
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dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny mark eting gospodarczy”,

wspoffinansowanego z Regionalnego Programu Operacyj nego Wojewddztwa
tdédzkiego na lata 2014-2020, wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Il: Innowacyjna i
konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 1.2 Internacjonalizacja przedsiebiorstw,
Poddziatanie 11.2.3 Promocja gospodarcza regionu — miasto £6dz.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje w szczegoélnosci:

a)

f)

9)
h)

)

k)

merytoryczng organizacja w 2017 r. trzech wielosektorowych misji gospodarczych
(branze okreslone w Regionalnej Strategii Innowacji dla Wojewodztwa tédzkiego —
LORIS 2030) do Republiki Francuskiej, Krélestwa Szwecji oraz Republiki Federalnej
Niemiec;

zaproponowanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego termindw realizacji
kazdej z trzech misiji;

wspotpraca z ,Partnerem Logistycznym”;

sporzadzenie i przediozenie do akceptacji Zamawiajgcego finalnej listy
przedsiebiorcow, ktorzy wezmg udziat w kazdej z trzech wyjazdowych misji
gospodarczych zgodnie z kryteriami podmiotowymi uczestniczenia w misjach;

zorganizowanie 60 indywidualnych spotkan dla przedstawicieli firm biorgcych udziat
w misjach (po 20 spotkan na kazdg z realizowanych w 2017 r. misji), w tym
zapewnienie kazdej z firm, biorgcych udziat w kazdej z trzech misji, co najmniej 4
spotkan B2B z partnerami reprezentujgcymi rynek zagraniczny;

przeprowadzenie dla Zamawiajgcego i uczestnikbw misji, 3 spotkan
przygotowawczych, po jednym przed kazdg z misji;

przygotowanie programu kazdej z misji;

sporzadzenie raportu podsumowujgcego wykonanie wszystkich nalozonych na
Wykonawce obowigzkéw;

przygotowanie i zebranie ankiet ewaluacyjnych od uczestnikow wszystkich z
realizowanych w 2017 r. misiji;

oddelegowanie, na kazdg z realizowanych w 2017 r. misji, co najmniej jednego
pracownika, ktéry bedzie pelnit role koordynatora wyjazdu w aspekcie
merytorycznym;

sporzadzenie i przeditozenie do akceptacji Zamawiajgcego regulaminu uczestnictwa
w misji skierowanego do przedsiebiorcéw biorgcych udziat w misjach;

przygotowanie i dostarczenie przedsiebiorcom biorgcym udziat w misjach
certyfikatow poswiadczajgcych udziat w projekcie;

zamieszczanie na wszelkich materiatach - identyfikatorach, zaproszeniach,
programach, ankietach, certyfikatach itp. zwigzanych 2z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, przekazanego przez Zamawiajgcego, ciggu znakéw (logo),
informujgcego o wspoifinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020 zgodnie z Systemem ldentyfikacji
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Wizualnej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata
2014-2020;

n) zapewnienie Kierownika Projektu.

2 Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do OIWZ .
.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoOwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2017r.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

5.1 O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1 kompetencji lub wuprawnie A do prowadzenia okre slonej dziatalno sci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepisow

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.

5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

5.1.3 zdolno $ci technicznej lub zawodowej:

5.1.3.1.Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat:,

co najmniej dwie ustugi, polegaj ace na organizacji wyjazdowych misji
gospodarczych, promuj agcych potencjat gospodarczy danego obszaru,
0 warto sci nie mniejszej ni z 35.000,00 PLN brutto ka zda.

5.1.3.2. Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze,
ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia tj.:

Kierownikiem projektu, posiadajgcym:

-doswiadczenie w kierowaniu co najmniej 2 (stownie: dwoma) projektami
w okresie ostatnich 3 (stownie: trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
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z zakresu planowania i realizacji miedzynarodowych misji np. gospodarczych,
kulturalnych czy spotecznych.

Uwaga:

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

1. W przypadku gdy wykonawca wykonywat w ramach jed nego kontraktu/umowy
wiekszy zakres prac, dla potrzeb niniejszego zaméwieni  a powinien on wyodr ebnié
i poda ¢ warto $¢ wymaganej ustugi, o ktérej mowa powy  zej.

2. W przypadku zilozenia przez Wykonawce dokumentow zawierajgcych kwoty wyrazone
w innej walucie niz PLN, Zamawiajgcy, jako kurs przeliczeniowy przyjmie:

» S$redni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji
Oolwz,

* jezeli w dniu publikacji OIWZ, Narodowy Bank Polski nie publikuje sredniego kursu
danej waluty, za podstawe przeliczenia przyjmuje sie Sredni kurs waluty
publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji OIWZ, w ktorym zostanie on
opublikowany.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 — 5.1.3 OIWZ
oceniane bedzie tgcznie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego igczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdllnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamoéwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN,LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJ ACYCH
SPEELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca jest

zobowigzany dotgczy¢ do oferty aktualne na dzieh sktadania ofert:
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6.1.1 oswiadczenie o0 spetnianiu warunkow udzialu w post  epowaniu o0 udzielenie
zamowienia publicznego (wg wzoru - Zat  gcznik nr 3 do OIWZ ),

6.1.2 oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (wg wzoru -
Zatacznik nr 9 do OIWZ ).

6.2 Na wezwanie Zamawiaj acego zgodnie z pktem 18.1.4 OIWZ, Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona najwyzej jest zobowigzany ztozy¢ w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie:

6.2.1 wykazu ustug (wg wzoru - Zat gcznik nr 7 do OIWZ), wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane;
oraz zataczenie dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;
przy czym dowodami, o ktérych mowa s  g:

v’ referencje,

v' bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane/sg wykonywane,

v a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

6.2.2 wykazu oséb (wg wzoru - Zat gcznik nr 8 do OIWZ), skierowanych przez

wykonawce do realizacji zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami,

6.2.3 oryginat zobowi gzania podmiotu udost epniajgcego swoje zasoby na potrzeby

Wykonawcy sktadajgcego oferte — jesli dotyczy.

W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobdéw, ww. dokument, winien okresla¢ w szczegoélnosci:

6.2.3.1 zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

6.2.3.2 spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

6.2.3.3 zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

6.2.3.4 czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych |lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotyczg.
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7. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW Z POST EPOWANIA

7.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

7.2 Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcow w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 oraz
ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

7.3 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé aktualne
na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do OIWZ ).

7.4 W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoOwienia, oswiadczenie wskazane w punkcie 7.3. OIWZ moze by¢
ztozone przez kazdego z nich lub moze zosta¢ ziozone przez Petnomocnika, jezeli
z tresci petnomocnictwa wynika takie upowaznienie.

8. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzac, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy
przetarg zostat uniewazniony lub zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im odpowiednig
wage punktowa.

Maksymalna ilo $¢

Znaczenie T .
. punktéw jakie mo ze
Lp. Kryterium procentowe .
. otrzyma ¢ oferta za dane
kryterium :
Kryterium
1 | Cena oferty brutto w PLN (C) 60% 60 punktow
2 %s)oblste wykonanie przez Wykonawc e ustugi 20% 20 punktow
3 | Doswiadczenie Kierownika projektu(D) 20% 20 punktow
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10.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow

ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokrgglona
bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub
nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w dot, a jezeli cyfra jest
rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokraglony w gore

10.3 Kazda z ofert otrzyma liczbe punktow jaka wynika ze wzoru:

gdzie:

LP=C+0O+D
LP catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie
C liczba punktéw przyznanych za kryterium (1) — ,Cena”
@) liczba punktéw przyznanych za kryterium (2) — ,Osobiste wykonanie
przez Wykonawce ustugi” (O)
D liczba punktéw przyznanych za kryterium (3) — ,Doswiadczenie
Kierownika projektu” (D)

10.4 Zasady oceny ofert wg kryterium ,CENA” (C):

10.4.1 W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrgglong do dwoch miejsc
po przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

Cmin
= _ X 60
Ci
gdzie:
C llos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"
Cmin Najnizsza cena sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Ci Cena oferty badanej

10.5 Zasady oceny ofert wg kryterium "Osobiste wykonanie przez Wykonawc e ustugi”

(O):

W ramach tego kryterium, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
20 punktow.

Zamawiajgcy przyzna punkty, jesli Wykonawca zadeklaruje osobiste wykonanie
ustugi. Punkty bedg przyznane w nastepujgcy sposoéb:

Za osobiste wykonanie ustugi — 20 pkt.
Za wykonanie ustugi z podwykonawcami — O pkt.

Uwaga:

W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego z kwadratéw lub zaznaczy wiecej niz
jeden kwadrat w kryterium oceny ofert Osobiste wykonanie przez Wykonawc e ustugi
na karcie oceny ofert w pkt. 5.2 Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do OIWZ), Zamawiajgcy
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przyjmie, ze Wykonawca oferuje wykonanie ustugi z udziatem podwykonawcy
I w kryterium oceny otrzyma O pkt.

10.6 Zasady oceny ofert wg kryterium " Doswiadczenie Kierownika projektu” (D):

W ramach tego kryterium, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
20 punktow.

Zamawiajgcy przyzna punkty, jesli doswiadczenie Kierownika projektu bedzie
wynosito powyzej 3 lat.. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie Kierownika projektu
przyznane bedg w nastepujgcy sposoéb:

Doswiadczenie Kierownika projektu 3 lata i mniej — O pkt,
Doswiadczenie Kierownika projektu powyzej 3 lat do 10 lat (wigcznie) — 10 pkt,
Doswiadczenie Kierownika projektu powyzej 10 lat — 20 pkt

Uwaga:

W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego z kwadratow lub zaznaczy wiecej niz
jeden kwadrat w kryterium oceny ofert Doswiadczenie Kierownika projektu  na karcie
oceny ofert w pkt. 5.2 Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do OIWZ), Zamawiajgcy przyjmie,
ze doswiadczenie Kierownika projektu wynosi 3 lata lub mniej i w kryterium oceny
otrzyma O pkt.

10.7 Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktdrego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, tj. uzyska najwiekszg
laczng ilos¢ punktdéw ze wszystkich kryteriow

10.8 Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o0 podatku od towarow
i ustug w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspoélnotowego nabycia towarow,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i wustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

10.9 W przypadku gdy ztozono dwie lub wiecej ofert, ktore uzyskaly takg samg ocene,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do zilozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych Ilub przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikdw do niniejszego OIWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.3 Oferta musi byé sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Urzad Miasta todzi 9
Departament Obstugi

i Administraciji

Wydziat Zaméwie n ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532tdd 2z fax.: +48 42 638 48 77 http://przetargi.bip.uml.  lodz.pl




Fundusze . z ) Unia Europejska
Eu I'GPE_ISkIE ;ﬁdzkie t/ ) Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

DOA-ZP.VIII.271.69.2017

11.4 Oferta i zalgczniki do oferty (tj. wymagane o$wiadczenia i dokumenty) muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

11.5 Pelnomocnictwo — je zeli dotyczy - musi zosta ¢ zatgczone do oferty w oryginale
lub kopii po swiadczonej za zgodno $¢€ z oryginatem przez notariusza.

11.6 W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢
ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.7 Dokumenty wchodzgce w skiad oferty nalezy ziozy¢é w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11.8 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.9 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

11.10 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny
Sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

11.11 Na ofert e sktadaj g sie nastepujace dokumenty:

11.11.1 formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
owz,

11.11.2 oswiadczenie o spetianiu warunku udzialu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do OIWZ,

11.11.3 o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 4 do OIWZ,

11.11.4 os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 9 do OIWZ

11.12 W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty nalezy
dotgczy¢ takze petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o0 udzielenie zamoOwienia, ewentualnie umowe
0 wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.13.1 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
I wedlug zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢
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dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN”
koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".

11.13.2 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy zlozy¢
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby / 0s6b podpisujgcych wniosek
do reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika
z dokumentéw zatgczonych do oferty).

11.13.3 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" lub ,WYCOFANIE” zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek)
zawierajgcych oferty. Po weryfikacji, w toku badania i oceny ofert, poprawnosci
procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.13.3.1.zmiany zostang dotgczone do oferty,

12. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zaméwie n Publicznych

DOA-ZP.VIII.271.69.2017 w Departamencie Obs tugi i Administraciji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532t06dz
Ustuga merytorycznej organizacji trzech wyjazdowych misji gospodarczych w 2017 roku,

promuj acych potencjat gospodarczy Miasta todzi i regionu } odzkiego - do Republiki
Francuskiej, Krolestwa Szwecji oraz Republiki Feder  alnej Niemiec w ramach projektu pt.
.Internacjonalizacja gospodarcza przedsi  ebiorstw z regionu t6dzkiego poprzez
dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny mark eting gospodarczy”,
wspoffinansowanego z Regionalnego Programu Operacyj nego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020
.Nie otwiera ¢ przed dniem 06.09.2017 r. do godz. 11:00”

12.2 Oferte nalezy zlozy¢é w sekretariacie Wydzialu Zamodwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj nr 8, 1l pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

|  dodnia 06.09.2017r. |  dogodz . 10:00
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12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie skladania ofert,
12.3.2 zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 12.2 OIWZ miejscu,

12.3.3 zlozenie oferty nieopisanej w sposoOb okreslony w pkt 12.1 OIWZ,
uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.
12.4 Zamawiajgcy niezwiocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktora wplyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 OIWZ.

12.5 Otwarcie ofert nast gpi w siedzibie Wydziatu Zamowien Publicznych Departament
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego Skorupki 21 —
[l pietro, pok. nr 15.

|  dodnia | 06.09.2017r. | dogodz . | 11:00 |

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwtocznie na stronie
internetowej BIP www.uml.lodz.pl w zakfadce ,Inne informacje”.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym jest wyrazona w ziotych
polskich (PLN) catkowita cena brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zaméwienia
zawarta w pkt 5 Formularza ofertowego.

13.2 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towar6w i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidiowe] stawki podatku
VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku
od towardw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.3 Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ zamawiajgcego
(w Formularzu oferty), czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o0 podatku VAT,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

13.4 Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢é zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

13.5 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig
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do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokrgglic do pelnych groszy, przy
czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokrggla sie
do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.6 Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaC wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym OIWZ, obejmowacC wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi
przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

13.7 Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostaly okreslone
we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 5 do OIWZ .

14. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiada¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchy la sie od zawarcia
umowy, Zamawiaj gcy mo ze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu Wykonawca,
ktory zto zyt ofert @ najwy zej ocenian g spo $rod pozostatych ofert.

15.4 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

16. INFORMACJE o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posdrednictwem  operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 ze zm.).
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16.2 Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

16.3 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami sg(jest): Dorota Ciotkowska, Magdalena Michalska.

16.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DOA-ZP.VIII.271.69.2017) nalezy kierowac:

» pisemnie na adres:
Wydziat Zamdwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £6d 2z

* drog g elektroniczn g na adres: zamowienia@uml.lodz.pl

UWAGA! Zataczniki do poczty elektronicznej mog g byé przekazywane
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel
2007, Adobe Reader

» faksem na nr +48 (42) 638-48-77

16.5 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢
zlozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWC A

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ziotych polskich
(PLN).

18. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJ ACEGO

18.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1 odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,
18.1.2 nierozpatrywania danej oferty,

18.1.3 do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty.

18.1.4 zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta
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zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

18.1.5 Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami jako formy
kolejnego etapu postepowania zgodnie z 812 ust. 5 Zarzgdzenia Nr 4679/VI11/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

19. WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO OIWZ

Lp. | Oznaczenie Zat gcznika Nazwa Zat gcznika

1. Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy

3 Zatgcznik Nr 3 w;(())rs tep%s;,vv;/;ﬁ?uczenia 0 spetnianiu  warunkéw  udziatu
4. Zatgcznik Nr 4 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

5. Zatgcznik Nr 5 Wz4r umowy

6. Zatgcznik Nr 6 fgr;g%;giﬁ] ili\g 24(1)61769:.\/”/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7. Zatgcznik Nr 7 Wykaz ustug

8. Zatgcznik Nr 8 Wykaz oséb

9. Zatgcznik Nr 9 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Wskazane powy zej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tre  $ci pkt 11
niniejszego OIWZ. Zamawiaj acy dopuszcza zmiany wielko $ci poél zat gcznikdéw oraz
odmiany wyrazéw wynikaj gce ze zlo zenia oferty wspolnej. Wprowadzone zmiany nie
mog g zmienia € tre $ci zatgcznikow.

Urzad Miasta todzi 15
Departament Obstugi

i Administraciji

Wydziat Zaméwie h ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532tdd 2z fax.: +48 42 638 48 77 http://przetargi.bip.uml.  lodz.pl




