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Instrukcja dla Wykonawcéow

ZAMAWIAJ ACY:
Miasto £6dz / Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 +.6dz

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ
O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 209 000 EURO
KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST:

Dostawa materiatdbw informacyjno-promocyjnych dot. p
gospodarcza przedsi ebiorstw z regionu tddzkiego poprzez dedykowane dzia
promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy" w

Urzad Miasta todzi
Departament Obstugi
i Administraciji
Wydziat Zaméwie h
Publicznych

ul. Ks. Skorupki 21
90-532t6d z

tel.: +48 42 638 48 88
fax.: +48 42 638 48 77

rojektu "Internacjonalizacja
lania
latach 2017-2019.

ZATWIERDZIL:

Zatwierdzit:
Z up. Prezydenta Miasta todzi
/podpis nieczytelny/
ROMAN CIESLAK
p.o. Dyrektora
Wydzialu Zaméwie n Publicznych

e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/
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1. ZAMAWIAJ ACY

Miasto £0d z - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 tod z

NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zamoéwie n Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji

Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 t6d z

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone w trybie
licytacji elektronicznej na podstawie art. 74-81 w zwigzku z art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2.2 llekro¢ w tresci niniejszej instrukcji znajdujg sie odwotania do ,,0Ogtoszenia”
nalezy przez nie rozumie¢ ,,Ogloszenie o wszcz eciu przedmiotowego
post epowania zamieszczone w Biuletynie Zamoéwie n Publicznych .
Zatgcznikami do Ogtoszenia sa:

e Zalgcznik nr 1 - Instrukcja dla Wykonawcow.

e Zatacznik nr 2 - Wniosek o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

e Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia.

e Zalacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamowienia,

e Zatlgacznik nr5 — Formularz ofertowy (w formacie arkusza kalkulacyjnego)
e Zatlgcznik nr6 —Wzbr umowy

Wymienione zat gczniki zostaty zamieszczone na stronie Zamawiaj  gcego pod
adresem: http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetarqi/

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem niniejszego zamowienia jest dostawa materiatow informacyjno-
promocyjnych dot. projektu "Internacjonalizacja gospodarcza przedsiebiorstw

z regionu tédzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny

Urzad Miasta Lodzi

Departament Obstugi

i Administracji

Wydziat Zamoéwie n ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532t6d z fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/
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marketing gospodarczy" w latach 2017-2019 w zwigzku z realizacjg przez
Miasto t0dz projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsiebiorstw
z regionu tédzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny
marketing gospodarczy”, wspotfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t.édzkiego na lata 2014-2020.

3.2

Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie w Zataczniku nr 4 do
Ogtoszenia .

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy do dnia 29
listopada 2019 r.

Zamawiajgcy przewiduje etapowanie dostaw zgodnie z zatgczonym wstepnym
harmonogram w OPZ i do projektu umowy.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

5.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg

5.1.1

warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

kompetencji lub uprawnie n do prowadzenia okre $lonej dziatalno $ci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepisbw — Zamawiajgcy nie
precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie precyzuje
w_tym zakresie Zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

zdolno $ci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy hie precyzuje
w_tym zakresie Zadnych wymagan, ktorych spetlnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposéb szczegdlny.

5.2 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt.
5.1.1 - 5.1.3 Ogtoszenia oceniane bedzie tgcznie.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1

O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy wykluczy:
6.2.1 Wykonawcow w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-22

Urzad Miasta Lodzi

Departament Obstugi

i Administracji
Wydziat Zamoéwie n
Publicznych

ustawy Pzp.
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6.2.2

6.3

6.4

7 WYKAZ

Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoOwienia, jezeli
chociaz w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac
wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace
dowody przedstawione na podstawie pkt 7.3 Instrukcji dla Wykonawcow.

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa art. 24 ust.5.

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJ ACYCH

BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1

7.1.1

7.2

7.3

7.4

Urzad Miasta Lodzi

Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢, nie pOzniej niz na dzien sktadania
wnioskébw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, brak podstaw do
wykluczenia z powodu nie spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z pkt 6 instrukcji poprzez ztozenie n/w
dokumentu:

aktualnego na dzien skladania wnioskow os$wiadczenia o braku podstaw
wykluczenia z post _epowania zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp  (wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamowienia, dokumenty wskazane w punkcie 7.1 Instrukcji musi

ztozy¢ kazdy z nich, z zastrzezeniem, iz oswiadczenia o ktorym mowa

w pkt. 7 Instrukcji, mogq zostac¢ ztozone przez Petnomocnika, jezeli z tresci

petnomocnictwa wynika takie upowaznienie.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13
I 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podijete
przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang
krzywde Iub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkoéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy
Pzp, jezeli zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace
tego wykonawcy Ilub moze je wuzyskaC za pomocg bezptatnych
i ogl6lnodostepnych baz danych, w szczegdélnosci rejestréw publicznych

Departament Obstugi

i Administracji
Wydziat Zamoéwie n
Publicznych

ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
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7.5

7.6

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci wymaganych
o$wiadczen lub dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty
o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzadzone w jezyku obcym
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce wymaganych oswiadczen lub
dokumentow, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegOllnosci oswiadczeh lub dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy
Pzp, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one
aktualne.

8 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE

ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE

0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z \WYKONAWCAMI

8.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1481.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.2

8.3

Urzad Miasta Lodzi

Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami sg: Grazyna Guminska, Magdalena Michalska.

Korespondencje do Zamawiajgcego, powolujgc sie w tytule na
nr referencyjny postepowania: (DOA-ZP-VI11.271.89.2017) nalezy kierowac:

e pisemnie na adres:
Wydziat Zaméwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 t6d z

Departament Obstugi

i Administracji
Wydziat Zamoéwie n
Publicznych

ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
90-532t6d z fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/
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8.4

8.5

* drog a elektroniczn g na adres: zamowienia@uml.lodz.pl
UWAGA! Zatgczniki do poczty elektronicznej mog g byé
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel
2007, Adobe Reader

o faksem nanr +48 (42) 638-48-77

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku
polskim. Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk
polski winna by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji Zamawiajgcy
I Wykonawcy wszelkiego rodzaju inne wnioski, oswiadczenia i inne
informacje przekazujg drogg elektroniczng za posrednictwem platformy
licytacyjnej; wiadomosci przekazywane Wykonawcom bedg widoczne
w panelu ,Moje konto” w zaktadce ,,Moje wiadomosci”.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

9.1
9.1.1

9.1.2

9.13

9.14

Wymagania podstawowe .

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jeden wniosek.

Whniosek nalezy przygotowac¢ Scisle wedlug wymagan okreslonych
w niniejszej Instrukcji — wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia.

Whniosek musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoOwienia). Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(éw)
okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub pethomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w)
upowaznionych jest tgcznie kilka os6b dokumenty wchodzace w skiad
wniosku muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zalaczyt do wniosku dokument
lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikato uprawnienie osoby(6b) do
zlozenia i podpisania wniosku.

9.14.1 Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby(6b) podpisujacej wniosek nie

wynika z zatgczonego(ych) dokumentu(ow), do wniosku nalezy zalgczy¢
takze petnomocnictwo(a).

9.14.2 Zaleca sie, aby petnomocnictwo(a) zawierato co najmniej:

a)

b)

wskazanie podmiotu (podmiotow, w przypadku Wykonawcéw

wystepujacych wspaolnie)
okreslenie celu gospodarczego;

Departament Obstugi
i Administracji

Wydziat Zamoéwie n

Publicznych

ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
90-532t6d z fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/
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9.1.4.3

9.14.4

9.1.5

9.16

9.1.7

9.2

9.21

9.2.2
9.2.3

9.24

9.25
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wskazanie petnomocnika(6w) upowaznionego(ych) do reprezentowania
Wykonawcy(O0w) w postepowaniu (skladania w jego (ich) imieniu
oswiadczen woli i wiedzy) Iub reprezentowania jego(ich)
w postepowaniu i do zawarcia umowy,

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Pelnomocnictwo(a) musi(muszg) by¢ udzielone przez
wszystkich uprawnionych Wykonawcéw wystepujgcych wspolnie.

Pelnomocnictwo(a) nalezy dotgczy¢ do wniosku w oryginale lub kopii
poswiadczone] za zgodno $€ z oryginalem przez notariusza
W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski
winno by¢ ono ziozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk
polski.

Podpis osoby upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacje jej imienia
i nazwiska (np. bedzie uzupetiony pieczatka).

Wzory dokumentéw stanowigce zalgczniki do Ogloszenia powinny
zosta¢ wypetnione przez Wykonawce, badz tez przygotowane przez
Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg Instrukcjg i dotgczone do
wniosku z wytaczeniem zatacznika nr 5 do Ogtoszenia - Formularz
oferty, ktory wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyé
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Forma wniosku .

Whniosek musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim, w oryginale miec
forme pisemng i format nie wiekszy niz A4. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym muszg by¢ skitadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych
zatgczniki do Ogtoszenia i wchodzacych nastepnie w sktad wniosku
mogag by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na
podstawie wzoréw stanowigcych zataczniki do Ogtoszenia powinny mieé
forme wydruku komputerowego lub maszynopisu.

Catos¢ wniosku powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jego
przypadkowe zdekompletowanie.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony wniosku byly kolejno
ponumerowane.

ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
90-532t6d z fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/
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9.2.6

9.2.7

9.2.8

9.2.9

9.3
9.3.1

9.3.2

9.3.3

Wszelkie miejsca we wniosku, w ktérych Wykonawca naniost poprawki
lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wytacznie w miejscach
przeznaczonych do wypetnienia przez Wykonawce) muszg byc¢
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) wniosek.

Dokumenty do wniosku nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc¢ z oryginatem zgodnie z 814 ust 3 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajagcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

Zamawiajagcy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ziozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oswiadczenie sporzadzane na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Ogtoszenia powinny by¢ ztozone w formie oryginatu .

Zawartos¢ Wniosku.
Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. 7 niniejszej Instrukciji.

Dokument lub dokumenty ( jako zatacznik do wniosku), o ktérych mowa w
pkt.9.1.4 Instrukcji, z ktorych bedzie wynikato uprawnienie osoby(6b) do
zlozenia i podpisania wniosku.

Zalecane przez Zamawiajgcego jest zlozenie we wniosku spisu tresci
z wyszczegolnieniem ilosci stron wchodzacych w skiad wniosku.

10  WYJASNIENIE | ZMIANY W TRESCI OGt OSZENIA

10.1 Woyjasnianie tresci Ogtoszenia:

10.1.1

10.1.2

10.2

Urzad Miasta Lodzi

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci
Ogtoszenia. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania wnioskéw

o dopuszczenie do udzialu w post epowaniu - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia wpltyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym upltywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
wnioskow.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat wniosek o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu i zamiesci zmiane(y) na stronie internetowej, na
ktorej udostepnione jest niniejsze Ogtoszenie. Udzielajac wyjasnien
Zamawiajacy nie ujawni zrodta zapytania.

Zmiany w tresci Ogtoszenia:

Departament Obstugi

i Administracji
Wydziat Zamoéwie n
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ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
90-532t6d z fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/




nrref.: DOA-ZP-VIII.271.89.2017

Eundus_zek. T © x ' Unia Europejska
uropejskie : A H ) Europejski Fundusz EON
tOdZRIE[ RozwojupRtJagionalnego BN

Program Regionalny

10.2.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw zmieni¢ tre$¢ niniejszego Ogtoszenia. Dokonang zmiane
Ogtoszenia Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym Zamawiajacy przekazat niniejszy wniosek o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu i zamiesci na stronie internetowej, na ktorej udostepnione
jest niniejsze Ogtoszenie.

10.2.2 Zmiany Ogtoszenia sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

11 MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA WNIOSKOW

11.1 Whniosek nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
DOA-ZP-VIII.271.89.2017 w Departamencie Obstugi i Administraciji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 t06dz

Whiosek o dopuszczenie do udzialu w post  epowaniu pn.
Dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych dot. p rojektu "Internacjonalizacja
gospodarcza przedsi ebiorstw z regionu t6édzkiego poprzez dedykowane dzia  tania
promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy" w latach 2017-2019

,» Nie otwiera é przed dniem 21.12.2017 r. do godz. 10:00”

11.2 Wniosek nalezy ztozy¢é w sekretariacie Wydzialu Zamowien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks.
Ignacego  Skorupki 21, 90-532 t6dz, pokéj nr 8, 1l pietro,
w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 21.12.2017r. do godz . 9:00

11.3 Zamawiaj acy nie ponosi odpowiedzialno $ci za:

11.3.1 zlozenie przez Wykonawce wniosku po terminie sktadania wnioskéw,
11.3.2 ziozenie wniosku w innym niz okreslonym w pkt. 11.2 Instrukcji miejscu,

11.3.3 ztozenie wniosku nieopisanego w sposéb okreslony w pkt. 11.1 Instrukcji —
uniemozliwiajacy identyfikacje wniosku, lub postepowania, ktérego dotyczy.

11.4 Zamawiajacy niezwiocznie zwréci wykonawcy wniosek, ktéry wptynat po
terminie okreslonym w pkt. 11.2 Instrukciji.

Urzad Miasta Lodzi
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12 WYMAGANIA DOTYCZACE REJESTRACJI | IDENTYFIKACJI
WYKONAWCOW W _LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM
WYMAGANIA TECHNICZNE URZ ADZEN INFORMATYCZNYCH

12.1 Wymagania formalne:

[ —
N
[ —

A1 Z platformy w petnym zakresie mogq korzysta¢ wytgcznie wykonawcy
zarejestrowani w systemie pod adresem https://licytacje.uzp.gov.pl,

=
N
=
N

Wykonawca, aby umozliwi¢é zamawiajgcemu dopuszczenie go do
udziatlu w licytacji, winien zarejestrowaé sie na Platformie Licytacji
Elektronicznej (zwang dalej ,Platformg”) udostepnionej przez Urzad
Zamowien Publicznych pod adresem https://licytacje.uzp.gov.pl, a wraz
z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w licytacji winien przekazac
zamawiajgcemu informacje o swoim loginie (login nalezy podaé
doktadnie stosujgc te same znaki, w tym duze i mate litery, jesli takie
zarejestrowano przy rejestraciji).

=
N
=
w

W przypadku podania przez wykonawce niewtasciwego loginu badz
nieprzekazania go zamawiajgcemu wraz z wnioskiem, wykonawca
zobowigzany jest do jego przekazania najp6zniej jedng godzine przed
terminem otwarcia licytacji. Brak loginu lub brak poprawnego loginu
bedzie skutkowat brakiem mo zliwo sci wzi ecia udziatu w licytacji.

'_\
N
'_\
~

Pomoc w rejestracji i odpowiedzi na ewentualne problemy znajdujg sie
na stronie https://licytacje.uzp.qgov.pl, w zaktadce ,SAMOUCZEK".

12.2 Wymagania techniczne:

12.2.1 komputer PC z systemem operacyjnym Windows/Linux, oraz

12.2.2 przegladarka internetowa Internet Explorer 6.0 lub wyzsza lub Firefox
2.0 lub wyzsza,

12.2.3 nie jest wymagany podpis elektroniczny.

13 TERMIN OTWARCIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

13.1 Termin otwarcia licytacji elektronicznej: 5 dni od dnia przekazania
wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert, o godzinie 09:00
13.2 Dokiadng date otwarcia licytacji elektronicznej Zamawiajgcy poda

w Zaproszeniu do sktadania ofert.

14 SPOSOB POSTEPOWANIA W___ TOKU LICYTACJI
ELEKTRONICZNEJ, W TYM OKRESLENIE MINIMALNYCH
WYSOKOSCI POSTAPIEN
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14.8
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14.10

14.11

14.12

Licytacja elektroniczna bedzie licytacjg jednoetapows.

Po zalogowaniu sie na Platformie, Wykonawcy dopuszczeni do udziatu
w licytacji uzyskujg dostep do aplikacji umozliwiajgcej sktadanie ofert.
Wykonawcy sktadajg swoje oferty cenowe w postaci elektroniczne;j.

W toku licytacji elektronicznej wykonawcy dopuszczeni do udziatu, skfadajg
kolejne korzystniejsze postgpienia. Mozliwo$¢ ztozenia postgpienia istnieje
od otwarcia licytacji do jej zamkniecia.

Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigza¢, gdy inny Wykonawca ztozyt
oferte korzystniejsza.

W toku licytacji Wykonawcy proponujg rzeczywistg taczng cene oferty brutto
wyrazong w ztotych oraz ewentualnie w groszach; grosze nalezy oddzieli¢ od
ztotych kropka.

Na cene oferty brutto sklada sie tgczny koszt wykonania zaméwienia
obejmujacy wszystkie koszty poniesione na wykonanie calego zakresu
rzeczowego dostawy, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
i zatgczonym wzorem umowy, polegajgcej na: dostawie ,materialdw
informacyjno-promocyjnych " w okresie od obowigzywania umowy.

Przed przystgpieniem do ztozenia postgpienia Wykonawca winien obliczy¢
cene oferty tak, aby wynikata ona z ceny jednostkowej brutto i ilosci pozycji
tabeli Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia
(dla utatwienia Zamawiajgcy przygotowat arkusz kalkulacyjny zawierajgcy
odpowiednie formuty).

Oferta ztozona przez Wykonawce (w ramach postgpienia) winna by¢ nizsza
od oferty najkorzystniejszej co najmniej o kwote minimalnego postgpienia.

Zamawiajgcy przyjat za minimalne postgpienie wartos¢ 4000,00 PLN.
System nie przyjmie postgpienia, ktérego wysokos¢ jest mniejsza od
okreslonego minimalnego postgpienia.

W toku licytacji system na biezgco udostepnia wszystkim Wykonawcom
informacje o pozycji ztozonych przez nich ofert, liczbie Wykonawcow
biorgcych udziat w licytacji elektronicznej, a takze o cenach ztozonych ofert,
z tym, ze do momentu zamkniecia licytacji nie ujawnia sie informacji
umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcow.

System dopuszcza sktadanie postgpien z doktadnoscig do jednego grosza.
W tym celu nalezy oddzieli¢ wartos¢ cyfrowg kropk g (np. 90000.09 bedzie
oznaczato 90 tys. zti 9 groszy).

Zamawiajacy przyjat cene wywotawczg, kwote brutto w wysokosci
400 000,00 PLN za cato$¢ zamodwienia.

15 CZAS TRWANIA LICYTACJII ELEKTRONICZNEJ
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Licytacja elektroniczna zostanie zamknieta po uptywie 15 minut od ziozenia
ostatniego postgpienia.

16 TERMIN | WARUNKI ZAMKNI ECIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

Licytacja zostanie zamkni eta: jezeli w ciggu 15 minut od zlozenia
najkorzystniejszego postgpienia zaden z Wykonawcow nie ztozy korzystniejszego
postgpienia lub gdy w czasie 15 minut od otwarcia licytacji nie zostanie zlozone
zadne postgpienie.

17 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

=

7.

=

Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigza¢ gdy inny Wykonawca ztozyt
oferte korzystniejsza.

=
~
N

Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza cenowo, w chwili
zamykania licytacji elektronicznej, pozostanie zwigzany ztozong ofertg przez
okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w momencie
zamkniecia licytacji elektronicznej.

18 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

18.1 Podana w trakcie licytacji cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej Instrukcji i Ogtoszeniu
0 zamowieniu, obejmowacé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujacymi przepisami
wykonania przedmiotu zaméwienia.

18.1.1 Ceng ofertowg podawang w trakcie licytacji jest wyliczona tgczna
warto$¢ brutto zaméwienia za wykonanie calego zakresu rzeczowego
dostawy materiatdw informacyjno-promocyjnych w trakcie realizacji
projektu "Internacjonalizacja gospodarcza przedsiebiorstw z regionu
lodzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny
marketing gospodarczy" w latach 2017-2019 w okresie obowigzywania
umowy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do
Ogtoszenia — Opis przedmiotu zaméwienia i na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia — Wz0r umowy.

18.1.2 cena oferty winna wynika € z ceny jednostkowej brutto i podanych
ilosci w poszczegolnych pozycjach tabeli Formularza ofe rtowego
stanowi gcego zatacznik nr 5 do Ogloszenia, (dla utatwienia
Zamawiajacy przygotowat arkusz kalkulacyjny zawieraj acy
odpowiednie formuty).

18.2 Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji cen w trakcie realizacji umowy.

Urzad Miasta Lodzi
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18.3

18.4

18.

(62

Cene oferty brutto podawang w trakcie licytacji jak i ceny brutto
podane w poszczegolnych pozycjach tabeli w zatgczniku nr 5 do ogtoszenia
(Formularz ofertowy) nalezy wyliczy¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym kohcowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

W ofercie nalezy podac¢ catkowitg cene oferty brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia. W cenie uwzglednia sie podatek od towarow i ustug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowa.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug / podatku
akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

Sposoéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdéwienia, okreslone
zostaty w zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia — Wzorze umowy.

19 KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty

sktadane przez wykonawcdéw w toku licytacji podlegajg automatycznej

kwalifikacji na podstawie ceny.

20 _WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POST EPOWANIA

N

0.

=

N

0.

N

Zamawiajagcy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg
cene podczas trwajgcej licytacji.

Bezposrednio po zamknieciu licytacji elektronicznej zamawiajgcy podaje, pod
ustalonym w ogloszeniu o0 zamoOwieniu adresem internetowym:
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/, nazwe (firme) oraz adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano

21 INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA €

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.1

Urzad Miasta Lodzi

Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
I miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
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21.5

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamdwienia ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Dokumenty jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed
zawarciem umowy:

1 Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia. Wykonawca

ma obowigzek podac¢ cene jednostkowg brutto oraz wartos¢ brutto
zamoéwienia w ziotych polskich dla ilosci pozycji tabeli. Zamawiaj acy
dopuszcza zio zenie Formularza oferty z warto $cig brutto
zamoéwienia nie wi ekszg niz cena oferty wskazana w trakcie licytacji
(np. w wyniku dokonanych zaokr aglen).

Nie zlozenie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 21.4 Instrukcji bedzie
traktowane jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

22 WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

22.1
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22.3

Urzad Miasta Lodzi

Zamawiajacy, zgodnie z art. 45 ustawy Pzp, zgda od Wykonawcy wniesienia
wadium w wysokosci: 10 000,00 PLN (stownie: dziesi e¢€ tysiecy ziotych
PLN) na dzien zlozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektronicznej.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
formach wymienionych w art. 45 ust. 6 ustawy Pzp, tj.

pienigdzu,

poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spoétdzielczej kasy

oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. Nr 42, 1804 jt.).

Wadium wnoszone w pienigdzu winno wptyng¢ na konto Zamawiajgcego
przed uptywem terminu skiadania wnioskéw.

Whptaty pienieznej nalezy dokonac przelewem na konto Zamawiajgcego nr:
Kod BIC (SWIFT): GBGCPLPK
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IBAN: PL 35 1560 0013 2026 0000 0026 0017

w tytule przelewu powotujgc sie na nr referencyjny postepowania:
DOA-ZP-VIII.271.89.2017

Jesdli wadium zostalo wniesione w pienigdzu to wymagany jest oryginat
lub kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem dowodu wniesienia
wadium (dokonania przelewu bankowego) zatagczona do oferty.

N
N
N

N
N
[6)

Jesli wadium zostato wniesione w innej formie niz w pienigdzu to do oferty
nalezy zatlgczy¢ kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem,
natomiast oryginat nalezy zataczy¢ do oferty w sposéb uniemozliwiajacy jego
zaginiecie, pozwalajacy jednak na jego zwrot bez dekompletowania oferty —
oryginat nie moze by¢ na trwale zespolony zofertg. W przypadku
niezastosowania sie do powyzszego zwrot oryginatu bedzie niemozliwy.

N
N
»

W przypadku skiadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia
lub gwarancji, dokumenty te powinny by¢é sporzadzone zgodnie
z obowigzujgcym prawem i zawiera¢ co najmniej:

22.6.1 nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta poreczenia/gwaranciji
(Zamawiajacego), poreczyciela/gwaranta, oraz wskazanie ich siedzib;
Beneficjentem por eczenia /gwarancji (Zamawiaj gcym) jest Miasto
£ 6d z — Urzad Miasta todzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6d z

22.6.2 okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢é zabezpieczona poreczeniem/
gwarancja,

22.6.3 kwote wadium,

22.6.4 termin waznosci poreczenia/gwarancji — nie krotszy niz termin zwigzania

oferta,

22.6.5 zobowiazanie poreczyciela/gwaranta do zapfacenia kwoty wadium
bezwarunkowo na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajaceqo w svytuacji,
jezeli Wykonawca:

22.6.5.1 w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt oswiadczen Ilub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, odwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw
lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktGrej mowa w art. 87 ust.
2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

22.6.5.2 ktorego oferta zostata wybrana:

22.6.5.2.1 odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych w ofercie;

22.6.5.2.2 nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

22.6.5.2.3 zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stalo sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
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W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub
gwarancji, Zamawiajgcy nie uzna dokumentow, ktére nie spetniajg wymagan,
o ktérych mowa w pkt. 22.6 Instrukciji.

Zamawiajacy nie dopusci Wykonawcy do udziatu w licytacji elektronicznej,
ktéry nie wnidost wadium na dzien sktadania wnioskéw o dopuszczeniu do
udziatu w _licytacji_elektronicznej lub wadium zostalo wniesione w_sposob
nieprawidtowy.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium, lub dokona jego zwrotu na zasadach
okreslonych w art. 46 ustawy Pzp.

23 ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy hie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

24 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

24.1

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
ogtoszenia 0 zamoOwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp

24.1.1 Odwotanie - przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy

czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy. Szczegbélowo zasady i terminy
wnoszenia odwotan uregulowane zostaty w art. 180-186 ustawy Pzp.

24.1.2 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania

24.2

poinformowa € zamawiajgcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktoére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp

Skarga do s adu - przystuguje stronom, oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego na orzeczenie lIzby. Szczegétowo zasady i terminy
wnoszenia skargi do sgdu uregulowane zostaty w art. 198a-198g ustawy
Pzp.

25 INFORMACJE KO NCOWE

25.1 Zamawiaj acy nie przewiduje:

25.1.1
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25.1.2 sktadania ofert wariantowych,
25.1.3 rozliczania w walutach obcych,
25.1.4 aukciji elektronicznej,
25.1.5 dynamicznego systemu zakupow,
25.1.6 zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,
25.1.7 prawa opcji na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Pzp.
25.1.8 udzielenie zamowien zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp,
polegajacych na powtdrzeniu dostawy materiatdw promocyjnych.
25.2  Zamawiajacy nie prowadzit dialogu technicznego.
25.3  Zakres i warunki zmian zawartej umowy — uregulowane sg w Zatgczniku

nr 6 do Ogtoszenia — wzor umowy.
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