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Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia
t6dz, dnia 18.01.2018 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA USLUGI SPOLECZNE

O WARTOSCI ZAMOWIENIA ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO
| MNIEJSZEJ OD 750 000 EURO

- zgodnie z Dziatem lll, Rozdziatem 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi
spoteczne z uwzglednieniem obowigzkowych elementéw okreslonych w Dziale llI
Rozdziat 6 ustawy Pzp w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Zatwierdzit:

z up. Prezydenta Miasta Lodzi

Roman CIESLAK
(podpis nieczytelny)

p.o. Dyrektora
Wydziatu Zamoéwien Publicznych
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Postanowienia ogélne

§1
Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zamowien na ustugi
spofteczne i inne szczegolne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE zwane dalej ,zamowieniami na ustugi spoteczne”,
jezeli ich warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro i jest mniejsza od 750 000 euro.
Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug wymieniony jest
w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.
Ustawa Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze zm.)
Do niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio przepisy Zarzadzenia
Nr 6850/VI11/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia 8 wrze$nia 2017 r.

§ 2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

’
3
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1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania
zamowien publicznych na ustugi spoteczne przez Miasto todz - Urzad
Miasta todzi o wartosci réwnej lub przekraczajgcej od 30 000 euro
i mniejszej od 750 000 euro;

2) Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych - nalezy przez to
rozumie¢ obowigzujacy Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych w
Urzedzie Miasta todzi wprowadzony Zarzadzeniem Nr 6850/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto todz - Urzad Miasta
todzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 to6dz; prowadzacy postepowanie:
Wydziat Zamowien Publicznych w Departamencie Obstugi i Administracii
Urzedu Miasta todzi ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 t.6dz

§3
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad: uczciwej konkurenciji,
rownego traktowania wykonawcdéw, proporcjonalnosci, racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zamdwienia, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw
w celu uzyskania najlepszego efektu z danych nakfadéw.

. Zamawiajacy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty,

obiektywny i niedyskryminujacy.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy
zaniza¢ wartosci zamoéwienia oraz wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej
warto$ci zamdéwienia.

CzynnosSci zwigzane z  przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwien na ustugi spofteczne wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Osoby wykonujagce czynno$¢ w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
skfadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku Ilub istnieniu
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okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Wszczecie postepowania

§4
Wszczecie postepowania nastepuje na wniosek, ktory sktadny jest zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie Udzielania Zamdwien Publicznych.
Do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia na ustugi
spoteczne powotuje sie komisje przetargowg. Zadania komisji przetargowej
okreslone sg w Regulaminie Udzielania Zamdwien Publicznych.

Ogtoszenie o zamoéwieniu

§5
Ogtoszenie o0 zamowieniu, zawiera informacje istotne dla udzielenia
zamowienia, w szczegolnosci: termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas
niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty; opis przedmiotu zamoéwienia
oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia; kryteria oceny ofert; termin
zwigzania oferta.
Ogtoszenie o zaméwieniu moze rowniez zawiera¢: warunki udziatu
wykonawcow w postepowaniu; poleganie na wiedzy i doswiadczeniu podmiotu
trzeciego art. 22a ustawy Pzp; wykaz oswiadczen i dokumentow
wymaganych na potwierdzenie spetiania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug; informacje,
czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcow
o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert oraz o uzupetnienie
brakujacych Iub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub w celu
wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert, w przypadku zadania wniesienia
wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - kwote, zasady
zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ zastosowanie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp,
ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Kryteriami oceny ofert mogg byé w szczegolnosci: cena lub cena i kryteria
odnoszace sie do wiasciwosci wykonawcy, w szczegodlnosci organizacja,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy lub o0séb wyznaczonych do realizacji zamowienia, aspekty
spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne, jakosc.
Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty,
umozliwiajgcy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow.
Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub punktach.
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Ogtoszenie o zamowieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika
zamawiajgcego, podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego:
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

Czionkowie komisji, po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu na stronie
internetowej, mogg poinformowa¢ 0 wszczeciu postepowania znanych sobie
wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg ustugi
bedace przedmiotem zamdwienia.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.
Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu
0 zamowieniu terminu na sktadanie ofert.

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu.

Wyjasnienia dotyczace tresci ogtoszenia

§6

Wykonawcy moga zwraca¢ sie do zamawiajgcego o wyjasdnienie tresci
ogtoszenia o zamoéwieniu.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu skfadania ofert zmieni¢ tresc
ogtoszenia o zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji.

Zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza treSC¢ wyjasnien Ilub modyfikacje
ogtoszenia na stronie internetowej pod warunkiem, Zze wniosek
o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wybor wykonawcy
§7

Zamawiajgcy dokona wyboru wykonawcy, ktory:

1) spetni warunki stawiane wykonawcom ubiegajgcym sie o zamowienie,

2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) ztozy najkorzystniejszg ofertg oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak przestanek
wykluczenia wykonawcy z postepowania beda dokonywane na podstawie
oswiadczen i dokumentéw ztozonych w postepowaniu.

Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw albo
zZtozyt wadliwe oswiadczenia i dokumenty, zamawiajgcy wzywa do ich
uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow.

Jezeli wykonawca nie zlozyt w wyznaczonym terminie osSwiadczen,
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3, nie ztozyt w wyznaczonym terminie
wyjasnien, o ktérych mowa wust. 4 lub wyjasnienia budzg uzasadnione
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watpliwosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce z postepowania przekazujac
wykluczonemu wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.
Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia, zamawiajgcy zamieszcza na swojej
stronie internetowej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo
imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamdwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajgcy niezwitocznie
zamieszcza na swojej stronie informacje o nieudzieleniu zamowienia.

Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

§8
Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamowieniu przestanki wykluczenia
z udzialu w postepowaniu wybrane sposréd przestanek wskazanych
w art. 24 ustawy Prawo zamoéwieh publicznych, przy czym przestanki
okreSlone w art. 24 ust. 1 pkt 12 i 23 ustawy stosuje sie w kazdym
postepowaniu.
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert
przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawcg, przynaleznym do tej
samej grupy kapitalowej, nie prowadzg do zakidécenia konkurenciji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajagcy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu z postepowania podajac
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

Przestanki odrzucenia ofert

§9

Zamawiajacy odrzuca oferte, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada treSci dokumentow przekazanych przez
Zamawiajgcego W postepowaniu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Zamawiajacy jest w stanie potraktowaé niezgodnos¢ jako omyike - pisarska,
rachunkowg lub inng, nie powodujgcag istotnych zmian w tresci oferty
i poprawi¢ ja, informujgc o tym Wykonawce, lub wezwaé¢ wykonawce do
ztozenia wyjasnien w zakresie tresci oferty. Ztozone wyjasnienia nie moga
doprowadzi¢ do istotnych zmian tresci oferty;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia tzn. jezeli
zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu

zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
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wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego Ilub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy przed podjeciem decyzji o odrzuceniu oferty zwréci sie do
wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) uptynat termin zwigzania ofertg, a wykonawca nie wyrazit zgody na jego
przedtuzenie;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 10 ppkt 3;

2. Zamawiajgcy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty w
ogtoszeniu o zamowieniu.

3. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, co, do ktérej posiada uzasadnione
obawy nienalezytego wykonania zamdwienia, o ile przewidzi takg
przestanke w ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

4. Zamawiajacy informuje wykonawce o0 odrzuceniu oferty podajgc
uzasadnienie dokonanej czynno$ci.

Poprawianie omytek w ofertach

§ 10
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenc;ji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem
o zamowieniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona

Przestanki uniewaznienia postepowania

§ 11

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie 0 udzielenie zamowienia

w przypadku zaistnienia, co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art.
93 ust. 1 pkt 1i4-7 lub ust. 1la ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Przepisy art. 93 ust. 1c oraz ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych stosuje

sie odpowiednio.
Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zaméwienia

§ 12

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zgodnie

z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu.

. Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zamodwienia bedzie przestana w formie
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elektronicznej wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszcza na stronie
internetowej Zamawiajgcego, podajac nazwe albo imie i nazwisko oraz adres
wykonawcy.

3. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

4. Do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

5. Zakres Swiadczen wykonawcy wynikajagcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci
wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia.

Srodki ochrony prawnej

§ 13
Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej w zakresie naruszen
czynnosci przewidzianych w art. 1380 ust. 2-4, o ktérych mowa w Dziale VI
ustawy Prawo zamowien publicznych.
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