X Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszar ~ éw miejskich na wybranym obszarze w Mie  $cie todzi — etap 2”
|-_/ Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

......

DOA-ZP-111.271.5.2018

t6dz, dnia 18.01.2018 .

OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(OIW2Z)

ZAMAWIAJ ACY:
Miasto £6dz / Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 +6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
ktérego przedmiotem jest:

Wypracowanie modelu wspierania i budowania niefor malnej wspodlnoty mieszka Acow
poprzez dzialania animacyjno-integracyjne — Modelow  a Wspdlnota”
w ramach projektu pilotazowego pn. ,Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszarow
miejskich na wybranym obszarze w Miescie todzi — etap 2

Zatwierdzit:

Z up. Prezydenta Miasta todzi
ROMAN CIESLAK
podpis nieczytelny
p.o. Dyrektora
Wydziatu Zamoéwien Publicznych
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ZAMAWIAJ ACY

Miasto £0d z - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 to6d z

NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zamoéwie n Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 todz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2.

3.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
przekracza kwote 60 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, prowadzone w trybie przetargu na podstawie 8 12 ust. 1 pkt 1
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia
Rejestru udzielanych zaméwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje sie wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. ze zmianami (zwanego dalej Regulaminem).

Projekt pilotazowy w zakresie rewitalizacji pn. ,Opracowanie modelu prowadzenia
rewitalizacji obszaréw miejskich na wybranym obszarze w Miescie todzi — etap 2"
realizowany przez Miasto £0dz na zlecenie Ministerstwa Rozwoju.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamoOwienia jest — wykonanie ustugi polegajgcej na wypracowaniu

modelu wspierania i budowania nieformalnej wspodlnoty mieszkancow poprzez

dziatania animacyjno-integracyjne — Modelowa Wspdlnota w ramach projektu

pilotazowego pn. ,Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszaréw

miejskich na wybranym obszarze w Miescie Lodzi — etap 2”.

Zamowienie obejmuje w szczegolnosci:

Zadanie 1. Opracowanie szczegotowych zasad funkcjonowania Programu
Mikrograntow.

Fundus-ze- RZECZPOSPO[H:B ) ) Unia Europejska
Europejskic B Foisk v Sl

Pomoc Techniczna



Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszar ~ éw miejskich na wybranym obszarze w Mie  $cie todzi — etap 2”
|-_/ Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

......

Zadanie 2. Przeprowadzenie konkursu na dofinansowanie w ramach Programu
Mikrograntdw i monitorowanie zaplanowanych mikro-dziatan do
konca realizacji Zaméwienia.

Zadanie 3. Opracowanie Raportu Koncowego skiladajgcego sie na Model
Modelowej Wspdlnoty z wykonania Zamowienia.

3.2 Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zatgczniku Nr 1 do
olwz.
3.3 Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2018 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

5.1 O udzielenie zamoOwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
5.1.1 kompetencji lub uprawnie n do prowadzenia okre slonej dziatalno sci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé¢ w sposob szczegolny.
5.1.3 zdolno sci technicznej lub zawodowej:
5.1.3.1_Warunek zostanie uznany za spetiony je zeli Wykonawca wyka ze, ze
posiada osoby, ktore bedg wykonywaly zaméwienie. Wykazane osoby beda
tworzy¢é ,,zespdt’ oséb. Wykonawca musi potwierdzié, ze osoby wskazane do
realizacji zamdéwienia posiadajg doswiadczenie zdobyte w ostatnich pieciu latach
przed terminem skiladania ofert, w zakresie co najmnie] 2 z 4 postawionych
ponizej warunkow:
1. prowadzenia dziatah aktywizujgcych spotecznosci lokalne;
2. przeprowadzenia konkursu na udzielanie grantdw lub innych form wsparcia
np. dotacji celowych;
3. by¢ autorem lub wspdtautorem raportu koncowego z programu, w ktérym
zastosowano system regrantingu;
4. wspbtpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie prowadzenia
dziatan animacyjno-integracyjnych lub innych zadan z dziedziny zblizonej do
tematyki zamdwienia,

Osoby wskazane do zespotu moga facznie spemié postawione wymagania.
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5.2 W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 — 5.1.3 OIWZ
oceniane bedzie tgcznie.

5.3 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

5.4 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdllnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamowienia.

5.5 Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatlu w postepowaniu.

5.6 Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamoéwienia.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJ ACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu Wykonawca jest

zobowigzany dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert:

6.1.1 oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego (wg wzoru - Zatgcznik nr 3 do OIWZ ),

6.1.2 wykaz oso6b (wg wzoru - Zat gcznik nr 8 do OIWZ), skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamoOwienia, w szczegoélnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i uprawnien a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami,

6.1.3 oryginat zobowi gzania podmiotu udost epniaj acego swoje zasoby na potrzeby
Wykonawcy sktadajgcego oferte — jesli dotyczy.

6.1.3.1 W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoOwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek ftgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobow, ww. dokument, winien okre $laé
w szczeqolno Sci:
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v’ zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

v’ spos6éb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

v’ zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego;

v' czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatlu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacii
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

7. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW Z POST EPOWANIA

7.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

7.2 Z postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcow w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 oraz
ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

7.3 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é aktualne
na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do OIWZ ).

7.4 W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zaméwienia, oswiadczenie wskazane w punkcie 7.3. OIWZ moze by¢
ztozone przez kazdego z nich lub moze zosta¢ ziozone przez Petnomocnika, jezeli
z tresci petnomocnictwa wynika takie upowaznienie.

8. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.
9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzac, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy
przetarg zostat uniewazniony lub zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10. OPIS _KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE _SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert przypisujgc im odpowiednie
wagi punktowe i_przyjal, ze w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty
najkorzystniejszej 1% wagi kryterium = 1 pkt.

. Znaczenie Maksymalna ilo $¢ punktéw jakie
Lp. Kryterium . =
procentowe moze otrzyma ¢ oferta za dane
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kryterium kryterium
1 [Cena oferty brutto w PLN (C) 60% 60 punktow
2 | Metodologia (M) 20% 20 punktow
3 | Doswiadczenie (D) 20% 20 punktow
tacznie 100% 100 punktéw

10.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow po zsumowaniu wszystkich uzyskanych punktow w kazdym kryterium.
Uzyskana liczba punktow w ramach kazdego kryterium zaokrgglona bedzie do
drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne)
jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub
wieksza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w gore.

10.3 Kazda z ofert otrzyma liczbe punktow jaka wynika ze wzoru:

LP=P (C) + P(M) + P(D)

gdzie:
LP Catkowita liczba punktow przyznanych ofercie
P(C) llos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,Cena”
P(M) llos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium
,,Metodologia”
P(D) llo$¢ punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium
,Doswiadczenie"

10.4  Przyznanie ilosci punktow ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasad:

10.4.1 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Cena”™:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku
ilos¢ punktow wynikajacqg z dziatania:
Cmin

P(C) = X 60

gdzie:

P(C) |llos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"
Cmin |Najnizsza cena sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Ci Cena oferty badanej

10.4.2 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Metodologia

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokument opisujgcy wymagang
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metodologie dziatan dla wskazanego zadania, na podstawie ktorej Zamawiajgcy
dokona oceny ofert w ramach kryterium — ,Metodologia”

Kazdy merytoryczny cztonek komisji przetargowej przyzna rozpatrywanej ofercie
punkty, oceniajgc merytorycznie (opisowo) zatgczony do oferty dokument (opis
metodologii dziatan dla wskazanego zadania). Nastepnie punktacja przyznana
przez poszczegolnych merytorycznych czionkow komisji przetargowej zostanie
zsumowana, a suma uzyskanych punkéw zostanie podzielona przez ilosc
cztonkéw oceniajacych. Uzyskana usredniona ocena rozpatrywanej oferty,
zostanie zaokragla do dwoch miejsc po przecinku.

10.4.2.1 W ramach oceny kryterium — ,Metodologia” Wykonawca moze otrzymac tgcznie
maksymalnie 20 punktéw, zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:
* Oceniana bedzie tres¢ opisu metodologii dziatan dla zadania ,,Opis promocji
konkursu na dofinansowanie w ramach Programu Mikrograntow*” ktérego tresc
powinna zawierac:

a) co najmniej 2 (dwa) zaproponowane przez Wykonawce narzedzia
poinformowania o konkursie Wykonawcéw Koncowych (sposoby, dziatania,
media itp.),

b) opis planowanych dziatan promocyjnych,

c) przyktadowy harmonogram promocji,

d) przyktadowy tekst promocyjny skierowany do Wykonawcoéw Koncowych

z opisem konkursu.

10.4.2.2 Punkty za opis metodologii dziatania dla zadania ,,Opis promocji konkursu
na dofinansowanie w ramach Programu Mikrograntow*” zostang przyznane

w skali od 0 do 20 jak ponizej i tak:

» Jezeli ,,Opis promocji konkursu na dofinansowanie w ramach Programu
Mikrograntow” nie spetnia co najmniej jednego z podstawowych wymagan
okreslonych w pkt 10.4.2.1 (a-d): O pkt.

» Jezeli ,,Opis promocji konkursu na dofinansowanie w ramach Programu
Mikrograntow” spetnia podstawowe wymagania okreslone w pkt 10.4.2.1
(a-d):, lecz zaproponowane rozwigzania majg charakter typowy, stosowany
powszechnie: 1-7 pkt.

» Jezeli ,,Opis promocji konkursu na dofinansowanie w ramach Programu
Mikrograntow” spetnia podstawowe wymagania okreslone w pkt 10.4.2.1
(a-d): a spos6b wykonania Zadania zawiera istotny wkiad merytoryczny
Wykonawcy, zaproponowane rozwigzania sg trafnie zindywidualizowane pod
katem potrzeb Wykonawcéw Koncowych: 8-14 pkt.

» Jezeli ,,Opis promocji konkursu na dofinansowanie w ramach Programu
Mikrograntow” spetnia podstawowe wymagania okreslone w pkt 10.4.2.1
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(a-d): aspos6b wykonania Zadania zawiera wyraznie twoérczy wkiad
merytoryczny Wykonawcy o cechach innowacyjnych*: 15-20 pkt.

10.4.2.3 Sumaryczna Karta oceny ofert — zal agcznik do ocen merytorycznych

(opisowych) cztonkéw komisiji.

llos$¢ punktéw przyznanych ofercie nr.

Czionkowie ....indywidualnie przez merytorycznego llo$¢ punktéw
Komisji. czlonka komisji za ,,Opis promaocji uzyskanych przez
l.p ( imie nazwisko) konkursu na dofinansowanie w ramach oferte wyliczona wg.
Programu Mikrograntow*” wzoru:
(0-20 pkt) suma punktéw przyznanych

ofercie (kol. 3) / llos¢
cztonkéw komisji

1 2 3 4

SUMA (punkéw
przyznanych ofercie)

Przyjmuje sie, ze 1% wagi kryterium = 1 pkt.

Uwaga:
Nie zalgczenie wymaganych (metodologii dziatan) do oferty spowoduje jej odrzucenie, jako

niezgodnej z trescig OIWZ.

Zamawiajgcy zaokragli przyznawane punkty do dwdch miejsc po przecinku.

*Zgodnie z definicj g Stownika J ezyka Polskiego PWN ,innowacja” to ,wprowadzenie
czego$ nowego” lub ,rzecz nowo wprowadzona”. Wyrazenie ,wyraznie tworczy wklad
merytoryczny o cechach innowacyjnych” w zdaniu ,sposéb wykonania Zadania zawiera
wyraznie tworczy wktad merytoryczny Wykonawcy o cechach innowacyjnych wraz z trafnymi
odniesieniami do naukowych publikacji tematycznych i uzasadnieniem ich wyboru” nalezy
zatem rozumie¢ jako takie sformutowanie metodologii, ktére wprowadza nowe autorskie
rozwigzania metodologiczne w zakresie np. badan jakosciowych wymaganych w obu
zadaniach, umotywowane literaturg specjalistyczng. O ile ,istotny wkiad merytoryczny”
Wykonawcy moze polegac¢ na rozwigzaniach juz wczesniej stosowanych, o tyle ,wyraznie
twoérczy wktad merytoryczny o cechach innowacyjnych” powinien wyraznie wykracza¢ poza
ten zakres.

*Program Mikrograntow — program celowego, niewielkiego wsparcia finansowego mikro-
dziatan dla Wykonawcéw Korncowych na przeprowadzenie dziatai animacyjno-
integracyjnych w danej wspélnocie mieszkarcow. Opracowany i przeprowadzony przez
Wykonawce

Zasady oceny ofert wqg kryterium ,Doswiadczenie™:
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10.4.3.1 W ramach kryterium ,,Doswiadczenie wykonawca moze otrzymac tgczenie maksymalnie

20 punktéw.
Oceniane bedzie tgczne doswiadczenie os6b skierowanych przez Wykonawce do

wykonania zaméwienia zdobyte w dziataniach z zakresu animacji spotecznej, animacji
kultury, aktywizacji spoteczno-gospodarczej i edukacji dla przedsiebiorczosci,
pedagogiki i profilaktyki spotecznej, animacji sportu i kultury fizycznej zdobyte w
okresie ostatnich pieciu latach przed terminem skiadania ofert.

10.4.3.2 Punkty za doswiadczenie 0s6b skierowanych do wykonania zamdéwienia,
- zostang przyznane w skali punktowej jn.

» za wykazanie od 1 do 3 wykonanych dziatan - 10 %,
» za wykazanie 4 wiece] wykonanych dziatan - 20 %,

(Punkty zostan g przyznane za wykazane do swiadczenia osob skierowanych do

wykonania _zamowienia _ inne ani zeli do swiadczenia wykazane na potwierdzenie

spetnienia wymaganego warunku udziatu w post ~ epowaniu okre slonego w poz. 5.1.3.
OIwWz.)

Wykonawca zatgczy do oferty wykaz wykonanych doswiadczenh osob skierowanych do
wykonania zaméwienia wg. wzoru. (zatgcznik nr 7 do OIWZ)

10.5 Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktorego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, tj.: uzyska najwiekszg
laczng ilo$¢ punktow ze wszystkich kryteriow oceny ofert.. .

10.6 Jezeli ziozono oferte, ktorej wyboOr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego po stronie Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢é zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

10.7 W przypadku gdy zlozono dwie lub wiecej ofert, ktore uzyskaly takg samg ocene,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ziozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych Ilub przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zatgcznikdw do niniejszego OIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.3 Oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
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niewaznosci.

11.4 Oferta i zalaczniki do oferty (tfj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

11.5 Pelnomocnictwo — je zeli dotyczy - musi zosta ¢ zataczone do oferty w oryginale
lub kopii po swiadczonej za zgodno $¢ z oryginatlem przez notariusza.

11.6 W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢
ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.7 Dokumenty wchodzace w skiad oferty nalezy ziozy¢ w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11.8 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.9 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatagczniki byty trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

11.10 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

11.11 Na ofert ¢ sktadaj g sie nast epujace dokumenty :

11.11.1 Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik

nr 2 do OIWZ.

11.11.2 Oswiadczenie/oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu - wypetnione zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
owz.

11.11.3 Oswiadczenie/o$wiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie braku podstaw
do wykluczenia wykonawcy z postepowania - wypetnione zgodnie z Zatgcznikiem
nr 4 do OIWZ.

11.11.4 Wpykaz oséb (wg wzoru - Zatgcznik nr 8 do OIWZ), skierowanych przez
wykonawc e do realizacji zamowienia.

11.11.5 Opis metodologii dziatan dla zadania ,,Opis promocji konkursu na
dofinansowanie w ramach Programu Mikrograntow ,, (pkt. 10.4.2 OIWZ).

Nie zatgczenie do oferty wymaganych opisbw metodoloqii dziatari spowoduje
jej odrzucenie, jako niezgodnej z trescig OIWZ.

11.11.6 Wykaz doswiadczen osob skierowanych do wykonania zaméwienia zgodnie z
pkt. 10.4.3. SIWZ. (Zatgcznik nr 7 do OIWZ jezeli dotyczy)

11.11.7 Petnomocnictwo/Petnomocnictwa (jezeli dotyczy) dla osoby/osob podpisujacych
oferte (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$c¢
z oryginatem), jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika.

11.11.8 W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie  zamoéwienia-petnomocnictwo do reprezentowania  wszystkich
WykonawcOw wspoOlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie
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umowe o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
(jezeli dotyczy) Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

11.11.9 Os$wiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktérych, Zamawiajacy dokona oceny
skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

11.12 Wykonawca mo ze wprowadzi ¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa ¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.13 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty
zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA"
lub \WYCOFANIE". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY”
nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".

11.14 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy.

11.15 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych oferty.

11.16 Po stwierdzeniu, poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.16.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.16.2 w przypadku ofert wycofanych koperta z ofertg Wykonawcy nie bedzie otwierana

i zostanie zwrécona na jego wniosek i koszt.

12. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zamoéwien Publicznych
DOA-ZP-111.271.5.2018 w Departamencie Obstugi i Administracji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 £6dz
., Wypracowanie modelu wspierania i budowania niefor malnej wspolnoty
mieszka AcOw poprzez dziatania animacyjno-integracyjne — Mod  elowa Wspdlnota”
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| .Nie otwiera ¢ przed dniem 02.02.2018 r. do godz. 11:00” |

12.2 Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Wydzialu Zamoéwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokoj nr 8, Il pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 02.02.2018 r. do godz . 10:00

12.3 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
12.3.2 zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 12.2 OIWZ miejscu,

12.3.3 ztozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 12.1 OIWZ, uniemozliwiajgcy
identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.4 Zamawiajgcy niezwiocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktora wplyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 OIWZ.

12.5 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Wydzialu Zamowien Publicznych Departament
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego Skorupki 21 — Il pietro,
pok. nr 15.

w dniu 02.02.2018 r. 0 godz . 11:00

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwtocznie na stronie
internetowej BIPhttp://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/ w zakladce ,Inne
informacje”.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Cena ofertowa wymieniona w pkt 5 Formularza oferty tj. cena brutto (z VAT) za
wykonanie przedmiotu zamdwienia jest wynagrodzeniem ryczattowym wyrazonym
w ztotych polskich (PLN)

13.2 Cena oferty brutto (z vat) podana w pkt 5 formularza oferty wyczerpuje wszystkie
roszczenia wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia.

13.3 Cena oferty brutto (z vat) podana w pkt 5 formularza oferty obejmuje rowniez
wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz praw autorskich
zaleznych.

13.4 Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszej OIWZ, obejmowac wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg
i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zaméwienia.
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13.5 Uwaga: Kwota 100 000 PLN (BRUTTO) przeznaczona na mikrogra nty nie
stanowi wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca nie wlic za jej do ceny oferty
brutto. Proponowany przebieg przekazania dofinansow ania na mikrodziatania
zostat opisany w zat. nr 1 do OIWZ.

13.6 Przyjmuje si @, iz Wykonawca dokiadnie zapoznat si € ze szczegétowym
opisem przedmiotu zamowienia, jaki ma zosta € wykonany oraz wytycznymi
do jego wykonania. Cato $¢€ prac wynikaj gca z zakresu przedmiotu zamowienia
winna by € wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem.

13.7 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidiowe] stawki podatku
VAT / podatku akcyzoweqo, zgodne] z obowigzujgcymi przepisami _ustawy
0 podatku od towarow i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.8 Wykonawca, skladajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ zamawiajgcego
(w Formularzu oferty), czy wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania po
stronie Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
VAT, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku VAT.

13.9 Jezeli ziozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania po stronie
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

13.10 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy
czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla
sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.11 Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostaty okreslone
we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 5 do OIWZ .

14. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

14.1 Zamawiajacy, zgodnie z art. 147 ustawy Pzp, zada od Wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysoko sci 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie
14.2 Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
14.3 Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub
w kilku nastepujacych formach:
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» pienigdzu;

» poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spoéidzielczej  kasy
oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

» gwarancjach bankowych;

» gwarancjach ubezpieczeniowych;

» poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

14.4 Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie okreslonej
w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.

14.5 Zabezpieczenie winno zosta¢ wniesione przed zawarciem umowy z zastrzezeniem,
iz zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu uznaje sie za wniesione, jezeli pienigdze
wptyng na rachunek Zamawiajgcego przed zawarciem umowy.

146 W przypadku wniesienia wadium wniesionym w pienigdzu (jesli dotyczy)
Wykonawca moze wyrazic zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14.7 Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

14.8 W przypadku wnoszenia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w formie gwarancji lub poreczenia zabezpieczenie musi by¢ bezwarunkowe,
nieodwotalne, niepodlegajgce przeniesieniu na rzecz 0sOb trzecich i platne na
pierwsze zgdanie Zamawiajgcego. Gwarancje/poreczenia powinny zawiera¢ (oprécz
elementow wtasciwych dla kazdej formy, okreslonych przepisami prawa):

» nazwe i adres Zamawiajgcego,

nazwe i adres Wykonawcy,

oznaczenie (numer postepowania),

okreslenie przedmiotu postepowania,

okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja/

poreczeniem,

> termin waznosci gwarancji/poreczenia (nie krétszy niz termin realizacji
umowy oraz okres rekojmi za wady).

149 W przypadku skiadania przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancji lub
poreczenia, Zamawiajacy hie uzna dokumentéw ktére nie spetniaja wymagan,
o ktérych mowa w pkt 16.8 OIWZ.

14.10 Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat,
zabezpieczenie w pienigdzu wnosi sie na caly ten okres, a zabezpieczenie
w innej formie wnosi sie na okres nie krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym
zobowigzaniem sie Wykonawcy do przediuzenia zabezpieczenia lub wniesienia
nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

14.11 W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej

YV VYV
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na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia
wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajgcy zmienia forme na
zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego
zabezpieczenia.

14.12 Wypftata, o ktérej mowa w pkt 14.11, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu
waznos$ci dotychczasowego zabezpieczenia.

14.13 Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie na zasadach i w terminach okreslonych
we wzorze umowy - Zatgacznik nr 5 do OIWZ .

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchy la sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymagana zabezpieczenia nale  zyteqgo wykonania umowy,
zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki_udzialu w_post _epowaniu_wykonawca, ktéry zio zyt ofert @ najwy zej
ocenian g spo $réd pozostatych ofert.

15.4 Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia
Wykonawca, o ile sg juz znane, podat imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe os6b
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje ustugi. Wykonawca zawiadamia
Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zadaniu pierwszym,
w trakcie realizacji zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych osob,
ktorym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustugi.

16. INFORMACJE o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem  operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkdéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogq elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).

16.2 Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,

Eunduss Rzeczpospolita v S S—— -
uropejskie ): i
Pomoc Techniczna - POlS ka Fundusz Spdjnosci

15



Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszar ~ éw miejskich na wybranym obszarze w Mie  $cie todzi — etap 2”
Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego
do kontaktowania sie z Wykonawcami sg: Grazyna Guminska, Magdalena Michalska.

16.3 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: DOA-ZP-111.271.5.2018) nalezy kierowac:

* pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £6d 2z
e drog g elektroniczn g na adres: zamowienia@uml.lodz.pl
UWAGA:
Zataczniki do poczty elektronicznej powinny by € w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, = Adobe Reader
» faksem na nr +48 (42) 638-48-77

16.4 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢
zlozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

16.5 W przypadku podmiotéw wspolnych wszelka korespondencja prowadzona bedzie
wytgcznie z petnomocnikiem.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWC A

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w ziotych polskich
(PLN).
18. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJ ACEGO

18.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1 odwotania lub zmiany warunkow postepowania,

18.1.2 nierozpatrywania danej oferty,

18.1.3 do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty..

18.1.4 Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami jako formy
kolejnego etapu postepowania zgodnie z 812 ust. 5 Zarzgdzenia Nr 4679/VI11/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. ze zmianami.
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19. WYKAZ ZAr ACZNIKOW DO OIWZ

Lp. | Oznaczenie Zat gacznika Nazwa Zat gcznika
1. Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
3 Zatacznik Nr 3 Wzor oswchzenla 0 spetnianiu  warunkéw udziatu
W postepowaniu
4. Zatgcznik Nr 4 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
5. Zatacznik Nr 5 Wzbr umowy
Zarzadzenie Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
. 18 pazdziernika 2016 r. i Zarzadzenie zmieniajgce Nr
6. Zatacznik Nr 6 7085/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia 16 pazdziernika
2017 r.
. Wykaz doswiadczen osob skierowanych do wykonania
7. Zakgcznik Nr 7 y L. 4 y
zamowienia
8. Zatacznik Nr 8 Wykaz oséb

Wskazane powy zej zataczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tre  sci pkt 11
niniejszego OIWZ. Zamawiaj gcy dopuszcza zmiany wielko $ci pol zat gcznikbéw oraz
odmiany wyrazéw wynikaj ace ze zlo zenia oferty wspdlnej. Wprowadzone zmiany nie
mog q zmienia € tre $ci zat gcznikow.
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