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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Gtéwny kod CPV:
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest promocja gospodarcza miasta todzi i regionu tdédzkiego
w ramach cyklicznego wydarzenia realizowanego w formule "tedowej", organizowanego
w konwenciji serii krotkich wystgpien publicznych autorytetéw i specjalistéw réznych dziedzin
o randze miedzynarodowej, wraz z wydarzeniami towarzyszacymi. Zamowienie realizowane
w ramach projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsiebiorstw z regionu t6dzkiego
poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy — Czesc 11",
wspoifinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na
lata 2014-2020.

2. Grupy docelowe
Grupy docelowe:
2.1. Studenci
2.2. Licealisci
2.3. Startupy
2.4. Przedsiebiorcy, w tym w szczegdlnosci z sektora mikro i matych przedsiebiorstw;
2.5. Pracownicy t6dzkich firm
2.6. Uczelnie wyzsze;
2.7. Dziennikarze mediéw o zasiegu regionalnym i ogdlnopolskim, w tym dziennikarze
mediéw specjalistycznych;

3. Zadania Wykonawcy
1. Podstawowe zatozenia:
1.1. Termin wydarzenia: 18 pazdziernika 2018 r.
1.2. Miejsce wydarzenia: Hala EXPO L6d z (najem powierzchni wystawienniczej pozostaje
po stronie Zamawiajgcego)
1.3. Planowana liczba uczestnikéw: tgcznie ok. 600 os.
1.4. Udziat w wydarzeniu jest bezptatny.

2. Zadania Wykonawcy:

2.1. Zadanie 1 — Aranzacja i zabudowa sal na wydarzenie organizowane w godz. 9.00-
17.30

2.2. Zadanie 2 - Zapewnienie nagrywania do 8 godzin dzwieku i obrazu, transmisja on-line
(streaming video), montaz, dostarczenie utrwalonych materialdbw wydarzenia
realizowanego w formule ,tedowej”.

2.3. Zadanie 3 — Zapewnienie materialtdw konferencyjnych wydarzenia realizowanego
w formule ,tedowej”.
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2.4. Zadanie 4 — Aranzacja i zabudowa sali ha wydarzenie podsumowujgce organizowane
w godz. 18.00-21.00

2.5.Zadanie 5 — Aranzacja i zabudowa stoisk wystawienniczych prezentujgcych
wystawcOw  wskazanych przez Zamawiajgcego, kioskow  multimedialnych
prezentujgcych mozliwosci rozwoju kariery w todzkich firmach

2.6. Zadanie 6 - Przygotowanie prezentacji multimedialnej wykorzystujacej filmy
promocyjne przekazane przez Zamawiajgcego

2.7. Zadanie 7 - Wykonanie filmu nt. laureatdéw Konkursu Mam Pomyst na Biznes

2.8.Zadanie 8 - Obstuga konferansjerska wydarzenia podsumowujgcego
organizowanego w godz. 18.00-21.00

2.9. Zadanie 9 — Oprawa muzyczna wydarzenia podsumowujgcego organizowanego
w godz. 18.00-21.00

2.10. Zadanie 10 - Oprawa artystyczna wydarzenia podsumowujgcego organizowanego
w godz. 18.00-21.00

2.11. Zadanie 11 — Obstuga fotograficzna wydarzenia w godz. 9.00-21.00

2.12. Zadanie 12 — Zapewnienie ubezpieczenia wydarzenia

2.13. Zadanie 13 — Zapewnienie obstugi PR wydarzenia

2.14. Zadanie 14 - Obstuga cateringowa wydarzenia

2.15. Zadanie 15 - Zapewnienie dyploméw oraz kwiatéw dla uczestnikow wydarzenia
podsumowujgcego organizowanego w godz. 18.00-21.00

2.16. Zadanie 16 - Zapewnienie upominkéw dla uczestnikbw wydarzenia oraz
prelegentow

. Ogolne wytyczne dotycz gce realizacji zamowienia:

3.1 Po podpisaniu umowy, Strony beda zobowigzane do przeprowadzenia
przynajmniej jednego spotkania analitycznego, podczas ktorego/ktérych zostanie
omowiona szczegdtowa koncepcja realizacji poszczegolnych zadan wchodzacych
w sklad umowy, wizualizacja wydarzenia, oparte na przedstawionej w ofercie
koncepcji aranzacji przestrzeni konferencyjnej i scenariuszu oraz zasady
wspoOtpracy pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wniesienia uwag do koncepcji aranzacji przestrzeni konferencyjnej
i scenariusza wydarzenia przedstawionego w ofercie, przy czym uwagi te nie
moga wptywac na zmiane ceny oferty. Pierwsze spotkanie analityczne odbedzie
sie niezwtocznie po zawarciu umowy.

3.2  Wykonawca opracuje SzczegOlowg Koncepcje Realizacji Zadan, w oparciu
0 zalozenia przedstawione w ofercie i ewentualne uwagi Zamawiajgcego,
zgtoszone podczas spotkania analitycznego, o ktorych mowa w pkt. 3.1, w tym
harmonogram prac uwzgledniajacy czas niezbedny na akceptacje czynnosci
Zamawiajgcego/Wykonawcy, i przedstawi jg do akceptacji Zamawiajgcego,
w formie elektronicznej (na adres wskazany zgodnie z umowa) najpdzniej w ciggu
5 dni po spotkaniu analitycznym.

3.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do Koncepcji. Jesli po
trzykrotnym wniesieniu uwag, Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu
Koncepcji spetniajacej wymagania Zamawiajgcego (tj. nie uwzgledniajacej
wszystkich uwag Zamawiajgcego zgtoszonych uprzednio), Zamawiajacy bedzie
miat prawo uznac¢, ze Wykonawca nie jest zdolny do zrealizowania zamowienia
w terminie i odstgpi¢ od umowy. Zamawiajacy bedzie wnosit uwagi kazdorazowo
do 3 dni roboczych od otrzymania Koncepcji, w formie analogicznej jak
Wykonawca.

3.4 Dokument, o ktorym mowa w pkt 3.2. bedzie zawierat co najmniej:

— szczegO6lowy scenariusz wydarzenia
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— projekt aranzacji przestrzeni konferencyjnych i wystawienniczych wraz
z wizualizacjg (z uwzglednianiem ewentualnych modyfikacji, jezeli nastapity,
zgodnie z pkt. 3.1 3.3).

— projekt i koncepcje dziatania aplikacji planowanej do zaimplementowania
w kioskach multimedialnych
Projekt aranzacji przestrzeni konferencyjnych i wystawienniczych powinien
by¢ uzgodniony z wtascicielem/wynajmujgcym miejsce organizacji wydarzenia
oraz uwzgledniac jego warunki techniczne.

3.5 Schemat akceptacji dokumentow opisany w pkt. 3.3 bedzie miat zastosowanie do
innych dokumentéw/materiatow wymagajacych zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego, chyba, ze w OPZ wskazano inaczej.

3.6 W terminie ustalonym z Zamawiajagcym, Wykonawca dostarczy do akceptaciji
Zamawiajgcego projekty elementéw (np. belki, intro, outro) do wykorzystania
w realizowanych materiatach  multimedialnych. Elementy te zostang
zaakceptowane przez Zamawiajacego zgodnie ze schematem opisanym w pkt 3.3.

3.7 Wykonawca przystgpi do realizacji zadan po ostatecznej akceptacji
dokumentoéw/materiatow przez Zamawiajgcego.

Zadanie 1 — Aranzacja i zabudowa sal na wydarzenie organizowane w go  dz. 9.00-17.30

Miejsce wydarzenia (najem powierzchni pozostaje po stronie Zamawiajgcego):

e aula o powierzchni 350 m2;

+ foyer o powierzchni 400 m 2 zapewniajgce przestrzen na przerwy kawowe,
networking oraz wydzielong czes¢ przy jednym z wejs¢ do auli z przeznaczeniem
na ,pokoj” mowcow;

» sala konferencyjna o powierzchni 350 m2, z podzialem na 3 odrebne sale
z oddzielnymi wejsciami (dwie z sal bedg ze sobg sgsiadowac).

Termin:
* montaz elementéw zabudowy i wyposazenia auli w dniu 16 pazdziernika 2018 r.
w godz. 7.00 -18.00 w celu umozliwienia przeprowadzenia proby ze Swiattami,
dzwiekiem i multimediami w dniu 17 pazdziernika w godzinach 10.00-18.00;
e aranzacja sal konferencyjnych oraz foyer w dniu 17 pazdziernika 2018 r.
» realizacja wydarzenia — 18 pazdziernika 2018 r., w godzinach 10.00 — 17.30

W ramach zadania Wykonawca zapewni wszystkie wymagane elementy techniczne
(zabudowa  iwyposazenie  multimedialne auli, o$wietlenie,  naglo$nienie,
monitory/ekrany LED, projektory, przediuzacze, kratownice i inne instalacje do
zawieszenia reflektorow itd. oraz wszystkie wymagane elementy techniczne
wyposazenia sal konferencyjnych oraz foyer wraz z obstugg techniczna.

Do zadan Wykonawcy nalezy:
I. Wykonanie aran zacji oraz scenografii auli w tym:

1. Rozbudowanie istniejgcej sceny tak, aby posiadata ona minimalne wymiary 10 m
dilugosci x 4,5 m glebokosci oraz przynajmniej 1 m wysokosci, dwa wejscia na
scene po bokach w formie schodkéw. Podest zabudowany ze standardowych
podestéw scenicznych; wierzch, i boki sceny zabudowane hipsem w ciemnym
kolorze lub materiatem rownowaznym;
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Zapewnienie horyzontu/tla sceny — w jednolitym czarnym kolorze, dopasowanego
wymiarem do dtugosci sceny oraz wysokosci pomieszczenia, zakrywajgcego
ekran znajdujacy sie nad sceng, przediuzonego do jednego z koncow auli,
zakrywajacego drzwi z mozliwoscig korzystania z nich (zabudowa do sufitu,
z uwzglednieniem wymogow Zarzadcy obiektu);
Zapewnienie monitora/telewizora o przekatnej minimum 80 cali, zamontowanego
na scenie na statywach podtogowych na ktérym beda wyswietlane prezentacije,
zapewniajgcego  mozliwos¢ samodzielnego (przy pomocy prezentera
bezprzewodowego ze wskaznikiem laserowym) zmieniania slajdow przez osoby
wystepujace na scenie;
Zapewnienie komputera podtagczonego pod monitor/telewizor, z dostepem do
internetu oraz z podstawowym pakietem MS Ofice, MS PowerPoint),
umozliwiajgcy odtwarzanie tresci multimedialnych dostepnych w sieci i na dysku
komputera. Sygnat audio z prezentacji musi by¢ wprowadzony do systemu
nagtosnienia Auli;
Zapewnienie monitora o przekatnej przynajmniej 26 cali na ktérym bedzie
odliczany wstecznie czas wystgpienia poszczegoélnych prelegentéw oraz
umieszczenie go na scenie na podporce, z mozliwoscig regulacji potozenia - do
nachylenia ok. 30 stopni, umozliwiajgcym kontrole czasu osobom wystepujacym
na scenie. Wyswietlanie uptywajagcego czasu na komputerze operatora
prezentacji i na monitorze powinno by¢ zsynchronizowane;
Zapewnienie oswietlenia w postaci minimum 3 reflektorow teatralnych
umieszczonych na tzw. kracie zbudowanej na scenie, z mozliwoscig oswietlenia
osoby wystepujacej na scenie z boku, z gory oraz od tylu;
Zapewnienie podswietlenia horyzontu sceny od dotu w obrebie sceny, swiattem
koloru niebieskiego za pomocg przynajmniej 6 reflektoréw lub listwy Swietlnej;
Zapewnienie nagtosnienia odpowiedniego dla sali o powierzchni 350 m2,
umozliwiajgcego styszalnos¢ w kazdym punkcie sali oraz dokonanie
profesjonalnego nagrania filmowego.
Zapewnienia siedmiu zestawdéw mikrofonow bezprzewodowych DPA headset
omni directional (4066) Iub directional (4088), oraz dwdch mikrofonéw
bezprzewodowych
(do reki) z dwoma stojgcymi regulowanymi statywami;
Zapewnienie nagtosnienia dla zespotu muzycznego (mikrofony dla perkusji, gitar,
wokalu itp.) oraz obstugi akustyka.

11. Wykonanie ekspozycji na scene w postaci:
a) napisu przestrzennego ztozonego z 4 liter, (tworzacego catosc), boki liter

wykonane z aluminium, lico wykonane z plexi, wyklejone w kolorze czerwonym.
Wymiary tgczne napisu - dt. 150 cm, wys. 80 cm, gt. 20 cm;

b) napisu ziozonego z 17 liter w formie czarnego kasetonu o ksztalcie

prostopadtoscianu (obudowa z dibondu, podswietlenie LED, front Swiecacy,
oklejony w kolorze mlecznobiatym), wymiary tgczne kasetonu skfadajgcego sie
z 3 czesci: diugos¢ 350 cm, wysokosc 80 cm, gtebokos¢ 25-30 cm;

dywanu w ksztalcie kota o $rednicy pomiedzy 150 a 200 cm, w Kkolorze
czerwonym, o grubosci okoto 18 mm, o gramaturze okoto 3300 g/mz, i pokryciu
wiosiem: okoto 1650 g/m?, grubos¢ wiosia: okoto 14 mm, dtugos¢ wiosa: okoto
23 mm;

Wykonanie aran zacji sal konferencyjnych w tym:



Fundusze ©® ; ) Unia Europejska
Eurﬂpe_lskle fﬁd?’.kiE t/ ) Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

DOA-ZP-11.271.86.2018

1. Pierwsza sala

1) zapewnienie dziesieciu jednolitych prostokatnych stotdbw o wymiarach nie
mniejszych niz 110cm x 60cm dla 6 0os6b oraz szesciu krzeset do kazdego stotu;

2. Druga sala bezposrednio sasiadujgca z pierwszg, z mozliwoscig korzystania
z przejscia pomiedzy salami:

1) zapewnienie 100 krzeset ustawionych w aranzacji teatralnej;

2) zapewnienie nagtosnienia w postaci 5 mikrofonéw bezprzewodowych ,do reki”.

3. Trzecia sala:

1) zapewnienie 100 krzeset ustawionych w aranzacji teatralnej;

2) zapewnienie nagtosnienia do odtwarzania obrazu i dzwieku.

lll. Wykonanie aran zacji foye r wspdélnego dla wszystkich sal oraz auli:

1) zapewnienie punktu recepcyjnego w formie stoiska z ladgq o dlugosci
przynajmniej 4 metréw przed wejsciem do auli, przdd i boki stoiska zabudowane
lub przykryte do poditogi grubym, nieprzezroczystym suknem w jednolitym
czarnym lub czerwonym kolorze;

2) zapewnienie odrebnej przestrzeni bezposrednio przylegajacej do jednego z wejsé
do auli o powierzchni ok. 15 m2, wydzielonej za pomocg tekstylnych scianek
parawanowych w jednolitym czarnym kolorze o wysokosci przynajmniej 250 cm,
wyposazonej w 2 kanapy trzyosobowe i dwa fotele jednoosobowe, trzy jednolite
stoliki kawowe umozliwiajgce ich zestawienie oraz dostep do internetu;

3) zapewnienie oznakowania sal, w ktérych odbywa¢ sie beda poszczegoélne czesci
wydarzenia oraz ciggéw komunikacyjnych.

4) zapewnienie stupkéw stalowych z tasmag (czterokierunkowe) w liczbie 20 szt.

5) zapewnienie stoiska recepcyjnego w formie stoiska z ladg o dtugosci
przynajmniej 1,5 metra przed wejsciem do jednej z sal konferencyjnych;

6) zapewnienie i ustawienie szesciu kanap trzyosobowych wzdtuz foyer

7) zapewnienie przestrzeni dla cateringu — bufetu kawowego.

Zadanie 2 - Zapewnienie nagrywania do 8 godzin d zwieku i obrazu, transmisja on -
line (streaming video), monta z, dostarczenie utrwalonych materialtdbw wydarzeni a
realizowanegow formule ,tedowej” w godz. 9.00 - 17.30.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Nagrywanie dzwieku i obrazu do 8 godzin trwania konferencji;

2. Rejestrowanie wydarzenia rownolegle i w catosci przez trzy niezalezne kamery full
HD ze ztgczami dzwiekowymi XLR oraz cyfrowym mikserem video z wejsciami SDI
lub DV, z oddzielng rejestracjg dzwieku;

3. Zapewnienie prawidiowego funkcjonowania sprzetu oraz utrzymywanie statego
kontaktu przez osobe realizujgcg nagranie ze strony Wykonawcy z przedstawicielami
Zamawiajgcego;

4. Zapewnienie wiasciwego zabezpieczenia i oznaczenia przewodow tgczacych sprzet;

5. Utrwalenie nagrania w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone lub lepsze parametry
niz format mp4. Minimalna rozdzielczo$¢ dla nagrania to 1920x1080 (25 klatek/sek.).
Przekazanie Zamawiajgcemu, nie pozniej niz w terminie 5 dni kalendarzowych od
daty nagrania surowego materiatu z wszystkich kamer, w oryginalnej rozdzielczosci
(bez ustugi montazu) i rejestru dzwiekowego na przenosnym dysku zewnetrznym;

6. Montaz materialu — na zmontowany materiat bedq skfadaty sie wystgpienia méwcow
(kazde bedzie stanowito odrebny plik w dwdch rozdzielczosciach — oryginalnej (full
Hd) i formacie zajmujgcym mniej miejsca — mp4, mov) - montaz bedzie uwzgledniat
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wytyczne Zamawiajgcego, ktére bedg przekazywane w kontaktach roboczych.
W ramach wytycznych mogg znajdowacC sie elementy takie, jak: modyfikacja
materiatu (np. usuniecie fragmentu nagrania, podziat materiatu, rozjasnienie obrazu,
dodanie fragmentu prezentacji, dodanie krotkiej animaciji rozpoczynajacej i kohczacej
kazde wystapienie dostarczonej przez Zamawiajgcego, montaz i synchronizacja
dzwieku z obrazem);

Dodanie opiséw do kazdego filmu (imie i nazwisko osoby, miejsce i data
wystgpienia);

Przekazanie Zamawiajacemu, nie pézniej niz 30 dni kalendarzowych od daty
nagrania,

2 kopii zmontowanego materiatlu filmowego na przenosnym dysku zewnetrznym,
przekazaniem petlnych praw autorskich Zamawiajgcemu;

Zapewnienie przez Wykonawce niezbednej infrastruktury i oprogramowania do
przeprowadzania transmis;ji (serwery, lacze internetowe, urzadzenia
i oprogramowanie do kodowania obrazu, itd.);

Realizacje transmisji w sposéb mozliwy do odbioru streamingu poprzez komputer PC
Z taczem szerokopasmowym Internetu (przepustowosé tgcza minimum 512 kbps);
Realizacja transmisji konferencji do wskazanej przez Zamawiajgcego jednej z sal
konferencyjnych;

Zapewnienie odtwarzacza wspotpracujgcego z wieloma przeglagdarkami. Minimalne
wersje przegladarek dla systemu Windows: Microsoft Internet Explorer, Chrome,
Opera, Firefox, Safari — w wersji gtdbwnej najnowszej (wedtug stanu na dzien
podpisania Umowy) i dwéch poprzednich;

Zapewnienie odpowiedniej jakosci dzwieku (tj. komunikatywnego) i obrazu oraz
mozliwosc¢ regulowania w odtwarzaczu skali dzwieku i obrazu (opcja ,peten ekran”);
Zapewnienie mozliwosci zmniejszenia parametrow transmisji na zadanie
Zamawiajgcego

w celu zwiekszenia ptynnosci nadawanego obrazu;

Zapewnienie minimalnej rozdzielczosc¢ dla transmisji 640x360 (25 klatek/sek.);

Na zgdanie Zamawiajacego zapewnienie mozliwosci rownoczesnej transmisji on-line
na portalu spotecznosciowym Facebook poprzez fanpage wskazany przez
Zamawiajgcego;

Wykonawca przeprowadzi test dzien przed planowang transmisjg na miejscu
wydarzenia. Wykonawca zweryfikuje warunki techniczne oraz w porozumieniu i we
wspélpracy z Zamawiajgcym przeprowadzi testy transmisji on-line.

Zadanie 3 - Zapewnienie materiatdw konferencyjnych wydarzenia r ealizowanego
w formule ,tedowej”

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1.

Wykonanie zgodnie z projektami przekazanym przez Zamawiajgcego najpdzniej 14
dni przed planowanym wydarzeniem dwéch rodzajow dwustronnych identyfikatoréw
na sztywnym, grubym, laminowanym papierze lub plastiku (druk pelny kolor,
dwustronny, papier: kreda matowa 300 g/m2) w formacie ok. 15x10 cm, o tacznej
ilosci — 300 sztuk (250 sztuk jednego i 50 sztuk drugiego rodzaju) Z jednej strony
identyfikatora powinien znajdowac sie program konferencji, z drugiej strony powinny
znajdowa¢ sie dane dotyczace uczestnika oraz logotypy partneréw konferenciji,
identyfikator powinien posiada¢ otwor na karabinczyk od smyczy na krétszej
krawedzi;

Zapewnienie 20 markeréw w kolorze czarnym do pisania na identyfikatorach;
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3. Zapewnienie dwéch rodzajow smyczy do identyfikatorow wykonanych z tasmy
tekstylnej o szerokosci ok. 2 cm i dtugosci ok. 80 cm, o tacznej ilosci 300 sztuk (250
sztuk jednego i 50 sztuk drugiego rodzaju), wykonczonych karabinczykiem
Z nadrukowanym napisem oraz logotypami zgodnie z projektami przekazanym przez
Zamawiajgcego najpozniej 14 dni przed planowanym wydarzeniem

Zadanie 4 — Aranzacja i zabudowa sali na wydarzenie podsumowuj  gce organizowane
w godz. 18.00-21.00

Wykonawca zapewni aranzacje i zabudowe pomieszczen konferencyjnych zgodnie
z zaakceptowang Koncepcja. Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie projektu aranzacji (oprawy) oraz scenografii sali gtéwnej dla maksymalnie
300 gosci, petnigcej jednoczesnie funkcje sali bankietowej, w tym przestrzeni prowadzacych
do sali/foyer wraz z realizacjg przyjetego projektu. Wszystkie elementy dekoracji i scenografii
sali gtbwnej oraz pozostatych przestrzeni powinny tworzy¢ sp6jng kompozycje nawigzujacq
do uroczystego i innowacyjnego charakteru wydarzenia. Aranzacja (w tym scena) powinna:
a) by¢ dopasowana do miejsca i potrzeb realizacji wydarzenia — zastosowane elementy
scenografii bedg wykorzystywaty w sposob optymalny mozliwosci obiektu,

b) by¢ estetyczna, oryginalna i spojna z tematyka wydarzenia — projekt scenografii, w tym
poszczegdlnych elementow wystroju, bedzie nowoczesny (zostang zastosowane
nowoczesne elementy zabudowy i aranzacji sceny, oswietlenia, nowoczesne meble itp.).
Poszczegdlne elementy (w tym grafika) scenografii beda nawigzywaé do tematyki
wydarzenia jakg sg startupy,

¢) uwzgledniac logotypy wskazane przez Zamawiajgcego (tylko w wybranych przestrzeniach,
m.in. sala gtéwna, przestrzen prowadzaca do sali/foyer, przed wejsciem do budynku),

d) uwzglednia¢ multimedia, ktére zostang uzyte w trakcie wydarzenia, ktére takze powinny
by¢ nowoczesne i innowacyjne (np. technika mapping 3D),

e) uwzgledniaC okragte stoty maksymalnie 10 osobowe wraz z eleganckimi, wyscietanymi
krzestami oraz dyskretnym oswietleniem i dekoracjg kwiatowg na kazdym stole,

f) uwzglednia¢ miejsce na catering.

Wykonawca przygotuje co najmniej trzy propozycje projektu aranzacji, z ktorych
Zamawiajacy wybierze jedng. Zamawiajacy jest uprawniony do wnoszenia nieograniczonej
liczby uwag do wybranego projektu.

2. Zapewnienie lasera umozliwiajgcego wyswietlanie logo wskazane przez Zamawiajgcego
(wyswietlanie w sali gtébwnej, przestrzeni prowadzacej do sali/foyer, przed wejsciem do
budynku);

3. Zapewnienie co najmniej 4 bukietow kwiatéw dopasowanych do scenografii sali gtéwnej
i sceny;

4. Wykonanie odpowiedniej wielkosci sceny wraz z zabudowa, na ktérej odbedzie sie czesc
oficjalna i wystep artystyczny. Scena (z zabudowg, podestem, schodkiem/schodkami
umozliwiajgcymi tatwe i bezpieczne wejscie na scene) utrzymana w eleganckim
i innowacyjnym charakterze, przy zastosowaniu nowoczesnych i oryginalnych elementéw.
Scena powinna by¢ na tyle duza zeby zmiescita sie na niej méwnica, miejsce na wystep
artystyczny oraz aby swobodnie zmiescito sie na niej jednoczesnie ok. 20 os6b. Na
zabudowie sceny musza znalez¢ sie logotypy wskazane przez Zamawiajgcego, a takze co
najmniej jeden duzy ekran LED (standard P3) o proporcjach 4x3, adekwatny do rozmiaru
sali, na ktérym prezentowane bedg materialy mulitimedialne, a takze inne elementy
scenografii oraz graficzne — wg koncepcji Wykonawcy, w tym rOwniez przekaz live
z wybranych wystgpien, wreczenia nagrod itp. Zamawiajacy dopuszcza ekran LED o innych
proporcjach, jesli jest to zwigzane z koncepcjg aranzacji sceny i sali. We wszystkich



Fundusze ©® ; ) Unia Europejska
Eurﬂpe_lskle fﬁd?’.kiE t/ ) Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

DOA-ZP-11.271.86.2018
wymienionych przypadkach ekran/ekrany muszg umozliwi¢ wszystkim uczestnikom
spotkania swobodne i komfortowe $ledzenie wyswietlanych na ekranie materiatéw z kazdego
miejsca  sali. Ekran/ekrany LED (standard P3) powinny by¢ wbudowane
w scenografie/zabudowe sceny (nie wolnostojgce). Wykonawca zapewni odpowiednie
oswietlenie sceny, ktére bedzie spéjne z elementami scenografii sceny oraz koncepcjg
aranzacji sali;

5. Zapewnienie nowoczesnej i efektownej méwnicy z mikrofonem ,gesia szyja” (wyglad
mownicy dostosowany do aranzacji sceny). Mdwnica oznaczona logo wskazanym przez
Zamawiajacego. Wykonawca zapewni rowniez mikrofony bezprzewodowe za ucho
(mikroporty) dla osob prowadzacych wydarzenie. Zapewnienie niezbednego sprzetu
technicznego i multimedialnego umozliwiajgcego prawidtowg realizacje wydarzenia (w tym:
komputery z odpowiednim oprogramowaniem do odtworzenia prezentacji i materiatdw
multimedialnych, nagto$nienie, mikrofony, sprzet umozliwiajacy przekaz live na
ekranie/ekranach LED itp.);

6. Zapewnienie oswietlenia: gtébwnej sali przeznaczonej na wydarzenie, przestrzeni
przeznaczonych na cze$¢ bankietowg, holu kierujagcego do sali, w ktoérej odbedzie sie
wydarzenie (np. ledowe/punktowe, podswietlenie z dotu oraz wieksze oswietlenie osdb na
scenie). Oswietlenie bedzie spéjne z koncepcjg aranzacji sali i poszczegolnych
pomieszczen;

7. Zapewnienie nagtosnienia oraz pozostalego sprzetu umozliwiajgcego prawidtowg
realizacje wydarzenia, w ilosci i jakosci zapewniajgcej wtasciwg realizacje wydarzenia,;

8. Zapewnienie serwisu sprzatajgcego przed i po zakonczeniu wydarzenia, w tym
wyniesienie wszystkich sprzetoéw i elementow aranzacji po wydarzeniu;

9. Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie oprawy muzycznej (sciezki dzwiekowej) tj.
instrumentalnych utworéw muzycznych stosownych do charakteru uroczystosci i miejsca,
ktore odtwarzane bedg w pomieszczeniach wykorzystywanych podczas wydarzenia, na 60
minut przed jego rozpoczeciem i podczas bankietu. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Sciezke dzwiekowg co najmniej na 14 dni przed wydarzeniem. Wykonawca odpowiada za
wszelkie zobowigzania formalno-prawne wynikajace z wykorzystania utworow w oprawie
muzycznej.

10. Wykonawca zapewni kostki dziennikarskie dla ekip mediowych, ktére potwierdzg udziat
w wydarzeniu oraz podesty dla ekip filmowych w liczbie odpowiadajacej liczbie ekip.

11. Wykonawca zapewni stolik/przestrzen dla mediow, w ktoérej po zakonczeniu czesci
oficjalnej dystrybuowana bedzie informacja prasowa. Przestrzen ta obstugiwana bedzie
przez przedstawiciela Zamawiajgcego. Przestrzen ta moze znajdowaé sie w punkcie
recepcyjnym dedykowanym dla mediéw.

12. Wykonawca zapewni w budynku tacznosé WI-FI, odpowiadajaca liczbie uczestnikéw, tak
aby zapewnic¢ bezproblemowe korzystanie z Internetu dla wszystkich uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiada réwniez za podswietlenie budynku w kolorze ustalonym
z Zamawiajacym, spojnym z zaakceptowanym projektem aranzacji przestrzeni
konferencyjnej. Na elewacji powinny by¢ tez wyswietlane w formie GOBO logotypy
organizatorow.

Zadanie 5 - Aranzacja i zabudowa stoisk wystawienniczych prezentu;j acych
wystawcow wskazanych  przez Zamawiaj gcego, kioskéw  multimedialnych
prezentuj acych mo zliwo $ci rozwoju kariery w tédzkich firmach

Wykonawca zapewni aranzacje i zabudowe powierzchni wystawienniczej zlokalizowanej we
foyer obiektu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co hajmniej trzy koncepcje aranzacji
przestrzeni foyer, z ktérych Zamawiajacy wybierze jedna. Do zadah Wykonawcy nalezy:
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Zapewnienie prostej w formie, nowoczesnej i dopasowanej do innych elementéw
scenografii recepcji (w tym recepcji dla mediow) zlokalizowanej przy wejsciu do budynku,
wyposazonej w niezbedny sprzet multimedialny, wraz z obstugg co najmniej dwdch
hostess przez caly czas trwania wydarzenia.
Zapewnienie 10 stoisk wystawienniczych, na ktérych beda mogly zaprezentowa¢ swoje
produkty i ustugi wystawcy wskazani przez Zamawiajgcego. Stoiska powinny by¢ proste
w formie, nowoczesne i dopasowane do innych elementéw scenografii. Kazde ze stoisk
powinno zawieraé co najmniej: $cianke reklamowa, na ktorej prezentowani bedg w
jednolitym szablonie poszczegoélni wystawcy, lade wystawienniczg z pétkami (w tym z
mozliwoscig przeszklenia), dwa hokery, stolik i dwa fotele, a w wybranych stoiskach
rébwniez regat z poétkami. Zamawiajacy dopuszcza wspolng aranzacje kilku stoisk, w
zaleznosci od mozliwosci technicznych foyer oraz przyjetej koncepcji.
Zapewnienie co najmniej dwoch prostych w formie, nowoczesnych i dopasowanych do
innych elementéw scenografii stanowisk z kioskami multimedialnymi (panele dotykowe
0 minimalnej przekatnej 40") umozliwiajagcymi prezentacje za pomoca dedykowanej,
przygotowanej na potrzeby wydarzenia aplikacji, t6dzkich firm oraz oferowanych przez
nie ofert pracy, a takze bezposredni kontakt za pomocag czatu z wybranymi firmami.
Wykonawca w ramach dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3.2. przedstawi
Zamawiajgcemu projekt i koncepcje dziatania aplikaciji.
Zapewnienie prostych w formie, nowoczesnych i dopasowanych do innych elementow
scenografii  przestrzennych obiektbw o charakterze informacyjno-nawigacyjnym
(prezentujacych program wydarzenia, wskazujgcych lokalizacje poszczeg6inych
elementow programu oraz zawierajacych konieczne elementy nawigacyjne)
Zlokalizowanych przy wejsciu oraz w innych punktach foyer, tak aby umozliwi¢
uczestnikom wydarzenia mozliwie najlatwiejsze dotarcie do wszystkich atrakciji
wydarzenia.
Zapewnienie prostych w formie, nowoczesnych i dopasowanych do innych elementow
scenografii  przestrzennych obiektbw o charakterze promocyjno-informacyjnym
prezentujgcych wskazang przez Zamawiajgcego tematyke zwigzang z wydarzeniem.
Zapewnienie co najmniej 6 hostess/hosstow ubranych w stroje inspirowane filmowg
kampanig promocyjng prowadzong w roku 2018 przez Zamawiajgcego (w tym
bohaterowie takich filméw jak: Star Wars, Star Trek, Indiana Jones, James Bond),
ktéorych zadaniem bedzie m.in.: udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych
organizacji wydarzenia, prowadzenie dziatan animacyjnych dla uczestnikow wydarzenia,
w tym konkurséw z nagrodami.

Zadanie 6 - Przygotowanie prezentacji multimedialnej uwzgl edniajacej filmy
promocyjne przekazane przez Zamawiaj acego

1.

Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie prezentacji multimedialnej, ktéra bedzie
elementem oprawy wydarzenia. Uklad/ zakres i format prezentacji muszg by¢ spéjne ze
scenografig oraz scenariuszem wydarzenia.

Prezentacja musi by¢ nowoczesna i lekka w formie. Zamawiajacy oczekuje wykonania
prezentacji w technologii zaproponowanej przez Wykonawce w ofercie.

Prezentacja obejmowaé powinna co najmniej: logotypy Zamawiajgcego/Partnerdw,
plansze powitalne/pozegnalne, plansze z tytutami projektéw i inne elementy ustalone
z Zamawiajgcym. Prezentacja powinna by¢ zintegrowana z materiatami filmowymi
przekazanymi przez Zamawiajgcego, ktore beda odtwarzane w trakcie wydarzenia.
Informacje szczegdtlowe do przygotowania prezentacji, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy najpézniej do dnia 5 pazdziernika 2018 r.
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Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wstepny projekt prezentacji nha co najmniej
20 dni przed wydarzeniem w formie elektronicznej, na adres Zamawiajgcego
wskazany zgodnie z umowg, Zamawiajacy w terminie 2 dni zaakceptuje przestany
projekt lub zglosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni w terminie kolejnych 2 dni. Prace
nad prezentacja, w tym zatwierdzenie, muszg by¢ zakonczone najp6zniej 5 dni przed
terminem wydarzenia. Po zatwierdzeniu prezentacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca
odpowiada za biezace wprowadzanie niezbednych zmian ze wzgledu na zmiany
w scenariuszu wydarzenia, o ile wystapig. Akceptacja przez Zamawiajgcego
na kazdym etapie odbywac¢ sie bedzie droga elektroniczng (na adres wskazany przez
Wykonawce zgodnie z umowa). Na dzien przed planowanym wydarzeniem, Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu aktualna, koncowa wersje prezentacii.

Wraz z akceptacjg prezentacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do niej.

Zadanie 7 - Wykonanie filmu nt. laureatéw Konkursu Mam Pomyst na Biznes

1.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zrealizowanie 1 filmu, max. 3 - 4 minutowego,
przyblizajgcego losy (szczegdlnie sukcesy) wybranych projektow - laureatéw gtéwnych
nagréd konkursu Mam Pomyst na Biznes z ostatnich 10 lat, a przy okazji promujacego
sam konkurs. Po zawarciu umowy, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy liste projektow,
do ujecia w utworze, wraz z danymi kontaktowymi laureatéw/autorow projektow.
Zamawiajacy udostepni réwniez posiadane materiaty zwigzane z projektami, o ktorych
mowa wyzej. Film wyemitowany zostanie przez Wykonawce podczas wydarzenia,
zgodnie ze scenariuszem.

Film musi klas¢ nacisk na fakt, ze Konkurs jest organizowany od 10 lat.

Do zadan Wykonawcy nalezy nawigzanie kontaktu z laureatami, rozpoznanie
potencjatu poszczegdblnych projektow do ujecia/wykorzystania w materiale filmowym,
pozyskanie od laureatow materialtdbw dodatkowych, mozliwych do wykorzystania
w filmie (zdjecia, filmy, animacje komputerowe itp.), opracowanie koncepcji filmu,
scenariusza i oméwienie tych materiatdbw z Zamawiajgcym.

Film powinien w nowoczesny, dynamiczny i atrakcyjny sposoéb: (i) przedstawiac
laureatow i ich projekty, (i) opowiada¢ o losach nagrodzonych projektéw,
obejmujacych m.in. — proces wdrozenia, ewentualne sukcesy rynkowe, (iii) informowac
0 zmianach, jakie zaszly u laureatéw od momentu otrzymania nagrody itp.

Minimalne wymogi dot. elementéw sktadowych materiatu filmowego to: (i) czotowka, (ii)
oprawa graficzna/napisy, (iii) licencjonowana $ciezka dzwiekowa, (iv) narracja
z wykorzystaniem lektora, (v) ujecia z miejsc zastosowania/ wdrozenia nagrodzonych
projektéw i/lub praktycznego wykorzystania rozwigzania, (vi) wypowiedzi autora ew.
0s0Ob/ przedstawicieli organizacji, ktére zastosowaty projekt lub wypowiedzi ekspertow
na temat walorow projektu itp. (vi) tyldbwka- plansza koncowa z logotypem
Zamawiajgcego/Partneréw i Patronow konkursu Mam Pomyst na Biznes oraz dane
teleadresowe Zamawiajgcego. Film powinien tgczy¢ w sobie r6zne elementy (materiat
z terenu, elementy graficzne, animacja itd.). Materiat filmowy powinien zawiera¢ ujecia
wdrozonych rozwigzan.

Materiat powinien by¢ spdjny z calg oprawg wydarzenia. Powinien by¢ wykonany
w takiej samej technologii co reszta materiatow.

Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie bezposrednie uzgodnienie termindéw realizacji
materiatu w siedzibach laureatow konkursu oraz wspétpraca w procesie realizacji.
Materiat filmowy zrealizowany zostanie w polskiej wersji jezykowej oraz w wersji
polskiej
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Z napisami po angielsku. W przypadku wersji angielskiej filmu, tlumaczenie
zamieszczone zostanie w formie napisow w pasku na dole ekranu.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przettumaczenia tekstu na jez. angielski
i przekazania tekstow, elektronicznie, kazdemu zlaureatbw do akceptaciji.
Zaakceptowany przez laureatow tekst zostanie rowniez przekazany do Zamawiajgcego
(przed montazem filmu) do ostatecznego zatwierdzenia. Zamawiajgcy zatwierdzi tekst
w formie elektronicznej (w przypadku ewentualnych uwag Zamawiajgcego, za ustalenie
ostatecznej wersji tekstu pomiedzy stronami (laureat, Wykonawca, Zamawiajacy)
odpowiada Wykonawca).
Zgrany juz materiat filmowy, w polskiej i angielskiej wersji jezykowej (z napisami),
przekazany zostanie mailowo kazdemu zlaureatow do kolaudacji, w formie
umozliwiajacej jego bezproblemowe odtworzenie. Laureaci majg prawo do zgtoszenia
uwag do otrzymanego materiatu, ktore Wykonawca bedzie zobowigzany do
wprowadzenia. Proces zgtaszania i uwzgledniania ewentualnych uwag oraz akceptacji
materiatu ze strony laureatéw powinien zakohczy¢ sie na co najmniej 10 dni przed
terminem wydarzenia. Akceptacja materialu filmowego/zgtaszanie  uwag przez
laureatow nastepowac bedzie w formie elektroniczne;j.
Na co najmniej 10 dni przed terminem wydarzenia, po akceptacji materiatlu przez
laureatéw, materiat przekazany zostanie do zatwierdzenia Zamawiajagcemu, w formie
umozliwiajgcej jego bezproblemowe odtworzenie.
Zamawiajacy zaakceptuje materiat filmowy Iub zgtosi uwagi w ciggu 2 dni.
W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie
zobowigzany do poprawienia materiatu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni.
Na co najmniej 10 dni przed wydarzeniem, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
zrealizowany materiat filmowy, zaakceptowany przez Zamawiajgcego, w formie zapisu
cyfrowego oraz wersje do publikacji w Internecie, na zbiorczej ptycie DVD (2 egz.).
Wykonawca zobowigzany bedzie do uregulowania wszelkich zobowigzan cywilno-
prawnych zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku
0s0b pojawiajagcych sie w filmie a takze utworow i materiatdbw w nich wykorzystanych.
Wraz z akceptacjg przez Zamawiajgcego materiatu filmowego, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majagtkowe do niego.

Zadanie 8 — Obstuga konfera nsjerska wydarzenia podsumowuj gcego organizowanego
w godz. 18.00-21.00

1

Wykonawca odpowiada za zapewnienie profesjonalnej obstugi konferansjerskiej
wydarzenia. Na co najmniej 20 dni przed terminem organizacji wydarzenia, Wykonawca
przedstawi propozycje co najmniej 6 kandydatéw do obstugi konferansjerskiej
wydarzenia, z ktérych Zamawiajacy wybierze 2 osoby, w tym jedng kobiete i jednego
mezczyzne. Osoby te powinny by¢ dziennikarzami ogolnopolskiej telewizji - i kazda
powinna posiada¢ odpowiednie doswiadczenie w prowadzeniu duzych wydarzen.
Przedstawiajac kandydatury, Wykonawca przedstawi opis ich doswiadczenia w pracy
dziennikarskiej oraz wykaz imprez poprowadzonych w ostatnich 12 miesigcach. Proces
zatwierdzania zakonczony zostanie najp6zniej 10 dni przed datg wydarzenia.

Wydarzenie bedzie prowadzone przez 2 osoby. Konferansjerzy musza zwroci¢ szczegoélng
uwage na sprawne przeprowadzenie uroczystosci, wilasciwe anonsowanie 0s6b
wystepujacych, prawidtowe odczytanie tytutbw nagrodzonych rozwigzan i ich autorow.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wskazania wlasnych propozycji oséb do obstugi
konferansjerskiej wydarzenia.

Wykonawca zorganizuje co najmniej jedno spotkanie robocze przedstawicieli
Wykonawcy, konferansjera i Zamawiajacego celem oméwienia scenariusza i innych
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szczegOtow organizacyjnych. Spotkanie odbedzie sie nie p6zniej niz 5 dni przed datg
organizacji wydarzenia.

W dniu organizacji wydarzenia, na 2 godziny przed rozpoczeciem uroczystosci,
odbedzie sie kolejne, krétkie spotkanie z konferansjerem celem dopracowania
szczegotdw (m.in. préba, ustawienia) oraz aktualizacji scenariusza w przypadku
zaistnienia nieprzewidzianych wczesniej okolicznosci. Wykonawca odpowiada za Scistg
wspotprace z konferansjerem.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy uregulowanie wszelkich zobowigzan formalno-
prawnych zwigzanych z prowadzeniem wydarzenia (konferansjerzy), w tym zgody na
wykorzystanie wizerunku do zdjec i relacji flmowych z wydarzenia.

Zadanie 9 — Oprawa muzyczna wydarzenia podsumowuj @gcego organizowanego
w godz. 18.00-21.00

1

Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie sciezki dzwiekowej, tzw. tuszu (fanfary), ktéra
towarzyszyé bedzie poszczegblnym elementom wydarzenia (dzwiek ten powinien
podkreslaé podniosty charakter chwili ogloszenia wynikéw). Sciezka dzwiekowa bedzie
spéjna z przyjeta scenografig i oprawg artystyczna.

W terminie 3 dni po przekazaniu Wykonawcy informacji nt. oprawy muzycznej,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje 3 réznych fanfar (trwajacych ok.
4 sek. kazda) - w postaci plikow .cda/ mp3. W przypadku braku akceptacji, Wykonawca
przedstawi kolejne 3 propozycje. Ostateczny wybor fanfar musi zakonczy¢ sie na 20 dni
przed terminem realizacji wydarzenia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wykorzystania utworéw muzycznych oraz dopetni
wszelkich formalnosci pozwalajgcych na wykorzystanie utworéw muzycznych zgodnie
Z prawem.

Zadanie 10 — Obstuga artystyczna wydarzenia podsumowuj gcego organizowanego
w godz. 18.00-21.00

1.

Wykonawca zapewni w trakcie wydarzenia dwa lekkie, rozrywkowe wystepy artystyczne,
trwajgce ok. 20 -30 minut kazdy, dostosowane do charakteru i rangi wydarzenia, jeden
w konwencji spontanicznej inscenizacji teatralnej z udziatem publicznosci, natomiast drugi
w konwencji wystepu taneczno-akrobatycznego.

Zamawiajacy preferuje zeby jeden wystep artystyczny odbyt sie przed rozpoczeciem czesci
oficjalnej wydarzenia, drugi natomiast po jej zakonczeniu.

Na co najmniej 20 dni przed terminem wydarzenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do wyboru propozycje co najmniej szesciu réznych atrakcji, ktére mogg uswietnic
wydarzenie, z ktérych Zamawiajacy wybierze dwie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wskazania wilasnych propozycji wykonawcow
wystepow artystycznych.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy pokrycie wszelkich danin cywilno-prawnych zwigzanych
z wystepami artystow podczas wydarzenia. Wykonawca ureguluje takze wszelkie
zobowigzania i ewentualne Kkoszty zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem
i upowszechnianiem wizerunku artystbw oraz zapewnieniem sprzetu niezbednego do
prawidtowej realizacji wystepu artystycznego.

Zadanie 11 — Obstuga fotograficzna wydarzenia



Fundusze ©® ; ) Unia Europejska
Eurﬂpe_lskle fﬁd?’.kiE t/ ) Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

DOA-ZP-11.271.86.2018
1. W ramach zadania Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng wydarzenia realizowanego
w godz. 10.00 — 17.30., w skiad ktorej wejda:

1) zdjecia wszystkich wystgpien i wszystkich méwcow, zdjecia dokumentujace przerwy
kawowe, pamigtkowe zdjecia méwcoéw (indywidualne i zbiorowe), a takze pamigtkowe
zbiorowe zdjecia mowcoOw oraz organizatorow. tacznie nie wiecej niz 200 obrobionych
zdje¢ o min. rozdzielczosci 5200x3500 oraz 1920x1080.

2) Pelen pakiet 200 zdje¢ (po obrébce) przekazany zostanie Zamawiajgcemu w formie
zapisu cyfrowego (na ptycie DVD oraz przez serwer ogoélnodostepny do pobrania)
w terminie 7 dni po konferenciji.

2. W ramach zadania Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng wydarzenia
podsumowujgcego organizowanego w godz. 18.00 — 21.00., w skfad ktérej wejda:

1) pamiagtkowe zdjecia (indywidualne i zbiorowe), facznie nie wiecej niz 200 zdjeé. Pod
pojeciem ,zdjecia zbiorowe” nalezy rozumie¢ wspolne zdjecie wszystkich uczestnikow w
réznych kategoriach,

2) Indywidualne zdjecia pamigtkowe, ktdére wykonane zostang: wszystkim mdwcom,
uczestnikom oraz honorowym gosciom wydarzenia.

3) Pelen pakiet 200 zdje¢ (po obrobce) przekazany zostanie Zamawiajagcemu w formie
zapisu cyfrowego (na ptycie DVD oraz przez serwer ogolnodostepny do pobrania)
w terminie 3 dni po wydarzeniu.

3. Wykonawca odpowiada za takie ustawienie sali oraz skoordynowanie ustawienia uczestnikow
do zdje¢ indywidualnych, by zdjecia byty mozliwe do wykorzystania w mediach.

4. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu pierwszg partie zdje¢ do komunikacji internetowej
niezwtocznie po ich wykonaniu, poprzez przestanie na adres poczty elektronicznej wskazany
przez Zamawiajgcego poprzez przestanie linku zabezpieczonego hastem.

5. Wykonawca odpowiada za obrdobke zdjeé. W przypadku wadliwego wykonania zdjeé
(np. efekt czerwonych oczu, smugi, cienie, przebarwienia) Zamawiajgcy nie przyjmie
materiatu.

6. Wraz z akceptacjg przez Zamawiajgcego wykonanych zdje¢, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do nich.

Zadanie 12 - Wykonawca zapewni ubezpieczenie wydarzeniai jego u  czestnikow.

1. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania — w catym okresie obowigzywania umowy —
waznego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej
dziatalnosci. Minimalna suma gwarancyjna przedmiotowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej nie moze by¢ nizsza niz 300 000 zi. Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie polisy o odpowiedzialnosci cywilnej
w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy na wykonywanie zaméwienia, w tym rowniez
dowody optacania skladek.

2. Wykonawca dokona na czas trwania wydarzenia ubezpieczenia Nastepstw
Nieszczesliwych Wypadkéw uczestnikbw wydarzenia (w tym oséb, ktorych udziat
zapewnia Wykonawca), obejmujgcego zdarzenia zaistniate na terenie i w okresie trwania
konferencji, a skutkujgace uszkodzeniem ciala, uszczerbkiem na zdrowiu lub $miercig
uczestnika wydarzenia, na ustalang w umowie ubezpieczenia sume ubezpieczenia dla
Swiadczenia z tytulu trwalego uszczerbku na zdrowiu nie mniejszg niz 3 000 zi
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie ubezpieczenia
w terminie 3 dni przez rozpoczeciem wydarzenia.
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Zadanie 13 — Zapewnienie obstugi PR wydarzenia

Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge PR-owg wydarzenia, w tym:

1. Przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego nastepujace teksty (o objetosci ok. 5000 znakéw
ze spacjami kazdy):

» Materiat prasowy, ktérego zakres tematyczny bedzie uzgodniony z Zamawiajacym.
Materiat bedzie dystrybuowany dziennikarzom podczas wydarzenia. Zamawiajacy
zastrzega, ze ostateczna wersja materiatu powinna by¢ przekazana Zamawiajgcemu
najpozniej na 3 dni przed planowanym wydarzeniem. Material powinien zawierac
elementy graficzne spéjne z KIW Zamawiajgcego.

e 5 artykutdbw podsumowujgcych wydarzenie (w réznym zakresie) do wykorzystania
przez Zamawiajgcego w komunikacji z dziennikarzami oraz na stronach
internetowych, Terminy przekazania poszczego6lnych artykutéw i ich zakresy zostang
ustalone z Zamawiajacym podczas spotkania analitycznego, o ktorym mowa w pkt.
1.1, jednak nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

2. Podpisze umowe patronackg z telewizjg informacyjng o zasiegu co najmniej regionalnym,
w ramach ktorej patron medialny przeprowadzi relacje z wydarzenia, ktéra zawierac
bedzie relacje reporterskg z wydarzen odbywajacych sie podczas przedsiewziecia,
a takze wywiadow z gosémi VIP wskazanymi przez Zamawiajacego. Wszelkie
zobowigzania, wynikajagce z umowy patronackiej, w tym finansowe, obcigzajg
Wykonawce.

3. Dodatkowo, Wykonawca zagwarantuje obecnos¢ drugiej ekipy telewizji ogolnopolskiej,
ktora po zakonczeniu wydarzenia wyemituje materiat reporterski dotyczacy wydarzenia.
Wszelkie zobowigzania, wynikajace z zapewnieniem drugiej ekipy telewizji, w tym
finansowe, obcigzajg Wykonawce.

4. W ramach obstugi PR, po zakonczeniu wydarzenia, Wykonawca zamiesci 5 artykutow
opracowanych zgodnie z pkt. 1, w prasie o zasiegu ogolnopolskim o tematyce ogolnej
badz ekonomicznej. Wykonawca zaproponuje 5 tytutbw, w ktérych dokona publikacji
artykutdw. Zamawiajacy dokona akceptacji tytutbw w terminie 2 dni lub wskaze wiasne
propozycje. Wszystkie artykuty powinny zosta¢ wyemitowane w terminie max. 3 dni po
dniu, w ktérym odbedzie sie wydarzenie. Koszt zamieszczenia artykutow lezy po stronie
Wykonawcy. W przypadku wskazania przez Zamawiajgcego wiasnych propozycji, koszt
publikacji bedzie analogiczny do kosztu publikacji w prasie zaproponowanej przez
Wykonawce.

Zadanie 14 - Obstuga cateringowa wydarzenia

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikbw wydarzenia, zgodnie z ponizszym
opisem:

l. W godz. 9.00-17.30 obstuga cateringowa wydarzenia  dla ok. 300 0s0b,
w przestrzeni foyer na | pi etrze, obejmuj aca:

1) Pakiet OPEN BAR przez caly czas trwania wydarzenia zawierajacy: kawe
Zz ekspresu cisnieniowego, min. 3 rodzaje herbat do wyboru: czarna, zielona,
owocowa, wode mineralng gazowang i niegazowang w matych butelkach do 500 ml,
oraz mleko do kawy, cukier, cytryne.

2) Drobne stodkie przekaski, typu: mini-croissanty, mini-rogaliki, ciastka kruche itp. co
najmniej trzy rodzaje.
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Wymogi dotyczace ustugi cateringowej:

Wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe, w liczbie dostosowanej
do liczby uczestnikéw wydarzenia, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia muszg byc¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite;
Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztucce,
serwetki papierowe oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby
w szczegolnych przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w
kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci Swiadczonej
ustugi;

Wszystkie naczynia do positkow powinny byé szklane, porcelanowe lub ceramiczne,
a sztuéce metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz
naczyn i sztuécow jednorazowych;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn,
dbalos¢ o estetyke miejsca, elegancki sposéb podawania positkow, a takze biezace
usuwanie i utylizacje odpadkdéw i $mieci w trakcie wydarzenia.

3) Zapewnienie obiadu w restauracji znajdujgcej sie na terenie obiektu EXPO
w godz. 15.00 — 15.30 dla ok. 25 os6b, w formie zasiadanej, serwowanego przez
obstuge kelnerska, skiadajacego sie z dwoch zup do wyboru, trzech dan gtéwnych
— dwoch miesnych i jednego wegetarianskiego do wyboru (skiadajgcych sie z
porcji miesa, ryby, propozycji dania wegetarianskiego) dodatkéw w postaci
makaronu, ziemniakdéw, ryzu lub kaszy oraz surowki bgdz gotowanych warzyw), i
dwaoch rodzajow 100 % sokéw owocowych oraz/lub niegazowanej wody z cytryng
do wyboru. Napoje powinny by¢ rozstawione w karafkach na stole.

Wymogi dotyczace ustugi cateringowej:

Obiad zostanie podany wszystkim osobom w jednym czasie, w miare mozliwosci przy
jednym wiekszym stole, nakrytym obrusem. Ostateczna liczba uczestnikow obiadu
Zostanie przedstawiona przez Zamawiajgcego Wykonawcy na 7 dni wczesniej;
Wszystkie naczynia do positkbw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne,
a sztucce metalowe;

Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyhn i sztuécow
jednorazowych;

Dbatos¢ o estetyke miejsca, elegancki sposob podawania positkéw, a takze biezgce
usuwanie niepotrzebnych nakry¢;

Menu i dania gtdwne bedg uzgodnione z Zamawiajgcym.

W godz. 18.00-21.00 obsluga cateringowa wydarzenia podsumowuj acego dla
maksymalnie 300 osdb:

Wykonawca przed rozpoczeciem wydarzenia, w sali w ktorej odbywaé sie bedzie
wydarzenie:

- przygotuje odpowiednig zastawe na znajdujgcych sie w sali okraglych stotach oraz poda
aperitif i zimne przekaski w ramach amuse-bouche, roznoszone przez kelneréw na tacach do
stolikbw w momencie pojawienia sie gosci. Przekgski zimne (finger food), w liczbie co
najmniej 2 sztuk na osobe (tj. tacznie na osobe, co najmniej 170 g), w co najmniej 4
rodzajach (w tym jedna wegetarianska) sposrdod nastepujacych: tartaletki z ciasta kruchego
z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty
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z serem i/lub warzywami, mini satatki, mini przekaski miesne (z wylgczeniem wieprzowiny),
mini przekaski warzywne;
- zapewni pakiet OPEN BAR obejmujacy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), wode gazowang oraz niegazowang w karafkach (minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), kawe z ekspresu cisnieniowego, herbate oraz mleko do kawy, stodzik,
cytryna, serwetki, itp.;
- zapewni biezacg obstuge kelnerska gosci,

Wykonawca po zakonczeniu czesci oficjalnej wydarzenia, w sali w ktorej odbywac sie bedzie
wydarzenie zorganizuje uroczysty bankiet w formie szwedzkiego stotu zawierajgcy, co
najmniej:

- przystawke na zimno (do wyboru 4 rodzaje, w tym wegetarianska),

- zupe (2 rodzaje),

- danie gtéwne na gorgco (4 rodzaje dan gtébwnych, w tym 2 dania miesne z wylgczeniem
wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie - w proporcjach: miesne/rybne do jarskie,
wynikajacych z informacji o liczbie uczestnikow).

- ciepte dodatki do dan na goraco (3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane,
ryz, warzywa gotowane, makaron itp.),

- surowke lub satatke (do wyboru 3 rodzaje),

- desery: tj. ciasta krojone co najmniej 3 rodzaje do wyboru (jedna porcja na osobe) oraz
deser podawany w pucharku co najmniej dwa rodzaje do wyboru, np. mus, krem, salatka
owocowa (1 pucharek na osobe),

- zapewni pakiet OPEN BAR obejmujacy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), wode gazowang oraz niegazowang w karafkach (minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), kawe z ekspresu cisnieniowego, herbate oraz mleko do kawy, cukier,
stodzik, cytryne, serwetki, itp.;

Wymogi dotyczace ustug cateringowych:

a) Wykonawca zapewni elegancka zastawe okragtych stotow bedacych elementem aranzaciji
sali, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikbw wydarzenia, wraz z biatymi obrusami i
serwetkami. Uzyte nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite.
Zastawa oraz dekoracja stotéw musi by¢ spdjna z aranzacja sali i projektem scenografii.

b) Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztucce oraz inne
przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdlnych przypadkach (zaginiecia,
zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez
szkody dla jakosci swiadczonej ustugi;

c) Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ wysokiej jakosci, szklane, porcelanowe lub
ceramiczne, a sztuéce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku,
naczyn i sztuécow jednorazowych oraz papierowych serwetek;

d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn, dbatosc
0 estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkéw, a takze biezace
usuwanie i utylizacje odpadkéw i $mieci w trakcie wydarzenia;

e) W przypadku positkbw podawanych w trakcie bankietu Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim oraz umiesci je na bufetach
przy serwowanych positkach;

f) Wykonawca, najpdézniej na 14 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezeh zgtoszonych przez
Zamawiajagcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedfozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie
jednego dnia roboczego. Wszystkie serwowane dania muszg spetniac najwyzsze kryteria w
zakresie smaku i wygladu, w tym odpowiada¢ standardowi positkbw serwowanych na
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spotkaniach z udzialem delegacji zagranicznych na szczeblu ministerialnym i dyrektorskim,
muszg by¢ podane w sposob elegancki i wytworny;

Obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

- doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

- dobry stan zdrowia,

- wysoki poziom kultury osobiste], punktualnosc¢, dyscyplina i obowigzkowosc¢,

- niekaralnosc¢,

- ukonczone 18 lat,

- znajomosc¢ serwowanych potraw w celu ewentualnej prezentacji zaproszonym gosciom,

- obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stroj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze
standardami ustug cateringowych;

Ill. W godz. 9.00 — 21.00 obst uga cateringowa strefy wystawienniczej dla ok. 100 0s06b
opisanej w Zadaniu 5 niniejszego OPZ obejmuj aca:

1. Pakiet OPEN BAR przez caly czas trwania wydarzenia zawierajacy: kawe z ekspresu
cisnieniowego, min. 3 rodzaje herbat do wyboru: czarna, zielona, owocowa, wode mineralng,
gazowang i niegazowang oraz mleko do kawy, cukier, cytryne.

2. Drobne stodkie przekaski, typu: mini-croissanty, mini-rogaliki, ciastka kruche itp. co
najmniej trzy rodzaje.

3. Podczas jednej wskazanej przez Zamawiajgcego przerwy wydzielone stoisko, na ktérym
wydawane bedg swieze paczki (co najmniej 5 rodzajow),

Zadanie 15 — Zapewnienie zaprosze n, dyploméw oraz kwiatéw dla uczestnikow
wydarzenia

Wykonawca zapewni zaproszenia, czeki, dyplomy oraz kwiaty dla uczestnikow i Parteréw
wydarzenia, zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:

Projekt i druk zaproszen wraz z kopertami (200 szt. o wymiarach 210 mm x 100 mm (+/-1%),
kreda mat 350 g, format: DL poziom (210 x 99 mm), druk: dwustronny 4/4, lakierowanie lub
foliowanie: folia mat 1/0, bigownie i skfadanie); koperta DL, biata, opatrzona grafikg
przekazang przez Zamawiajgcego. Wykonawca opracuje rowniez projekt zaproszenia do
dystrybuciji drogg elektroniczna.;

Projekt i druk 3 wzorow dyploméw w formie czeku o wymiarach 100 cm na 60 cm (pianka
0 grubosci 5-6 mm, druk jednostronny peten kolor 4+0);

Projekt i druk 4 wzoréw dyplomow dla 154 0s6b kazdy innej tresci w tym:

- 10 dyploméw (jeden rodzaj) dla wyréznionych. Wykonawca zaproponuje 3 alternatywne
propozycje dyploméw wykonanych z uzyciem tafli bezbarwnej pleksi lub szkia ,

- 16 dyploméw (drugi rodzaj) w formacie A4 (wysokiej jakosci bezdrzewny papier
jednostronnie satynowany, gramatura 250 g, druk jednostronny , peten kolor 4+0) wraz
Z pasujaca teczka papierowa,

- 40 dyploméw (trzeci rodzaj) w formacie A4 (wysokiej jakosci bezdrzewny papier
jednostronnie satynowany, gramatura 250 g, druk jednostronny , peten kolor 4+0) wraz
Z pasujaca teczka papierowa,

- 90 dyplomow (czwarty rodzaj) w formacie A4, (wysokiej jakosci bezdrzewny papier
jednostronnie satynowany, gramatura 250 g, druk jednostronny , peten kolor 4+0) wraz
Z pasujaca teczka papierowa;
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Wykonawca zaproponuje co najmniej trzy alternatywne propozycje projektow graficznych dla
kazdego rodzaju druku, sposréd ktérych Zamawiajacy wybierze jedng. Zamawiajacy jest
uprawniony do wprowadzania nieograniczonej liczby poprawek do przedstawionych
projektéw. Koncepcja graficzna zaproszen, czekéw oraz dyploméw powinna by¢
nowoczesna,. oryginalna, i spojna z tematyka oraz linig graficzng wydarzenia.

4. Zapewnienie 10 bukietow kwiatéw. Bukiety wykonane co najmniej z r6z o minimalnej
wysokosci 50 cm, po 10 kwiatéw w kazdym.

Zadanie 16 — Zapewnienie upominkow dla uczestnikéw wydarzenia or az prelegentéw
Wykonawca zapewni upominki dla uczestnikbw wydarzenia oraz prelegentow, zgodnie
z ponizszym opisem. Upominki zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego najpozniej
na 10 dni roboczych przed terminem wydarzenia.

1. Realizacja i dostawa autorskich upominkéw w postaci skarpet z charakterystycznym dla
Miasta todzi wzorem wedtug autorskiego projektu zgodnie z ponizszg specyfika:
llos¢: 500 par (250 meskich, 250 damskich);

Kroj: skarpeta typu stopka;

Dekowanie: klasyczne wykonczenie palcow i piety;

Materiat/sktad (+/- 2%): 80% bawetna czesana, 17% poliamid, 3% elastyn;

Rozmiary: 36-39 (rozmiar damski), 41-44 (rozmiar meski);

Wz6r: indywidualny projekt autorski;

Opakowanie indywidualne: pudetko metalowe, okragte, w kolorze czarnym, matowym,
z pokrywka z ttoczonym logo todzi, dno pudetka z naklejkg z oznakowaniem projektowym.

2. Zapewnienie 100 sztuk kart podarunkowych/vocheréw uprawniajgcych do skorzystania
z oferty wybranych t6dzkich obiektow kulturalnych (Teatr Wielki — 50 szt., Teatr Powszechny
— 25 szt.,, Teatr Nowy — 25 szt.), waznych dla dwoch osob, do wykorzystania do 31
pazdziernika 2019 r. Opakowanie indywidualne: koperta ozdobna, czarna, matowa, nadruk:
lakierowane logo todzi.

Termin wykonania zamowienia
od dnia podpisania umowy do dnia 25 pazdziernika 2018 r. w tym termin realizacji
wydarzenia w dniu 18 pazdziernika 2018 r.



