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DRS-BRiM-VI11.217.6.2020

16dz, dnia 20.11.2020 r.

Zapytanie sluzace szacowaniu wartosci zamowienia na pelnienie funkcji menadzera finansowego
projektu ,,Integrated NBS-based Urban Planning Methodology for Enhancing the Health and Well-being of
Citizens: the euPOLIS Approach”; akronim: ,,EuPOLIS”, realizowanego ze Srodkéw
Programu Horyzont 2020

1. ZAMAWIAJACY

Miasto £.6dz - Urzad Miasta t.odzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 L6dz

NIP: 725-002-89-02

1. KOD CPV

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Glownym zadaniem Wykonawcy bedzie wspotpraca z Menadzerem Projektu przy realizacji wszelkich spraw
finansowych zwigzanych z realizacja projektu EuPOLIS, a w szczegdlnosci:
a. kontakt e-mail, telefoniczny oraz on-line w uzgodnione dni tygodnia oraz, w razie konieczno$ci udziat
osobisty w spotkaniach z personelem projektu w siedzibie Biura Rewitalizacji i Mieszkalnictwa
Urzedu Miasta Lodzi (przy ul. Piotrkowskiej 171, 90-447 L.6dz) badz w innej lokalizacji, na teranie
miasta Lodzi, wskazanej przez Zamawiajacego;
b. monitoring wydatkéw bezposrednich i kosztoéw posrednich poprzez opiniowanie planowanych

wydatkéw 1 opisow faktur pod katem ich zgodnosci z zasadami Programu Horyzont 2020, a takze
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kwartalna analiza wydrukow wydatkow z konta projektowego oraz poprzez biezace prowadzenie
tabeli wydatkow (Excel);

c. kalkulacja wynagrodzen pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie kart czasu
pracy oraz danych o wynagrodzeniach dostarczonych przez Menadzera Projektu;

d. sporzadzanie czgéci finansowej raportéw finansowych projektu w j. angielskim, w walucie EUR
poprzez wprowadzenie dokumentow wydatkowych (min. faktur, delegacji, wynagrodzen) do
szablonu raportu;

e. doradztwo merytoryczne przy sporzadzaniu i realizacji planéw finansowych projektu na poszczeg6lne
lata, w tym opiniowanie harmonogramu finansowego projektu, planowania budzetowego, korekty
harmonogramu i planéw w trakcie roku budzetowego, wewnetrznej sprawozdawczos$ci finansowej;

f. udzial w innych dziataniach zwigzanych z realizacja pakietow zadaniowych, w tym bezposrednia
pomoc administracyjna polegajaca m.in. na przygotowywaniu lub opiniowaniu pism, umow, notatek,
wspolpraca przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan w sprawie wyboru wykonawcow, udziat
w miedzynarodowych spotkaniach projektowych.

Zamowienie bedzie wykonywane w oparciu o instrukcje 1 pod nadzorem Zamawiajacego.

Zadania majg by¢ wykonywane przez Wykonawce osobiscie, tj. nie bedzie mogt powierzy¢ dokonania
czynnosci, o ktorych mowa powyzej osobie trzecie;j.

ZamoOwienie ma by¢ wykonywane poza siedzibg Zamawiajacego, przy wykorzystaniu sprzetu
komputerowego bedacego wlasnoscia Wykonawcy, w miejscu i godzinach wybranych przez Wykonawece,
przy zachowaniu terminéw wyznaczonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie zobowigzany oswiadczy¢, ze sprzet, ktory bedzie uzywany do pracy posiada
zainstalowane i aktualne oprogramowanie antywirusowe oraz jest zabezpieczony przed nienadzorowanym
dostepem oraz posiada mozliwos¢ jego zablokowania.

Materialy Zamawiajgcego niezbedne do realizacji zadan, rezultaty wykonanej przez Wykonawce pracy oraz
rachunki 1 rozliczenia przesytane bedg pomiedzy stronami za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Rezultaty wykonanej przez Wykonawce pracy stanowic¢ bedg wlasnos¢ Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany wykonywac zadania okreslone w pkt. 1 przez caty okres realizacji
Zamowienia (okreslony w pkt. IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA), w wymiarze czasu pracy
wynoszacym $rednio 32 godziny/miesigc, przy czym dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przesuwania godzin pracy
pomiedzy miesigcami kalendarzowymi.

Czas pracy Wykonawca bedzie rejestrowal w karcie czasu pracy, wedlug wzoru przygotowanego przez

Zamawiajacego.
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10. Podstawa wyptaty wynagrodzenia, za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, beda rachunki wystawione przez
Wykonawce, na podstawie wypelnionej 1 potwierdzonej przez Menadzera Projektu karty czasu pracy, o ktorej
mowa w pkt. 9.

11. Ptatno$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 10. bedzie nastgpowata w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawceg. Wynagrodzenie bedzie ptatne etapowo, w terminie 30 dni od
otrzymania przez Zamawiajagcego poprawnie wystawionego rachunku, za kazdy zakonczony miesigc
kalendarzowy.

12. Zamawiajacy bedzie refundowal wylacznie udokumentowane koszty podrézy Wykonawcy na spotkania
projektowe (np. zwrot za bilety komunikacji publicznej, zwrot faktury za noclegi, zwrot faktury za paliwo w

przypadku uzycia prywatnego samochodu Wykonawcy).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia ustala si¢ na: do 18 miesiecy od dnia zawarcia umowy, ale nie dluzej niz do

dnia 30 kwietnia 2022 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal doswiadczenie w zakresie rozliczania projektow
miedzynarodowych, realizowanych w ramach Funduszy strukturalnych Unii Europejskiej 2014-2020 oraz
posiadat biegla znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie 1 pi§mie.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg§ciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy zawiera umowe na podstawie wlasnych wzoréw uméw lub zlecenia wykonania ustugi.

Viil. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
I. Cena calkowita wykonania zaméwienia (C) — waga: 60%

Punkty w kryterium ,,cena” beda obliczane wg nastgpujacego wzoru:
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najnizsza cena oferty
liczba punktOw = ------=-=-=--nmmmemomem oo X 60 pkt
cena badanej oferty
I1.Liczba rozliczonych projektow miedzynarodowych —waga 40%:

0 pkt.: 0 - 2 rozliczonych projektéw miedzynarodowych, realizowanych w ramach Funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej 2014-2020; w tym O rozliczonych projektéw realizowanych ze $rodkow Programu
Horyzont 2020;

20 pkt.: 3 - 5rozliczonych projektow miedzynarodowych, realizowanych w ramach Funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej 2014-2020, w tym 0 rozliczonych projektow realizowanych ze $rodkéw Programu
Horyzont 2020;

40 pkt.: 6 i wiegcej rozliczonych projektow miedzynarodowych, realizowanych w ramach Funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej 2014-2020, w tym co najmniej 1 rozliczony projekt realizowany ze

srodkow Programu Horyzont 2020.

W cenie oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty konieczne do nalezytego
wykonania zamdwienia, zgodnego z warunkami umowy.

Ceng danej oferty jest kwota wyrazona w ztotych polskich zawierajaca podatek od towarow 1 ustug (VAT).
Jezeli Wykonawca zastosuje w swojej ofercie upust cenowy, to musi go uwzgledni¢ w cenie.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a przysztym Wykonawcg odbywac si¢ beda w walucie PLN.
Cena wskazana w ofercie jest wigzaca w okresie obowigzywania umowy.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do zaoferowanej ceny podatek od towardow i ustug, ktory bedzie miat obowigzek rozliczyé zgodnie z
tymi przepisami. Wykonawca, sktadajagc ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorej

$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Uwaga! Obowigzek podatkowy rozliczenia podatku VAT moze powstaé u Zamawiajgcego m.in. w przypadku

nabycia ustug od Wykonawcy bedgcego podatnikiem nieposiadajgcym siedziby dziatlalnosci gospodarczej oraz

statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium RP.
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IX. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte sporzadzong wedlug wzoru wskazanego w Zalaczniku 1 nalezy podpisaé i zlozy¢ elektronicznie na

adres: a.trzcinska@uml.lodz.pl

Do oferty sporzadzonej wedtug wzoru wskazanego w Zalaczniku 1 nalezy dotaczyc¢:
a. oswiadczenie z informacja o liczbie i nazwie rozliczonych projektow miedzynarodowych,
realizowanych w ramach Funduszy strukturalnych Unii Europejskiej 2014-2020, w tym o
liczbie i nazwie rozliczonych projektow realizowany ze srodkéw Programu Horyzont 2020.
b. os$wiadczenie 0 komunikatywnej znajomosci jezyka angielskiego w mowie i piSmie.
Za date decydujaca uznaje si¢ date wptywu oferty na wyzej podany adres mailowy.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: suveeeeeereeeeeesenionesenreneeensensoneseesensonesnses

Wszelkie pytania do treSci zamowienia nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres e-mail:
a.trzcinska@uml.lodz.pl

Osoba do kontaktu: Aleksandra Trzcinska

X. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1
2
3.
4

. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,
bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub o§wiadczen.

XI. ZASTRZEZENIA

1.

2.

3.

Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, atakze do rezygnacji z

prowadzenia postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta,
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b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktorg Zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C. Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktéorych nie mozna bylo przewidzieé

wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidtowej umowy,
d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcami za

posrednictwem poczty elektronicznej.
5. Wykluczeniu z postepowania podlegaja wykonawcy, w stosunku do ktorych stwierdzono konflikt interesow.

6. W celu uniknigcia konfliktu interesow zamdwienia udzielane przez zamawiajacego nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie
sie¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

szczegollnosci na:

a. uczestniczeniu w spoélce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

C. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (t.,j. Dz. U. 22019 r.

poz. 1843 z pdzn. zm.).

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca ma mozliwo$¢ przestania droga elektroniczng ustrukturyzowanej faktury elektronicznej w
rozumieniu Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych,

koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 2191).
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2. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej
faktury elektronicznej, wowczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego

Fakturowania udostepnionej na stronie internetowej: https://efaktura.gov.pl.

3. Zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych ustrukturyzowanych

dokumentow okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty wykonawcze.
4. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujac dane nabywcy:
- w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,
- jako typ numeru PEPPOL nalezy wybra¢ NIP,
- w polu Numer PEPPOL nalezy wpisa¢ NIP wtasny Urzedu: 7252072586.
5.1. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert, wpisujac dane nabywcy:
- w sekcji Identyfikator podatkowy nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,
- jako Rodzaj adresu PEF nalezy wybrac¢ NIP,
- w polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wtasny Urzedu: 7252072586.

W obu ww. przypadkach sekcja Odbiorca powinna by¢ wypetniona zgodnie z miejscem dostawy/odbioru

towaru/ustugi.

6. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajagcego o wystawieniu faktury na Platformie

Elektronicznego Fakturowania — na ponizszego maila: a.trzcinska@uml.lodz.pl

ZloZenie niniejszego zapytania nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego i nie jest
rownorzedne ze zloZeniem zamowienia przez Miasto Lod; — Urzqd Miasta Lodzi, a tym samym nie stanowi

podstawy roszczenia oferenta do zawarcia umowy.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
Usltuga pelnienia funkcji menadzera finansowego projektu ,,Integrated NBS-based Urban Planning
Methodology for Enhancing the Health and Well-being of Citizens: the euPOLIS Approach”; akronim:

»EuPOLIS”, realizowanego ze Srodkéw Programu Horyzont 2020

DANE WYKONAWCY

NAZWA WYKONAWCY: ..ottt e e e e et et e eaaeas
AAreS WYKONAWCY: .o e
Tl
B-MaAIl e
REOON. e

NP

1. Oferuje/my wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem zamowienia:

o zaprzepracowang 1 godzing w wysokosSci: ............coooiiiiiiinn. zt brutto,
(w tym obowiazujacy podatek VAT: ... zh);

o zacatkowita ceng ofertowa w wysokoS$ci:  .........oiiiiiiiiiiiinnn, zt brutto,
(w tym obowiazujacy podatek VAT: ... 7).

2. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy si¢ z tre$cig zapytania ofertowego i nie wnosze¢/wnosimy do

niej zastrzezen oraz przyjmuj¢/emy warunki w nim zawarte.
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3. Os$wiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania

przedmiotowego zamowienia.

4. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas 30 dni od dnia uptywu terminu

skladania ofert.

5. W przypadku przyznania mi/nam zamoéwienia, zobowiazuj¢/emy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamowienia spetnia wszystkie wymagania

Zamawiajacego.

7. Os$wiadczam/y, ze wycena przedmiotu zaméwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki

zwigzane z realizacjg zamowienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamowienia - jest kompletna.
8. Oferuj¢/emy wykonanie zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

9. Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki udziatlu w postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis osoby)
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