Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 661/2022
Prezydenta Miasta L.odzi

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Y.odzi

oglasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego
w zakresie rozwoju wspélnot i spolecznosci lokalnych dotyczacego przygotowania
| przeprowadzenia II Lédzkiego Panelu Obywatelskiego w zakresie:

|. Rodzaj zadania i wysoko$¢ Srodkow publicznych, ktore miasto £.0dZ ma zamiar
przeznaczy¢ na realizacje tego zadania, a takze termin realizacji zadania.

Otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego w zakresie
rozwoju wspolnot i spolecznosci lokalnych dotyczacego przygotowania i przeprowadzenia
Il Lodzkiego Panelu Obywatelskiego, ktorego celem jest wypracowanie rekomendacji
odpowiadajgcych na pytanie: W jaki sposob zredukowa¢é¢ szkodliwa emisje¢ na terenie
F.odzi 0 55% do 2030 roku?, zwanego dalej Panelem.

Panel obywatelski rozumiany jest jako proces partycypacyjny, w ramach ktoérego grupa
mieszkancoOw miasta Lodzi ma za zadanie wypracowa¢ rekomendacje dotyczace waznych
zagadnien, majac na uwadze dobro wspdlne spotecznosci.

Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania — do 250 000,00 zt w roku 2022.
Termin realizacji zadania: od 1 maja 2022 r. do 30 listopada 2022 r.

Il. Informacja o zrealizowanych w roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego
konkursu ofert zadaniach publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe i
zwiazanych z nimi kosztach, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

W roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego konkursu ofert nie byty realizowane zadania
publiczne z tego samego zakresu co zadanie konkursowe, co przektada si¢ na brak poniesionych
kosztoéw z tego tytuhu.

I11. Warunki przyznawania dotacji.

1. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej konkursem, dotacje moga otrzymac
organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, zwane dalej
oferentami, ktore facznie spetniaja nastepujace warunki formalne:

1) prowadzg dziatalno$¢ statutowg w zakresie objetym konkursem;

2) zloza ofert¢ w terminie, a dziatania zaplanuja w okresie wskazanym w ogloszeniu
o konkursie;

3) przedstawig ofert¢ poprawnie sporzadzong na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym
w aktualnym rozporzadzeniu ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego w
postaci elektronicznej z wykorzystaniem Generatora Wnioskow;
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4) zloza ofert¢ z wykorzystaniem Generatora WnioskoOw oraz dostarcza potwierdzenie
ztozenia oferty w wersji papierowej podpisane przez wszystkie osoby upowaznione do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta;

5) zatacza nastgpujace zatgczniki:

a) o$wiadczenie oferenta o nieposiadaniu zobowigzan, stanowigce zatgcznik Nr 3
do zarzadzenia (wymagane tylko w przypadku, gdy wzor oferty w ramach Konkursu nie
zawiera punktow stanowigcych zawartos¢ oswiadczenia),

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest
on dostepny w elektronicznej bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci),

c) kopi¢ umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie,

d) opis doswiadczenia oferenta lub osoéb, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowaé
zadanie publiczne, w realizacji paneli obywatelskich wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca wykonanie prac, o ile oferent posiada takie doswiadczenie,

e) opis doswiadczenia oferenta w stosowaniu narzedzi partycypacji spotecznej, w tym
w szczeg6lnosci takich metod, ktore shuzg wypracowywaniu stanowiska przez
uczestnikOw procesu,

f) opis  proponowanych  ckologicznych  rozwigzan w  zakresie  materialow
wykorzystywanych do realizacji Panelu,

g) opis proponowanych sposobow minimalizacji ilosci odpadow powstalych w trakcie
realizacji Panelu,

h) opis proponowanych metod dostosowania sposobu prowadzenia Panelu dla o0sob
0 szczeg6lnych potrzebach, w tym indywidualnych, wynikajacych z braku pelnej
sprawnosci,

i) opis proponowanej metodologii pracy moderatora i facylitatorow majacej na celu
wypracowanie rekomendacji przez Panelistow,

J) dokumentacj¢ potwierdzajaca doswiadczenie, kwalifikacje i wyksztalcenie o0s6b
zaangazowanych w realizacj¢ zadania, o ktorych mowa w czesci IX ust. 4.

2. Zalaczniki nalezy zlozy¢é w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora
Whnioskéw dodajac je do skladanej oferty. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dostarczenia
zalgcznikow w formie papierowej, sktadajac je wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty.

3. Oferty, ktore spelnia wymogi formalne opiniowane begda pod wzgledem
merytorycznym z uwzglednieniem kryteriow okre§lonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Postepowanie konkursowe odbywac si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

5. W ramach postgpowania konkursowego moze by¢ wyloniony tylko jeden realizator
zadania badz dwie lub wigcej organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych
wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
I wolontariacie, ktore dziatajac wspolnie ztozyly oferte wspolng.

6. Wspodlpraca partnerow powinna uwzglednia¢ zaangazowanie partneréw
w wykonywanie konkretnych zadan w projekcie. Partnerstwo bedzie oceniane z punktu
widzenia wkladu partnerow w realizacj¢ projektu, ich wiedzy i do$wiadczenia w obszarze
realizowanego zadania.

7. Umowa partnerska powinna wskazywa¢ role i zadania partnerow w realizowanym
projekcie oraz nazwe zadania konkursowego, ktoérego umowa dotyczy.

8. Kwota wnioskowanej dotacji dla jednej oferty stanowi catkowity koszt realizacji
zadania.

IVV. Warunki realizacji zadania.
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1. Podmioty, ktére otrzymajg dotacje na realizacj¢ zadania sg zobowigzane zamieszczac
w sposob czytelny informacjg, iz realizowany projekt jest finansowany z budzetu miasta
Lodzi. Informacja, wraz z logotypem miasta Lodzi, powinna by¢ zawarta w wydawanych w
ramach zadania publikacjach, materiatach informacyjnych, promocyjnych, poprzez media,
W tym na stronie internetowej zleceniobiorcy, jak réwniez stosownie do charakteru zadania,
poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub przez ustng informacje kierowana do
odbiorcow w nastepujagcym brzmieniu: ,II Lodzki Panel Obywatelski zostal/jest
zrealizowany/realizowany dzigki finansowaniu z budzetu miasta Lodzi”. Logotyp dostepny
jest na stronie:  https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-symbole-
lodzi/logo-lodzi/

2. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu
i terminu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania
publicznego. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody miasta
Lodzi. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan/harmonogramu
po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagaja aneksu do umowy.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami w kosztorysie bez konieczno$ci aneksowania umowy. Przesunigcia zwickszajace
procentowa warto$¢ danej pozycji, o wigce] niz 25%, wymagaja aneksu do umowy.
Zmnigjszenie wydatku moze nastapi¢ w dowolnej wysokosci.

V. Koszty kwalifikowane.

Srodki z przyznanej dotacji mogg by¢ wydatkowane wyltgcznie na pokrycie wydatkow:

1) niezbgdnych do realizacji zadania;

2) przewidzianych w ofercie, uwzglgdnionych w kosztorysie stanowigcym zatacznik do
umowy zawartej pomigdzy oferentem a miastem £.6dz;

3) spehiajacych wymogi racjonalnego 1 oszczednego gospodarowania $rodkami
publicznymi z zachowaniem =zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow;

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaptaconych nie p6zniej niz 14 dni
po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie pozniejszym niz przed zakonczeniem roku
budzetowego;

5) mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami ksiegowymi
I wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta;

6) zwiagzanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi (m.in.:
koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno-nadzorczo-
kontrolnych, obsluga prawna i finansowa zadania);

7) zwiazanych z zakupem $rodkow trwatych, ktorych jednostkowy koszt nie przekracza
3.500,00 zI;

8) zgodnych z wymaganiami szczegdélowymi realizacji zadania zawartymi w czeSci I1X
ogloszenia o Konkursie.

V1. Koszty niekwalifikowane.
Za koszty, ktorych nie mozna sfinansowa¢ z przyznanej dotacji uznaje si¢

W szczegolnosci:

1) zobowigzania powstale przed terminem rozpoczgcia zadania;

2) budowg, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow;

3) wydatki zwigzane z dzialalno$cig gospodarczg;

4) odsetki od zobowigzan uregulowanych po terminie ptatnosci;

5) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty
procesow sagdowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien;

6) wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego,
odsetki od refinansowania kosztow, koszty ogolne, oplaty ubezpieczeniowe;
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7) odliczony podatek VAT.

VII. Termin i warunki skladania ofert.

1. Oferty w konkursie ofert sktada si¢ na formularzu oferty, zgodnym ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, w postaci elektronicznej, z wykorzystaniem Generatora Wnioskéw,
W nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia ukazania si¢ ogtoszenia.

2. Potwierdzenie zlozenia oferty w Generatorze Wnioskdw powinno zostac
wydrukowane, prawidlowo podpisane i1 zlozone w punkcie kancelaryjnym UML
zlokalizowanym przy ul. Piotrkowskiej 104 w nieprzekraczalnym terminie 22 dni od daty
ukazania si¢ ogloszenia.

3. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczatkg imienng, a w przypadku braku
pieczatki — z czytelnym podpisem lub wydrukiem imienia i nazwiska, opatrzonym podpisem,
umozliwiajacym weryfikacje os6b podpisujacych potwierdzenie ztozenia oferty.

4. Do konkursu ofert moga by¢ sktadane oferty, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ nie
wczesniej niz 1 marca 2022 r. i konczy si¢ nie pdzniej niz 30 listopada 2022 r.

5. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nast¢pujacych brakoéw
formalnych:

1) ztozenie po terminie;

2) niewypelnienie wszystkich punktéw formularza oferty;

3) ztozenie w sposob niezgodny z wymaganiami szczegbélowymi zawartymi w czeSci IX
ogtoszenia o konkursie;

4) ztozenie na niewlasciwym formularzu;

5) ztozenie przez podmiot nieuprawniony,

6) ztozenie przez oferenta, ktory nie prowadzi dziatalnosci statutowej w dziedzinie objetej
Konkursem, okreslonej w czgséci 111 ust. 1 pkt 1 ogloszenia o konkursie;

7) ztozenie oferty na zadanie inne niz wynika z ogtoszonego konkursu;

8) ztozenie oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie miesci si¢ w przedziale czasowym
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie;

9) nieztozenie oferty z wykorzystaniem Generatora Wnioskow wraz z potwierdzeniem

ztozenia oferty w wersji papierowej;

10) ztozenie potwierdzenia zlozenia oferty niepodpisanego przez osoby uprawnione.

6. Do ofert, ktore podlegaja jednokrotnemu usunigciu brakoéw 1 nieprawidlowos$ci naleza

te, w ktorych:

1) brak jest podpisu jednej z 0os6b uprawnionych na potwierdzeniu ztozenia oferty;

2) nie zalaczono wymaganych zalacznikow wskazanych w ogloszeniu o konkursie lub
ztozono je niekompletne;

3) potwierdzenie ztozenia oferty w postaci papierowej nie posiada tej samej sumy kontrolnej,
co wersja elektroniczna oferty.

7. Braki formalne 1 nieprawidlowosci wskazane w ust. 6 moga zosta¢ usunigte
w terminie do 3 dni od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia o0 konieczno$ci
uzupetnienia oferty. Powiadomienie przekazane zostanie drogg elektroniczng poprzez konto
zatozone przez oferenta w Generatorze Wnioskow. Ponadto, lista podmiotow wzywanych do
uzupetnienia brakow formalnych publikowana moze by¢ na Portalu. Lista podmiotow zawiera
wskazanie nazwy oferenta, tytul zadania oraz wskazanie brakéw i nieprawidtowosci do
usunigcia.

8. Nieuzupehienie wszystkich brakow i nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 6 lub
uzupeltnienie ich po terminie, skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;.

9. Przed zlozeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert moga sprawdzi¢ oferte
pod wzgledem formalnym i udzieli¢ stosownych wyjasnien najpozniej w terminie do 2 dni
roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert.
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10. Oferent nie moze posiada¢ wymagalnego zadluzenia wobec miasta Lodzi, Urzedu
Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

11. Wobec oferenta nie moga by¢ prowadzone egzekucje sgdowe, administracyjne badz
zajecia wierzytelnosci.

12. Miasto Lodz zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy lub
natychmiastowego jej rozwigzania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej do Urzedu
Miasta Lodzi wplynie informacja o wymagalno$ci zadtuzenia oferenta wobec miasta todzi,
Urzgdu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub zostanie wobec oferenta
rozpoczeta egzekucja sadowa, administracyjna badz zajecie wierzytelnosci.

13. Miasto Lo6dz zastrzega sobie mozliwo$¢ uregulowania w umowie kwestii praw
autorskich do utworéw wytworzonych w ramach realizacji zadania publicznego. Prawa
autorskie zostang przekazane miastu £.6dz albo udostepnione przez Wykonawce w ramach
wolnej licencji.

14. Miasto L6dz dopuszcza mozliwosé, ze utwory powstate w ramach wykonywania
zadania publicznego beda udostepniane na wolnych licencjach, jezeli bedzie to wynikato z
uzasadnienia Oferenta. Oferent powinien wskaza¢ rodzaj wolnej licencji 1 uzasadni¢ jej
wybor. Miasto £.6dz nie jest jednak zwigzane oferta w tym zakresie.

15. W przypadku udostgpnienia utworu na zasadzie wolnej licencji miasto £odz
zastrzega konieczno$¢ wskazania obok autora utworu takze informacji, ze utwor powstat przy
finansowaniu ze §rodkéw miasta Lodzi.

16. Odmowa zawarcia umowy licencyjnej moze stanowi¢ podstawe do odmowy
zawarcia umowy o powierzenie zadania, o ktorym mowa w czg¢sci I ogloszenia.

VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert.

1. Oferty beda opiniowane przez Komisj¢ Konkursowa w sposob okreslony
w Regulaminie pracy Komisji Konkursowe;j.

2. Kryteria oceny ztozonych ofert i skale punktowe:

1) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta — od 0 do 9 pkt;

2) proponowana jako$¢ wykonania zadania — od 0 do 12 pkt;

3) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
jego zakresu rzeczowego — od 0 do 6 pkt;

4) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach poprzednich
realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci 1 terminowosci oraz sposobu
rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan — od -2 do 2 pkt;

5) oferent lub osoba przy udziale ktorych oferent bedzie realizowaé zadanie publiczne
posiada doswiadczenie w realizacji panelu obywatelskiego — od 0 do 3 pkt;

6) stosowanie ekologicznych rozwigzan w zakresie materiatbw wykorzystywanych
do realizacji zadania — od 0 do 1 pkt;

7) sposoby minimalizacji ilo$ci odpadow powstalych w trakcie realizacji zadania - od 0 do 1
pkt;

8) proponowana metodologia pracy moderatora i facylitatorow majaca na celu
wypracowanie rekomendacji przez Panelistow - od 0 do 2 pkt;.

3. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 36 pkt.
Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert¢ nie mniej niz 55%
punktéw mozliwych do uzyskania w Konkursie.

4. Ogloszenie wynikow konkursu ofert nastapi niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu
w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/,
na Portalu i na tablicach ogloszen Urzedu Miasta Lodzi.

5. O rozstrzygnieciu co do oferty oraz o przyznanej kwocie dotacji oferent jest
zawiadamiany rowniez elektronicznie.

6. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;



2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniata wymogow zawartych w ogloszeniu o konkursie.

7. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przesunigcia terminu sktadania ofert, zmiany terminu
zakonczenia postgpowania konkursowego oraz zmiany wysokosci srodkéw w zadaniach
konkursowych, bez podania przyczyny — nie po6zniej niz do dnia zatwierdzenia wynikow
konkursu.

8. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed
uptywem terminu sktadania ofert w danym konkursie.

IX. Wymagania szczegotowe dotyczace realizacji zadania.

1. llekro¢ w niniejszym ogtoszeniu mowa jest o:

1) panelistkach/panelistach -nalezy przez to rozumie¢ mieszkancow L.odzi wylonionych
W procesie naboru przeprowadzonym przez zleceniobiorce;

2) panelistkach/panelistach rezerwowych - nalezy przez to rozumie¢ panelistki/panelistow,
ktorzy w przypadku rezygnacji lub nieobecnosci ktorego§ z panelistow uczestniczg
W ostatecznym glosowaniu nad rekomendacjami Panelu w ich zastepstwie;

3) ekspertkach/ekspertach - nalezy przez to rozumie¢:

a) przedstawicieli srodowiska naukowego posiadajacych stopien naukowy, zajmujacych
si¢ tematyka Panelu,

b) przedstawicieli instytucji zajmujacych si¢ tematyka Panelu,

¢) przedstawicieli podmiotdw wdrazajacych rozwigzania zwigzane z tematyka Panelu;

4) interesariuszach - nalezy przez to rozumie¢ osoby, grupy oséb lub podmioty

zainteresowane prezentacja swojego stanowiska zwigzanego z tematyka Panelu.

2. Zadanie obejmuje przygotowanie 1 przeprowadzenie II Lodzkiego Panelu
Obywatelskiego, ktérego celem jest wypracowanie rekomendacji odpowiadajacych na
pytanie: W jaki sposob zredukowa¢ szkodliwa emisj¢ na terenie Lodzi o 55% do 2030
roku?. Odbiorcg ustug w ramach powyzszego zadania maja by¢ w szczegolnosci mieszkancy
Lodzi bezposrednio uczestniczacy w Panelu, jak rowniez pozostali mieszkancy todzi,
organizacje pozarzadowe, szkoly wyzsze, uczelnie oraz pozostali interesariusze
zainteresowani przedmiotem prac Panelu.

3. Realizacja zadania w szczeg6lno$ci wymaga uwzglednienia zagadnien takich, jak:

1) opracowanie Regulaminu pracy Panelu:

a) obejmujacego caly proces;

b) regulujacego w szczegdlnosci: zakres panelu, harmonogram jego realizacji, sposob
wyboru panelistoéw/panelistek, sposob tworzenia rekomendacji i glosowania, tryb 1
czas pracy panelistek/panelistow, sposoéb udzialu ekspertow/ekspertek oraz
przedstawicielek/przedstawicieli stron;

2) przeprowadzenie procesu rekrutacji min. 60 panelistek/panelistow oraz odpowiedniej
liczby panelistek/panelistow rezerwowych:

a) w sposob zapewniajacy jego transparentnosc,

b) w  sposéb  zapewniajacy  kontrolg cech  spoteczno-demograficznych

I przestrzennych,

C) w probie panelistek/panelistow na podstawie dostepnych statystyk publicznych na
temat populacji miasta t.odzi;

3) srodki finansowe na wynagrodzenia panelistek/panelistow muszg by¢ pokryte z kwoty
otrzymanej przez zleceniobiorce na realizacj¢ niniejszego zadania;

4) opracowanie tresci podrecznika dla panelistek/panelistow, zawierajacego informacje
o istocie Panelu, jego programie, zasadach jego organizacji oraz informacjach

kontaktowych do przedstawicieli zleceniodawcy i zleceniobiorcy; dystrybucja
podrecznika drogg elektroniczng i1 zapewnienie egzemplarzy drukowanych na prosbe
Panelistow;



5)

6)

7)

8)

opracowanie tresci podrecznika dla ekspertow 1 interesariuszy, zawierajacego informacje
o istocie Panelu i zasadach przygotowania wystapienia oraz dystrybucja podrgcznika
drogg elektroniczng do wylonionych ekspertow i interesariuszy.

zapewnienie udzialu zréznicowanego grona ekspertek/ekspertéw z dziedzin dotyczacych
tematow przewodnich Panelu. W szczegdlnosci nalezy przewidziec:

a) opracowanie kryteriow wyboru ekspertek/ekspertow,

b) przeprowadzenie przez zleceniobiorce naboru ekspertek/ekspertow; nabor bedzie
otwarty, a informacja o naborze dostgpna bedzie m.in. na stronie internetowe;j
zleceniodawcy,

€) mozliwos¢ zaprezentowania przez ekspertow podczas Panelu wybranych aspektow
zwigzanych z przedmiotem Panelu. Do zadan eksperta bedzie nalezato:
opracowanie szkicu wystapienia i uzgodnienie go ze zleceniobiorca, wystgpienie
podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na pytania panelistek/panelistow
zadawane po wystgpieniu, przygotowanie pisemnego podsumowania wystgpienia
w formacie okreslonym przez zleceniobiorcg,

Wszelkie koszty udziatu ekspertow w Panelu ponosi zleceniobiorca;
przeprowadzenie naboru interesariuszy, ktorzy zainteresowani sg przedstawieniem
swojego stanowiska w trakcie Panelu, w celu zaprezentowania panelistkom/panelistom
wszystkich perspektyw zwigzanych z przedmiotem Panelu; w szczegoélnosci nalezy
zapewnic:

a) opracowanie kryteribw wyboru interesariuszy,

b) przeprowadzenie przez zleceniobiorce otwartego naboru interesariuszy; informacja
o naborze bgdzie dostgpna m.in. na stronie internetowej zleceniodawcy;

C) mozliwo$¢ zaprezentowania przez interesariuszy w trakcie spotkan Panelu
wybranych aspektéw zwigzanych z przedmiotem Panelu; do zadan interesariuszy
bedzie nalezalo: opracowanie szkicu wystapienia, uzgodnienie go ze
zleceniobiorca, wystapienie podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na
pytania Panelistow zadawane po wystapieniu;

przeprowadzenie przynajmniej pigciu spotkan Panelu, z ktérych kazde bedzie trwac
co najmniej 3 godziny: trzech w czesci edukacyjnej i dwoch w czesci deliberacyjne;.
W przypadku bezpiecznej sytuacji epidemicznej spotkania beda mogly odby¢ sie
W miejscu zapewnionym przez zleceniodawce. Spotkania odbeda si¢ w terminach
uzgodnionych ze zleceniodawca. W przypadku spotkan bezposrednich nalezy zapewni¢:

a) catering obejmujacy ciepty posilek oraz bufet z przekaskami oraz zimnymi i
cieplymi napojami. Potrawy maja mie¢ charakter weganski, catering ma by¢
serwowany z uzyciem zastawy wielokrotnego uzytku,

b) prowadzenie spotkan przez moderatora,

c) facylitatorki/facylitatorow na czas pracy grupowej panelistek/panelistow,

d) transmisje na zywo z spotkan edukacyjnych na oficjalnym profilu Urzedu Miasta
Lodzi na portalu YouTube wraz z thumaczeniem tych transmisji na zywo na jezyk
migowy oraz z podtozeniem napisOw do nagran nie pdzniej niz 2 dni po
zakonczeniu transmisji. Jako$¢ transmisji rdwnowazna do transmisji na Zywo
obrad Rady Miejskiej w Lodzi,

e) materiaty do pracy dla panelistek/panelistow, w tym materialy biurowe typu
flipchart, markery, dtugopisy,

f) kazdorazowe przygotowanie materiatlow, ktore beda wreczane lub rozsytane droga
elektroniczng panelistkom/panelistom (zgodnie z ich preferencjami) przed
rozpoczeciem kazdego spotkania, zawierajace minimum prezentacje przygotowane
przez ekspertow 1 interesariuszy na dane spotkanie,

g) kazdorazowe przygotowanie materiatdw ze spotkan, ktore beda wregczane lub
rozsytlane drogg elektroniczng panelistkom/panelistom (zgodnie z ich
preferencjami) do 7 dni po zakonczeniu kazdego spotkania, zawierajagce minimum



podsumowanie informacji prezentowanych danego dnia oraz glowne watki
z dyskusji;

W przypadku niekorzystnej sytuacji epidemicznej, po wczesniej zgodzie zleceniodawcy,

spotkania moga odbywaé si¢ przy uzyciu $rodkow komunikacji na odlegtos¢. W takim

przypadku zadaniem zleceniobiorcy jest zapewnienie srodkdéw technicznych, organizacyjnych

1 udostepnienie oprogramowania umozliwiajacych komunikacje na odlegtos¢ i przeszkolenie

panelistek/panelistow w zakresie ich uzycia. Obowigzuje wtedy realizacja lit. b-d oraz f-g.

9) uzgodnienie zasad identyfikacji wizualnej ze zleceniodawca;

10) uzgodnienie ze zleceniodawcg tresci 0 charakterze informacyjnym i promocyjnym przed
ich publikacja;

11) opracowanie raportu zawierajacego opis przebiegu, dokumentacj¢ fotograficzng kazdego
ze spotkan oraz wyniki gtosowania nad rekomendacjami przeprowadzonego w ramach
Il Lodzkiego Panelu Obywatelskiego —w terminie do 2 tygodni po zakonczeniu trwania
Panelu;

12) prowadzenie kampanii informacyjnej dotyczacej Panelu prowadzonej przed i w trakcie
panelu uwzgledniajacej kanaly dotarcia analogowe, np. plakaty (projekt graficzny, druk),
ulotki informacyjne (projekt graficzny, druk), przy czym druk powinien by¢ na papierze
certyfikowanym FSC lub posiadajagcym inny certyfikat potwierdzajacy pochodzenie
materiatdw ze zrownowazonej produkcji; reklama w prasie lokalnej (tylko projekt
graficzny); uwzgledniajacej kanaly dotarcia elektroniczne w tym: podstrona na
odpowiedniej stronie miejskiej (przygotowanie tresci przed i w trakcie panelu
obywatelskiego w zakresie informacji o nim i aktualno$ci), promocja w mediach
spotecznos$ciowych.

4. Standardy realizacji zadania:

1) koordynatorka/koordynator zadania — powinien posiada¢ wyksztalcenie wyzsze oraz
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze §rodkow publicznych. Do zadan koordynatorki/koordynatora
nalezy nadzor nad terminowoscig i jakoscig dziatan realizowanych w ramach Panelu.

2) moderatorka/moderator — powinien posiada¢ wyksztalcenie wyzsze oraz
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu procesow konsultacji spotecznych
lub innych proceséw partycypacyjnych o tematyce Panelu. Do zadan
moderatorki/moderatora nalezy m.in. prowadzenie spotkan Panelu, prowadzenie
procesu wypracowania rekomendacji przez panelistow

3) facylitatorzy — powinni posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
konsultacji spotecznych lub innych proceséw partycypacyjnych. Do zadan facylitatora
nalezy m.in. prowadzenie i moderowanie pracy grupowej w trakcie wypracowywania
rekomendacji przez Panelistow;

4) zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania zobowigzany jest do opracowania
| zgromadzenia nastepujacej dokumentacji:

a) potwierdzenie uczestnictwa panelistow 1 panelistow rezerwowych oraz ekspertow
| interesariuszy w prowadzonych dziataniach na listach obecnosci,

b) regulamin prac Panelu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1,

c) dokumentacji zwiazanej z przeprowadzeniem otwartych naboréw ekspertow
| interesariuszy, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 61 7,

d) szczegdtowy program spotkan Panelu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1,

e) podreczniki, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 4 i 5 wraz z potwierdzeniem ich
otrzymania przez odbiorcow,

f) komplet materiatdéw o ktérych mowa w ust. 3 pkt 8 lit. fi g wraz z potwierdzeniem
ich otrzymania przez panelistow,

g) raport z przeprowadzonego Panelu, opisany w ust. 3 pkt 11.



5) zadania zawarte w ofercie mogg by¢ realizowane przy udziale partnera; w przypadku
wskazania partnera niezb¢dne jest dolaczenie do oferty umowy partnerskiej
poswiadczajgcej partnerstwo w realizacji zadania;

6) podmioty, ktore nie majg mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie, powinny przedstawi¢c w ofercie informacji na ten temat
ze wskazaniem zakresu, w jakim zadanie bedzie realizowane przez podwykonawcow;

7) partner nie moze by¢ podwykonawca, jak rowniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem;

8) podmiot, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
W szczegbdlnosci: mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 i L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019,
z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320, z 2021 r. poz. 464, 1598, 2054 i 2269
oraz z 2022 r. poz. 25) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054 i 2270).

Uwaga!

Informacje o konkursie moina uzyskaé bezposrednio W Biurze Aktywnosci Miejskiej
W Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 115 (sekretariat 11
pietro, pokdj nr 1), w godzinach pracy Urzedu Miasta Lodzi, pod adresem internetowym Biuletynu
Informacji Publicznej (https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/konkursy/) oraz pod nr tel. 42/ 638
55 27.



