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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 

Kod CPV: 79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez  
 
 
1. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest organizacja 8 konferencji plenerowych/spotkań  
z interesariuszami procesu rewitalizacji promujących działania i efekty realizacji 8 projektów 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Łodzi, współfinansowanych przez Unię Europejską ze 
środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020. 

 
Jako „Projekty 1 - 8” w niniejszym postępowaniu rozumie się następujące Projekty:  

 Projekt 1 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – OBSZAR 
O POWIERZCHNI 7,5 HA OGRANICZONY ULICAMI: WSCHODNIĄ, REWOLUCJI 1905 
R., KILIŃSKIEGO, JARACZA WRAZ Z PIERZEJAMI PO DRUGIEJ STRONIE WW. 
ULIC”  

 Projektu 2 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – 
PROJEKT 2”  

 Projektu 3 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – 
PROJEKT 3” 

 Projekt 4 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – OBSZAR 
O POWIERZCHNI 32,5 HA OGRANICZONY ULICAMI: ZACHODNIĄ, PODRZECZNĄ, 
STARY RYNEK, WOLBORSKĄ, FRANCISZKAŃSKĄ, PÓŁNOCNĄ, WSCHODNIĄ, 
REWOLUCJI 1905 R., PRÓCHNIKA WRAZ Z PIERZEJAMI PO DRUGIEJ STRONIE 
WW. ULIC”  

 Projekt 5 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – 
PROJEKT 5”  

 Projekt 6  tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – 
PROJEKT 6”  

 Projekt 7 tytuł projektu:  „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – 
OBSZAR O POWIERZCHNI 14 HA OGRANICZONY ULICAMI: OGRODOWĄ, 
GDAŃSKĄ, LEGIONÓW, CMENTARNĄ WRAZ Z PIERZEJAMI PO DRUGIEJ STRONIE 
WW. ULIC”  

 Projekt 8 tytuł projektu: „REWITALIZACJA OBSZAROWA CENTRUM ŁODZI – OBSZAR 
O POWIERZCHNI 7 HA OGRANICZONY ULICAMI: OGRODOWĄ, ZACHODNIĄ, 
LEGIONÓW, GDAŃSKĄ WRAZ Z PIERZEJAMI PO DRUGIEJ STRONIE WW. ULIC”.  
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Plenerowe konferencje / spotkania z interesariuszami procesu rewitalizacji odbywać się mają 
w przestrzeni miejskiej, dla każdego z projektów 1-8, odpowiednio na terenie realizacji 
danego projektu. Konferencje mogą być współprowadzone przez podmioty odpowiedzialne 
za kierowanie wskazanymi w konkretnych lokalizacjach funkcjonalnościami – np. Miejski 
Ośrodek Pomocy Społecznej, Dom Dziennego Pobytu, Biblioteka Miejska itp. (odpowiednio 
do inwestycji w danym projekcie – lista inwestycji dostępna na portalu 
www.rewitalizacja.uml.lodz.pl). Konferencje będą z jednej strony kierowane do środowiska 
lokalnych dziennikarzy oraz innych osób opiniotwórczych, z drugiej do 
potencjalnych/przyszłych użytkowników nowej oraz zmodernizowanej infrastruktury, a także 
mieszkańców obszaru i lokalnych przedsiębiorców. Działania mają za zadanie poinformować 
społeczność lokalną nt. realizowanego projektu, a także tego, jakich efektów i korzyści 
można się spodziewać dzięki realizacji projektu. W trakcie konferencji/spotkań zostanie 
przygotowana dokumentacja fotograficzna, a z każdego wydarzenia krótkie sprawozdanie. 
Zapis z konferencji zostanie zamieszczony na portalu miejskim i będzie ogólnodostępny. 
 
2. Cel zamówienia  
Celem nadrzędnym realizacji zamówienia jest zwiększenie świadomości opinii społecznej na 
temat udziału środków Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020. 
Działanie ma bezpośrednio służyć informowaniu opinii publicznej o dofinansowaniu realizacji 
tego przedsięwzięcia i promocji unijnego źródła jego dofinansowania. 
Cechą wyróżniającą kampanię ma być przystępność i skuteczność przekazu, co umożliwi 
osiągnięcie celu, którym jest przekazanie informacji do możliwie jak najszerszej grupy 
odbiorców (mieszkańców obszarów objętych „Projektami 1-8” i innych interesariuszy 
rewitalizacji w mieście Łodzi).  
 
Szczegółowe cele kampanii informacyjnej to: 

• popularyzacja nowych inwestycji, funkcji, instytucji planowanych lub powstałych  
w ramach realizacji poszczególnych zadań w „Projektach 1-8”,  

• wzrost świadomości społeczeństwa na temat korzyści płynących bezpośrednio 
z realizacji inwestycji i zadań w „Projektach 1-8”, 

• dotarcie do szerokich kręgów społeczeństwa z informacją na temat udziału środków 
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Łódzkiego w latach 2014-2020 i zainteresowanie ich konkretnymi przykładami 
dofinansowanych projektów. 

 
Bezpośrednią konsekwencją realizacji przedmiotu zamówienia powinno być zwiększenie 
świadomości na temat usprawnień i poprawy jakości życia mieszkańców, które wynikają z 
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 
zarówno wśród społeczeństwa, jak również wśród przedsiębiorców i instytucji 
zaangażowanych w realizację projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. 
Konferencje/spotkania mają zachęcać do dyskusji nt. funduszy unijnych, motywować do 
zdobywania wiedzy na ich temat, a także skłaniać do wymiany doświadczeń/wiedzy  
w zakresie tematyki poruszanej w ramach tych funduszy. 

 
Działanie będzie skierowane do ogółu społeczeństwa, ze szczególnym uwzględnieniem osób 

http://www.rewitalizacja.uml.lodz.pl/
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opiniotwórczych, takich jak dziennikarze lokalnych mediów, przedstawiciele portali 
specjalistycznych czy regionalnych, radni i inni przedstawiciele samorządu lokalnego i 
regionalnego, przewodnicy miejscy, influencerzy zajmujący się tematyką miejską, 
architekturą, czy też inwestycjami, wykładowcy uczelni na kierunkach związanych z 
procesami rewitalizacji, zarządzania miastem itp., koła naukowe, przedstawiciele łódzkich 
organizacji pozarządowych działających na obszarze rewitalizacji.  

 
3. Terminy realizacji przedmiotu zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w terminach określonych w opisie przedmiotu 
zamówienia i umowie, przy czym ostateczny termin realizacji całości przedmiotu zamówienia 
to 30 listopada 2023 r. 
 

 Czas trwania zadania 

Projekt 1 od dnia zawarcia umowy – do 31. października 2023 r.  
Projekt 2 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r. 
Projekt 3 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r. 
Projekt 4 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r. 
Projekt 5 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r. 
Projekt 6 od dnia zawarcia umowy – do 30. września 2023 r.  
Projekt 7 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r. 
Projekt 8 od dnia zawarcia umowy – do 30. listopada 2023 r.  

 
Wykonawca przedstawi do 7 dni po zawarciu Umowy do akceptacji Zamawiającego ramowy 
harmonogram realizacji zamówienia. Powinien on wskazywać zakładane  terminy (w 
układzie tygodniowym) przygotowania i przeprowadzenia konferencji plenerowych, 
zaprojektowania i produkcji materiałów informacyjno-promocyjnych. Zakłada się 
zaplanowanie wydarzeń w taki sposób aby następowały  sukcesywnie przez okres trwania 
zamówienia, z uwzględnieniem wskazanych powyżej terminów kończących realizację 
zadania dla poszczególnych projektów.  
 
4. Charakterystyka przedmiotu zamówieni 
Wszystkie wskazane do realizacji w przedmiocie zamówienia elementy powinny 
charakteryzować się spójną szatą graficzną, związaną z identyfikacją wizualną Miasta Łodzi. 
Zamawiający przekaże Wykonawcy odpowiednie materiały w tym zakresie; logo oraz księga 
znaku dostępne na stronie: https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-
symbole-lodzi/logo-lodzi/  
 
Wszystkie elementy/produkty w ramach zadania powinny: 

• zostać opatrzone odpowiednimi logotypami i informacjami zgodnymi ze 
wskazaniami zawartymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów 
polityki spójności 2014 - 2020 w zakresie informacji i promocji” wskazanym przez 
Zamawiającego oraz odwołanie do strony internetowej poświęconej Rewitalizacji 
wskazanej przez Zamawiającego. Uwzględniając charakter projektu oraz przedmiot 
zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do aktywnej współpracy 
z Zamawiającym, w zakresie objętym przedmiotem zamówienia oraz do 
uwzględniania zaleceń i wytycznych zawartych w aktualnej wersji Podręcznika.  

https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-symbole-lodzi/logo-lodzi/
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• charakteryzować się zastosowaniem najlepszych praktyk przedstawionych 
w poradniku „Jak realizować zasadę równości szans kobiet i mężczyzn w projektach 
finansowanych z funduszy europejskich  2014-2020”, przez co rozumie się przede 
wszystkim: 

 niestereotypowy język przekazu, nie powielający stereotypów na poziomie 
języka (np. poprzez używanie jedynie męskich form), 

 niestereotypowy przekaz graficzny/obrazy, nie powielający stereotypów na 
poziomie przedstawionych grafik/obrazów (np. poprzez utrwalanie 
stereotypów dotyczących płci), 

 nacisk na równość szans, zaakcentowanie równości kobiet i mężczyzn 
objawiające się możliwością pełnoprawnego korzystania z rezultatów projektu 
bez dyskryminacji ze względu na płeć lub inne cechy takie jak: wiek, 
niepełnosprawność, rasa, religia, narodowość, przekonania polityczne, 
pochodzenie etniczne, wyznanie albo bezwyznaniowość oraz orientacja 
seksualna.  

• być dostępne dla osób z niepełnosprawnościami, w szczególności konferencja 
tłumaczona dla osób Głuchych w przypadku ich udziału w spotkaniach, materiały 
promocyjne opisane hasłem „Łódź Rewitalizuje” alfabetem Braille’a.   

 
5. Zadania wykonawcy 
Zamówienie obejmuje organizację i przeprowadzenie 8 konferencji plenerowych (jedna dla 
każdego z „Projektów 1-8”).  
 
Zadaniem Wykonawcy będzie: 

 przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiającym scenariusza konferencji w tym: 
przedstawienie założeń co najmniej na 10 dni przed planowaną konferencją, 
ostateczny scenariusz powinien zostać zatwierdzony najpóźniej na 3 dni przed 
planowanym terminem konferencji, 

 scenariusz powinien obejmować przedstawienie informacji o historii miejsca, 
głównych działań inwestycyjnych oraz wspierających realizowanych na obszarze, 
listę instytucji oraz miejsc, które zostaną zaprezentowane, trasę spaceru po obszarze 
(zakładane jest prowadzenie spaceru trwającego co najmniej 1 godz.), listę osób 
współprowadzących konferencję i spacer – w tym przedstawicieli Zamawiającego,  

 ustalenie z instytucjami prowadzącymi działania/ odpowiedzialnymi za funkcje na 
trasie spaceru zasad wizyty w wybranych lokalizacjach (co najmniej 2 różne 
lokalizacje/instytucje w ramach każdej konferencji), ustalenie z administratorami 
obiektów zasad wstępu, organizacja wizyt (np. podział na mniejsze grupy  
w przypadku dużej liczby uczestników),  

 identyfikacja grup docelowych – odbiorców konferencji, identyfikacja  
i zaproponowanie kluczowych miejsc i tematów do omówienia w zależności od składu 
grupy docelowej,  

 zawiadomienie/zaproszenie uczestników do udziału w konferencji – w szczególności 
lokalnych dziennikarzy, osób opiniotwórczych (zgodnie z zapisami pkt. 2 OZP), 
potwierdzanie uczestnictwa kluczowych osób,  

 prowadzenie konferencji plenerowych oraz spacerów po obszarze realizacji 
poszczególnych projektów – co najmniej 1 osoba prowadząca spacer, 
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 zapewnienie tłumaczenia konferencji na język migowy w przypadku udziału osób 
Głuchych w wydarzeniu,   

 ustalenie miejsca ekspozycji oraz uzyskanie stosownych zgód i pozwoleń na 
ustawienie wystawy plenerowej (dostarczanej przez Zamawiającego), wystawa 
składa się z 10 paneli wystawowych dwustronnych o rozm. 850x2000 mm, panele 
zaopatrzone są w obciążniki stabilizujące.   

 wykonanie dokumentacji fotograficznej z każdego z wydarzeń i przekazanie jej 
Zamawiającemu, 

 przesłanie odpowiednio podziękowania dla uczestników po zakończeniu konferencji; 

 przygotowanie w terminie 5 dni roboczych od wydarzenia sprawozdania z jego 
realizacji, opisującego zwięźle przebieg konferencji, zaprezentowane instytucje, 
głównych uczestników i ewentualnie tematy, pytania pojawiające się w dyskusjach 
podczas konferencji,  

 uzyskanie odpowiednich zgód na wykorzystanie wizerunku osób występujących na 
zdjęciach, 

 zaprojektowanie i wyprodukowanie materiałów informacyjno – promocyjnych zgodnie 
z opisem w pkt. 6, 

 przygotowanie i przekazanie podczas spaceru zestawów materiałów informacyjno-
promocyjnych dla uczestników konferencji (kompletowanie zestawów w uzgodnieniu 
z Zamawiającym), 

 dostarczenie w miejsce wskazane przez Zamawiającego na terenie Łodzi wszystkich 
pozostałych po konferencji materiałów informacyjno – promocyjnych. 

 
6. Specyfikacja techniczna, rodzaje oraz ilość materiałów informacyjno-

promocyjnych  
Wykonawca odpowiada za zaprojektowanie oryginalnych, spójnych wizualnie grafik/kolaży 
grafik i fotografii ukazujących charakterystyczne elementy architektoniczne, budynki, 
przestrzenie publiczne wyremontowane w tramach realizowanych projektów rewitalizacji 
odpowiednio dla każdego z projektów 1-8, przy czym: 

 opracować należy co najmniej dwa różne projekty grafik dla każdego z projektów 1-8 

 grafiki powinny zostać dostosowane odpowiednio do każdego z rodzajów materiałów 
informacyjno – promocyjnych oraz ich opakowań, 

 projekt grafik i ich rozmieszczenia na poszczególnych materiałach powinien zostać 
zaakceptowany przez Zamawiającego, 

 materiały źródłowe, tj. fotografie do wykorzystania przy projektowaniu grafik / kolaży 
zostaną przekazane przez Zamawiającego, 

 grafiki mają uwzględniać oznakowanie zgodnie z zapisami w pkt. 4,  

 projekty grafik zostaną przekazane w formacie edytowalnym uzgodnionym 
z Zamawiającym,   

 w ramach umowy nastąpi przeniesienie na Zamawiającego majątkowych praw 
autorskich oraz praw zależnych do zaakceptowanych grafik.   

 
Rodzaje materiałów informacyjno-promocyjnych: 

 bawełniane worko-plecaki: w rozmiarze co najmniej 35x40 centymetrów, z rączką 
(ucho) 2,5 x 20 cm służącą do zawieszania worka, ściągane dwustronnie troczkami 
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przymocowanymi w sposób umożliwiający noszenie worka na plecach, gramatura 
materiału co najmniej  300 g/m², 

 notesiki: format A6, klejone, 50 kartek gładkich, sztywna okładka z tektury,  

 magnesy kwadratowe: grubość co najmniej 0,5 mm, szerokość 6cm, wysokość 
6cm, nadruk w wysokiej jakości, wykończenie satynowe (półbłyszczące), 

 parasolki: z drewnianą rączką, otwierane i składane automatycznie, co najmniej 8 
paneli, średnica co najmniej 100 cm, stelaż metalowy, dopuszczalne włókno szklane, 
zapięcie na rzep, 

 pocztówki: wymiar A6: 105 x 148 mm; pełen kolor CMYK dwustronnie, karton 350g, 
laminowany na błysk, 

 pendrive’y: pojemność: 64 GB, maksymalna prędkość odczytu: 150 MB/s odczytu, 
150 MB/s zapisu, interfejs: USB 3.0, USB typ C, 

 powerbanki: pojemność 10000 mAh,  typ ładowania: standard; typ baterii: litowo-
polimerowa, typ kabla: USB-A – micro USB, Kabel USB-A – USB-C, liczba portów 
wyjściowych: 3, diody LED, materiał wykonania: aluminium. liczba portów USB: 2 
liczba portów microUSB: 1 Liczba portów USB typ C: 1, waga do 400 g., konstrukcja: 
Slim, 

 kable USB z różnymi końcówkami: typ: USB - Lightning, USB - Micro USB, USB - 
USB Typ-C, zapewniać ma szybkie i bezproblemowe ładowanie trzech urządzeń 
jednocześnie - ze złączami USB typu C, Lightning i Micro USB., kabel wspiera 
ładowanie z prądem do 3.5 A (maksymalnie 2 A na jeden przewód), oczekiwana duża 
wytrzymałość aluminiowych końcówek, regulator długości kabla (zapobieganie 
plątaniu się).  

 
Wszystkie materiały informacyjno-promocyjne powinny być zapakowane w opakowania 
z materiałów z recyklingu lub biodegradowalne, preferowane opakowania z kartonu, 
materiały mają być pakowane pojedynczo opisane co najmniej hasłem „Łódź Rewitalizuje” 
alfabetem Braille’a (wymóg nie dotyczy: pocztówek, które mogą być opakowaniach 
zbiorczych pakowane po maksimum 50 szt.,  magnesów, które mogą być pakowane 
maksimum po 10 szt. oraz pendrive’ów),. Ponadto powerbanki, pendrive-y powinny zostać 
zapakowane w opakowania zbiorcze chroniące przez uszkodzeniami w transporcie.  

 
Liczba materiałów informacyjno- promocyjnych poszczególnych rodzajów dla każdego 
z projektów: 
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Projekt 3 250 200 500 100 5000 100 50 50 

Projekt 4 250 200 500 100 500 100 50 50 

Projekt 5 250 200 500 100 500 100 50 50 

Projekt 6 150 100 500 0 5000 0 0 0 

Projekt 7 100 100 200 0 2000 0 0 0 

Projekt 8 100 100 200 0 2000 0 0 0 
 
7. Warunki dotyczące współpracy i komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcą 

w zakresie przygotowania konferencji plenerowych: 
• Wykonawca ma obowiązek bieżącej współpracy z wyznaczoną osobą ze strony 

Zamawiającego w celu należytej realizacji zamówienia, w tym przede wszystkim 
konsultowania sposobu realizacji przedmiotu zamówienia; 

• na każdym etapie realizacji zamówienia Zamawiający przewiduje możliwość 
organizacji spotkań roboczych z Wykonawcą; siedziba oraz termin spotkania zostaną 
uzgodnione przez strony drogą pisemną/elektroniczną; 

• po przygotowaniu relacji, Wykonawca ma obowiązek przedstawić finalną wersję na 
nośniku danych (np. pendrive, płyta CD) do akceptacji Zamawiającego. Zamawiający 
w terminie 2 dni roboczych od otrzymania sprawozdania przekaże ewentualne uwagi, 
które Zamawiający jest zobowiązany uwzględnić w terminie 5 dni roboczych; 

• Zamawiający dołoży starań, aby wspomóc Wykonawcę w zakresie realizacji 
przedmiotu zamówienia udostępniając odpowiednie informacje niezbędne do ich 
przygotowania, wspierając kontaktowanie się z wykonawcami inwestycji, instytucjami, 
zarządcami nieruchomości itp. w celu przygotowania konferencji.  

 
UWAGA: Wynagrodzenie: 
W ramach umowy wynagrodzenie będzie wypłacane częściami, odpowiednio po wykonaniu 
i przekazaniu Wykonawcy sprawozdania  każdej konferencji oraz dostarczenia pakietu 
materiałów informacyjno – promocyjnych Zamawiającemu (z wyłączeniem elementów 
przekazanych uczestnikom konferencji).  
Podstawą do wystawienia faktury jest protokół odbioru poszczególnych elementów 
przedmiotu zamówienia, który sporządzony zostanie dla każdego z ośmiu projektów 
oddzielnie. Jako element przedmiotu zamówienia rozumie się pojedynczy materiał – relację 
z wydarzenia.   
 
Osoba do kontaktu w sprawie zamówienia: 
 
Patrycja Wojtaszczyk 
Biuro Rewitalizacji i Mieszkalnictwa  
e-mail: p.wojtaszczyk@uml.lodz.pl  
tel. 42 638 46 44 

mailto:p.wojtaszczyk@uml.lodz.pl

