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REGULAMIN PRZEPROWADZANIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
na Aktualizacje, rozwoj i utrzymanie Systemu Zarzadzania Finansami Miasta (ZFM)

§1
Zakres stosowania Regulaminu
Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego Miasto £odz Wstepnych

Konsultacji Rynkowych.

§2

Definicje
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
Ustawie PZP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (zwang dalej réwniez ,ustawg PZP”);
Wstepne Konsultacje Rynkowe — rozumie sie przez to wstepne konsultacje rynkowe
(zwane dalej réwniez ,Konsultacjami”) unormowane przepisami art. 84 ustawy PZP;
Ogtoszeniu — rozumie sie przez to ogtoszenie o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych;
Postepowaniu o udzielenie zamowienia — rozumie sie przez to planowane postepowanie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego na aktualizacje, rozwdj i utrzymanie Systemu
Zarzgdzania Finansami Miasta (ZFM);
Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin przeprowadzania Wstepnych
Konsultacji Rynkowych;
Uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych prowadzonych przez Zamawiajgcego.

§3

Postanowienia ogélne
Decyzje o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych w imieniu
Zamawiajgcego podejmuje Dyrektor Wydziatu Zamdwien Publicznych.
Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego
wykonuje osoba lub osoby wyznaczone w tym celu przez Zamawiajgcego.
Przeprowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajgcego
do wszczecia Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego dotyczyty te
konsultacje.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy
PZP.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie
zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania uczestnikéw
konsultacji.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku
informacji przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk
polski.
Wstepne Konsultacje Rynkowe majg charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni w toku
Konsultacji ani po ich zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pdzniej
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niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze przekazywane
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym
podmiotom.

Wybdr wykonawcy ewentualnego zamowienia publicznego, ktérego dotyczg Konsultacje,
zostanie dokonany w trakcie odrebnego Postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy PZP.

Jesdli Konsultacje poprzedzajg wszczecie Postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci réwnej lub wyzszej od progow UE, Zamawiajgcy poinformuje
Uczestnikdw o tym, ze udziat w Konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie
w przygotowanie Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz o wynikajgce;j
z tego koniecznosci uwzglednienia ww. faktu przy wypetnianiu formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamdéwienia. Zamawiajgcy podejmuje niezbedne $rodki
w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikdw w planowanym Postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego nie zaktéci konkurencji, w szczegolnosci przekazuje
pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku
z zaangazowaniem Uczestnikdbw w przygotowanie Postepowania oraz wyznacza
odpowiedni termin na zlozenia ofert.

Informacja o zastosowaniu Konsultacji jest publikowana w ogtoszeniu o zamoéwieniu,
ktérego dotyczyty dane Konsultacje.

§4
Cel i przedmiot Konsultacji
Celem Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest uzyskanie przez Zamawiajgcego
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania Postepowania.
Przedmiotem Konsultacji bedg w szczegdlnosci:
1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym, ekonomicznym,
prawnym w zakresie dotyczgcym:
(a) ewentualnych dostepnych rozwigzan w zakresie rozwoju systemu do technologii
mikroustug;
(b) opisu przedmiotu planowanego zamowienia;
(c) mozliwosci podziatu zamowienia na czesci ze wzgledu na specyfike zamowienia;
(d) oszacowania wartosci zaméwienia;
(e) warunkow udziatu w postepowaniu;
(f) Warunkéw licencjonowania Dynamics 365;
(g) istotnych postanowienn umowy w sprawie zamowienia publicznego;
2) poinformowanie wykonawcédw o0 wymaganiach Zamawiajgcego dotyczacych
planowanego Postepowania;
3) zebranie informacji zwigzanych z realizacjg zamodwienia i jego kosztami zgodnie
z potrzebami Zamawiajgcego;
4) zebranie innych informacji stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego
Postepowania.
W toku Konsultacji Zamawiajgcy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia
zakresu przedmiotu Konsultacji do wybranych przez siebie zagadnieh, o ile w jego
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ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego
Postepowania o udzielenie zamowienia.

§5
Wszczecie Konsultaciji

Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia Ogloszenia.

Zamawiajgcy zamieszcza Ogtoszenie o Konsultacjach na swojej stronie internetowe.

W Ogtoszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegolnosci:

1) cel prowadzenia Konsultacji;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udzialu w Konsultacjach (ewentualnie
warunki zaproszenia do udzialu w Konsultacjach oraz dokumenty lub o$wiadczenia
potwierdzajgce ich spetnienie);

3) termin, miejsce i sposéb ztozenia zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach;

4) sposob porozumiewania sie z Uczestnikami.

Zamawiajgcy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogtoszenia na swojej stronie

internetowej, poinformowac wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia

Konsultacji. W tym celu Zamawiajgcy moze w szczegoélnosci przestaé do wybranych

podmiotéw informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia

Konsultaciji.

Nieprzystgpienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢

potencjalnych wykonawcéw w planowanym Postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego.

§6

Organizacja Konsultacji
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udzialu w Konsultacjach Uczestnikow wybranych
sposréd wszystkich podmiotow, ktére ztozg prawidtowo sporzgdzone zgtoszenie do
udziatu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia lub dokumenty,
ktorych Zamawiajgcy zazgda w Ogtoszeniu, dziatajac zgodnie z zasadami prowadzenia
Konsultacji. Zapraszajgc do udziatu w Konsultacjach Zamawiajgcy bedzie miat na
uwadze realizacje celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnosci.
Zamawiajgcy jest uprawniony do okreslenia w Ogtoszeniu o Konsultacjach warunkéw
zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.
W przypadku, gdy w zgtoszeniu do udziatu w Konsultacjach Uczestnik nie dotgczyt
w okreSlonym przez Zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw, Zamawiajgcy ma prawo wezwacC takiego Uczestnika do uzupetnienia
dokumentaciji.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach
podmioty, ktore ztozg zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach po wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy w Ogtoszeniu moze okresli¢c wzor zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Konsultacjach zostang poinformowani o tym fakcie
przez Zamawiajgcego, w sposéb okreslony w Ogtoszeniu.
Zamawiajgcy komunikuje sie z Uczestnikami za pomocag korespondencji wystanej na
podany przez Uczestnika adres do korespondenciji lub adres poczty elektroniczne;.
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Kazda ze stron na Zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondenciji.

§7
Sposob prowadzenia Konsultaciji

O formie Konsultacji decyduje Zamawiajgcy w Ogtoszeniu lub w zaproszeniu do

Konsultacji kierowanym do Uczestnikéw.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie

Zz wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowac¢ o réznych formach Konsultacji

z roznymi Uczestnikami, w zaleznoSci od merytorycznej tresci stanowisk

przedstawionych przez Uczestnikdw w zwigzku z Konsultacjami, z poszanowaniem

zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikéw.

Konsultacje mogg przybraé¢ w szczegolnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) wideokonferencji z Uczestnikami;

3) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

4) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz
w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.

4. Zamawiajgcy moze zadecydowaé o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem
wybranych lub wszystkich ww. form komunikacji.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwieku lub obrazu podczas
prowadzonych Konsultacji.

6. W ramach prowadzonych Konsultacji dopuszcza sie przekazywanie materiatow,
informaciji, tresci zwigzanych z przedmiotem Konsultacji przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej

7. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Konsultacji z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do
osiggniecia celu Konsultaciji.

8. W trakcie Konsultacji Zamawiajgcy moze korzysta¢ z doradztwa ekspertow, witadzy
publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postepowania o udzielenie zaméwienia pod
warunkiem, Zze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcow i przejrzystos$ci.

9. Podmioty doradzajgce Zamawiajgcemu zobowigzane sg do zachowania poufnosci
na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§8
Zakonczenie Konsultacji
1. Konsultacje bedg trwaty do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat ich cel
albo uzna, ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.
2. Jezeli Zamawiajgcy podejmie decyzje o wszczeciu Postepowania o udzielenie
- zamoéwienia publicznego, ktore zostato poprzedzone Konsultacjami, w dokumentacji

H postepowania zawrze informacje o ich przeprowadzeniu. Jednoczesnie Zamawiajgcy
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podejmie niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikow w planowanym
Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie zaktdci konkurencji.
Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji umieszczajgc
informacje na swojej stronie internetowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji
po zaproszeniu wybranych Uczestnikéw do udziatu w Konsultacjach, rowniez poprzez
przekazanie informacji Uczestnikom.

§9
Protokoét z Konsultaciji
Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajgcy sporzadza protokédt, zawierajgcy
€O hajmnie;j:
1) informacje o przeprowadzeniu Konsultacii;
2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyly w Konsultacjach;
3) informacje o potencjalnym wptywie Konsultacji na planowanie, przygotowanie lub
przeprowadzenie Postepowania.
Protokodt wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa
w § 3 ust. 6 Regulaminu.
Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i inne dokumenty zwigzane
z Konsultacjami pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po
zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajgcy moze zwréci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie,
prébki, sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z Konsultacjami.

§ 10

Koszty i srodki odwotawcze
Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.
Uczestnikom Konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w zakresie wstepnych
konsultacji rynkowych w stosunku do Zamawiajgcego, w tym w szczegoélnosci z tytutu
zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i udziatu w Konsultacjach.
Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom w zakresie prowadzonych Konsultacji
nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.

§ 11

Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem
Konsultacji, zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegodlnosci wynikajacych z przepisow rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz przepisow ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych.
a. W zwigzku z faktem, ze realizacja konsultacji wigze sie z przetwarzaniem przez
Strony danych osobowych, w tym wzajemnym ich udostepnianiem, Strony
odwiadczaja, ze w zakresie przetwarzania danych osobowych, ktérych
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przetwarzanie jest niezbedne w celu realizacji praw i obowigzkéw Stron,
zwigzanych z realizacjg konsultacji, sg niezaleznymi od siebie administratorami
danych.

Strony ponoszg odpowiedzialnosé, kazda we wiasnym zakresie za wypetnianie
obowigzkéow  wynikajagcych z  wiasciwych  przepisow, w szczegoélnosci
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych.

Strony jako administratorzy danych osobowych sg zobowigzani dotozyé
szczegolnej starannosci w celu ochrony intereséw oséb, ktérych dane dotyczg
i spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce z zapisdw rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0soOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym
w szczegolnosci w zakresie obowigzkow informacyjnych o, ktérych mowa w art. 13
i 14 RODO.

Kazda ze Stron oswiadcza, ze poinformuje swoich pracownikéw o fakcie
udostepnienia danych osobowych drugiej Stronie w zwigzku z konsultacjami oraz
o przystugujacych jej w zwigzku z tym prawami wynikajgcymi z przepisow
regulujgcych ochrone danych osobowych, a w szczegdlnosci o fakcie, ze z chwilg
udostepnienia drugiej Stronie danych osobowych, Strona ta staje sie
administratorem udostepnionych danych osobowych.

W przypadku, gdy w ramach przeprowadzania konsultacji wystgpi koniecznosé
przetwarzania danych osobowych, ktérych druga strona jest administratorem,
a strona otrzymujgca nie jest podmiotem prawnie uprawnionym do ich otrzymania
i przetwarzania, Strony podpiszg stosowng umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

§12
Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin wchodzi w zycie po jego podpisaniu, z chwilg publikacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
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