ZARZADZENIE Nr 1399/2022
PREZYDENTA MIASTA LODZI
7z dnia 22 czerwca 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Spraw Obywatelskich i Komunikacji
w Departamencie Organizacji Urzedu i Obslugi Mieszkancow Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005 1 1079) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528 i 583) oraz
§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta  Miasta  Lodzi: Nr  1225/VIII/1I9 z dnia 30 maja 2019r,
Nr 1743/VIII/19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 .,
Nr 2541/VIII/19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIIl/19 z dnia 28 listopada 2019 r.,
Nr 2970/VIII/19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VIIl/20 z dnia 28 stycznia 2020 r.,
Nr 3664/VIIl/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874/VIIl/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r.,
Nr 4172/VIII/20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677/VIII/20 z dnia 23 lipca 2020r.,
Nr 5173/VIII/20 z dnia 18 wrzes$nia 2020 r., Nr 5539/VIIl/20 z dnia 2 listopada 2020 r.,
Nr 5962/VIII/20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354/VIIl/21 z dnia 29 stycznia 2021 r.,
Nr 6653/VIII/21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812/VIII/21 z dnia 19 marca 2021 r.,
Nr 6890/VIIl/21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099/VIIl/21 z dnia 29 kwietnia 2021 r.,
Nr 7191/VIII/21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334/VIIl/21 z dnia 28 maja 2021r.,
Nr 7568/VIIl/21 z dnia 24 czerwca 2021 r., Nr 8390/VIII/21 z dnia 27 wrzesnia 2021 r.,
Nr 9145/VIIl/21 z dnia 27 grudnia 2021 r., Nr 390/2022 z dnia 28 lutego 2022 r.,
Nr 614/2022 z dnia 23 marca 2022 r. 1 Nr 1139/2022 z dnia 20 maja 2022 .

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Spraw
Obywatelskich i Komunikacji w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancoéw
Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Komunikacji w Departamencie Organizacji Urzgdu i Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 115/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 stycznia
2022 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat
Spraw Obywatelskich 1 Komunikacji w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obshugi
Mieszkancow Urzedu Miasta Lodzi.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zakacznik

do zarzadzenia Nr 1399/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I KOMUNIKACJI
W DEPARTAMENCIE ORGANIZACJI URZEDU I OBSLUGI MIESZKANCOW URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Czasowej Rejestracji Pojazdow

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow
samochodowych,  ciggnikow  rolniczych, pojazdow
wolnobieznych wchodzacych w sktad kolejki turystycznej,
motorowerdw 1 przyczep z urzedu, po ztozeniu wniosku
o rejestracj¢ pojazdu i na wniosek wlasciciela pojazdu
w celu umozliwienia wywozu pojazdu za granice,
przejazdu z miejsca zakupu, przejazdu zwigzanego
z konieczno$cig dokonania jego badania technicznego lub
naprawy oraz wydawanie pozwolen czasowych
1 zalegalizowanych tablic rejestracyjnych 1 nalepek
kontrolnych, w sprawach niewymagajacych prowadzenia
postepowania wyjasniajacego.

art. 74 1 art. 75b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
Z pozn. zm.)

zalaczniki nr 1, 1la 1 2 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegdlowych czynnosci
organow w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzorow dokumentoéw w tych sprawach (Dz. U.
22019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow.

art. 75b 1 art. 80s-80v ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu




rozporzadzenie Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania pojazdow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
z podzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych
oznaczeh oraz oplat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow (Dz. U. poz. 546, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie warunkéw produkcji 1 sposobu dystrybucji
profesjonalnych tablic rejestracyjnych i znakéw legalizacyjnych
oraz trybu legalizacji profesjonalnych tablic rejestracyjnych
(Dz. U. poz. 547)

Wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw samochodowych
rejestrowanych po raz pierwszy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (z wylaczeniem pojazddéw
fabrycznie nowych), w sprawach niewymagajacych
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 pazdziernika
2003 r. w sprawie warunkow 1 trybu wydawania kart pojazdow,
wzoru karty pojazdu oraz jej opisu (Dz. U. z 2014 r. poz. 451)

wlasne powiatu

Wpisywanie do pozwolen czasowych odpowiednich
zastrzezen, jezeli uzywanie pojazdu uzaleznione jest od
szczegblnych ~ warunkéw  okreslonych  przepisami,
w sprawach niewymagajacych prowadzenia postepowania
wyjasniajacego.

art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Pobieranie  optat tablice

1 druki dokumentow.

za wydane rejestracyjne

art. 75 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia  czasowego, tablic  (tablicy)

wlasne powiatu




rejestracyjnych 1 nalepki kontrolnej oraz ich wtérnikow (Dz. U.
22019 r. poz. 1840, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
24 marca 2016 r. w sprawie wysoko$ci oplat za kart¢ pojazdu
oraz jej wtornik (Dz. U. poz. 457)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych
oznaczeh oraz oplat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow (Dz. U. poz. 546, z p6zn. zm.)

6. |Przekazywanie do Centralnej Ewidencji Pojazdow danych | art. 80ba ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo | wlasne powiatu
1informacji o pojazdach zarejestrowanych oraz o ich|o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
wiascicielach lub niektorych posiadaczach.
7. | Wydawanie skierowan na badanie techniczne dodatkowe, |art. 81 ust. 11 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo | wlasne powiatu
w sprawach niewymagajacych prowadzenia postgpowania | o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)
wyjasniajacego
8. |Zwracanie zatrzymanych przez policj¢ dowodow |art. 132 i art. 132a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo | wlasne powiatu
rejestracyjnych 1 pozwolen czasowych, profesjonalnych | o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
dowoddéw rejestracyjnych po wustaniu przyczyny ich
zatrzymania. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych
oznaczen oraz optat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow (Dz. U. poz. 546, z p6zn. zm.)
9. | Sporzadzanie i1 archiwizowanie raportow dziennych. § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia | wlasne powiatu
2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow
dokumentow w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2130,
z pdzn. zm.)
10.| Tworzenie akt pojazdow. § 9 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia | wlasne powiatu

2003 r. w sprawie szczegdtowych czynno$ci organdw w sprawach




zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow
dokumentéow w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2130,
Z pozn. zm.)

11.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zatacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrze$nia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 354/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdZn. zm.)

wlasne powiatu

12.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Oddzialu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dzial VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

wlasne gminy




zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta todzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne




I1. Oddzial Dowodow Osobistych i Ewidencji Ludnosci

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

.| Przyjmowanie wnioskéw oraz wydawanie dowodow

osobistych w siedzibie organu.

art. 8, art. 12a, art. 12b, art. 24 1 art. 30 ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
zdnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz. U. poz. 400, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




.| Przyjmowanie wnioskéw oraz wydawanie dowodow
osobistych poza siedzibg organu.

art. 8, art. 12a, art. 12b, art. 24, art. 26, art. 30 1 art. 30c ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 5 paZzdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania 1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i1 zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
zdnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz. U. poz. 400, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

.| Wydawanie decyzji w sprawach dowodow osobistych
(odmowa wydania dowodu, stwierdzenie niewaznos$ci
dowodu).

art. 8, art. 32 1 art. 52 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

.| Przyjmowanie zgloszen 1 wydawanie zaswiadczen |art. 47 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych | zlecone gminie
outracie lub wuszkodzeniu dowodu osobistego oraz|(Dz. U.z2022r. poz. 671) z zakresu
wspotpraca z placowkami konsularnymi Rzeczypospolitej administracji




Polskiej w tym zakresie.

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania 1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i1 zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

§ 17 ust. 4 1 § 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

rzadowej

.| Przyjmowanie zgloszen nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych.

art. 48a ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. 22022 1. poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

.| Przyjmowanie zgloszen 1 wydawanie zaswiadczen
o zawieszeniu lub cofnigciu zawieszenia certyfikatow
w dowodzie osobistym.

art. 12a, art. 32a 1 art. 32b ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
zdnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz. U. poz. 400, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

.| Uniewaznianie dowoddw osobistych.

art. 51 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

zlecone gminie
z zakresu
administracji




rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania 1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i1 zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

rzadowej

8. | Gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej | art. 60 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych | zlecone gminie
z dowodami osobistymi. (Dz. U. 22022 r. poz. 671) z zakresu
administracji
§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | rzadowe;j
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
9.|Wspoétpraca z  ministrem wlasciwym do spraw |art. 9 1 art. 55 ust. 2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach | zlecone gminie
wewnetrznych, ministrem  wlasciwym  do  spraw | osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671) z zakresu
informatyzacji oraz Wojewoda bLodzkim w zakresie administracji
dowodow osobistych. § 17 ust. 4 1 § 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego | rzadowe;j
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
10. | Przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw |art. 53a 1 art. 53b ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach | zlecone gminie

wewnetrznych uniewaznionych dowodéw  osobistych
podlegajacych zniszczeniu.

osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

§ 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

z zakresu
administracji
rzadowe;j




11.|Odbidér spersonalizowanych dowoddéw osobistych oraz|art. 31a ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych | zlecone gminie
zabezpieczonych ~ dokumentow z  kodem  PUK|(Dz. U.z2022r. poz. 671) z zakresu
dostarczanych poczta specjalng przez Miejska Komende administracji
Policjii w Lodzi oraz przekazywanie pakietoéw |§ 16 ust. 1 pkt 21 § 60b ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego |rzadowe;j
z dokumentami do lokalizacji Oddzialu Dowodow | Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Osobistych 1 Ewidencji Ludnosci. Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
12.| Dokonywanie zameldowan na pobyt staly i czasowy |art. 27 i art 28 ust. 1 pkt 1 oraz art. 40 ustawy z dnia 24 wrze$nia | zlecone gminie
obywateli polskich i1 cudzoziemcow, obstuga zgloszen |2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191) z zakresu
na formularzu utrwalonym na piSmie w formie administracji
papierowe;j. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji | rzadowej
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)
§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
13.| Dokonywanie wymeldowan z pobytu stalego i pobytu|art. 33 ust. 2 pkt 1 i art. 40 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. | zlecone gminie

czasowego obywateli polskich i cudzoziemcow, obstuga
zgloszen na formularzu utrwalonym na pisSmie w formie
papierowe;.

o ewidencji ludnosci (Dz. U. 22022 r. poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu
wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

z zakresu
administracji
rzadowe;j




§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

14.

Prowadzenie dziatan informacyjnych o mozliwosci
wpisania si¢ na wilasny wniosek do rejestru wyborcow
w przypadku zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu
stalego badz w przypadku zgloszenia jedynie
zameldowania na pobyt czasowy.

art. 19 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z p6Zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

15.

Przyjmowanie zgloszen wyjazdu z kraju z zamiarem
stalego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
obstuga zgloszen na formularzu utrwalonym na pi$mie
w formie papierowe;.

art. 36 ust. 1 1 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu
wypeklniania  formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

16.

Przyjmowanie zgloszen wyjazdu 1 powrotu z wyjazdu
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, na okres dluzszy
niz 6 miesigcy, obstuga zgloszen na formularzu
utrwalonym na pis$mie w formie papierowe;.

art. 36 ust. 2 1 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow 1 sposobu
wypetniania  formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j




rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

17.

Przetwarzanie danych w rejestrze danych kontaktowych,
W tym przyjmowanie wnioskow o przekazanie danych
do rejestru danych kontaktowych/ o aktualizacj¢ danych
w rejestrze danych kontaktowych/ o usunigcie danych
z rejestru danych kontaktowych.

art. 24 1 art. 28 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

art. 30, art. 34 1 art. 37 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

art. 20k ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1865)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw 1 sposobu
wypehlniania  formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r.
w sprawie rejestru danych kontaktowych (Dz. U. poz. 2467)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

18.

Wystepowanie z urzgdu o:

1) nadanie numeru PESEL dla obywateli polskich
(z wyjatkiem noworodkow) oraz cudzoziemcow,
zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

zmian¢ numeru PESEL dla obywateli polskich;

zmiang numeru PESEL dla  cudzoziemcow
zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j.

2)

art. 15, art. 17 ust. 1 pkt 2 i 3a oraz art. 19 ust. 3 pkt 2 ustawy
z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia
2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1984, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

19.

Nadawanie numeru PESEL na wniosek dla o0sob
obowigzanych na podstawie odrgbnych przepisow
do posiadania numeru PESEL oraz przekazywanie
za posrednictwem systemu teleinformatycznego danych
do ministra wilasciwego do spraw informatyzacji.

art. 18 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 22022 r. poz. 1191)

art. 4 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa (Dz. U. poz. 583, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia
2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1984, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

20.

Wydawanie wielojezycznych formularzy na wniosek
osoby uprawnionej do przedtozenia dokumentu
urzegdowego w  panstwach  cztonkowskich  Unii
Europejskiej.

art. 3 ust. 1 1 art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o przedktadaniu niektorych dokumentow urz¢dowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. poz. 860)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

21.

Wydawanie zaswiadczen z rejestru PESEL, rejestru

art. 32 ust. 1 1 2 oraz art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia

zlecone gminie




mieszkancoOw, zbioru kartotecznego
Dowodow Osobistych.

oraz Rejestru

2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

art. 63 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. 22022 1. poz. 671)

art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

z zakresu
administracji
rzadowej

22.

Wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania.

art. 32 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z p6Zn. zm.)

§ 17 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia
29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz. U. z 2021 r.
poz. 697)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

23.

Udostepnianie  danych zrejestru PESEL, rejestru
mieszkancow, zbioru kartotecznego, Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi, w tym wydawanie decyzji o odmowie
udostegpnienia danych z tych rejestrow.

art. 46, art. 47 ust. 3 i art. 50 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010 r. oewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191)

art. 65 ust. 3, art. 72 1 art. 75 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych
z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania
zgody na udostgpnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego (Dz. U. poz. 2523, z p6zn. zm.)

§ 2 1§ 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2017 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestrow

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




mieszkancow oraz rejestru PESEL (Dz. U. poz. 2482)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreSlenia wzoréw
wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1604)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r.
w sprawie oplat za udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
(Dz. U.z2016 1. poz. 319)

§ 60b ust. 1 pkt 6 1 7 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6Zn. zm.)

24.

Pobieranie 1 przekazywanie danych osobowych z rejestru
PESEL, rejestru mieszkancow 1 ze zbioru kartotecznego
komoérkom organizacyjnym Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskim  jednostkom organizacyjnym w  zakresie
niezbednym do wykonywania powierzonych im zadan.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

25.

Sprawdzanie danych i usuwanie niezgodnosci w rejestrze
PESEL, Rejestrze Dowodow Osobistych oraz w rejestrze
mieszkancow.

art. 11 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 22022 r. poz. 1191)

art. 29a ust. 4 1 5 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz

w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

26.

Przetwarzanie  danych osobowych zgromadzonych
w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancow oraz Rejestrze
Dowodoéw Osobistych w  zakresie realizacji zadan
zwigzanych z ewidencja ludnosci 1 wydawaniem
dowodow osobistych.

art. 9, art. 10 1 art. 11 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludno$ci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

art. 55 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. 22022 r. poz. 671)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 1 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

27.

Prowadzenie ewidencji ludnosci w formie elektronicznej
w rejestrze mieszkancow.

art. 3 1 art. 6a ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

28.

Wykonywanie zadan Punktu Potwierdzajacego w zakresie
potwierdzania, przedtuzania waznos$ci 1uniewazniania
profili zaufanych oraz zarzadzania tymi profilami.

§ 4 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r.
w sprawie profilu zaufanego i1 podpisu zaufanego (Dz. U.
poz. 1194, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 886/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Procedury nadawania
uprawnien do  potwierdzania, przedluzania = waznosci

wlasne gminy




1 uniewazniania profili zaufanych oraz zarzadzania tymi profilami
w Urzedzie Miasta Lodzi

29.

Potwierdzanie wlasnorecznosci podpisu na
o$wiadczeniach dotyczacych istnienia dalszego prawa do
pobierania $wiadczen emerytalnych badZ rentowych.

art. 128 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 504)

wlasne gminy

30.

Wykonywanie funkcji administratora
Wspierajacej obstugujacej rejestr mieszkancow.

Aplikacji

art. 3 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U.z2022r. poz. 1191)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

31.

Przeprowadzanie procedury dostepu do  Aplikacji
Wspierajacej obstugujacej rejestr mieszkancow dla
potrzeb komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi i
innych jednostek.

zarzadzenie Nr 7639/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta
Lodzi (z pdzn. zm.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

32.

Udzielanie pozwolen na sprowadzenie zwlok (prochdéw)
z obcego panstwa.

art. 14 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020 1. poz. 1947)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r.
w sprawie wydawania pozwolen i za§wiadczen na przewdz zwlok
1 szczatkow ludzkich (Dz. U. poz. 1866)

§ 60b ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

33.

Udzielanie informacji rodzinom os6b poszkodowanych
za granica (rannych, zmarlych, aresztowanych)

art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2022 r.

zlecone gminie
z zakresu




w sprawach  przekazanych do  zatatwienia

administracj¢ rzadowa.

przez

poz. 135, z pdzn. zm.)

administracji
rzadowej

34.

Wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwlok osob
zmartych w czasie odbywania kary pozbawienia wolnosci
szkotom wyzszym dla celd6w naukowych.

art. 10 ust. 2 1 ust. 6 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1947)

wlasne powiatu

35.

Wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwlok dla
celow naukowych na podstawie pisemnego o$wiadczenia
osoby, ktora pragnie przekaza¢ zwtoki uczelni.

art. 10 ust. 2 1 ust. 6 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020 1. poz. 1947)

§ 3 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca
2009 r. w sprawie trybu i warunkow przekazywania zwtok
do celow naukowych (Dz. U. poz. 1067)

wlasne powiatu

36.

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikow w zakresie skladania podpisu
na zaswiadczeniach oraz odpowiedziach na wnioski
o udostepnienie danych oraz potwierdzania, przedtuzania
waznosci 1 uniewazniania  profili  zaufanych
oraz zarzadzania tymi profilami.

§ 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

37.

Przekazywanie do Lodzkiego Osrodka Geodezji danych
dotyczacych monitorowania procesu zmian stanu obszaru
miasta objetego Gminnym Programem Rewitalizacji
miasta Lodzi.

§ 1 ust. 1 zarzadzenia Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia zasad dotyczacych
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta Lodzi w tym okre§lenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowigzkiem przekazywania
danych

wlasne gminy

38.

Przygotowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

39.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji  publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

wlasne gminy




art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzes$nia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta +Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

40.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Oddziatu , w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

wlasne gminy




41.

Wspotpraca z Urzedem do Spraw Kombatantow 1 Oséb
Represjonowanych ~ w  zakresie = przeprowadzenia
przestuchania  $§wiadkéw lub stron postgpowania
na okoliczno$¢ deportacji lub wysiedlenia w czasie
IT wojny §wiatowe;.

art. 52 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pdzn. zm.)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




I11. Oddzial Ewidencji Pojazdow

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Dokonywanie wyrejestrowywania pojazdow w sprawach |art. 79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu
niewymagajacych prowadzenia postepowania | drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
wyjasniajgcego.
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdoéow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
Z pozn. zm.)
zalagczniki nr 1 1 2 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci
organdbw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)
2. |Dokonywanie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu |art. 78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu
w sprawach niewymagajacych prowadzenia postgpowania | drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
wyjasniajacego.
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r.
w sprawie czasowego wycofania pojazdow z ruchu (Dz. U.
poz. 2856, z p6zn. zm.)
3. |Pobieranie na rzecz gminy opfaty na realizacj¢ zadan |art. 79 ust. 1 pkt 5 1 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca |wlasne powiatu
zwigzanych z utrzymaniem czystosci 1 porzadku | 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,
w gminach, w przypadku wyrejestrowania pojazdow |z p6zn. zm.)
z powodu udokumentowanej trwatej 1 zupetnej utraty ich
posiadania bez zmiany w zakresie prawa wlasnos$ci. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 3 kwietnia 2002 r. w sprawie wysokosci oplaty bedacej
warunkiem wyrejestrowania  pojazdu w  przypadku
udokumentowanej trwatej 1 zupelnej utraty pojazdu bez zmiany
w zakresie prawa wtasnosci (Dz. U. poz. 419, z pdzn. zm.)
4. |Przekazywanie wojewodzie mazowieckiemu blankietow | art. 73 ust. 3a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu




dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych oraz
nalepek kontrolnych.

drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

Pobieranie oplat tablice

1 druki dokumentow.

za wydane rejestracyjne

art. 75 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic  (tablicy)
rejestracyjnych 1 nalepki kontrolnej oraz ich wtérnikow (Dz. U.
22019 r. poz. 1840, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
24 marca 2016 r. w sprawie wysoko$ci oplat za kart¢ pojazdu
oraz jej wtornik (Dz. U. poz. 457)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych
oznaczen oraz oplat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow (Dz. U. poz. 546, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych
pojazdu oraz wykonaniu 1 umieszczeniu tabliczki
znamionowej zastgpczej.

art. 66a ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

§ 38 1 § 39 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa
zdnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania
pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U.
poz. 2355, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 pazdziernika
2011 r. w sprawie szczegdtowego sposobu oraz trybu nadawania
1 umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych (Dz. U.
poz. 1401)

wlasne powiatu

Dokonywanie w kartach pojazdow wszelkich zmian

art. 78 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo

wlasne powiatu




wynikajacych  ze  zmiany  stanu  faktycznego
powodujacego  zmian¢  danych  zamieszczonych
w dowodzie rejestracyjnym, W sprawach
niewymagajacych prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego.

o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 wrze$nia
2003 r. w sprawie dokumentéw stanowigcych podstawe wpisu
danych do karty pojazdu oraz czynnosci jednostek zajmujacych
si¢ dystrybucja, przechowywaniem i wydawaniem kart pojazdow
(Dz. U.z2014 1. poz. 431)

Wydawanie wtornikow dokumentoéw oraz wymiana tablic
rejestracyjnych.

art. 80z 1 art. 80za ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6Zn. zm.)

§ 13 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdoéw
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
z p6ézn. zm.)

wlasne powiatu

Przekazywanie do Centralnej Ewidencji Pojazdéw danych
iinformacji o pojazdach zarejestrowanych oraz o ich
wilascicielach lub niektorych posiadaczach.

art. 80ba ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 988, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

10.

Wydawanie skierowan na badanie techniczne dodatkowe,
w sprawach niewymagajacych prowadzenia postgpowania
wyjasniajacego.

art. 81 ust. 11 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

1.

Wydawanie zaswiadczen w sprawach dotyczacych
rejestracji pojazdow w sprawach niewymagajacych
prowadzenia postepowania wyjasniajacego.

art. 72 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

dzial VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
Z pozn. zm.)

§ 11 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i1 Budownictwa
z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania
pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U.
poz. 2355, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu




§ 60b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

12. | Prowadzenie ewidencji tablic indywidualnych wydanych |art. 73a ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu
na obszarze wojewodztwa. drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)
13. |Prowadzenie wykazu dokumentéw komunikacyjnych|§ 11 ust. 1 1 § 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury | wlasne powiatu
1 oznaczen pojazdow oraz wykazu tablic rejestracyjnych. |z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegotowych czynnosci
organdOw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzorow dokumentéw w tych sprawach (Dz. U.
22019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)
14. |Prowadzenie wykazu drukow kart pojazdu. § 8 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 24 wrze$nia | wlasne powiatu
2003 r. w sprawie dokumentéw stanowigcych podstawe wpisu
danych do karty pojazdu oraz czynnosci jednostek zajmujacych
si¢ dystrybucja, przechowywaniem i wydawaniem kart pojazdow
(Dz. U.z2014 1. poz. 431)
15. | Wyznaczanie w ramach wojewodztwa dla kazdego |art. 73a ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu
organu rejestrujagcego pojemnosci rejestracyjnej tablic | drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
tymczasowych oraz tablic samochodowych
jednorzedowych zmniejszonych 1 tymczasowych
zmniejszonych.
16. | Sporzadzanie 1 archiwizowanie raportow dziennych. § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia | wlasne powiatu
2003 r. w sprawie szczegotowych czynnosci organdéw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow
dokumentéw w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2130,
z pdzn. zm.)
17. |Zamieszczanie adnotacji o zastawie rejestrowym |rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca | wlasne powiatu
w dowodach rejestracyjnych pojazdow oraz ich|[2004 r. w sprawie trybu dokonywania w dowodach
wykreslanie. rejestracyjnych pojazdow mechanicznych adnotacji

o ustanowieniu zastawu rejestrowego (Dz. U. poz. 1542)




18.

Sporzadzanie 1 przekazywanie comiesigcznych informacji
o zarejestrowanych 1 wyrejestrowanych pojazdach
do organu podatkowego oraz do Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

§ 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 2002 r.
w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

wlasne powiatu

19.

Przyznawanie numerdw rejestracyjnych dla Policji, Strazy
Granicznej, Stuzby Celno-Skarbowej, Stuzby Ochrony
Panfstwa, Agencji Bezpieczenstwa  Wewngtrznego
1 Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego.

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie rejestracji pojazdéw Shuzby
Ochrony  Panstwa,  Policji, = Agencji = Bezpieczenstwa
Wewngetrznego, Agencji  Wywiadu, Centralnego  Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej i Krajowej Administracji
Skarbowej wykorzystywanych przez Stuzbg Celno-Skarbowa
(Dz. U. poz. 560, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

20.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdziat 7 Statutu Miasta todzi (zatacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania  (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr 354/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne powiatu

21.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Oddziatu, w tym: prowadzenie

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,

wlasne gminy




dokumentacji, sporzadzanie okresowych
1 informacji z ich realizacji.

sprawozdan

Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta todzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne




IV. Oddzial Nadzoru i Kontroli

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Prowadzenie rejestru dziatalnos$ci regulowanej | art. 83a ust. 1, art. 83ab 1 art. 83bb ustawy z dnia 20 czerwca | zlecone powiatowi
przedsigbiorcoéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow, | 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, | z zakresu
w tym dokonywanie wpisu do rejestru, wykreslen |z pdzn. zm.) administracji
z rejestru, nanoszenie zmian w rejestrze. rzadowej
art. 43 ust. 2 1 art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z p6zn. zm.)
§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta £odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
2. |Wydawanie zaswiadczen potwierdzajagcych dokonanie|art. 83aa ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu |zlecone powiatowi
wpisu przedsigbiorcy do rejestru dziatalnosci regulowanej | drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.) z zakresu
w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdow. administracji
art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo |rzadowe;j
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdZzn. zm.)
§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)
3. | Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia stacji kontroli | art. 83b ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo | zlecone powiatowi

pojazdéw 1  skresleniu rejestru

dzialalnosci regulowane;.

przedsigbiorcy  z

o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

z zakresu
administracji
rzadowej




Wydawanie decyzji o odmowie dokonania wpisu
do rejestru  dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow.

art. 43 ust. 3 1 art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowe;j

Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

w tym:

1) przeprowadzanie kontroli stacji co najmniej raz
w roku;

2) wydawanie zalecen pokontrolnych 1 wyznaczanie

terminu usuni¢cia naruszen warunkow wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia
stacji.

art. 83b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

art. 43 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie 1 cofanie uprawnien do wykonywania badan
technicznych pojazdow oraz dokonywanie zmiany
zakresu uprawnienia diagnostom, a takze prowadzenie
ewidencji diagnostow, ktérym Prezydent Miasta Lodzi

art. 83b ust. 1 1 art. 84 ust. 1-3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
— Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,
Z pozn. zm.)

wlasne powiatu

udzielit uprawnienia do wykonywania badan | § 60b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
technicznych. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)
Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej | art. 28 ust. 31 8, art. 28a 1 art. 45a ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. | zlecone powiatowi
przedsigbiorcow  prowadzacych  osrodek  szkolenia | o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.) |z zakresu

kierowcow, w tym dokonywanie wpisu do rejestru,
wykreslen z rejestru, nanoszenie zmian w rejestrze,
odmowa dokonania wpisu.

art. 43 ust. 2, 3 1 art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

administracji
rzadowej




Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie
wpisu przedsigbiorcy do rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow.

art. 28 ust. 8 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowe;j

9. | Wydawanie decyzji o zakazie: art. 43 ust. 1 pkt 4, art. 45 ust. 1 1 3, art. 47 ust. 6 ustawy | wlasne powiatu
1) prowadzenia (wykonywania) przez przedsigbiorcg|z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. |izlecone powiatowi
dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia |z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.) z zakresu
osrodka  szkolenia  kierowcow 1 skreSleniu administracji
przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcoOw |art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo |rzadowe;j
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow; przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.)
2) prowadzenia szkolenia o0s6b ubiegajacych si¢
o wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem. § 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

10. | Wydawanie decyzji o odmowie dokonania wpisu|art. 43 ust. 3 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo | zlecone powiatowi
do rejestru  dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcow | przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.) z zakresu
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow. administracji

§ 60b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | rzagdowej
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

11. | Wydawanie: art. 31 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu

1) poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie
dodatkowych wymagan przez o$rodek szkolenia
kierowcow (w formie decyzji);

2) decyzji o odmowie wydania poswiadczenia;

3) decyzji o cofnigciu poswiadczenia.

pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)




12.

Prowadzenie ewidencji  podmiotéw  prowadzacych
szkolenie kandydatéw na kierowcoOw (dotyczy jednostki
wojskowej, jednostki organizacyjnej stuzb podlegtych lub
nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych oraz szkoly) 1 podmiotow wykonujacych
przewozy tramwajem, ktore prowadza szkolenie osob
ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania
tramwajem.

art. 30 ust. 1 1 3-5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

13.

Prowadzenie ewidencji instruktorow, w tym wydawanie:
1) decyzji o wpisaniu instruktora do ewidencji
(nadawanie instruktorowi numeru ewidencyjnego);

2) legitymacji instruktora;
3) decyzji o odmowie wpisu do ewidencji.

art. 33 wust. 2 1 art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
Z pozn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

14.

Przedluzanie okresu wazno$ci legitymacji instruktora
nauki jazdy.

art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

15.

Zglaszanie na egzamin instruktorow 1 kandydatow
na instruktoréw oraz wykladowcow 1 kandydatéw
na wyktadowcow  do  przewodniczacego  komisji
powotanej przez wojewode oraz powiadamianie o0sob,
ktére ztozyly wniosek o wpis do ewidencji instruktorow
lub ewidencji wykladowcow, o terminie 1 miejscu
egzaminu,  pouprzednim  otrzymaniu  informacji

od przewodniczacego komisji.

§ Sust. 11§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez
instruktorow 1 wyktadowcoéw, oplat oraz wzoréw dokumentow
stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkéw komisji (Dz. U. poz. 1200)

wlasne powiatu

16.

Prowadzenie

wydawanie:

1) decyzji o wpisaniu do ewidencji wyktadowcoéw
(nadawanie wyktadowcy numeru ewidencyjnego);

2) zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie wpisu,

ewidencji  wykladowcow, w  tym

art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu




3) decyzji o odmowie wpisu do ewidencji.

17. | Skreslanie instruktorow lub wykladowcow z prowadzonej [art. 43 ust. 1 pkt 5, art. 46 ust. 1-3 1 6 ustawy z dnia|wlasne powiatu
ewidencji, w tym kierowanie na egzamin o0sOb|5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r.
wystepujacych o ponowny wpis do ewidencji|poz. 1212, z pdzn. zm.)
instruktorow,  ktoére uprzednio zostaly  skreslone
z ewidencji za dopuszczenie si¢ razacego naruszenia
przepisow w zakresie szkolenia.
18. | Sprawowanie nadzoru i kontroli nad: art. 43 ust. 1, art. 44 ust. 1 1 2, art. 46 1 art. 47 ust. 5 ustawy | wlasne powiatu
1) przedsiebiorcami prowadzacymi osrodek szkolenia|z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U.
kierowcow; 72021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
2) instruktorami 1 wyktadowcami;
3) podmiotami wykonujacymi przewozy tramwajem, |art. 43 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
ktore prowadzg szkolenie o0sOb ubiegajacych sig¢ | przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.)
o uzyskanie uprawnienia do kierowania tramwajem,
wtym  sporzadzanie  analizy,  przetwarzanie
i podawanie do publicznej wiadomosci wynikow
analizy statystycznej w zakresie Sredniej zdawalnosci
osob szkolonych w danym o$rodku oraz liczby
uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek.
19. | Ewidencjonowanie informacji i dokumentow |art. 27 ust. 1 pkt 1 i 6 oraz art. 27 ust. 2 pkt 1, 3 1 5 ustawy | wlasne powiatu
przekazywanych przez: z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U.
1) kierownika o$rodka szkolenia kierowcoéw odnosnie |z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
prowadzonych szkolen;
2) kierownika podmiotu prowadzacego szkolenie
w formie kursu.
20. | Przekazywanie do systemu Centralnej Ewidencji|art. 44 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej | zlecone powiatowi

1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG)
informacji o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowanej,
zakazie wykonywania dziatalno$ci wskazanej we wpisie
oraz o wykresleniu z rejestru.

Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informac;ji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541)

z zakresu
administracji
rzadowej




21.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zatagcznik do uchwatly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania  (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta +todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

22.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Oddziatu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskdw i petycji

wlasne gminy




w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne




V. Oddzial Organizacyjno-Administracyjny

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
1 dochodow budzetowych Wydziatu, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

opracowywanie materialow planistycznych do
projektu budzetu oraz projektow planow 1 planow
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
ich aktualizacja;

wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
1 planach finansowych;
sporzadzanie projektow

1 harmonograméw  realizacji
wydatkow oraz ich aktualizacja;

harmonogramow
dochodow 1

monitorowanie  realizacji  przez =~ Wydzial,
uchwalonego budzetu w zakresie dochodéw
1 wydatkow;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych

1 finansowych oraz analiz 1
wykonania budzetu;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyptaty
oraz prowadzenie ich ewidencji;

prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
umownych 1 bezumownych wedtlug szczegotowej
klasyfikacji dochodow i1 wydatkow;

sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkow finansowych na realizowane zadania;

informacji  z

10)dokonywanie zwrotdw nienaleznie pobranych

optat administracyjnych;

11) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 144)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychoddéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513)

rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. poz. 2396, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej

wlasne gminy




Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodow
1 wydatkow, zaangazowania S$rodkéw oraz sald
naleznos$ci 1 zobowigzan.

jednostek  budzetowych 1 samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z p6zn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta .odzi

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta todzi w sprawie
zatozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materiatdéw planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu miasta £.odzi

zarzadzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu i zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie
kategorii 1 harmonogramu wydatkéw oraz zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta L.odzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindw obowigzujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
1 harmonogramu realizacji dochodéow 1 wydatkéw oraz
przekazywania srodkoéw finansowych na wydatki, zaplanowane




w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
YLodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r., z pdzn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i1 kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie
mienia komunalnego Miasta todzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 140/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 2 lutego 2022 r.

Forma, terminy 1 kontrola sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie
Miasta Lodzi 1 miejskich jednostkach organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 7605/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 czerwca 2021 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta todzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta fodzi
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIIl/20 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 15 lipca 2020 r., z p6zn. zm.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie, we wspotpracy z innymi komodrkami
wewnetrznymi  Wydziatu,  spraw  zwigzanych
z udzielaniem zamodwien publicznych, w tym:

1) sporzadzanie planu zamdéwien publicznych
Wydziatu oraz jego aktualizacja;
2) przygotowywanie materialdbw 1 dokumentow

ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




niezbednych do  prowadzenia  postgpowan
o udzielenie zamodwien publicznych (opisu
przedmiotu zamowienia, wartosci szacunkowej
zamdwienia, WZoru umowy);

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje sig.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)

Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie wplywajacej
korespondenc;ji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig 1
dekretacja;

3) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
1 dokumentéw przedktadanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub zastepcy dyrektora;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z
wysytaniem korespondencji;

5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;

6) obstuga ogolnego konta poczty elektronicznej
Wydziatu;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wilasciwych komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi badz
innych jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 7841/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postgpowania z dokumentacja
1 wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z:
1) zaopatrzeniem pracownikow Wydzialu w materiaty

rozdzialty 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pdzn. zm.)

biurowe, urzadzenia  techniczne,  migawki
komunikacji ~ miejskiej, druki,  pieczatki, | Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
identyfikatory itp.; dlaUrzgdu Miasta todzi (zalacznik do  zarzadzenia

wlasne gminy




2) gospodarowaniem mieniem znajdujagcym si¢ na

wyposazeniu Wydziatu, w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji S$rodkow trwatych
1 Srodkow trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje
srodkow trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Nr 9169/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia
2021 r.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zatacznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

Instrukcja  przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych stanowigcych wiasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych  wuzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi (zatacznik do
zarzadzenia Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23
stycznia 2019 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 7415/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2021 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacji
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji $rodkow  trwatych
znajdujacych si¢ w bezposrednim uzytkowaniu komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta £odzi lub stanowigcych mienie
Miasta Lodzi

Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego
bedacego na stanie Polskiej Wytworni Papierdéw

umowa Dostawy nr 1/WSOiK/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r.
zawarta z Polskg Wytwoérnig Papieréw Wartosciowych S.A.

wlasne gminy

Warto$ciowych S.A. oraz Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji. umowa uzyczenia nr 359/WO/DEPiT/MSWiA/10 z dnia 1
marca 2010 r. zawarta z Ministerstwem Spraw Wewngtrznych
1 Administracji
Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy




pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, badan
profilaktycznych, opisow stanowisk pracy itp.

7 2020 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. poz. 1960)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067,
Z pdzn. zm.)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 maja 2020 r., z p6zZn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8866/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 listopada 2021 r.)

Regulamin  przeprowadzania  sluzby  przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te¢ stuzbe w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do =zarzadzenia Nr 5446/VIII/20
Prezydenta Miasta todzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r.,
z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta
L.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru (z p6zn. zm.)




Zasady podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zatagcznik do zarzadzenia
Nr 9064/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 16 grudnia
2021 r.)

zarzadzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi wraz z Zasadami
tworzenia opisOw 1 wartosciowania stanowisk pracy w Urzedzie
Miasta L.odzi oraz powolania Zespotu wartosciujacego

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy

pracownikow Wydziatu, w tym:

1) sporzadzanie list obecno$ci oraz nadzér nad
ksigzkami wyj$¢ prywatnych i1 stuzbowych;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracag w godzinach
nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1320, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
12 maja 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta todzi (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 9169/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia
2021 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie

wlasne gminy




danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2019 1. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 7639/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta
Lodzi (z pdzn. zm.)

Opracowywanie szczegétowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie projektow upowaznien
1 pelnomocnictw dla pracownikow Wydziatu.

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta £.odzi (z pdzn. zm.)

§ 12 Regulaminu kontroli (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 8922/VIIl/21 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 29 listopada
2021 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r.)

§ 81§ 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

11.

Przekazywanie = materialbw  do  udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta
Lodzi w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta

wlasne gminy




Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

12. Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do | wlasne powiatu
oraz informacji sektora publicznego w celu | informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902)
ponownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji
Oddziatu. art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)
rozdzial 7 Statutu Miasta tLodzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996
r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)
§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zatacznik do zarzadzenia
Nr 354/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)
§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
13. Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym | Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 8922/VIII/21 | wlasne gminy
prowadzenie ksigzki kontroli Wydziatu (dla kontroli | Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2021 r.)
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzegdu Miasta todzi).
14. Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskoéw | dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks | wlasne gminy

1 petycji kierowanych do Oddziatu, w tym:
prowadzenie dokumentacji, sporzadzanie okresowych
sprawozdan

1 informacji z ich realizacji.

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.




W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskdw 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

15.

Przekazywanie wojewodzie todzkiemu rocznego
sprawozdania z wykonywania zadah okreslonych
ustawg o kierujacych pojazdami wynikajacych z
prowadzenia rejestrow 1 ewidencji oraz realizacji
nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcoéw oraz
podmiotami  prowadzacymi szkolenie ~ 0sob
ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do
kierowania  tramwajem  oraz = zwigzanych z
wydawaniem dokumentow stwierdzajacych
uprawnienia do kierowania pojazdami.

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 kwietnia 2018
r. w sprawie informacji zawartych w zbiorczym sprawozdaniu
wojewody (Dz. U. poz. 973)

wlasne powiatu

16.

Sporzadzanie wykazoéw 1 przekazywanie informacji
w zakresie realizowanych przez Wydziat zadan
zleconych.

Procedura monitorowania 1 okreslania wielkosci wydatkéw
zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi
ustawami, przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
1 miejskie jednostki organizacyjne (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9355/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 wrzes$nia
2018 r.)

wlasne powiatu

17.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji

dotyczacych zadan realizowanych Wydzial.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

18.

Sporzadzanie wyciggéw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

wlasne gminy




oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, (Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

19.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Wydzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatagcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




VI. Oddzial Postegpowan Meldunkowych i Rejestru Wyborcow

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Prowadzenie postegpowan 1 wydawanie decyzji | art. 31 1 art. 35 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji | zlecone gminie
wsprawach o  zameldowanie, wymeldowanie | ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191) z zakresu
1uchylenie czynno$ci materialno-technicznej, w tym administracji

przeprowadzanie kontroli meldunkowych. § 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | rzadowe;j
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta £.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

2. | Wspolpraca z Lodzkim Urzedem Wojewodzkim | art. 5 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci | zlecone gminie
w Lodzi w zakresie odwotan od decyzji w sprawach | (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191) z zakresu
zwigzanych z ewidencjg ludnosci. administracji

§ 17 ust. 4 1 § 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego | rzadowe;j
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

3. | Obstuga zgloszen na formularzu utrwalonym na pismie | art. 27, art. 28 ust. 1 pkt 2 art. 32 ust. 1 1 5, art. 33 ust. 2 pkt 2, | zlecone gminie
w postaci elektronicznej w zakresie: zameldowan, | art. 36 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji | z zakresu
wymeldowan, zgtoszenia wyjazdu z kraju 1 powrotu | ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191) administracji
z wyjazdu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej rzadowej
oraz wydawanie z urzedu zaswiadczen o zameldowaniu | rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
na pobyt staty. z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu

wypetniania  formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
w rejestrach mieszkancéw (Dz. U. poz. 2484)
§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
4. | Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych | art. 8 w zwigzku z art. 9, art. 10 1 art. 11 ustawy z dnia | zlecone gminie




w rejestrze PESEL oraz wrejestrze mieszkancow
w zakresie realizacji zadan zwigzanych z ewidencja
ludnosci oraz prowadzeniem rejestru wyborcow.

24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191)

art. 18 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z p6zn. zm.)

§ 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborcow oraz trybu
przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym panstwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym
rejestrze (Dz. U. 22017 r. poz. 1316, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

z zakresu
administracji
rzagdowej

Przetwarzanie danych w rejestrze danych kontaktowych
w tym przyjmowanie wnioskow o przekazanie danych
kontaktowych, o aktualizacj¢ danych w rejestrze danych
kontaktowych, o usunigcie danych z rejestru danych
kontaktowych.

art. 30, art. 34 1 art. 37 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191)

art. 20k ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu
wypetniania  formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r.
w sprawie rejestru danych kontaktowych (Dz. U. poz. 2467)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Aktualizacja rejestru PESEL 1 rejestru mieszkancow
oraz prowadzenie z urzedu lub na wniosek osoby, ktorej
dane dotycza postgpowan wyjasniajacych w zakresie
usuni¢cia niezgodno$ci w jej danych.

art. 11 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 22022 r. poz. 1191)

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
w rejestrach mieszkancoéw (Dz. U. poz. 2484)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej

Wspotpraca z organami $cigania (Sady, Prokuratura,
Policja) w sprawach realizowanych przez Oddzial.

ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U.
722022 r. poz. 1191)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej

Sporzadzanie informacji dla szkét o aktualnym stanie
1 zmianach adresowych w ewidencji dzieci i mtodziezy
w wieku od 3 do 18 Iat.

art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22021 1. poz. 1082, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wspétpraca z £.6dzkim Osrodkiem Geodezji w zakresie
weryfikacji adresow budynkow, nieruchomosci, dziatek.

zarzadzenie Nr 2752/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
29 stycznia 2016 r. w sprawie prowadzenia w systemie
teleinformatycznym dla obszaru miasta todzi bazy danych
obejmujacej ewidencj¢ miejscowosci, ulic 1 adreséw (z pdzn. zm.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi

wlasne gminy




(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

10. | Weryfikacja listy mieszkancoOw posiadajacych czynne | § 14 pkt 11 § 15 Szczegotowych zasad wnoszenia obywatelskich | wlasne gminy
prawo wyborcze 1 wpisanych do stalego rejestru | inicjatyw  uchwalodawczych  (zalacznik  do  uchwaly
wyborcow, popierajacych obywatelska inicjatywe | Nr LXXVI/2080/18 Rady Miejskieg w Ltodzi z dnia
uchwatodawcza. 10 pazdziernika 2018 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 5645,
Z pozn. zm.)
11. | Prowadzenie, aktualizacja oraz udostgpnianie statego | art. 18-21 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy | zlecone gminie
rejestru wyborcoOw, w tym: (Dz. U. 22020 1. poz. 1319, z p6zZn. zm.) z zakresu
1) dokonywanie czynno$ci potwierdzajacych state administracji
zamieszkiwanie 0s0b wnioskujagcych owpisanie | § 2, § 4, § 11 1 § 12 rozporzadzenia Ministra Spraw | rzadowej
do rejestru wyborcow; Wewngetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie
2) wydawanie decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania | rejestru ~ wyborcow  oraz  trybu  przekazywania  przez
do rejestru. Rzeczpospolita Polska innym panstwom cztonkowskim Unii
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1316, z pdzn. zm.)
§ 60b ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta £.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
12. | Prowadzenie 1 aktualizacja rejestru  wyborcow | art. 18-21, art. 23 i art. 24 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — | zlecone gminie

w internetowym  systemie = Wsparcia
Wyborczych Krajowego Biura Wyborczego.

Organow

Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1319, z p6zn. zm.)

§ 2, § 41§ 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru
wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska
innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych
zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1316,
z pdzn. zm.)

§ 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia

z zakresu
administracji
rzadowe;j




Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych
z nadzorem nad prowadzeniem  rejestru = wyborcoOw
1 sporzadzaniem spisow wyborcow (Dz. U. poz. 943, z pdzn. zm.)

13.

Sporzadzanie zbiorczych meldunkéow okresowych oraz
innych raportow 1 sprawozdan z rejestru wyborcow
w systemie Wsparcia Organow Wyborczych (WOW)
Krajowego Biura Wyborczego.

art. 18 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z p6Zn. zm.)

§ 13 rozporzadzenia Ministra Spraw  Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru
wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polskg
innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych
zawartych wtym rejestrze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1316,
Z podzn. zm.)

§ 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia
Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych
z nadzorem nad prowadzeniem  rejestru = wyborcow
1 sporzadzaniem spisow wyborcow (Dz. U. poz. 943, z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej

14.

Sporzadzanie i aktualizacja spisow wyborcow.

art. 26 § 10 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z pdzn. zm.)

§3,§6,§ 71§ 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz. U.
z 2021 r. poz. 697)

§ 60b ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

15.

Udostepnianie spisOw wyborcow.

art. 36 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy

zlecone gminie

(Dz. U. 22020 r. poz. 1319, z pdzn. zm.) z zakresu
administracji
§ 15 i § 16 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | rzadowe;j




z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz. U.
22021 r. poz. 697)

16.

Przygotowanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzes$nia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

18.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw

1 petycji kierowanych do Oddziatu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan

1 informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.

wlasne gminy




W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskéw 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne




VII. Oddzial Praw Jazdy

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wydawanie dokumentow potwierdzajacych
uprawnienia do kierowania motorowerem, pojazdami
silnikowymi, tramwajem.

art. 10 ust. 1 1 art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
Z pozn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wymiana pozwolenia wojskowego.

art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego
odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajace;j,
kwalifikacji wstepnej uzupeiniajgcej przyspieszonej
albo szkolenia okresowego, o ktorych mowa w
rozdziale 7austawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 180, z
pozn. zm.)

art. 15 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie  karty  kwalifikacji  kierowcy i
dokonywanie w niej wpisu potwierdzajacego odbycie
kwalifikacji ~ wstgpnej,  kwalifikacji ~ wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej uzupetniajace;,
kwalifikacji wstepnej uzupelniajacej przyspieszonej
albo szkolenia okresowego, o ktorych mowa w
rozdziale 7austawy zdnia 6 wrze$nia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 180, z
pozn. zm.)

art. 15a ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu




§ 60b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Wymiana krajowych praw jazdy wydanych za granica
na dokument krajowy.

art. 14 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z2021 r. poz. 1212, z péZn. zm.)

wlasne powiatu

Przyjmowanie od 0so6b posiadajacych prawo jazdy lub
pozwolenie na kierowanie tramwajem zawiadomien
o utracie tego dokumentu, jego zniszczeniu w stopniu
powodujacym nieczytelnos¢, a takze o zmianie stanu
faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim
zawartych.

art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie wtornikow praw jazdy lub pozwolen
na kierowanie tramwajem.

art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o
kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wymiana praw jazdy na prawa jazdy zgodne
Z NOWym wzorem.

art. 124 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

10.

Wymiana kart motorowerowych na prawa jazdy
kategorii AM, o ile osoba ma ukonczone 14 lat.

art. 133 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

1.

Generowanie, udostepnianie, aktualizowanie
1 archiwizowanie w systemie informatycznym profilu
kandydata na kierowcg.

§ 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentoéw
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U.
poz. 231, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu




12.

Generowanie, udostegpnianie, aktualizowanie
1 archiwizowanie w systemie informatycznym profilu
kierowcy zawodowego.

§ 8 1 § 8c rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
1 Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. poz. 231, z p6zn. zm.)

§ 6 1 § 7 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4
kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji
kierowcy (Dz. U. poz. 742)

wlasne powiatu

13.

Wydawanie (odbiér) prawa jazdy, pozwolenia lub
karty kwalifikacji kierowcy.

§ 11 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéw
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U.
poz. 231, z p6zn. zm.)

§ 13 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia
2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy
(Dz. U. poz. 742)

§ 60b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

14.

Wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajacej pozwolenie na kierowanie tramwajem
na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie
egzaminu panstwowego:

1) jezeli istniejg uzasadnione zastrzezenia co do ich
kwalifikacji;

2) na wniosek Komendanta Wojewodzkiego Policji,
w razie przekroczenia 24 punktow otrzymanych
na podstawie art. 130 ust. 1 ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym.

art. 99 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
z pdzn. zm.)

art. 114 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
— Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,
z pdzn. zm.)

art. 14 ustawy z dnia 9 maja 2018 r. o zmianie ustawy — Prawo
oruchu drogowym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
poz. 957, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu




15. Wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy lub osoby | art. 99 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 5 stycznia | wlasne powiatu
posiadajacej pozwolenie na kierowanie tramwajem na | 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
badania lekarskie, jezeli istnieja uzasadnione | z pdzZn. zm.)
zastrzezenia co do stanu zdrowia.
§ 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 3 grudnia
2021r. w sprawie kursu reedukacyjnego w zakresie
problematyki  przeciwalkoholowej 1  przeciwdziatania
narkomanii oraz szczegdétowych warunkéw i trybu kierowania
na badania lekarskie lub badania psychologiczne w zakresie
psychologii transportu (Dz. U. poz. 2242)
16. Wysylanie kierowcom Ilub osobom posiadajagcym | art. 98a ust. 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu
pozwolenie na kierowanie tramwajem | pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)
wyszczegolnionym w art. 98a ust. 1-3 ustawy z dnia
5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, informacji
o obowigzku poddania si¢ badaniom lekarskim,
badaniom psychologicznym oraz o obowigzku
ukonczenia kursu reedukacyjnego w  zakresie
problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdzialania
narkomanii, kursu reedukacyjnego w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego.
17. Wysylanie osobom, ktore kierowaly pojazdem | art. 98a ust. 8 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu
silnikowym w stanie nietrzezwos$ci w stanie po uzyciu | pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
alkoholu lub srodka dziatajacego podobnie do alkoholu
informacji o obowiazku poddania si¢ badaniom
lekarskim, badaniom psychologicznym
oraz o obowigzku ukonczenia kursu reedukacyjnego
w zakresie problematyki przeciwalkoholowe;j
1 przeciwdziatania narkomanii.
18. Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy |art. 102 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu
lub pozwolenia na kierowanie tramwajem. pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
19. Wydawanie decyzji o cofnieciu  uprawnienia | art. 103 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu




do kierowania pojazdami.

pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn. zm.)

art. 140 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
— Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,
Z pozn. zm.)

art. 14 ustawy z dnia 9 maja 2018 r. o zmianie ustawy — Prawo
oruchu drogowym oraz niektéorych innych ustaw (Dz. U.
poz. 957, z pdzn. zm.)

20. Wydawanie decyzji o przywrdceniu kierowcy | art. 103 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o | wlasne powiatu
uprawnienia do kierowania pojazdami po ustaniu | kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z pdzn.
przyczyn, ktore spowodowaty jego cofniecie. zm.)
21. Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy osobie | art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy | wlasne powiatu
uznanej za dtuznika alimentacyjnego. osobom uprawnionym do alimentow (Dz. U. z 2022 r. poz.
1205)
22. Uchylanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy osobie | art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy | wlasne powiatu
uznanej za dtuznika alimentacyjnego. osobom uprawnionym do alimentow (Dz. U. z 2022 r. poz.
1205)
23. Wykonywanie $rodkéw karnych orzekanych przez |art. 182 § 2 i art. 199 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — | wlasne powiatu
sady: Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2021 r. poz. 53, z pdzn.
1) zakazu prowadzenia pojazdow; zm.)
2) podania wyroku do publicznej wiadomosci.
art. 103 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212,
z pdzn. zm.)
24, Zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub pozwolenia | art. 102 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu
na kierowanie tramwajem po ustaniu przyczyny | pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
zatrzymania.
25. Wydawanie decyzji o odmowie wydania dokumentu | art. 12 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych | wlasne powiatu

potwierdzajacego  uprawnienia do  kierowania

pojazdami (Dz. U. 22021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)




pojazdami lub karty kwalifikacji kierowcy.

§ 6 ust. 3 1 § 10 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i1 Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w
sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. poz. 231, z p6zn. zm.)

§ 6 ust. 3 1 § 11 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania
karty kwalifikacji kierowcy (Dz. U. poz. 742)

26. Przekazywanie akt ewidencyjnych kierowcy do organu | § 13 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury | wlasne powiatu
wlasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania | 1 Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
osoby, o ktorej mowa w § 9 wust. 1 pkt 15 | dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa | pojazdami
z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania | (Dz. U. poz. 231, z pdzn. zm.)
dokumentow  stwierdzajacych  uprawnienia  do
kierowania pojazdami, na wniosek tego organu.
27. Przekazywanie administratorowi centralnej ewidencji | art. 100b ust. 2 pkt 1 1 ust. 2 pkt 2 lit. a-c ustawy z dnia | wlasne powiatu
kierowcow danych okre§lonych w art. 100a ustawy | 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022
z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym. | r. poz. 988, z pdzn. zm.)
art. 13 ustawy z dnia 9 maja 2018 r. o zmianie ustawy — Prawo
oruchu drogowym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
poz. 957, z pdzn. zm.)
28. Prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow. § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury | wlasne powiatu
1 Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. poz. 231, z p6zn. zm.)
29. Prowadzenie akt ewidencyjnych osob bez uprawnien. | § 3 wust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury | wlasne powiatu

1 Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. poz. 231, z p6zn. zm.)




30. Prowadzenie  akt ewidencyjnych  zawodowych | § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia | wlasne powiatu
kierowcow — dla oséb posiadajacych wydang kartg | 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji
kwalifikacji kierowcy. kierowcy (Dz. U. poz. 742)
31. Prowadzenie akt ewidencyjnych os6b bez karty | § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia | wlasne powiatu
kwalifikacji kierowcy. 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji
kierowcy (Dz. U. poz. 742)
32. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych | dzial VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks | wlasne gminy
uprawnienia do kierowania pojazdami. postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z pdzn. zm.)
33. Wydawanie, przedtuzanie, rozszerzanie zakresu | art. 109 ust. 1-4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujagcych | wlasne powiatu
zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym | pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, z p6zn. zm.)
lub pojazdem przewozacym warto$ci pieni¢zne. § 12 rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa
1 Gospodarki Morskiej z dnia 15 maja 2013 r. w sprawie
kursow dla kierowcow  pojazdow  uprzywilejowanych i
pojazdow przewozacych wartosci pienigzne (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1392)
§ 60b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
34, Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do | wlasne powiatu

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdziat 7 Statutu Miasta todzi (zatagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996
r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)




§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2022

r.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

35.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
ipetycji  kierowanych do Oddzialu, w tym:
prowadzenie dokumentacji, sporzadzanie okresowych
sprawozdan 1 informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z p6ézn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

wlasne gminy




VIII. Oddzial Rejestracji Pojazdow

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Dokonywanie rejestracji pojazdéw samochodowych,
ciggnikdbw  rolniczych,  pojazdow  wolnobieznych
wchodzacych w sktad kolejki turystycznej, motorowerow
1 przyczep oraz wydawanie dowodow rejestracyjnych,
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych 1 nalepek
kontrolnych.

art. 72 1 art. 75b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 988, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania pojazdow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
z p6ézn. zm.)

zataczniki nr 1, 1a 1 2 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci
organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U.
22019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r.
w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych
oznaczen oraz oplat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow (Dz. U. poz. 546, z p6zn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow
samochodowych, ciggnikow  rolniczych, pojazdoéw
wolnobieznych wchodzacych w sktad kolejki turystyczne;,
motoroweréw 1 przyczep z urzedu, po ztozeniu wniosku
o rejestracj¢ pojazdu 1 na wniosek wiasciciela pojazdu
w celu umozliwienia wywozu pojazdu za granicg,
przejazdu z miejsca zakupu, przejazdu zwigzanego
z konieczno$cig dokonania jego badania technicznego lub
naprawy oraz wydawanie pozwolen czasowych
1 zalegalizowanych tablic rejestracyjnych — po

art. 74 1 art. 75b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 988, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania pojazdow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
z p6ézn. zm.)

zataczniki nr 1, 1a 1 2 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci

wlasne powiatu




przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym.

organdbw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U.
22019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)

§ 60b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Wydawanie kart pojazdow dla pojazdow samochodowych
rejestrowanych po raz pierwszy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (z wylaczeniem pojazdow
fabrycznie nowych) — po przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajagcym.

art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 pazdziernika
2003 r. w sprawie warunkow i trybu wydawania kart pojazdow,
wzoru karty pojazdu oraz jej opisu (Dz. U. z 2014 r. poz. 451)

wlasne powiatu

Wpisywanie do dowodéw rejestracyjnych lub pozwolen
czasowych, w trakcie prowadzonego postgpowania,
odpowiednich zastrzezen, jezeli uzywanie pojazdu
uzaleznione jest od szczegdlnych warunkoéw okreslonych
przepisami.

art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Pobieranie optat tablice

1 druki dokumentow.

za wydane rejestracyjne

art. 75 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
9 maja 2016 r. w sprawie wysokos$ci optat za wydanie dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy)
rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtoérnikow (Dz. U.
22019 r. poz. 1840, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
24 marca 2016 r. w sprawie wysoko$ci optat za karte pojazdu
oraz jej wtornik (Dz. U. poz. 457)

wlasne powiatu

Przekazywanie do Centralnej Ewidencji Pojazdéw danych
1informacji o pojazdach zarejestrowanych oraz o ich
wiascicielach lub niektorych posiadaczach.

art. 80ba ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 988, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie skierowan na badanie techniczne dodatkowe,

art. 81 ust. 11 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo

wlasne powiatu




w trakcie prowadzonego postgpowania wyjasniajacego.

o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 988, z p6zn. zm.)

Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych
pojazdu oraz wykonaniu 1 umieszczeniu tabliczki
Znamionowej  zastepczej — po  przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajacym.

art. 66a ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

§ 38 1 § 39 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
1 Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji
1 oznaczania pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych
(Dz. U. poz. 2355, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 pazdziernika
2011 r. w sprawie szczegotowego sposobu oraz trybu nadawania
1 umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych (Dz. U.
poz. 1401)

wlasne powiatu

Sporzadzanie 1 archiwizowanie raportow dziennych.

§ 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia
2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci organow
w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz
wzoré6w dokumentéw w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2130, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

10.

Tworzenie akt pojazdow.

§ 9 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia
2003 r. w sprawie szczegOlowych czynno$ci organdw
w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz
wzoréow dokumentow w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2130, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

1.

Zamieszczanie adnotacji o  zastawie
w dowodach rejestracyjnych pojazdow.

rejestrowym

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca
2004 r. w sprawie trybu dokonywania w dowodach
rejestracyjnych pojazdow mechanicznych adnotacji
o ustanowieniu zastawu rejestrowego (Dz. U. poz. 1542)

wlasne powiatu

12.

Wydawanie decyzji w sprawie nakltadania kar z tytutu
naruszenia obowigzku zarejestrowania w terminie 30 dni
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej pojazdu
sprowadzonego z kraju cztonkowskiego Unii Europejskie;j,
naruszenia obowigzku zawiadomienia starosty w terminie
30 dni o zbyciu, nabyciu pojazdu zarejestrowanego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenie

art. 140mb ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479)

wlasne powiatu




postepowan egzekucyjnych w tym zakresie.

13.

Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych 1 egzekucyjnych
w sprawach z zakresu rejestracji pojazdow.

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479)

wlasne powiatu

14.

Dokonywanie wyrejestrowywania pojazdow
— po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym.

art. 79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355,
Z pozn. zm.)

zalgczniki nr 1 1 2 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdlowych czynnosci
organdbw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U.
22019 r. poz. 2130, z pdzn. zm.)

wlasne powiatu

15.

Dokonywanie czasowego wycofania pojazdow z ruchu
— po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajagcym.

art. 78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r.
w sprawie czasowego wycofania pojazdow z ruchu (Dz. U.
poz. 2856, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

16.

Pobieranie na rzecz gminy optaty na realizacje¢ zadan
zwigzanych z utrzymaniem czystoSci 1 porzadku
w gminach, w przypadku wyrejestrowania pojazdow
z powodu udokumentowanej trwalej i zupelnej utraty ich
posiadania bez zmiany w zakresie prawa wtasnosci.

art. 79 ust. 1 pkt 5 1 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988,
z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 3 kwietnia 2002 r. w sprawie wysokosci optaty bedacej
warunkiem  wyrejestrowania  pojazdu w  przypadku
udokumentowanej trwatej i zupelnej utraty pojazdu bez zmiany
w zakresie prawa wlasnosci (Dz. U. poz. 419, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu




17. |Dokonywanie w kartach pojazdow wszelkich zmian |art. 78 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo | wlasne powiatu
wynikajacych ze zmiany stanu faktycznego powodujacego | o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pdzn. zm.)
zmiang danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym, po  przeprowadzeniu  postgpowania | rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 wrze$nia
wyjasniajacego. 2003 r. w sprawie dokumentow stanowigcych podstawe wpisu
danych do karty pojazdu oraz czynnosci jednostek zajmujacych
si¢ dystrybucja, przechowywaniem 1 wydawaniem kart
pojazdoéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 431)
18. |Wydawanie zaswiadczen w sprawach dotyczacych |art. 72 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne powiatu
rejestracji pojazdow po przeprowadzonym postgpowaniu | drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z p6zn. zm.)
wyjasniajacym.
§ 11 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa
z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U.
poz. 2355, z p6zn. zm.)
dziat VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z p6zn. zm.)
§ 60b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z p6zn. zm.)
19. | Wydawanie nowych dowodoéw rejestracyjnych | § 18 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa | wlasne powiatu
w przypadku zawiadomienia o zmianie stanu faktycznego |z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania
wymagajagcego  zmiany  danych  zamieszczonych |pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U.
w dowodzie rejestracyjnym. poz. 2355, z p6zn. zm.)
20. |Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw |dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks |wlasne gminy

1 petycji kierowanych do Oddziatu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.




W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

21.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 1641)

rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalgcznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzes$nia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zatacznik do zarzadzenia
Nr 354/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 24 lutego
2022 1.)

§ 67 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu




Zatacznik

do Szczegotowego wykazu zadan realizowanych

przez Wydzial Spraw Obywatelskich i Komunikacji

w Departamencie Organizacji Urzgdu i Obstugi Mieszkancow
Urzedu Miasta Lodzi
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