ZARZADZENIE Nr 155/2022
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 02 lutego 2022 r.

w sprawie okreslenia trybu przyznawania dotacji do kwoty 10 000 zI na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, z pomini¢ciem otwartych konkursow ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 1 1834) w zwiazku z art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057
oraz z 2021 r. poz. 1038, 1243, 1535 1 2490)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam tryb przyznawania dotacji do kwoty 10000 zl na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z pomini¢ciem otwartych konkursow ofert, zgodnie z art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowiacy zalacznik Nr 1

do zarzadzenia.

§ 2. Okreslam wzor karty oceny formalnej oferty, stanowigcy zalacznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3. Okreslam wzor o§wiadczenia oferenta, stanowiacy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Aktywnosci Miejskiej
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta L.odzi oraz Pelnomocnikowi Prezydenta

Miasta L.odzi ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 155/2022
Prezydenta Miasta L.odzi

Tryb przyznawania dotacji do kwoty 10 000 zI na realizacj¢ zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

z pominieciem otwartych konkursow ofert

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w Trybie przyznawania dotacji do kwoty 10 000 zl na realizacj¢ zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z pomini¢ciem otwartych konkurséw ofert jest mowa o:

1) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ miasto L.odz;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi,

3) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy (réwnorzedne komarki
organizacyjne o innej nazwie) Urze¢du i miejskie jednostki organizacyjne;

4) Pelnomocniku — nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika Prezydenta Miasta todzi
ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi;

5) Generatorze — rozumie si¢ przez to Generator Wnioskdw bedacy systemem
informatycznym usprawniajagcym m.in. nabor i oceng¢ ofert, tworzenie umdéw oraz
sktadanie 1 weryfikacj¢ sprawozdan;

6) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

7) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

8) zadaniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zadania publiczne, o ktorych mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy;

9) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte ztozong na podstawie art. 19a ustawy;

10) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa skladajaca oferte/oferty
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych;

11) maty grant — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ przyznawang na podstawie art. 19a ustawy;

12) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu;

13) Portalu — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ www.uml.lodz.pl/ngo.

Rozdzial 2
Skladanie ofert

§ 2. Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie/finansowanie realizacji zadania
publicznego przez oferenta jest ztozenie formularza ofertowego, zgodnego ze wzorem
okreslonym przez przewodniczacego komitetu do spraw pozytku publicznego w aktualnym
rozporzadzeniu w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania
z realizacji zadania publicznego, wypethionego w jezyku polskim lub przettumaczonego
na jezyk polski.



§ 3. Dofinansowane/finansowane mogg by¢ jedynie zadania publiczne, ktére mieszcza
si¢ w zadaniach publicznych okreslonych w ustawie.

§ 4. Mozliwe jest ztozenie oferty wspdlnej, zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy. W
przypadku zlozenia oferty przez wigcej niz jednego oferenta, kazdy z oferentdéw musi
wypethi¢ dane oferenta.

§ 5. 1. W przypadku podjecia przez kierownika jednostki decyzji o przeznaczeniu
srodkow finansowych na realizacj¢ zadan w trybie malych grantéw komorka organizacyjna
niezwlocznie zamieszcza na portalu, w zaktadce ,male granty — tryb pozakonkursowy”,
informacj¢ o:

1) wysokosci dostepnych srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan w trybie matych
grantow oraz zakresie zadan publicznych z art. 4 ustawy, w tym ewentualnie nazwie
zadania budzetowego, ktorego dotycza srodki, a takze nazwie priorytetowego zadania
publicznego na dany rok;

2) dopuszczalnej formie sktadania ofert;

3) adresie siedziby biura czy wydziatu, do ktérego ztozy¢ nalezy oferte, badz papierowe
potwierdzenia  zlozenia oferty (w  przypadku  naboru  uruchomionego
w Generatorze).

2. Informacje, o ktérych mowa w wust. 1 komoérka organizacyjna przekazuje
niezwtocznie réwniez do wiadomosci Biura Aktywnosci Miejskiej w Departamencie Strategii
1 Rozwoju Urzedu na adres: ngo@uml.lodz.pl

Rozdzial 3
Skladanie ofert w Generatorze

§ 6. 1. Komorka organizacyjna, ktora przeznaczyta srodki na realizacje zadan w trybie
malych dotacji moze uruchomi¢ nabér w Generatorze.

2. W takim przypadku, wraz z informacjg o ktorej mowa w § 5 zamieszczany jest link
do ogloszenia w Generatorze Wnioskow.

3. Oferenci, ktérzy sktadaja wnioski w Generatorze, zobowigzani sa do zlozenia
wydrukowanego potwierdzenia w miejscu wskazanym na portalu wedtug zasad wskazanych
w § 5Sust. 1.

4. Potwierdzenie ztozenia oferty musi zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania organizacji. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczgcig imienna,
a w przypadku braku pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony
podpisem, umozliwiajacy weryfikacje osdb podpisujacych oferte (nie wystarczy parafowanie
dokumentu).

5. Nabdér w generatorze prowadzony jest do momentu wyczerpania S$rodkéw
finansowych przewidzianych w komorce na wskazane zadanie publiczne w trybie
pozakonkursowym lub do wskazanego terminu.

Rozdzial 4
Skladanie ofert w wersji papierowej

§ 7. 1. Komorka organizacyjna, ktora przeznaczyla $rodki na realizacje zadan w trybie
matych grantéw moze przyjmowacé wnioski w wersji papierowej z pomini¢ciem Generatora.

2. Oferty w wersji papierowej rozpatrywane s3 tylko w sytuacji gdy na dane zadanie,
przeznaczone zostaty srodki finansowe.

3. Oferty sktada¢ mozna w miejscu wskazanym na portalu w § 5 ust. 1 pkt 3.

4. Oferty przyjmowane s3 do momentu wyczerpania srodkow finansowych
przewidzianych w komorce na wskazane zadanie publiczne w trybie pozakonkursowym lub
do wskazanego terminu.



§ 8. 1. W przypadku wyczerpania srodkow na zadanie przewidziane do realizacji
w trybie matych dotacji, komdrka organizacyjna informuje o braku $rodkow finansowych
odpowiednio: organizacj¢ pozarzadowa, ktéra ztozyta oferte, a ktéra z uwagi na brak srodkow
finansowych nie moze by¢ rozpatrywana, a takze aktualizuje wczesniej opublikowang
informacj¢ na portalu w zakladce ,male granty — tryb pozakonkursowy”, wpisujac przy
nazwie danego zadania adnotacje ,,Srodki wyczerpane”.

2. W przypadku zlozenia oferty na zadanie, na ktore srodki w budzecie nie sa
przewidziane, wtasciwa komodrka organizacyjna, w terminie 7 dni roboczych od zlozenia
oferty, informuje za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie oferenta o braku
srodkow finansowych i nie przystepuje do dalszego rozpatrywania oferty.

§ 9. W danym roku kalendarzowym wysoko$¢ srodkow finansowych przyznanych na
realizacj¢ zadan w trybie malych grantéw nie moze przekroczy¢ 20% dotacji planowanych
w danym wydziale/jednostce na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe.

Rozdzial 5
Ocena formalna ofert

§ 10. 1. Kazda oferta poza wyjatkami o ktérych mowa w §3 1 §8 ust. 1, 2, podlega
ocenie formalnej. Do 7 dni roboczych od dnia wplyniecia oferty lub papierowego
potwierdzenia ztozenia oferty (w przypadku naboru uruchomionego w Generatorze)
dokonywana jest ocena formalna ofert.

2. Oceny formalnej ofert dokonuje pracownik wlasciwe; komdrki organizacyjnej
wskazany przez jej kierownika. Wskazanie pracownika do przeprowadzenia oceny formalnej
oferty nie wymaga formy pisemne;.

3. Ocena formalna dokonywana jest za pomoca Karty oceny formalnej oferty, ktdrej
wzor stanowi zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

4. Oferta spetnia wymogi formalne, jezeli:

1) oferta ztozona zostata na wlasciwym formularzu lub w elektronicznym generatorze;

2) oferta lub wygenerowane potwierdzenie zlozenia oferty (w przypadku naboru
uruchomionego w Generatorze) zostato:

a) zlozone pod wskazanym adresem siedziby biura czy wydziatu,
b) zlozone przez podmiot uprawniony do sktadania ofert,
c) jest podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu;

3) zadanie odpowiada zakresowi dziatalnos$ci statutowej oferenta;

4) oferent nie otrzymal w biezacym roku budzetowym tacznej kwoty srodkéw finansowych
z Miasta Lodzi na malg dotacje przekraczajacych 20 000 zt (zgodnie z trybem art. 19a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie);

5) termin realizacji zadania nie jest dtuzszy niz 90 dni;

6) wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 10.000 zi;

7) oferent zamierza realizowac zadanie na rzecz Miasta lub jego mieszkancow.

5. Oferta, ktéra nie spetnia wymogow formalnych nie podlega dalszemu procedowaniu.
Kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej informuje oferenta o tym fakcie w formie
pisemne;.

Rozdzial 6
Ocena celowosci realizacji zadania i zawarcie umowy

§ 11. 1. Oceny celowosci realizacji zadania dokonuje kierownik komoérki organizacyjne;j
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta Lodzi.

2. Kierownik komorki organizacyjnej moze powolaé zespodt lub wyznaczy¢ pracownika,
ktory zajmie si¢ oceng celowosci ztozonego wniosku.



§ 12. 1 Celowos¢ realizacji zadania publicznego moze by¢ uznana jedynie w przypadku
oferty, ktéra spetnia wymagania formalne.

2. Ocena celowosci realizacji zadania publicznego obejmuje w szczegodlnosci analize
takich kryteridw jak:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego (w tym m.in. zapewnienie dostgpnosci dla oséb
ze szczegolnymi potrzebami);

2) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowal zadanie;

3) szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego;

4) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferenta, ktéry w latach
poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnosé
1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow.

3. Ocena celowosci realizacji zadania publicznego dokonywana jest w ciagu 7 dni
roboczych od momentu wptyniecia oferty.

4. Decyzje¢ w sprawie celowosci realizacji zadania publicznego podejmuje kierownik
komorki organizacyjnej, dziatajac na podstawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta.

5. Oferta, ktdra spelnia wymogi formalne i zostata uznana za celowa zamieszczana jest
na okres 7 dni:

1) wBIP;
2) w siedzibie Urzgdu Miasta Lodzi w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen;
3) na Portalu.

6. W przypadku rozstrzygnigcia stwierdzajacego celowosc¢ realizacji zadania, kierownik
komorki zapoznaje si¢ z uwagami zgloszonymi do oferty, o ktérych mowa w art. 19a ust. 4
ustawy 1 niezwlocznie zawiera umowe¢ o wsparcie realizacji zadania publicznego lub
o powierzenie realizacji zadania publicznego.

7. Przed zawarciem umowy, moga by¢ przeprowadzone negocjacje z oferentem, celem
uzgodnienia ostatecznej wersji realizacji zadania. Negocjacje dotyczy¢ moga zakresu zadania
oraz wysokosci budzetu planowanego na jego realizacjg.

8. W przypadku rozstrzygnig¢cia stwierdzajacego brak celowosci realizacji zadania
publicznego, kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej przesyla oferentowi pisemng
informacj¢ o rozstrzygnigciu.



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 155/2022
Prezydenta Miasta L.odzi

WzOr

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Kryteria oceny formalnej:

[] oferta ztozona zostala na whasciwym formularzu lub w elektronicznym generatorze;

] oferta lub wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty (w przypadku naboru
uruchomionego w Generatorze) zostato:

ztozone pod wskazanym adresem siedziby biura czy wydziahu,

ztozone przez podmiot uprawniony do sktadania ofert,

podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu;

zadanie odpowiada zakresowi dzialalnos$ci statutowej oferenta,

L DO

oferent nie otrzymat w biezacym roku budzetowym Ilacznej kwoty $rodkéw
finansowych z Miasta L.odzi na malg dotacje przekraczajacych 20 000 zt (zgodnie z
trybem art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku;

termin realizacji zadania nie jest dtuzszy niz 90 dni;

wnioskowana kwota nie moze przekracza 10.000 zl;

NN

oferent zamierza realizowac zadanie na rzecz Miasta lub jego mieszkancow.

Uwagi (w przypadku watpliwosci co do spetniania poszczegdlnych wymogdw przez oferte):

Czytelny podpis osoby sprawdzajacej oferte



Zakacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 155/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

WZzOr

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/o$wiadczamy*, ze zgodnie z art. 19a ust. 6 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, taczna kwota $rodkéw finansowych,
przekazanych nam przez Urzad Miasta Lodzi wraz z kwota wnioskowana, w trybie
okreslonym w ust. 1 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie,
w biezacym roku nie przekroczy kwoty 20.000 zt (stownie: dwudziestu tysigcy ztotych
00/100).

(podpis i pieczgé oferenta)

*wlasciwe podkresli¢



Potwierdzam zgodno$¢ kopii z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu

7430884.16802245.15572098

Nazwa dokumentu

Zarzadzenie Nr 155/2022.pdf

Tytut dokumentu

Zarzadzenie Nr 155/2022

Data dokumentu

2022-02-02 14:21:31

Skrot dokumentu

757TA54D3057940CEE414F36F4F31354BCD37
B6F7

Wersja dokumentu

1.6

Data podpisu

2022-02-02

Podpisane przez

Hanna Elzbieta Zdanowska Prezydent Miasta
Lodzi

Rodzaj certyfikatu

Certyfikat kwalifikowany podpisu
elektronicznego

EZD 3.106.7.7.

Data wydruku:

2022-02-02 15:58:02

Autor wydruku:

Torczynska Magdalena




