ZARZADZENIE Nr 1976/2022
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 06 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 1 1561)
w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z2022 r. poz. 1526), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1375) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 12 grudnia
2001 r. w sprawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania
1 sposobu prezentacji instrumentdéw finansowych (Dz.U. z 2017 poz. 277)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady rachunkowosci, okreslone w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia dla:
1) Urzedu Miasta t.odzi, jako jednostki budzetowej;
2) budzetu Miasta t.odzi (JST);
3) organu podatkowego.

§ 2. 1. Ustalam Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta todzi, w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

2. Ustalam Zaktadowy plan kont dla budzetu Miasta Lodzi (JST), w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia.

3. Ustalam Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku Nr 4 do zarzadzenia.

4. Wykaz przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkéw do kont
kosztéw rodzajowych okresla zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) Dyrektorowi Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi;

2) Dyrektorowi Wydzialu Finansowego w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi;

3) Dyrektorowi Wydzialu Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi;

4) Dyrektorowi Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi;

5) Dyrektorowi Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu
Miasta Lodzi.



§ 4. 1. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lodzi.
2. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1. Skarbnik Miasta Lodzi wykonuje przy pomocy
Wydzialu Ksiegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 4604/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
15 lipca 2020 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi,

zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta £.odzi Nr 9076/VIII/21 z dnia 20 grudnia 2021 r.
1 Nr 355/2022 z dnia 24 lutego 2022 .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca od dnia 1 stycznia 2022 r.,

z wyjatkiem § 112 zalgcznika Nr 1 do zarzadzenia, ktéry wchodzi w zycie z mocg od dnia
1 maja 2022 r.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 1976/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
DLA URZEDU MIASTA LODZI
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Rozdziat II — Ewidencja dokumentéw na przetomie okresoéw sprawozdawczych



DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Prowadzenie rachunkowosci w Urzedzie Miasta Lodzi jako jednostki budzetowe;,
budzecie Miasta Lodzi (JST) oraz organie podatkowym odbywa si¢ z zastosowaniem
przepiséw wynikajacych m.in. z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zwanej dalej ustawa
o rachunkowosci;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
1692, 1725, 1747 1 1768), zwanej dalej ustawa o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540,
1598, 2076, 2105, 2262 i 2328 oraz z 2022 r. poz. 835, 974, 1265 1 1301), zwanej dalej
ordynacja podatkows;

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289);

5) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22021 r. poz. 1672, 1901 1 1927 oraz z 2022 r. poz. 646, 655, 1116,1265 1 1730);

6) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

7) ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1800, 1927, 2105, 2106, 2269 i 2427 oraz z 2022 r. poz. 583, 655, 830, 872, 1079,
12651 1561);

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360), zwanej
dalej kodeksem cywilnym;

9) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 14521 1512), zwanej dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych;

10) rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zwanym dalej rozporzadzeniem w
sprawie rachunkowosci;

11) rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144);

12) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 1 1571);

13) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 oraz z 2021 r. poz. 2431);

14) rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu klasyfikacji tytutéw dhuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego
(Dz. U. poz. 1767 oraz z 2021 r. poz. 2347);

15) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego,
dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan =z tytulu porgeczen 1 gwarancji
(Dz. U. poz. 366);

16) Komunikatu Ministra Finansow z dnia 11 lutego 2019 r. w sprawie przyjecia stanowiska
Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny 1 prezentacji gruntow
przekazanych w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek



samorzadu terytorialnego, a takze w sprawie przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania tych gruntow w prawo wtasnosci (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 19);

17) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

§ 2. llekro¢ mowa jest o:

1) Miescie £.6dz — nalezy przez to rozumie¢ jednostke samorzadu terytorialnego;

2) Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi;

3) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ departament, wydziat, rownorz¢dna
komdrke organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komorke organizacyjng Urzedu
Miasta Lodzi;

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca jednostka;

5) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu,
wydziatu, rownorzednej komorki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika
samodzielnej komorki organizacyjne;j;

6) ZFM — nalezy przez to rozumie¢ zintegrowany system informatyczny Zarzadzanie
Finansami Miasta;

7) organie podatkowym — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi;

8) naleznosci gtownej — nalezy przez to rozumie¢ okreslong nalezno$¢ podatkowa, oplate
albo niepodatkowa nalezno$¢ budzetowa, podlegajaca zaplaceniu, nalezno$¢ o
charakterze cywilnoprawnym;

9) naleznosci ubocznej — nalezy przez to rozumie¢ odsetki za zwloke, optate prolongacyjng
1 koszty upomnien, odsetki ustawowe, ustawowe za opdznienie, ustawowe za opdznienie
w transakcjach handlowych, rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci;

10) odpisie — nalezy przez to rozumie¢ kwot¢ zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe,
ustalonej lub okreslonej przez organ podatkowy albo zadeklarowanej przez podatnika;

11) przypisie — nalezy przez to rozumie¢ zobowigzanie podatkowe stanowiace obcigzenie
konta podatnika;

12) niepodatkowej naleznosci budzetowej — nalezy przez to rozumie¢ naleznosci okreslone
w art. 3 pkt 8 ordynacji podatkowej, do ktérych ustalania lub okreslania uprawniony jest
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

13) kasjerze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy
Urzedu Miasta L.odzi;

14) inkasencie — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika
podatku 1 wptacenia go we wilasciwym terminie do kasy Urzedu Miasta Lodzi lub
na wilasciwy rachunek biezacy Urzedu Miasta L.odzi;

15) komorce rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng Urzedu
Miasta Lodzi prowadzaca rachunkowos$¢ podatkdw;

16) rachunek biezacy Urzedu Miasta L.odzi — rachunek biezacy jednostki.

§ 3. Rachunkowos$¢ Urzgdu obejmuje:

1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi;

2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych; ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow;

4) wyceng aktywdw 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych;



6) gromadzenie i1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

] DZIAL 1T ]
OGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

§ 4. Urzad prowadzi ewidencj¢ operacji gospodarczych zgodnie z trescig ekonomiczna,
w porzadku chronologicznym 1 systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich
powstawania, z podzialem na poszczegolne okresy sprawozdawcze, w sposob wiarygodny
1 kompletny tj. przestrzegajac nadrzednych zasad rachunkowosci, okreslonych w ustawie
o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:
1) zasady wiernego obrazu;
2) zasady kontynuacji;
3) zasady memoriatu;
4) zasady ciaglosci (poréwnywalnosci);
5) zasady istotnosci;
6) zasady ostroznosci (zasady ostroznej wyceny);
7) zasady zakazu kompensaty.

§ 5. 1. W ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ kazdy koszt i przychdd niezaleznie
od daty jego optacenia.

2. Roznica pomigdzy momentem zaistnienia obowigzku zaptaty, a momentem jego
zrealizowania powoduje powstanie naleznosci oraz zobowigzania.

3. Otrzymane $rodki pieni¢zne dotyczace wczesniej dokonanych wydatkéw w tym
samym roku budzetowym uznaje si¢ za zwrot poniesionych wydatkow 1 ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych jako pomniejszenie stosownych kosztéw, zas w nastepnym roku
budzetowym stanowig dochdd budzetowy.

4. Nie wszczyna si¢ postepowan, jezeli wysokos¢ odsetek od naleznosci nie przekracza
trzykrotnosci warto$ci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotka Akcyjna”
za polecenie przesytki listowej, chyba, Zze przepisy stanowig inacze;j.

5. Naleznosci, w stosunku do ktorych nie wszczyna si¢ postepowan, podlegaja
umorzeniu w trybie uchwaty Nr XLVII/1449/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 sierpnia
2021 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty nalezno$ci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Lodzi Iub jego jednostkom organizacyjnym, warunkow
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego poz. 4232).

6. Odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych nalicza si¢ 1 rozlicza zgodnie
z ordynacja podatkowa.

7. Do odsetek od nalezno$ci i zobowigzan nieuregulowanych przepisami dzialu III
ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego.

8. W momencie zadania zaptaty odsetek przez kontrahenta w ksiggach rachunkowych
ujmuje si¢ kwote odsetek w wysokosci uzasadnionego roszczenia.

9. W przypadku niewskazania przez dtuznika majacego wzgledem Urzedu kilka dtugéw
tego samego rodzaju, ktéry dtug chce zaspokoi¢, Urzad jako wierzyciel zalicza otrzymang
wplate na poczet wybranego dlugu a przede wszystkim na zwigzane z tym diugiem zalegle
naleznosci uboczne oraz na zalegajace Swiadczenia gtowne.



10. W przypadku otrzymania od dluznika wptlat, gdzie dluznik wskazuje konkretny
dhug, ktéry chce zaspokoi¢, Urzad w pierwszej kolejnosci zalicza wptate na zwigzane z tym
dhugiem naleznosci uboczne oraz na zalegajace swiadczenie gidwne.

11. Naleznosci z tytulu wydanych decyzji za usunigcie lub przesadzenie drzew
1 krzewow z odroczonym terminem platnosci uznawane sg jako naleznosci warunkowe
1 yjmuje si¢ w ewidencji ksiegowej pozabilansowe;.

12. Dla przyjecia srodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych w formie zaliczki lub refundacji i1 przekazywania ich na rachunki
wydatkowe projektéw wyodrebnia si¢ w Wydziale Budzetu w Departamencie Finansow
Publicznych Urzedu Miasta .odzi dochodowe rachunki bankowe do rachunku podstawowego
budzetu Miasta Lodzi, jezeli umowa z dawca Srodkoéw wymaga wyodrgbnienia rachunku
bankowego dla przyjecia srodkow.

13. Dla dokonywania wydatkow w ramach poszczegolnych projektow finansowanych
lub wspotfinansowanych ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy
o finansach publicznych wyodrgbnia si¢ w Wydziale Ksiggowosci w Departamencie
Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi wydatkowe rachunki bankowe do rachunku
podstawowego.

14. Dla przyjecia srodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych w formie =zaliczki wyodrebnia si¢ w Wydziale Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta todzi dochodowo-wydatkowe
rachunki bankowe do rachunku podstawowego budzetu Miasta Lodzi, jezeli umowa z dawca
srodkow wymaga wyodrebnienia takiego rachunku bankowego. Rachunki dochodowo-
wydatkowe obstugiwane sa w zakresie dochodow przez Wydziat Budzetu w Departamencie
Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, natomiast w zakresie wydatkow przez Wydziat
Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

15. Dla przyjecia srodkow finansowych pochodzacych z Komisji  Europejskiej
realizowanych w ramach programdw, dla ktorych Miasto £.6dz jest koordynatorem i dalszego
przekazywania srodkéw swoim partnerom na podstawie indywidualnych umoéow zawartych
przez koordynatora, otwiera si¢ w Wydziale Ksiggowosci w Departamencie Finanséw
Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi inne rachunki bankowe niz rachunki biezace odrgbnie dla
kazdej umowy zawartej w ramach danego programu.

16. Ewidencja ksiggowa wptywu 1 przekazywania do realizatoréw $rodkow
finansowych, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
prowadzona jest przez Wydziat Budzetu w Departamencie Finansow Publicznych Urzgdu
Miasta L.odzi w oparciu o ustalony plan kont dla budzetu Miasta todzi.

17. Obstuga  ksiggowa dotyczaca realizacji projektdéw  finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkdw pochodzacych z Unii Europejskiej - wyodrebniona dla
kazdego projektu - prowadzona jest w Wydziale Ksiggowosci w Departamencie Finanséw
Publicznych Urzedu Miasta L.odzi w oparciu o ustalony plan kont w zakladowym planie kont
dla Urzedu Miasta Lodzi przy stosowaniu wyodrebnionych rachunkéw (subkont) bankowych,
o ktérych mowa w ust. 13.

) DZIAL 111 ]
SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU MIASTA LODZI (JST)

§ 6. Podstawa gospodarki finansowej Miasta Lodzi jako jednostki samorzadu
terytorialnego jest uchwata budzetowa Rady Miejskiej w Lodzi okreslajaca roczny plan
dochoddéw 1 wydatkdw oraz przychodéw i rozchodow.



§ 7. Ewidencja wykonania budzetu Miasta Lodzi (JST) prowadzona jest w odrgbnej
ksigdze rachunkowej w oparciu o ustalony plan kont dla budzetu Miasta t.odzi.

§ 8. Na wykonanie budzetu Miasta t.odzi skladajg si¢ operacje ksiggowe dotyczace
rozliczenia z jednostkami budzetowymi z tytulu wykonania dochodéw i1 wydatkéw oraz
operacje bezposredniego gromadzenia dochoddéw na rachunku budzetu oraz wykonania
przychoddéw i1 rozchodéw budzetu.

§ 9. Obowiazuje zasada, ze wszystkie wydatki budzetowe ponoszone sg z rachunkéw
biezacych jednostek budzetowych, w tym Urzedu.

§ 10. Na dzien bilansowy w ksiggach rachunkowych budzetu Miasta Lodzi ustalany jest
wynik wykonania budzetu za dany rok, tj. nadwyzka lub deficyt budzetu Miasta L.odzi.

§ 11. W celu ustalenia wyniku finansowego budzetu (nadwyzki lub deficytu) operacje
dotyczace dochoddéw i1 wydatkow oraz przychoddéw i rozchodow ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych zgodnie =z faktycznie kasowo
zrealizowanymi wptywami 1 wyptywami na bankowych rachunkach budzetu Miasta Lodzi
z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 12. Dochody 1iwydatki ewidencjonowane sa w pelnym zakresie klasyfikacji
budzetowej (wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow).

§ 13. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do
zwrotu stanowia nadplaty. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstatych zar6wno
w biezacym roku budzetowym, jak 1 w ubiegltych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej
podziatce klasyfikacji dochodow, do ktdrej zalicza si¢ biezace wptywy tego samego rodzaju.

§ 14. Dochody stanowiace refundacj¢ poniesionych wydatkow uzyskane z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, poniesionych
na programy 1 projekty realizowane z udziatem tych $rodkéw, przyjmowane na rachunek
budzetu stanowig dochody budzetu.

§ 15. Dochody budzetu Miasta todzi nie ujete w planach finansowych jednostek
budzetowych za dany rok budzetowy m.in. takie jak subwencje, dotacje, optaty skarbowe,
podatki realizowane przez Urzedy Skarbowe i udzialy Miasta L.odzi w podatkach budzetu
Panstwa, wykazywane s3 w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu. Wplywy dokonywane
z powyzszych tytutéw na rachunek budzetu Miasta ksiggowane sa w ksiegach rachunkowych
budzetu jako zrealizowane dochody budzetowe. Przychody Urzedu realizowane na rachunku
budzetu ewidencjonowane sg na poziomie Urzedu jako jednostki budzetowe;.

§ 16. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa
na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktorym zostala
przyznana iwydatkowana dotacja celowa, pomniejszaja kwote wykonanych wydatkéw
danego roku budzetowego.



§ 17. Zasady wyceny aktywow 1 pasywoéw w ksiegach rachunkowych budzetu wynikaja
z przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci tj. w kwocie wymaganej zaplaty, przy czym
skutki wyceny ujmowane sg w ksiggach rachunkowych Urzgdu jako jednostki budzetowe;,
z wyjatkiem rdéznic kursowych naliczonych i1 zrealizowanych od zaciagnictych kredytow
w walutach obcych, ktére ujmuje si¢ w ksiggach budzetu Miasta Lodzi 1 wykazuje jako wynik
na pozostatych operacjach niekasowych.

§ 18. Nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec
kwartatu, w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, przy czym
odsetki (zarowno zaptacone jak i1 naliczane) ewidencjonuje si¢ w ksiegach rachunkowych
Urzedu jako jednostki budzetowe;.

§ 19. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci (w kwocie podstawowej), w tym
warto$§¢ udzielonych pozyczek zalicza si¢ do wynikdw na pozostalych operacjach
nickasowych.

§ 20. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytulu naliczonych odsetek
ewidencjonuje si¢ w ksiegach rachunkowych Urzegdu jako jednostki budzetowe;.

§ 21. 1. Zobowigzania finansowe z tytutu kredytow, pozyczek i obligacji wycenia si¢
nie rzadziej niz na koniec kwartalu w kwocie wymaganej zaptaty, przy czym odsetki
(zaréwno zaptacone jak i naliczane) ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu
jako jednostki budzetowe;.

2. Zobowigzania finansowe z tytutu kredytéw, pozyczek 1 obligacji na dzien bilansowy
wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, przy czym réznice wynikajace z wyceny
ewidencjonuje si¢ w ksiegach rachunkowych budzetu Miasta Lodzi (JST).

§ 22. 1. Na koniec kazdego kwartalu, w tym rowniez na dzien bilansowy, wycenia si¢
wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow 1 pasywow - po obowigzujacym na ten dzien
$rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz s$rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zZrddet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

3. Odsetki od lokat walutowych wycenia si¢ po kursie faktycznie zastosowanym z dnia
ich naliczenia.

4. Odsetki od srodkow na rachunku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wedtug
kursu faktycznie zastosowanego z dnia ich dopisania.

5. Rozchod srodkéw walutowych wycenia sie¢ przy zastosowaniu metody pierwsze
weszlo pierwsze wyszto (FIFO).

6. Na dzien bilansowy oraz na dzien zakonczenia kazdego kwartatu, aktywa 1 pasywa
wyrazone w walutach obcych wykazane w ksiggach rachunkowych wycenia si¢ po kursie
$rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.



7. Rdéznice kursowe powstate wskutek wyceny zobowigzan finansowych (kredytow,
pozyczek) zaciggnietych w walutach obcych zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub
rozchoddw, ktore ewidencjonuje si¢ na wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

8. W pierwszym dniu po uplywie kazdego kwartatu wyksiggowuje si¢ (stornuje) réznice
wynikajace z wyceny bilansowej, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Nie stosuje si¢ storna wyceny zobowigzan finansowych. Budzet Miasta todzi
prowadzi ewidencj¢ zrealizowanych roznic kursowych powstalych miedzy kursem z wyceny
a kursem uzytym do przeliczenia zaptaty.

10. Zaptacone odsetki od zobowigzan finansowych oraz zrealizowane roznice kursowe
ujmuje si¢ w kosztach finansowych i wykazuje w wydatkach budzetowych Urzedu Miasta
Lodzi jako jednostki.

] DZIAL IV ]
SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA ORGANU PODATKOWEGO

§ 23. 1. Podatkiem jest publicznoprawne, nieodptatne, przymusowe oraz bezzwrotne
$wiadczenie pienigzne na rzecz Skarbu Panstwa, wojewodztwa, powiatu lub gminy,
wynikajace z ustawy podatkowe;j.

2. Przez podatki nalezy rozumie¢ rowniez:

1) zaliczki na podatki;
2) raty podatkéw, jezeli przepisy prawa podatkowego przewidujg ptatnos¢ podatku w ratach;
3) optaty oraz niepodatkowe naleznos$ci budzetowe.

§ 24. Ewidencja podatkéw jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej Urzedu
1 jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako jednostki
budzetowe;.

§ 25. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych
w ustawie o rachunkowosci.

§ 26. Wskazanie dowodow ksiegowych stanowiacych udokumentowanie zapiséw
ksiegowych okresla szczegdtowa instrukcja obiegu dokumentow.

§ 27. Zadania szczegolne komoérki rachunkowosci organu obejmujg m.in.:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotow 1 zaliczen nadptat z tytutu podatkow;

2) sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikdw;

3) terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania $rodkoéw
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytulu wptlat, nadptat i zalegtosci;

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentéw (o ile organ podatkowy
dokonuje poboru podatkdw za posrednictwem inkasentow);

6) sporzadzanie sprawozdan;

7) prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotow kasy zwigzanych z przyjmowaniem
wplat gotéwka 1 z dokonywaniem zwrotow podatnikom za posrednictwem kasy Urzedu
(o ile organ podatkowy dokonuje operacji gotowkowych za posrednictwem kasy);

8) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglosci
podatkowych.



§ 28. Ewidencje rozliczen z tytulu podatkow prowadzi si¢ na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiggi gldwne;j,
b) kontach analitycznych do kont syntetycznych,
c¢) kontach szczegétowych kont analitycznych (ksiggach pomocniczych);
2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w ordynacji podatkowej, oraz inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat
z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow oraz inkasentami na:
a) kontach pozabilansowych syntetycznych,
b) kontach analitycznych do kont syntetycznych,
c¢) kontach szczeg6towych do kont analitycznych.

§ 29. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzi si¢ wedtug rodzaju podatkow
i oplat, tj. m.in. dla:
1) podatku rolnego;
2) podatku lesnego;
3) podatku od nieruchomosci;
4) podatku od srodkéw transportowych;
5) kar porzagdkowych naktadanych przez organ podatkowy;
6) optaty skarbowej;
7) optaty za gospodarowanie odpadami;
8) innych optat podlegajacych przepisom ordynacji podatkowej;
9) niepodatkowych naleznosci budzetowych, do ktérych ustalania uprawniony jest organ
podatkowy, z dalszym podziatem na osoby fizyczne i osoby prawne.

§ 30. Konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i shuzg do rozrachunkéw

w podziale na dluznikow:

1) z podatnikami — z tytulu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow;

2) z inkasentami — z tytulu poboru podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow (o ile organ podatkowy dokonuje poboru podatkow za posrednictwem
inkasentéw);

3) z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej
1 wymagalnej wierzytelno$ci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami — z tytutlu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikdéw przelewem
do banku;

5) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot,
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot.

§ 31. Konta szczegdtowe, o ktérych mowa w § 29 prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:
1) dla kazdego podatnika (ew. inkasenta) prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;
2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwigzku z ktorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot
stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 32. Dla podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdw, mozna nie
prowadzi¢ szczegotowych kont podatnikow. Dotyczy to w szczegolnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych.



§ 33. Na kontach pozabilansowych ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady
dwustronnego zapisu.

§ 34. Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami
na koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone.

§ 35. Sumy obrotdéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach analitycznych
prowadzonych do odpowiedniego konta syntetycznego powinny by¢ zgodne z obrotami konta
syntetycznego, do ktdrego sa prowadzone.

§ 36. Na bilansowych 1 pozabilansowych kontach analitycznych 1 szczegotowych
ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 37. Ewidencja ksiegowa dla organu podatkowego prowadzona jest przy uzyciu
komputeréw, w oparciu o zintegrowany system ZFM, za wyjatkiem ewidencji w zakresie
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzonej w systemie MGAvV3.

§ 38 W zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi ewidencja ksiggowa
prowadzona jest w systemie MGAv3 wedtug Planu kont, ktéry stanowi zatgcznik Nr 2 do
Zaktadowego Planu kont dla organu podatkowego.

§ 39. W przypadku nieprowadzenia przez organ podatkowy kasy, wptaty gotowkowe
zobowigzan podatkowych dokonywane sg za posrednictwem kasy Banku.

§ 40. Organ podatkowy moze nie prowadzi¢ poboru podatkéw za posrednictwem
inkasentow.

§ 41. Zasady dokonywania rozliczen kosztow optaty komorniczej 1 optaty bankowej
dot. rozliczen wewngtrznych miedzy wydziatami Urzedu:

1) po zaksiggowaniu wptaty od Komornika Sadowego Iub Naczelnika Urzedu Skarbowego,
umniejszonej o koszty optaty komorniczej (5%) i optaty bankowej, organ podatkowy
wystawia wewnetrzny dokument ksiegowy, na podstawie ktorego Wydzial Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi dokonuje refundac;ji;

2) wplata zrefundowanej kwoty powoduje wygasnigcie rozrachunkéw wewnetrznych.

§ 42. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci podatkowych spoczywa
na organie podatkowym i polega na weryfikacji sald kont podatnikow przez analizg tzw.
,martwych sald”, pozycji nieprawidtowych 1 nierealnych, poprawnosci zaksiggowania decyz;ji
1 deklaracji. Przeprowadzenie inwentaryzacji powinno by¢ udokumentowane stosownym
dokumentem (protokotem z weryfikacji).

§ 43. Zasady naliczania odsetek od nieterminowego regulowania naleznosci:

1) przypis naleznych odsetek od naleznosci z tytulu nieterminowej zaptaty dokonuje si¢
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu;

2) przypisu naleznych odsetek dokonuje si¢ w kwocie zbiorczej i odnosi na przychody
finansowe;



3) ksiggowanie przypisu w nowym okresie sprawozdawczym nast¢puje poprzez
wyksiegowanie dotychczasowego i1 ujecie w pelnej wysokosci ustalonego na nowo na
dzien sprawozdawczy.

§ 44. 1. Odpiséw aktualizujacych z tytutu naleznosci dokonuje si¢ jednorazowo wg
stanu na koniec roku obrotowego. Odpis aktualizujacy naleznos$ci gldwnej oraz naleznosci
ubocznych dokonywany jest w kwocie zbiorczej i odnosi w pozostate koszty operacyjne
1 odpowiednio w koszty finansowe.

2. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢
naleznosci gldwnej oraz naleznosci ubocznych, réwnowartos¢ catosci lub odpowiedniej
cze$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego zwigksza wartos¢ danego sktadnika
aktywow 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow operacyjnych lub
przychodéw finansowych.

§ 45. Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢.

§ 46. Zasady dochodzenia naleznosci podatkowych w trybie egzekucji okreslone
sa odrebnymi ustawami.

§ 47. 1. Naleznosci podatkowe przedawniajg si¢ wedlug zasad okreslonych w ordynacji
podatkowe;.

2. Spisanie przedawnionej naleznosci gtdéwnej oraz naleznosci ubocznych nast¢puje na
podstawie wewnetrznego dowodu ksiegowego, informujgcego o przedawnieniu w pozostate
koszty operacyjne i odpowiednio w koszty finansowe do wysokosci nieobjetej odpisem
aktualizujgcym.

] DZIAL V
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdzial 1
Zakladowe plany kont

§ 48. Zaktadowe plany kont Urzedu obejmuja:
1) zaktadowy plan kont dla Urzgdu Miasta L.odzi, jako jednostki budzetowe;;
2) zaktadowy plan kont dla budzetu Miasta Lodzi (JST);
3) zakladowy plan kont dla organu podatkowego.

§ 49. Zakladowe plany kont zostaly opracowane wg przyjetych koncepcji biznesowych
dla zintegrowanego systemu ZFM.

§ 50. W zaktadowym planie kont wskazany jest sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych w zakresie technicznych aspektéw systemu rachunkowosci, w tym:

1) wykaz kont ksiggi gldwne;j;

2) zasady klasyfikacji zdarzen, ze wskazaniem operacji gospodarczych do uj¢cia na danym
koncie, kierujac si¢ przede wszystkim podobienstwem zdarzen w celu zapewnienia
ujmowania zdarzen tego samego rodzaju w jednym miejscu i w sposob jednolity, co
wplywa na przejrzystos¢ ksigg rachunkowych 1 jest niezbednym warunkiem do
wlasciwego przyporzadkowania zdarzen do pozycji sprawozdan finansowych;

3) zasady tworzenia kont pomocniczych, kont analitycznych;



4) sposob powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gtowne;j.

Rozdzial 2
Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

§ 51. Ewidencja ksiggowa Urzedu prowadzona jest z wykorzystaniem systemu
informatycznego Zarzadzanie Finansami Miasta wykonanym na bazie systemu Microsoft
Dynamics AX 2012 opracowany przez Asseco Date System i Asseco Poland, zwany dalej
systemem informatycznym ZFM. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w systemie ZFM
zawarte zostaty w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 52. 1. W Urzedzie ponadto do prowadzenia ewidencji ksiggowej wykorzystywane sa
nizej wymienione systemy informatyczne:

1) do prowadzenia ewidencji ksiggowej w zakresie naleznosci cywilnoprawnych oraz
administracyjnych prowadzona jest ewidencja w programie Ksiegowos$¢ Niepodatkowa
wykonanym przez SPUTNIK SOFTWARE SP. Z 0.0, zwanym dalej system
informatycznym ZSI KN;

2) do prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadzona jest ewidencja w programie MGAv3 wykonanym przez MGA
SP. Z 0.0, zwany dalej systemem informatycznym do obstugi Gospodarki Komunalnej;

3) do prowadzenia ewidencji ksiggowej w zakresie naliczania stypendiéw dla uczniéw
prowadzona jest ewidencja w programie Oprogramowanie do Obstugi Swiadczen
Rodzinnych, Funduszu Alimentacyjnego, Swiadczen Wychowawczych, Stypendidw,
Dodatkéw Mieszkaniowych, Dobrego Startu 1 Doptat do Czynszéw wykonanym przez
Sygnity Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, ul. Franciszka Klimczaka 1 zwanym
dalej systemem informatycznym do obstugi stypendiow;

4) do zarzadzania zasobami ludzkimi i wynagrodzeniami stosuje si¢ System Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi Zintegrowanego Systemu Informatycznego OTAGO, zwany dalej
systemem ZZLiW; system ten stluzy do pelnej obstugi kadrowo-placowej, w tym do
ewidencjonowania zatrudnienia w Urzedzie, naliczania wynagrodzen oraz petni funkcje
ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) poprzez wyodrgbniony system kartotek jako
imienng ewidencj¢ wynagrodzen i innych §wiadczen.

§ 53. W Urzedzie wykorzystywane sg programy GNOM oraz EKONTROLA wykonane
przez LSI SOFTWARE S.A, zwane dalej systemami informatycznymi GNOM oraz
EKONTROLA, do wystawiania korekt faktur w zakresie naleznosci powstalych przed 1
stycznia 2022 r.

§ 54. W stosowanym w Urzedzie programie finansowo-ksiggowym tworzone sg ksiegi
rachunkowe obejmujace zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisdw) i sald, ktore
tworza:

1) dziennik;

2) ksiege gtowna;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej;

5) zestawienia obrotdéw 1 sald kont ksigg pomocniczych;
6) wykaz sktadnikow aktywow i1 pasywow (inwentarz).



§ 55. 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne

z nimi uwaza si¢ odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie

oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodr¢bnionych jej czesci,

bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.
2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg komputera nalezy zachowac
nastepujace warunki:

1) dowody zrodlowe mogg mie¢ posta¢ dokumentow papierowych lub zapisow
elektronicznych; zapisy elektroniczne powinny by¢ zabezpieczone przed znieksztalceniem
lub usunigciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktorej dotycza i opatrzone unikalnym
identyfikatorem Zrédta pochodzenia;

2) drukom S$cistego zarachowania automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne numery,
przy czym nie moga wystegpowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny, numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi, zamiast numeru mozna stosowac inny niepowtarzalny identyfikator
o zdefiniowanej budowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych moga nastagpi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych nosnikow danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskuja one trwale czytelng postaé odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego
1 mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy moga by¢ przenoszone mig¢dzy zbiorami danych, sktadajacymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie Zrddla pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci
1 kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapiséw
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartosci zbiord6w pomocniczych.

Rozdzial 3
System przechowywania i ochrony ksiag rachunkowych
i zbiorow danych programow informatycznych oraz ochrony danych osobowych

§ 56. Zasady przechowywania i1 ochrony ksigg rachunkowych i1 zbiorow danych
informatycznych ~ oraz  zasady ochrony danych osobowych zawarte zostaly
w odrebnych zarzadzeniach Prezydenta Miasta .odzi.

DZIAL VI
OTWIERANIE I ZAMYKANIE KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 57. 1. Prowadzenie ksigg rachunkowych w Urzedzie dokonywane jest w ksiegach
rachunkowych W sposdb zorganizowany 1 ciaggly, na podstawie dowodoéw ksiggowych,
zapisoOw zdarzen gospodarczych w porzadku chronologicznym i systematycznym oraz ich
grupowanie i uzgadnianie.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzgdu.

3. W Urzedzie rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy zaczynajacy si¢ 1 stycznia
1 konczacy si¢ 31 grudnia, pokrywajacy si¢ z rokiem budzetowym.

4. W skilad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze (miesigczne, kwartalne,
potroczne), z ktérych najkrotszym jest miesige kalendarzowy.



5. Ksiegi rachunkowe Urzedu otwiera sig:
1) na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego — w jednostkach kontynuujacych
dziatalnos$¢;
2) na dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktorym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego
skutki o charakterze majatkowym lub finansowym — w jednostkach nowo powstatych;
3) na dzien rozpoczecia dziatalno$ci po dokonanym podziale lub potaczeniu — w wypadku
podzielenia lub potaczenia z inng jednostka organizacyjna.
6. Ksiegi rachunkowe Urzedu zamyka si¢:
1) na dzien konczacy rok obrotowy — w jednostkach kontynuujacych dziatalnosc;
2) na dzien zakonczenia likwidacji — w jednostkach likwidowanych;
3) na dzien poprzedzajacy dzien podzialu lub potaczenia, jezeli w wyniku podziatu lub
pofaczenia powstaje nowa jednostka — nie pdzniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia
zaistnienia tych zdarzen.

§ 58. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych Urzedu nastepuje w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Rade¢ Miasta Lodzi.

§ 59. Za zamykanie 1 otwieranie ksigg rachunkowych Urzedu odpowiedzialny jest
kierownik komorki organizacyjnej Urzedu, w ktorej prowadzona jest ewidencja ksiggowa, tj.:
1) Dyrektor Wydziatu Ksiegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych;

2) Dyrektor Wydziatu Finansowego w Departamencie Finanséw Publicznych;

3) Dyrektor Wydziatu Budzetu w Departamencie Finansoéw Publicznych;

4) Dyrektor Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych;

5) Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji 1 Kultury.

§ 60. Ostateczne zamknigcie ksigg polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi, co oznacza, ze
po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksigg rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie
jakichkolwiek operacji gospodarczych w zamknigtych okresach sprawozdawczych. Korekty
moga by¢ dokonane jedynie poprzez wystawienie dowodu ksiggowego i wprowadzenie
do ksigg w otwartym okresie sprawozdawczym.

DZIAL VII | ]
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 61. Aktywa 1 pasywa w Urzedzie wycenia si¢ z zastosowaniem przyjetych
rozwigzan, wynikajacych z wyszczegolnionych na wstepie przepisdw, w sposob ciagly
1 w wymaganych terminach.

§ 62. 1. Aktywa 1 pasywa Urzad wycenia wg ustawy o rachunkowosci nie rzadziej niz
na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
pomniejszonych o skumulowane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosci. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
srodka trwatego (np. w przypadku jego ujawnienia lub nieodptatnego otrzymania) jego



warto$¢ poczatkowa ustala sie¢ w wysokosci ceny sprzedazy (rynkowej) takiego samego
lub podobnego przedmiotu. Cene sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu
szacuje si¢ na podstawie cen wynikajacych z biezacych ofert sprzedazy takich samych
przedmiotdw notowanych na rynku (z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia), dokumentujac
zrodto pochodzenia informacji o cenie. Jezeli dostepne s3 informacje o szacunkowych
réznicach miedzy oferowang ceng sprzedazy a rzeczywiscie zaptaconymi cenami
sprzedazy, woéwczas uwzglednia si¢ je przy ustalaniu ceny sprzedazy na potrzeby wyceny
poczatkowej s$rodka trwalego. Warto§¢ poczatkowa s$rodka trwatego ustala sig

w przypadku:

a) pozyskania drogg zakupu - w wysokosci ceny nabycia,

b) srodka trwatego otrzymanego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - w wysokosci
ceny sprzedazy albo inaczej ustalonej wartosci godziwej takiego samego lub podobnego
sktadnika aktywow,

¢) ujawnienia nieobjetego ewidencjg ksiegowa srodka trwatego - jezeli jednostka ustali, ze
srodek trwaly jest uzytkowany bez udokumentowania, stanowiagc w ewidencji srodek
trwaly w budowie, wowczas uznaje go, nadaje mu cechy obiektu inwentarzowego i
uymuje w wartosci poczatkowej, jaka ten sktadnik aktywow mialby, gdyby byt
poprawnie wprowadzony do ewidencji ksiggowej sSrodkéw trwalych. Wartos¢
poczatkowa ujawnionego S$rodka trwalego pomniejsza w tym przypadku koszty
srodkow trwatych w budowie. Jezeli jednostka ustali, ze S$rodek trwaly zostat
wytworzony w ramach prac remontowych, powstat przy okazji likwidacji maszyn,
pojazddw itp., woéwczas uznaje go, nadaje mu cechy obiektu inwentarzowego 1 ujmuje
w warto$ci poczatkowej, jaka ten skladnik aktywow miatby, gdyby byt poprawnie
wprowadzony do ewidencji. W przypadku braku mozliwosci odtworzenia wartosci
poczatkowej srodka trwatego wyznacza si¢ ja w wysokosci ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu.

d) przeksztatcenia posiadanego przez jednostke prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci gruntu - w wysokosci oplaty z tytutu przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wiasnosci powigkszonej o wszelkie koszty (jak np. optaty sadowe
czy notarialne) zwigzane z przeksztalceniem, poniesione do dnia przyjecia gruntu do
uzytkowania na podstawie prawa wlasnosci;

2) srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) - w wysokosci ogdhu kosztow
pozostajacych  w  bezposrednim zwigzku z ich nabyciem Ilub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

3) udziaty (akcje) zaliczone do aktywow trwatych:

a) w spotkach podporzadkowanych - wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej - w przypadku akcji, dla ktérych
istnieje cena rynkowa ustalona w aktywnym obrocie regulowanym (art. 28 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci),

b) w innych spotkach - zakwalifikowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny,
zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych, do aktywow
finansowych dostepnych do sprzedazy w wartosci godziwej - w przypadku akcji, dla
ktorych istnieje cena rynkowa ustalona w aktywnym obrocie regulowanym (§ 14
rozporzadzenia) lub w cenie nabycia (§ 16 pkt 3 rozporzadzenia) pomniejszonej
o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

4) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (zapasy) - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen sprzedazy netto na dzien bilansowy, z uwzglednieniem
odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow;



5) naleznosci 1 udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznos$ci (po pomniegjszeniu o odpisy aktualizujace) z zastrzezeniem pkt 6;

6) naleznosci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych, moga by¢ wyceniane
wedlug skorygowanej ceny nabycia;

7) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty, z zastrzezeniem pkt 8;

8) zobowigzania finansowe moga by¢ wyceniane wedtlug skorygowanej ceny nabycia;

9) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;

10) fundusze wtasne oraz pozostate aktywa 1 pasywa - w wartosci nominalne;j.

2. Informacje o konkretnych wartosciach wyceny aktywow 1 pasywow przekazywane sg
bezposrednio przez merytoryczne komorki organizacyjne Urzedu.

§ 63. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, Urzad ujmuje w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

§ 64. Nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdéw i pasywdw, wyrazone
w walutach obcych, wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

§ 65. 1. Na koniec kazdego kwartatu, w tym réwniez na dzien bilansowy, wycenia si¢
wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywdw i pasywow - po obowigzujagcym na ten dzien
$rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

3. Jezeli nie jest mozliwe uzyskanie informacji o kursach $rednich NBP z dnia
poprzedzajacego dzien dokonania transakcji, to do wyceny operacji gospodarczych
wyrazonych w walutach obcych mozna zastosowac kurs z tabeli z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego te operacje;

4. Odsetki od lokat walutowych wycenia si¢ po kursie faktycznie zastosowanym
z dnia ich naliczenia;

5. Odsetki od $rodkéw na rachunku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wedtug
kursu faktycznie zastosowanego z dnia ich dopisania;

6. Przesunigcie $srodkéw pomigdzy rachunkami walutowymi jednostki wyceniane jest
po kursie historycznym (metoda FIFO) i nie powoduje Zadnych réznic kursowych;

7. Rozchdd srodkow walutowych wycenia si¢ przy zastosowaniu metody pierwsze
weszto pierwsze wyszto (FIFO);

8. Na dzien bilansowy oraz na dzien zakonczenia kazdego kwartatu, aktywa i pasywa
wyrazone w walutach obcych wykazane w ksiegach rachunkowych wycenia si¢ po kursie
$rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP na ten dzien;



9. W pierwszym dniu po uplywie kazdego kwartatu wyksiggowuje si¢ (stornuje) rdznice
wynikajace z wyceny bilansowe;j;
10. Pobrang zaliczk¢ w walucie obcej na koszty zwigzane z podrdza stuzbowa wycenia
si¢ po kursie faktycznie zastosowanym z dnia dokonania transakcji. Rozliczenie zaliczki
dokonuje si¢ wedtug kursu, po jakim wyceniono pobrang zaliczke.

Rozdzial 2
Wycena wartoS$ci poczatkowej Srodkow trwalych i pozostalych srodkow trwalych

§ 66. 1. Za warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych, z zastrzezeniem ust. 4 uwaza sig:

1) w przypadku odptatnego nabycia — cen¢ nabycia, ktéra stanowi kwote¢ nalezng zbywcy, bez
podlegajacych odliczeniu podatku od towaréow 1 uslug oraz podatku akcyzowego,
powiekszong o:

a) obciazenia o charakterze publicznoprawnym (w przypadku importu),
b) koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow
do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, a w tym:
- koszty transportu, zaladunku, wytadunku, sktadowania,
- wprowadzenia do obrotu, ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia,
- demontazu i usunigcia sktadnikéw, do ktérych jednostka jest zobowigzana w zwigzku
z nabyciem nowych sktadnikow aktywow,
- oplat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a obnizong o rabaty, opusty,
inne podobne zmniejszenia i odzyski;

2) w przypadku czg$ciowo odplatnego nabycia — cen¢ nabycia powigkszong o wartos¢
przychodu okreslonego jako rdéznica miedzy wartoscig tych srodkéw, ustalong na
podstawie cen rynkowych stosowanych w obrocie $rodkami tego samego rodzaju,
z uwzglednieniem w szczegdlnosci ich stanu 1 stopnia zuzycia oraz czasu 1 miejsca ich
uzyskania, a odptatnoscia ponoszong przez nabywece;

3)w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — koszt wytworzenia, tj. koszty
pozostajace w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem danego produktu sitami wlasnymi
oraz uzasadniong cz¢$¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu.
Koszty bezposrednie obejmuja wartos¢ zuzytych materiatow bezposrednich, koszty
pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcja i inne koszty poniesione
w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢ znajduje w dniu
wyceny;

4)w przypadku nabycia spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposdéb - wartos¢
okreslong w dokumencie odpowiednio: operacie szacunkowym, spisie inwentarza majatku
spadkowego, umowy darowizny lub decyzji wlasciwego organu, a w przypadku braku
okreslenia wartosci w ww. dokumentach w cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu lub w wartosci godziwej;

5) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — warto$¢ wynikajaca z posiadanych
dokumentéw, a gdy ich brak wg wartosci okreslonej w wysokosci ceny sprzedazy
(rynkowej) takiego samego lub podobnego przedmiotu. Ceng sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu szacuje si¢ na podstawie cen wynikajacych z biezacych ofert
sprzedazy takich samych przedmiotéw notowanych na rynku (z uwzglednieniem stopnia
ich zuzycia), dokumentujac zrédlo pochodzenia informacji o cenie. Jezeli dostgpne sa
informacje o szacunkowych réznicach miedzy oferowang ceng sprzedazy a rzeczywiscie
zaplaconymi cenami sprzedazy, wowczas uwzglednia si¢ je przy ustalaniu ceny sprzedazy
na potrzeby wyceny poczatkowej srodka trwatego.



2. Nie zalicza si¢ do wartosci $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;:

1) kosztow szkolen, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty te zostaly objete ceng nabycia
1 niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie;

2) kosztéw asysty technicznej;

3) kosztow poniesionych po przyjeciu do uzytkowania srodka trwatego, za wyjatkiem
sytuacji, gdy dotycza jego ulepszenia, o ktorym mowa w ust. 5.

3. Grunty, budynki, lokale, spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, spotdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej
ewidencjonuje si¢ na koncie srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartos¢.

4. Ustalanie warto$ci poczatkowej gruntdw nastepuje:

1) wedlug danych wynikajacych z dokumentéw nabycia (cena nabycia nalezna dla zbywcy
powigkszona o koszty poniesionych optat sadowych 1 oplat notarialnych);

2) w przypadku, gdy nie okreslono wartosci nabywanego gruntu w dokumencie jego nabycia
lub przejecia ustalenie wartosci nabywanego gruntu nastepuje na podstawie przecigtnej
ceny transakcyjnej metra kwadratowego gruntu, okreslonej w ,,Raporcie obrotu
niezagospodarowanymi dziatkami gruntu w Lodzi” publikowanym przez L.odzki Osrodek
Geodezji za kwartal poprzedzajacy zdarzenie gospodarcze tj. ujawnieniem w ewidencji
ksiegowej;

3) w przypadku gruntéw, dla ktérych zostato ustanowione prawo wieczystego uzytkowania
przyjeto wartos¢, ktora stanowita podstawe do ustalenia rocznej optaty za 2018 r.;

4) w przypadku gruntéw Skarbu Panstwa (ktérych prawo wieczystego uzytkowania nabyto
Miasto £06dz) ujetych pozabilansowo, wartos¢ poczatkowg gruntéw stanowi wartos¢
ustanowionego na nich prawa wieczystego uzytkowania wykazana bilansowo na dzien
1 stycznia 2018 r.;

5) w przypadku ujawnienia w toku inwentaryzacji, w przypadku gruntéw stanowigcych zasob
Miasta bedacych gruntami komunalnymi nieujetymi w ewidencji ksiggowej —okresla sie
wg ceny nabycia lub wg wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a przy ich
braku jednostka moze przyja¢ do wyceny srednig cene transakcyjna w odniesieniu do 1m2
nieruchomosci gruntowej zgodnie z jej przeznaczeniem, okreslonej w ,,Raporcie obrotu
niezagospodarowanymi dziatkami gruntu w Lodzi za II kwartal 2021” publikowanym
przez Lodzki Osrodek Geodezji za dany kwartal nastepujacy przed zdarzeniem
gospodarczym tj. ujawnieniem w ewidencji ksiegowej. Metoda wyceny znajduje takze
zastosowanie na potrzeby zasobu Skarbu Panstwa;

6) w przypadku wydania ostatecznej decyzji ustalajacej wysokos$¢ odszkodowania za przejety
grunt w oparciu o decyzj¢ Prezydenta Miasta Lodzi w wysokosci odszkodowania
wynikajacego z decyzji w przypadku gruntdéw, ktére nie sg ujete w ewidencji ksiggowe;;

7) w przypadku zbycia, jako warto$¢ rozchodu wykazywana jest wartos¢ poczatkowa,
w ktdrej wprowadzono po stronie przychodu srodek trwaty do ewidencji;

8) w przypadku scalenia gruntow nowa wartos¢ nalezy ustali¢ jako wartos$¢, bedaca suma
poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikow. Z ewidencji s$rodek trwaly objety
przedmiotowa operacja nalezy rozchodowaé, a nastepnie uja¢ go pod nowym numerem
inwentarzowym, wedlug wartosci bedacej suma wartosci poprzednich;

9) w przypadku podzialu gruntow nalezy rozchodowaé z ewidencji $rodek trwaty objety
podzialem, a nastgpnie ujac, jako nowe srodki wynikajace z podziatu nadajac im odrebne
numery inwentarzowe i wartos$ci okreslone proporcjonalnie do powierzchni gruntu
podlegajacego podziatowi.

5. Ulepszenie s$rodkéw trwatych powoduje konieczno$¢ zwigkszenia wartosci
poczatkowej o warto$¢ naktadow na ulepszenie, przy zachowaniu okreslonych warunkow:

1) wydatki powinny dotyczy¢ $rodka trwalego stanowigcego wiasno$¢ (wspotwilasnose)
obejmowac jeden z nastepujacych zakresOw prac:



a) przebudowe (poprawe istniejacego stanu, zmiang¢ stanu na inny),

b) rozbudowe (powigkszenie sktadnikoéw mienia, rozszerzenie, dobudowanie),

¢) modernizacj¢ (unowoczesnienie srodka trwatego),

d) rekonstrukcje (odtworzenie zuzytych catkowicie lub czgsciowo sktadnikéw mienia);

2) poniesione koszty ulepszenia na dany srodek trwaly w skali roku sg wyzsze, niz dolna
granica wartosci $rodka trwatego okreslona w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

6. Wycena wartosci niematerialnych 1 prawnych jest analogiczna jak dla s$rodkéw
trwalych, z uwzglednieniem nastepujacych wyjatkdw:

1) wartosci poczatkowej nie mozna korygowac o koszty ulepszenia;

2) warto$¢ poczatkowa nie zwigksza si¢ na skutek aktualizacji;

3) wartosci niematerialne 1 prawne nie moga by¢ wytworzone we wlasnym zakresie.

7. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia
utraty ich wartosci.

8. Warto$¢ poczatkowa 1 dotychczas dokonane od s$rodkow trwatych odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe moga, na podstawie odrgbnych przepisow, ulegad
aktualizacji wyceny (za wyjatkiem wartosci niematerialnych 1 prawnych), a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz, na skutek uzywania lub uptywu czasu.

§ 67. Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa, ktérymi gospodaruje powiat wykonujac
uprawnienia wiascicielskie nie obejmuje si¢ ewidencja bilansowa, ale wykazuje w ewidencji
pozabilansowej wedtug takich samych zasad jak dla ewidencji bilansowe;.

§ 68. Drobne przedmioty biurowe ujmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowej. Szczegdtowy
zakres ewidencji ilosciowej znajduje si¢ w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta f.odzi.

§ 69. Sprzet elektroniczny, bez wzgledu na wartos¢ poczatkowy i zrédlo finansowania,
ujmuje si¢ jako podstawowe $rodki trwale na koncie 011.

Rozdzial 3
Zasady dokonywania odpisow amortyzacyjnych i aktualizujacych od Srodkow trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych

§ 70. Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) wartosci niematerialnych 1 prawnych
sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje dokonywane sg wedlug nastepujacych zasad:

1) wartosci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢ stopniowo metoda liniowg zwang metoda
rownomiernych odpisow w okresach miesiecznych, przyjmujac stawki okreslone
w ustawach o podatku dochodowym, ktore powinny by¢ okresowo weryfikowane;

2) odpisy dokonywane sa poczawszy od pierwszego dnia nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym wartos¢ ta wprowadzona zostala do uzytkowania, do konca tego miesiaca,
w ktérym nastepuje zrownanie sumy odpisOw umorzeniowych z ich wartoscig poczatkowa
lub w ktéorym postawiono ja w stan likwidacji, sprzedano, stwierdzono niedobdr,
nieodptatnie przekazano;

3) wartosci niematerialne i prawne mogg by¢ umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia
do uzytkowania, gdy ich jednostkowa warto$¢ poczatkowa jest rowna lub nizsza od kwoty
odpisu amortyzacyjnego uznawanego przez ustawy o podatku dochodowym za koszt
uzyskania przychodu w 100% warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.



§ 71. Sposob  ewidencji warto$ci niematerialnych 1 prawnych finansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej okreslaja zawarte umowy.

§ 72. Odpisow aktualizujacych wartosci niematerialne 1 prawne dokonuje si¢
w przypadku ich utraty wartosci 1 nieprzydatnosci dla potrzeb Urzgdu na skutek zdarzen
posrednio zwigzanych =z dzialalnoscia operacyjna: zmiang technologii produkc;ji,
przeznaczeniem do likwidacji, wycofaniem z uzywania lub innymi przyczynami
technicznymi 1 organizacyjnymi oraz na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia —
losowych, poza dziatalnoscig jednostki 1 niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

§ 73. Utrate wartosci praw majatkowych przed uptywem okresu amortyzacji oraz skutki
likwidacji tych sktadnikow majatku z innych przyczyn, zalicza si¢ (w cz¢$ci nieumorzonej)
do pozostatych kosztow operacyjnych.

§ 74. Urzad prowadzi ewidencje ilosSciowo - wartosciowg wartosci niematerialnych
1 prawnych, ktéra powinny by¢ objete wszystkie wartosci niematerialne 1 prawne bez wzgledu
na wartos¢ poczatkowa.

§ 75. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
si¢ pozostate Srodki trwale o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, ktérych zrodiem
finansowania sg $rodki na biezace wydatki w rozumieniu ustawy o finansach publicznych:

1) ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne;

2) $rodki dydaktyczne;

3) odziez i umundurowanie;

4) meble i dywany;

5) pozostate srodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania,
sfinansowane z biezacych wydatkow.

§ 76. Sposob ewidencji srodkéw trwatych finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
okreslaja zawarte umowy.

§ 77. Srodki trwale amortyzuje si¢ stopniowo metoda liniowa zwana metoda
rownomiernych odpiséw w okresach miesigcznych, przyjmujac stawki okreslone w ustawie
o podatku dochodowym od os6b prawnych, ktére powinny by¢ okresowo weryfikowane. Dla
prawa uzytkowania wieczystego gruntdow przyjmuje si¢ roczng stawke amortyzacji
w wysokosci 2,5%. Stosowane stawki amortyzacyjne srodkéw trwalych powinny by¢
weryfikowane w Urzedzie nie pdZniej niz na ostatni dzien roku obrotowego. Zmiany stawek
sa uyymowane w ewidencji srodkow trwatych ze skutkiem od pierwszego dnia kolejnego roku
obrotowego.

§ 78. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa poczawszy od pierwszego dnia
nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodek trwaly zostat oddany do uzytkowania, do konca
tego miesigca, w ktdrym nastepuje zrownanie sumy odpisdw umorzeniowych z ich wartoscia
poczatkowg lub w ktorym postawiono srodek trwaly w stan likwidacji, sprzedano,
stwierdzono niedobdr, nieodptatnie przekazano.



§ 79. Wartos¢ srodka trwatego moze by¢ umarzana jednorazowo w miesigcu przyjecia
do uzytkowania, gdy jego jednostkowa wartos$¢ poczatkowa jest réwna lub nizsza od kwoty
odpisu amortyzacyjnego uznawanego przez ustawy o podatku dochodowym za koszt
uzyskania przychodu w 100% warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.

§ 80. Nie podlegaja umorzeniu grunty i dobra kultury.

§ 81. 1. Objety ewidencja srodek trwaly moze utraci¢ zdatno$¢ do uzytkowania, lub
jego uzytkowanie jest nieoplacalne ze wzgledu np. na fizyczne zuzycie lub uszkodzenie,
zuzycie moralne wynikajace z postepu technicznego, zmiang przepisow, zdarzenie losowe lub
zmian¢ rodzaju prowadzonej przez jednostke dzialalnosci. Wystapienie tych okolicznosci
moze uzasadnia¢ dokonanie odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci takiego srodka trwalego
lub postawienie go w stan likwidacji.

2. Trwata utrata wartosci $rodka trwalego zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez Urzad skladnik aktywoéw nie przyniesie
w przysztosci, w znaczacej czesci lub w catosci, przewidywanych korzysci ekonomicznych.

3. Ustalanie odpisu aktualizujacego wycene srodkéw trwatych, spowodowane trwalg
utratg przez nie wartosci, odbywa si¢ nie rzadziej niz raz w roku na dzien 31 grudnia. Jezeli
Urzad stwierdzi przestanki utraty wartosci, podejmuje procedury ustalenia wysokosci odpisu
aktualizujacego warto$¢ aktywow. Odpis aktualizujacy doprowadza wartos¢ bilansowa
sktadnikéw aktywow do cen sprzedazy netto lub wartosci godziwej ustalonej w inny sposdb.

4. Odpisy aktualizujace z tytutlu trwalej utraty wartosci gruntdw przekazanych
w uzytkowanie wieczyste odnoszone sa w fundusz jednostki.

§ 82. Srodkéw trwatych w budowie nie amortyzuje si¢ ani nie umarza.

§ 83. W przypadku utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie z przyczyn posrednio
zwigzanych z dziatalnoscig jednostki i zwigzanych z ryzykiem jej prowadzenia, jak réwniez
przyczyn losowych — niezaleznych od jednostki, dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych ich
warto$¢ w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych.

§ 84. W przypadku stwierdzenia trwatej utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie
wyniktej w szczegoélnosci z braku efektu ekonomicznego na skutek zaniechania lub
wstrzymania budowy, bez zamiaru wznowienia realizacji, nalezy dokona¢ odpisu
aktualizujacego ich wartos¢. Skutki trwatej utraty wartosci odnosi si¢ w pozostate koszty
operacyjne. Pozycja srodka trwalego w budowie, pomimo zaniechania lub wstrzymania
budowy, jest wykazywana w ewidencji ksiegowej tak dlugo, jak fizycznie istnieje 1 speinia
definicj¢ aktywa. Corocznie weryfikuje si¢ warto$¢ srodkow trwatych w budowie pod katem
koniecznosci ujecia dodatkowego odpisu aktualizujgcego jej wartos¢. Ewentualne pdzniejsze
podjecie decyzji o kontynuowaniu budowy Srodka trwatego spowoduje obowigzek
odwrdcenia odpisu aktualizujacego i zaliczenia go do pozostatych przychodéw operacyjnych.

§ 85. Przywrdcenie wartosci srodkow trwalych w budowie na skutek ustania przyczyny,
dla ktérego dokonano odpisu aktualizujagcego odnosi si¢ na pozostate przychody operacyjne.

§ 86. Odpisanie kosztow s$rodkow trwatych w budowie, ktore nie daly efektu
gospodarczego, nastepuje pod data podjecia decyzji przez kierownika jednostki
(potwierdzonej na pismie) w ci¢zar funduszu jednostki.



Rozdzial 4
Inwentaryzacja

§ 87. Zasady inwentaryzacji sSrodkdéw trwatych reguluje odrgbne zarzadzenie Prezydenta
Miasta Lodzi.
Rozdzial 5
Aktualizacja wartosci naleznoSci

§ 88. 1. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
z zastrzezeniem ze:

1) odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw budzetu zalicza si¢
do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych;

2) odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze;

3) odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

2. Warto$¢ naleznosci aktualizuja dysponenci S$rodkéw publicznych (kierownicy
komorek organizacyjnych Urzedu realizujacy przydzielone im rzeczowe zadania zgodnie
z uchwalonym budzetem Miasta Lodzi tj. posiadanymi w planie finansowym s$rodkami
publicznymi) uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez ustalenie
wysokosci odpisu aktualizujacego.

3. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacji, z zastrzezeniem ust. 1.

4. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesSciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢. Dokonane odpisy aktualizujagce wartosé
naleznosci pomniejsza si¢ w zwigzku z zaptata naleznosci.

5. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano
odpisow aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza
si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych Ilub kosztéw finansowych,
z zastrzezeniem ust. 1.

6. Szczegdtowe zasady dokonywania odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznos$ci
w Urzedzie zostaly zawarte w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta L.odzi.

Rozdzial 6
Aktualizacja dlugoterminowych aktywow finansowych (udzialéow i akcji)

§ 89. 1. Udzialy w innych jednostkach, zaliczane do dlugoterminowych aktywdéw
finansowych wycenia si¢ na dzien bilansowy:

1) w spotkach podporzadkowanych - wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej - w przypadku akcji, dla ktérych
istnieje cena rynkowa ustalona w aktywnym obrocie regulowanym (art. 28 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci);

2) w innych spétkach - zakwalifikowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny,
zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych, do aktywow
finansowych dostepnych do sprzedazy w wartosci godziwej - w przypadku akcji, dla
ktérych istnieje cena rynkowa ustalona w aktywnym obrocie regulowanym (§ 14



rozporzadzenia) lub w cenie nabycia (§ 16 pkt 3 rozporzadzenia) pomniejszonej o odpisy
z tytuhu trwatej utraty wartosci.

2. Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej
czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych.

3. Przy ustalaniu wartosci odpisu aktualizujacego uwzglednia si¢ sytuacj¢ finansowa
spotki, bioragc pod uwage oceny zagrozen dla mozliwosci kontynuacji dziatalnosci spoiki.

4. Aktualizacji udziatéw 1 akcji w spotkach prawa handlowego dokonuja komorki
organizacyjne Urzedu odpowiedzialne merytorycznie za nadzor wiascicielski tj.: Dyrektor
Biura Nadzoru Wilascicielskiego w Departamencie Architektury i Rozwoju oraz Dyrektor
Wydziatu Zdrowia 1 Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych.

5. Wysokos¢ odpisu aktualizujacego z tytutu trwalej utraty wartosci udziatéw lub akcji
ustalana jest indywidualnie.

6. W przypadku kazdej spotki, komorki organizacyjne Urzedu dokonuja oceny, czy
wystepuja okoliczno$ci, ktore wskazuja na trwalg utrate wartosci posiadanych udzialdw
1 akcji a przy ocenie biorg w szczegolnosci pod uwage:

1) aktualng sytuacje spotki;
2) planowane doptaty wyréwnujace straty;
3) planowane zwigkszenia kapitalu spotki.

7. W przypadku kiedy niekorzystne okolicznosci majg charakter przejsciowy
1 komorki organizacyjne Urzedu dokonujace wyceny nie stwierdza trwatej utraty wartosci,
warto$¢ bilansowa udzialéw 1 akcji ustala si¢ w cenie nabycia.

8. Informacje o ustalonej wysokosci odpisow aktualizujacych w spoétkach, komorki
organizacyjne Urzedu przekazuja do Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finansow
Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi w terminie do dnia 20 lutego roku nastepnego, celem
prawidtowego sporzadzenia sprawozdania finansowego.

9. Odpisy aktualizujagce warto$¢ udziatow 1 akeji zalicza si¢ do kosztdw finansowych.

10. Szczegotlowe  zasady  dokonywania  odpisow  aktualizujacych ~ wartos¢
dlugoterminowych aktywéw finansowych (udziatow i akcji) w Urzedzie zostaly zawarte
w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta f.odzi

Rozdzial 7
Zmiany w zasadach (polityce) rachunkowosci

§ 90. Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi, Urzad stosuje
w sposob ciaglty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania
operacji gospodarczych, wyceny aktywdéw 1 pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego 1 sporzadzania
sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly
porownywalne.

§ 91. Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
Lodzi przyjmuje si¢ zalozenie, ze Urzad bedzie kontynuowal w dajacej si¢ przewidziec
przysztosci dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia go w stan
likwidacji lub upadtosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.
Ustalajgc  zdolnos¢ Urzedu do kontynuowania dzialalnosci, Prezydent Miasta trodzi
uwzglednia wszystkie informacje dostgpne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego,
dotyczace dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od
dnia bilansowego.



§ 92. Urzad moze w uzasadnionych przypadkach odstapi¢ od ciaglosci stosowania
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miasta Lodzi i zmieni¢ je, dokonujac
retrospektywnego przeksztalcenia danych porownawczych, jezeli uzna, iz jest to konieczne
dla bardziej jasnego przedstawienia jego sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego.

§ 93. Urzad moze zmieni¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi,

gdy:

1) taki obowigzek wynika ze zmiany przepiséw o rachunkowosci, w terminach okreslonych
w przepisach o rachunkowosci;

2) utracit prawo do stosowania uproszczen przewidzianych w przepisach o rachunkowosci,
w terminach okreslonych w przepisach o rachunkowosci;

3) uzna, ze jest to konieczne dla rzetelnego i jasnego przedstawienia jego sytuacji majatkowe;j
1 finansowej oraz wyniku finansowego.

§ 94. Nie stanowi zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miasta

L.odzi w szczegolnosci:

1) przyjecie w odniesieniu do nowych zdarzen i transakcji zasad (polityki) rachunkowosci
réznigcych sie od poprzednio stosowanych do podobnych, ale nie identycznych zdarzen
1 transakcji;

2) przyjecie nowej zasady w odniesieniu do zdarzen, ktére uprzednio nie wystgpowaty lub
wystepowaly, ale byty nieistotne, a staly si¢ istotne;

3) zmiany wysokosci wartosci szacunkowych.

§ 95. W przypadku nieprzewidzianych zdarzen gospodarczych komorki organizacyjne
prowadzace ewidencje ksiegowa wprowadzaja do ksigg rachunkowych dodatkowa ewidencje
analityczng dotyczaca np. wydatkow zwigzanych z COVID-19. Wprowadzanie zmian
w planie kont polegajacych na dodawaniu nowych kont analitycznych do juz funkcjonujacych
kont nie jest zmiang zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta L.odzi. Zmiany nalezy
wprowadza¢ z pierwszym dniem roku obrotowego po wprowadzeniu bilansu otwarcia
zgodnie z bilansem zamkni¢cia, w celu zachowania ciggtosci bilansowe;.

§ 96. Zmiana wartosci szacunkowych nie stanowi korekty bledow ani zmiany zasad
(polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miasta ktodzi. W przypadku koniecznosci
zweryfikowania wartosci szacunkowych, w wyniku pozyskania nowych informacji bedacych
podstawg dokonanych szacunkéw Urzad ujawnia zmiany w dodatkowych informacjach
1 objasnieniach do sprawozdania finansowego, z podaniem:

1) rodzaju, przyczyny i kwoty zmiany warto$ci szacunkowych, ktore wywoluja skutki
w biezacym roku obrotowym i/albo wedtug przewidywan wywotajg skutki w kolejnych
latach obrotowych, lub

2) braku mozliwosci ujawnienia liczbowych skutkéw zmian wartosci szacunkowych
dotyczacych przysztych okresow, jezeli okreslenie tych skutkéw nie jest praktycznie
wykonalne.



Rozdzial 8
Znaczace zdarzenia po dniu bilansowym

§ 97. Jezeli po dniu bilansowym, a przed dniem zatwierdzenia rocznego sprawozdania
finansowego, Urzad otrzymal informacje na temat zdarzen wptywajacych na jego stan lub
sytuacje po dniu bilansowym, a informacje te moga by¢ istotne dla uzytkownikow rocznego
sprawozdania finansowego, to w dodatkowych informacjach i objasnieniach Urzad podaje lub
aktualizuje juz wykazane informacje lub ujawnia dla kazdej kategorii (typu) zdarzen
informacje o:

1) rodzaju zdarzenia;
2) szacunkowej kwocie jego skutkow finansowych lub stwierdza, ze szacunek taki jest
praktycznie niewykonalny.

§ 98. Za istotne uwaza si¢ tez informacje o tych zdarzeniach, jakie nastapily po dniu
bilansowym, w wyniku ktérych zmianie ulegly kwoty wykazane w dodatkowych
informacjach 1 objasnieniach rocznego sprawozdania finansowego, jak np. zobowigzania
warunkowe.

§ 99. Zdarzenia, ktére nastapily po dniu bilansowym w zakresie nowych informacji
1 dowoddéw, dotyczacych stanu aktywow lub pasywow na dzien bilansowy, wymagaja
odpowiednich korekt w ksiggach rachunkowych. Skutki tych zdarzen ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie finansowe lub
w roku, w ktorym wystapity.

§ 100. Do zdarzen nastgpujacych po dniu bilansowym, ktére wymagaja dokonania
korekt w ksiggach rachunkowych roku obrotowego nalezy m.in.:

1) sprzedaz zapasow po dniu bilansowym po cenie nizszej niz zostata przyjeta do wyceny
bilansowej wskazujaca, ze cena sprzedazy na dzien bilansowy ksztaltowata si¢ ponizej
wartosci bilansowej 1 nalezato dokonaé¢ odpisow aktualizujagcych warto$¢ zapasow
wykazanych w bilansie;

2) wplyw na konto bankowe naleznosci, ktora w sporzagdzonym sprawozdaniu finansowym
zostata objeta odpisem aktualizujagcym, wdéwczas pomimo zaptaty w nastepnym roku
obrotowym nalezy dokona¢ odwrdcenia tego odpisu;

3) pozyskanie informacji o ztej kondycji lub bankructwie dluznika, ktérego niesplacona
wierzytelnos¢ nie zostata objeta odpisem aktualizujgcym;

4) pozyskanie informacji po dniu bilansowym o ztych wynikach finansowych spétek, ktérych
akcje 1 udzialy sg prezentowane jako aktywa finansowe, wowczas nalezy oszacowac
wysokos$¢ ich ewentualnej utraty wartosci i dokona¢ odpisu aktualizujacego.

§ 101. Do zdarzen nastgpujacych po dniu bilansowym, ktére nie wymagaja dokonania
korekt w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie
finansowe, mozna wskaza¢ m.in.:

1) rozpoczecie nowego rodzaju dziatalnosci;

2) znaczace zakupy/ sprzedaz aktywow;

3) straty w aktywach trwatych i obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi;

4) ogloszenie rozpoczecia lub rozpoczecie wdrazania istotnej restrukturyzacji;

5) podjecie znaczacych zobowigzan i zobowigzan warunkowych (na przyklad udzielenie
wysokich gwarancji);

6) wypowiedzenie istotnej umowy dotyczacej wspotpracy z kontrahentem;



7) wniesienie sprawy do sadu (z powddztwa lub przeciwko Miastu L6dZ) wynikajace
wylacznie ze zdarzen, ktore nastgpity po dniu bilansowym.

§ 102. Zdarzenia, ktore nie wymagaja dokonania korekt w ksiggach rachunkowych
roku obrotowego, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie finansowe, powinny by¢ ujawnione
w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.

Rozdzial 9
Ustalenie progu istotnosci

§ 103. 1. Ustala si¢ prog istotnosci w wysokosci (1%) sumy bilansowej Urzedu Miasta
Lodzi za rok poprzedni.

2. W przypadku gdy btedy w ujeciu (ewidencji), wycenie lub klasyfikacji sald lub
transakcji, nie beda przekracza¢ w Urzedzie tacznie wartosci ustalonego progu istotnosci,
uznawaé si¢ bedzie, iz sprawozdanie finansowe rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje
majatkowa 1 finansowg oraz wynik finansowy jednostki.

DZIAL VIII
ZASADY USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO

§ 104. Urzad bedacy jednostka budzetowa prowadzi ewidencje kosztéow tylko wg ich
rodzajéw na kontach zespotu 4, z uwzglednieniem wymogéw w zakresie podziatu
wg klasyfikacji budzetowej oraz analitycznej klasyfikacji kosztow.

§ 105. Urzad sporzadza rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym.

§ 106. Wynik finansowy ustala si¢ w podziale na:
1) wynik z dziatalno$ci podstawowe;j;
2) wynik na dziatalnosci operacyjnej (obejmujacy wynik na dziatalnosci podstawowej oraz
pozostate przychody i pozostale koszty operacyjne);
3) wynik finansowy brutto (obejmujacy wynik na dziatalnosci operacyjnej oraz przychody
1 koszty finansowe);
4) wynik finansowy netto (po pomniejszeniu o podatki i inne zmniejszenia).

DZIAL IX .
SPRAWOZDAWCZOSC

Rozdzial 1
Sprawozdawczo$¢ finansowa i budzetowa

§ 107. Na dzien bilansowy (zamknigcia ksigg rachunkowych) Urzad sporzadza
sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:
1) bilansu;
2) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;
4) informacji dodatkowe;.

§ 108. Roczne sprawozdanie finansowe Urzad sporzadza nie pozniej niz w ciaggu
3 miesigcy od dnia zakonczenia roku obrotowego wg zasad okreslonych odrgbnym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.



§ 109. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
Urzad sporzadza w ztotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 110. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane sa w formie elektronicznej w terminach okreslonych w obowigzujacych
przepisach.

Rozdzial 2
Ewidencja dokumentéw na przelomie okreso6w sprawozdawczych

§ 111. 1. W ksiggach rachunkowych Urzedu ujmowane sa wszystkie osiggnigte
i przypadajace na rzecz Urzgdu przychody 1 obciazajace Urzad koszty danego roku
obrotowego zgodnie z dowodami ksiggowymi dostarczonymi do Wydzialu Ksiggowosci
w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta todzi Iub do komorek
organizacyjnych Urzedu prowadzacych wiasng obstuge ksiegowa, niezaleznie od terminu ich
zaplaty.

2. Do przychodow Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu nieujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych.

§ 112. W celu terminowego sporzadzenia miesigcznych sprawozdan budzetowych
dokumenty przekazane do Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych
ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w miesigcu ich wptywu.

§ 113. Zapisy w ksiegach rachunkowych miesigca grudnia dokonywane sg na biezaco
na podstawie dowodow ksiggowych dostarczonych do Wydzialu Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta todzi lub do komdrek
organizacyjnych Urz¢du prowadzacych wtasng obstuge ksiggowa, jednak nie p6zniej niz do
dnia 20 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym z zastrzezeniem art. 54 ustawy
o rachunkowosci. W przypadku kiedy 20 stycznia wypada w dzien $swiateczny lub niedziele,
termin ten zostaje przesuni¢ty na pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu. Po tym
terminie ww. dokumenty podlegaja ewidencji w roku ich otrzymania.

§ 114. Dokumenty, ktore dostarczono do Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie
Finanséw Publicznych lub do komorek organizacyjnych Urzgdu prowadzacych wiasng
obstuge ksiegowa po 20 stycznia roku nast¢pujacego po roku budzetowym i1 majg istotny
wplyw np. na wynik finansowy ujmowane sg w ksiegach rachunkowych Urzedu do momentu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.
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DZIAL 1
PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA LODZI

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - ,AKTYWA TRWALE”

011
013
015
020
030
070
071
072

073
080

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Warto$ci niematerialne i prawne

Dhugoterminowe aktywa finansowe

Odpisy aktualizujace rzeczowy majatek trwaty

Umorzenie Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 - ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE?”

101
130
135
136
139
140
141
142

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunek panstwowych funduszy celowych

Inne rachunki bankowe

Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze z tytutu dziatalnosci socjalne;

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

201
202
203
204
221
222
223
224

225
226
229
231

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Rozrachunki z dostawcami z tytutu realizacji inwestycji
Rozrachunki z dostawcami z tytutu przedptat
Rozrachunki z dostawcami z tytutu dziatalnosci socjalne;j
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



233 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu dzialalnosci socjalnej

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

241 - Naleznosci sporne i dochodzone na drodze sagdowej
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

ZESPOL 3 - ,MATERIALY I TOWARY”

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
319 Materiaty niezuzyte ustalane w drodze inwentaryzacji

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §$wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obcigzenia

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy

841 Rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy



1.

KONTA POZABILANSOWE

090
091
092
093

094
095
096
291
292
294
900
911
920
976
977
980
981
998
999

Srodki trwate w likwidacji

Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie przez Gmine Miasto £.6dz
Warto$¢ nominalna udziatéw i akcji

Srodki trwate Skarbu Panstwa przekazane innym jednostkom oraz
pozostajace w zasobie

Srodki trwate przekazane innym jednostkom

Srodki trwale otrzymane od podmiotow obcych

Srodki trwate uzytkowane na podstawie umow leasingu
Naleznosci warunkowe

Zobowigzania warunkowe

Zobowigzania wekslowe

Pozabilansowe rozliczenie VAT

Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

Wktad niefinansowy do projektéw UE

Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami bilans skonsolidowany
Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



DZIAL 11 )
ZASADY BUDOWY KONT ANALITYCZNYCH I POWIAZAN
Z PLANEM KONT W ZFM

1. W Planie Kont opracowanym w zintegrowanym systemie informatycznym Zarzadzanie
Finansami Miasta (ZFM) symbol konta sklada si¢ z 7 cyfrowych znakéw, zgodnie
z nastepujacym wzorcem konta: XXX — YY- ZZ, gdzie poszczegdlne cyfry oznaczaja:
1) Poziom 1 (XXX) - Konto syntetyczne;
2) Poziom 2 (YY) - Analityka wg miejsca prowadzenia ewidencji;
3) Poziom 3 (ZZ) - Analityka wg rodzaju finansowania i wilasciwosci rzeczowej konta
(do celow sprawozdawczosci finansowe;j), gdzie oznacza:
a) 0Z - biezaca dziatalno$¢ jednostki ewidencjonowang w systemie ZFM,
b) 1Z — ewidencje¢ ksiegowa funduszy europejskich,
¢) 2Z — ewidencje syntetyczng zapisow pochodzacych z systemdéw zewnetrznych.

2. W ramach wspodlnego planu kont jednostek objetych Systemem ZFM wyrdznione zostaty
konta wg miejsca prowadzenia ewidencji zgodnie z ponizszym schematem:

2 Poziom analityki ( YY) — miejsce prowadzenia ewidencji

01 Urzad Miasta - Wydziat Ksiegowosci, w tym Fundusze Europejskie

02 Urzad Miasta - Wydziat Budzetu

03 Urzad Miasta - Wydziat Edukacji

04 Urzad Miasta -Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

05 Urzad Miasta - Wydziat Finansowy

3. W ramach systemu ZFM ksiegi, w postaci wyodrebnionych firm, prowadzone sa
niezaleznie
i oddzielnie dla:
1) JST - Miasto £.6dz;
2) Urzedu Miasta t.odzi, dla ktorego ksiegi prowadzone sa w:
a) Wydziale Ksiegowosci,
b) Wydziale Budzetu,
¢) Wydziale Finansowym,
d) Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych,
e) Wydziale Edukacji.
4. Oprécz podstawowej struktury planu kont, wprowadzona zostaty dodatkowa analityka
w postaci wymiardw finansowych. Umozliwiaja one ewidencjonowanie dokumentow
z zadanym poziomem szczegdtowosci, a nastgpnie filtrowanie 1 grupowanie wg nich.
Gléwnym zadaniem wymiaréw finansowych jest umozliwienie ewidencji danych
w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej niezbednej do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych. Wymiary funkcjonujace w Systemie ZFM dla jednostek organizacyjnych to:
1) Zrédto finansowania / Pochodzenie dochodu;
2) Dziak;
3) Rozdziat;
4) Paragraf wydatkowy;
5) Paragraf dochodowy;
6) Dysponent, Jednostka, Podjednostka;
7) Obiekt;
8) Podziat Administracyjny;
9) Podziat Kompetencyjny;
10) Kod ksigegowy projektu;
11) Zadanie inwestycyjne;




12) Kwalifikacja Wydatku;

13) Magazyn;

14) Tytul;

15) Typ Funduszu;

16) Kategoria,

17) Jednostka- Wylaczenia;

18) Zlecenie;

19) Grupa kosztowa;

20) KUP/NKUP.

5. Wymiary finansowe sa powigzane z kontami ksiegowymi poprzez struktury kont.
Struktury kont grupuja wymiary finansowe 1 przypisuja je do danego konta. Zapis wymiaru
na koncie ksiggi gldwnej jest mozliwy tylko wtedy, jezeli zostat zdefiniowany w strukturze
danego konta.

6. W planie kont funkcjonujg konta:

1) bilansowe — w przypadku kont bilansowych mozna zdefiniowa¢ nastepujace typy:

a) arkusz bilansowy — konta takie przenoszone s3 bilansem otwarcia na kolejny rok
obrachunkowy,

b) wynikowe — konta takie sa zerowane a salda przenoszone sg na dzien bilansowy na
konto wyniku finansowego;

2) pozabilansowe — konta do ksiggowan pozabilansowych;

3) techniczne - konta techniczne utworzone s3 na potrzeby funkcjonowania ZFM w celu
zbilansowania ksiggowania jednostronnego na kontach pozabilansowych.

7. W przypadku kont, posiadajacych dodatkowa ewidencj¢ w postaci Ksiag Pomocniczych,
sa one blokowane do ksiggowania bezposredniego na konto ksiggi gldwne;,
tj. z pomini¢ciem zapisu na koncie ksiggi pomocniczej (konieczne jest ksiggowanie
poprzez tzw. Profil ksiegowy, ktére tworzy jednoczesnie zapis na koncie ksiegi gtowne;j
1 pomocniczej).

8. Wykaz kont analitycznych dla planu kont jednostki budzetowej zawieraja zalaczniki
Nr 1-6 do Zaktadowego planu kont dla Urzgdu Miasta Lodzi, zwanym dalej Zaktadowym
planem kont:

1) WYKAZ KONT - Wydzial Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych UML,;

2) WYKAZ KONT - Wydzial Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych UML
MODUL KN (KSIEGOWOSC NIEPODATKOWA);

3) WYKAZ KONT - Wydziat Budzetu w Departamencie Finansow Publicznych UML;

4) WYKAZ KONT - Wydzial Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury UML;

5) WYKAZ KONT - Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia
1 Spraw Spotecznych UML.

DZIAL 111
OPIS FUNKCJONOWANIA KONT URZEDU MIASTA LODZI

ZESPOL 0 - ,AKTYWA TRWALE”

Konta zespotu 0 stuzg w jednostce budzetowej do ewidencji:
— rzeczowego majatku trwatego,

— warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

— finansowego majatku trwatego,

— umorzenia majatku,

— inwestycji.



Konto 011 - SRODKI TRWALE

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych sfinansowanych ze srodkdéw inwestycyjnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu,
inwestycji (zakonczonych naktadéw na srodki trwate w budowie),

zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie istniejacych
srodkow trwatych,

przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych otrzymanych w trwaty zarzad lub nieodptatne
uzywanie,

ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

pierwsze wyposazenie nowo powstatych srodkow trwatych,

przychody s$rodkow trwatych wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego,

zwigkszenia wartosci poczatkowej S$rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

grunty stanowigce wilasno$¢ Miasta Lodzi przekazane w wieczyste uzytkowanie
1 wprowadzane ponownie na ewidencje¢ bilansowa,

prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

srodki trwate przyjete w leasing finansowy,

wartos$¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

rozchdd srodkéw trwatych w zwiazku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub
zniszczenia), sprzedaza oraz nieodptatnym przekazaniem,

ujawnione niedobory srodkow trwatych,

zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwatych w wyniku reklamacji lub umowy
gwarancyjnej,

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Zwiekszenie stanu Srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania,
z budowy, od dostawcdw lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnienie nadwyzki
srodkdw trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Zmniejszenie stanu srodkow trwalych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych grup srodkow trwatych,
ustalenie rodzaju zmniejszen oraz zwigkszen stanu srodkow trwatych,

ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.



Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa powinna by¢ prowadzona wg grup rodzajowych
srodkdw trwalych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3.10.2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) i zawiera¢ co najmniej:

— numer inwentarzowy,

— nazwe Srodka trwatego,

— warto$¢ poczatkowa oraz zwigkszenia wartosci poczatkowej (ulepszenia),

— datg przychodu, numer i rodzaj dowodu,

— stawke 1 kwote amortyzacji,

— date rozchodu, numer i rodzaj dowodu.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw trwalych
w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 011:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Przychdéd srodkow trwatych w wyniku zakupu gotowych 080 (202)
srodkow trwatych (wymagajacych jak i nie niewymagajacych 300
montazu)

2. Przychdd $rodkow trwatych uzyskanych w wyniku 080
zakonczonej inwestycji tj. srodka trwatego w budowie 300

3. Przyjecie na ewidencje gruntéw stanowigcych wlasnos¢ 800
Miasta L.odzi oddanych w wieczyste uzytkowanie

4. Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego na podstawie decyzji
wlasciwego organu
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) do wartosci netto (dotychczas nieumorzone;j) 800

5. Przyjecie srodka trwalego z inwestycji prowadzonej przez 240
inwestora zastgpczego

6. Nieodptatne przyjecie srodka trwatego pozyskanego 800
w formie darowizny, spadku, itp.

7. Ujawnienie $rodka trwatego oraz nadwyzki inwentaryzacyjne 240
(ujawnienie w toku inwentaryzacji)

8. Ujawnienie $rodka trwatego stanowigcego mienie Miasta 800

9. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego w wyniku 080
ulepszenia (modernizacji, przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji i adaptacji ), w tym czesci peryferyjnej

10. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych 800
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny

11. Przychod srodkéw trwatych na podstawie umowy leasingu
finansowego — jezeli w mysl przepiséw zalicza si¢ je do 240
aktywow trwatych leasingobiorcy (korzystajacego)

12. Przyjecie do uzytkowania inwestycji w obcym srodku 080
trwalym

13. Otrzymanie Srodka trwatego w trwatych zarzad 800

14. Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu 240,800

15. Przyjecie srodka trwatego z inwestycji wspolnej realizowane;j 240
przez innego inwestora




16. | Przychéd z tytutu ulepszenia w obcych $rodkach trwatych | 080
Typowe zapisy na stronie Ma konta 011:
' .. Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1. Rozchod srodkow trwatych z tyt. sprzedazy, wycofania
z eksploatacji na skutek zuzycia lub nieodptatnego
przekazania:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071,070
b) do wysokosci wartosci nieumorzonej (netto) 800
2. Likwidacja srodkow trwatych na skutek zniszczenia,
kradziezy lub zdarzen losowych:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071,070
b) w zakresie wartosci netto 800
3. Likwidacja srodkow trwatych (budynkéw, budowli)
w zwiazku z realizacjg inwestycji — sSrodkdw trwatych
w budowie:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartosci netto 080
4. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na
skutek czesciowej likwidacji (do wysokosci wartosci
likwidowanej czgsci)
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071,070
b) w zakresie wartosci netto 800
5. Ujawnione niedobory srodkéw trwatych, w tym w toku
inwentaryzacji:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartosci netto (do rozliczenia) 240,800
6. Przekazanie $rodka trwatego jako aportu w zamian za
objecie udziatow, akcji:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartosci netto 800
7. Przekazanie srodka trwatego jednostce organizacyjne;j
w trwaty zarzad
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartosci netto (do rozliczenia) 800
8. Przekazanie nieodptatne srodka trwatego na podstawie
decyzji wlasciwego organu
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartosci netto 800
9. Zmniejszenie wartosci srodka trwatego w wyniku 800
urzedowej aktualizacji
10. Zmniejszenie wartosci srodka trwatego o odtgczong 800
nieumorzong czes¢ peryferyjng
11. Zwrot srodka trwatego dostawcy w okresie gwarancji 240




12. Zdjecie z ewidencji wartosci gruntoéw w wyniku 800
przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu
w prawo wilasnosci

Konto 013 — POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 015,
finansowanych ze $rodkéw biezacych wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostaltych srodkéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwate w uzywaniu, pochodzace

z zakupu, nieodptatnie otrzymane, z nadwyzek inwentaryzacyjnych:

— bez wzgledu na wartos$¢ poczatkowa jezeli stanowia:

a) meble 1 dywany,

b) odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),
¢) inwentarz zywy,

d) srodki dydaktyczne,

— o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie
o podatku dochodowym uznawanej za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania ich do uzywania oraz sfinansowanych ze $rodkéw
biezacych jednostki.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchdd pozostatych srodkéw trwatych w wyniku:

— wycofania z uzywania na skutek likwidacji (w zwigzku ze zniszczeniem lub
zuzyciem), sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru,

— ewentualne wylaczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na skutek decyzji
kierownika jednostki.

Szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona do konta 013 umozliwia

ustalenie wartosci poczatkowej 1 ilosci pozostalych srodkéw trwatych oddanych

do uzywania, osob oraz komorek organizacyjnych, u ktoérych znajduja si¢ pozostate
srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych srodkéw

trwalych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 013:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z zakupu 101, 130, 201,
1 z inwestycji 300, 080
2. Przyjecie $rodka trwalego z magazynu 310
3. Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych 240
4. Otrzymanie nieodptatnie uzywanych pozostatych
srodkow trwatych od jednostek 1 samorzagdowego zaktadu 072
budzetowego na podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)




5. Przyjecie pozostatego srodka trwatego otrzymanego w formie 760

darowizny

Typowe zapisy na stronie Ma konta 013:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

a) zuzycia, sprzedazy 072

b) niedoborow i szkdd 240
2. Nieodptatne przekazanie srodkdéw uzywanych 072
3. Rozchod pozostatych srodkdw trwatych w zwigzku

z wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe] 072

Konto 015 — MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia

przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym

przedsigbiorstwie  panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej.

Ewidencje¢ analityczng do konta 015 prowadzi si¢ poprzez szczegdlowa ilosciowo-

wartosciowa specyfikacje sktadnikow majatku ujetego w  Dbilansie jednostki

na podstawie specyfikacji ujetej w bilansie likwidowanych przedsigbiorstw
lub jednostki.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy uymuje w szczegolnosci:

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

— korekte wartosci mienia, stanowigcg rdznicge pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ =zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja

w szczegolnoscei:

— warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego nieodptatnie spdtce lub innej jednostce,
oraz przejetego na wilasne potrzeby,

— warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoéice, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spoika, lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

— likwidacje mienia przeprowadzong przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

— korekte warto$ci mienia stanowigcg rdéznice pomigdzy wartoscia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej,
a warto$cig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.



Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, bedacego w dyspozycji miasta,
wedtug wartosci, ktéra wynika z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki. Obejmuje
ono t¢ czgs¢ mienia, ktore do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spotkom lub
innym jednostkom organizacyjnym, wzglednie nie zostato przyjete na wilasne potrzeby
miasta lub nie zostalo zlikwidowane.

Typowe zapisy strony Wn konta 015:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wartos$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedlug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego 855

przedsiebiorstwa lub jednostki

2. Korekta wartos$ci mienia (zwigkszenie) stanowigca rdéznice
pomigdzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu

zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia 855
mienia przekazanego spolce lub innej jednostce

3. Wartos$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego
po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktdra

zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu 855
zatozycielskiego lub nadzorujacego

Typowe zapisy strony Ma konta 015:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Warto$¢ mienia pozostatego po zlikwidowanym

przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjne;j:

a) sprzedanego lub przekazanego nieodptatnie, 855

b) zlikwidowanego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

c) wniesionego jako aport do spotki
2. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski

lub nadzorujacy 855
3. Wartos$¢ mienia sprzedanego, lecz jeszcze niesptaconego lub

oddanego do odptatnego korzystania 855
4. Korekta warto$ci mienia (zmniejszenie) stanowigca roznice

pomiedzy wartoscig wynikajacg z bilansu zlikwidowanego 855

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a wartoscig
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.




Konto 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu
warto$ci niematerialnych 1 prawnych finansowanych ze s$rodkow inwestycyjnych
1 sSrodkow na wydatki biezace.

Na stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ zwigkszenia tj. m.in.:

— nabyte lub otrzymane warto$ci niematerialne i prawne,

— zwigkszenia wartosci niematerialnych 1 prawnych z tytutu wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy Ilub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 020 ksigguje si¢ zmniejszenia tj.m.in.:

— sprzedaz lub nieodptatne przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych,

— likwidacje wartosci niematerialnych i prawnych.

Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych ze $rodkéw na wydatki
biezace rozlicza si¢ za posrednictwem konta 300 Rozliczenie zakupu wartosci
niematerialnych 1 prawnych finansowanych ze $rodkow na inwestycje odbywa
si¢ za posrednictwem konta srodki trwate w budowie (konto 080).

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych tytutow wartosci niematerialnych
1 prawnych,

— ustalenie rodzaju zmniejszen 1 zwigkszen stanu wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Celowe jest wyodrebnienie analityczne wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych

w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa powinna by¢ prowadzona wg tytuldw 1 zawierad

CO najmniej:

— numer inwentarzowy, nazwe Srodka trwalego,

— warto$¢ poczatkowa oraz zwigkszenia wartosci poczatkowej (ulepszenia),

— datg przychodu, numer i rodzaj dowodu,

— stawke 1 kwote amortyzacji,

— date rozchodu, numer i rodzaj dowodu.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych

1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przyjecie wartosci niematerialnych 1 prawnych z zakupu 300 (202)
2. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych 760
w formie darowizny od innych jednostek 1 oséb
3. Otrzymane nieodptatnie uzywane wartosci niematerialne
1 prawne:
a) umarzane stopniowo,
-wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
-warto$¢ nieumorzona 800
b) umarzane jednorazowo 072




4. Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych 240,800
i prawnych
5. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych 080
sfinansowanych ze srodkow inwestycyjnych
Typowe zapisy strony Ma konta 020:
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku
sprzedazy, wycofania z uzytkowania, przekazania innej
jednostce:
a) umarzanych stopniowo,
-wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
-warto$¢ nieumorzona 800
b) umorzonych w 100% 072
2. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych w petni 072
umorzonych w wyniku wygasniecia prawa
3. Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych 240,800

Konto 030 - DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w tym akcji
1 udzialtbw w obcych podmiotach gospodarczych oraz innych dlugoterminowych
aktywoéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok. Sprawowanie kontroli powinno wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow
prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdéw finansowych wedtug tytutdw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Whiesione udzialy finansowe do krajowych lub
zagranicznych podmiotéw gospodarczych
(z uwzglednieniem kosztow ich nabycia) w postaci:
a) Srodkow pienigznych 13362040

b) wkladow niepienieznych w postaci mienia
po zlikwidowanych jednostkach (réwnolegty zapis
Wn 855/ Ma 015)




2. Objecie udziatow (akcji) za wktady niepieni¢zne, poprzez 800
przekazanie sktadnikéw majatkowych:

(rownolegle zapisy zdj¢cia z ewidencji: np. srodkow
trwalych Wn 800/ Ma 011)

3. Podwyzszenie wartosci udzialow (akcji) w wyniku 750,240
odwyzszenia kapitatu

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Rozchod sprzedanych udzialdéw i akeji w cenie nabycia 751
(zapis rownoleglty Wn 130 Ma 750)
2. Rozchod sprzedanych udzialéow i akeji w cenie nabycia,

dla ktérych wezesniej dokonano odpisu z tytutlu trwate;j
utraty wartosci:

— wyksiggowanie dokonanego odpisu z tyt. trwalej 073
utraty wartosci
— rozchdd sktadnika aktywow w wartosci netto 751
3. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktdrej jednostka
posiadata udziaty, sktadniki majatku w postaci:

— S$rodkow pienieznych 130,

—  wktadéw rzeczowych 310,011, 020,
080

4, Wartos¢ rozchodu innych dtugoterminowych aktywow

finansowych 751
5. Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywéw 140

finansowych do aktywéw finansowych

krotkoterminowych

6. Odpisanie dlugoterminowych aktywéw finansowych,
tore catkowicie utracity warto$¢:
— wyksiggowanie do wysokosci odpisu
aktualizujacego 073
— wyksiggowanie w warto$ci netto 751

Konto 070 - ODPISY AKTUALIZUJACE RZECZOWY MAJATEK TRWALY

Odpisy aktualizujace rzeczowy majatek trwaty dotycza sktadnikow majatku, ktore nie sg
uzywane na skutek zaprzestania dziatalnosci, w ktorej te sktadniki byly uzywane (nie
dokonuje si¢ odpiséw umorzeniowych od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
zaprzestano tej dzialalnosci).

Trwalg utrate wartosci srodka trwatego powoduja m.in.:

— zmiana technologii produkcji,

— przeznaczenie Srodka trwatego do likwidacii,

— wycofanie go z uzytkowania lub inne przyczyny.

Na stronie Wn konta 070 ujmujemy odpis w przypadku ustania przyczyny, dla ktorej
utworzono odpis.

Na stronie Ma konta 070 ujmujemy odpisy aktualizujace z tytulu trwatej utraty wartosci
srodkow trwatych.



Zgodnie z ustawa o rachunkowosci odpisy aktualizujgce rzeczowy majatek trwaty zalicza
si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych, za wyjatkiem odpiséw aktualizujacych wartos¢
gruntdw jst oddanych w uzytkowanie wieczyste odnoszonych na fundusz jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 070:

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Ustanie przyczyny, dla ktérej utworzono odpis aktualizujacy

srodki trwate 1 srodki trwate w budowie 760
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego z tyt. trwalej utraty

wartosci gruntow w zwigzku z przeksztalceniem prawa

wieczystego w prawo wiasnosci 800
3. Wykorzystanie odpisu aktualizujagcego w zwigzku ze zdjeciem

srodka trwatego z ewidencji na skutek likwidacji, sprzedazy

lub innej przyczyny 011
4. Spisaniem inwestycji w toku, ktora nie przyniosta efektu

majatkowego do wysokosci odpisu 080

Typowe zapisy strony Ma konta 070:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Odpisy aktualizujace z tytutu trwatej utraty wartosci srodkoéw

trwatych oraz srodkow trwatych w budowie, m.in. z tyt.:

— zmiany technologii produkcji,

— przeznaczenia $rodka trwatego do likwidacji,

— wycofania $rodka trwalego z uzytkowania,

— braku efektéw ekonomicznych poniesionych
naktadéw,

— dhugotrwatego braku kontynuacji zadania
inwestycyjnego 761

2. Odpisy aktualizujace warto$¢ gruntéw oddanych w wieczyste
uzytkowanie z tytulu trwatej utraty wartosci w zwigzku

z przeksztatceniem prawa wieczystego uzytkowania gruntu
w prawo wilasnosci 800

Konto 071 — UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 071 shuizy do ewidencji odpisdw umorzeniowych zmniejszajacych wartosé
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkow na
inwestycje, za wyjatkiem nieplanowanych odpiséw aktualizujacych z tytutu utraty
wartosci ewidencjonowanych na koncie 070.

W przypadku przyjecia srodka trwalego na podstawie decyzji organu Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, S$rodki te nalezy uja¢é w ewidencji w ich
dotychczasowej wartosci poczatkowej wystepujacej w jednostce poprzednio wykonujacej
uprawnienia wiascicieli. W ewidencji wprowadza si¢ takze dotychczasowe umorzenie
1 stosuje si¢ nadal te same stawki amortyzacyjne.

Odpisy umorzeniowe na koncie 071 dokonywane sag w korespondencji z kontem 400.
Ewidencj¢ analityczng do konta 071 prowadzi si¢ poprzez szczegdtowa ilosciowo -
wartosciowa specyfikacje sktadnikow majatku ujetego w bilansie jednostki.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia umorzen $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 wyksiegowuje si¢ wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza warto$¢ dotychczasowego
umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych
z eksploatacji z tytutu sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
postawienia w stan likwidacji, rozchodowania niedoborow:
- srodkéw trwatych, 011
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji
e . 800
wartosci srodkow trwatych
Typowe zapisy strony Ma konta 071:
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze $rodkow
inwestycyjnych 400
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu
budzetowego:
— $rodkow trwatych, 011
— wartosci niematerialnych i prawnych 020
3. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja
wartosci poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu 800

Konto 072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH,
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych ze srodkéw biezacych,

podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie na koncie 072 ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢:

— umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
zlikwidowanych z powodu ich zuzycia lub zniszczenia,

— umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,

— umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych
niedobor lub szkodeg.



Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw

trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych:

— odpisy umorzenia nowych wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

— umorzenie ujawnionych nadwyzek $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych,

— dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych $rodkéw trwalych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowe] Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja analityczna uwzglednia podzial na umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych, z ewentualnym

dalszym podzialem stosownym do ewidencji analitycznej kont sktadnikow, od ktorych

nalicza si¢ odpisy umorzeniowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 072:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, 013,020
— niedoboru lub szkody, 240
— wylaczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej 013,020

Typowe zapisy strony Ma konta 072:

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych srodkow trwatych wiaczonych do ewidencji
lksiggowej, zbiorow bibliotecznych oraz wartos$ci

niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo 401
2. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostalych

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

W uzywaniu 401
3. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i1 prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego 013, 020

Konto 073 — ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Ewidencja szczegdétowa do konta 073 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odpiséw
aktualizujacych poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych
wedhug tytutow.



Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Odwrocenie dokonanych uprzednio odpisow aktualizujacych
z tytutu utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych w wyniku przywrdcenia uprzednio utracone;j
wartosci (nie wyzej niz do ceny nabycia) 750

2. Skorygowanie ceny nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonane odpisy aktualizujace w zwigzku
ze sprzedaza, przekwalifikowaniem, zdjeciem z ewidencji
lub innej przyczyny 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe z tytutu
dhugotrwalej utraty wartosci ponizej ceny nabycia 751

Konto 080 - SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz
do rozliczenia kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do wuzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia uzywanych wilasnych srodkéw trwatych (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej,

— koszty ponoszone na naklady w obce srodki trwate,

— koszty dotyczace zakupu i montazu gotowych srodkéw trwatych,

— nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych w budowie,

— koszty zwigzane z zakupem wartosci niematerialnych 1 prawnych sfinansowanych
ze srodkow na inwestycje.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow inwestycyjnych wartosci
niematerialnych 1 prawnych,

— warto$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatlych w budowie,

— rozliczenie nakladow bez efektow,

— rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych.

Poprzez konto 080 przeprowadza si¢ rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu

takich gotowych srodkow trwatych, ktore nie wymagaja montazu.



Ewidencja szczegdétlowa do konta 080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)

prowadzona jest oddzielnie dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych w sposdb ktory:

— zapewnia co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem
na poszczegolne rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty),

— umozliwia ustalenie Zrddet finansowania inwestycji i1 wielko$ci zaangazowania
srodkdéw, w tym otrzymanych od innych jednostek,

— umozliwia wycen¢ poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych oraz tytutow wartosci
niematerialnych 1 prawnych, poprzez wyodrebnienie kosztéw bezposrednich dla
poszczegolnych efektéw finansowych (obiektéw) oraz kosztéw posrednich wspolnych
dla catego zadania.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw

trwalych w budowie i ulepszen (inwestycji niezakonczonych — w toku).

Typowe zapisy strony Wn konta 080:

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Koszty robot, dostaw i ustug zwigzanych z przygotowaniem
i realizacjg srodkow trwatych w budowie, wykonanych przez
zewngtrznych kontrahentow (tacznie z niepodlegajacym 202
odliczeniu podatkiem VAT)
2. Zakup gotowych srodkéw trwatych sfinansowanych 202
ze srodkow inwestycyjnych niewymagajacych montazu
3. Zakup maszyn i urzadzen, ktére wymagaja montazu 202
4. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych 202
ze srodkdw inwestycyjnych
5. Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych 200
w budowie
6. Réwnowartos¢ wezesniej odpisanej, a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej dotyczacej zadania inwestycyjnego 800
7. Réwnowartos$¢ nieodptatnych §wiadczen na rzecz
realizowanych inwestycji 800
8. Koszty transportu i montazu oraz inne koszty ponoszone
o . . . 202
w celu przekazania srodkow trwatych do uzywania
9. Pobrane materiaty inwestycyjne i urzadzenia z magazynu 310
10. Koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji obiektow budowlanych i innych §rodkéw
trwatych, w wyniku ktorych nast¢puje ich ulepszenie 202
W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci
11. Koszty, optaty ponoszone przy realizacji inwestycji 130,240
12. Odsetki zaptacone przez inwestora od zobowigzan w zwigzku 130
z realizacja inwestycji
13. Odsetki, prowizje, ujemne réznice kursowe od kredytow,
pozyczek 1 zobowigzan w walutach obcych za okres realizacji 130
srodkow trwalych w budowie ustalone przy zaptacie
lub na dzien bilansowy




Typowe zapisy strony Ma konta 080:

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztow zakonczonego i przyjetego do
eksploatacji zadania inwestycyjnego (w postaci budynkow,
budowli, innych §rodkéw trwatych oraz wartosci 011,020
niematerialnych i prawnych)
2. Rozliczenie kosztéw zwigzanych z ulepszeniem srodkéw 011
trwatych
3. Rozliczenie kosztéw srodkéw w budowie w obcych obiektach 011
4. Warto$¢ nieodptatne przekazanych srodkéw trwatych 200
w budowie (inwestycji)
5. Zmniejszenie kosztow srodkow trwatych w budowie
(np. dodatnie réznice kursowe od kredytow, pozyczek
) . . 240
1 zobowigzan w walutach obcych, ustalane przy zaptacie
lub na dzien bilansowy)
6. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw
trwalych w budowie 240
7. Rozliczenie srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 200
bez efektow majatkowych
8. Wartos$¢ sprzedanych srodkéw trwatych w budowie 800
9. Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej (np.
niewykorzystanej dokumentacji projektowej 200
lub inwestycji zaniechanej)
10. Spisanie srodkéw trwatych w budowie objetych odpisem 070

aktualizujacym z tytutu trwatej utraty wartosci

ZESPOL 1 - . SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespohu 1 - ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

krétkoterminowych papierow wartosciowych,

krajowych 1 zagranicznych $rodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach
bankowych,

krajowych 1 zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach,

innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, takich jak: weksle, czeki
obce, $rodki pieni¢zne w drodze,

udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych s$rodkach
pieni¢znych,

innych krajowych 1 zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkoéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - KASA

Na koncie 101 prowadzi si¢ ewidencje krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej
si¢ w kasie.



Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ szczegdtowa w postaci raportu kasowego.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie:

— stanu gotéwki w zlotych polskich z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych
gotdwka zostata pobrana lub bedzie odprowadzona,

— stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce
z jednoznacznym przeliczeniem na ztote polskie wg obowigzujacych kursow,

— wartosci gotdéwki powierzonej kasjerom za nig odpowiedzialnym.

Dokumentami zrodlowymi sg wydruki paragondéw fiskalnych, miesi¢czne zestawienie

dobowych raportow fiskalnych oraz dokumenty potwierdzajace wptlaty gotowki

na rachunek bankowy.

Ewentualne niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego

1 zaksieggowac pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Whptlata gotowki do kasy z tytutu naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkowych na podstawie wewnetrznego 201, 2*
dowodu ksiegowego (KP, raporty fiskalne, zestawienia)
2. Przyjecie gotowki z banku do kasy 141
3. Uj awnione nq@wyzki srodkow pienieznych podczas 240
mwentaryzacji
Typowe zapisy na stronie Ma konta 101:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przekazanie gotowki na rachunek bankowy 141
2. Wyplaty gotowki z kasy na podstawie dowodu wewngtrznego %
(KW)
3. Ujawnione nigdobory srodkdw pienigznych podczas 240
inwentaryzacji

Konto 130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wpltywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Saldo konta 130 musi by¢ zgodne z wyciggiem bankowym na dany dzien.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych
niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wptywy srodkoéw pienieznych:



— otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji  dochodow  budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji  wydatkéw  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotdow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8; ewidencja
szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki,

— okresowe przelewy dochodéow budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222 oraz zwroty nadptat, do ktérych dokonuje si¢ czystosci zapisu.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pieni¢znych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

— wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

— dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkdw pieni¢znych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

— przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

— przelewu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu

finansowego dochodéw 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéow nieujetych

w planie finansowym, dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

W celu realizacji mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonano wydzielenia w ksiggach
rachunkowych dodatkowych kont analitycznych - ,,Rachunek VAT MPP”, ktére stuza do
ewidencji przeptywu podatku VAT od faktur zaptaconych mechanizmem podzielonej
ptatnosci.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio na
rachunek budzetu objetych planem finansowym Wydzialu Budzetu w Departamencie
Finanséw Publicznych UML, a takze ponadplanowych, ktére wptynety na rachunek
budzetu. W takim przypadku konto 130 ma charakter konta rozliczeniowego. Ewidencja
analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 130 w Wydziale Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych UML
w zakresie realizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Wn konta 800 Fundusz jednostki.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 130:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wptywy srodkéw budzetowych z budzetu jst, ktore
przeznaczone sg na realizacje wydatkéw budzetowych 223
zgodnie z planem finansowym
2. Wptywy $rodkéw (z wydzielonego rachunku bankowego
na wydatki niewygasajace) przeznaczonych na realizacj¢ 223
wydatkéw niewygasajacych
3. Kwoty zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych 141
z innych rachunkow bankowych jednostki
4. Wplywy srodkdw pienieznych w drodze 141
5. Wpltywy srodkéw z tytutu korekt omylek bankowych i 240
niewtasciwe obcigzenia bankowe
6. Sprzedaz dtugoterminowych papierdw wartosciowych 750
7. Whtaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
a) z innych rachunkéw bankowych jednostki 141
b) z tytutu naleznosci (dochodow) przypisanych 221
¢) z tytulu nalezno$ci (dochod6éw) nieprzypisanych 750,760
8. Wplywy srodkow z tytutu oprocentowania srodkow 240
zgromadzonych na rachunku biezacym jednostki
9. Whtlata odsetek za zwloke w regulowaniu naleznosci 221,750
10. Niewyjasnione wptaty kwot z tytutu dochodow budzetowych 245
11. Srodki pieniezne przekazane z kasy 141
12. Wplyw srodkow z refundacji kosztéw egzekucyjnych 240
otragconych przez komornikéw i Urzedy Skarbowe
Typowe zapisy na stronie Ma konta 130:
Lp. Tre$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, w tym: 201,202,225,
a) przelewy z tytuhu splaty zobowigzan ujetych na kontach 229,231,
rozrachunkowych 234,240
b) przelewy z tytulu optaty za dostawy i ustugi, ktore 4%
sg zaliczane bezposrednio w cigzar kosztow,
z pomini¢ciem kont rozrachunkowych
c) wyplacone przelewami i czekami kwoty do rozliczenia 240
2. Zwrot srodkéw z tyt. omytek bankowych i niewtasciwego 240
obcigzenia konta
3. Przelew odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen 240
Socjalnych (ZFSS)
4. Zaptata kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sagdowych

240




5. Zaplata odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan 201,202,225,
229,240,751
6. Oplaty za uslugi bankowe pobrane przez banki 402
7. Przelew srodkdw na wyodrebniony rachunek bankowy 141
8. Zwrot niewykorzystanych srodkéw przeznaczonych na
N . . 223
realizacje wydatkéw budzetowych
9. Zwrot niewykorzystanych srodkow przeznaczonych
na wydatki niewygasajace na wydzielony rachunek bankowy 223
10. Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu 222
11. Zwrot nadptat w dochodach budzetowych 221,
750,760
12. Zakup papierow wartosciowych 030,140
13. Odprowadzenie podatku VAT naleznego na rachunek
o 225
depozytowy centralizacja-VAT
14. Pobranie gotdwki z banku do kasy 141
15. Zwrot wptat naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 291.045
po ich wyjasnieniu ’

Konto 135 - RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktoérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw pieni¢znych
na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wptata réwnowartosci odpiséw na ZFSS ze srodkow 240
budzetowych
2. Odsetki od $rodkéw ZFSS zgromadzonych na rachunku 251
bankowym
3. Dobrowolne wptaty i darowizny pieni¢zne 851
4. Zwrot pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako 733
naleznosci
Typowe zapisy na stronie Ma konta 135:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug oraz 204
zaliczek na rzecz dziatalno$ci finansowanej z ZFSS
2. Wyplata udzielonych pozyczek i innych wyplat 733
z ZFSS




3. Zaptata zobowigzan wobec budzetu 225
4. Zaptata zobowigzan wobec ZUS 229
5. Zaptata kar, grzywien i1 innych dotyczacych dziatalnosci 251

ZFSS

Konto 136 - RACHUNEK PANSTWOWYCH FUNDUSZY CELOWYCH

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych panstwowych funduszy celowych
zgromadzonych na wyodrgbnionym rachunku bankowym, ktorym dysponuje minister
wskazany w ustawie tworzacej fundusz albo inny organ wskazany w tej ustawie. Na
stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkéw, a na stronie Ma wyptaty srodkéw
z rachunku bankowego. Ewidencja szczegotowa do konta 136 pozwala na ustalenie stanu
srodkow kazdego wyodrgbnionego funduszu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 136:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Wplywy srodkéw pieni¢znych panstwowych funduszy 253
celowych

2. Odsetki od $rodkow pieni¢znych panstwowych funduszy
celowych zgromadzonych na rachunku bankowym 240
przekazywane do Wydziatu Budzetu

3. Oprocentowanie srodkéw funduszy celowych znajdujacych
si¢ na rachunkach bankowych, jesli w ustawie powotujace;j 853
dany fundusz celowy okreslono, ze odsetki od srodkéw na
rachunkach bankowych zwiekszaja ten fundusz celowy

Typowe zapisy na stronie Ma konta 136:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Realizacja wydatkoéw ze srodkow pienigznych panstwowych 240
funduszy celowych

2. Przekazanie odsetek od srodkow pienieznych panstwowych
funduszy celowych zgromadzonych na rachunku bankowym 240
do Wydzialu Budzetu

3. Przelew pozostatosci srodkéw likwidowanego funduszu 253
celowego

Konto 139 — INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

— czekdéw potwierdzonych,

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— Srodkéw obcych na inwestycje,



— Srodkéw na zabezpieczenia nalezytego wykonania umow 1 inwestycji,

— wplywow 1 wyplat srodkéw gromadzonych na rachunku depozytowym VAT.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139
migdzy ksiegowoscig jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkdw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 139:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw na rachunek bankowy z tytutu kaucji,
wadiow, sum depozytowych i zabezpieczen 240
2. Wplyw srodkéw z tyt. omylek bankowych i ich sprostowanie 240
3. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych
wtasno$¢ innych jednostek, 0séb fizycznych 1 prawnych 240
4. Odsetki od rachunku bankowego sum depozytowych —
stanowigce dochody 240
5. Wptyw podatku VAT 225
Typowe zapisy na stronie Ma konta 139:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przekazanie na dochody budzetowe srodkow z tyt. wygasniecia 240
praw wiascicieli do sum depozytowych
2. Przekazanie na dochody budzetowe wadiow, kaucji,
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy w zwigzku 240
z niewywiazaniem si¢ kontrahenta z warunkow umowy
3. Dokonane przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiow 240
4. Dokonane przelewy z tytutu zwrotu kaucji 1 wadiow 240
5. Odprowadzenie podatku VAT do Urzedu Skarbowego 225
6. Zwrot podatku VAT z rachunku depozytowego centralizacja 295
VAT na rachunek biezacy jednostki

Konto 140 - KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow  finansowych,
w szczegdlnoscei akcji, udziatow 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:



— poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

— stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce,

— wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 140:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zakup krétkoterminowych papierow wartosciowych
przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia) 130
2. Otrzymane czeki obce na pokrycie naleznosci:
a) ksiegowanych uprzednio na kontach rozrachunkowych 201, 234, 240
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych 750, 760
3. Otrzymane weksle obce od kontrahentéw na pokrycie
naleznosci:
a) kwota netto, tj. po potraceniu dyskonta 201
b) potracone dyskonto (réznica pomigdzy wartoscia 750
nominalng weksla, a warto$cia naleznosci)
Typowe zapisy na stronie Ma konta 140:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Sprzedaz krdotkoterminowych papierow wartosciowych, 130
2. Wptyw srodkow z przekazanych do banku czekow obcych 130
3. Wykup weksla obcego przez dtuznika w terminie ptatnosci 201

Konto 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze migdzy kasg 1 bankiem

oraz miedzy rachunkami bankowymi.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdw pienigznych

w drodze, m.in.:

— wplaty z kasy na rachunek bankowy,

— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy,

— zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, w korespondencji z kontami
zespotu 2 (np. z tyt. realizacji czekow obcych).

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu Srodkéw pieni¢znych

w drodze, m.in.:

— wplyw srodkow pieni¢znych w drodze do kasy i na rachunek bankowy,

— zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, w korespondencji z kontami
zespolu 2 (np. z tyt. zwrotu wystawcom czekow obcych niezrealizowanych przez
bank).

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco. Ewidencja szczegdtowa do

konta 141 powinna umozliwi¢ ustalenie sum pienigznych w drodze pomiedzy kasa

1 bankiem oraz pomi¢dzy poszczegdlnymi rachunkami bankowymi.



Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 141:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Whtaty z kasy na rachunek bankowy 101
2. Pobranie srodkow pienigznych z banku do kasy-czeki 130
3. Przelewy srodkow migdzy rachunkami bankowymi 130,136,139
Typowe zapisy na stronie Ma konta 141:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe zrealizowane, lecz nie przelane
) 222
do budzetu
2. Wplyw srodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe 130,136,139

Konto 142 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE Z TYTULU DZIALALNOSCI
SOCJALNEJ

Konto 142 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze migdzy rachunkami
bankowymi jednostki z tytutu rozliczen ZFSS.

Zasady funkcjonowania konta 142 sg takie same jak konta 141.

Konto 142 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienieznych
w drodze ZFSS.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 142:

L Tres$¢ operacji Konta
p- perad przeciwstawne
l. Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi 135
Typowe zapisy na stronie Ma konta 142:
L Tres$¢ operacji Konta
p- perad przeciwstawne
1. Wptyw srodkow pienigznych w drodze na rachunki bankowe
135

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen, rGwniez w ramach srodkow z funduszy europejskich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié:

— wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,

— ustalenie rozliczen i roszczen spornych, ustalenie stanu naleznosci,



— ustalenie stanu przebiegu rozliczeh naleznosci 1 zobowigzan z podzialem na
kontrahentow.

Ponadto w ewidencji szczegdtowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowe;j
oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych
zrédet, a takze wedtug tytutéw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla
jednostki (z rownoczesnym podzialem na dhugo- i krotkoterminowe), a takze wymogi
sprawozdawczosci budzetowej oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201- ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Konto 201 shuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ushug dziatalnosci
eksploatacyjnej  finansowanych ze $rodkéw  wlasnych oraz  finansowanych
lub wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich, a takze do ewidencji
naleznosci ze sprzedazy produktow, wyrobow 1 ustug.

Konto 201 obcigza si¢ za splate i zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow oraz
za powstate nalezno$ci, a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenia
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
zobowigzan krajowych i zagranicznych oraz naleznosci krajowych i zagranicznych
wg poszczegolnych kontrahentow.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢, m.in.:

— splaty zobowigzan wobec dostawcow,

— odpisy przedawnionych zobowigzan,

— powstanie naleznosci z tyt. zafakturowania sprzedazy.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢, m.in.:

— zobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi,

— zapfatg naleznosci przez odbiorcg,

— umorzenie naleznosci przedawnionych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci oraz innych roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 201:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zaplaty zobowigzan za dostawy 1 uslugi 130
2. Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowigzan
a) z dziatalnos$ci podstawowe;j 760
b) z dziatalno$ci finansowej (z tyt. odsetek) 750
3. Naleznosci z tytutu wystawionych not obcigzeniowych 1 faktur 4%
korygujacych
Przeksiggowanie roszczenia spornego 241
5. Naliczenie dodatnich réznic kursowych walut obcych
zmniejszajacych zobowigzania wobec dostawcow dziatalnosci 750
eksploatacyjnej
6. Naliczenie odsetek za nieterminowe uregulowanie naleznosci 750
7. Naliczenie dodatnich réznic kursowych walut obcych
zwigkszajace naleznosci od odbiorcéw 750




8. Powstanie naleznosci z tyt. naliczonych kar umownych
1 odszkodowan umownych zwigzanych z dostawami 240
(przekazywane na dochody budzetowe)

Typowe zapisy na stronie Ma konta 201:

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

l. Powstanie zobowigzania na podstawie otrzymanej faktury
VAT lub rachunku z tytulu dostaw roboét 1 ushug:
- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacego odliczeniu VAT 401-411,300

- wartos¢ naliczonego VAT podlegajacego odliczeniu 225
2. Powstanie zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek

1 kar umownych:

- kary 761

- odsetki za zwloke w zaptacie 751
3. Naliczone ujemne réznice kursowe walut obcych

zwigkszajace zobowigzania wobec dostawcow 751

4. Whptaty naleznosci od odbiorcéw 130
5. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych

dla ktorych:

a) nie dokonano odpisu aktualizujacego, 761

b) dokonano odpis aktualizujacy 290
6. Naliczone ujemne roéznice kursowe walut obcych

zmniejszajace naleznosci od odbiorcow 751
7. Przeksiggowanie naleznosci i roszczen spornych 241

Konto 202—- ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI Z TYTULU REALIZACJI
INWESTYCJI

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw 1 roszczen krajowych
1 zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ustug finansowanych ze srodkéw wiasnych oraz
finansowanych lub wspdétfinansowanych ze srodkow funduszy europejskich powstatych
w zwigzku z ponoszonymi naktadami na $rodki trwate w budowie (realizowanymi
inwestycjami).

Konto 202 obcigza si¢ za powstale z tytutu inwestycji naleznos$ci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow, a uznaje za powstale zobowigzania
oraz splat¢ i zmniejszenia naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 202 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i1 zagranicznych wg poszczegélnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 202 ujmuje si¢, m.in.:

— splaty zobowigzan wobec dostawcow,

— odpisy przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 202 ujmuje si¢, m.in.:

— zobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci oraz innych roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 202:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

Zaplaty zobowigzan za dostawy i ustugi z tyt. dziatalnosci
L. inwestycyjnej 130

Naliczenie ujemnych réznic kursowych walut obcych
2. zmniejszajace zobowigzania wobec dostawcow z tyt. 080

inwestycji

Zaptacone odsetki za nieterminowe regulowanie zobowigzan
3. . . . 130

wobec dostawcow z tyt. inwestycji
4. Przeksiegowanie roszczen spornych 241

Typowe zapisy na stronie Ma konta 202:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Powstanie na podstawie otrzymanej faktury zobowigzan

z tytutu dostaw, robot 1 ustug dotyczacych dziatalnosci

inwestycyjnej 080
2. Naliczenie odsetek od nieterminowego regulowania

. ! . . . 080

zobowigzania wobec dostawcow z tyt. inwestycji
3. Naliczenie dodatnich réznic kursowych walut obcych

zwigkszajace zobowigzania wobec dostawcow z tyt. 080

inwestycji

Konto 203

Konto 203— ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI Z TYTULU PRZEDPLAT

stuzy do ewidencji przekazanych dostawcom $rodkéw na zaliczki

1 przedplaty na poczet dostaw, robot 1 ustug finansowanych ze srodkow wlasnych oraz
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 203 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
zobowigzan krajowych i zagranicznych wg poszczego6lnych kontrahentow.

Konto funkcjonuje na zasadzie konta 201.
Saldo Wn konta 203 oznacza naleznosci z tytutu nierozliczenia faktury proforma.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 203:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zafakturowanie zaliczki na poczet przysztych dostaw i ustug
(faktury proforma)
201
Typowe zapisy na stronie Ma konta 203:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Rozliczenie przekazanych dostawcom zaliczek (otrzymanie
faktury VAT) 4%




Konto 204—- ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI Z TYTULU DZIALALNOSCI
SOCJALNEJ

Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dziatalnosci socjalne;.

Konto funkcjonuje na zasadzie konta 201.

Konto 204 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne;.
Saldo Wn oznacza naleznosci z tytutlu dzialalnosci socjalnej, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 204:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Uregulowanie zobowiazania finansowanego z ZFSS 135

Typowe zapisy na stronie Ma konta 204:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Powstanie zobowigzania z tyt. zakupdéw finansowanych

z ZFSS 851

Konto 221- NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ tez zobowigzania z tytulu nadptat dochodéw
budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 221 zapewnia ustalenie rozrachunkdéw
z poszczegbdlnymi dluznikami, podatnikami, platnikami wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat, a takze nalezne kary 1 odszkodowania.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych nalezno$ci, a takze umorzenie
lub odpisanie naleznosci.

Konto 221 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn jest suma poszczegdlnych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma jest suma poszczegdlnych zobowigzan
z tytulu nadptat w tych dochodach.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkoéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) ogloszonych w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie urzedu obstugujacego ministra wilasciwego do spraw finansow
publicznych w terminach wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 221:

L Tres$¢ operacji Konta
p: perag) przeciwstawne
1. Powstanie naleznosci z tyt.:
- niepodatkowych dochodow budzetowych 720
- sprzedazy srodkéw trwalych, wartos$ci niematerialnych




1 prawnych, srodkow trwatych w budowie 760
- odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznosci na 750
tym koncie
- kar i grzywien 760
2. Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wplaconych
130
lub orzeczonych do zwrotu
3. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok 226
budzetowy)
4. Zwroty nadpftat 130, 101
5. Przypis dotyczacy zwrotu dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem:
- nalezno$¢ gléwna 224
- odsetki 750
6. Przypisanie naleznosci z tyt. dochodéw budzetu panstwa 225
7. Przypisanie naleznosci z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci 800
Typowe zapisy na stronie Ma konta 221:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zaptaty naleznosci z tytulu przypisanych dochodéw
budzetowych
- do kasy 101
- czekiem rozrachunkowym 140
- w banku 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 770
dotyczacych dochodéw budzetowych
3. Zaplata przez przeniesienie wia§n0501 rzeczy lub praw 011,013.020,310
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
4. Skierowanie naleznosci na droge postepowania sgdowego 241
5. Odpisanie naleznosci (z innych tytutow niz podatki)
umorzonych, przedawnionych, dla ktorych:
- nie dokonano odpisu aktualizujacego, 761
- dokonano odpis aktualizujacy 290
6. Odpisanie naleznosci z tytutu odsetek - umorzonych,
przedawnionych, dla ktorych:
- nie dokonano odpisu aktualizujacego, 751
- dokonano odpis aktualizujacy 290
7. Uznanie wptaty, wczesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona,
za splate naleznos$ci 245
8. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych 226
9. Zmniejszenie przypisanych naleznosci dot. dochodéw budzetu
panstwa 225
10. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci
z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo witasnosci 800




Konto 222 — ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przekazanych do budzetu. Saldo ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 222:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe przelane do budzetu 130
2. Dochody budzetowe zrealizowane, lecz nie przelane 141
do budzetu
Typowe zapisy na stronie Ma konta 222:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeksiggowania sumy zrealizowanych dochodow 300
budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow, w tym wydatkéw
poniesionych w ramach poszczegdlnych programdéw i projektow wspdtfinansowanych
ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 na podstawie sprawozdania budzetowego ujmuje si¢
zrealizowane wydatki budzetowe, w tym wydatki poniesione w ramach poszczegolnych
programow i projektow wspdtfinansowanych ze srodkdw europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym s$rodkéow na realizacj¢ poszczegdlnych
programdw 1 projektow wspotfinansowanych ze srodkdw europejskich.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienig¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym s$rodkéw na realizacje
poszczegdlnych programéw i projektow wspdtfinansowanych ze srodkow europejskich,
lecz niewykorzystanych 1 niezwrdconych na rachunek budzetu do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji na koniec kazdego miesigca poprzez zaksiggowanie
przelewu na rachunek budzetu gminy niewykorzystanych srodkéw pienieznych na
wydatki budzetowe, wykluczajac $rodki na realizacje poszczegodlnych programéw
1 projektow wspotfinansowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem
130. Srodki na realizacje poszczegdlnych programéw i projektow wspotfinansowanych
ze Srodkow europejskich podlegaja przekazaniu na rachunek budzetu gminy na koniec
roku.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 223:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan 200
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych
2. Zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkow na planowane 130
na dany rok wydatki budzetowe
3. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych 800
4. Zyvrot niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki 130
niewygasajace
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Wpltywy srodkdw pieni¢znych otrzymanych przez jednostke 130
z budzetu Miasta
2. Wplywy srodkéw na realizacje wydatkow niewygasajacych 130

Konto 224 - ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI
Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotujacy dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji, a na stronie Ma -
warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug wyodrebnionych celéw dotowanych
jednostek.

Saldo Wn konta oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, zaliczane do dochodéw budzetowych,
sa ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 224:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Dyspozycja przekazania dotacji 240

Typowe zapisy na stronie Ma konta 224

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810

2. Zwrot niewykorzystanej dotacji w roku jej przekazania 240




Konto 225 - ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem Miasta np. z tytutu zobowigzan

podatkowych wlasnych 1 wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek

dochodowy od oséb fizycznych, nadptat w rozliczeniach z budzetami, z tytutlu

zobowigzan wobec Skarbu Panstwa (wykonywanie zadan zleconych).

Konto 225 stuzy takze do rozrachunkéw z tytutu podatku VAT oraz rozliczen VAT

naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla

calego Miasta Lodzi, zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta fodzi

w sprawie wspodlnego rozliczania podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach

organizacyjnych 1 komodrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi.

Dla celow rozliczen scentralizowanego podatku VAT zostaly wyodrebnione na koncie

225 odpowiednie konta analityczne:

— Rozrachunki z urzedem skarbowym z tyt. VAT,

— Konto 225 VAT nalezny,

— Konto 225 VAT naliczony,

— Konto 225 rozliczenia z tyt. podatku VAT jednostki/Urzad

w korespondencji z wydzielonymi rachunkami depozytowymi dla podatku VAT konta

139.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— wptaty do budzetu z tytutu réznych podatkow, optat oraz cet,

— naleznosci od budzetu z tyt. funkcji ptatnika podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych,

— podatek VAT naliczony przy zakupie podlegajacy rozliczeniu w ramach
scentralizowanego VAT,

— przekazanie VAT naleznego na rachunek depozytowy VAT dla centralnego
rozliczania VAT,

— naleznosci z tyt. nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutow
okreslonych przepisami.

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatkow, optat i cet ptaconych przez jednostke
oraz potragconych przez jednostke jako platnika,

— zobowigzania wobec Skarbu Panstwa z tytutu wykonywanych zadan zleconych,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu
(np. podatek dochodowy od 0sob fizycznych),

— podatek VAT nalezny jako zobowigzanie w ramach scentralizowanego VAT,

— zwrot VAT naliczonego.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia m.in. rozliczenie poszczegolnych tytuldw

rozliczen dochodow Skarbu Panstwa.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetdéw,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych
ze srodkow:
a) budzetowych 130
b) sum na zlecenie 139




2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczace kosztow 403
- oplaconych w imieniu pracownika 231
3. Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcow 201,202,203,204
4. Przeksiggowanie VAT naleznego na konto rozrachunkowe
dot. scentralizowanego rozliczenia podatku VAT 225
5. Przekazanie VAT naleznego na rachunek depozytowy VAT
dla centralnego rozliczania VAT 130
6. Odpis aktualizujacy wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz,
innych jednostek oraz stanowiacych dochody budzetu panstwa 290
7. Korekta podatku VAT odliczonego od srodkow trwatych
i pozostatych naby¢ 760
8. Wyksiegowanie roznic zaokraglen wynikajacych z deklaracji
VAT w ksiegach Urzedu 760
Typowe zapisy na stronie Ma konta 225:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe 1 optaty obcigzajace 080, 403,
koszty lub fundusze 851,853
2. Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy
: 231,404
od o0s6b fizycznych
3. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem 130
4. Przeksiggowanie VAT naliczonego na konto rozrachunkowe 295
dot. scentralizowanego podatku VAT
5. VAT r}aleZny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur, 101,201,203,221
raportow fiskalnych
6. VAT nalezny z tyt. nieodptatnych $§wiadczen i ustug,
przekazania sktadnikéw majatku (reprezentacja, deputaty 231,409,761
pracownicze, darowizny, bezptatne ustugi, Swiadczenia)
7. Przypis kwot subwencji do wptaty do budzetu panstwa oraz
kwot dotacji otrzymanych w latach poprzednich, ktore
podlegaja zwrotowi 761
8. Korekta podatku VAT odliczonego od srodkéw trwatych
1 pozostalych naby¢ 761
9. Wyksiegowanie réznic zaokraglen wynikajacych z deklaracji
VAT w ksiegach Urzedu 761

Konto 226 - DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych.

Na stronie Wn konta 226 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznos$ci
oraz te przeniesione z konta 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rownowarto$¢ przeniesionych
naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, to jest przeksiggowanie np. raty
naleznosci w danym roku do naleznosci z tytutu dochodow budzetowych na dzien
bilansowy.



Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug kontrahentow/dluznikéw, od ktérych
te naleznosci wystepuja.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznos$ci zaliczanych do
dhlugoterminowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 226:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych 221
2. Naleznosci dlugoterminowe jednostek budzetowych, naleznosci
wynikajace z wieloletnich uméw koncesji i/lub innych uméw 841
Typowe zapisy na stronie Ma konta 226:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych na
krétkoterminowe w wysokosci raty naleznej za dany rok 1
budzetowy (réwnolegly zapis Wn 841, Ma 720 lub 760)
rowniez statystycznie bez zapisu réwnoleglego
2. Zmniejszenie naleznosci dlugoterminowych w wyniku 130
dokonanej wplaty
3. Zmniejszenie nalezno$ci dlugoterminowych z innych przyczyn 221

Konto 229 - POZOSTALE ROZRACHUNKI
PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki
z budzetami, dotyczacych s$rodkow budzetowych wiasnych oraz srodkéw funduszy
europejskich. Sa to w szczegdlnosci rozrachunki z tytulu ubezpieczen spotecznych
1 zdrowotnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami, z jednoznacznym
wskazaniem tytutéw tych rozrachunkow.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢:

— naleznosci np. z tytulu wyptaconych zasitkow,

— splate 1 zmniejszenie zobowigzan np. sktadki na ZUS.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢:

— zobowigzania,

— otrzymane wplaty,

— zmniejszenia naleznosci.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 229:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Sptata 1 zmniejszenie zobowigzan, przelewy sktadek do ZUS
na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy, 130, 135
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2. Zasitki pokrywane przez ZUS, ktére ujeto na listach

wynagrodzen 231
3. Wyplaty swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen 130, 135
4. Naliczone naleznosci z tytulu inkasa sktadek 7*

Typowe zapisy na stronie Ma konta 229:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych 405

i na Fundusz Pracy
2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych potracone 731

z wynagrodzen i innych §wiadczen
3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu nadplaconych skiadek 130

Konto 231 - ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozliczen rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen wynikajacych z umowy o prace, uméw
zlecenia i umdéw o dzieto oraz wyptacanych nagrod okolicznosciowych ze $rodkéw
budzetowych wlasnych oraz srodkéw funduszy europejskich.

Na koncie tym mogg by¢ ewidencjonowane réwniez:

— ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub narzedzi,

— naleznosci dla pracownika z tytutu prania odziezy ochronnej,

— odszkodowania wypadkowe,

— odprawy posmiertne,

— S$wiadczenia za utracone wynagrodzenie za okres ¢wiczen wojskowych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 231 umozliwia rozliczenie list plac 1 rozliczenie
naleznosci od pracownikdw z tytulu nadptaconych wynagrodzen oraz zobowigzan
z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzen 1 innych $wiadczen =zaliczanych
do wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzona jest réwniez szczegétowa ewidencja wynagrodzen
pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacji dotyczacej podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika tzw. Kkarty
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

— potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
od pracownikéw, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczonych,
a niewyptaconych wynagrodzen.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 231:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkow ZUS, ekwiwalentu pieni¢znego
za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy
roboczej oraz nagrod z zakltadowego funduszu nagréd ujetych
na listach ptac przelewem na konta pracownikow 130
2. Obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen 404
3. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0so6b fizycznych 275
- sktadek na ZUS 229
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do KZP oraz alimentdéw 1 innych 240
zobowigzan pracownikow
- nierozliczonych zaliczek 234
- niezwroconych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikow 234
Typowe zapisy na stronie Ma konta 231:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 404
2. Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych
wynagrodzen, roszczenia z tytutu nadptaconych wynagrodzen 241
skierowane do sadu
3. Zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyplacane 279

na podstawie listy wynagrodzen

Konto 233 —~ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU

DZIALALNOSCI SOCJALNEJ

Konto 233 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu swiadczen
z ZFSS.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 233 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan z pracownikami, finansowanych z ZFSS.
Konto 233 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne;.
Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 233:

Lp. Tres¢ operacji K.OHta
przeciwstawne
l. Wyptata udzielonej pracownikowi pozyczki z ZFSS 135
2. Naleznosci z tytutu oprocentowania od pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych) 851
3. Potracenia z naleznych pracownikom $wiadczen z ZFSS na
podatek dochodowy 225




Typowe zapisy na stronie Ma konta 233:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Sptata pozyczki przez pracownika 135
2. Umorzenie pozyczki z ZESS 851
3. Naliczenie kosztéw z tyt. naleznych pracownikom $wiadczen
z ZFSS 831

Konto 234 - POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw

z innych tytutéw niz wynagrodzenia, m.in.:

— z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,

— wydatkéw wytozonych za pracownikow,

— zwrot wydatkéw dokonywanych ze Srodkow wilasnych pracownika a zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki (ryczatty, podroze stuzbowe),

— z tytulu odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownika np. zwrot za
okulary,

— z tytutu niedobordw 1 szkod.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stanu naleznosci,

roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

— naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke s$wiadczen
odptatnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkdéw pienigznych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,

a saldo Ma wykazuje stan zobowigzan wynikajgcych z kont analitycznych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 234:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan
wobec pracownikow z kasy i rachunku bankowego 101,130
2. Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
3. Naleznosci z tytulu zwrotu poniesionych kosztéw dziatalnosci
eksploatacyjnej 4x*




Typowe zapisy na stronie Ma konta 234:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
, . . L . 201,202,4**
srodkow koszty dziatalnosci eksploatacyjnej
2. Naleznosci od pracownikdw potracone na liscie wynagrodzen 231
3. Skierowanie roszczen od pracownika do sadu 241
4. Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci
od pracownikéw z pozostatych tytutéw do kasy i na rachunek 101,130
bankowy

Konto 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234 dotyczacych $rodkéw
budzetowych wlasnych oraz srodkéw funduszy europejskich, m.in.:

rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

rozrachunki (zobowigzania) z Wydziatlem Budzetu w Departamencie Finanséw
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi z tytutu zadan zleconych Skarbu Panstwa,
rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na liscie wynagrodzen i z innych tytuléw
niz podatki 1 sktadki na ZUS,

rozrachunki z tytulu optat ewidencyjnych (CEPIK),

rozrachunki z tytutu diet radnych Rady Miejskiej w Lodzi,

rozrachunki z tytulu podrézy stuzbowych radnych Rady Miejskiej w Lodzi,
rozrachunki z tytulu ryczaltéw samochodowych za wuzywanie samochoddéw
prywatnych do celéw stuzbowych,

sumy do wyjasnienia do konta bankowego wydatkow,

rozrachunki (zobowigzania) przejete po zlikwidowanych lub przeksztalconych
jednostkach,

rozrachunki z tytutlu refundacji wynagrodzen np. Powiatowym Urzedem Pracy
w Lodzi, Uniwersytetem £.6dzkim,

rozrachunki z tytuhu ugody pozasadowe;.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢:

stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych (w wartosci
poczatkowej),

rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,

wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci sum
na zlecenie,

zaliczki na poczet inwestycji wspdlnych,

odprowadzenia réznych potracen z list plac,

rozrachunki z tytulu nabycia udziatéw i akcji,

rozrachunki z tytulu srodkéw pienigznych, otrzymanych w nastgpnym okresie
sprawozdawczym, a dotyczacych biezacego okresu sprawozdawczego.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,
rozliczenie niedobordw i szkdd majatkowych,



— zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych
jednostek (za wyjatkiem podatkow 1 sktadek na ZUS),

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— odpisanie zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— zakonczenie i rozliczenie inwestycji wspdlnych,

— rozrachunki z tytulu $rodkow pienieznych, otrzymanych w biezacym okresie
sprawozdawczym, a dotyczacych poprzedniego okresu sprawozdawczego.

Konto 240 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych

realizowanych za posrednictwem rachunku bankowego innego podmiotu, na ktére miasto

Lo6dz delegowalo prawa 1 obowigzki beneficjenta.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, srodkow

pienieznych na wyodrgbnionym rachunku bankowym innego podmiotu z tytulu

dochodow  zrealizowanych, a niewykorzystanych na finansowanie projektu

realizowanego ze zrddet zagranicznych. Saldo Ma oznacza¢ bedzie stan zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 240:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie 1 wadidw
oraz wyplata sum depozytowych 139
2. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
3. Zasadzone koszty postepowania sadowego (koszty sadowe,
lkoszty klauzuli, koszty procesu i inne), 240, 760
w tym do rozliczenia ze Skarbem Panstwa 225
4. Zaliczka na inwestycje wspolne 130
5. Ujawnione niedobory i szkody:
—materiatow w magazynie 310
—podstawowych srodkéw trwatych (wartos¢ poczatkowa) 011
—inwestycji 080
6. Rozliczenie wptat dokonanych przez poborce 221
7. Przypis naleznosci z tytutu natozonej kary porzadkowe;j
natozonej przez Straz Miejska stanowiacej dochody budzetu
anstwa 225
8. Przekazanie na rachunek dochodow rekompensaty potracen
komorniczych 130
9. Rozrachunki z tytutu nabycia udziatéw 1 akcji 130
Typowe zapisy na stronie Ma konta 240:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Whtaty naleznosci 130, 139
2. Przyjecie srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji 011. 020
wspolnej ’
3. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych
na inne rachunki jednostki budzetowe;j 139




4. Rozliczenie niedoboréw 1 szkdéd w wyniku kompensaty 240
z nadwyzkami
5. Umorzenie naleznos$ci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obcigzajace:
— pozostate koszty operacyjne 761
— koszty dziatalnosci ZFSS 851
6. Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami
pienieznymi z tytutu oprocentowania obcych srodkow
pienieznych na rachunku bankowym 139
7. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkoéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych stanowiacych
niedobor lub szkode 071,072
8. Ujawnione nadwyzki:
— materiatléw 310
— $rodkow trwatych 011,013
— wartosci niematerialnych i prawnych 020
— inwestycji (sSrodkow trwatych w budowie) 080
9. Zobowigzania z tytulu potragcen dokonanych na listach ptac
na rzecz rdznych jednostek, dobrowolne sktadki pracownikow
np. PZU 231
10. Whtata wtasna kary porzadkowej natozonej przez Straz
Miejska stanowiacej dochdd budzetu panstwa 130
1. Koszty potracen komorniczych, Urzgddw Skarbowych z tyt.
egzekwowania naleznos$ci budzetowych 761
12. Podwyzszenie wartosci udziatéw (akcji) w wyniku
podwyzszenia kapitatu 030
13. Rozliczenie niedoboréw i1 szkdéd w wyniku obcigzenia
pracownikow 234

Konto 241 - NALEZNOSCI SPORNE 1 DOCHODZONE NA DRODZE
SADOWEJ

Konto 241 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen spornych
skierowanych do windykacji lub na droge postgpowania sagdowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 241:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego 2%
Przypis odsetek za zwloke dotyczacy roszczen spornych 750, 290
3. Roszczenia z tytulu niedoborow:
— wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto) 240
— dodatnia réznica miedzy wartoscig ewidencyjna 841
a wycenionym roszczeniem
Typowe zapisy na stronie Ma konta 241:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Whtaty naleznosci spornych 130, 135, 139




2. Umorzenie nalezno$ci spornych oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obcigzajace:

— pozostate koszty operacyjne 761
— koszty finansowe 751
— w ciezar utworzonego odpisu aktualizujagcego 290

Konto 245 - WPLYWY DO WYJASNIENIA

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
W szczegdlnosci kwoty, ktore po wyjasnieniu przyczyn dokonanej wptaty przekazywane
sa np.: na dochody budzetowe lub zwracane jako pomylkowo wptacone, lub tez
przekazywane na inny rachunek bankowy.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat na rachunek bankowy,
a w szczegolnosci kwoty bez okreslonego tytutu wptaty lub kwoty btednie naliczone.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 245:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty 130,

2. Przeksiggowanie kwoty wyjasnionej 221

Typowe zapisy na stronie Ma konta 245:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Kwoty niewyjasnionych wplat 130

Konto 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych

naleznosci w  wyniku odpisania  nalezno$ci  nies$ciggalnych,  umorzonych

1 przedawnionych do wysokosci uprzednio dokonanych odpisow.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych

naleznosci.

Odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do:

— naleznosci od dhluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgltoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym,

— naleznosci od dhuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania
upadiosciowego - w pelnej wysokosci naleznosci,

— naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci,



— naleznosci  stanowigcych roéwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

— naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub struktura odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci,

— naleznosci z tytutu przypisanych odsetek od naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow

aktualizacyjnych do poszczegolnych naleznosci.

Saldo konto 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci oraz wartosci

naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty
czesci lub catosci naleznosci budzetowych dotyczacych:
— dzialalnosci finansowe;j 750
— dzialalnos$ci operacyjnej 760
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z umorzeniem
oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych 2%
Typowe zapisy na stronie Ma konta 290:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujace odsetki nie zaptacone do dnia 751
bilansowego
2. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu dochodow 761
budzetowych
3. Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci przeterminowanych
realizowanych na rzecz innych jednostek, stanowigcych 225
dochody budzetu panstwa

ZESPOL 3 - ,MATERIALY I TOWARY”

Konta Zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji:

— zapasOw materiatow,

— rozliczenia zakupu materiatow i ustug.

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialdow znajdujacych sig
w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sdb, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatdéw objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowa — takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.



Konto 300 - ROZLICZENIE ZAKUPU

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdw, towardw (artykuldw

spozywczych), robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materialéw oraz

wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢, m.in.:

— faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem
od towarow i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”,

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢, m.in.:

— warto$¢ przyjetych dostaw 1 ustug,

— naliczony podatek VAT do rozliczenia,

— naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwickszajacy ich wartos¢ lub
obcigzajacy wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne,

— naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy S$rodkow trwalych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie,

niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

— reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub uslug niefakturowanych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 300:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Rachunki lub faktury VAT za dostawy materialow, towarow i
ushug 201
Typowe zapisy na stronie Ma konta 300:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Materiatly 1 towary otrzymane z zakupu 1 przyjete
. . 310
do magazynéw (PZ) niezafakturowane
2. Odebrane ustugi 402

Konto 310 - MATERIALY

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasoOw materiatow, w tym takze opakowan
1 odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wilasnym
1 obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Do konta 310 prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa dla poszczegolnych
materialdw w magazynie.



Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sg na biezagco w chronologii dzienne;.
Ewidencj¢ ksiggowa uzgadnia si¢ z ewidencja magazynowa wg stanu na koniec kazdego
miesigca.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 310:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przyjeta dostawa materiatow do magazynu, przychéod
opakowan do magazynu 201,300
2. Nieodptatne otrzymanie materiatow 760
3. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
4. Materiaty z odzysku, odpady uzytkowe 760
Typowe zapisy na stronie Ma konta 310:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zwroty materiatow do dostawcy wedtug faktur korygujacych 201
2. Nieodptatne przekazanie materiatdw 761
3. Rozchdd materiatéw z tytutu:
— sprzedazy 761
— niedobordw i szkod 240
— wydarzen losowych 761
4. Rozchod materiatow przeznaczonych do zuzycia:
— z tyt. dziatalnosci inwestycyjnej 080
— 7 tyt. dziatalno$ci podstawowej 401

Konto 319 - MATERIALY NIEZUZYTE USTALANE W DRODZE
INWENTARYZACJI

Konto 319 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow przekazywanych w momencie zakupu
bezposrednio do zuzycia, w oparciu o przeprowadzony spis z natury.

Na stronie Wn konta 319 ujmuje si¢ warto$¢ spisanych w trakcie inwentaryzacji zapaséw
materialdw wycenionych wg cen nabycia, a na stronie Ma — spisanie materialow
z zapasu w koszty nastgpnego okresu.

Konto 319 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatéw
niezuzytych na koniec okresu rozliczeniowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 319:

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p p . przeciwstawne

1. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢
materialdw, ktore byly rozchodowane a nie zuzyte na koniec
okresu sprawozdawczego 401




Typowe zapisy na stronie Ma konta 319:

L Tres¢ operacji Konta
. Pl przeciwstawne
1. Rozchdd materialow przeznaczonych do zuzycia
401

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - AMORTYZACJA

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 400:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

l. Odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych 1 wartosci

niematerialnych i prawnych 071
Typowe zapisy na stronie Ma konta 400:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztoéw amortyzacji na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 — ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocnicze] 1 ogdlnego zarzadu.



Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw
1 energii, a na stroniec Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw
z tytulu zuzycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztoéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 401:

L.p. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zakup ustug wg faktur 201
2. Jednorazowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych (w tym:
mebli) oraz wartosci niematerialnych i prawnych 072
3. Zakup materiatéw wydanych do bezposredniego zuzycia 201
4. 'Wydanie do zuzycia materialdéw z magazynu 310
5. Zaksiegowanie w koszty materiatdw oddanych do zuzycia
w poprzednim okresie rozliczeniowym, a nie zuzytych wg spisu
Z natury. 319
6. Niedobory inwentaryzacyjne zwiekszajace koszty 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 401:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wartos$¢ materialéw wydanych do zuzycia ale nie zuzytych wg 319
spisu inwentaryzacyjnego na koniec okresu rozliczeniowego
2. Nadwyzka materiatdw uznana na zmniejszenie kosztow 310
3. Przeniesienie kosztow zuzycia materiatdéw 1 energii na koniec 360
roku obrotowego

Konto 402 — USLUGI OBCE

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustlug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 402:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zakup ustug obcych — np. remontdw, napraw, konserwacji,
transportowych, najmu, dzierzawy, pocztowych, bankowych,
telekomunikacyjnych, szkolenia pracownikow itp. 201,202,300,234
2. Niefakturowane odebrane ustugi 300
Typowe zapisy na stronie Ma konta 402:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztéw ustug obcych na koniec roku 260
obrotowego




Konto 403 - PODATKI I OPLATY

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialne;j,
skarbowej 1 administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych oraz
optat z tytulu gospodarowania odpadami (wywoz nieczystosci), za zajgcie pasa
drogowego, za korzystanie ze srodowiska.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 403:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Poniesione podatki i optaty zaptacone lub naliczone (w tym
PFRON, podatek akcyzowy, od nieruchomosci, od czynnosci
cywilnoprawnych, optaty o charakterze podatkowym, optaty:
notarialna, skarbowa, administracyjna, sktadki) 2%
Typowe zapisy na stronie Ma konta 403:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Przeniesienie kosztow z tytulu podatkow 1 optat na koniec roku 360
obrotowego

Konto 404 - WYNAGRODZENIA

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roéznych tytutow dokonywanych
na listach ptac).
Na stronie Ma 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 404:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscig przystugujacych
Swiadczen w naturze oraz ich ekwiwalenty 231




Typowe zapisy na stronie Ma konta 404:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na wynik finansowy kosztow z tytutu
naliczonych wynagrodzen tacznie z wartoscia przyshugujacych 860
$wiadczen w naturze oraz ich ekwiwalenty

Konto 405 — UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

Konto 405 shluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutlu réznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikdéw 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy

0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen np.
odprawy posmiertne, odszkodowania i rekompensaty z przyczyn niedotyczacych
pracownika, ekwiwalenty za pranie odziezy, odpis na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz koszty zwigzane z BHP.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktdére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 405:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
i Fundusz Pracy 229
2. Odpisy na fundusz socjalny 240
3. Koszty zwigzane z zakupem uslug w zakresie dofinansowania
form podnoszenia kwalifikacji pracownikow 201,234,240
4. Koszty obowigzkowych badan lekarskich, koszty BHP 201,234,240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 405:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztow 260
z tytutu ubezpieczen i innych §wiadczen na wynik finansowy

Konto 409 - POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztoéw dzialalnosci podstawowej, ktore
nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400—405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie prywatnych
samochodoéw pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 409:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych 201, 234
2. Koszty ryczaltow za uzywanie samochodéw osobowych
do celow stuzbowych 240
3. Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych 240
4. Koszty reprezentacji i reklamy 240
5 Odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy 240
6 Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wilasnych
narzedzi 231,234
7. Koszty odpraw posmiertnych wyptacane cztonkom rodzin
zmartych pracownikow 240
8. Inne §wiadczenia np. diety, renty wyr6wnawcze 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 409:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych kosztow 360
rodzajowych na wynik finansowy

Konto 410 — INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
innych oséb niebedacych pracownikami urzedu.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje poniesione koszty z tytutu diet radnych i czlonkéw
komisji, z tytulu podrézy stuzbowych radnych Rady Miejskiej w Lodzi, nagrody
o charakterze szczegdlnym niezaliczanych do wynagrodzen, renty, stypendia 1 zasitki dla
studentéw, stypendia dla uczniéw oraz inne formy pomocy dla ucznidéw.

Na stronie Ma konta 410 ujmuje si¢ przeniesienie na dzien bilansowy tych kosztow
na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 410:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Swiadczenia spoteczne i rodzinne 240
2. Stypendia i zasitki dla ucznidw i studentow 240
3. Inne formy pomocy uczniom 240
4. Diety radnych i cztonkéw komisji, renty, nagrody o charakterze
szczegolnym 240
5 Koszty podrézy stuzbowych radnych Rady Miejskiej w Lodzi 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 410:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw innych|
. , . 860
swiadczen finansowanych z budzetu




Konto 411 - POZOSTALE OBCIAZENIA

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu rédznego rodzaju wplat oraz rozliczen
charakterystycznych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu np.: wptaty na rzecz izb
rolniczych, zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci, pozostate niepodatkowe wptaty, zwroty nienaleznie pobranej
subwencji jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa, pokrycie ujemnego
wyniku finansowego.
Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ przeniesienie na dzien bilansowy innych obcigzen
na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 411:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. ‘Whplaty na rzecz izb rolniczych 240
2. 'Whptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa
np. subwencje 240
3. Zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 411:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztow 260
pozostatych obcigzen

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY”

Konta zespotu 7 stuza sa do ewidencji:

— przychodéw 1 kosztdow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow
1 kosztéw operacyjnych,

— podatkdw nieujetych na koncie 403,

— dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy,
oraz dotacji przekazanych,

— przychoddéw z tytutu finansowych dochodow budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu

finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz

obliczenia podatkow.

Konto 720 — PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug takich samych zasad jak rachunkowosci podatkowe;.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.



Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 720:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych 221
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych dochodow
budzetowych 860
Typowe zapisy na stronie Ma konta 720:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki
wykazanych jako naleznosci (np. czynsz dzierzawny, ushugi
hotelowe, ustugi transportowe, wynajem sal, oplaty zwigzane
z wydawaniem oraz cofaniem zezwolen na sprzedaz i
podawanie napojow alkoholowych — dla zezwolen na sprzedaz 221
1 podawanie napojow alkoholowych przypis ksiggowany jest
w komoérce merytorycznej; wplata rozliczana jest przez
Wydziat Ksiggowosci), dotacje i subwencje otrzymane, ktore
wplywaja na wynik finansowy oraz zwroty udzielonych
dotacji)

2. Przychody do kasy lub banku z tytutu dochodow budzetowych
nieprzypisanych uprzednio na konto 221

(np. optata za wydanie karty wedkarskiej, optata z tyt.
udzielania i zmian licencji transportowych, przewozowych

i drogowych, optata za wydanie duplikatu Karty Duzej 101, 130
Rodziny, optata zwigzana z rejestracja pojazdow oraz praw
jazdy, optaty z tytulu wydania formularzy wielojezycznych,
optaty za udzielenie §lubu poza USC, optata z tyt. wpisu do
rejestru ztobkéw i1 klubdw dzieciecych, przepadek wadium)

3. Zaliczenie do przychodow z tytulu dochodow budzetowych
wptywow na rachunek bankowy wczesniej uznanych 245
za niewyjasnione

Konto 750 - PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przychody =z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akeji,

— dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

— odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,

— dodatnie réznice kursowe,

— przychody z tytutu otrzymanych odsetek bankowych (gmina, powiat),

— zmniejszenie odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci z tytulu operacji




finansowych (wobec ustania przyczyny ich dokonania),
— przychody z tytutu aktualizacji udziatow 1 akcji.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki i inne.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 750:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodéw
finansowych 860
Typowe zapisy na stronie Ma konta 750:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji 1 obligacji 221,130
2. Przychody z tytutu naleznych odsetek za zwtoke w zaptacie 201221
naleznosci ’
3. Przychody z tytutu dodatnich r6éznic kursowych 130
4. Réwnowartos$¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego 290
odsetek — réwnolegle do sptaty odsetek
5. Przychody z tytutu aktualizacji wartosci udzialow i akcji 073

Konto 751 - KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatdow,
akcji 1 innych papieréow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki
trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci z tytulu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierow
wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale
w budowie, odpis z tytutu aktualizacji udziatow i akcji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki
za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta
860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 751:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Odsetki od kredytow 1 pozyczek 130

2. Odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan 130,201,240

3. Koszty z tytulu ujemnych réznic kursowych 130




4. Odpis aktualizujacy z tytutu niezaptaconych do dnia

bilansowego naliczonych (przypisanych) odsetek oraz odsetek

objetych roszczeniem 290
5. Umorzenie, odpisanie w koszty finansowe naleznosci z tytutu

odsetek 221
6. Koszty z tytulu aktualizacji wartosci udziatow 1 akeji 073

Typowe zapisy na stronie Ma konta 751:

- . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztow 360

finansowych na wynik finansowy

Konto 760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéow
niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig¢:

— przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

— przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych (w tym nieruchomosci), wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie,

— zmniejszenie odpiséw aktualizujagcych wartos¢ naleznosci gtownej z  tytutu
pozostalych przychoddéw operacyjnych (wobec ustania przyczyny ich dokonania),

— odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie,

— odszkodowania za bezumowne korzystanie z nieruchomosci,

— warto$¢ wystawionych upomnien,

— dochody z tytulu ztomowania tablic rejestracyjnych,

— sprzedaz mienia z tytutu spadkéw,

— wynagrodzenia z tytutu terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa oraz wyptaconych $§wiadczen chorobowych,

— przychody z tyt. refaktur wystawionych dla podmiotéw zewngtrznych stanowiace
dochod budzetowy,

— roznice dotyczace zaokraglen platnika.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢g Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 760:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego osiagnigtych
ozostalych przychoddw operacyjnych 860




Typowe zapisy na stronie Ma konta 760:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Wartos¢ rozwigzanych rezerw na zobowigzania, 840
z wyjatkiem rezerw dotyczacych przychodéw finansowych
2. Przychody ze sprzedazy materialow:
— wartos¢ netto 201,202,221,234,240
— nalezny podatek VAT 225
3. Pozostate przychody operacyjne, a w szczegdlnosci:
— odpisane przedawnione zobowigzania 201,202,229.231,
234,240,300
— odpisanie réwnowartosci catosci lub czesci odpisu
aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem
przyczyny jej ustalenia — sptaty naleznosci, umorzenia 290
— otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny 2%
— darowizny i1 nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe:
o $rodkéw pienieznych 130
o materialow 310
4. Whtaty z tytulu dochoddéw nieprzypisanych 221
5. Przyjecie nieodptatne od obcych jednostek pozostatych
srodkoéw trwatych 013

Konto 761 —- POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 shuizy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

— koszty osiaggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

— kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,

— odpisy aktualizujace naleznosci gldwne,

— koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

— nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

— koszty wynikajace w korekt refaktur dla podmiotow zewnetrznych,

— koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na stron¢ Wn konta
860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 761:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Umorzenie naleznosci przedawnionych, niesciggalnych z
wyjatkiem naleznosci o charakterze publiczno-prawnym
nieobcigzajacych przychodow 221
2. Odpisy aktualizujace naleznosci gldwne 290
3. Utworzenie rezerw, nie uwzgledniajac rezerw zwigzanych
z operacjami finansowymi 840
4. Naliczone odszkodowania, kary 1 grzywny 2%




Typowe zapisy na stronie Ma konta 761:

s .. Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego poniesionych 260
pozostatych kosztow operacyjnych

ZESPOL 8 - . FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji:

— funduszu jednostki,

— dotacji budzetowych przekazanych,

— rezerw tworzonych w ci¢zar pozostalych kosztéw operacyjnych Iub kosztéw
finansowych oraz przysztych okresow,

— wyniku finansowego,

— funduszy specjalnego przeznaczenia i funduszy celowych.

Konto 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywdw trwatych 1 obrotowych jednostki

1ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéow
budzetowych z konta 222,

— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 S$rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

— réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

— warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie,

— warto$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

— warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

— zmniejszenie z tytulu trwalej utraty wartosci gruntu przekazanego w uzytkowanie
wieczyste.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

— wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

— nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

— warto$¢ objetych akcji 1 udziatdéw,

— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,




— warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 800:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego 860
2. Przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,

zrealizowanych dochodow budzetowych 222
3. Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych

z eksploatacji na skutek zuzycia (pod data postawienia srodkow

trwalych w stan likwidacji) 011
4. Nieodptatne przekazanie oraz sprzedaz srodkéw trwatych

w budowie (inwestycji) 080
5. 'Warto$¢ nieumorzona srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych — nieodplatnie przekazanych

i podlegajacych sprzedazy 011, 020
6. Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za

niedobory niezawinione 011, 240
7. Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku

dotacji budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane

lub rozliczone oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych

na sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostki budzetowe;]

(pod datg 31 grudnia) 810
8. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane

z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych

w zwiazku z aktualizacja ich wartosci poczatkowej 071
9. Warto$¢ nieumorzonych srodkoéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie

wniesionych w formie aportu niepieni¢znego do spotki 011,020,080
10. Zmniejszenie wartosci srodka trwatego o odtaczong

nieumorzong czes¢ peryferyjng 011
11. Odpis aktualizujacy wartos¢ gruntéw oddanych w uzytkowanie

wieczyste na skutek przeksztatcenia w prawo wilasnosci 070
12. Wyksigegowanie poniesionych kosztow na zaniechane

inwestycje (Srodki trwate w budowie) 080
13. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci

z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego

w prawo wilasnosci 221

Typowe zapisy na stronie Ma konta 800:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie w roku nastepnym, pod datg przyjecia 360

sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
2. Przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, 223




zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych

3. Réwnowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowe;
na sfinansowanie inwestycji lub zakupu srodkéw trwatych 810
w budowie (zapis stosowany przy zaptacie faktur)

4. Nadwyzki w sktadnikach majatkowych zwiekszajace fundusz 011, 240

5. Nieodptatne otrzymanie:

—srodkow trwatych 1 srodkow trwatych w budowie 011, 080
—wartosci niematerialnych i prawnych 020
6. Réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych 011,071
7. Objecie udziatow i akcji w spdtkach miejskich 030
8. Wartos$¢ gruntéw w wieczystym uzytkowaniu wprowadzanych
powtoérnie na ewidencje bilansowa 011
9. Przypisane naleznosci z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci 221

Konto 810 - DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Konto 810 shluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

— warto$¢ platnosci z budzetu s$rodkdw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

— réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu s$rodkéow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810
na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 810:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone 224
2. Wykorzystanie srodkow finansowych na finansowanie srodkow
trwalych w budowie (zapis stosowany przy zaptacie faktur) 800
Typowe zapisy na stronie Ma konta 810:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta na fundusz
. : 800
jednostki




Konto 840 - REZERWY

Konto 840 stuzy do ewidencji rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stroniec Wn
konta 840 — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 840:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
— ujecia zobowigzan 2%
— wygasniecia przyczyn rezerwy 751,761
Typowe zapisy na stronie Ma konta 840:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania w ci¢zar:
— pozostatych kosztow, 761
—  kosztéw finansowych. 751

Konto 841 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 841 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Ma konta 841 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 841 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutéw oraz
przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 841 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
przychoddow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 841:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie cze¢sci dlugoterminowej naleznos$ci

budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku 720, 750, 760
2. Zaliczenie do przychoddéw okresu rownowartosci wptaconych

uprzednio przypisanych kosztow postepowania sagdowego, kar

umownych i odszkodowan 760
3. Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow

ze sprzedazy lub dotacji danego okresu 720
4. Sptata kwoty podwyzszajacej roszczenie z tytulu niedoborow

i szkéd 760




Typowe zapisy na stronie Ma konta 841:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Zafakturowane zaliczki 2%
2. Nalezne, a niezaptacone kary, odszkodowania, w tym z tytutu
dostaw oraz od ubezpieczyciela 240
3. Kwota podwyzszajaca warto$¢ roszczenia spornego z tytutu
niedobordw i szkdd 241
4. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych
podlegajacych zaptacie w latach nastepnych 226
5. Wplyw subwencji i dotacji dotyczacych lat nastepnych 130

Konto 851 - ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnos$ci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychoddw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

— stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

— wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 851:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych
naleznosci 233
2. Powstanie zobowigzania z tyt. zakupéw finansowanych
z ZFSS 204
3. Refundacja wydatkow poniesionych przez pracownikow
na oplacenie wczaséw, wypoczynku dzieci 1 mtodziezy itp. 233
4. Doptata do wczasow, sanatoriow, w tym takze dla emerytoéw i
rencistow 135
5. Zapomogi bezzwrotne 135
Typowe zapisy na stronie Ma konta 851:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Odpis podstawowy na ZFSS 135
2. 'Wptacone darowizny 135
3. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu 135
w pokrywaniu kosztow wspdlnej dziatalnosci socjalne;j




4. Odsetki bankowe naliczone od srodkéw zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych 135
5. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy) 233
6. Doptaty pracownikow 1 emerytow do wycieczek (udziat

wiasny) 135

Konto 853 - FUNDUSZE CELOWE

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen
1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 853:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Zuzycie materialdéw pobranych z magazyndw dziatalnosci
odstawowe;] 310
2. Koszty zuzycia pozostatych srodkéw trwatych sfinansowanych
ze srodkow funduszy celowych 072
3. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznos$ci funduszy celowych 290
4. Przelew pozostatosci srodkow likwidowanego funduszu
celowego 136
Typowe zapisy na stronie Ma konta 853:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 240, 241
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku
ustania przyczyny, dla ktorej odpisu dokonano 290
3. Wplywy na rachunek bankowy §rodkoéw przeznaczonych
na zwiekszenie funduszy 136
4. Oprocentowanie srodkow funduszy celowych znajdujacych si¢
na rachunkach bankowych, jesli w ustawie powotujacej dany
fundusz celowy okreslono, ze odsetki od §rodkow na
rachunkach bankowych zwiekszaja ten fundusz celowy 136
5. Niewyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywdw obrotowych
funduszy 240

Konto 855 - FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 855 shuzy do ewidencji rdwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez
organy zalozycielskie i nadzorujace.




Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma konta 855 — stan funduszu i1 jego zwigkszenia
o roéwnowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegoétowa ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia
kazdego zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych  jednostek  organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski
lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 855:

Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. 'Wartos¢ mienia zlikwidowanego 015
2. 'Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki
zalozycielskiej lub nadzorujacej 015
3. Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub podlegtych jednostek — pod data zaptaty 015
4. Warto$¢ mienia przekazanego spotkom lub innym jednostkom
organizacyjnym 015
Typowe zapisy na stronie Ma konta 855:
Lp. Tres¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
l. Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do sumy wynikajacej z umowy ze spdtka lub
wartos$ci wynikajacej z wyceny 015
2. Wartos$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski
po zlikwidowaniu przedsi¢biorstwa lub innej
odporzadkowanej jednostki 015

Konto 860 - WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410,411,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

pozostatych kosztdw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

— obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7, w tym:

— przychoddéw ze sprzedazy produktow,

— dochodéw budzetowych,

— przychodow ze sprzedazy towardw,



— przychoddw z operacji finansowych,

— pozostatych przychodow operacyjnych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym
na konto 800.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 860:

Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:

—przeniesienie poniesionych kosztéw wedlug rodzaju, 4k
—kosztéw operacji finansowych, 751
—pozostatlych kosztéw operacyjnych 761

2. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto)
za rok ubiegty (pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego) 800

Typowe zapisy na stronie Ma konta 860:
Lp. Tres$¢ operacji Kpnta
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku obrotowego:

—dochodow budzetowych 720
—przychodoéw z operacji finansowych, 750
—pozostatych przychodéw operacyjnych 760

2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto)
za rok ubiegly (pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego) 800

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 — SRODKI TRWALE W LIKWIDACJI

Konto 090 stuzy do ewidencji skladnikéw majatku postawionych w stan likwidacji.
W momencie dokonania fizycznej likwidacji (demontaz, ztomowanie itp.) nastepuje
zmniejszenie warto$ci konta o warto$¢ likwidowanego sktadnika majatku.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ wartos¢ sktadnikéw majatku postawionych w stan
likwidacji.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ zlikwidowanych sktadnikéw majatku.
Ewidencj¢ na koncie 090 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na: $rodki trwate
podstawowe, pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne.

Konto 090 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 091 — WARTOS('I GRUNTOW UZYTKOWANYCH
WIECZYSCIE PRZEZ GMINE MIASTO LODZ

Konto 091 stuzy do ewidencji warto$ci gruntdow Skarbu Panstwa otrzymanych
w uzytkowanie wieczyste, przeznaczonych na potrzeby Gminy Miasta £.6dz.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ wartos¢ gruntow Skarbu Panstwa otrzymanych
w uzytkowanie wieczyste przez Gming Miasto £.6dz.



Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ wartos¢ zwrdconych, przekazanych innym
jednostkom Miasta t.odzi gruntéw.

Ewidencje na koncie 091 prowadzi si¢ analitycznie.

Konto 091 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 092 - WARTOSC NOMINALNA UDZIALOW I AKCJI

Konto 092 stuzy do ewidencji udziatéow i akcji w wartosciach nominalnych wynikajacych
z aktow notarialnych, nabywanych przez Miasto £6dz w drodze wkiadu pienieznego
lub niepieni¢znego (aportu) w obcych podmiotach gospodarczych, po uzyskaniu
stosownego potwierdzenia ich rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ warto§¢ nabywanych udziatéw oraz akcji.

Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ wartos¢ zbywanych lub likwidowanych udziatéw
oraz akcji.

Ewidencj¢ na koncie 092 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na spétki.

Konto 092 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 093 — SRODKI TRWALE SKARBU PANSTWA PRZEKAZANE INNYM
JEDNOSTKOM ORAZ POZOSTAJACE W ZASOBIE

Konto 093 stuzy do ewidencji srodkow trwalych stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa,
ktorymi z mocy prawa gospodaruje Prezydent Miasta todzi pelnigcy jednoczesnie
funkcje starosty wykonujac zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na
podleglym terenie przekazane w trwaty zarzad innym jednostkom oraz pozostajace
w zasobie Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ warto$¢ srodkéow trwatych Skarbu Panstwa
oddanych w trwaly zarzad poszczegdlnym jednostkom panstwowym oraz pozostajace
w zasobie Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 093 ujmuje si¢ zmniejszenie stanu srodkow trwatych Skarbu
Panstwa oddanych w trwaly zarzad jednostkom panstwowym oraz pozostajacych
w zasobie Skarbu Panstwa.

Ewidencj¢ na koncie 093 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na jednostki panstwowe
(srodki trwate oddane w trwaty zarzad) oraz zasob Skarbu Panstwa ($rodki trwate
nieoddane w trwaty zarzad).

Konto 093 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 094 —- SRODKI TRWALE PRZEKAZANE INNYM JEDNOSTKOM

Konto 094 stluzy do ewidencji Srodkow trwatych stanowigcych wlasno$¢ miasta,
bedacych w bezposrednim uzywaniu jednostek podlegtych np.: instytucji kultury,
publicznych placowek stuzby zdrowia itp.

Na stronie Wn konta 094 ujmuje si¢ wartos¢ srodkéw trwatych przekazanych innym
jednostkom.

Na stronie Ma konta 094 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci srodkow trwatych
przekazanych innym jednostkom.

Ewidencje na koncie 094 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na jednostki podlegle.
Konto 094 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.



Konto 095 — SRODKI TRWALE OTRZYMANE OD PODMIOTOW OBCYCH

Konto 095 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych otrzymanych od obcych podmiotow lub
innych jednostek, uzywanych przez Urzad Miasta Lodzi (Miasto £.6dZ) na podstawie
stosownych uméw cywilno-prawnych.

Na stronie Wn konta 095 ujmuje si¢ warto$¢ srodkéw trwatych otrzymanych
do uzytkowania przez Urzad Miasta Lodzi (Miasto £.6dz).

Na stronie Ma konta 095 ujmuje si¢ zmniejszeni wartosci srodkow trwalych otrzymanych
do uzytkowania przez Urzad Miasta Lodzi (Miasto £.6dz).

Ewidencj¢ na koncie 095 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na obce podmioty badz
inne jednostki.

Konto 095 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 096 — SRODKI TRWALE UZYTKOWANE NA PODSTAWIE UMOW
LEASINGU

Konto 096 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych oddanych do korzystania Miastu t.odzi
na podstawie umow leasingu o ile nie sg one prezentowane w ewidencji bilansowe;.

Na stronie Wn konta 096 ujmuje si¢ wartos¢ srodkéw trwatych otrzymanych
do korzystania przez Miasto £.6dz.

Na stronie Ma konta 096 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ zwroconych $rodkow
trwatych lub zlikwidowanych.

Ewidencj¢ na koncie 096 prowadzi si¢ analitycznie w podziale na obce podmioty badz
inne jednostki.

Konto 096 moze wykazywa¢ saldo Wn na koniec roku.

Konto 291 - NALEZNOSCI WARUNKOWE

Konto 291 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych.

Na stronie Wn konta 291 ksieguje si¢ w szczegdlnosci naleznosci warunkowe wynikajace

z wydanych decyzji administracyjnych za usunigcie lub przesadzenie drzew i krzewow

z odroczonym terminem platnosci oraz naleznosci wynikajace z informacji dodatkowe;j

w zakresie sprawozdania Rb-27S.

Na stronie Ma konta 291 ksieguje si¢ zmniejszenia naleznosci warunkowych, ktére

nastepuja w momencie sptaty naleznosci, wydania decyzji o wygasnieciu naleznosci lub

innego uchylenia naleznosci.

Konto 291 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci warunkowych.
Konto 292 - ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych, tj. uyymowania:

— udziatow 1 akcji stanowigcych wiasno$¢ Miasta L.odzi, ktore na podstawie stosownych
decyzji zostaly przeznaczone pod zastaw. Ewidencja w/w udzialéw 1 akcji
prowadzona jest w wartosciach nominalnych,

— wieloletnich uméw wsparcia, najczesciej przewidujacych podnoszenie przez Miasto
Lodz (JST) kapitalu spotki komunalnej w terminach umozliwiajacych jej obstuge
kredytu, pozyczki lub wyemitowanych obligacji. Skala przysziego podwyzszenia
kapitalu moze by¢ uzalezniona od wartosci zobowigzan dhuznych spotki
przypadajacych do splaty badz od osigganych przez spotke wynikéw finansowych,

— hipoteki na majatku Miasta L.odzi ujetym w ewidencji ksiegowej prowadzonej przez



jednostke.
Na stronie Wn 292 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci, ktdre nastgpuje w momencie
wygasnigcia zastawu lub utraty udziatéw z powodu niewywigzywania si¢ ze stosownej
umowy oraz w momencie dokonania przez Miasto wplaty na pokrycie podwyzszonego
kapitatu zaktadowego wynikajacego z zawartej umowy wsparcia.
Na stronie Ma konta 292 ksieguje si¢ wartosci udzialow i akcji, ktére na podstawie
postanowien sadowych zostaty przeznaczone pod zastaw w zwigzku z zaciggnigciem
kredytu bankowego oraz wartosci, ktdre wynikaja z zawartych uméw wsparcia, na
podstawie stosownych decyzji.
Konto 292 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Konto 294 - ZOBOWIAZANIA WEKSLOWE

Konto 294 stluzy do ewidencji zobowigzan wekslowych w pozabilansowej ewidencji
ksiggowej tj. do uyjmowania weksli in blanco wystawionych przez Miasto £6dz w celu
zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy. Ewidencja weksli prowadzona jest
w wartosciach nominalnych.

Na stronie Wn konta 294 ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wynikajace z uruchomienia lub
wygasnigcia weksla.

Na stronie Ma konta 294 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wynikajace z wystawienia
weksla przez Miasto £odz.

Konto 294 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan pozabilansowych zobowigzan
wekslowych.

Konto 900 —- POZABILANSOWE ROZLICZENIE VAT

Konto 900 stuzy do pozabilansowej ewidencji i1 rozliczania deklaracji czastkowych
od jednostek 1 komdrek organizacyjnych. Ewidencje szczegdétowa do konta 900 prowadzi
si¢ w szczegolnosci wg jednostek 1 komorek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 900 ujmuje si¢ nadwyzke podatku VAT naliczonego nad naleznym
wynikajacg z deklaracji czastkowych oraz rozliczenie deklaracji w zwiazku
z przekazaniem podatku VAT naleznego do Urzedu Skarbowego.

Na stronie Ma konta 900 ujmuje si¢ kwote podatku VAT podlegajacego wptacie do
Urzedu Skarbowego wynikajaca z deklaracji czastkowych oraz rozliczenie deklaracji
w zwigzku ze zwrotem podatku VAT z Urzedu Skarbowego.

Na koniec roku konto 900 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan
naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego.

Konto 911 - WIECZYSTE UZYTKOWANIE GRUNTOW
SKARBU PANSTWA

Konto 911 shuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej wieczystego uzytkowania gruntow Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci poczatkowej wieczystego
uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej wieczystego
uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa.

Konto 911 moze wykazywac¢ saldo Wn na koniec roku, ktére oznacza stan uzytkowania
wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w wartosci poczatkowe;.



Konto 920 - WKEAD NIEFINANSOWY DO PROJEKTOW UE

Konto stuzy do ewidencji objgtego umowg uzyczenia srodka trwatego jako wktadu
niepieni¢znego wnoszonego przez jednostke w ramach realizowanego zadania
finansowanego ze s$rodkow UE. Konto 920 stuzy do ewidencji wkiadu wiasnego
niepieni¢znego poniesionego przy realizacji projektow z udziatem srodkoéw europejskich.
Na stronie Wn konta 920 ujmuje si¢ wyksiegowanie wktadu wiasnego niepieni¢znego
poniesionego w danym roku budzetowym na podstawie dokumentu PK (polecenie
ksiggowania).

Na stronie Ma konta 920 ujmuje si¢ przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego
na podstawie dokumentdw przedstawionych przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego

za poszczegolne projekty.

Na koniec roku konto 920 nie wykazuje salda.

Konto 976 - WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ksiggowania dotycza w szczegdlnosci naleznosci 1 zobowigzan, przychodow
1 kosztow oraz zmniejszen i zwigkszen funduszu pomiedzy jednostkami.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ m.in.: koszty, dochody, naleznosci oraz wartos¢
sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych 1 $rodkéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ m.in.: przychody, wydatki, zobowigzania oraz
nieodplatnie otrzymane sSrodki trwate 1 Srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne.

Na koncie 976 obowigzuje zasada czystosci obrotow.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 976 prowadzi sie¢ w szczegdlowosci rodzajow wytaczen
oraz wedlug jednostek, z ktérymi sg wylaczenia.

Konto 977 - WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI
BILANS SKONSOLIDOWANY

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego.
Ksiggowania dotycza w szczegdlnosci naleznosci 1 zobowigzan pomiedzy jednostkami.
Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ naleznosci.

Na stronie Ma konta 977 ujmuje si¢ zobowigzania.

Na koncie 977 obowigzuje zasada czystosci obrotow.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 977 prowadzi sie¢ w szczegdlowosci rodzajow wylaczen
oraz wedlug jednostek, z ktérymi sg wylaczenia.

Konto 980 — PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:



— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowane;j
lub wygaste;.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998— ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego

roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw  budzetowych ujetych

do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

— rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

— réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw,

decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych 1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999— ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.



Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych
wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Konto
glowne
011
011.01.01
011.01.02
011.01.03
011.01.04
011.01.05
011.01.11
011.01.12
011.01.13
011.01.14
011.01.15
013
013.01.00
013.01.10
015
015.01.00
020
020.01.00
020.01.10
030
030.01.01
030.01.02
030.01.03
070
070.01.01
070.01.02
070.01.03
070.01.04
070.01.05
070.01.06
070.01.07
070.01.11
070.01.12
070.01.13
070.01.14

Zakacznik Nr 1
do Zaktadowego planu kont
dla Urzgdu Miasta t.odzi

WYKAZ KONT - Wydzial Ksiegowosci
w Departamencie Finansow Publicznych UML

WEVALE

Srodki trwate

Grunty

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Urzadzenia techniczne 1 maszyny

Srodki transportu

Inne $rodki trwate

Grunty - z srodkow UE

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej - z srodkéw UE
Urzadzenia techniczne 1 maszyny - z srodkéw UE

Srodki transportu - z $rodkéw UE

Inne srodki trwate - z Srodkéw UE

Pozostate srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Pozostate srodki trwate - z srodkéw UE

Mienie Zlikwidowanych Jednostek

Mienie Zlikwidowanych Jednostek

Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne 1 prawne

Warto$ci niematerialne i prawne - z srodkéw UE
Dhugoterminowe aktywa finansowe

Dhugoterminowe aktywa finansowe - akcje 1 udziaty
Dhugoterminowe aktywa finansowe - Inne papiery wartosciowe
Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

Odpisy aktualizujace rzeczowy majatek trwaty

Odpisy aktualizujace srodki trwate - Grunty

Odpisy akt. ST - budynki, lokale i obiekty inz. lad. i wod.
Odpisy aktualizujace ST - Urzadzenia techniczne i maszyny
Odpisy aktualizujace srodki trwate - Srodki transportu

Odpisy aktualizujace srodki trwale - Inne srodki trwate
Odpisy aktualizujace $rodki trwate - WNiP

Odpisy aktualizujace srodki trwate - Inwestycje w toku
Odpisy aktualizujace srodki trwate - Grunty - UE

Odpisy akt. ST - budynki, lokale i obiekty inz. lad. i wod. - UE
Odpisy aktualizujace ST - Urzadzenia techniczne i maszyny - UE
Odpisy aktualizujace srodki trwate - Srodki transportu - UE



070.01.15 Odpisy aktualizujace $rodki trwate - Inne $rodki trwate - UE
070.01.16 Odpisy aktualizujace srodki trwate - WNiP - UE
070.01.17 Odpisy aktualizujace $rodki trwate - Inwestycje w toku - UE

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071.01.01 Umorzenie - Prawa wieczystego uzytkowania gruntu

071.01.02 Umorzenie - Budynki, lokale 1 obiekty inz. ladowej 1 wodne;j

071.01.03 Umorzenie - Urzadzenia techniczne i maszyny

071.01.04 Umorzenie - Srodki transportu

071.01.05 Umorzenie - Inne $rodki trwate

071.01.06 Umorzenie - Wartosci niematerialne i prawne

071.01.11 Umorzenie - Warto$ci niematerialne i prawne - UE

071.01.12 Umorzenie - Budynki, lokale i obiekty inz. ladowej i wodnej - UE
071.01.13 Umorzenie - Urzadzenia techniczne 1 maszyny - UE

071.01.14 Umorzenie - Srodki transportu - UE
071.01.15 Umorzenie - Inne $rodki trwale - UE

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
072 prawnych

072.01.01 Umorzenie pozostate srodki trwate

072.01.02 Umorzenie pozostate zbiory biblioteczne

072.01.03 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

072.01.10 Umorzenie pozostatych ST, WNiP oraz zbioréw bibl. — z srodkéw UE
072.01.13 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych — z srodkéw UE

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

073.01.01 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe - akcje
073.01.02 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe - Inne
073.01.03 Odpisy aktualizujace inne dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080.01.01 Inwestycje w toku

080.01.02 Zakup gotowych srodkéw trwatych

080.01.11 Inwestycje w toku — z srodkéw UE

080.01.12 Zakup gotowych srodkéw trwatych - z srodkéw UE

090 Srodki trwate w likwidacji
090.01.00 Srodki trwate w likwidacji
091 Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miasto £.6dz
091.01.00 Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie przez Gminge Miasto £.6dz
092 Warto$¢ nominalna udziatéw i akeji
092.01.00 Wartos¢ nominalna udziatéw 1 akeji
Srodki trwate Skarbu Panstwa przekazane innym jednostkom oraz
pozostajace
093 w zasobie
093.01.01 Ewidencja pozabilansowa srodkow trwatych Skarbu Panstwa
093.01.02 Ewidencja pozabilansowa srodkow trwatych Skarbu Panstwa - umorzenie
094 Srodki trwate przekazane innym jednostkom

094.01.01 Ewidencja pozabilansowa srodkéw trwatych - jednostki kultury , SPZOZ
095 Srodki trwate otrzymane od podmiotéw obcych



095.01.01
096

096.01.00
101

101.01.01
101.01.02
101.01.03
101.01.04
101.01.11
130

130.01.01
130.01.02
130.01.03
130.01.04
130.01.11
130.01.12
130.01.23
130.01.32

130.01.33
130.01.42
135

135.01.00
136

136.01.01
139

139.01.01
139.01.02
139.01.03
139.01.04
139.01.05
139.01.11
140

140.01.00
141

141.01.01
141.01.02
141.01.03
141.01.04
141.01.05
141.01.06
141.01.07
141.01.08
141.01.11
141.01.32

Ewidencja pozabilansowa srodkow - podmioty obce

Srodki trwate uzytkowane na podstawie umow leasingu

Srodki trwate uzytkowane na podstawie uméw leasingu

Kasa

Kasa Wydatkéw Budzetowych

Kasa Dochodéw Budzetowych

Kasa Dochod6éw Skarbu Panstwa

Kasa Depozytowa

Kasa Wydatkow Budzetowych — z srodkow UE

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek bankowy wydatkéw

Rachunek bankowy dochodéw

Rachunek bankowy dochodéw Skarbu Panstwa

Subkonto rachunku bankowego wydatkéw

Rachunek biezacy srodkéw na realizacje projektow UE
Rachunek biezacy $rodkdéw na realizacje projektow UE-dochody
Rachunek bankowy dochodéw Skarbu Panstwa - Systemy zewnetrzne
Rachunek bankowy dochodow - Systemy zewngtrzne

Rachunek bankowy dla wptywoéw dotyczacych biezacego roku - Systemy
zewnetrzne

Rachunek bankowy dochodéw - MM Systemy zewnetrzne
Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Rachunek panstwowych funduszy celowych

Rachunek panstwowych funduszy celowych

Inne rachunki bankowe

Sumy depozytowe

Sumy depozytowe - mieszkancy

Rachunek bankowy VAT - jednostki

Rachunek bankowy VAT UML - centralizacja

Srodki z PFRON

Sumy depozytowe z srodkow UE

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze wydatki

Srodki pieniezne w drodze dochody

Srodki pieniezne w drodze dla dochodéw Skarbu Paristwa
Srodki pieniezne w drodze depozyty

Srodki pieniezne w drodze dla dotacji celowej

Srodki w drodze - Split Payment

Srodki w drodze - karty platnicze

Srodki w drodze - dotacje dot. lat ubiegtych

Srodki pieniezne w drodze z projektéw UE

Srodki pieniezne w drodze dochody - Systemy zewnetrzne



142
142.01.00
201
201.01.00
201.01.10
202
202.01.01
202.01.02
202.01.11
202.01.12
203
203.01.00
203.01.10
204
204.01.00
221
221.01.01
221.01.02
221.01.11

221.01.22

221.01.23
221.01.31
221.01.32
221.01.33
221.01.34
221.01.35

221.01.36

221.01.37
221.01.41
221.01.43
222

222.01.01
222.01.02
222.01.03
222.01.11
222.01.31
222.01.41
223

223.01.01
223.01.02
223.01.03

Srodki pieniezne w drodze z tytutu dziatalnosci socjalne;

Srodki pieniezne w drodze ZFSS

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z srodkéw UE

Rozrachunki z dostawcami z tytutu realizacji inwestycji

Rozrachunki z tytulu inwestycji w toku

Rozrachunki z tytutu zakupoéw gotowych srodkow trwatych
Rozrachunki z tytulu inwestycji w toku - z sSrodkéw UE

Rozrachunki z tytulu zakupdw gotowych srodkow trwatych - z srodkéow UE
Rozrachunki z dostawcami z tytutu przedptat

Rozrachunki z dostawcami z tytutu przedptat

Rozrachunki z dostawcami z tytutu przedptat — z sSrodkow UE
Rozrachunki z dostawcami z tytutu dziatalnos$ci socjalne;j

Rozrachunki z kontrahentami - ZFSS

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Naleznosci z tytutu Dochodow budzetowych

Naleznosci z tytutu Dochoddéw budzetowych - Skarb Panstwa
Naleznosci z tytutu dochodéw z projektow UE

Naleznosci z tytutu Dochodéw budzetowych - Skarb Panstwa - Systemy
zewngtrzne

Nadptaty z tytutu Dochodow budzetowych - Skarb Panstwa - Systemy
zewngtrzne

Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych - Systemy zewnetrzne
Naleznosci ratalne z tyt. dochodéw budzetowych - Systemy zewnetrzne
Nadptaty z tyt. dochodéw budzetowych - Systemy zewnetrzne

Odsetki od naleznosci z tyt. Dochodéw - Systemy zewnetrzne

Odsetki od naleznosci ratalnych z tyt. dochodow - Systemy zewnetrzne
Nadptaty od odsetek od naleznosci ratalnych z tyt. dochod6éw - Systemy
zewngetrzne

Naleznosci z tyt. wptywow dotyczacych biezacego roku - Systemy
zewngtrzne

Naleznosci z tytulu Dochodéw budzetowych - MM Systemy zewnetrzne
Nadptaty z tyt. dochodoéw budzetowych - MM Systemy zewnetrzne
Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw Budzetowych - Gmina i Powiat

Rozliczenie dochodéw Budzetowych - Skarb Panstwa

Rozliczenie dochodéw Budzetowych z jednostek podlegtych
Rozliczenie dochodéw budzetowych - z srodkow UE

Rozliczenie dochodéw budzetowych - Systemy zewnetrzne
Rozliczenie dochodéw budzetowych - MM Systemy zewnetrzne
Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych z jednostkami podlegtymi



223.01.11 Rozliczenie wydatkéw budzetowych z sSrodkéw UE

223.01.12 Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych z srodkow UE
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow

224 europejskich

224.01.00 Rozliczenie dotacji budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
224.01.10 europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

225.01.01 Rozrachunki z budzetami - profil

225.01.02 Rozrachunki z budzetami - ksiega

225.01.03 Podatek VAT naliczony

225.01.04 Podatek VAT nalezny

225.01.05 Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa

225.01.06 Rozrachunki z tytulu VAT Urzad / Jednostki
225.01.07 Rozrachunki z budzetami - deklaracja zbiorcza Miasta

225.01.08 Rozrachunki z Urzgdem Miasta z tytutu VAT
Rozrachunki z tytutu podatku od odsetek od sum depozytowych -
225.01.09 mieszkancy

225.01.11 Rozrachunki z budzetami z sSrodkéw UE - profil

225.01.12 Rozrachunki z budzetami z srodkéw UE - ksiega

225.01.13 Podatek VAT naliczony - z srodkéw UE

225.01.14 Podatek VAT nalezny - z srodkéw UE

225.01.18 Rozrachunki z Urzedem Miasta z tyt. VAT - z srodkéw UE

225.01.22 Rozrachunki z budzetami - dochody Skarbu Panstwa - Systemy zewnetrzne
225.01.24 Podatek VAT nalezny - Systemy zewnetrzne

225.01.25 Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa - Systemy zewnetrzne

Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa (dtugoterminowe) - Systemy
225.01.26 zewngetrzne

225.01.34 Podatek VAT nalezny - Systemy zewnetrzne

225.01.35 Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa - Systemy zewnetrzne
225.01.44 Podatek VAT nalezny - MM Systemy zewn¢trzne

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

226.01.01 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

226.01.02 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - Dochody Skarbu Panstwa
226.01.21 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - Systemy zewngtrzne

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - Dochody Skarbu Panstwa -
226.01.22 Systemy zewnetrzne

226.01.31 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - Systemy zewnetrzne
226.01.41 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - MM Systemy zewngtrzne
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229.01.01 Pozostate Rozrachunki publicznoprawne - profil

229.01.02 Pozostate Rozrachunki publicznoprawne - ksiega

229.01.11 Pozostate Rozrachunki publicznoprawne z srodkéw UE - profil
229.01.12 Pozostate Rozrachunki publicznoprawne z $rodkéw UE - ksigga
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231.01.01 Rozrachunki z tytutu umow zlecen



231.01.02 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych

231.01.03 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ptaconych e-czekiem
231.01.04 Rozrachunki z tytulu nadptaconych wynagrodzen
231.01.05 Rozrachunki z tytutu niepodjetych wynagrodzen

231.01.11 Wynagrodzenia umowy zlecenia z sSrodkow UE

231.01.12 Wynagrodzenia pracownikow z srodkow UE

233 Rozrachunki z pracownikami z tytulu dziatalnosci socjalnej
233.01.01 Rozrachunki z pracownikami z tyt. ZFSS - profil
233.01.02 Rozrachunki z pracownikami z tyt. ZFSS - ksiega

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234.01.01 Pozostate rozrachunki z pracownikami - profil

234.01.02 Pozostate rozrachunki z pracownikami - ksigga

234.01.11 Pozostale rozrachunki z pracownikami z srodkéw UE - profil
234.01.12 Pozostate rozrachunki z pracownikami z $rodkéw UE - ksigga
240 Pozostate rozrachunki

240.01.01 Pozostate rozrachunki - profil

240.01.02 Pozostate rozrachunki - ksigga

240.01.03 Pozostate rozrachunki - depozyty

240.01.04 Pozostaly rozrachunki - depozyty mieszkancow DPS
240.01.05 Pozostaty Rozrachunki - dochody skarbu Panstwa
240.01.06 Pozostate rozrachunki - PPK UML

240.01.11 Pozostate rozrachunki z srodkéw UE - profil
240.01.12 Pozostate rozrachunki z srodkéw UE - ksigga

240.01.21 Pozostate rozrachunki Skarbu Panstwa - Systemy zewnetrzne
240.01.22 Pozostate rozrachunki Skarbu Panstwa - Nadptaty - Systemy zewngtrzne
240.01.31 Pozostate rozrachunki - Systemy zewnetrzne

240.01.32 Pozostate rozrachunki - Nadptaty - Systemy zewngtrzne
240.01.41 Pozostate rozrachunki - MM Systemy zewnetrzne
240.01.42 Pozostate rozrachunki - Nadptaty - MM Systemy zewngtrzne

241 Naleznosci sporne i dochodzone na drodze sadowe;j
241.01.00 Naleznosci sporne i dochodzone na drodze sadowe;j
241.01.10 Roszczenia sporne UE

245 Wplywy do wyjasnienia

245.01.01 Wptywy do wyjasnienia - dochody

245.01.02 Wplywy do wyjasnienia - dochody Skarbu Panstwa

245.01.03 Wptywy do wyjasnienia - niebedace dochodami jednostki
245.01.22 Wplywy do wyjasnienia - dochody Skarbu Panstwa - Systemy zewngtrzne
245.01.31 Wplywy do wyjasnienia - Systemy zewngetrzne

245.01.41 Wplywy do wyjasnienia - MM Systemy zewngtrzne

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

290.01.01 Odpis aktualizujacy naleznosci dtugoterminowe

290.01.02 Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu dostaw i ustug

290.01.03 Odpis aktualizujacy naleznosci od budzetow

290.01.04 Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
290.01.05 Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci



290.01.15 Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci - z srodkow UE

Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci Skarbu Panstwa - Systemy
290.01.25 zewnetrzne
290.01.35 Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci - Systemy zewnetrzne
290.01.45 Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci - MM Systemy zewngtrzne
291 Naleznosci warunkowe
291.01.00 Naleznosci warunkowe

292 Zobowigzania warunkowe

292.01.00 Zobowigzania warunkowe

300 Rozliczenie zakupu

300.01.00 Rozliczenie zakupu materiatow i wyposazenia

300.01.10 Rozliczenie zakupu materialdw 1 wyposazenia z srodkow UE
310 Materiaty

310.01.00 Materialy

319 Materialy niezuzyte ustalane w drodze inwentaryzacji
319.01.00 Materiaty niezuzyte ustalane w drodze inwentaryzacji

400 Amortyzacja

400.01.00 Amortyzacja
400.01.10 Amortyzacja srodkéw trwatych z projektéw UE

401 Zuzycie materialdw i energii

401.01.00 Zuzycie materialow i energii

401.01.10 Zuzycie materialdw i energii z sSrodkow UE
402 Ustugi obce

402.01.00 Ustugi obce

402.01.10 Ustugi obce z srodkéw UE

403 Podatki 1 optaty

403.01.00 Podatki i1 optaty

403.01.10 Podatki 1 optaty z srodkéw UE
404 Wynagrodzenia

404.01.00 Wynagrodzenia

404.01.10 Wynagrodzenia z srodkow UE

405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia

405.01.00 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

405.01.10 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia z srodkow UE
409 Pozostate koszty rodzajowe

409.01.00 Pozostate Koszty Rodzajowe
409.01.10 Pozostate Koszty Rodzajowe z srodkéw UE

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

410.01.00 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

410.01.10 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu z srodkéw UE
411 Pozostale obcigzenia

411.01.00 Pozostale obcigzenia

411.01.10 Pozostale obcigzenia z srodkéw UE

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720.01.01 Dochody budzetowe



720.01.10
720.01.33
720.01.43
750

750.01.01
750.01.02
750.01.03
750.01.04
750.01.11
750.01.12
750.01.13
750.01.14
750.01.32
750.01.42
751

751.01.01
751.01.02
751.01.03
751.01.04
751.01.11
751.01.12
751.01.13
751.01.14
751.01.31
751.01.32
751.01.34
751.01.41
751.01.44
760

760.01.01
760.01.02
760.01.03
760.01.04
760.01.11
760.01.12
760.01.13
760.01.33
760.01.43
761

761.01.01
761.01.02
761.01.03
761.01.11
761.01.12
761.01.31

Dochody budzetowe - srodki UE

Dochody budzetowe - Systemy zewnetrzne

Dochody budzetowe - MM Systemy zewngtrzne

Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach

Odsetki

Inne wg tytutow

Inne - dodatnie réznice kursowe

Dywidendy i udziaty w zyskach z §rodkéw UE

Odsetki z srodkéw UE

Inne wg tytutow z srodkow UE

Inne - dodatnie r6znice kursowe z srodkéw UE

Odsetki - Systemy zewnetrzne

Odsetki - MM Systemy zewngtrzne

Koszty finansowe

Odsetki

Inne wg tytutow

Inne - Ujemne rdéznice kursowe

Inne - Odpisy aktualizujace odsetek

Odsetki z srodkow UE

Inne wg tytutdw z srodkow UE

Inne - Ujemne réznice kursowe z srodkéw UE

Inne - Odpisy aktualizujace odsetek z srodkow UE

Odsetki - Systemy zewnetrzne

Inne wg tytutow - Systemy zewng¢trzne

Inne odpisy aktualizujace odsetki - Systemy zewnetrzne
Odsetki - MM Systemy zewngtrzne

Inne odpisy aktualizujace odsetki - MM Systemy zewnetrzne
Pozostate przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Dotacje

Inne przychody operacyjne

Przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych z srodkéw UE
Dotacje z srodkow UE

Inne przychody operacyjne z srodkow UE

Inne przychody operacyjne - Systemy zewnetrzne

Inne przychody operacyjne - MM Systemy zewngtrzne
Pozostale koszty operacyjne

Pozostate koszty operacyjne wg tytutlow

Odpisy aktualizujace naleznosci gtowne

Koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
Pozostate koszty operacyjne - z Srodkéw UE

Odpisy aktualizujace naleznosci gtowne - z sSrodkow UE
Pozostate koszty operacyjne wg tytutow - Systemy zewnetrzne



761.01.32 Odpisy aktualizujace naleznosci gtowne - Systemy zewngtrzne
761.01.41 Pozostate koszty operacyjne wg tytutdow - MM Systemy zewnetrzne
761.01.42 Odpisy aktualizujace naleznosci gldéwne - MM Systemy zewnetrzne
800 Fundusz Jednostki

800.01.00 Fundusz Jednostki

800.01.10 Fundusz Jednostki z srodkéw UE

800.01.30 Fundusz Jednostki - Systemy zewngetrzne

800.01.40 Fundusz Jednostki - MM Systemy zewngtrzne

810 Dotacje budzetowe, ptatn. z budz. $r. UE oraz $r z budz. inw
810.01.01 Dotacje budzetowe

810.01.02  Srodki na inwestycje

810.01.11 Dotacje Budzetowe - UE

810.01.12 Srodki na inwestycje - UE

840 Rezerwy
840.01.00 Rezerwy
841 Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

841.01.00 Przychody przysztych okresow
841.01.10 Przychody przyszitych okresow z srodkow UE

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
851.01.00 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 Fundusze Celowe

853.01.01 Fundusz PFRON
&53.01.02 Fundusze Celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
855.01.00 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

860.01.00 Wynik finansowy
860.01.10 Wynik finansowy - z srodkow UE

870 Podatki o obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wyn
870.01.00 Podatki o obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wyn
911 Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

911.01.00 Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

920 Wktad niefinansowy do projektow UE

920.01.10 Wktad niefinansowy do projektow UE

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

976.01.00 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

976.01.30 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - Systemy zewnetrzne
976.01.40 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami - MM Systemy zewng¢trzne
977 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami bilans skonsolidowany
977.01.00 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - konsolidacja

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

980.01.00 Plan finansowy wydatkow budzetowych

980.01.10 Plan finansowy wydatkow budzetowych z srodkéow UE
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

981.01.00 Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw



981.01.10
998

998.01.00
998.01.10
999

999.01.00
999.01.10

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow z srodkéw UE
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - UE
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - UE



Zatacznik Nr 2
do Zaktadowego planu kont
dla Urzedu Miasta L.odzi

WYKAZ KONT - Wydzial Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych UML
MODUL KN (KSIEGOWOSC NIEPODATKOWA)

Konto
olowne Nazwa
011 Srodki trwate
011-1 Grunty Gminy oddane w wieczyste uzytkowanie innym podmiotom
130 Rachunek biezacy jednostki
130-1 Rachunek biezacy jednostki — Wieczyste i Przeksztalcenia
130-2 Rachunek biezacy jednostki — Majatek Miasta
130-3 Rachunek biezacy jednostki — Skarb Panstwa
141 Srodki pieniezne w drodze
141-1 Srodki pieniezne w drodze — wieczyste i przeksztalcenia
141-2 Srodki pieniezne w drodze — Majatek Miasta
141-3 Srodki pieniezne w drodze — Skarb Paristwa
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Naleznosci z tytutu niepodatkowych dochodéw budzetowych —
221-1 Wieczyste i Przeksztatcenia
Naleznosci z tytutu niepodatkowych dochodéw budzetowych —
221-2 Majatek Miasta

Naleznosci z tytutu niepodatkowych dochodéw budzetowych — Skarb
221-3 Panstwa

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-1 Rozliczenie dochodow budzetowych — Wieczyste 1 Przeksztatcenia
222-2 Rozliczenie dochodow budzetowych — Majatek Miasta

225 Rozrachunki z budzetami

225-1 Rozrachunki z budzetami — Wieczyste 1 Przeksztatcenia

225-2 Rozrachunki z budzetami — Majatek Miasta

225-3 Rozrachunki z budzetami — Skarb Panstwa

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

226-1 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe — Wieczyste 1 Przeksztatcenia
226-2 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe — Majatek Miasta

226-3 Dhugoterminowe naleznosci — Skarb Panstwa

240 Pozostate rozrachunki

240-1 Pozostale rozrachunki — Wieczyste 1 Przeksztatcenia

240-2 Pozostale rozrachunki — Majatek Miasta

240-3 Pozostate rozrachunki — Skarb Panstwa

245 Wplywy do wyjasnienia

245-1 Wplywy do wyjasnienia — Wieczyste i Przeksztatcenia



245-2
245-3
290

290-1
290-2
290-3
720

720-1
720-2
750
750-1
750-2
751
751-1
751-2
760
760-1
760-2
761
761-1
761-2
800
800-1
800-2
860
860-1
860-2
911
911-3
976

976-1
976-2

Wplywy do wyjasnienia — Majatek Miasta

Wplywy do wyjasnienia — Skarb Panstwa

Odpisy aktualizujace naleznosci

Odpisy aktualizujace naleznosci — Wieczyste i Przeksztalcenia
Odpisy aktualizujgce naleznosci — Majatek Miasta

Odpisy aktualizujace naleznosci — Skarb Panstwa

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — Wieczyste i
Przeksztatcenia

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — Majatek Miasta
Przychody finansowe

Przychody finansowe — Wieczyste i Przeksztatcenia
Przychody finansowe — Majatek Miasta

Koszty finansowe

Koszty finansowe — Wieczyste i Przeksztatcenia

Koszty finansowe — Majatek Miasta

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate przychody operacyjne — Wieczyste i Przeksztatcenia
Pozostate przychody operacyjne — Majatek Miasta
Pozostate koszty operacyjne

Pozostate koszty operacyjne — Wieczyste i Przeksztalcenia
Pozostate koszty operacyjne — Majatek Miasta

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki — Wieczyste i Przeksztatcenia

Fundusz jednostki — Majatek Miasta

Wynik finansowy

Wynik finansowy — Wieczyste 1 Przeksztalcenia

Wynik finansowy — Majatek Miasta

Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa
Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — Wieczyste i
Przeksztalcenia

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — Majatek Miasta



Konto
glowne
130
130.02.02
130.02.12
221
221.02.01
221.02.11
222
222.02.01
240
240.02.01
290
290.02.03
290.02.05
291
291.02.00
292
292.02.01
294
294.02.00
720
720.02.00
720.02.10
750
750.02.01
750.02.02
750.02.03
750.02.04
751
751.02.01
751.02.02
751.02.03
751.02.04
760

Zatgcznik Nr 3
do Zaktadowego planu kont
dla Urzgdu Miasta t.odzi

WYKAZ KONT - Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych UML

Nazwa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek bankowy dochodéw

Rachunek bankowy dochodéw

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodow Budzetowych z jednostek nadzorowanych
Pozostate rozrachunki

Pozostate rozrachunki - profil

Odpisy aktualizujace naleznosci

Odpis aktualizujacy naleznosci od budzetow
Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci
Naleznosci warunkowe

Naleznosci warunkowe

Zobowigzania warunkowe

Zobowigzania warunkowe

Zobowiazania wekslowe

Zobowigzania wekslowe

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Dochody budzetowe

Dochody budzetowe

Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach

Odsetki

Inne wg tytutow

Inne - dodatnie réznice kursowe

Koszty finansowe

Odsetki

Inne wg tytutow

Inne - Ujemne réznice kursowe

Inne - Odpisy aktualizujace odsetki
Pozostate przychody operacyjne



760.02.03
761
761.02.01
761.02.02
800
800.02.00
841
841.02.00
860
860.02.00
976
976.02.00
977
977.02.00

Inne przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Pozostate koszty operacyjne wg tytutow

Odpisy aktualizujace naleznosci gldwne

Fundusz Jednostki

Fundusz jednostki

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Przychody przysztych okreséw

Wynik finansowy

Wynik finansowy

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami bilans skonsolidowany
Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami -konsolidacja



Zatacznik Nr 4
do Zaktadowego planu kont
dla Urzedu Miasta Lodzi

WYKAZ KONT - Wydzial Edukacji
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury UML

Konto glowne Nazwa

130 Rachunek biezacy jednostki

130.03.01 Rachunek bankowy wydatkéw

130.03.02 Rachunek bankowy dochodéw

130.03.11 Rachunek bankowy wydatkow - Projekty UE

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222.03.03 Rozliczenie dochodéw budzetowych z jednostek nadzorowanych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

223.03.03 Rozliczenie wydatkéw budzetowych z jednostkami podlegtymi

Rozliczenie wydatkow budzetowych z jednostkami podleglymi - projekty
223.03.13 UE

225 Rozrachunki z budzetami

225.03.06 Rozrachunki z tytutu VAT Urzad / Jednostki

240 Pozostale rozrachunki

240.03.01 Pozostate rozrachunki - profil

240.03.11 Pozostate rozrachunki - profil - projekty UE

245 Wplywy do wyjasnienia

245.03.01 Wptywy do wyjasnienia - dochody

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

976.03.00 Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

977 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jedn. bilans skonsolidowany

977.03.00 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - konsolidacja



Zatacznik Nr 5
do Zaktadowego planu kont
dla Urzedu Miasta L.odzi

WYKAZ KONT - Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych UML

Konto glowne Nazwa

130 Rachunek biezacy jednostki

130.04.01 Rachunek bankowy wydatkéw

130.04.02 Rachunek bankowy dochodéw

130.04.11 Rachunek bankowy wydatkow - Projekty UE
130.04.12 Rachunek bankowy dochodéw - Projekty UE
139 Inne rachunki bankowe

139.04.04 Rachunek bankowy VAT - centralizacja
139.04.05 Srodki z PFRON

141 Srodki w drodze

141.04.01 Srodki w drodze — wydatki

141.04.02 Srodki w drodze — dochody

141.04.06 Srodki w drodze - Split Payment

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222.04.03 Rozliczenie dochodéw budzetowych z jednostek nadzorowanych

Rozliczenie dochodéw budzetowych z jednostek nadzorowanych - projekty
222.04.13 UE
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223.04.03 Rozliczenie wydatkow budzetowych z jednostkami podleglymi

Rozliczenie wydatkéw budzetowych z jednostkami podlegtymi - projekty
223.04.13 UE

225 Rozrachunki z budzetami

225.04.06 Rozrachunki z tytutu VAT Urzad / Jednostki

225.04.08 Rozrachunki z Urzedem Miasta z tytutu VAT

240 Pozostate rozrachunki

240.04.01 Pozostate rozrachunki - profil

900 Pozabilansowe rozliczenie VAT

900.04.00 Pozabilansowe rozliczenie VAT

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

976.04.00 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

977 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jedn. bilans skonsolidowany

977.04.00 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami - konsolidacja



Zatgcznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 1976/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU MIASTA LODZI (JST)



DZIAL 1
PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA LODZI (JST)

KONTA BILANSOWE
ZESPOL -
1
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki
139 - Inne rachunki bankowe
140 — Srodki pieniezne w drodze
ZESPOL
2
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
ZESPOL
9
901 — Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja
977 Wzajemne rozliczenia z jednostkami do konsolidacji
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

KONTA POZABILANSOWE






DZIAL 11 )
ZASADY BUDOWY KONT ANALITYCZNYCH I POWIAZAN
Z PLANEM KONT W ZFM

W Planie Kont opracowanym w zintegrowanym systemie informatycznym Zarzadzanie
Finansami Miasta (ZFM) symbol konta budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sklada
si¢ z 5 cyfrowych znakow, zgodnie z nastepujagcym wzorcem konta:

XXX -YY,

gdzie poszczegdlne cyfry oznaczaja:

Poziom 1 (XXX) - Konto syntetyczne

Poziom 2 (YY) - Analityka wedtug rozrachunkow i rozliczen

Oprocz podstawowej struktury planu kont, wprowadzona zostaly dodatkowa analityka
w postaci wymiarow finansowych. Umozliwiaja one ewidencjonowanie dokumentow
z zadanym poziomem szczegdtowosci, a nastepnie filtrowanie i grupowanie wg nich.
Glownym zadaniem wymiaréw finansowych jest umozliwienie ewidencji danych
w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe] niezbednej do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych 1 finansowych.

Wymiary funkcjonujace w Systemie ZFM dla kont budzetu jst w szczegdlnosci to:
1) Finansowanie/Pochodzenie zrodta,
2) Dziat,

3) Rozdzial,

4) Paragraf wydatkowy,

5) Paragraf dochodowy,

6) Dysponent,

7) Jednostka,

8) Podjednostka,

9) Podzial Administracyjny,
10) Podziat Kompetencji,
11) Zadanie,

12) Podzrédto finansowania,
13) Projekt,

14) Program,

15) Tytul.

Wymiary finansowe sg powigzane z kontami ksiggowymi poprzez struktury kont. Struktury
kont grupuja wymiary finansowe i przypisuja je do danego konta. Zapis wymiaru na koncie
ksiegi gtownej jest mozliwy tylko wtedy, jezeli zostal zdefiniowany w strukturze danego
konta.

Wymiary finansowe beda aktualizowane i uzupetniane w miar¢ potrzeb sprawozdawczych.

Konta ksiggowe w planie kont:

1. Przypisane sg do typow:
1) arkusz bilansowy — konta takie przenoszone sg bilansem otwarcia na kolejny rok
obrachunkowy,
2) wynikowe — konta takie przenoszone sg na dzien bilansowy na konto wyniku
finansowego.



2. Podzielone sg na rodzaje:
1) konta bilansowe,
2) konta pozabilansowe,
3) konta techniczne.

3. Konta techniczne utworzone sa na potrzeby funkcjonowania ZFM w celu
zbilansowania  ksiggowania  jednostronnego na kontach  pozabilansowych.
W przypadku kont osiadajacych dodatkowa ewidencj¢ w postaci ksigg pomocniczych,
sa one blokowane do ksiggowania bezposredniego na koncie ksiegi gltéwnej,
tj. z pomini¢ciem zapisu na koncie ksiggi pomocniczej (konieczne jest ksiegowanie
poprzez tzw. profil ksiegowy, ktdry tworzy jednoczesnie zapis na kontach ksiegi
gtownej 1 ksigg pomocniczych).

4. Wykaz kont analitycznych dla planu kont budzetu Miasta zawiera zalgcznik
do Zakladowego planu kont dla budzetu Miasta L.odzi (JST).

DZIAL 111
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BUDZETU JST

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE

Konta zespotu 1 shuzg w ksiggach Budzetu Miasta do ewidencji operacji dotyczacych;

- $rodkéw pienieznych na bankowych rachunkach budzetu,

- $rodkéw pienieznych na rachunkach lokat terminowych,

- $rodkéw pienieznych na wyodrebnionych rachunkach bankowych na realizacje zadan
wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych s$rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

- $rodkdw pieni¢znych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace wydatki,

- kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu w walucie polskiej
1 w walutach obcych,

- Srodkoéw pienieznych wydzielonych zgodnie z odrgbnymi przepisami innych niz srodki
budzetu,

- $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 133 - RACHUNEK BUDZETU

Konto 133 - stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Na rachunku tym gromadzi si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe,
w tym Urzgdu Miasta todzi oraz dochody bezposrednio wptywajace na ten rachunek
m.in. z tytulu subwencji 1 dotacji otrzymywanych przez Miasto L6dZ. Z rachunku budzetu
przekazywane sa jednostkom, w tym do Urzedu Miasta Lodzi, §rodki pieni¢zne na realizacje
wydatkéw budzetowych. Z rachunku budzetu nie ponosi si¢ wydatkow, z wyjatkiem
potracanych przez bank optat i prowizji za prowadzenie rachunku oraz innych kosztéw od
obligacji 1 pozyczek. Dokonane potracenia sa refundowane na kontach Urzedu Miasta Lodzi
jako jednostki. Wydatki ponoszone bezposrednio z rachunku budzetu powinny znalez¢
odzwierciedlenie w ewidencji 1 sprawozdawczosci Urzedu Miasta Lodzi. W ramach rachunku
budzetu moze istnie¢ konieczno$¢ wyodrebnienia rachunkéw bankowych na realizacje zadan
wspottinansowanych zbudzetu Unii Europejskiej oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrdodet



zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, zgodnie z zawarta umowa lub porozumieniem. Na
rachunku budzetu ewidencjonowane sg takze rachunki lokat okresowych.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu oraz wyptaty z tytutu splaty
udzielonego przez bank kredytu. Na stronie Ma moga by¢ rowniez ujmowane wyplaty
dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133).

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z ewidencja banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, sumy
ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna do konta syntetycznego 133 rachunku budzetu powinna by¢ prowadzona
dla:

- rachunku budzetu podstawowy w PLN,

- rachunku budzetu w walutach obcych,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku budzetu - srodki z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

W powyzszym przypadku ewidencja szczegotowa do konta 133 umozliwia ustalenie stanu
srodkdw pienigznych na kazdym wyodrgbnionym rachunku bankowym na zadanie
wspotfinansowane z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
Ma
1 Wptyw srodkow na rachunek budzetu dochodow zrealizowanych 277
" |przez jednostki budzetowe, w tym Urzad Miasta ¥.0dzi.
) Zwrot z jednostki budzetowej niewykorzystanych srodkow, 2723
" |ktdére byty przekazane na pokrycie wydatkow jednostek.
Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu zaciagnigtego
3. 134
kredytu bankowego.
4 Wplyw srodkéw na rachunek budzetu dochodéw pobranych przez 224
" |urzedy skarbowe na rzecz Miasta Lodzi.
Wplyw na rachunek budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych od
5. i 222
zaktadu budzetowego.
Wptyw srodkéw zaliczanych do nalezno$ci finansowych na
6. |rachunek budzetu np. z tytutu sptaty pozyczki udzielonej przez 250
Miasto.
Wptyw na rachunek budzetu odsetek oraz optat i prowizji od pozyczek
7. . . . 222
udzielonych przez Miasto Lodzi.
Wplyw na rachunek budzetu odsetek od srodkdw na rachunkach
8. h . 222
budzetu np. lokat terminowych.




Wplyw na rachunek budzetu srodkéw z tytutu zaciggnigtych

9. |zobowigzan finansowych, tj. zaciggni¢tych pozyczek 260
1 ew. wyemitowanych instrumentow finansowych
Wplyw na rachunek budzetu udziatow we wpltywach z podatku

10. |dochodowego od 0s6b fizycznych 1 podatku dochodowego od o0séb 224
prawnych
Wptyw na rachunek budzetu srodkéw pieni¢znych z tytutu dotacji

11. |. . . 909
1 subwencji, dotyczacych nastepnego roku budzetowego.
Wptyw na rachunek budzetu §rodkéw pieni¢znych w drodze

12. |z innych budzetow, ktdre wczesniej zostaty uznane za srodki pieniezne 140
w drodze.
Wplyw na rachunek budzetu $rodkéw z tytutem do wyjasnienia,

13. |, . . 240
$rodkéw mylnie przekazanych.
Wptyw $rodkow od innej jednostki samorzadu terytorialnego lub
innego podmiotu na rachunek budzetu, zgodnie z zawarta umowa

14. . . . 1 224
lub porozumieniem o realizacji wspdlnych zadan biezacych
1 inwestycyjnych.
Wplyw na rachunek budzetu dotacji celowych z budzetu panstwa na

15. |finansowanie zadan biezacych i1 inwestycyjnych wtasnych oraz 224
zleconych realizowanych przez Miasto.

16. |Wplyw subwencji na rachunek budzetu. 224

17 Wplyw na rachunek budzetu przychodow z tytutu prywatyzacji, w tym 968

" |Srodkow z tytutu sprzedazy akcji 1 udzialdow w spotkach.

Przekazanie niewykorzystanych srodkow pieni¢znych z rachunku

18. | . . . i 140
niewygasajacych wydatkdw na rachunek budzetu.

19. |Wplyw odsetek nie bedacych dochodami budzetu. 240
Wplyw srodkéw pienieznych z budzetu srodkow Unii Europejskiej

20. |oraz innych §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych 224
niepodlegajacych zwrotowi.

21. |Dodatnie réznice kursowe od srodkow budzetu w walutach obcych 962

22. |Srodki pieni¢zne w drodze 140

23 Wplyw na rachunek budzetu udziatéw w dochodach budzetu 274

" |panstwa

Wplyw na rachunek budzetu oplaty retencyjnej

24. |. . . . 224
1 oplaty za rejestracje jednostek ptywajacych.
Wplyw $srodkéw na rachunek budzetu zgodnie

25. |z zawarta umowg lub porozumieniem na realizacje 224
zadan

Typowe zapisy na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”
s . Konto
Lp. Tres¢ operacji Wn
1 Wyptaty z rachunku budzetu $srodkéw na pokrycie wydatkow 223
" jednostek budzetowych, w tym Urzedu Miasta.




Zwrot dochodow budzetowych przekazanych w nadmiernej

2. L : ) . 222
wysokosci przez jednostki budzetowe

B Zwrot udziatow w podatku dochodowym oraz dochodach budzetu 224

] anstwa otrzymanych w nadmiernej wysokosci

4. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych 224

5.  Sptata kredytu. 134
Przekazanie srodkow z rachunku budzetu Miasta na rachunek

6. |, . . . : 140
srodkdw na niewygasajace wydatki.
Sptata zobowigzan finansowych, tj. zaciagnietych pozyczek

7. | . . , 260
i wyemitowanych instrumentdéw finansowych.

8. |Udzielenie pozyczki ze sSrodkow budzetu. 250

9 Wyptyw z rachunku budzetu srodkow z tytutem do wyjasnienia lub 240

" mylnie przekazanych, przeksiegowanie na wlasciwe konto.

10. |Ujemne réznice kursowe od srodkow budzetu w walutach obcych 962

11. Srodki pieniezne w drodze 140
Przekazanie srodkéw z tytuhu optlaty retencyjnej i oplaty za rejestracje

12. | . 224
jednostek ptywajacych

13.  Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych. 260
Zwrot Srodkéw pienieznych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych

14. $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych 224
Zwrotowi
Wyplyw z rachunku budzetu §rodkéw pienieznych dotyczacych innych

15. . . L ) 240
rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu

16 Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku budzetu otrzymanych 294

" na podstawie umowy lub porozumienia

Zwrot srodkéw otrzymanych na podstawie ustawy o ruchu drogowym

17. . . .. . 222
zgodnie z uchyleniem decyzji wraz z odsetkami

Konto 134 - KREDYTY BANKOWE

Konto 134 - stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢:

— splate kredytu bankowego,

— umorzenie kredytu bankowego,

— dodatnie réznice kursowe ustalane od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych,

— korekta wyceny bilansowej kredytéw wg skorygowanej ceny nabycia.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢:

— zaciagnigcie kredytu bankowego na finansowanie budzetu,

— ujemne roznice kursowe od zaciggnigtych kredytow w walutach obcych,

— wycena bilansowa kredytow wg skorygowanej ceny nabycia.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt).

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu zadluzenia wedlug uméw kredytowych oraz okresow zapadalnosci.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 134 , Kredyty bankowe”

. . Konto
Lp. Tres¢ operacji Ma
1. |Sptata kredytu 133
2. |Umorzenie kredytu bankowego. 962
Dodatnie réznice kursowe od zaciggnietych kredytow
3. 962
w walutach obcych.
4 Korekta wyceny bilansowej kredytéw wg skorygowanej ceny 909
" |nabycia
Typowe zapisy na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe”
L Tres¢ operacji Konto
p- perac) Wn
1. |Wyplyw srodkéw na rachunek budzetu z kredytu bankowego. 133
Ujemne réznice kursowe od zaciaggnietych kredytow
2. 962
w walutach obcych.
3. |Wycena bilansowa kredytéw wg skorygowanej ceny nabycia 909

Konto 135 - RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI

Konto 135 - stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow
na niewygasajace wydatki.

Aby $rodki finansowe mogly by¢ uznane za wydatki niewygasajace musi by¢ podjeta stosowna
uchwala Rady Miejskiej w Lodzi z wykazem wydatkéw oraz kwot i termindw ich realizacji
a odpowiadajace kwocie wydatkéw niewygasajacych srodki finansowe przekazane do konca
roku na rachunek bankowy wydatkdw niewygasajacych. Ostateczny termin wydatkowania
wydatkow niewygasajacych uptywa 30 czerwca roku nastepnego.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciaggiem,
natomiast rdznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,.sumy do wyjasnienia”.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ m.in.:

- wplyw z rachunku budzetu srodkdéw pieni¢znych na niewygasajace wydatki ujete w planie
wydatkow niewygasajacych,

- zwrot niewykorzystanych $rodkdw z rachunkéw biezacych jednostek realizujacych zadania
ze $rodkow na niewygasajace wydatki.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ m.in.:

- przelew srodkéw na pokrycie wydatkow niewygasajacych na rachunki biezace jednostek
budzetowych realizujgcych plan wydatkow niewygasajacych,

- zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki niewygasajace na rachunek budzetu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkdw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.




Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto
Lo. Tresé ..
p re$¢ operacji Ma

Wplyw srodkéw z rachunku budzetu srodkow pieni¢znych na

1. . . . . . 140
rachunek srodkow na niewygasajace wydatki.
Zwrot niewykorzystanych srodkéw od jednostek realizujgcych

2. . ; ; . . . 225
zadania ze srodkdéw na niewygasajace wydatki.
Bledy w wyciagach bankowych dotyczace wptat oraz wptywy

3. . . O 240
srodkéw z tytutem do wyjasnienia.

4 Wplyw odsetek od srodkéw na rachunku srodkow na 279

" |niewygasajace wydatki.
5. |Srodki pieniezne w drodze 140

Typowe zapisy na stronie Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto

Lo. Tredé ..
p re$¢ operacji W

Przekazanie srodkéw na pokrycie wydatkéw niewygasajacych na
1. |rachunki biezgce jednostek budzetowych realizujacych plan 225
wydatkéw niewygasajacych.

Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace na

2 rachunek budzetu 140
Bledy w wyciagach bankowych dotyczace wyplat oraz wypltywy

3. |, . O 240
srodkow z tytulem do wyjasnienia.

4. | Srodki pieniezne w drodze 140

Konto 139 — INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
srodkow pieni¢znych innych niz srodki budzetu. Zapisy na koncie 135 sag dokonywane wytacznie
na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw
miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,.sumy do wyjasnienia”.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢:

- wpltywy wydzielonych $rodkow pienieznych, w tym wptywy dochodéw uzyskiwanych na rzecz
budzetu panstwa w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wyptaty wydzielonych $rodkéw pienieznych, w tym wyptaty dochodéw uzyskiwanych na rzecz
budzetu panstwa w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 139 prowadzona jest wg rodzajow srodkow 1 tytutow.




Typowe zapisy na stronie Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

” .. Konto
Lp. Tres¢ operacji Ma
Wptyw srodkoéw pienieznych z tytutu dochodéw uzyskiwanych na
1. |rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu 224
administracji rzadowe;j
Bledy w wyciagach bankowych dotyczacych wptat oraz wptywy
2. |, . O 240
srodkéw z tytutem do wyjasnienia
3 Wplywy wydzielonych srodkow pienieznych na realizacje programow 240
" |poza budzetem
4 Odsetki od srodkéw na rachunku wydzielonym na dochody na rzecz 299
" |budzetu panstwa (Skarb Panstwa)
5 Odsetki od srodkdw na rachunkach wydzielonych na realizacje 240
" |programow poza budzetem (np. PFRON, Fundusz pracy)
6.  |Srodki pieniezne w drodze 140
Typowe zapisy na stronie Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
L Tredé .. Konto
p. re$¢ operacji W
Wyptaty dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa
1. |wzwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j 224
oraz przekazanie udzialtdw w dochodach na rachunek budzetu
Bledy w wyciagach bankowych dotyczacych wyptat oraz wyptywy
2. |, , O 240
srodkéw z tytutlem do wyjasnienia
3 Wyplywy srodkéw pienieznych dokonywane z wydzielonych 240
" |rachunkéw bankowych na realizacje programéw poza budzetem
4. |Srodki pieniezne w drodze 140
5 Przekazanie odsetek od rachunku wydzielonego na dochody na rzecz 140
" |budzetu panstwa na rachunek budzetu

Konto 140 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- $rodkow pienieznych otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki
te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem

bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym,
- przekazywanie srodkdw pieni¢znych pomig¢dzy rachunkami budzetu.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze
w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym lub kontem 133, w przypadku
rozliczen $rodkdw pieni¢znych pomigdzy wiasnymi rachunkami bankowymi, na ktorych

ewidencjonowane sg rézne rodzaje srodkow budzetu.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenie stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze

w korespondencji z kontem 133, 135, 139.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.




Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg sum pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 140 ,,Srodki pienigzne w drodze”

., .. Konto
Lp. Tres¢ operacji Ma
1 Przekazanie srodkow z rachunku budzetu na rachunek §rodkow 133
" |na niewygasajace wydatki.
) Przekazanie srodkow z rachunku $§rodkow na niewygasajace 135
" |wydatki na rachunek budzetu
3. |Przelewy $rodkow pieni¢znych pomiedzy rachunkami bankowymi 133,139
Typowe zapisy na stronie Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
Wptyw na rachunek budzetu srodkow pienieznych w drodze
z innych budzetow, jezeli zostaly przekazane w poprzednim okresie
1. . o 133
sprawozdawczym, a obj¢te wyciggiem bankowym pod data
nastepnego okresu sprawozdawczego.
) Wptyw srodkéw z rachunku budzetu na rachunek srodkow 135
" |na niewygasajace wydatki.
3. |Przelewy $rodkow pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi | 133,139

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuza w ksiggach Budzetu Miasta do ewidencji:

- rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dochodéw budzetowych i wydatkow

budzetowych,

- rozliczen dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu Miasta,

- rozrachunkéw z innymi budzetami, w tym z tytutu udziatéw w podatku dochodowym,

z tytutu dotacji i subwencji, z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
- innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
- nalezno$ci 1 zobowigzan finansowych.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

Konto 222 - ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

przez te jednostki dochodow budzetowych.

Wszystkie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, w tym UML musza

by¢ przekazane na rachunek budzetu i rozliczone za posrednictwem konta 222.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe, w tym Urzad Miasta, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

jednostek.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

dokonywane przez jednostki budzetowe, w tym Urzad Miasta.
Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.




Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.
Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi si¢ z sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto

Ma

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe,
1. |wtym Urzad Miasta w wysokos$ci wynikajacej z okresowych 901
sprawozdan jednostek budzetowych (Rb-278S).

Zwrot srodkow w nadmiernej wysokosci przekazanych na

2. |rachunek budzetu dochodow budzetowych przez jednostki 133
budzetowe
3 Zwrot srodkow otrzymanych na podstawie ustawy o ruchu drogowym 133

zgodnie z uchyleniem decyzji wraz z odsetkami

Typowe zapisy na stronie Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
Wn
1 Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane 133
" |przez jednostki budzetowe, w tym Urzad Miasta.
Wplyw na rachunek budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych
2. . 133
od zaktadu budzetowego
3 Wplyw na rachunek budzetu odsetek od srodkéw na 133.135
" |rachunkach budzetu, lokat terminowych ’
4 Wptyw na rachunek budzetu odsetek oraz optat i prowizji 133

od pozyczek udzielonych przez Miasto

Wplyw na rachunek budzetu rozliczen z lat ubiegltych, odszkodowan,
darowizn, $srodkow niewykorzystanych na wydatki niewygasajace

5. |z roku poprzedniego, otrzymanych wpltywdw pieni¢znych 133
na podstawie ustawy o ruchu drogowym oraz z tytulu porozumien
mig¢dzy jst w zakresie ustug transportu zbiorowego

Odsetki budzetowe od srodkéw na rachunku wydzielonym na dochody

na rzecz budzetu pafistwa 139

Przeniesienie niewykorzystanych srodkéw na niewygasajace

wydatki na dochody budzetowe 004

Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.




Obowigzuje zasada, ze z rachunku budzetu nie ponosi si¢ wydatkéw budzetowych, ktore
realizowane sg przez jednostki, w tym Urzad Miasta Lodzi.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 223 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczenh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienig¢znych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L Tredd . Konto
. re$¢ operacji
p perac) Ma
1 Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow 133
" |jednostek, w tym Urzedu Miasta Lodzi.
Rozrachunki z tytutu tymczasowo zaangazowanych srodkow
2. i . ; S 240
budzetu w finansowanie projektow
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Lp. |Tres¢ operacji Konto

Wn

Wydatki budzetowe dokonane przez jednostki budzetowe
1. |w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek | 902
(Rb-28S)

Zwrot srodkow przekazanych na pokrycie wydatkow z jednostek

budzetowych 133

Konto 224 - ROZRACHUNKI BUDZETU

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
Miasta (jst),

- rozrachunkéw z tytulu udzialu w podatku dochodowym,

- rozrachunkéw z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkoéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci budzetu. Saldo Ma konta 224 oznacza stan

zobowigzan budzetu z tytutow pozostatych rozrachunkow.

Salda te powinny wynika¢ z kont analitycznych naleznosci i zobowigzan prowadzonych

wedhug tytutow z poszczegdlnymi budzetami.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu nalezno$ci

1 zobowigzan z poszczegolnych tytuldw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.




Typowe zapisy na stronie Wn konta 224 , Rozrachunki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma
1. [Nalezne dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe 901
na rzecz budzetu Miasta w wysokosci wynikajace;j
z okresowych sprawozdan urzgdow.
2. |Nalezne udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 901
w wysokosci wynikajacej z rocznego sprawozdania Ministra
Finansow
3. |Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace roku 901
sprawozdawczego
4. |Srodki pienigzne od innej jednostki samorzadu terytorialnego
lub innego podmiotu na rachunek budzetu, zgodnie z zawarta 901
umow3 lub porozumieniem o realizacji wspolnych zadan
biezacych i inwestycyjnych.
5. |Srodki pieniezne z budzetu Unii Europejskiej oraz inne $rodki 901
pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
6.  |Srodki pienigzne otrzymane zgodnie z zawarta umowa lub 901
porozumieniem
7. |Przekazanie do budzetu panstwa naleznych dochodéw z tyt. 139
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej, przekazanie
udziatéw w dochodach budzetu panstwa na rachunek budzetu
8. |Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych i subwencji 133
pobranych w nadmiernej wysokosci
9. |Zwrot dochodow z innych budzetow oraz udziatow 133
w dochodach przekazanych w nadmiernej wysokosci
10. |Zwrot srodkoéw pienig¢znych z budzetu Unii Europejskiej oraz 133
innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
11. |Przelew dochodéw naleznych innej jednostce 133
12. |Przekazanie srodkéw z tytutu oplaty retencyjnej i oplaty za 133
rejestracje jednostek ptywajacych
13. |Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku budzetu 133
otrzymanych na podstawie umowy lub porozumienia
Typowe zapisy na stronie Ma konta 224 , Rozrachunki budzetu”
Lp. L . Konto
Tres¢ operacji Wn
1 Wplyw §rodkéw na rachunek budzetu dochodéw pobranych 133
" |przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu Miasta Lodzi.
) Wplyw srodkéw na rachunek budzetu z udziatlu w podatku 133

dochodowym oraz udzialu w dochodach innych budzetow




Wplyw srodkéw od innej jednostki samorzadu terytorialnego lub
innego podmiotu na rachunek budzetu, zgodnie z zawartag umowa

3 lub porozumieniem o realizacji wspolnych zadan biezacych 133
1 inwestycyjnych
Wplyw dotacji celowych na rachunek budzetu z budzetu panstwa

4 |na finansowanie zadan wlasnych oraz zleconych realizowanych 133
przez Miasto £.0dz
Wpltyw srodkéw pienieznych z budzetu Unii Europejskiej oraz

5. |innych $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych 133
niepodlegajacych zwrotowi

6. |Wplyw subwencji 133

7. Wplyw dochodéw naleznych innej jednostce 133

3 Przeksiggowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu 909

" |roku ubiegtego na dochody roku biezacego

Wptyw na rachunek budzetu oplaty retencyjnej i oplaty za

9. : . . 133
rejestracje jednostek pltywajacych
Wplyw $rodkéw pienigznych z tytutu dochodéow uzyskiwanych

10. |narzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacja zadan 139
z zakresu administracji.

1 Wptyw srodkow na rachunek budzetu zgodnie z zawarta umowa 133

lub porozumieniem na realizacj¢ zadan.

Konto 225 - ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkdw jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w cigzar

planu niewygasajacych wydatkow oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. Konto
Tres¢ operacji
Ma
Srodki przelane z rachunku wydatkéw niewygasajacych
L na pokrycie wydatkéw niewygasajacych jednostek budzetowych. 135




Typowe zapisy na stronie Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. ‘ . Konto
Tres¢ operacji Wn
Wydatki dokonane przez jednostki w ciezar planu niewygasajacych
1. . . B . 904
wydatkéw w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
5 Zwrot srodkéw od jednostek realizujacych zadania ze srodkoéw 135
" |na niewygasajace wydatki.

Konto 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu Miasta
Lodzi, z wylaczeniem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
250, 260.

Na koncie 240 ewidencjonowane s3:

— rozrachunki z tytulu tymczasowo zaangazowanych §rodkdw budzetu Miasta
w finansowanie projektow, ktorych finansowanie jest przewidziane w ramach $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych funduszy,

— rozliczenia z tytulu innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu,

— rozliczenia $rodkéw pienieznych z tytulu niewlasciwego uznania lub obcigzenia kont
bankowych, w celu prawidtowego ich rozliczenia.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstatle naleznosci oraz splaty i zmniejszenia
zobowigzan z tytulu powstatych rozrachunkow oraz przekazania srodkdéw pienieznych na
niewlasciwy rachunek bankowy budzetu.

Na stronie Ma konta 240 wumuje si¢ powstate zobowigzania oraz splaty
1 zmniejszenia naleznosci z tytutu powstatych rozrachunkéw oraz wpltyw §rodkow pieni¢znych
na wlasciwy rachunek bankowy budzetu.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytuldw oraz wedlug kontrahentéw, w tym w szczegolnosci wedhug
tytutéw funduszy i projektow, gdzie tymczasowo zostaly zaangazowane srodki budzetu Miasta
Lodzi oraz wedlug poszczegdlnych rachunkéw bankowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tre$¢ operacji Konto

Ma

Naleznosci z tytutu tymczasowo zaangazowanych srodkow
budzetu Miasta w finansowanie projektéw, ktorych
finansowanie jest przewidziane w ramach srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych funduszy,

133,240

Wyptywy srodkéw pienigznych dokonywane z wydzielonych

rachunkéw bankowych na realizacje programdw poza budzetem 139

Wyptywy z rachunku budzetu §rodkow pienieznych
3. |dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja 133
budzetu

Wyptyw z rachunku bankowego srodkéw z tytutem
4. |do wyjasnienia lub mylnie przekazanych, przeksiegowanie 133,135,139
na wilasciwe konto.




5 |Przychody przysztych okresow z tyt. prywatyzacji 909
Typowe zapisy na stronie Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
Rozrachunki z tytutu tymczasowo zaangazowanych srodkow
1 budzetu Miasta t.odzi w finansowanie projektow, ktérych 133,
" |finansowanie jest przewidziane w ramach srodkow 223,240
pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych funduszy
Wptywy srodkéw pienieznych dokonywane z wydzielonych
2. , o . i 139
rachunkéw bankowych na realizacj¢ programéw poza budzetem
Wptyw na rachunek budzetu srodkéw pienieznych dotyczacych
3. . . . o . 133
innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu
4 Odsetki bankowe od srodkow na rachunkach wydzielonych 139
" |narealizacj¢ programdw poza budzetem
5. |Odsetki bankowe niebedace dochodami budzetu 133
6 Wpltyw na rachunek bankowy srodkéw z tytutem do wyjasnienia 133,
" |lub mylnie przekazanych, btedy w wyciggach bankowych 135,139

Konto 250 - NALEZNOSCI FINANSOWE

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek:
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,

m.in.

z tytutlu udzielenia pozyczki.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ zmniejszenie naleznosci finansowych, w tym z tytutu:

splaty udzielonej pozyczki,
umorzenia czgsci lub catosci udzielonej pozyczki,

umorzenia nalezno$ci oraz odpisania naleznosci przedawnionych, na ktére nie

utworzono odpisow aktualizujacych,

odpisania naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci

uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci oraz wedlug
okreséw zapadalnosci.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 250 ,,Nalezno$ci finansowe”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto

Ma

Udzielone pozyczki ze srodkéw budzetu Miasta L.odzi.

133




Typowe zapisy na stronie Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn

Sptaty (raty) pozyczek (naleznos¢ podstawowa) udzielonych

1. . 1 133
przez Miasto £odz.
Umorzenie udzielonych pozyczek, na ktdre nie utworzono odpisow

2. . 962
aktualizujgcych

3 Umorzenie udzielonych pozyczek, na ktore utworzono odpisy 290

" |aktualizujace

Konto 260 - ZOBOWIAZANIA FINANSOWE

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytdow bankowych, a w szczegélnosci z tytutlu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji).
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, w tym:

— spflatg zaciagnietych pozyczek,

— umorzenie zaciggnigtych pozyczek,

— wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych,

— korekta wyceny bilansowej pozyczek 1 obligacji wg skorygowanej ceny nabycia.
Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych, w tym:

— wplyw zaciagnietych pozyczek,

— wplyw S$rodkéw pieni¢znych z tytulu wyemitowanych papierdw wartosciowych

w cenie sprzedazy,
— wycena bilansowa pozyczek 1 obligacji wg skorygowanej ceny nabycia.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan oraz wedtug
okreséw zapadalnosci.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma

1 Sptata zobowigzan finansowych, tj. zaciagnigtych pozyczek 133
" |1 wyemitowanych instrumentéw finansowych

2. |Umorzenie zaciggnietych pozyczek. 962

3. |Wykup wyemitowanych instrumentow finansowych 133

4 Korekta wyceny bilansowej pozyczek i obligacji wg skorygowanej 909
" |ceny nabycia




Typowe zapisy na stronie Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto

Wn

Wptyw na rachunek budzetu srodkow z tytutu zaciagnigtych
1. |zobowiazan finansowych, tj. zaciaggni¢tych pozyczek 133
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych

Wycena bilansowa pozyczek i obligacji wg skorygowanej ceny

nabycia 909

Konto 290 - ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpisow aktualizujagcych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych
1 zagrozonych niesciggalnoscig wg przyjetych zasad przyjetych w polityce rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych
naleznosci, w tym:

- rozwigzanie czesci lub catosci odpisow aktualizujgcych z powodu uregulowania czgsci
lub catosci naleznosci,

- rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych z powodu umorzenia, przedawnienia naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ utworzenie lub zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow
1 kontrahentow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto

Lp. Tres¢ operacji Ma

Rozwigzanie czgsci lub catosci odpiséw aktualizujacych
1. |z powodu uregulowania czgsci lub catosci naleznosci (odwrdcenie 962
odpisu aktualizujacego naleznosci)

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego z tyt. umorzenia udzielonych

2 pozyczek, na ktore utworzono odpisy aktualizujace 250
3 Rozwigzanie odpisow aktualizujacych z powodu umorzenia, Konta
" |przedawnienia naleznos$ci objetej odpisem Zespotu 2
Typowe zapisy na stronie Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
Utworzenie odpisu aktualizujacego na naleznosci watpliwe lub
1. |zagrozone niesciggalnosciag oraz zwigkszenie odpiséw juz 962
utworzonych

ZESPOL 9 - DOCHODY, WYDATKI, ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE,
FUNDUSZE I WYNIKI BUDZETU

Konta zespotu 9 stuza w ksiggach rachunkowych Budzetu Miasta do ewidencji:
— osiggnietych dochodow budzetu (konto 901),
— dokonanych wydatkéw budzetu (konto 902),




wydatkéw niewykonanych (konto 903),

wydatkdéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego (konto 904),

rozliczen mi¢dzyokresowych (konto 909),

operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu
(konto 960),

biezacego wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki (konto 961),
operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu (konto 962),
przychoddéw i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji (konto 968).

Konto 901 - DOCHODY BUDZETU

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu Miasta L.odzi.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku, sumy osiagnietych dochodow
budzetu na konto 961 — Wynik z wykonania budzetu.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu Miasta t.odzi:

na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-27S) jednostek budzetowych,

na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetu Miasta Lodzi
(np. urzeddw skarbowych),

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,

z innych tytuléw, w szczegdlnosci z subwenc;ji 1 dotacji,

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggni¢tych dochodow budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961, w zwiazku
z czym konto 901 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma

Zmniejszenie dochodéw budzetu (zwrot niewykorzystanych

1. |dotacji celowych, inne zwroty na podstawie korekty 222,224
sprawozdan)

) Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy zrealizowanych 961

" |dochodéw budzetu
Typowe zapisy na stronie Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

1. |w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek 222
budzetowych (Rb-27S)
Dochody budzetu z tytulu odsetek od srodkow na rachunkach

5 bankowych, odsetek od lokat terminowych, rozliczen z lat 299

ubiegtych, otrzymanych darowizn i odszkodowan, wpltywow
pieni¢znych otrzymanych na podstawie ustawy o ruchu drogowym




Nalezne dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe

3. |narzecz budzetu w wysokosci wynikajacej z okresowych 224
sprawozdan urzedéw skarbowych.
4. |Nadwyzka $rodkéw obrotowych od zaktadu budzetowego. 222
Nalezne udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
5. |w wysokosci wynikajacej z rocznego sprawozdania Ministra 224
Finansow
Wplyw na rachunek budzetu odsetek od pozyczek udzielonych
6. . . 222
przez Miasto £.0dz.
Dochody budzetu z tytulu dotacji celowych z budzetu panstwa
7. |nafinansowanie zadan biezacych i inwestycyjnych wlasnych 224
oraz zleconych realizowanych przez Miasto £.6dz.
8. |Dochody z tytulu otrzymanych subwencji 224
9.  |Dochody z tytutu udzialéw w dochodach Skarbu Panstwa 224
10 Otrzymane srodki z budzetu Unii Europejskiej lub inne $rodki 294
" |zagraniczne niepodlegajace zwrotowi
1 Srodki pi.eni‘G;Zne otrzymane zgodnie z zawarta umowa lub 274
porozumieniem
12 Dotacje i subwencje otrzymane w grudniu roku poprzedniego 224
" |dotyczace danego roku (909)
13 Przeniesienie niewykorzystanych srodkow na niewygasajace 904
" |wydatki na dochody budzetowe.
Zrealizowane dochody budzetowe z tytulu podatkdw i optat
14. |pobrane przez organy podatkowe na rzecz jst (miesigce 224
niekonczace kwartahu).
15. |Dotacje z budzetdw innych jednostek samorzadu terytorialnego 224

Konto 902 - WYDATKI BUDZETU

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Miasta todzi.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki budzetowe jednostek, w tym Urzgdu Miasta

Lodzi, na podstawie ich sprawozdan budzetowych (Rb-28S).

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow

budzetowych na konto 961 — wynik z wykonania budzetu.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu w danym roku. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp.

Tresé

Konto

Ma

Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe, w tym Urzad
Miasta Lodzi, w wysokos$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek. (Rb-28S)

223

Typowe zapisy na stronie Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”




Lp. |Tres¢ Konto
Wn
Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy dokonanych wydatkow
1. . 961
budzetu.
2. |Korekta zmniejszajagca wydatki budzetowe (korekta Rb-28S) 223

Konto 903 - NIEWYKONANE WYDATKI

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw, zatwierdzonych do realizacji

w latach nastepnych, na podstawie stosowanej uchwaty organu stanowigcego.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych

do realizacji w latach nast¢gpnych.

Na stronie Ma konta 903 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku wartosci niewykonanych

wydatkow na konto 961 — wynik z wykonania budzetu.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych wedlug jednostek, zadan i wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 903 , Niewykonane wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma
Wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
1. . 904
w latach nastgpnych na podstawie uchwaty.
Typowe zapisy na stronie Ma konta 903 , Niewykonane wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
1 Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy niewykonanych 961
" |wydatkow budzetu.

Konto 904 - NIEWYGASAJACE WYDATKI

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu

realizacji

wydatkow

niewygasajacych wedlug jednostek realizujacych, zadan i wedlug podziatek klasyfikacji.




Typowe zapisy na stronie Wn konta 904 , Niewygasajace wydatki”

w roku nastgpnym.

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma
Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w ciezar
1. |planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan 225
finansowych
Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw
2. . 222
na dochody budzetowe.
Typowe zapisy na stronie Ma konta 904 , Niewygasajace wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
1. |Warto$¢ niewygasajacych wydatkdéw zatwierdzona do realizacji 903

Konto 909 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okresow.
Na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.:
subwencje i1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Konto 909 moze wykazywaé dwa salda.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhug ich rodzaju i tytutow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 909 ,,Rozliczenie miedzyokresowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
Ma
Nalezne dochody budzetu Miasta L.odzi, tj. dotacje 1 subwencje
1. |dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktorych wptyw 224
nastgpit w poprzednim okresie sprawozdawczym
Wycena bilansowa zobowigzan finansowych wg skorygowane;j
2. . 134,260
ceny nabycia
Typowe zapisy na stronie Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn
Wptyw na rachunek budzetu srodkdw pieni¢znych z tytulu
1. " . X 133
dotacji i subwencji dotyczacych nastgpnego roku budzetowego.
2. |Przychody przysztych okresow z tyt. prywatyzacji 240
Korekta wyceny bilansowej zobowigzan finansowych
3. . . 134,260
wg skorygowanej ceny nabycia




Konto 960 - SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Miasta Lodzi z lat
ubiegtych.

Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw lat ubiegtych budzetu.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania z budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma
Przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
1. |sprawozdania z wykonania budzetu, deficytu budzetu za poprzedni 961
rok.
Przeniesienie w roku nastepnym, pod data zatwierdzenia
2. |sprawozdania z wykonania budzetu, ujemnego wyniku na 962

operacjach niekasowych za poprzedni rok.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto

Wn

Przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
1. |sprawozdania z wykonania budzetu, nadwyzki budzetu za 961
poprzedni rok.

Przeniesienie w roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia
2. |sprawozdania z wykonania budzetu, dodatniego wyniku na 962
operacjach niekasowych za poprzedni rok.

3. |Przeniesienie przychodow z prywatyzacji 968

Konto 961 - WYNIK WYKONANIA BUDZETU

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Na stronie Wn konta 961, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu oraz niewykonanych wydatkow.
Na stronie Ma konta 961, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.




Typowe zapisy na stronie Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
Ma
1 Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy poniesionych 902
" |wydatkéw budzetu.
) Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy niewykonanych 903
" |wydatkdéw budzetu.
Przeniesienie w roku nast¢gpnym, pod datg zatwierdzenia
3. |rocznego sprawozdania finansowego, nadwyzki budzetu za 960
poprzedni rok.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Wn

Przeniesienie, na dzien 31 grudnia, sumy osiaggni¢tych dochodow

1. . 901
budzetu.
Przeniesienie w roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia

2. |rocznego sprawozdania finansowego, deficytu budzetu za 960
poprzedni rok.

Konto 962 - WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi oraz odpisy aktualizujace naleznosci.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 962 powinna umozliwia¢ ustalenie tytuldw
operacji nickasowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma

Ujemne réznice kursowe od zaciaggnigtych kredytow

1. 134
w walutach obcych.
Ujemne rdéznice kursowe od srodkow budzetu w walutach

2. 133
obcych

3. |Umorzenie udzielonych pozyczek. 250

4. |Odpisy aktualizujace naleznosci 290
Przeniesienie w roku nast¢pnym, pod datg zatwierdzenia

5. |sprawozdania z wykonania budzetu, dodatniego wyniku 960

na operacjach niekasowych za poprzedni rok.




Typowe zapisy na stronie Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. Tres¢ operacji Konto

Wn

1. |Umorzenie kredytu bankowego. 134

Dodatnie réznice kursowe od zaciagnietych kredytow

2 w walutach obcych. 134

3 Dodatnie réznice kursowe od srodkéw budzetu w walutach 133
" |obcych

4 Umorzenie zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych 260
" |instrumentow finansowych

5. |Odwrocenie odpisu aktualizujacego naleznosci 290

Przeniesienie w roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia
6. |sprawozdania z wykonania budzetu, ujemnego wyniku 960
na operacjach niekasowych za poprzedni rok.

Przeznaczenie przychoddéw z prywatyzacji na pokrycie deficytu

budzetu 968

Konto 968 - PRYWATYZACJA

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma przychody z tytulu prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug tytuldéw podziatek klasyfikacji

1 tytuldw prywatyzacji.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 968 ,,Prywatyzacja
Lp. Tres¢ operacji Konto
Ma
Przeniesienie przychodow z prywatyzacji na skumulowany wynik
1. : 960
budzetu
) Przeznaczenie przychodéw z pgwatyzacji na zwie;k”szenie 962
"~ |srodkow z budzetu na podstawie stosownych decyzji
Typowe zapisy na stronie Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
Wn
1. |Wplyw na rachunek budzetu przychodow z tytutu prywatyzacji. 133

KONTA POZABILANSOWE

Na kontach pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu.




Konto 997 - ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

Konto 997 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen budzetu
z jednostkami w celu sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego.

Konto 991 - PLANOWANE DOCHODY BUDZETU

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwnag saldu konta 991 ujmuje si¢ na
stronie Wn konto 991.

Konto 992 - PLANOWANE WYDATKI BUDZETU

Konto 992 shuzy ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 992 ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 - ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptat¢ zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptlaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



Zakacznik
do Zakltadowego planu kont
dla budzetu Miasta L.odzi (JST)

WYKAZ KONT DLA BUDZETU MIASTA LODZI (JST)

Konto gléowne Nazwa

133 Rachunek budzetu

133.01 Rachunek budzetu - podstawowy w PLN
133.02 Rachunek budzetu - w walucie obce;j
133.03 Rachunek budzetu - rachunki wyodrgbnione
133.04 Rachunek budzetu - lokaty
133.05 Rachunek budzetu - VAT
Rachunek budzetu-srodki z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki
133.10 pochodzace ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
134 Kredyty Bankowe
134.01 Kredyty Bankowe
135 Rachunek §rodkoéw na niewygasajace wydatki
135.01 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
139 Inne rachunki bankowe
139.01 Dochody Skarbu Panstwa
139.02 Srodki Fundusz Pracy
139.03 Srodki PFRON
139.04 Srodki Fundusz Solidarnosciowy
140 Srodki pieniezne w drodze
140.01 Srodki pieniezne w drodze
140.10 Srodki pienigzne w drodze UE
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222.01 Rozliczenia dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223.01 Rozliczenia wydatkow budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych pochodzacych z budzetu UE i innych
223.10 zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
224 Rozrachunki budzetu
224.01 Rozrachunki budzetu z Urzedami Skarbowymi wg kontrahenta
224.02 Rozrachunki budzetu z US - pozostate
224.03 Udzialy w podatku dochodowym
224.04 Rozrachunki z tytutu dotacji otrzymanych z innych budzetow
224.05 Subwencje
224.06 Pozostate dochody
224.07 Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa

224.08 Pozostate rozrachunki budzetu



224.09 Pozostate dochody- wyodrebnione

224.10 Rozrachunki z tytutu srodkow otrzymanych na realizacje projektow
Rozrachunki z tytutu dotacji otrzymanych z innych budzetéw - rachunki

224.11 wyodrebnione

224.90 Dochody Skarbu Panstwa - podziat

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
225.01 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki

240.01 Pozostate rozrachunki

240.02 Pozostale rozrachunki - rozliczenie dotacji
240.03 Pozostale rozrachunki pozabudzetowe
240.04 Pozostate rozrachunki - prefinansowania
240.05 Pozostale rozrachunki - Ksiega

240.10 Pozostale rozrachunki - UE

250 Naleznosci finansowe

250.01 Udzielone pozyczki

260 Zobowiazania finansowe

260.01 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

290.01 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody Budzetu

901.01 Dochody Budzetu

902 Wydatki Budzetu

902.01 Wydatki Budzetu

903 Niewykonane wydatki

903.01 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

904.01 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

909.01 Rozliczenia migdzyokresowe

909.02 Pozostale rozliczenia miedzyokresowe
909.03 Pozostate rozliczenia miedzyokresowe - wycena naleznosci
909.04 Pozostate rozliczenia migdzyokresowe - wycena zobowigzan
960 Skumulowane wyniki budzetu

960.01 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

961.01 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
962.01 Wynik na pozostatych operacjach

Wynik na pozostatych operacjach - roznice kursowe od rachunkow
962.02 bankowych

962.03 Wynik na pozostalych operacjach - réznice kursowe od zobowigzan



962.10
968
968.01
977
977.01
991
991.01
992
992.01
993
993.01

Réznice kursowe od srodkow pienigznych w walucie obcej - projekty
wspotfinansowane ze srodkow UE 1 innych zrodet zagranicznych

Prywatyzacja

Prywatyzacja

Wzajemne rozliczenia z jednostkami do konsolidacji
Wzajemne rozliczenia z jednostkami do konsolidacji
Planowane dochody budzetu

Planowane dochody budzetu

Planowane wydatki Budzetu

Planowane wydatki Budzetu

Rozliczenia z innymi budzetami

Rozliczenia z innymi budzetami



Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 1976/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA ORGANU PODATKOWEGO



011
020
101
130
141
221
222
240
245
226
290
720
750
751
760
761
800
841
860

976
990

991

DZIAL 1

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO

KONTA BILANSOWE

Srodki trwate

Warto$ci niematerialne i prawne

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Srodki pieniezne w drodze

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Pozostate rozrachunki

Wpltywy do wyjasnienia

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
Odpisy aktualizujace naleznosci

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Fundusz jednostki

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw (o ile organ
podatkowy korzysta z poboru podatkéw za posrednictwem

inkasentéw)



1.

1)
2)

DZIAL 11 )
ZASADY BUDOWY KONT ANALITYCZNYCH I POWIAZAN
Z PLANEM KONT W ZFM

W Planie Kont opracowanym w zintegrowanym systemie informatycznym
Zarzadzanie Finansami Miasta (ZFM) symbol konta sktada si¢ z 7 cyfrowych znakow,
zgodnie z nastepujacym wzorcem konta: XXX — YY- ZZ, gdzie poszczegdlne cyfry
0znaczaja:
1) Poziom 1 (XXX) - Konto syntetyczne;
2) Poziom 2 (YY) - Analityka wg miejsca prowadzenia ewidencji,
3) Poziom 3 (ZZ) - Analityka wg rodzaju finansowania 1 wtasciwosci rzeczowej konta
(do celéw sprawozdawczosci finansowej), gdzie oznacza:
a) 0Z - biezaca dziatalno$¢ jednostki ewidencjonowang w systemie ZFM,
b) 1Z - ewidencje¢ ksiggowa funduszy europejskich,
¢) 2Z - ewidencje syntetyczng zapisow pochodzacych z systemdw zewnetrznych.
W ramach wspolnego planu kont jednostek objetych Systemem ZFM wyrdznione
zostaly konta wg miejsca prowadzenia ewidencji zgodnie z ponizszym schematem:
2 Poziom analityki ( YY) — miejsce prowadzenia ewidencji
06 | Urzad Miasta - Organ Podatkowy
W ramach systemu ZFM ksiegi, w postaci wyodrebnionych firm, prowadzone
sg niezaleznie 1 oddzielnie dla:
JST - Organ Gminy £6dz;
Urzedu Miasta Lodzi, dla ktorego ksiegi prowadzone sg w:
a) Wydziale Ksiggowosci,
b) Wydziale Budzetu,
¢) Wydziale Finansowym,
d) Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych,
e) Wydziale Edukac;ji.
Oprécz podstawowej struktury planu kont, wprowadzona zostaty dodatkowa analityka
w postaci wymiardw finansowych. Umozliwiaja one ewidencjonowanie dokumentéw
z zadanym poziomem szczegotowosci, a nastepnie filtrowanie 1 grupowanie wg nich.
Gléwnym zadaniem wymiarow finansowych jest umozliwienie ewidencji danych
w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej niezbednej do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych.
Wymiary funkcjonujace w Systemie ZFM to:
1) Zrédto finansowania / Pochodzenie dochodu;
2) Dazial;
3) Rozdziak;
4) Paragraf wydatkowy;
5) Paragraf dochodowy;
6) Dysponent, Jednostka, Podjednostka;
7) Obiekt;
8) Podzial Administracyjny;
9) Podziat Kompetencyjny;
10) Kod ksiggowy projektu;
11) Zadanie inwestycyjne;
12) Kwalifikacja Wydatku;
13) Magazyn;
14) Tytuk;
15) Typ Funduszu;




16) Kategoria;
17) Jednostka- Wylaczenia;
18) Zlecenie;
19) Grupa kosztowa;
20) KUP/NKUP.
Wymiary finansowe s3 powigzane z kontami ksiggowymi poprzez struktury kont.
Struktury kont grupuja wymiary finansowe 1 przypisuja je do danego konta. Zapis
wymiaru na koncie ksiggi gtdéwnej jest mozliwy tylko wtedy, jezeli zostat zdefiniowany
w strukturze danego konta.
W planie kont funkcjonuja konta:
1) bilansowe — w przypadku kont bilansowych mozna zdefiniowac nastepujace typy:
a) arkusz bilansowy — konta takie przenoszone sa bilansem otwarcia
na kolejny rok obrachunkowy,
b) wynikowe — konta takie s3 zerowane a salda przenoszone sg na dzien bilansowy
na konto wyniku finansowego;
2) pozabilansowe — konta do ksiggowan pozabilansowych;
3) techniczne — konta techniczne utworzone sa na potrzeby funkcjonowania ZFM
w celu zbilansowania ksiggowania jednostronnego na kontach pozabilansowych.
. W przypadku kont, posiadajacych dodatkowa ewidencj¢ w postaci Ksiag
Pomocniczych, sa one blokowane do ksiggowania bezposredniego na konto ksiegi
gldwnej, tj. z pomini¢gciem zapisu na koncie ksiegi pomocniczej (konieczne jest
ksiegowanie poprzez tzw. Profil ksiggowy, ktére tworzy jednoczesnie zapis na koncie
ksiggi gtownej i pomocniczej).
. Wykaz kont analitycznych dla planu kont organu podatkowego zawiera zalacznik Nr 1
do Zaktadowego planu kont dla organu podatkowego.

DZIAL 111
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT ORGANU PODATKOWEGO

Konto 011 - SRODKI TRWALE

. Wartos¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytulu wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy na rzecz Miasta fodzi,
o ktorym mowa w ordynacji podatkowej, uyjmuje si¢ na koncie 011.

. Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci srodkéw trwatych
z tytulu wygasniecia zobowigzania podatkowego, wskutek przeniesienia wlasnosci
srodka trwatego na rzecz Miasta Lodzi.

. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ przekazanie Srodkow trwalych do jednostki
budzetowej Urzad Miasta.

. Konto moze wykazywa¢ saldo Winien, ktére oznacza wartosci srodkéw trwatych,
wskutek przeniesienia na rzecz Miasta Lodzi (zaptaty podatku), a nie przekazanych do
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta L.odzi prowadzacej ewidencje ksiggowa majatku
Miasta Lodzi.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 011:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 221
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwalymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji

podatkowe;j
Typowe zapisy na stronie Ma konta 011:
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazanie srodkéw trwatych na majatek jednostki 800

budzetowej — Urzad Miasta.

Konto 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

1. Wartos¢ przejetych praw majatkowych z tytulu wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 — Ordynacji
podatkowej, ujmuje si¢ na koncie 020.

2. Zasady ewidencji na koncie 020 sg takie same jak na koncie 011.

Konto 101 — KASA (w przypadku prowadzenia w komorce rachunkowosci
organu podatkowego)

1. Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkéw,
dokonywane za posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sig:

a) wplyw gotdwki z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221
- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 -
Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

b) wptyw gotéwki z rachunku biezacego Urzedu Miasta todzi do kasy
z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieni¢zne w drodze;
2) na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchdd gotowki:

a) przekazanie srodkdw pienigznych na rachunek biezacy Urzedu Miasta Lodzi,
w korespondencji ze strona Wn konta 141 - Srodki pieniezne
w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania,

¢) w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe,

d) zwroty podatnikom wplat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strong Wn konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze
strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

2. Ewidencje wptat i zwrotéw z tytulu podatkéw i1 optat w kasie Urzedu Miasta Lodzi
dokonuje si¢ zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowe;j.



Konto 130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

. Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty

z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksigguje sie¢:

a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) wplywy s$rodkdéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma
konta 141 - Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody s$rodkéw pienieznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego Urzedu Miasta todzi do kasy srodki
pienigzne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze
(o ile prowadzona jest Kasa w komorce ksiggowej organu podatkowego),

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

c) zwroty  podatnikom  wplat  bedacych  kwotami  nienaleznymi,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

. Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Winien, ktore obrazuje stan srodkéw budzetowych
znajdujacych si¢ na rachunku biezacym Urzedu Miasta Lodzi.

. Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciggéw bankowych, a wiec musi
zachodzi¢ petlna zgodnos$¢ zapiséw migdzy ksiggowoscia jednostki, a ksiegowoscia
banku.

. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy
techniczny zapis ujemny.

. Ewidencje wptat 1 zwrotow z tytutu podatkéw i oplat na rachunku biezacym Urzedu
Miasta L.odzi dokonuje si¢ zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wplywy z tytutu podatkéw i optat podlegajacych 221
ordynacji podatkowe;j

2. Wptywy srodkéw pienieznych w drodze (wptaty 141
dokonane do kasy Banku, ew. kasy Urzedu Miasta
Lodzi)

3. Wplywy do wyjasnienia (w tym pomytki bankowe) 245

4. Wptyw srodkow z refundacji kosztéw egzekucyjnych 240
potraconych przez Komornikéw i1 Urzedy Skarbowe

Typowe zapisy na stronie Ma konta 130:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zwroty nadptat oraz ich oprocentowania 221
2. Zwroty wptat bedacych kwotami nienaleznymi 221
3. Zwroty kwot z wplywdw do wyjasnienia (w tym z tyt. 245

pomytek bankowych), ktore w postepowaniu




wyjasniajacym uznano za wplaty omyltkowe

4. Przekazanie §rodkéw pienieznych na rachunek budzetu 222

Konto 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

1. Na koncie 141 - Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sic srodki pieniezne
znajdujace si¢ miedzy kasa Banku (Urzedu Miasta L.odzi), ew. innym rachunkiem
bankowym, a rachunkiem biezacym Urz¢du Miasta odzi:

1) na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢:

a) wpflaty srodkow pieni¢znych dokonane do kasy Banku, a nie przekazanych na
rachunek biezacy Urzedu Miasta Lodzi,

b) pobranie srodkow pieni¢znych z kasy w celu przekazania na rachunek
biezacy Urzedu Miasta Lodzi, w korespondencji ze strona Ma konta 101 -
Kasa (w przypadku prowadzenia Kasy);

c) pobranie $rodkéw pieni¢znych z rachunku biezacego Urzedu Miasta
Lodzi w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta
130 - Rachunek biezacy urzedu (w przypadku prowadzenia Kasy).

2) na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢:

a) wptyw srodkéw pieni¢znych w drodze na rachunek biezacy Urzedu
Miasta f.odzi, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu;

b) wptyw $rodkow pieni¢znych w drodze do kasy, w korespondencji ze
strong Wn konta 101 — Kasa (o ile komorka organizacyjna organu
prowadzi kase).

2. Konto 141 moze wykazywaé saldo Winien, ktére oznacza stan sum pieni¢znych
w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 141:

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whtaty srodkow pienieznych w drodze w kasach 221

Banku, a nie przekazanych na rachunek biezacy Urzedu

Miasta Lodzi
2. Zaptata dokonana za posrednictwem banku, ktory 221

obcigzyt rachunek bankowy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek
biezacy Urzedu Miasta t.odzi

3. Przekazanie srodkow pieni¢znych w drodze na inny 130
rachunek bankowy

Typowe zapisy na stronie Ma konta 141:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw pieni¢znych w drodze na rachunek 130
biezacy Urzedu Miasta t.odzi

2. Dochody budzetowe zrealizowane, lecz nie przelane 222

do budzetu do konca roku




1.

Konto 221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢

rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i1 wptacanych przez nich podatkow, ktére
podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z podatnikami zobowigzanymi okresowo wptacac zaliczki na poczet naleznosci
bez wezwania Urzedu Miasta Lodzi;

3) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw i1 optat, ktore nie
podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow (o ile organ podatkowy
pobiera podatki za posrednictwem inkasentow);

4) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

5) z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

6) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wilasciwy - z tytulu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi,
w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot.

. Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na
podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 -
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
Urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, (albo konta 101
- Kasa, jesli zwrot nastgpuje z kasy Urzedu Miasta Lodzi),

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty; =zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy Urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, (albo konta 101- Kasa, jesli
zwrot nastepuje z kasy Urzedu Miasta L.odzi),

e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotko- terminowych
z tytulu podatkow w wysokosci raty naleznej za dany rok,
w korespondencji ze strong Ma konta 226,

f) naliczone odsetki od nieuregulowanych nalezno$ci budzetowych;

2) na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

a) odpisy naleznos$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody
z tytutu dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych,

c) wplaty  dokonane  przelewem albo za  posrednictwem = poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy Urzgedu Miasta
Lodzi,

d) wptaty dokonane do kasy Banku (Urzedu), w korespondencji ze strong Wn
141 — kasa Banku (albo konta 101 — Kasa Urz¢du Miasta t.odzi),



e) wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;,
w korespondencji z kontem 011, 020,

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym
mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn
konta 240 — Pozostate rozliczenia,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw
na rachunek biezacy Urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 141-
Srodki pieniezne w drodze,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugo- terminowych
z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

i) spisanie przedawnionych naleznosci budzetowych.

3. W przypadku obowigzkowej wptlaty zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
Urzgdu, =zaliczki ksigguje si¢ jako przypis w kwotach wptat dokonanych za
poszczegdlne okresy.

4. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych
dochodach.

5. Do konta 221 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng wg podatkow 1 optat
z  zastosowaniem  klasyfikacji  budzetowej oraz umozliwi¢  raportowanie
1 sprawozdawczos¢ naleznosci spornych z tytutu podatkow oraz naleznosci
od podatnikéw w upadiosci.

6. Ewidencja szczegotowa do kont analitycznych konta 221 jest prowadzona wedtug
dluznikow, z wyszczegolnieniem:

1) podatnikow — z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) inkasentow — ztytulu pobranych podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikéw (o ile organ korzysta z inkasentow do poboru podatkow);

3) jednostek budzetowych — ztytulu potracenia kwoty z wzajemnej bezspornej

1 wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec Miasta t.odzi;

4) innych budzetow — z tytutu dochodéw realizowanych na ich rzecz;

5) bankéw — z tytutu nieprzekazanych wptat dokonanych przez podatnika przelewem
do banku;

6) innych podmiotéw — niebgdacych podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasagdzonych od nich

kwot.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 221:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

l. Przypisy naleznosci budzetowej naleznej za dany rok 720

2. Odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie 720
wplaconej — na podstawie dokumentu wplaty

3. Zwroty nadptat naleznosci podatkowych na rachunek 130
podatnika

4. Wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania 130
za nieterminowy zwrot nadptaty




5. Zwroty wptat bedacych kwotami nienaleznymi 130
6. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych 226
do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w wysokosci
raty naleznej za dany rok
7. Naliczenie odsetek od niezaptaconych naleznosci 720
budzetowych
8. Koszty wystanych upomnien 760
9. Spisanie przedawnionych nadptat naleznosci 760
budzetowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 221:
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci podatkowych 720
2 Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania 720
za nieterminowy zwrot nadptaty
3. Whptlaty dokonane przelewem na konto biezace Urzedu 130
Miasta Lodzi
4. Whptlaty dokonane do kasy Banku, a nie przekazane na 141
rachunek biezacy Urzedu Miasta t.odzi
5. Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 011, 020
przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie
z art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j
6. Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 240
potracenia zgodnie z art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej
7. Zaptata dokonana za posrednictwem banku, ktéry 141
obcigzyt rachunek bankowy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek
biezacy urzedu
8. Wygasniecie zobowigzania na skutek refundacji 240
wewngtrznej potragconych przez Komornikow i Urzedy
Skarbowe kosztow egzekucyjnych
9. Spisanie przedawnionych nalezno$ci budzetowych
do wysokosci nie objetych odpisem aktualizujagcym
-w kwocie naleznosci gldwnej 761
-w kwocie naliczonych odsetek 751
10. Spisanie przedawnionych naleznos$ci budzetowych 290
do kwoty utworzonych odpiséw aktualizujacych
11. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226

do dhugoterminowych np. w zwiazku z przesunigciem
terminu ptatnosci

Konto 222 — ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Na koncie 222 ewidencjonuje si¢ rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.




3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego okresowe
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

4. Konto 222 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

5. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji
z kontem 130.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 222:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Dochody budzetowe przelane do budzetu 130
2. Dochody budzetowe zrealizowane, lecz nie przelane 141

do budzetu

Typowe zapisy na stronie Ma konta 222:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Okresowe przeksiegowania zrealizowanych dochodéw 800
budzetowych, na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 226 - DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

1. Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢
rozrachunki z tytutu podatkéw w nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przypisanie dlugoterminowych naleznosci
budzetowych podlegajacych zaplacie w latach nastgpnych w korespondenciji
ze strong Ma konta 84 1 - Przychody przysztych okresow;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych, w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

2. Konto zamyka si¢ saldem Winien oznaczajacym wysokos¢ dlugoterminowych
naleznosci podatkowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 226:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przypisanie naleznosci budzetowych podlegajacych 841
zaptacie (wymagalnych) w przysztych latach

2. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 221
dhugoterminowych np. w zwigzku z przesunigciem
terminu ptatnosci

Typowe zapisy na stronie Ma konta 226:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do 221
krétkoterminowych, w wysokosci raty naleznej na dany
rok




Konto 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

1. Konto 240 w organie podatkowym moze shizy¢ do ewidencji tzw. niepienigznej
regulacji podatkow. W trybie art. 65 Ordynacji podatkowej dopuszcza si¢ wygaszenie
zobowigzan podatkowych z wzajemnej bezspornej 1wymagalnej wierzytelnosci
podatnika, wobec jednostki samorzadu terytorialnego.

. Za posrednictwem konta 240 dokonuje si¢ rowniez wewnetrznych rozliczen pomiedzy
komoérkami organu podatkowego, a komorka organizacyjng Urzedu Miasta todzi
ewidencjonujacego wydatki budzetowe z tyt. kosztéw egzekucyjnych.

3. Konto 240 nie wykazuje salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 240:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 221
potracenia, o ktdrym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowe;j
2. Rozliczenie zobowigzania podatkowego do wysokosci 221
potraconych przez Komornikéw 1 Urzedy Skarbowe
kosztow egzekucyjnych

Typowe zapisy na stronie Ma konta 240:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
l. Przeksiggowanie wygasnigcia zobowigzania 800
podatkowego wskutek potracenia
2. Wplyw $rodkow na rachunek dochodéw budzetowych 130
z tyt. refundacji kosztow egzekucyjnych

Konto 245 - WPLYWY DO WYJASNIENIA

. Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz omytek bankowych.

. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ zwroty kwot wyjasnionych wpltywéw (w tym
omyltek bankowych) oraz przeksiggowania na wiasciwe konto kwot wyjasnionych jako
naleznych.

. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ kwoty wplywow na biezacy rachunek
niewyjasnionych wptat, w tym omytek bankowych.

. Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 245:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Zwroty wyjasnionych nienaleznych wptat 130

2. Przeksiggowanie wyjasnionych wplat na naleznosci 221
budzetowe

3. Przeksiggowanie przedawnionych kwot 760
niewyjasnionych

Typowe zapisy na stronie Ma konta 245:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

L. Kwoty niewyjasnionych wptat, omytek bankowych 130




Konto 290 - ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

1. W organie podatkowym konto 290 shluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych

3.

4.

5.

naleznosci  podatkowych  przeterminowanych 1  zagrozonych  $ciggalnoscia
zaewidencjonowanych na koncie 221.

. Odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci podatkowych dokonuje si¢ zgodnie

z regulacjami zawartymi w zasadach (polityce) rachunkowosci, rozrézniajac odpis
na czes¢ gtéwna 1 odsetkowa.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci budzetowych na skutek zaptaty czesci lub catosci naleznos$ci oraz spisanie
naleznosci przedawnionych w zakresie objetych odpisem.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zawigzanie lub zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci budzetowe przeterminowane lub zagrozone w zaplacie
na nalezno$¢ gléwna i odsetki.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci budzetowe.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty
czesci lub catosei naleznosci budzetowych:
— w czesci kwoty naleznosci glownej 760
— w czesci kwoty naleznosci odsetkowej 750
2. Spisanie przedawnionych naleznosci budzetowych 221
do wysokosci odpisu aktualizujacego

Typowe zapisy na stronie Ma konta 290:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujace naleznosci budzetowe
przeterminowane oraz zagrozone sciggalnoscia
obejmujace:
— naleznos¢ gtowna 761
— naliczone odsetki 751

1.

Konto 720 - PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢
przychody z tytulu dochodéw budzetowych - z tytulu podatkdéw, opliat,
niepodatkowych naleznosci budzetowych w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksigguje sie:
a) odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptlaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sie:
a) przypisy z tytutu podatkéw i optat, w korespondencji ze strong Wn konta 221
- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,



b) odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej -
na podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

2. W organie podatkowym konto 720 stuzy réwniez do ewidencji przychodow
finansowych z tyt. naliczania odsetek od naleznosci budzetowych niezaptaconych
w terminie.

3. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ przeksiggowania na koniec roku na wynik
finansowy.

4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ naliczenie odsetek od naleznosci budzetowych oraz
odpisanie rownowartosci catosci lub czgsci odpisu aktualizujacego naleznosci,
w zwigzku z ustaniem przyczyny jej ustalenia — sptaty naleznosci w czesci odsetkowe;.

5. Organ podatkowy ewidencjonuje na koncie 720 przypis:

1) podatku rolnego;

2) podatku lesnego;

3) podatku od nieruchomosci;

4) podatku od srodkéw transportowych;

5) kar porzadkowych nakladanych przez organ podatkowy;

6) opftaty skarbowej;

7) optaty za gospodarowanie odpadami;

8) innych optat podlegajacych przepisom ordynacji podatkowej;

9) niepodatkowych naleznosci budzetowych, do ktérych ustalania uprawniony jest

organ podatkowy;

na odpowiadajacych w/w tytutom kontach analitycznych, z dalszym podzialem na
osoby fizyczne 1 osoby prawne.

6. Analityka do konta 720 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie odsetek zaptaconych
1 naliczonych.

7. Na koniec roku po przeksiggowaniach konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 720:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy z tytutu podatkow 1 optat 221
2. Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania 221
za nieterminowy zwrot nadptaty
3. Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego na wynik 860
finansowy

Typowe zapisy na stronie Ma konta 720:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypisy z tytutu podatkow i optat 221
Odsetki za zwtoke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie 221
wptaconej, na podstawie dokumentu wplaty
3. Naliczenie odsetek od naleznosci podatkowych 221
4. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty 221

czesci lub catosci naleznosci budzetowych w czesci
odsetkowej




Konto 750 - PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 shuzy w organie podatkowym do ewidencji przychoddéw finansowych,
w szczegdlnosci ewidencji réwnowartosci catosci lub czesci odpisu aktualizujacego
nalezno$ci, w zwigzku z ustaniem przyczyny jej ustalenia — sptaty naleznosci w czgsci
odsetkowe;.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeksiggowania na koniec roku na wynik
finansowy.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ odpisanie rownowartosci catosci lub czesci odpisu
aktualizujgcego nalezno$ci, w zwiazku z ustaniem przyczyny jej ustalenia — splaty
naleznosci w czgsci odsetkowe;.

Na koniec roku po przeksiggowaniach konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 750:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Przeniesienie pod datg bilansowg przychodéw 860
finansowych na wynik finansowy

Typowe zapisy na stronie Ma konta 750:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty 290
czesci lub catosci naleznosci budzetowych w czesci
odsetkowej

Konto 751 - KOSZTY FINANSOWE

. Konto 751 stuzy w organie podatkowym do ewidencji kosztéw finansowych
zwigzanych z nieoptaceniem odsetek naliczonych od naleznosci budzetowych.

. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ utworzenie odpiséw aktualizujacych wartosé¢
naliczonych 1 niezaptaconych odsetek od naleznosci budzetowych zagrozonych
w zaplacie lub przedawnionych.

. Na stronie Ma konta 751 ewidencjonuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku na wynik
finansowy.

. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 751:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Utworzenie odpisu aktualizujacego wartosé 290
naliczonych odsetek od naleznosci podatkowych
zagrozonych w zaptacie

Odpisanie przedawnionych naleznosci budzetowych 221
do wysokosci nie objetych odpisem aktualizujacym
w kwocie naliczonych odsetek




Typowe zapisy na stronie Ma konta 751:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przeksiggowania na koncu roku obrotowego kosztow 860
finansowych na wynik finansowy

1.

Konto 760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 stuzy w organie podatkowym do ewidencji pozostatych przychodéw
operacyjnych zwigzanych z odpisywaniem przedawnionych nadptat naleznosci
budzetowych oraz innych przedawnionych wplywow niewyjasnionych oraz zbednych
odpiséw aktualizujacych naleznosci budzetowe.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ przeniesienie pod datg bilansowa pozostatych
przychodéw operacyjnych na wynik finansowy.

. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ odpisanie rOwnowartosci catosci lub czesci odpisu

aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyny jej ustalenia — sptaty
naleznosci budzetowej w cze$ci naleznosci  gléwnej, oraz przeniesienie
przedawnionych nadptat i wptywow kwot niewyjasnionych.

4. W koncu roku obrotowego po przeksiegowaniach konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 760:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego 860
pozostatych przychodow operacyjnych na wynik
finansowy
Typowe zapisy na stronie Ma konta 760:
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty 290
czesci lub catosci naleznosci budzetowych w czesci
naleznosci gldwnej
Przeksiggowanie przedawnionych kwot 245
niewyjasnionych
Przedawnienie nadptat naleznosci budzetowych 221

Konto 761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 shizy w organie podatkowym do ewidencji pozostaltych kosztéw
operacyjnych zwigzanych z niezaptaconymi naleznosciami budzetowymi.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ utworzenie odpisow aktualizujacych naleznosci
budzetowe, zagrozone w zaplacie, w kwocie naleznosci glownych oraz
przeksiegowanie nalezno$ci przedawnionych do wysokosci nieobjetych odpisami
aktualizujacymi.

Na stronie Ma konta 761 ewidencjonuje si¢ przeksiegowanie na koniec roku
obrotowego pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy.

Na koniec roku po przeksiggowaniach konto 761 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 761:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Utworzenie odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci 290
budzetowych nieuregulowanych w terminie

1 zagrozonych niesciggalnoscia w kwocie naleznosci
gtéwnej

2. Odpisanie przedawnionych nalezno$ci budzetowych 221
do wysokosci nie objetych odpisem aktualizujagcym
w kwocie naleznosci gtdwnej

Typowe zapisy na stronie Ma konta 761:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowania na koniec roku obrotowego 860
pozostatych przychoddéw operacyjnych

1.

2.

Konto 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy w organie podatkowym do ewidencji zmian funduszu jednostki
stanowigcych réwnowartos¢ przekazanych aktywdéw trwatych i obrotowych z tyt.
dochodéw budzetowych.

Na strong Wn konta 800 — Fundusz jednostki organ podatkowy dokonuje okresowego
przeksiggowania realizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 800:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw 222
budzetowych, na podstawie sprawozdan budzetowych

2. Przeksiggowanie wygasnigcia zobowigzania 240
podatkowego wskutek potracenia

3. Przeksiggowanie wygasnigcia zobowigzania 010, 020
podatkowego wskutek przekazania rzeczy i praw
majatkowych na majatek jednostki budzetowej — Urzad
Miasta

Typowe zapisy na stronie Ma konta 800:

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860

1.

2.

Konto 841- ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 841 stluzy w organie podatkowym do ewidencji przypisanych dtugoterminowych
naleznosci budzetowych podlegajacych zaptacie w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 841 ujmuje si¢ przeksiegowanie cze$ci dlugoterminowych
naleznosci budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku, w korespondencji
z kontem 720 - Przychody z tyt. dochodow budzetowych.



3. Na stronie Ma konta 841 ewidencjonuje si¢ przypisanie dtugoterminowych naleznosci
budzetowych podlegajacych zaptacie w latach nastepnych, w korespondencji z kontem
226 - Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

4. Na koniec roku saldo Ma konta 841 odpowiada przysztym przychodom z tytulu
dochodow budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 841:

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie czgsci dlugoterminowych naleznosci 720
budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku.
Zapis rownolegly: Ma 226 / Wn 221
Typowe zapisy na stronie Ma konta 841:
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych 226
podlegajacych zaptacie w latach nastepnych

[y

Konto 860 - WYNIK FINANSOWY

. Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

2) kosztéw finansowych, w korespondencji z kontem 751.

3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) przychodow z tyt. dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 720;
2) pozostatych przychodow operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym
na konto 800.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 860:

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie na koniec roku pozostatych kosztow 761
operacyjnych

2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztow finansowych 751

Typowe zapisy na stronie Ma konta 860:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

l. Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw z tyt. 720
dochodow budzetowych

2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztoéw finansowych 750, 760
1 pozostalych kosztéw operacyjnych

KONTA POZABILANSOWE

1. Do konta 976 prowadzone sg konta analityczne wg jednostek oraz konta szczegdtowe
kontrahentow.



. Do kont 990 1 991 prowadzone sa konta analityczne wedlug rodzajow
podatkéw oraz konta szczegdétowe wg poszczegdlnych o0soOb trzecich
(ew. inkasentéw).

. Pozabilansowe konta szczegoétowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych
kont szczegdtlowych podatnikow otwiera si¢ na podstawie decyzji
o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej.

. Jezeliorzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoéch lub wigcej osob trzecich,
dla kazdej z tych os6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do
bilansowego konta szczegdtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie
osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialnos$¢ osob trzecich.

. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdélowych ksiggowan dokonuje si¢
na koncie tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem,
ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych jak wyzej ksigguje si¢
rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby
trzeciej.

Stan zobowigzan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisoOw
na bilansowym koncie szczegélowym podatnika, dla ktérego orzeczono
odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej lub 0sob trzecich.

. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie
przez osobe¢ lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat tych oséb,
wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby
lub osob trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich,
po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrdwnowazona wplatami tej
osoby, wtedy ta cze$S¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na
podstawie wlasciwego dokumentu wewnetrznego.

. Pozabilansowe konta szczegdétowe prowadzone dla inkasentéw otwiera si¢
na podstawie dokumentu, z ktéorego wynika powierzenie funkcji inkasenta
(w sytuacji, gdy organ podatkowy korzysta z poboru podatkéw za posrednictwem
inkasentow).



Zatacznik Nr 1
do Zaktadowego planu kont
dla organu podatkowego

WYKAZ KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO

Konto glowne Nazwa

130 Rachunek biezacy jednostki

130.06.02 Rachunek bankowy dochodow

130.06.22 Rachunek bankowy dochodéw - syntetycznie z Systemdw zewnetrznych
141 Srodki pieniezne w drodze

141.06.02 Srodki pieniezne w drodze - dochody

141.06.20 Srodki pieniezne w drodze dochody z Systeméw zewnetrznych
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221.06.01 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221.06.21 Naleznosci z tytutu doch. budz. - syntetycznie z Systemdéw zewnetrznych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222.06.01 Rozliczenie dochodow budzetowych - Gmina i Powiat

222.06.21 Rozliczenie doch. budz. - Gmina 1 Powiat - z Systeméw zewnetrznych
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

226.06.01 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

226.06.21 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe - Systemy zewnetrzne
240 Pozostate rozrachunki

240.06.01 Pozostate rozrachunki - profil

240.06.02 Pozostate rozrachunki - ksigga

241 Naleznosci sporne i dochodzone na drodze sadowe;j

241.06.00 Naleznos$ci dochodzone na drodze sadowej

245 Wplywy do wyjasnienia

245.06.01 Wptywy do wyjasnienia - dochody

245.06.21 Wplywy do wyjasnienia - dochody - Systemy Zewng¢trzne

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

290.06.01 Odpis Aktualizujacy z dochodéw budz. - Nalezn. dlugoterm.
290.06.05 Odpis Aktualizujacy z dochoddéw budz. - pozostate naleznosci
290.06.25 Odpis Akt. z doch. budz. - pozost. nalezn. - Systemy Zewnetrzne
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

720.06.00 Dochody budzetowe

720.06.20 Dochody budzetowe - systemy zewnetrzne

750 Przychody finansowe

750.06.02 Odsetki

750.06.22 Odsetki - systemy zewnetrzne

751 Koszty finansowe

751.06.01 Odsetki



751.06.24
760
760.06.03
760.06.23
761
761.06.02
761.06.22
800
800.06.00
800.06.20
841
841.06.00
860
860.06.00
860.06.20
976
976.06.00
977
977.06.00
990
990.06.00

Inne - odpisy aktualizujace odsetki - systemy zewnetrzne
Pozostate przychody operacyjne

Inne przychody operacyjne

Inne przychody operacyjne - systemy zewngtrzne

Pozostale koszty operacyjne

Odpisy aktualizujace do naleznosci gtownej

Odpisy aktualizujace od naleznosci gtownej - systemy zewnetrzne
Fundusz Jednostki

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki - systemy zewngtrzne

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przychody przysztych okresow

Wynik finansowy

Wynik finansowy

Wynik finansowy - systemy zewnetrzne

Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostk. bilans skonsolidowany
Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami - konsolidacja
Rozrach. z osobami trzecimi z tyt.odp.za zob. pod. podatnika
Rozrach. z osobami trzecimi z tyt.odp.za zob. pod. podatnika



Zatacznik Nr 2
do Zaktadowego planu kont
dla organu podatkowego

WYKAZ KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO

MODUL MGAVv3 (system informatyczny do obslugi Gospodarki Komunalnej)

Konto
glowne
130

130-0

130-1
141
141-1
221

221-900
222
222-1
245
245-1
245-E
290
290-1
720

720-1
750
750-1
751
751-1
760
760-1
761
761-1
800
800-0
860
860-0

Nazwa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek biezacy jednostki — Dochody z tytutu optaty za
gospodarowanie

Rachunek biezacy jednostki — Dochody z tytulu oplaty za
gospodarowanie

Srodki pieniezne w drodze
Srodki pieniezne w drodze

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — oplata za
gospodarowanie

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych — optata za gospodarowanie
Wplywy do wyjasnienia

Wplywy do wyjasnienia

Wplywy do wyjasnienia — rozliczenie egzekucji

Odpisy aktualizujace naleznosci

Odpisy aktualizujace naleznosci

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — optata za
gospodarowanie

Przychody finansowe
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozostale przychody operacyjne
Pozostale koszty operacyjne
Pozostate koszty operacyjne
Fundusz jednostki

Fundusz jednostki

Wynik finansowy

Wynik finansowy



Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 1976/2022
Prezydenta Miasta Lodzi

WYKAZ PRZYPORZADKOWANIA PARAGRAFOW KLASYFIKACJI
BUDZETOWEJ WYDATKOW DO KONT KOSZTOW RODZAJOWYCH

Koszt rodzajowy

Ewidencja kosztow wedlug klasyfikacji paragrafow wydatkow

Amortyzacja
»,»400”

Amortyzacja nie jest wydatkiem, nie wystepuje § dotyczacy amortyzacji.
Ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Zuzycie
materialow
i energii
,»401”

- § 421 ,,Zakup materialéw 1 wyposazenia”,

- § 422 ,,Zakup $rodkow zywnosci”,

- § 423 ,,Zakup lekdw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych”,
- § 424 ,,Zakup $rodkow dydaktycznych i ksiazek”,

- § 426 ,,Zakup energii”,

Ustugi obce
,»402”

- § 427 ,,Zakup ustug remontowych”,

- § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” z wyjatkiem swiadczonych dla
pracownikow,

- § 430 ,,Zakup ushug pozostatych” z wyjatkiem dofinansowania form
podnoszenia kwalifikacji pracownikow,

- § 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”,

- § 434 |, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych, bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
- § 436 ,,0Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

- § 438 ,,Zakup uslug obejmujacych thumaczenia”,

- § 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
- § 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale

1 pomieszczenia garazowe”,

- § 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilne;j”,

Podatki i oplaty
»403”

- § 285 ,,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wplywdéw podatku rolnego”,

- § 414 ,,Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych”,

- § 443 ,,Rdézne oplaty i sktadki” z wyjatkiem optat ubezpieczeniowych
1 cztonkowskich,

- § 448 ,,Podatek od nieruchomosci”,

- § 449 , Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,

- § 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego”,

- § 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,




- § 452 ,,Optaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego”,
- § 453 ,,Podatek od towardéw i ustug”,
- § 454 ,,Sktadki do organizacji mi¢dzynarodowych”,

- § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
- § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,
- § 409 ,,Honoraria”,

\ngzgrodzema - § 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
” - § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”,
- § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” z wyjatkiem
odpraw z tyt. wypadkow przy pracy,
Ubezpieczenia - § 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

spoleczne i inne
Swiadczenia dla
pracownikow
»405”

- § 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy”,

- § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” wytacznie dla pracownikow,

- § 430 ,,Zakup ustug pozostatych” w zakresie dofinansowania form
podnoszenia kwalifikacji pracownikow,

- § 444 ,,0dpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” wylacznie
na pracownikow,

- § 471 ,,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy”,

Pozostale koszty
rodzajowe
»409”

- § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” — w zakresie
odpraw z tyt. wypadkow przy pracy,

- § 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe”,

- § 442 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne”,

- § 443 ,,Rd6zne oplaty i sktadki” w zakresie oplat ubezpieczeniowych
1 cztonkowskich,

- § 444 ,,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” na emerytow,

- § 809 ,,Koszty emisji samorzadowych papieréw warto§ciowych oraz inne
platy i prowizje”,

Inne Swiadczenia

- § 303 ,,Rd6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

- § 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane
do wynagrodzen”,

- § 305 ,,Zasadzone renty”,

-§ 311 ,,Swiadczenia spoleczne”,

- § 321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow”,

g“ll)?::isioe‘:lfne - § 324 ,,Stypendia dla uczniow”,
410” - § 325 ,,Stypendia rézne”,
” - § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”,
- § 413 ,,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”,
p
- § 419 ,,Nagrody konkursowe”,
- § 429 ,,Zakup swiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych obowigzkiem
]
ubezpieczenia zdrowotnego”,
- § 283 ,,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
]
zadan zleconych do realizacji pozostatym jednostkom
Pozostale niezaliczanym do sektora finanséw publicznych”,
obciazenia - § 291 ,,Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie
411%, z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
2

o ktéorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci”,
- § 293 ,,Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,




- § 294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej
za lata poprzednie”,

- § 295 ,,Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”,

- § 416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych
do sektora finansow publicznych”,

- § 490 ,,Pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotnej”,

- § 666 ,,Zwroty dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, dotyczace wydatkow majatkowych”,

- § 669 ,,Zwroty niewykorzystanych dotacji oraz platnosci, dotyczace
wydatkow majatkowych”.




